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Uvod

Co je SymWriter?

SymWriter je program, ktery byl vytvofen na pomoc lidem (détem i dospélym), ktefi maji obtize
s psanym textem. Mohou ho tedy pouzivat jak déti v zakladnich &i specialnich Skolach, které se
velmi obtizné uci ¢teni a psani, tak i dospéli s mentalnim postizenim nebo ziskanymi poruchami
v oblasti ¢teni a psani (napf. po cévni mozkové pfihodé). Je to novéjsi obdoba programu firmy
Widgit ,,Writing with Symbols* (Psani se symboly).

SymWriter mlze také pomoci ucitelim a pecovatellim vytvaret vyukové materialy v elektronické
podobé nebo pracovni listy s podporou symbolud k riznym tématam. Widgit ma také dalSi
propracovany software pro ty, kdo vyzaduji komplikovanéjsi navrhy téchto pomucek — viz www.
widgit.com/inprint

UZivatelé s vétSi mirou schopnosti prace s psanym textem mohou psat na bézné klavesnici.
Automaticka symbolizace jim dava bezprostfedni zpétnou vazbu o vyznamu slova podle toho, zda
se symbol zobrazi v dokumentu, nebo ne. Program podporuje také moznost hlasového vystupu a
ma kontrolu pravopisu s podporou symbolu.

Pro symbolizovani textu je uzivana nova technologie “chytré symbolizace”, vyvinuta firmou Widgit.
Ta je koncipovana tak, aby se zvySila pfesnost pouziti symbolu pomoci analyzy stavby véty a
nasledného vybéru symbolu, ktery ilustruje pfislusny slovni druh.

zobrazeny symboly.
Vybranim buriky mize byt pak jeji obsah odeslan do psaného dokumentu (obsah burky se do
dokumentu “napise”). Na strané 9 si muzete prohlédnout rozvrzeni typického okna pro psani.

Pro vytvofeni rozsahlejSiho slovniku mohou byt mfizky s bufikami propojeny ve vice urovnich.
Tim je ziskan pfistup k vétSimu poctu slov a frazi. Ti, ktefi ovladaji pocita¢ pouze pomoci spinac,
mohou jednotlivé bunky vybirat spinaem — nastavit je mozno nékolik zpusobu skenovani.
Soubory mfizek a tlacitek pro podporované psani se nazyvaiji prostfedi a uzivatellim je mohou
vytvaret uCitelé nebo peCovatelé. Ukazka typické obrazovky navrhare prostfedi je na strané 9.

Uziti tohoto manualu

Manual je rozdélen do dvou hlavnich sekci. Prvni popisuje hlavni rysy psaného dokumentu a
pouzivani symbolizéru. Druha ukazuje, jak mohou studenti psat pomoci mfizek a jak se tyto mfizky
vytvareji.

Kazda podsekce je oznaCena nazvem hlavniho tématu a obsahuje kratkeé instrukce. Ti, kdo se jiz
setkali s programem In Print, zde najdou fadu podobnych rysi. V tomto manualu se termin ucitel
pouziva pro osobu, ktera pomoci programu vytvafi a upravuje rizné aktivity — to muze byt tfeba
ucitel, peCovatel, asistent, rodi¢ ¢i kamarad. Terminem student se pak oznacuje osoba, ktera
uziva mfiZky nebo jiné nastroje pro psani. Terminy, které jsou podtrzeny, maji v programu zvlastni
vyznam. Ten je popsan v textu, ale také vysvétlen podrobné v kapitole D. Rejstfik, strana 85.
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Obrazovka pro psani — ukazka termint uzivanych v programu

Uzivatelské panely
nastroju, vybrané na uvodni Panel se §titky pro vybér
obrazovce programu. prohlize¢e symbolt nebo
prohlizeCe grafiky.

Bt S S LTt rrameserocTuie _
10@+Q -
Jé  rdd  jablke & vajitke. -
Dokument Zde se zobrazuji
X 5 (Q& alternativni
Ja nerad mrkev. | Symb0|y pro
—— napsané slovo. Viz
strana 13.
MFizka s L Tlagitka, jimz
burikami. mazou b}’/t
pfifazeny rtzné
akce.
Ramec s grafikami s pfikazem. V Propojena mfizka, ktera
tomto pfipadé jsou grafika a text muZe zménit dostupny Sl
nastaveny tak, aby se po vybrani slovnik.
poslaly do dokumentu.

|
Zuiata Knihy Obleent
Prohlize& grafiky,

ktery mohou pouzit

studenti a ugitelé

¢

pro zménu obrazku Ve o Rome
u slova nebo k %
pridani grafiky do L
dokumentu.Viz

strana 31. s

vzory Lidé 1 Lidé 2

rewards Mista

Fotografie

Doprava  Pod vodou

[ Maje obrazky ]

[ Sdflend obrizky ]

[ Wiidgit obrazky ]
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Obrazovka navrhare prostredi— Ukazka terminii uzivanych v

programu

Panely nastroji v navrhafi

Dokument

Panel se stitky ma v rezimu
vytvareni vice moznosti nez v
dokumentu

Prohlize¢ mrizek
zobrazuje vSechny

g’\]é mfizky a ramce v
@2

tomto prostredi.

Ramec s
pozadim.

Grafika s pfikazem

Bunka (zvyraznéna)

Tlagitko

Prohlize¢ symbold
Uzivan uciteli a studenty
pro vybér nejvhodnéjsiho
symbolu. Viz strana 13.

=]

=8 o9

Hagh symbel

Prohlize€ grafiky

UzZivan uciteli a studenty pro
zménu obrazku u slova nebo
pfidani grafiky do dokumentu. Viz

strana 31.

W @’ smﬁf i i gy

Prohlize¢ mriZzek
UzZivan pouze uciteli pro
praci s mfizkami a k jejich
propojovani.

Viz Pomocné materialy 3.

f?'

Mo brirky
Sclere obrArky
Wik oty
Bary apliace

Wiy | sbaly | rdha
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Dulezita poznamka

Kopie této dokumentace ve formatu pdf je dostupna v poloZzce menu Napovéda vybérem moznosti
On-line manual (nebo stiskem klavesy F1). Dokumentaci je také mozno zobrazit stiskem tlacitka
PDF manual na uvodni obrazovce programu, strana 12.

To znamena, ze mate kdykoli pfistup k dokumentaci a ze si mlzete vytisknout tolik kopii manualu,
kolik potfebujete.

11
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A. Psani do dokumentu

A1. Spusténi programu

Pfi spusténi programu se nejprve zobrazi uvodni obrazovka programu. Ta se normalné objevi

v té podobé, jak je zobrazena dole (pokud se vSak pfihlasite jako student, spodni fada tlacCitek
se nemusi objevit). Na Uvodni obrazovce si mizete vybrat typ rozhrani pro studenta, ktery bude
program uzivat, nebo pro ucitele, ktery v ném bude vytvaret dokument Ci prostredi.

Kliknéte na jedno z barevnych tlacitek, pokud bude program uzivat student.
Tlagitka nabizeji rizné urovné rozhrani — ta nejjednodussi je vlevo.

Pokud jste si jiz
vytvofili vlastni
rozhrani, mohou se
objevit i dalSi ikony.

Kliknéte zde pro
spusténi programu s
kompletnim rozhranim
pro tvorbu dokumentu
k tisku (Cast A této

dokumentace).

Kliknéte zde pro

zobrazeni dal8ich
informaci, ziskani
volnych aktualizaci a
zdrojli pro program na
adrese www.widgit.com.

|
s

> Kliknéte zde pro

Kliknéte zde pro
spusténi pdf souboru
s dokumentaci.

e

MFizky potom uzivaji

otevieni navrhare k % Tvorba prostiedt Navitivit weh POF manuél \
vytvofeni mfizek apod. |

studentiv pro podporu
psani (Cast B této
dokumentace).

Poznamka: Barevna tlacitka jsou vytvorena pro vybér zjednoduseného rozhrani a
limitované funkénosti programu. Pokud si vyberete jedno z téchto tlacitek, najdete v této
casti dokumentace nékteré informace o funkcich, které nebudou v zjednoduseném rozhrani
dostupné. V Pomocném materialu 6 najdete, jak vytvorit nové rozhrani podle vaseho prani.

VSechna tlaCitka kromé Tvorba prostfedi spusti program v reZimu psani, v némz se piSe dokument
(s pomoci nebo bez pomoci pfedpfipravenych mfizek). Pouze vybérem tlacitka Tvorba prostredi
spustite program v rezimu vytvareni, v némz muzete vytvofit mfizky a dal$i podporu pro psani.

Abyste mohli postupovat podle ¢asti A této dokumentace, vyberte tlaCitko Psany dokument a
spustte tak program v reZzimu psani.
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A2. Symbolizace psaného textu

A2.1 Uziti “chytré” symbolizace.

Spustte program pomoci tlacitka Psany dokument na
uvodni obrazovce programu. NapiSte napfiklad vétu
Jedu na vylet a sledujte, co se bude dit. Jakmile ma
symbolizér dostatek informaci, aby zjistil, Ze prvni slovo
je tvar slovesa jet a nikoliv tvar podstatného jména jed,
zmeéni symbol.

Jedu

Zkuste napsat dalSi véty.

A2.2 Zména symbolu v prohlize¢i symbolu

Napiste ,Pracuji s pocitaci®.

2. Kliknéte zde pro zobrazeni

1. Kliknéte na prohlize¢e symboll .

slovo “pracuji”.

T2 SymWriter dokyment 14]

Soubor Lt prt  Tewi dmboly  Hesowi vivio  Ohee  Wishoe  Réoovide
\

=

=
i BE | \\™0 uE|[FES ) f Y S = = ]| llm

3. Kliknutim vyberte
symbol, ktery podle

»
@ Q] ﬂ vaseho minéni nejlépe
o = — /\

\\I| & s wns™ BIUS 2kasnc e e J

odpovida slovu.

Pracsji s pocitaci *fff- A é’?%‘;
% BR

&\I Kliknéte zde, pokud

symbolu vypnout.

W chcete zobrazeni

Pokud existuje vice symbolu, které odpovidaji gramatickému smyslu napsaného slova, mizete
vybrat ten nejvhodnéjsi z nich v prohlize€i symboll. Mizete také stisknout klavesu F9 pro pohyb
mezi jednotlivymi alternativami, v€etné moznosti “vypnout symboly”. Vypnout symboly mizete také
kliknutim na ikonu “Vypnout symboly” v prohlize&i symbold. Uvniti tohoto psaného dokumentu si
program bude pamatovat vas vybér symbolu vzdy, kdyz napiSete stejné slovo.

13
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A2.3 Zména slova u symbolu

Napiste vétu “Moje koCka se jmenuje kocka”.

P& TO 1e T8

Moje kocka se jmenuje kocka Moje kocka se jmenuje Micka.

AN

Kliknéte na slovo “kocka” a stisknéte klavesu F 11, potom napiste
slovo “Micka” a stisknéte pravou klavesu se Sipkou, aby se kurzor
pfesunul mimo symbol.

Nyni stisknéte Enter a napiste “a Micka je moje kocka”.
Muzete kliknout také na ikonu Zména textu u symbolu, pokud je na vaSem panelu nastroja

(alternativa ke stisku klavesy F11).
F'E;s Zména textu u symbolu.
rex
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A2.4 Zmeéna obrazku u slova

Napiste vétu “V mé zahradé je kralik”.

W ritar - [Hepoimenmsesy dokumant 1%

1. Kliknéte na Stitek
EOBHD BB s o i / Grafika, abyste
L BE | 9%0 % ([ EES ERE 4% = =i Hi-] —_— | zobrazili prohlize¢

grafiky.

2. Posunuijte se v
prohlizeci grafiky
pomoci prostfedniho
koleCka mysi dolu,
dokud neuvidite
adresar Fotografie.

3. Kliknéte jednou na
adresar s fotografiemi
pro zobrazeni
obsahu.

or - [Nepojmenavany dokument 1%

Goubor  Uprsat  Zobrant  Jext  Jymboly  Hssovy vishe (ke Njstroje  Nipovida
S08HG DB omsews  swv™ B J U
L BE 9w0EL/[EE=ueE «

=] 4. Kliknéte na ikonu
U m r‘_ﬁ§ “Zamén symbol
o e & obrazkem’”.

v mé  zahradé  je

A ﬁ 5. Kliknéte na

oyt o fotografii kralika a
potom na symbol
kralika v dokumentu.
Neni tfeba obrazek
pretahovat mysi.
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A2.5 Zména barev v symbolu

Napiste “Koupil jsem si jemny zeleny svetr”. Uvidite, Ze symbol pro svetr ma ¢ervenou barvu.

1. Kliknéte na slovo “svetr”

a potom na ikonu pro barvu
<4 . e ‘o
grafiky na panelu nastroju.
: : : g ' Muzete také vybrat z menu
Koupil jsem si jemny zeleny  svetr.

Symboly polozku “Upravit
barvy u symbold”.

2. Kliknéte na ¢ervenou
barvu, kterou chcete zménit.

&8 Paleta symboli 7 &8 Paleta symbolii

/1

3. Kliknéte na zelenou barvu (nebo
vyberte jinou barvu kliknutim na
pfislusnou ikonu). Udélejte to u vdech
barev, které chcete zménit.

g -0 - O B0

Koupil jsem jemny zeleny svetr. ) L )
4. Nyni zmacknéte klavesu

F 11 ke zméné textu
“svetr” na “zeleny svetr”.
Potom smazte prebytecny

% . {i;jﬁ} @ symbol “zeleny”.

Koupil jsem jemny zeleny svetr.

16
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A2.6 Barevné odstiny kuze

U symbolu, které obsahuji barvu kuze, je mozno zménit barevny ton kiize. Napiste “Divka je

Stastna”. Stisknéte CTRL + A pro vybér (oznageni) vSeho.

Nyni kliknéte na
ikonu pro barvu kiize
na panelu nastroji a

Divka je

— sleduijte, jak se barva
kdze klikanim méni.
Divka je
— Ikona pro barvu kiZe funguje u ozna¢eného

textu nebo u symbolu, na némz je pravé
kurzor mysi.

Divka je stastnad.

etc...

A2.7 Pfepinani mezi barevnymi a €ernobilymi symboly

Napiste vétu, v niz se zobrazi barevné symboly (napf. “Slon se schoval za strom.”)

S o O - g DY

Slon se schoval za stromem.

‘_

Kliknéte na tlagitko s barevnymi “ %\' ? ‘ C%‘;P}
CtverecCky, které slouzi jako

pfepinaC mezi barevnymi a

Cernobilymi symboly. Ikona Slon se schoval za
pro barvu symbold funguje
u oznaceného textu nebo u
symbolu, na némz je prave
kurzor mysi.

stromem.

17
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A2.8 Zména vlastnosti u celého dokumentu

Zpusob, jak se symboly zobrazuji, mizete zménit pro cely hlavni dokument najednou. Mizete

také nastavit tyto vlastnosti pro listy (s.49), na néz se umistuji mfizky pro psani. Z menu Symboly

vyberte polozku Zobrazeni symbold...

Vyberte, zda chcete mit symboly
barevné nebo ¢ernobilé. MUzete také
zachovat aktualni nastaveni beze

Vyberte, zda chcete
zobrazovat symboly nebo ne.
Muzete také zachovat aktualni
nastaveni beze zmény.

zZmeény.

Vyberte barvu kuze
u symboll. Mazete
také zachovat
aktualni nastaveni
beze zmény.

18

888 Zobrazeni symbaolu

Oznacte vlastnosti, kkeré choeke menit, Potom nastavte, kde,
provedeny, Pokud mate ligty, miZete provedeni zmén nast
jakoukoliv 5k,

— Zobrazit symboly

pro dokument nebo

" symboly zapruty  © Symboly wwpnoty (¢ Ponechat akbudin nastaveni

(anrazit symbaly v barvé

" Barvw zapruty  { Jednobarevné % Ponechat akbudini nastaveni

—Barva kiz

.

—Barva fary symbalu

& Ponechat aktualni nastaveni

HN_

P
-l + Ponechat akbualni nastaveni

Kliknéte pro wibér barvy cary

Pougt pro:

¥ Psany dokument

Skarno

]

Kliknutim na toto
tlacitko vyberete barvu
¢ary u symbolu. Mlzete
také zachovat aktualni
nastaveni beze zmény.

Pokud oteviete dialog nastaveni symbol( ve chvili, kdyZ se nachazite v rezimu vytvéfqni , objevi
se moznost nastavit, kde chcete danou volbu uplatnit — na liStach nebo v dokumentu. Sedé oblasti
zobrazuji postaveni list.

Kliknutim zde se
nastaveni projevi

pouze v dokumentu.

Kliknutim zde se
nastaveni projevi
vSude.

L

Pouzit pro:
~

[+] Psanj dokument
[+] vybrané lizty

7

Wybrat vée

| ——

Kliknéte na listu

(listy), na niz se

ma projevit dané
nastaveni.
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A2.9 Kvalifikatory

Symbol mize mit kvalifikator, ktery indikuje mnozné €islo, minuly €as, stupfiovani a pouziti
symbolu pro zajmeno.

stupfovani Mnozné Cislo

B2 symWiites - [Nepo fmenovang dokem
Swbr Uprwt  Tcbrak Tet

Sledg Bk
i BE 90|

©

Kecka

Minuly -
Cas - |
atl

byli  nejrychlejs. Jspu \prece krdlové zvirat.

Osobni zajmeno

Kvalifikatory mohou byt zapnuty nebo vypnuty pro (A) aktualni symbol nebo (B) pro cely dokument
nebo listu.

A. Lokalné pro aktualni symbol

IVI % wyimout Chrl+

1. Pravym tlacitkem mysSi 7 Kopirovat Ctriec

kliknéte na slovo, u néjz i viazt Ceri+y
chcete zapnout nebo 4 Fismo..

vypnout kvalifikator. o v
Odrazky

- PFefist bubo vEtu

2. Vyberte pfisluSnou e et
pOIOZKU menu pro Vyantl’ |; Symbaly barevné/cernobilé
nebO Zapn ut|’ kva“ﬁ kétoru . kg kv alifikatory mnoznsho Sisla
|: kalifikatary Sasu

W Kwvalifikatory stupriowvani
|T Kualifikatory 2&jmen

Poznamka: To plati také pro jakoukoliv zvyraznénou &ast textu.

Tlacitka na panelu nastroju pro tato nastaveni jsou na vychozim panelu nastrojl pro ucitele.

19
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B. Obecnéji

Vyberte z menu Symboly polozku Zobrazeni

1. Vyberte, jaké kvalifikatory
chcete ménit.

Pokud mate jenom psany
dokument, neuvidite Zadné listy.

Pokud se nachazite v rezimu tvorby
prostfedi a pouzivate listy, mizete
vybrat listy, na nichZ se maji zmény
projevit.

2. Kliknéte zde, pokud chcete, aby l/
se zmény projevily v celém psaném
dokumentu.

3. Kliknéte na listu/listy, kde se
maji zmény projevit

kvalifikatord...

&8 Nastaveni kvalifikaton(

Omatte kvalifikatory, které cheete ménit, Potom nastavte, kde majl byt zmény provedeny, Pokud mate iEty, miZete
nastaveni provest pro dokument nebo jakoukoliv ity

Zobrazit kvaiifikétory mnozného &sla

() Zapnout kvalifikatory mnozngho &da () Vypnout kvalifikétory mnozného dsla () Ponechat aktudini nastaveni

\Zobrazit kalifikatory Easu

() Zapnout kvalifikatory casu ) Vypnout kvalifikatory ¢asu (%) Panechat aktualni nastaveni

Zobrazit kvalifikatory stupfiovani

() Zapnout kvailifikatory pro stupriovani () Vypnout kvalifikatory pro stupriovéni (%) Ponechat aktusini nastaveni

Zobrazit kvalifikatory z&jmen

() Zapnout z&jmena§ () Vypnout zéjmena (%) Panechat aktualni nastaveni

Pouzit pro:
Psany dokument

Vybrané ity

Vybrat vie

OK.

4. Kliknéte zde, pokud chcete
cokoliv zménit. Potom kliknéte na

Poznamka: Nastroj pro
vybér list je dostupny
pouze v rezimu tvorby
prostiedi, pokud jste listy
nastavili.
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A2.10 Sady symbolli

Program je dodavan se symboly Widgit Literacy Symbols (WLS). Pokud mate zakoupeny symboly
PCS jako dodatek, mate moznost vybrat si mezi dvéma sadami symbolu. V tomto pfipadé mizete
vybirat mezi symboly Widgit a PCS. Sadu symboll Ize vybrat z menu Symboly v poloZzce Sada
symbolu... Tyto sady symbolu jsou popsany v Dodatku 2, strana 89.

Vychozi sadu symboll je mozno nastavit z polozky Pfedvolby. Z menu Nastroje vyberte Pfedvolby.
V tomto dialogovém okné jsou nékteré Stitky pfi otevieni okna skryté. Kliknéte na malou pravou
Sipku, abyste posunuli skryté Stitky na viditelné misto.

888 Pitedvolby pii spugt&ni E &

Wzhled pFi spusténi I Text/Grafika I Hlas & pravopis Symbolizace Postranni panely Zdroj symbold | Syském

~Wybrat sadu symbolii
% Symholy Widgit - WLS
 symboly PCS

-~ Co pouZit pro symbolizaci
& pind symholizace

" Pousit pouze seznamy

~Wychozi seznam

Soupis seznamil Wchozi seznam k pousitd

adny =l

A2.11 Jazyky

Pokud jste si zakoupili pfislusné databaze, mizete Symwriter pouzivat i v jinych jazycich. Z menu
Symboly vyberte polozku Jazyky... Objevi se seznam jazyk(. Jazyky, pro néz databaze neni
pfistupna, jsou Sedé, tedy neaktivni, nelze je vybrat.

Zména jazyku nezméni rozhrani. Panely nastroji a menu zlstanou v ¢esting, ale symbolizace,
hlasovy vystup a kontrola pravopisu budou ve vybraném jazyku.

21



22

Communicate: SymWriter User Guide

A3. Formatovani textu a symbolu

Pfipominka:

Existuje fada predpfipravenych panell nastroja, které jsou dodavany s programem, aby s nimi
mohli pracovat uzivatelé na riznych urovnich. Ne vSechny funkce jsou vSak dostupné v kazdém
panelu nastroju. V této sekci si ukazeme fadu tlacitek na panelu nastrojd, které je mozno pouzit.
MuUzete si nastavit vlastni panel nastroju, jak je to popsano v sekci C2, strana 101. Pokud ale
oteviete program pfes tlacitko Psany dokument na uvodni obrazovce, vétsina tlaCitek popsanych v
této sekci bude dostupna.

A3.1 Zména pisma

Pismo je mozno jednoduse zménit na panelu nastroji pro pismo. Oznacte mysi ¢ast textu, kterou
chcete zménit, potom uZijte panel nastrojl.

Tucéné Podtrzené Stinovani

-

N\
BIUS

| comic Sans Ms =|[20 =] = | 12 =
Nazev Velikost Kurziva
pisma pisma

Néktera uspofadani panelu nastroji mohou mit nasledujici alternativu pro kontrolu velikosti pisma.

zvetSovat pismo.

‘iT j,T ‘ Tato tlaCitka umoznuji zmenSovat a

A3.2 Zména velikosti pisma a symbolu sou¢asné

Pismo a symboly je mozno zmenSovat a zvétSovat najednou. Tim se usnadni formatovani pro ty,
kdo s psanim teprve zacinaji.

pismo a symboly.

@ [y ZmenSete nebo zvétSete soutasné
e o ==
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A3.3 Zména velikosti symbolu

Velikost symboll Ize také nastavit pomoci nastroje pro vybeér velikosti symbolu pro vybrany (mysi
oznaceny) text nebo na misté, kde je kurzor.

‘ICDmiC Sans MS |20 7] = ‘ B/ US “2 I= H?__;,

)

Vyberte velikost symbolu z tohoto poli¢ka.

Pro zménu velikosti symbolu u aktualniho symbolu nebo v celém dokumentu mizete také pouzit
dialogové okno. V menu Symboly vyberte polozku Velikost symbolu.

Kliknéte zde pro

zménu velikosti 8§ Velikost symbolu (%] Vybfil:[te r\:ecljikoft nebo

symbolul v celém , napiste hodnotu

d)cl)kumentu. Velikost symbolu (mm) 14w /I pfimo do okénka.
l\ PouZit pro:-

() cely dokument (&) aktudlni symbnl,.’symtﬁk \I Kliknéte zde pro
~ () VioZena grafika \ zmeénu u aktualniho

symbolu nebo
oznacenych symbolu.

Kliknéte zde pro
zmeénu velikosti
grafiky, viz
strana 30.

N

[ 0K, H Storno H Nahled ]

Néktera usporadani panelu nastroji mohou mit nasledujici alternativu pro kontrolu velikosti
symbolu.

Tato tla¢itka umoznuji zvétSovat nebo
’ fom |=

zmen3sovat symbol.

A3.4 Zména velikosti grafiky

Grafika, ktera je umisténa do dokumentu jako ilustrace, ma vlastni nastaveni velikosti. Tato
velikost je pfedem nastavena v dialogu Velikost symbolu (sekce A3.3) Zména velikosti symbolu.
Pokud chcete zmeénit velikost grafiky, kliknéte na ni a mysi ji roztahnéte v aktivnich bodech (malé
Ctverecky).

Vychozi velikost grafiky mizete také nastavit v dialogu Nastroje/Pfedvolby
ve Stitku Text/Grafika.

VKkladani grafiky je popsano na strané 31.

23
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A3.5 Pridani mezer mezi slovy, radky a odstavci

Muzete si nastavit velikost mezer mezi slovy nebo symboly. Stejné tak je mozno zvétsit ¢i zmenSit
mezeru mezi fadky a pridat zvladtni mezeru mezi odstavci. Tato moznost je nazvana prokladani

mezerami. Po provedeni zmén v tomto dialogovém okné mUlzete bezprostiedné vidét efekt, ktery
to zpUsobi. Kliknéte na menu Text a vyberte polozku Odstavec...

Nastaveni v horni ¢asti
okna jsou popsana v jiné
Casti manualu.

Pouzijte pro ur€eni, zda
se zmény maji projevit v
celém dokumentu, nebo

£88 Nastaveni odstavce

Text Tabuldtory Grafika

Zarovnani

Vievo Stfed U

Odsazeni Odrazky

Prokladani mezerami

Mezery mezi slovy nebo symboly 3
E— zery mezi fadky 3

jen v aktualnim odstavci.

Kliknéte na toto tlacitko,
pokud chcete, aby se
nastaveni projevilo také
pfi budoucim uzivani
programu.

AN

VELS mezera mezi odstavd 2

i i v t

Poudit pro: |Aktudlni odstaver  w

Pouzijte pro

nastaveni mezer
mezi slovy nebo
symboly v fadku.

Pouzijte pro nastaveni
mezer mezi radky.

N

[ _» Ulofit toto nastaveni mezer jako vichozi

l

-

QK ][ Storno ]

/LU

Pouzijte pro vytvoreni
zvlastnich mezer
mezi odstavci.
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A3.6 Tabulatory

Pro nastaveni tabulator( existuje velmi jednoducha metoda. Je mozno nastavit pocet tabulator(i na
obrazovce. V menu Text vyberte polozku Odstavec. Otevie se dialogové okno. Kliknéte na Stitek

Tabulatory.

Kliknéte na jedno z
tlacitek pro nastaveni
poctu tabulatort na
obrazovce.

Kliknéte na toto
tlacitko k ulozeni
nastaveni pro
budouci uziti
programu.

A\

oo 2
222 Nastaveni odstavce

Text | Tabuldtory Grafika

Pofet sloupcd na strénce

—2 @@ U 8§ &

Pouzit pro: |Aktudlni odstavec

)/ UloZit toto nastaveni jako wychozi

~—

7\\

l l Storno

Vyberte, zda

se zmény maji
projevit v aktualnim
odstavci nebo v
celém dokumentu.

A3.7 Odrazky

K uziti odrazek u jakéhokoliv odstavce (nebo oznacenych odstavci) kliknéte na ikonu
pro odrazky (tou mlzete zobrazeni odrazek zapnout a zase vypnout).

A3.8 Odsazeni

Kliknutim zde
se odsazeni
odstavce zvétsi.

S

Kliknutim zde
se odsazeni
odstavce zmenSi.

25
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A3.9 Zarovnani

Text v odstavci mize byt zarovnan doleva, doprostfed nebo doprava
— — — pomoci standardnich ikon.

A3.10 Umistéeni textu

Muzete si vybrat, zda se bude text zobrazovat nad nebo pod symboly. To je mozné nastavit po
jednotlivych odstavcich. Kliknéte na odstavec, ktery chcete ménit (nebo ho ozna&te mysi). Pokud
chcete mit text nad symboly, vyberte v menu Text a v ném polozku Text nad symboly. Pokud jiZ text
nad symboly je, mlizete z menu Text vybrat polozku Text pod symboly.

Muzete také nastavit vychozi pozici textu, pokud uzijete moznosti pfi startu, které jsou popsany v
Pomocném materialu 6.

Symboly  Hasowy wistup

Text nad symboly. L My Pisma...
EEEN _
=& Odstavec...
= Barva...
W& Kontrola pravopisy. .. F7

IEI Kontrola pravopisu pfi psani
E Upravit slovnik. ..
|EG| Upravit navrhy oprav...

Text nad symbaly

Oznadit slovni druhy r

Existuje také ikona, kterou mlzete pfidat na svUj panel nastrojli, pokud pravidelné pouzivate tento
nastroj. Pomocny material 6 Panely nastroji popisuje, jak Ize panely nastrojd upravovat.
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A3.11 Barva textu

Muzete zménit barvu textu pro oznaceny text. Z menu Text vyberte polozku Barva... Otevie se
dialogové okno. To se objevi pouze v pfipadé, Ze kurzor je umistén na né&jakém textu.

aos Bﬂ.rw g|

Kliknéte na

tak barvu textu.

jakykoliv barevny
StvereCek a vyberte (] ]

Barva textu

Storno

il

e

=] Jml-J=
m o

Kliknéte OK pro
zménu barvy

oznaceného textu.

/

Kliknéte zde pro definovani viastni barvy. F

Ikona pro zménu
barvy textu.

27
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A3.12 Barva ¢ary u symbolu

Muzete zménit barvu ¢ary u symboll. To muze byt zejména dulezité pro osoby se zrakovym
postizenim u Eernobilych symboll pro lepsi zrakové rozliseni.

Z menu Symboly vyberete polozku Barva ¢ary... Dialogové okno se ukaze pouze v pfipadé, ze je
viditelny kurzor.

Kliknéte OK pro
zménu barvy
Barva &ary symbolu ¢ary u aktualniho

Kliknéte na symbolu nebo u

jakykoliv barevny symbolu, které
S — [ 1] y ;
Ctverecek pro jsou oznaceny.

zmeénu barvy Cary. I
[ ]

/

Kliknéte zde pro definovani vlastni barvy.

Mozna budete chtit zmeénit barvu papiru k zlepSeni kontrastu s ¢arou u symbolu. To mize byt
zvlasté potfebné pro usnadnéni ¢teni u osob se zrakovym postizenim.

Barvu papiru si mizete nastavit v polozce Nastaveni strany v menu Soubor (sekce A6.4 Nastaveni
strany, okraji a barvy papiru strana 36).

2 % &

Tohle se mi snadno éte.




A4. Psani textu
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A4.1 Psani textu

Pokud chcete napsat odstavec pouze pomoci textu bez symbolu, stisknéte
I klavesu F10 pred zaCatkem psani tohoto odstavce. Pokud mate na panelu
nastroju tlagitko text/symbol, mizete jej pouzit misto klavesy F10.

Pokud chcete napsat odstavec pouze pomoci textu bez symbolu, stisknéte klavesu F10 pred
zaCatkem psani tohoto odstavce. Pokud mate na panelu nastroju tlaitko text/symbol, mizete jej

pouzit misto klavesy F10.

A4.2 Kontrola vyznamu - prohlize¢ symbolu

Studenti, ktefi pfi psani nepotfebuji pinou podporu pomoci symbold, mohou vyuzit moznost
prohlédnout si vyznam slova b&éhem psani nebo pozdéjSim kliknutim na né.

Kliknéte na ,napéti“ a uvidite
symbol, ktery poskytuje
pfipomenuti vyznamu pojmu.

Napét] je elektricky "tlak",
ktery se pokousi poslat proud

do elektrického obvodu.

Napéti je elektricky "tlak"
ktery se pokousi poslat projd

do elektrického obvodu.

Napiste do prazdného dokumentu: Napéti je
elektricky “tlak”, ktery se pokousi poslat proud
do elektrického obvodu.

Symboly |m

Kliknéte na ,proud” a uvidite
symbol, ktery poskytuje
pfipomenuti vyznamu pojmu.

29
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A4.3 Psani textu stridavé bez symbolti i se symboly

Casto chcete psat vétsinu textu bez symbol(i a symboly pouzit jenom v nékolika kli¢ovych slovech.
Napiste vétu v textovém rezimu. Kliknéte mysi do slov, u nichz chcete mit symboly, a bud stisknéte
klavesu F10, nebo vyberte symbol z prohlize¢e symbolu.

Pouze text, ale kliknutim
na slovo uvidite symbol s
jeho vyznamem.

18 Symiwriter - [Nepajmenovany dokument 1%

Zagatek je S0=H9 ¢
pouze text, \ 2 L)L
potom stislfern Névétéva Z0O
F10 pokraCujte

i’ias”y'?btﬁff T o @ (@] %mﬁ #@ ._z;«%

Dres jsem byla s maminkou v Z00.

30

© B5 -

Zoo byli Ivi a Zirafy.

Zacatek je v symbolech, potom se stiskem
F10 pokracuje pouze pomoci textu bez
symbolu. Pokud budete psat pouze text
bez symboll, neobjevi se v novém Fadku
mezera pro symboly.

A4.4 Oznaceni sloves a podstatnych jmen

V textu je mozno oznacit vSechna podstatna jména modfe a slovesa €ervené. Toto Ize nastavit
pro jednotlivé odstavce. Z menu Text vyberte polozku Oznadit slovni druhy. Potom mUizete vybrat
oznaceni podstatnych jmen ¢&i sloves nebo zrusit oznaceni tak, Ze vSechen text bude opét v erné
barvé.

Tyto akce Ize také pfifadit do bunky v mfizce. ZpUsob pfidani akci je popsan v Pomocném
materialu 4. Seznam téchto akci najdete v dialogovém okné Upravit akce pro vybranou buriku pod
nazvem Oznaceni slovnich druhd.
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A5. Vkladani obrazku

A5.1 Pridavani obrazka — prohlize¢ grafiky

Prohlize¢ grafiky umoznuje prohlizet vSechny obrazky na vasem pevném disku a na jinych mistech
v siti.

Kliknéte na tento Stitek
k zobrazeni prohlizecCe
grafiky.

Kliknéte zde pro Symboly Graﬁka/
presun o adresar ==
= -

lE

Zvirata Knihy

" i

" 1NN

Oble¢enl  Whbarvovani

Kliknéte jednou na &

adresar, abyste vidéli i = t‘ﬁzf

jeho obsah.

Prosted’ Svatky

T fi

viajky Jidio

o i
@1 [Eai
& o
Rizné Historie

Kliknéte zde, abyste

(4 B vidéli obrazky v

E adresafi Moje
obrazky.

Toto tlacitko umozni Dim Hudba /I

pristup k obrazkiim ~ _ //

Widgit (dodanymi s [ Moeobrazy /| Toto tlacitko umozni
programem). Kdyz [ Sdlen cbrézky  ——— pristup k obrazkim v
jsou vybrany, zobrazi Widgit obrazky ] [ oblasti pfistupné véem

se v okné. [ r—— ] uzivatelim.
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Pouzijte prohlize€ k vyhledani obrazku, ktery chcete pfidat. V nasledujicim prikladu jsme presli do
adresare fotografii a napsali jsme text zobrazeny v dokumentu.

Vyberte tuto

ikonu pro
vlozeni grafiky @
(obrazku).

[
|
[ u
=
i
o
s =
=
e
LN}
1
T
|
]

Vyberte tuto ikonu

pro nahrazeni t“l_'_'
symbolu obrazkem s

(viz strana 14).

— |
\

do kterého ho chcete
/ umistit.

Vyberte obrazek, ktery
chcete pridat, a potom
kliknéte na odstavec,

Pokud jste se zmylili a
vioZili Spatnou grafiku,
muzete vioZeni zrusit
kliknutim pravého
tlacitka mysSi.

Grafiku Ize umistit vlevo, uprostfed a vpravo na
— obrazovce podle toho, kde kliknete mysi. Text se

zalomi podle obrazku. Nasledujici sekce ukazuje,
jak mlzete zménit moznost, na které strané se
text podle obrazku zalomi, pokud je obrazek
uprostred.

Muzete také zménit velikost obrazku a mizete ho téz jednoduse vlozit do odstavce.

Kliknéte na obrazek a
uzijte jeden z dolnich
rohll obrazku pro
L~ roztazeni mysi na
~] velikost, jakou chcete.

Pokud chcete nastavit
vychozi velikost

pro grafiku, vyberte i@ (‘ Wi @ g },gn}

Z menu Symb0|y Wewerka no trdvé v parku
polozku Velikost

i ofechy.

symbolu.

Pokud chcete vlozit
veverku do odstavce,
kliknéte mysi pfed prvni
pismeno, a potom stisknéte
klavesu Enter.

Muzete také stisknout

klavesu Enter a tim vytvofrit
prazdny odstavec predtim,
nez do néj vlozZite obrazek.
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A5.2 Zarovnani

Grafiku je mozZno zarovnat s odstavcem doleva, doprostied a
doprava pomoci téchto ikon.

11
A

Kdyz je grafika uprostfed, muzete vybrat, jestli se text zalomi vlevo nebo vpravo vedle ni. Z menu
text vyberte polozku Odstavec... a potom kliknéte na Stitek Grafika.

@ &

| Veverka] na

trivé v

¥ op

Veverka na

E58 Nastaveni odstavce

Text | Tabulstory | Grafika

\ Zaloment textu kolem grafiky ji
= /

\
\

.\ /

Doleva Doprava

Zarovnani grafiky v odstavd

[
Kiknéte zde pro  L—1[— ™ ™

zalomeni textu
podle vaseho
pozadavku.
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A5.3 Vyhledani symbolu

Mozna budete chtit vyhledat néjaky symbol pro pouziti v dokumentu. To mize byt potfebné bud
pro nahrazeni jiného symbolu, nebo proto, abyste ho vloZili jako zvlastni obrazek do odstavce.

Kliknéte na Stitek Symboly na pravé strane, aby se zobrazil prohlize¢ symboll. Dole v okné
uvidite:

1. Zde napiste text pro
vyhledani symbolu.

Grahic needed //
l/

/
[ Maijit symbaol ] | /

2. Potom kliknéte na
tlaCitko Najit symbol.

Timto zpUusobem si také muZzete prohlédnout dostupné symboly, abyste nasli ten nejvhodné;jsi pro
urcité slovo.

A5.4 Ukladani vlastnich obrazku

Své osobni obrazky budete nejspise ukladat do slozky Moje obrazky v adresafi Dokumenty. V
prohlizeCi grafiky je tlaitko Moje obrazky, které je automaticky nastaveno do tohoto adresare.

Mozna budete chtit sdilet obrazky s jinymi uciteli. V tomto pfipadé nebudou Moje obrazky pro
né pristupné, protoze je budete vidét pouze z vlastniho pocitace. Sdilené obrazky by mély tedy
byt umistény do oblasti, ve které budou pfistupné i pro ostatni uzivatele pocitaCe. Takova oblast
se nachazi v adresafi VSichni uzivatelé (All Users) ve slozce Sdilené dokumenty. Jako vychozi
adresaf SymWriter bude uzivat tuto cestu:

C:\Documents and Settings\All Users\Documents\Sdilené obrazky.

Pokud chcete zménit vychozi umisténi jakékoliv této oblasti, udélejte to podle navodu v Pomocném
materialu 6.

Je mozné, ze takové zmény budete muset prodiskutovat se spravcem sité nebo technikem, ktery
se stara o vaSe pocitace.



Communicate: SymWriter User Guide

A6. Rozvrzeni obrazovky

A6.1 Zobrazeni stranek

Jsou tfi zpusoby, jakymi se mohou zobrazovat strank

y v dokumentu.

Text Symboly Hlasowy vystup Okno  Mastroje P

Rozvreni stranky : Zobrazit zalomeni strany
2

Posun stranek o
| || Zobrazit jako pro tisk
Lupa

Zobrazit bez zalomen

| stran

*# Konfigurovat rozhrani. .. |

Vyberte zobrazeni, které odpovida
tomu, co chcete udélat.

zalomeni stra

Zobrazit bez zalomeni
stran. Dokument se
zobrazi jako jeden
dlouhy dokument bez

n.

Zobrazit zalomeni strany.
Stranky se zobrazi
vertikalné pod sebou

S jasné zvyraznénou
hranici mezi nimi.

Zobrazit jako pro tisk.
Zobrazi se najednou
jedna stranka. Strankami
muzete “listovat™
dopfedu a dozadu.

A6.2 Lupa

Text Symboly Hlasowy vistup  Okno

Rozvrzeni stranky » t:'ﬂ’Iic T
Posun stranek 1 —
(S % 200%&ika
“# Konfigurovat rozhrani... 150% Sirka
- -|| PizpOsobit &ifce
[] | Prohlizes symbold 759, Sitka
[ | Prohiize grafiky 50% Sifka

I']| Ffizplsobit mistu
Thumbnail Sizes .

Mastre

N

Vyberte zvétSeni,

jaké vam vyhovuje.
Moznost PrizpUsobit
Sifce znamena, ze
Sitka dokumentu vyplini
dostupny prostor.
Moznost PrizpUsobit
mistu znamena, ze
dokument vyplini celou
velikost strany.
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A6.3 Posun stranek

Je funkéni jenom v Zobrazeni jako pro tisk.

Text Symboly Hlasowy vystup  Okno  Mastroge

. Rozvrieni stranky ¥ mir Sana MS |
Posun stranek r Prvni strana

Lupa k
! P I Pfedchazejid strana

“'{Ja Konfigurovat rozhrani. ..

Prohlizet symbald
I Prohlizes arafiky

Thumbnail Sizes ‘

— Daldi strana
—| Posledni strana
[T Piejdina stranu...

Uzijte tyto polozky pro
posun stranek (listovani).
Tato tlaCitka mohou byt
také umisténa na panelu
nastroju. Viz sekce Viz
Pomocny material 6.

A6.4 Nastaveni strany, okrajl a barvy papiru

Muzete nastavit velikost strany, aby odpovidala papiru, ktery chcete pouzit, a orientaci, ktera
nejlépe odpovida rozvrzeni na obrazovce. Z menu Soubor vyberte poloZzku Nastaveni strany...

Vyberte velikost
/format papiru.

E22 Nastaveni strany

Velikost papiru

[A5,A4,A3etc ¥

Orientace

Vyberte orientaci

papiru. Qs

Barva papiru

Nastavte barvu
pozadi.

-

Nastavte okraje papiru
(v centimetrech, pokud
uzivate k tisku papir A4).

() Na &itku

Kliknéte pro zménu barvy papiru @

K nastaveni vychozich hodnot viz Pomocny material 6.
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A7. Ulozeni a otevreni
dokumentu

Rozdil mezi dokumenty a prostfedimi je popsan v sekci B. Dokumenty a

prostfedi, strana 49. V této sekci se budeme soustfedit pouze na oblast -
psaného dokumentu. Obvyklé pfikazy a ikony (Otevfit, Ulozit, UlozZit jako) jsou E‘;’
dostupné v menu Soubor a na panelu nastroj.

Dokumenty se ukladaji do slozky Dokumenty v oblasti dostupné aktualné

pfihlaSenému uzivateli.

A7.1 Automatické ukladani

Muzete zvolit moznost, aby se vase prace pravidelné automaticky ukladala. Pokud jste v rezimu
psani, uklada se automaticky vas dokument. V rezimu vytvareni se uklada prostredi.

Pokud se pfi praci néco stane s pocitaCem, budete pfi pfistim spusténi programu dotazani, zda
chcete otevfit naposledy uloZzenou verzi.

Pokud v této chvili zvolite moznost “Ne”, posledni automaticky ulozena verze se okamzité smaze.
Pokud zvolite “Ano”, posledni verze se otevie a pak smaze. Je vhodné zvolit moznost UloZit jako...
a znovu ulozit praci pod jinym nazvem.

Automatické ukladani je pouze zaloha pro pfipad nouze. Neméli byste spoléhat jen na ni, vhodné
je ukladat si pravidelné praci pod zvolenym nazvem.

Je mozné také nastavit interval mezi jednotlivymi ukladanimi. Ukladani komplexnich prostredi
nebo dokumentl s velkymi grafickymi soubory zabere chvili asu, takze neni nejvhodnéjsi délat
to prilis Casto. Interval Ize nastavit v menu Nastroje, potom Pfedvolby a zde kliknout na Stitek
Systém.
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A8. Tisk

Pokud mate souvisly dokument a chcete vidét zalomeni stran, pfepnéte na moznost Zobrazit
zalomeni strany nebo Zobrazit jako pro tisk, tak jak je to popsano v sekci A6, strana 35.

Pro spusténi tisku zvolte v menu Soubor polozku Tisk... nebo vyberte ikonu na panelu nastroja.

-

Pokud mate stranu nastavenou na vysku, tiskarna se automaticky takto nastavi, obdobné pokud
je nastavena na Sifku. Pokud nastavite tiskarnu na papir, ktery je rozdilny od podoby dokumentu,
program se pokusi dokument co nejlépe pfizplsobit zvolenému papiru.



Communicate: SymWriter User Guide

A9. Hlasovy vystup

y 1 4

A9.1 Precteni na pozadani

Kliknéte zde pro hlasité ¥ L Pokud jste nerozuméli, kliknéte
precteni aktualni véty. 7 N\ zde pro opakované prehrani.

Kliknéte dale, abyste slyseli

dalSi vétu atd.

A9.2 Automatické cteni

PFi psani vam mu0ze program poskytovat automatickou zpétnou vazbu prectenim textu. Uzijte
menu Hlasovy vystup pro vybér toho, co pozadujete.

|Hlasnv§-' yystup Okno Mastroje  Mapow
|
€17 Predist

Kliknéte zde pro s Zopakovat Kv“kﬂtet? id?dp’rﬁ I
precteni kazdého precCteni kazdeho slova

i i = o 0 jeho napsani. To je
ismene po jeho if: PO jeno !
2apsém’ > > ol S P'Smene% aktualné nastaveno.

5 Cist po slowech :

£ Cist po vétach .
V ukazce je vybrana i —~——— | Kiiknéte zde pro
poouvze Jedvna mozpqst. Hlasov? v§stup zapnoutfvyprodt .pr.gctenl ka’zd’e véty po
MUzete vSak zvolit i jejim napsani.
v8echny tfi moznosti Vbrat hlas. ..

najednou.
Mastavik rvchlost blasu, .,
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A9.3 Typy hlasu

Ve Windows jsou dva typy hlasu, z kterych je mozno si vybrat - jsou to Sapi4 a Sapi5. Symwriter
instaluje na vas pocitac jeden z novéjSich Sapi5 hlasu. Vybér vSech ostatnich dostupnych hlasu
Symwriter zahrne do jednoduchého menu, takze se nemusite starat o rizné typy hlasu.

A9.4 Nastaveni hlast

|Hlasnv? wystup  Okno Mastroje  MApo
<l Pretist
% Zopakovat

* st po pismenech

8
sk po slovech
<

st po wikach

Hlasowy wisstup zapnout/»wprouk

Kliknéte zde pro ziskani
* | seznamu hlast ve vasem

Kliknéte zde pro zménu
rychlosti hlasu.

Mybrat hlas, ..

pocitaci a vyberte ten, ktery
chcete.

v

I Mastavit rechlost hlasu. ..

i Nastavit rychlost Feci| poyyy5iite tahlo pro zménu rychlosti hlasu.

Wyberte hlas:  ScanSoft Zuzan, AA1kHz
Reychlost hlasu

Pamalu Rychle

K

W

Vyberte hlas

>Hm

Scan3oft Zuzana_FuII_lVHz
Mike in Space

Jennifer

Microsoft Sam
e3peak-C3+F2

eSpeak-EM

eSpeak-C5+HM2

espeak-CS

ScanSoft Danigl_Full_11kHz
Scansoft Serena_Full_1 1kHz
Scansoft Zuzana Full_11kHz |
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A10. Kontrola pravopisu

A10.1 Oznacovani chyb

Muzete si vybrat, zda chcete Ci nechcete zobrazovat chyby rovnou pfi psani. V menu Text kliknéte
na polozku Kontrola pravopisu. Pokud je tato moznost zatrzena, chyby budou oznageny riZzovym
zvyraznénim Spatné napsaného slova.

A10.2 Pouziti jednoduché kontroly

Muzete si vybrat, zda chcete €i nechcete zobrazovat chyby rovnou pfi psani. V menu Text kliknéte
na polozku Kontrola pravopisu. Pokud je tato moznost zatrzena, chyby budou oznaceny rdzovym
zvyraznénim Spatné napsaného slova.

mlin

++

‘ﬁ) hlin

e~

dap

P
Vyberte spravné
slovo ze seznamu.
Kliknéte zde, pokud chcete,
milit aby program neoznacoval
_ toto slovo jako chybu.

Maudit koko slovo

41



42

Communicate: SymWriter User Guide

A10.3 Pouziti plné kontroly

Studentdm-uzivatelim programu je nabidnuta interaktivnéjsi kontrola pravopisu. V menu Text
vyberte polozku Kontrola pravopisu nebo muizete kliknout na pfisluSnou ikonu na panelu nastroja.

v
abc

Program projde dokumentem a vytvofi toto okno:

2. Kliknéte zde k
prec€teni zvoleného
slova.

4. Kliknéte zde

pro precteni véty
obsahuijici vybrané
slovo.

2| [Mawetny oprav
1. Kliknéte Mezname slova: | 1) ”n
na slovo k
v ’ ~
vyzkouseni. 40, S
y " hlin
L mlyn
7
e min
& miit
’_-‘ o
B miit
lin
blin
W
1 Zkusittoto slova:
3. Kliknéte zde | Zhusit
abyste vidé&li vybrané | | p— — ‘
Zkusit nové slovo
slovo v dokumentu. — 3,
Pokud se vam vybér . 5}}- Foslechnout si vetu<rl<
nelibi, kliknéte
’ ~L S o -
zde pro vraceni /> .nl Wratit se k plvodnimu slovu
pivodnihoslova | |
nazpét. _’ Prejit k dalsi chybé 4&
.::.‘ [Nauéit toto S|DVD] Za\mt kantralu pravoplsu

Pokud jste spokojeni,
kliknéte zde pro
zobrazeni dalSi
chyby.

aby program neoznacoval
toto slovo jako chybu.

Kliknéte zde, pokud chcete,

Kliknéte zde, pokud
jste skon€ili s kontrolou
pravopisu.
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A10.4 Mazani omylem pridanych slov

Nékdy se stane, Ze je slovo omylem oznaceno jako spravné, i kdyz neni, a je tak pfidano na
seznam spravnych slov. Ze seznamu lze pfidané slovo smazat. V menu Text vyberte polozku
Upravit slovnik...

£ Upravit uZivatelsky slovnik

%) |

Piidat
Smazat vybrand slova

\_] Kliknéte na Smazat

Vyberte polozZku,
ktera byla pfidana
omylem.

popelfice
Surmidugicka

Zde se zobrazi zaznamy
slov, ktera byla pfidana
jako “spravna”.

Pokud je v okné zobrazeno pro odebrani
pFili§ mnoho slov, mizete ] zdznamu.
do tohoto policka psat pro \:k

Iep§| vy_hledanl slova, které o

potiebujete.

Kliknéte zde, pokud jste
skonéili s odebiranim
zaznamu.

A10.5 Pridavani navrhu oprav

Muzete sami nabidnout navrhy pro slova, ktera jsou ¢asto psana chybné. Pro nékteré
predvidatelné omyly neumi nastroj pro kontrolu pravopisu poskytnout vhodny navrh. Pfidat navrhy
pro takové opravy je mozno v menu Text v polozce Upravit navrhy oprav...

&858 Upravit navrhy opray
Napléte épatné napsané I\ 1. Zade] Spatné hlaskovani, napf. vila
slovo. I/
2. Zadej ndvrhy pro toto slovo. Odd&l kazdy navrh Earkou. Napf. vila, vila H 4
(lvﬁjlmka,\rﬁlmeé'!? | J Kllk,nultlm %96 ,
V|02te névrhy Oprav pro l/ 3. Kliknout na taéitke pro pfidani do seznamu ur,nIStIte vas novy
rav — —— \I navrh na seznam.
toto slovo a oddélte je g e p—
¢arkou.
Kliknéte zde pro
L vymazani zaznamu.
-
Kliknéte zde, pokud jste k %
skondili. I\\ ek ) Piste zde pro
Hotovo \l usnadnéni vyhledani
zaznamu.
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A11. Dalsi moznosti

A11.1 Seznamy slov

V Symwriteru mlzete personalizovat slovnik pfejmenovanim existujici grafiky (pouzitim klavesy F
11) nebo pfidanim jiné grafiky ke slovu. Tyto zmény si mazete ulozit na seznam slov pro budouci
uziti.

Seznam slov je soubor, ktery mize vytvofit propojeni slova s obrazkem, jez symbolizér sam od
sebe nenabizi.To se uziva nejCastéji pro personalizovany slovnik (napf. specificka jména, nazvy),
ale timto zpusobem je mozno také vytvofit slovnik pro urcité téma.

Existuji tfi typy seznamu slov:

(a) Seznam se sadou symboll
Tento seznam je velky soubor, ktery je bud’ poskytnut jinym vyrobcem symboll, nebo muze jit
0 seznam, ktery jste si sami vytvofili a chcete ho pouzit misto “chytrého” symbolizéru. Mlze jit
napf. o seznam z programu Communicate:In Print.

Tento seznam se sadou symbolU se neuklada spoleéné s dokumentem. Pokud chcete
sdilet dokument, ktery uziva Seznam se sadou symboll, budete muset tento seznam ruéné
nasdilet.

(b) Tématické seznamy
Tématické seznamy se obvykle vztahuji k ur€itému tématu nebo ucelu a uzivaji standardni
symbolizaci, takZe jsou normalné dlouhé.

Tématické seznamy jsou ukladany ve sdilené oblasti a jsou tedy dostupné kazdému, kdo
uziva pocita¢. Tématicky seznam obsahuje vSechny obrazky (fotografie), které nejsou
soucasti oblasti Widgit, a je uloZen spoleéné s dokumentem, ktery jej uziva. To znamena, ze
kdyz prenesete pfislusny dokument z jednoho pocita¢ na druhy, nemusite se bat, Ze by se
nestandardni poloZky (napf. dodané fotografie) nezobrazily.

(c) Uzivatelsky seznam
Je to sada zmén v seznamech slov, kterou udéla aktualni pfihlaseny uzivatel pocitace. Tento
seznam se spusti automaticky pfi otevieni programu timto uzivatelem.
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A11.2 Vybér moznosti symbolizace

VétSinou budete chtit uzivat plnou, ,chytrou“ symbolizaci a k tomu jakykoliv tématicky seznam, jaky
si vyberete. Nékdy budete chtit vyuZzit tradi¢ni typ seznamu, ktery neuziva chytrou symbolizaci,
néjaky jiny seznam nebo limitovat poCet symbolizovanych slov &i uzit zcela jinou sadu symbold.

Vybér urovné symbolizace je mozno provést v menu Symboly pomoci polozky Pouzit plnou
symbolizaci nebo PouZit pouze seznamy slov.

Muzete také pridat dalSi tématické seznamy s plnou nebo ¢aste€nou symbolizaci. Tématické
seznamy budou mit pfednost pfed jinymi typy symbolizace.

v Poutit pinou symboizaa

Seznamy L4 Pouiit pouze seznamy
Sada symbold >

Jazyky »

widgit.com/symwriter.
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A11.3 Spusténi seznamu slov

Ke spusténi seznamu slov vyberte menu Symboly, potom Seznamy a Vybrat seznamy... Zobrazi
se vSechny seznamy dostupné v SymWriteru.

Muzete si také vybrat spusténi tématickych seznaml nebo seznamu se sadou symbolu.

gt Vybrat seznamy,

ijiete Si Vybrat VI'CG yyherte seznamy, kberé choete pousit:
nei Jeden Seznam, Tématické seznamyw Seznamy se sadou symbali
\ T — e

které jsou na soupisu. ___——— 5%
Potom kliknéte na
OK.

|| Tytoukazkove
seznamy nejsou
soucasti programu.

— —

MUzZete otevfit najednou vice nez jeden seznam. Oteviete okno se soupisem seznamU a uvidite,
které seznamy jsou aktualné pouzivany.

Pokud chcete pouzit jiné seznamy, napf. z programu Communicate: In print, je nutné tyto seznamy
(s pfiponou .cwl) nakopirovat do adresafe Symbol Set Wordlist (Dodatek 1, Umisténi soubort
strana 87).

Symboly s omezenym pfistupem

Existuji nékteré symboly, ktera nejsou automaticky zpfistupnény pro obecné uziti, napf. symboly
se sexualni tématikou. Pokud chcete tento slovnik zpFistupnit, kliknéte na tlacitko Dal$i moznosti v
dialogu Otevfit seznam a kliknéte do boxu u mozZnosti Zobrazit symboly s omezenym pfistupem.

Vice informaci o zachazeni se seznamy najdete na
www.widgit.com/symwritersupport . Pokud jste pfipojeni
k Internetu, mlzete kliknout na tlacitko na Uvodni
obrazovce, které je nastaveno pfimo do tohoto umisténi.

Go to Widgil
Visit the web

A 11.4 Nastaveni vychozich seznamu

Muzete si nastavit vychozi seznamy, které se automaticky oteviou pfi spusténi programu. To je
mozno udélat v dialogu Zdroj symboll v polozce Predvolby. Viz Pomocny material 6 Pfedvolby pfi
spusténi.
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A11.5 Vytvoreni prazdného tématického seznamu

Mozna budete chtit vytvofit prazdny tématicky seznam, pfipraveny pro pfidani zaznama. Novy
seznam vytvofite v menu Symboly, polozka Seznamy a potom Novy tématicky seznam. Otevie
se malé dialogové okno, kam mulzete vepsat nazev nového seznamu. Potom kliknéte na Vytvofit
seznam.

Seznam vytvoreny timto zpisobem se po svém vytvoreni automaticky nespusti.

A11.6 Ulozeni zmén v symbolech

Veskeré zmény v symbolech a grafice, které nejsou soucasti zdroju Widgit, jsou ulozeny s
dokumentem. Neni nutné ukladat tyto zmény, pokud je nepotfebujete pro tvorbu jinych dokumentu.
Pokud ovSem chcete, muzete ulozit jakékoliv zmény v symbolu nebo slovu na seznam pro budouci
uziti.

V menu Symboly vyberte Seznamy a UloZit zmény v seznamu...

Pokud chcete vytvofit novy seznam pro zaznamy, napiste
nazev do poli¢ka a potom kliknéte na Vytvofit novy seznam.

£28 UloZit zmEny, v seznamu

Kliknéte na slovo, w . I — Vyberte seznam. do
. . 15 amél | —— = |

které chcete pridat 7 1 | Lot s ] st &Q nghoi hooto pl"’i7dat
— obrazek se ukaze | | i .

| 3 . a nové zaznamy.
vpravo dole. 3

| % ! .

1 ‘ Smazat zadani I o 4;
Potom kliknéte na [ ke ) e ey s

pohadky ]
oznacené polozky v 7“
levém sloupci nebo
kliknéte na Pridat vSe ]
pro pfldénl celého S Vybrans palazka fe ufivéna
Zobrazit: WEechny polofky v anelze ji vymazat,
seznamu. =

A\

Zmény muzete pridat pouze do tématického seznamu. NemUzete pfidavat zmény do seznamu se
sadou symbolu, protoze tyto seznamy mohou byt sdileny z jinych pocitacu.

Muzete vytvofit novy tématicky seznam z dialogu Ulozit zmény v seznamu. Tento seznam se
automaticky otevre s aktualnim dokumentem vedle jinych jiz otevienych seznamd.

TIP: Vytvoreni tématického seznamu

Nejjednodussi cestou k vytvoreni specifického tématického seznamu je vytvofit jej v novém
dokumentu a potom uloZit tyto zmény do seznamu. Napfiklad pro vytvoreni nového seznamu s
fotografiemi vSech studentl ve skupiné napiste jejich jména do dokumentu a pfidejte ke kazdému
jménu fotografii. Nyni prejdéte do Ulozit zmény v seznamu, vytvorte novy seznam a stisknéte
tlaCitko Pridat vSe do tohoto seznamu.
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A11.7 Presun seznamu a grafiky

Presouvani seznamu a grafiky z jednoho pocitace na druhy

(a) Seznamy se sadou symbol(
Tyto seznamy se neukladaji spoleCné se soubory Widgit, takze je budete muset manualné
nasdilet s jinymi pocitaCi. Seznamy se soubory symbolu je tfeba ulozit do nasledujiciho
adresare: Documents and Settings\All Users\Data aplikaci\Widgit\Common Files\Symbol Set
wordlists”. Ve Windows Vista Documents je nahrazeno ‘\Users’.

Poznamka: Musite nasdilet seznamy s pfiponou .cfwl , NE soubory .cwl. Viz pomocny material
symbol_set_wordlists.pdf z menu Napovéda pro pomoc a vice informaci.

(b) Tématické seznamy
Pokud jste uzili alespor jedno slovo z tématického seznamu, bude tento seznam pfipojen k
dokumentu a uloZi se spole¢né s nim.

Tématické seznamy, které se ulozily s dokumentem, se automaticky pfesunou do nového
pocitaCe. Pokud uz tento seznam na novém pocitaci je, oba seznamy se slouci.

Pokud tématicky seznam obsahuje novou grafiku, které neni souc¢asti oblasti Widgit, pak

se tato grafika ulozi jako soucast seznamu. To znamena, Ze ve vétsiné pfipadu nebudete
muset pfemyslet o pfesouvani jakychkoliv polozek s dokumentem (nebo prostfedim). Pokud
ovSem vas seznam obsahuje mnoho velkych obrazkd, jako napf. fotografii, bude soubor s
dokumentem hodné velky. Proto se doporucuje uchovavat tématické seznamy pouze s uzce
zamérfenym obsahem.

(c) Uzivatelské seznamy
Jakékoliv specifické polozky z uzivatelského seznamu jsou uloZeny do dokumentu, takze
vSechny osobni fotografie uzivané v tomto dokumentu budou dostupné i v jiném pocitaci,
pokud dokument pfesunete. Jiné poloZky z uzivatelského seznamu ovSem dostupné nebudou.

Uzivatelsky seznam je koncipovan specialné pro jednoho uzivatele. Pokud chcete zpfistupnit
jakékoliv zmény symboll nebo slov i jinym uzivatelim, neukladejte je do uzivatelského
seznamu, ale do tématického.

Poznamka: Pokud potifebujete zkopirovat uzivatelsky seznam do jiného pocitace, najdete ho v
Documents and Settings\[User]\Data aplikaci\Widgit\Common Files.

Velikost souboru s grafikou pro uziti v seznamech:

Fotografie, které jsou pfifazeny ke sloviim v dokumentu, jsou fyzicky na papife dosti malé, takze
soubory nepotiebuji mit pfilis velké rozliSeni. Abyste zachovali v souboru citlivé proporce, je dobré
zmenS§it obrazek predtim, nez jej spojite s dokumentem nebo seznamem. To mlzete udélat napr.
pomoci softwaru, ktery je dodavan s vasim fotoaparatem.

Seznamy, které obsahuiji grafiku, jez je soucasti Widgit systému, nejsou ulozeny v dokumentu,
takze tyto seznamy jsou pomérné malé, i kdyz maji velky poc¢et zaznama.
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B. Psani s mrizkami

Ugelem mizek je usnadnit studenttim psani pomoci preddefinovaného obsahu. Okno pro psani

v dokumentu spole¢né s mfizkami a jinymi nastroji pro asistované psani se nazyva prostfedi.
Vytvareni mfizek je tedy dllezitou soucasti tvorby prostfedi pro psani. llustrace dole ukazuje okno
navrhare se slozitéjSim prostfedim. KliCové terminy jsou tyto:

Lista

Lista je prostor na obrazovce, na néjzZ muzeme
umistovat mfizky, ramce, tlacitka a textova
pole.

Tlacitko

Tlacitko je vlastné jednoducha burika,
kterou Ize umistit do ramce nebo pfimo na
liStu.

Rezim upravy textu

Pouziva se pro psani textu
do bunék v mfiZce.

Rezim upravy objektl
% Pouziva se pro ostatni
ucely, napf. pro zménu
velikosti, propojovani,
Upravu obsahu a pfesouvani.
Mezi témito dvéma rezimy lze
pfepinat pomoci klavesy F2.

Ramec

Mrizka

MFiZzka je pravidelnym
usporadanim bunék.
Cast bunék muze byt
sloucena, takze vzhled

Ramec je oblast, do niz Ize
volné umistit tlaCitka, textova
pole a grafiky s pfikazem.
Ramec mlze mit také pozadi.

mFizky nemusi byt zcela
pravidelny.

Burika

Burika je zakladnim prvkem mfizky.
Burika ma obvykle ohrani¢eni a
obsahuje text se symboly.

Grafika s prikazem

Je to grafika bez pfipojeného textu, ktera

v8ak muze byt poslana do dokumentu bud' s
preddefinovanym textem, nebo jako samostatna
grafika pro ilustraci textu.

Sekce B1 ukazuje pfiklady prostfedi, které poskytnou pfehled o moznostech programu.

Sekce B 2 pracuje s mnoha rysy tvorby mfizek a moznostmi jejich Uprav. Pracuje se vSemi
moznostmi, které pouzijete pro jednoduchou mfizku.
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B1. Co je mozno vytvorit —
priklady

V této sekci si pfedvedeme pfiklady, jak mohou vypadat rizna prostredi a jaké mfizky Ci dalSi
nastroje mohou obsahovat. Na vasem CD jsou instrukce, jak tato ukazkova prostiedi, zalozena
na tématice prazdniny, vyrobit krok za krokem. Nasledujici sekce popisuji, jak jsou tyto aktivity

vytvoreny.

B1.1 Priklady souboru
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L BB [l

ErE™ B J U
o i

§ 1zl

Aac e e
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‘»._" =]

gl ;.

[ prazdnindcl
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o

apaluji
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a4 chodim

=ru

%

delekohlzd

Jednoduché psani pomoci mfizky se symboly

Jednoducha mfiZzka obsahuje zakladni slovnik pro
psani o jednoduchém tématu. Obsah kazdé buriky
je po kliknuti na ni poslan do dokumentu.

V této mfiZce jsou dvé buriky, jimzZ je pfifazena
akce misto slova nebo véty. Burika Smazat smaze
pfedchozi slovo a pomoci bunky Enter je mozno
zacit novy odstavec.

Sekvence mrizek

Toto prostfedi je vytvofeno pro strukturované psani.
Ma nékolik mfizek, které jsou propojeny. Do dalSi
mrizky se dostaneme stiskem buriky “DalSi”.

Propojené miizky s menu

Tato aktivita obsahuje mfizku s menu, v niz jsou

tfi buniky, které jsou propojeny s dalSimi mfizkami
pro ziskani rozsahlejsiho slovniku. VSechny tyto
dal$i mrizky obsahuji bunku, ktera odkazuje zpét do
menu.



plaz Jeskyné déti lites mraky

psi abldzky mele promendda| déit
shaly pisek vodni rostling| surfovdni krém
slunce musle viny vitr lod'

Cervend Karkulko byla maold holéicka, kterd
nasile Eerveny Eepedek. Karkulka méla hodnou

babi¢ ku.
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Textové mrizky

Toto prostfedi ma stimulovat kreativni psani. Ma
sadu 3 mfizek s oddélenym menu. Dvé z mfiZzek
obsahuiji slova a tfeti fadu obrazkd, které se
mohou jednoduse pfidat do dokumentu pro ilustraci
napsaného textu.

Ramec s obrazky

Toto prostfedi obsahuje obrazky beze slov. Kdyz
je obrazek uzivatelem oznacen (kliknutim mysSi
nebo stiskem spinace), poSle se do dokumentu s
pfeddefinovanym textem.

Toto prostfedi obsahuje ramec s fadou textovych
poli. Pokud je uZivatelem vybran obrazek ve
stfedu ramce, poSle se jako ilustrace na levou
stranu dokumentu. Mala mfiZka vpravo obsahuje
znaménka pro tvorbu véty.

DalSi sekce popisuje, jak se vytvareji mrizky a prostfedi.
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B2. Vytvareni prostredi

Nasledujici 4 oddily vas provedou krok za krokem zakladnimi rysy programu pfi vytvareni

pomocnych materialech R1 az R6, které najdete jako PDF dokumenty v menu Napovéda v
programu Symwriter.

B2.1 Jednoducha mrizka pro psani

Jednoduché mfizky se mohou uZivat k psani velmi kratkych vét na urcité téma. V tomto pfipadé
vytvofime prostfedi s jednoduchou mfizkou k napsani vét o tom, co se déla o prazdninach. Viz
strana 50

Prostredi obsahuje: i BB SmOHT EEREAN 4% & mem o]

e Jednoduchou mfizku, ktera obsahuje vse, co je tfeba pro °
napsani véty. )

e Buriku “a” ke spojeni slov ve vété.
e Bunku “Smazat’, jejiz pomoci je mozno smazat posledni

slovo.
e Bunku “Enter”, jejiz pomoci zatneme novy fadek pro novou
G igs | = +
1. Zadatek v Navrhafri prostredi s melil walii w@lA MRl @

Pokud spustite program SymWriter poprvé, uvidite Uvodni obrazovku programu. Je to rychla a
jednoducha cesta k riznym moznostem, které program nabizi.

Kdykoliv se chcete vratit k uvodni obrazovce, kliknéte na tlacitko Navrat k uvodni
obrazovce na hlavnim panelu nastroji nebo vyberte pfikaz Vratit se k ivodni obrazovce
programu v polozce menu Soubor.

Na uvodni obrazovce kliknéte na tlacitko Tvorba prostiedi
Program se tak spusti s panely nastrojl, které jsou potfebné k vytvoreni prostredi.

]

2. Vybér rozvrzeni

Po kliknuti na tlacitko Tvorba prostiedi se objevi dialog Navrhar
prostiedi. V ném mlZete oteviit existujici prostredi, vytvofit nové S Nivrhd prostiedi

prostiedi ze Sablony nebo vybrat listu Ci listy potfebné k vytvoreni Lty | Postranni panely
nového prostredi.

LiSta je oblast na obrazovce, kam Ize vkladat mfizky, které pak
budou uzivany studenty. V tomto pfikladu vytvofime jednu listu na

dolnim okraji obrazovky. Kliknéte na dolni listu v dialogu Navrhar

Vyberte ity a panely pro nové prostiedi nebo otveite

prostredi. LiSta zméni barvu, coz znamena, Ze byla vybrana. exttueiprostied pomad aditka doke.
Naposledy oteviend prostfedi ~
Po kliknuti na tlaCitko Tvorba prostfedi se objevi dialog Navrhar

Pokratovat

prostfedi. V ném muzete otevfit existujici prostredi, vytvofit nové
prostiedi ze Sablony nebo vybrat listu Ci listy potfebné k vytvoreni I
nového prostredi.
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Méli byste nyni vidét prazdné prostfedi s jednou tmavomodrou liStou na spodnim okraji obrazovky.

Pt (3=
=B FUE s e I

Tip:
Velikost listy muzete upravit tazenim L -
&ary, ktera oddéluje listu od dokumentu. Dokument —

3. Pridani mizky

= II::::iiiiIIIIIIIIIIIIIIIIII
I vrv

| Kliknéte na tlacitko Nova mfizka na panelu nastroju.

1 vrw

| Objevi se dialog Vytvorit mrizku. Tento dialog mlzete vyuzit k nastaveni vlastnosti nové
mrizky.

Farvbay | Wehbed | [nformees ol o

Ay E =
ekt b g
(3 bl et
2 Jenom st

[] Piicrt pillar k pasbin da kel by

et vichar nastaverd| [Lbaft vichoa rertrven

i

Vyberte 5 sloupct a 3 fadky. V moznosti Velikost bunék pro se ujistéte, ze je vybrana moznost
Symboly a text. Kliknéte na tlacitko Vytvorit. S S —

Hen r = TBIWS e - 4} 1 2
aa it EERERD i)

Pokud kliknete na Vytvorit, dialog Vytvorit mrizku zmizi a k
Sipce kurzoru bude pfipojen maly nahled vasi nové mfizky.
Posurnte mys nad listu a kliknéte levym tlaCitkem, ¢imz
umistite mfizku na liStu. Zvétsi se na vysku, aby vyplnila cely
prostor na listé.

Abyste vyplnili dostupny prostor na listé i do Sitky, mlzete
mfizku mysi roztahnout pomoci modrych &tvereckd na hrané
mfizky. Pokud &tverecky nevidite, kliknéte kamkoliv do mFizky
— tak bude mfizka vybrana a ¢tvereCky se zobrazi.

4. Slucovani bunék

Pro prvni ¢ast véty budeme potfebovat vétsi bunku. Tu mizeme vytvofit pomoci slou¢eni dvou
existujicich bunék. e

Vyberte prvni dvé bunky v prvni fadé mfizky klinutim na jednu
bunku a taZzenim do druhé. Muzete také drzet stisknutou
klavesu Ctrl a pfitom kliknout na kazdou bunku

Vybrané bunky jsou zvyraznény. Kliknéte na tlacitko |
Slougéit buiiky na panelu nastroju. ()
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5. Psani do bunék

mfizkami a objekty. K psani do burky je tfeba dostat se do reZzimu upravy textu.
To muzete udélat kliknutim na tlacitko na panelu nastroji. Pfepinat mezi obéma
rezimy lze také pomoci klavesy F2.

‘ I |'_E% Aktualné se nachazite v rezimu Upravy objektd, v némz muizete manipulovat s

Vyplrite mfizku nasledujicim textem. Symboly se budou objevovat nad textem pfi psani. Po
napsani textu do bunky stisknéte mezernik. Musite to udélat pfed pfesunutim do dalsi buriky, aby
program védél, Ze jste skonCili psani posledniho slova a je mozno pfifadit slovu symbol.

/]

N =R oy R =Ty
G = © iaa | iz +
& pragdningsh  rdd plau apabuji 5e a
=k T ] T Y
chodim na plaz | chacim de pliracy @ chodim — na ety chodim nokupovat Smazat

+ rmeii wshlii v@lii g &

Jendin L “etr B chodim de mieta ff chodim e kiihowry [l chodie na s ka Enten

Mozna budete chtit vypnout symbolizaci nékterych pomocnych slov. To mizete udélat stiskem
klavesy F9.

6. Ulozeni prostiredi

Kliknéte na tlaCitko Ulozit prostredi na panelu nastroji nebo vyberte pfikaz Ulozit
prostiedi v polozce menu Soubor.

[ 0 £ ot and Set " o0 a@EE

SR
= =

Pokud ukladate prostfedi poprvé, muzete se rozhodnout, jestli se u ulozeného prostfedi maiji
zobrazovat panely s prohlize¢em symboll a grafiky.

Pro toto prostfedi bude vhodnéjsi postranni panely skryt. Odstrarite oznaceni v polickach pod
ikonami v dialogu UloZit prostfedi.

Vlozte nazev souboru (“Moje prazdniny 1”) a kliknéte na Ulozit.

Tip:

Je dobré ukladat si svou praci pravidelné. Pokud se chcete pozdéji vratit k urcité fazi (verzi)
vytvareného prostredi, ulozte si praci pod jinym nazvem.

7. Pridani akce “Smazat”

Obsah bunék jiz mame vytvoren a nyni musime pfidat do bunék akce. Akce v burikach mohou
ovliviiovat dokument, prostfedi, a dokonce i program sam.

Pomoci klavesy F2 nebo tladitku na panelu nastroju se vratte do rezimu Upravy objektu.

Pfepnuti do rezimu Upravy objektl zméni vzhled mfizky. Vedle ¢tvereckl pro rozSifovani mrizky se
objevi v kazdé burice 3 malé ikony.
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Tato ilustrace ukazuje buriku “Smazat” v poslednim sloupci nasi mfizky.

Poslat obsah bunky
Indikuje, ze obsah burky bude poslan do
dokumentu, pokud bude burka vybrana

Akce v buiice
Indikuje, ze bufka ma pfifazeny akce.

Propojeni
Pokud je tato ikona tuéna, indikuje, Ze burika ma
propojeni k jiné mfiZce.

Kliknéte na ikonu Akce v burice v nasi burice “Smazat”. Objevi se dialog Upravit akce v burice.

Poslat obsah buriky je specialni akce, ktera je pfidana do

3 kazdé bunky automaticky. My ale nechceme, aby se text
wmm “Smazat” zobrazoval v dokumentu, takze odstranime tuto akci
e ze seznamu Aktualni akce v buice.
= == Vyberte Poslat obsah bunky v seznamu Aktualni
[E akce v bunce a kliknéte na tlacitko Odstranit na
pravé strané seznamu Aktualni akce v bunce.

Vyberte ,Smazat posledni slovo® ze seznamu Nové akce a kliknéte na tlacitko Pfidat. Polozka
»~Smazat posledni slovo“ by nyni méla byt na seznamu Aktualni akce v bunce.

liknéte na tlaCitko OK k zavieni dialogového okna. Muzete si vS§imnout, ze ikony v bunce se
zmenily.

Smazat

Ikona Poslat obsah bunky jiz zde neni, protoze obsah buriky nebudeme posilat. V ikoné Akce v
bunce se objevila mala tecka. Ta indikuje, Ze burice jsou pfifazeny akce.

8. Pridani akce “Enter”

Kliknéte na ikonu Akce v burice v nasi burice “Enter” , abyste ziskali dialogové okno pro akce v
této burice.

Podobné jako predtim odstrarite akci Poslat obsah buniky ze seznamu Aktualni akce v bunce.
Vyberte akci Enter a kliknéte na tlacitko Pridat
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9. Vybarveni vybranych bunék

Pokud dame burikdam s akcemi jiné barevné pozadi, nez maiji buriky pro psani, pomizeme
uzivatelim se na mrizce Iépe orientovat.

Kliknéte na buriku “Smazat”. Kliknutim na pravé tlacitko mySi se otevie menu pro vybranou buriku

Epr—— Viyberte Upravit vzhled mfizky. =555
Pidat novou mizku zde =

Pidat oy inec e . Objevi se okno Upravit mfizku..
— Upravit akee pro vybranou buku. . |

+ ravit zpiisob skenovan

Del |

e ]

Pokud jste vybrali buriku, bude zvyraznéna pouze tato vybrana burka (nebo vybrané bunky)
Pokud jste nevybrali urcité bunky, bude pro Upravy zvyraznéna cela mfizka.

Kliknéte na barevny ramecek napravo od tlacitka Pozadi a vyberte novou barvu pozadi pro buriku
“Smazat”.

Obdobné vyberte pro bunku “Enter” jiné pozadi.
10. Dalsi ukladani prostredi

Vyberte Ulozit prostiedi jako... v polozce menu Soubor. Zadejte nazev prostredi (napf. Moje
prazdniny 2) a kliknéte na Ulozit.

Jednoduché prostfedi, jako je toto, nepotfebuje postranni panely s prohlize€em symbolu a grafiky.
Kdyz jste poprvé ukladali toto prostiedi, méli jste mozZnost nechat tyto panely zobrazit, nebo je
skryt. Mlzete vSak kdykoliv zménit nazor a zménit nastaveni v polozce menu Zobrazit nebo
vybérem pfikazu Ulozit prostiedi jako... z menu Soubor.

11. Testovani

@ Nyni jste pfipraveni k testovani své prace. Kliknéte na tlacitko Spust.

Zkuste napsat nékolik vét a pouzijte také bunky s pfikazem. Potom kliknéte na tlacitko
Uprav kterym se vratite do Navrhare prostiedi.

Dovednosti, které jste ziskali v této aktivité

Seznameni s jednotlivymi prvky prostredi

Vytvoreni listy

Vytvofeni mrizky

Psani do bunék

Slu€ovani bunék

Pfidani akce do bunky

Zmeéna barvy pozadi buriky

UloZeni prostiedi

Pfepinani mezi rezimem testovani a rezimem upravy

Vybér mezi moznostmi Ukazat nebo Skryt prohlize¢ symboll a grafiky
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B2.2 Sekvence mrizek pro strukturované psani

Sekvence miizek pro strukturované psani

V tomto pfikladu vytvofime prostfedi pro tvorbu vét pomoci strukturované sady vybranych vyrazu.
Pisatel vytvofi vétu z obsahu mfizky, potom se presune k dal$i mfizce, kde mlze sestavit dalsi
vétu. Program kazdou vétu po jejim dokon€eni nahlas precte.

Tento priklad pfedpoklada, Ze jste jiz absolvovali aktivitu ‘B2.1 Jednoducha mfizka pro psani’.

Prostredi obsahuje:

e Sérii mfizek obsahujicich zaCatek véty a bunky s _ .
obsahem pro jeji dokonéeni. ey i\fj r}'ﬁ a;, i ﬁff]
e Jednu burku se spojkou “a” v kazdé mfizce pro spojeni
slov ve vété.
e Bunky s obsahem “DalSi”, které ukonc¢i praci s aktualni
vétou a presunou uzivatele k dalsi mrizce.
e Buriky, po jejichz stisku se nahlas pfecte aktualni véta.
Potom se objevi dal§i mfizka.

1. Vytvoreni prostiedi &t wiBE : F

Ky Jdu do  pfirody, beru &l a

Spustte program v rezimu Tvorba prostfedi. i 88 5\7 .E

fatcaperdt dolekchled mapy privodce Dol

i Vytvorte jednu liStu v dolni Casti obrazovky.

Kliknéte na ikonu Nova mfizka a vytvorte mfizku, ktera ma 5 sloupctl a 2 fadky.

|
113 Roztdhnéte mfiZzku, aby vyplnila celou Sifku liSty.

Slucte prvni 4 buriky v hornim Fadku mfizky do jedné burky. Tato burika bude obsahovat
zacCatek véty

2. Zména textu u symbolu

Pfepnéte se do rezimu Upravy textu. Zacnéte pfidavat obsah bunék do mfizky. Tuto ilustraci
muzete pouzit jako navod.

Zjistite, Ze se neobjevi zadny symbol, kdyz napiSete slovo ,pohorky*.

Abyste nasli pro toto slovo symbol, zkuste misto toho napsat slovo “boty“. Zobrazi se pfislusny
symbol.

&) 47 Wl A +

ANEAERE:

Fotaopardt dakekohled g privadee bk

Stisknéte ‘F11’ na klavesnici, abyste smazali slovo ,boty“ u tohoto symbolu.
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Napiste slovo ,pohorky” — ale misto toho, abyste po dokonc&eni slova stiskli mezernik, stisknéte
pravé tlaCitko mysSi. Tim sdélite programu, Ze jste dokoncili nahrazeni textu u symbolu.

Dokoncete pfidani obsahu bunék do mrizky podle ilustrace.
3. Pridat akci do buriky ”"DalSi”

Nyni chceme vyuzit buriku “Dal$i” jako propojovaci do jiné mfizky. Dfive nez to udélame, pfidame
do této buriky jesté dalSi potfebné akce.

‘ I | E% Stisknéte F2 nebo kliknéte na tlacitka rezimu Upravy objektl/textu a pfepnéte se
do rezimu Upravy objektd. Potom oznadte bunku s napisem “DalSi”.

Kliknéte na ikonu Akce v burice nebo pravym kliknutim kamkoliv v bufice a
vyberte z menu Upravit akce pro vybranou bunku....

Protoze nechceme, aby se slovo “DalSi” napsalo do dokumentu, odstranime
akci Poslat obsah bunky ze seznamu Aktualni akce v buiice vybranim
akce ze seznamu a kliknutim na ikonu s ¢ervenym kfizem.

Chceme, aby program precetl kazdou vétu po jejim dokonceni. Z menu Nové akce nalevo vyberte
a pfidejte do seznamu aktualnich akci v bufice akci Precist vétu.

Az program docte vétu, potfebujeme vlozit “Enter” (novy fadek),

aby dal$i véta zagala v novém odstavci. R o

A Foslsh obssh buiky

s
Pridejte akci Enter do seznamu Aktualni akce v bunce. mzim
Kliknéte na OK, abyste ulozili zmény a zavieli okno Upravit
akce v burice.

Gxwss]  [o=s]

4. Ulozeni a testovani vasi prace Lo [ 2em

% Ulozte si svou praci.

Pro toto prostfedi bude vhodné skryt postranni panely. Odstrante oznaceni v poli¢kach pod
ikonami pro tyto panely v okné Ulozit prostredi. Zadejte nazev souboru pro toto prostredi
(Prazdninové aktivity 1)a kliknéte na Ulozit.

K otestovani prostfedi kliknéte na tlacitko Spust a
vytvofte s pomoci mfizky vétu. Kdyz vyberete buriku
“DalSi”, pfecCte program vétu a vytvori novy odstavec?

Kliknéte na tlaCitko Uprav k navratu do Navrhare
prostredi
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5. Pridani dalsi mrizky

Pokud mfizka neni uz oznacena, kliknéte na ni. VSimnete si ikony “Domd” v pravém dolnim rohu
mfizKky. Tato ikona indikuje, Ze toto je prvni, neboli hlavni mfizka.

lkona ,Domu*“

DalSi mfizka by méla obsahovat stejné akce jako prvni mfizka. Abychom uSetfili €as, mizeme
buriky i s jejich akcemi zkopirovat pfed vytvofenim nové mfizky. To udélate takto:

e Uijistéte se, ze jste v rezimu Upravy objekta.
e \/yberte viechny buriky s obsahem nebo akcemi, které chcete zkopirovat.

(V tomto pfipadé vyberte bunky “a” a “Dalsi”.)
e Pravym kliknutim na mfizku vyvolate menu. Z néj vyberte pfikaz Pfidat novou mrizku zde.

&) Az o8 A

Kdy2  jdu  do prirod NI

Piidat novy ramec ade

@ K smazat mida Del
fotoaparat dalekohled Mbpu ) B

Muzete si vSimnout, ze nova mrizka ma stejné rozlozeni jako ta pfedchazejici a ze obsah i akce
zvyraznénych bunék se zkopirovaly do nové mfizky

V postrannim panelu by se nyni mél objevit prohlize¢ s nazvem
MFizky a v ném nahled na obé mfizky.

Pfidejte obsah do bunék v této mfiZzce. Zopakujte postup pro tolik vét, kolik jich chcete mit. Zde
jsou navrhy pro dvé mozné mfizky.

© rA Y BB k- -

¢ A B8 A +

KdyZ|  jdu ne wvylet,  beru  si Kdyz  jdu plavat, berusi a

plasténku svafinu pohorky mapu Dalsi

plavky plavicy rué nfk hreben Konec

V téchto prikladech jsou vS§echny navrhované polozky relevantni. Pochopitelné je mizete zménit

tak, aby obsahovaly i polozky, které by byly pro uzivatele matouci a ztézovaly mu tak ponékud
vybér.

6. Uprava posledni mrizky

Pfepnéte do rezimu upravy textu.

Na posledni mfizce zmérite text u burniky “DalSi” na “Konec”.

TIP:
Nezapomernte znovu ulozit prostfedi kliknutim na ikonu Ulozit prostiedi na panelu nastroju.
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7. Pohyb mezi mrizkami

Miky | symboly | Grafika |

0 piitoda

Kdyz pfidate novou mfizku, nahled na mrizky v prohlizecCi se aktualizuje a
vidite opét vSechny. Mlzete se v nich pohybovat kliknutim na nahled urcité
mfizky v prohlizeCi mfizek.

8. Propojovani mrizek

Pokud jste ukondili pfidavani novych mfizek a upravili posledni mfizku, je
nyni tfeba propojit mfizky mezi sebou. K tomu je tfeba:

e Uijistit se, ze jste v rezimu Upravy objektd.

e \ybrat v prohlize€i nahled mfizky, z které chcete propojeni vytvofit (prvni
mrizka).

e \ybrat buriku, z které chcete propojeni vytvofit (bunka DalSi).

Pretahnéte mysi ikonu propojeni z pravého horniho rohu vybrané burky a pustte ji na nahled
mfizky v prohlizeci, do které chcete propojeni vytvofit.

Propojte postupné vsechny mrizky, z prvni do druhé, ze druhé do tfeti a
tak dale, az vytvofite propojeni do posledni mfizky. .

TIP:
Nezapomerite opét ulozit vase prostredi kliknutim na ikonu Ulozit
prostredi na panelu nastroj.

K otestovani dokonceného prostfedi vyberte prvni mfizku v
prohlizeci a kliknéte na tlaCitko Play

Dovednosti, které jste ziskali v této aktivité

Zmeéna textu u symbolu

Pfidani vice nez jedné akce do bunky

VytvoFeni druhé mfizky

Kopirovani polozek z jedné mfizky do druhé

Navigace mezi mfizkami prostfednictvim prohlize€e mrizek
Propojovani mfizek
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B2.3 Komplexnéjsi sekvence mrizek pro strukturované
psani

V tomto pfikladu vytvofime prostfedi pro tvorbu vét pomoci vzajemné propojenych sad vybranych
vyrazUl. Pisatel se mize pohybovat mezi sérii mfizek a vytvaret véty. Mize si také zvolit hlasité
precCteni aktualni véty.

Tento pfiklad pfedpoklada, Ze jste jiz absolvovali aktivity * B2.1 Jednoducha mfiZzka pro psani’ a
‘B2.2 Sekvence mfiZzek pro strukturované psani’.

ADSEHI B B/ensas vuy™ BT US tzlkey2C[-®@
Prostiedi obsahuje: ALTAR AL B EE e A TSk R
e Mrizku “hlavniho menu”. B
e MFizky pro tvorbu vét ) = O ‘/\(& f‘ﬁ e
e Akci “Enter” pro zakon&eni prace s aktualni S pmnh rd cdm P

vétou a zaCatek nového odstavce.
e Akce v bunkach, které umozni hlasité pfecteni
aktualni véty.

1. Tvorba prostiedi

Spustte program v rezimu tvorby prostfedi.

Vytvorte jednu listu na spodnim okraji obrazovky. P @ ?ig;gg .%{

Vytvorte miizku, ktera ma 3 sloupce a 2 Fadky. e

Roztahnéte mrizku, aby vyplnila celou Sifku liSty. @ & B Pt
Enter A% ty Z?;%

2. Nastaveni Sifky bunék

U této mfizky bude prvni sloupec uzsi nez ostatni.
Posurite pomalu my$ nad prostor mezi prvnimi dvéma sloupci. VSimnéte si, ze Sipka kurzoru se
zmeéni na znaménko pro zménu velikosti (2 malé ¢arky). Kdyz je kurzor takto zménén, mlzete

tahnout do strany a sloupec tak zuzit nebo rozsifit.

Zmérnte velikost prvniho sloupce tak, jak to vidite v
ilustraci.

3. Psani do bunék

l I % Prepnéte do rezimu Upravy objektd kliknutim na tlacitko nebo zmacknutim klavesy
I 1F2.

Pridejte do bunék obsah, ktery je v této ilustraci.

=N

— 2
PReZist O prazdnindch Kam
% P
@ & -
Enter Aktiaty Zaba

% Ulozte si své prostredi.
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4. Vytvareni propojenych mrizek

Bunky “Kde”, “Aktivity” a “Zabava” budou propojeny s novymi mfizkami.

‘ I | % Prepnéte do rezimu Upravy objektl kliknutim na tlacitko nebo zmacknutim klavesy

F2.

Drzte zmacknutou klavesu Ctrl a dvakrat kliknéte v burice “Kde”. To vytvofi novou propojenou
mrizku k této bunce. Automaticky se také vytvofi bunka “Zpét” , ktera je propojena zpatky do
aktualni mrizky.
e |
-

zpét

Tyto bunky maiji zelené pozadi, aby bylo vidét, Ze
vedou do jiné mfizky.

5. Psani do bunék

l R Pfepnéte do rezimu upravy textu kliknutim na tlaCitko nebo zmacknutim klavesy F2.
I Pridejte do bunék obsah, ktery je v této ilustraci.

=T e1Z | o5
zpt rid  chodim na plaz
| SE [ e
a o prirody o mésta

6. Pouziti prohlize¢e mrizek

Pokud se podivate na prohlize¢ Mfizky na postrannim panelu vpravo, uvidite nahledy mfizek ve
vasem prostredi.

wglacine
=

MFizku, s kterou chcete pracovat, si mizete vybrat pomoci kliknuti na
jeji nahled v prohlizeCi mfizek.

Kliknéte na nahled vrchni (hlavni) mfizky, abyste se dostali zpét k
hlavni mfiZce.

7. Pfidani novych sloupcti do mrizky “Aktivity”

' V rezimu Upravy objektl vytvorte novou mfizku tak, ze podrzite
) klavesu Ctrl a dvakrat kliknete na buriku “Aktivity”. .
7
Abychom mohli viozit do této mfizky vice moznosti pro tvorbu véty, budeme potiebovat pfidat do
ni néjaké bunky. Na panelu nastrojl jsou ikony pro pfidani a smazani sloupcu a fadek. Zistante v
rezimu Upravy objektd, kliknéte na prvni bilou buriku a vyberte si jednu z téchto ikon:

U Pridat sloupec vlevo od zvyraznéné bunky.
[T*H
IUI'I

4

Pridat sloupec vpravo od zvyraznéné bunky.

Smazat sloupec obsahujici zvyraznénou buriku.




Communicate: SymWriter User Guide

V dokon&ené mfizce by mélo byt 5 sloupct, takze budete potfebovat pfidat 2 sloupce.

Pfepnéte do rezimu upravy textu.
Vypliate mfizku nasledujicim textem.

—© 4 A

4 chogm rphafit plasat

a el RN e Y

8. Pojmenovani mrizky

Protoze pocet mfizek se zvySuje, mlze byt uzitené pojmenovat mrizky, zvlasté pokud jsou jedna
druhé podobné.

= @1L |
il ] &

e E
pellle (8w
el D ks
T G

Kliknéte dvakrat na Stitek pod nahledem mfiZzky v prohlize€i mfizek a napiste kratky nazev pro
mFizku.

9. Vytvoreni posledni mrizky

Vratte se k hlavni mfizce kliknutim na ni v prohlizeci mfizek.

Zopakujte kroky, kterymi jste proSli pfed vytvarenim nové mfizky:

Ujistéte se, ze jste v rezimu Upravy objekt.

Vytvorte novou mfizku podrzenim klavesy “Ctrl” a dvojitym kliknutim na buriku “Zabava”.

Pfidejte do mfizky jeden sloupec.

Pfepnéte zpét do reZimu upravy textu a pfidejte obsah podle ilustrace.

044 | A R
zpét réd  chodim no diskotéku do  hospody
e | A | e@

10. Vlastnosti bunky

Vratte se k hlavni mfizce. Pfepnéte do rezimu Upravy objektl,pokud jste tak jiz neucinili dfive,
potom kliknéte na mfizku — tim se vybere. Podivejte se na ikonu pro akce v hornim pravém rohu
bunék.
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V hornich rozich bunék jsou ikony pro indikovani vliastnosti bunék:

~ | Tato burika ma Sipku, ktera indikuje, Ze obsah burky se odesle do dokumentu. Dale
obsahuje ikonu pro propojeni. lkona je neaktivni (svétla), coz znamena, ze zadné
propojeni neni zatim vytvoreno.

Tato burika nema ikonu pro Poslat obsah buriky. Ikona pro propojeni je tu¢na,
protoZe existuje propojeni z této mfizky do jiné.

Muzete si vSimnout, ze bunka “O prazdninach” ma ikonu Poslat obsah buriky, ale propojena
(zelena) bunika ji nema. Také si v§imnéte, ze ikona Propojeni do mfizky je tuéna v propojené bunce
a svétla v jinych burikach.

Je to proto, ze ve vychozim nastaveni pfi vytvafeni nové mfizky pomoci klavesy “Ctrl” a dvojitym
kliknutim se vytvofi akce propojeni do jiné mfizky, ale nikoliv akce poslani obsahu bunky do
dokumentu.

11. Pfidani zbyvajicich akci
-

V pravém hornim rohu kazdé bunky je maly CtvereCek. Je to ikona indikujici akce v
burice. Pokud je bila, znamena to, Ze v bunce nejsou zadné pfidané prikazy. TeCka
uprostied CtvereCku znamena, ze do této bunky byla pfidana jedna nebo vice akci.

-

Kliknéte na ikonu Akce v burice v bunce “Enter” . Tim se otevie dialogové okno pro Upravu akci v
burice.

£22 Upravit akce v bufice

k Aktudlni akee v burice
fnEze &2 Odeslat enter
[ Propojeni ke mifice
;‘ Poslat obsah buriky
& Odeslat enter
<™ Odeslat tabuldtor
Foslat grafiku
Smazat
Smazat posledni slovo
Smazat znak
Predist vEtu

Ukdzat vice akd... Pfidat "'

Odstrante akci Poslat obsah bunky ze seznamu Aktualni akce v bunce.
Vyberte akci Enter z levého sloupce a kliknéte na tlacitko Pridat.
Kliknéte na OK.

Nyni vidite, Zze indikator pro akce v burice ukazuje, zZe jste pridali akci.

Kliknéte na ikonu Akce v burice v bunce “Pfecist”. Tim se otevfe dialogové okno pro Upravu akci v
této bunce..

Odstrante akci Poslat obsah bunky ze seznamu Aktualni akce v bunce.

Pridejte akci Precist vétu do seznamu akci a kliknéte na OK
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12. Vybarvovani vybranych bunék

Pokud dame burikam s akcemi jiné barevné pozadi, nez maiji buriky pro psani, pomizeme
uzivatelim se na mrizce Iépe orientovat. Vyberte novou barvu pozadi pro buriky s akcemi “Enter” a
“Precist”.

Kliknéte pravym tlacitkem mysSi na bufiku a z pop-up menu vyberte polozku Upravit vzhled mfizky.

Upravit zpfsob skenovani pro buriku. ..
Upravit zvukowé skenovani pro vybranou buflku. ..

¥ smazatmiitka Del

V dialogovém okné Upravit vzhled mfizky kliknéte na barevné pole s nazvem Pozadi a vyberte
barvu, kterou chcete.

[t iy | [z |

13. Ulozeni a testovani vasi prace

Znovu si ulozte praci.

se novy odstavec, kdyz vyberete buriku “Enter”? Kdyz vyberete bunku “Precist’, precte
program danou vétu?

@ K testovani prostfedi kliknéte na tlagitko Spust a vytvorte véty s uzitim mrizek. Vytvori
@ Kliknéte na tlaCitko Uprav k navratu do navrhare prostredi.

Dovednosti, které jste ziskali v této aktivité

Nastaveni velikosti bunék v mfizce

Vytvofeni propojenych bunék pomoci dvojitého kliknuti

Pfidavani sloupct

Pojmenovavani mrizek

Seznameni s ikonami, které jsou umistény v burice a zobrazuji jeji vlastnosti.
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B2.4 Mrizky s textem pro psani

MFrizky s textem pro psani
V tomto komplexné&jSim pfikladu vytvofime prostfedi se dvéma liStami. Prostfedi bude obsahovat
textové mfizky a obrazky ke stimulaci kreativniho psani. V tomto pfikladu se neuzivaji symboly.

Prostiedi obsahuje: BB e 1™ L S EE
g s [
The Beach The Beach m} %

e Dvé ||Sty. ﬁ It wos o suny and the beach wos crowded. There . -

° M‘rglliku s “menuu. N":: wucrdchildrcn playing on the sand and dogs running

e Textovou mFiZku obsahujici podstatna jména. @ I Th cco ws sprkln in the sunshine

e Textovou mfizku obsahujici pfidavna jména. = g ™ o e e

e Textovou mFiZku obsahujici slovesa e Sty the clouds come over The wnd began 1o

e MFiZku obsahujici obrazky, které se mohou pfidat blew. |

do dokumentu k ilustrovani psaného textu. "
V mfiZzce s “menu” jsou pojmy “Podstatna jména”, B 3
Pfidavna jména” a ,Slovesa“ zobrazeny se symboly e E

kvuli poskytnuti vizualni podpory studentdm.

1. Vytvoreni prostiedi

Na uvodni obrazovce vyberte tlaCitko Tvorba prostiredi.

V dialogovém okné& Navrhar prostfedi vytvorte jednu listu vlevo a druhou v dolni &asti
obrazovky.

&8 Navrhnout nové prostiedi

Vybrat rozvreni gt a predvolby pro nové prostiedi, Tato nastaveni
méZete pozd&ji zménit.

Listy | Postranni panely

2. Vytvoreni mfizky s “menu”

| Kliknéte na tlacitko Vytvorit novou mrizku na panelu nastrojl a vytvorte mrizku.

|
Vytvofte mfizku s 1 sloupcem a 5 fadky.

Umistéte mfizku na liStu vievo.

Upravte velikost mfizky tak, aby bunky byly trochu SirSi, nez je jejich vyska.

S . TIP:

o wmeee e Listu miZete také rozsifit tazenim Gary tvofici predél mezi listou a

— oknem pro psani.
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3. Pridani obsahu mrizky s “menu”

Pridawnd jména

Obrazky

Stisknéte F2 nebo uzijte pfisluSnou ikonu pro pfepnuti do rezimu Upravy textu.

Prvni burika v menu bude obsahovat text. Ostatni bufky budou mit text i symboly.
Ujistéte se, Ze jste v reZzimu upravy textu.

Kliknéte na prvni buriku a potom kliknéte na tlacitko Ukazat/Skryt symboly na
panelu nastroju. Klikanim na toto tla¢itko se pfepina mezi zobrazenim a skrytim
symbolUl pro vybranou buriku.

Pridejte do mfizky “menu” obsah podle ilustrace.
Mozna budete muset odstranit kvalifikatory mnozného Cisla ve mfizce. Kliknéte na
slovo a potom na ikonu kvalifikatorll mnozného Cisla na panelu nastroju.

4.Vytvoreni mrizky s podstatnymi jmény

MFizka na spodni listé bude obsahovat jenom text.

|

i

' Kliknéte na tlacitko Nova mfizka na panelu nastroju a vytvorte tak novou mfizku.

wrw

V tabulce Rozvrzeni v dialogovém okné Vytvorit mrizku vyberte 5 sloupcu a 4 fadky.
V moznosti Velikost bunék se ujistéte, ze je vybrana moznost Jenom text.

[ttt vinharirastiners] [ opches ramtovers | (I |

Mduzete si vSimnout, ze tvar bunék v nahledu mfizky se okamzité
zméni, aby lépe odpovidal textu. Pfesto jsou okraje bunék
ponékud Siroké pro potfeby tohoto prostredi, takze bude nutné je
zZménit.

Kliknéte na stitek Vzhled a provedte nasledujici zmény:

Zmeénte barvu €ary na ¢ernou.
Nastavte tloustku ¢ary na 1.
Nastavte zaobleni rohd na 6.
Nastavte Sifku ohrani¢eni na 1.
Nastavte vnitfni okraje na 1.

Kliknéte na tlacitko Vytvorit a umistéte mrizku na listu v dolni ¢asti obrazovky.
MFizka by méla vyplnit celou listu. Pokud se to nestane, roztahnéte mfizku.
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5. Pridani obsahu mrizky s podstatnymi jmény

Vyplite mfizku podstatnymi jmény tykajicimi se mofe, plaze apod. Zde jsou nékteré navrhy:

pkiz jeskyné déti utes mraky

psi obldzky molo promendda| dést’
shaly pisek  |vodni rostliny| surfovdni krém
slunce musle viny vitr lod’

Nezapomerite stisknout za kazdym slovem mezernik, aby pfi posilani slov do dokumentu byly mezi
nimi mezery.

mT] Pfi psani si mUzete vSimnout, zZe text v nékterych bufkach méni velikost, aby se veSel
¥ do dostupného prostoru. Po vlozeni textu do vSech bunék kliknéte na tla¢itko Sjednotit
[*[:[] vzhled obsahu bunék na panelu nastroju. Tak se sjednoti velikost pisma ve vSech
burikach.

6. Vytvoreni mrizky se slovesy

V rezimu Upravy objektl kliknéte pravym tlacitkem na mfizku s podstatnymi jmény. Zobrazi se
menu pro mrizku.

1 Upravit vzhled mfigky
Pfidat novou mifizku zde
Fidat novy rémec zde

Mastavit tentoftuto miizka jako "Domd”™ '

¥ smazat miitka Del

Vyberte Pfidat novou mrizku zde a vytvorte tak prazdnou mrizku na misté mfizky s podstatnymi
jmény.

7. Pridejte obsah mtizky se slovesy

V rezimu Upravy textu vyplite mfizku slovesy, ktera pisatel mize uzivat pfi tvorbé vét o svém
pobytu u mofe. Zde jsou nékteré navrhy:

svitilo si hrdly plula foukal padal
sviti si hraji pluje fouka padd
je jsou si hdzeji lezi béhaji
byla byly bylo lezely béhaly

Opakujte tento postup kliknutim na mfizku se slovesy a pfidejte tak novou mfizku pro pfidavna
jména. VlozZte do bunék odpovidajici pfidavna jména.

prdzdnd velkd velky velké maly
mald malé hezkd Zluté prudky

krdsné horky stastné Eerné bild

voriavy dlouhé vysoky zdFivé zelené

8. Vytvoreni mrizky s obrazky

Posledni mfizka se bude uzivat k posilani obrazkd do dokumentu jako ilustraci k textu. Mohou to
byt fotografie, symboly nebo jiné obrazky z vaseho pocitace.

+«[==l Vytvoite novou mfizku tak, jak je to popsano vySe.
MFizka bude mit 2 Fadky, takze bude nutné smazat 2 fadky.

Kliknéte na buriku v mfizce a potom kliknéte na tlacitko Smazat radek na panelu nastroj.

Dokon&ena mfizka by méla mit 5 sloupcu a 2 fadky. .
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9. Pridani obrazkl do mrizky s obrazky

Kliknéte na Stitek Grafika na postrannim panelu. Tak oteviete prohlize¢ grafiky.
Pokud nevidite Stitek Grafika na postrannim panelu, vyberte Prohlize¢ grafiky v menu Zobrazit.

Nad Stitkem Grafika jsou 3 tlacitka. To prvni je pro pohyb mezi adresafi. Ostatni dvé tlacitka slouzi
k pfepinani mezi moznosti Vlozit obrazky a moznosti Nahradit symbol.

Vlozit obrazky umozni pfidat podpurnou grafiku do vaseho prostredi.

Nahradit symbol umozni nahrazeni symbolu nad slovem obrazkem nebo jinym symbolem.

/8 Ujistste se, Ze je vybrana moznost VloZit obrazky.
I
S programem je dodavan urcity pocet fotografii. Mlzete je najit v adresari “Widgit
obrazky”. Ve spodni ¢asti prohlizece grafiky je tlacitko pro rychly pfistup do tohoto adresare.
Otevrete adresar “Widgit obrazky” , potom oteviete adresar “Fotografie”. V tomto adresafi je
obrazek “zapad slunce”. Ostatni fotografie uzité v tomto prostfedi jsou ve slozce “Pfiroda” uvnitf

slozky “Fotografie”.

Pro pfidani obrazku do bunky kliknéte na fotografii a potom do bunky, kam chcete obrazek umistit.

HREG Dl —wm dea™ B/ US kMmoo A0 [k @

o 3 ErEc il vl

Pk prikan

=]

Pokud chcete, mlze vyuzit symboly nebo obrazky:

P _.'.
I'-! I ¢ Kliknéte na stitek Symboly na postrannim panelu — tim se otevre prohlize¢
symbold.

e Uijistéte se, ze je vybrana moznost Vlozit obrazky.

e Napiste jméno symbolu, ktery chcete pouzit, napfiklad mofe, do pole v dolni ¢asti prohlizeCe
symbolU a stisknéte tla¢itko Najit symbol.

Pro pfidani symbolu do buriky v mfiZzce kliknéte na symbol v prohlizeci a potom do burky, kam
chcete symbol umistit.

Dokoncete vyplniovani mfizky obrazky nebo symboly.
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10. Pridani akci do bunék s obrazky

Pro pfidani obrazkd do dokumentu budeme potfebovat zménit akce pro buriky v mfizce s obrazky.

V rezimu Upravy objektl oznacte vSechny buriky v siti. Pravym klinutim se otevfe menu, v ném
vyberte polozku Upravit akce v bunce... To vam umozni upravit akce pro vSechny vybrané buriky
najednou.

T Peadat chush burkey

[t e .| [ ]

(= ][]

Neni zde zadny text, ktery by se mél posilat do dokumentu, a pro poslani obrazki uzijeme
specialni akci. Odstrarite tedy akci Poslat obsah buniky ze seznamu Aktualni akce v bunce.

Pfed poslanim obrazku do dokumentu se musime uijistit, Ze posilané obrazky budou v rozumné
velikosti. Kliknéte na tlaCitko Ukazat vice akci... , potom 2x kliknéte na Zména velikosti
symboll v seznamu Nové akce . Tim se otevre tato skupina. V ni najdéte polozku Nastavit
velikost grafiky a pfidejte ji do seznamu Aktualni akce v bunce.

mendi o
repdz it welbost stk Mastwnt rabbzat grafiky

e CITY o "
s v it s |:&=m+ | — =28 Upravit vlastnosti akce.
Pr———— Mastavit velikost grafiky
Velkost grafiky ‘EU = |
(o) B Hasince

V seznamu Aktualni akce v bunce vyberte polozku Nastavit velikost grafiky. Ve spodni ¢asti
seznamu akci se objevi moznost pro nastaveni velikosti grafiky. Kliknéte na tlacitko Upravit a
nastavte velikost grafiky na 50.
g Nyni mazeme poslat obrazek do dokumentu. Potom kliknéte
na tlaCitko Navrat na kratky seznam a vratte se tak na hlavni
seznam akci.

Ze seznamu Nové akce vyberte moznost Poslat grafiku a
pfidejte ji do seznamu Aktualni akce v bunce.

e ey o= Otevre se okno “upravit vlastnosti akce”. V tomto pfipadé

budeme chtit, aby se obrazek objevil nalevo od vét, proto
nastavte moznost zarovnani u pfikazu Poslat grafiku na

Ce=)| Vievo.
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Kliknéte na OK k uloZeni zmén a k zavieni dialogového okna
Upravit akce v bunce.

TIP:

PFi prohlizeni akci v seznamu Nové akce a Aktualni akce v

Pl gt i i et e s e e burice se objevi v dolni ¢asti okna Upravit akce v bunce popis
akce , na niz je pravé kurzor mysi.

(e 1em]

11. Propojeni mrizek
Nyni potfebujeme propoijit buriky v mfizce “menu” s textovymi mfizkami a mfizkami s obrazky.

Kliknéte na Stitek MFizky na postrannim panelu a uvidite tak prohlize¢ mrizek. Pokud chcete,
muzete si mfizky pojmenovat, abyste je |épe rozpoznali.

=]
L PR Rt

T Ptepnéte do rezimu tpravy objektd.
Pldz — Propojeni vytvofime pfetazenim ikony propojeni z
= - buriky do mfizky v prohlizeCi mfizek.
Pl Jakmile je propojeni vytvofeno, propojena burika zméni barvu,
) ... ikona pro propojeni je tu¢na a v prohlize¢i mfizek se vedle
— = Sedého textového $titku objevi ikona propojeni, ktera indikuje,
S e e 7e mfizka ma propojeni. V této ilustraci byla propojena mtizka
Do e | Podstainajména”

Vyberte buriku “Podstatna jména” v mfizce “menu” a pfetahnéte ikonu propojeni do mfizky
“podstatna jména” v prohlizeci mfizek.

[ T]

Postup opakujte s mfizkami “Slovesa”, “Pfidavna jména” a “Obrazky”.

ProtoZe nechceme do textu posilat slova Podstatna jména, pfidavna jména a obrazky, musime tyto
4 bunky v mfizce “menu” oznacit, jit znovu do dialogového okna Upravit akce v bunce a odstranit
akci Poslat obsah bunky.

12. Nastaveni stylu dokumentu

ProtoZe tato aktivita neuziva symboly, musime tak dokument nastavit. V reZimu Upravy
T textu kliknéte na dokument a potom na ikonu Ukazat/skryt symboly, takze se ukaze ikona
pro text.

Mozna budete chtit také nastavit typ a velikost pisma. Napiste slovo do dokumentu. Oznacte jej a
muzete délat jakékoliv zmény textu. Smazte slovo a ulozte prostredi .

UloZte si a otestujte svou praci.

Dovednosti, které jste ziskali v této aktivité
e \/ytvofeni prostfedi s vice nez jednou listou.
VytvoFeni mFizek pouze pro text.
Zména vzhledu mrizky.
Smazani bunék z mfizky.
PFidani obrazkd do mfizky.
Propojeni mfiZek.
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B3. Skenovani pomoci spinacu

V programu SymWriter muzete pouzit skenovani se spinacem, ktery je pfipojen k pocitaci pomoci
pfislusného adaptéru. Toto zafizeni dokaze generovat stisk urcité klavesy, je-li stisknut spinac.
SymWriter mGze vybrat klavesu(y), ktera se ma stiskem generovat, podle toho, do jaké zdirky
adaptéru je spinac zapojen. Tyto klavesy pak muze uzit také ucitel pro testovani aktivity, k niz bude
pozdéji pfistup pomoci spinacu. Je tfeba pamatovat na to, abyste vybrali jiné klavesy nez ty, které
jsou bézné uzivany v dokumentu pro psani.

B3.1 Nastaveni skenovani

Z menu Nastroje vyberte polozku Ovladani spinaéem a potom Moznosti skenovan

Kliknéte zde pro vybér barvy Oznacte, zda pouzivate
indikatoru skenovani. jeden nebo dva spinace.

858 Moznosti ske/llvani _ -
Indikator skenovlAi Nastaveni spinadh \lj)oti)(rua(ljl Jztdeen
Nastavte zptsob = | R sy inac':J  etavte
skenovani. Viz O teden spinat p ,
Sekce B32 ZpLDJSOby\ Zpiisob skenovani Rychlost skenovani (sekundy): A____l Zde FYCf’ﬂOISt
;. (%) vodorovné skenovani i = Skenovan l.
Skenovanl . O Vstup pro Kavesnic
visie novani
Pl enouanipo ot Kadad] Bt
() skenovani po faddch/sloupdch Vyjhér: -u \I ,
Kliknéte na toto = - : Adaptér bude generovat
- ; S stisk klavesy pfi stlageni
policko k zapnuti L Zapnout oy
. — spinace. Vyberte
nebo VyantI Barva pro audio v dnnosti: @ klévesu ktera, odpovida’
zvukového L ,
skenovani adaptéru, ktery pro
' [ozt ko vichesi] \ ok J[stom spinaé uzivate.
Kliknéte zde pro ulozeni Kdyz je zvukové skenovani
tohoto nastaveni jako pravé v ginnosti (mluvi), indikator
vychoziho. skenovani zméni barvu, aby

ukazal, Ze momentalné nepracuje.
Kliknéte zde pro nastaveni barvy
tohoto indikatoru.

Muzete také ulozit nastaveni pro jednotlivé uzivatele, aby si kazdy z nich mohl spustit vlastni
rozhrani, které mize obsahovat i nastaveni skenovani. Viz Pomocny material R6 Pfidani tlaCitka
pro rozhrani na uvodni obrazovku. Pfidani tlaCitka pro rozhrani na uvodni obrazovku.
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B3.2 Zpusoby skenovani

1. Vodorovné skenovani .
Indikator skenovani se pohybuje vodorovné a po dosazeni posledni buriky v Fadku se pfesune na
zacatek dalSiho fadku (doleva).

2. Svislé skenovani
Indikator skenovani se pohybuje svisle a po dosazeni posledni buriky ve sloupci se pfesune na
zaCatek dalSiho sloupce.

3. Skenovani po sloupcich/fadcich

Indikator skenovani ukazuje cely sloupec a pfesune se s pipnutim k dalSimu celému sloupci. Kdyz
uzivatel provede vybér (stiskne klavesu nebo spinac), indikator se zacne posouvat po jednotlivych
provede vybér v této chvili, skenovani bude pokracovat po celych sloupcich (to je vhodné pro
pfipad, ze uzivatel omylem vybral Spatny sloupec a chce tedy vybér sloupce provést znovu) Pokud
uzivatel po dvojim pipnuti spina€ nestiskne, pokra€uje skenovani znovu od zacatku ve stejném
sloupci.

4. Skenovani po radcich/sloupcich

Indikator skenovani ukaze nejprve cely fadek a posune se k dalSimu celému fadku s jednim
pipnutim. Kdyz uzivatel stiskne klavesu nebo spinac, indikator se zacne posouvat z jedné bunky
na druhou v daném radku. Poté co dojde k posledni burice v fadku, indikator zmizi a ozve se
dvojité pipnuti. Pokud uzivatel v této chvili zmackne spina¢ nebo klavesu, indikator zacne znovu
skenovat po celych Fadcich (to je vhodné pro pfipad, Ze uzivatel omylem vybral Spatny fadek a
chce tedy vybér fadku ucinit znovu). Pokud uzivatel po dvojim pipnuti spina¢ nestiskne, pokracuje
skenovani od zacatku ve stejném Fadku.

Tyto zpusoby Ize aplikovat na pravidelné mfizky. Skenovani Ize pouzit i pro nepravidelné mfizky a
jiné poloZky v ramcich nebo na listé. V téchto pfipadech musite ru¢né nastavit pofadi skenovani.
Viz sekce B3.4 Nastaveni akci nasledujicich po vybéru bunky (pravidelné mfizky) strana 75.
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B3.3 Zvukové skenovani

Skenovani po jednotlivych moznostech muze byt doprovazeno i zvukem — to je zvukové
skenovani. Jako vychozi je nastavena moznost, ze je pfi zvukovém skenovani nahlas precten text
viditelny v bunce. V nékterych pfipadech neni v burice zadny text nebo z néjakého jiného davodu
nebudete chtit, aby se tento text Cetl. Pak mlzete nastavit jiny text, ktery se vyslovi pfi zvukovém
skenovani, nebo nastavit jakykoliv zvuk jako zvukovou zpétnou vazbu.

Ujistéte se, ze jste v rezimu vytvareni a stisknéte klavesu F2, pokud se jiz ovdem nenachazite v
rezimu upravy objektu.. Kliknéte na bunku (tim se oznaci) a stiskem pravého tla¢itka mysSi nad
zvyraznénou bunkou se otevie menu.

B Upravit vzhled miizky

Pfidat novou mfizku zde

Ffidat novy rémec zde

Vyberte moznost Upravit zvukové

ravit akce pro vybranou buriku... s s +
i ke —_ skenovani pro vybranou buriku...

Upravit zplsob skenowvéni pro bufiku...

I

Upravit zvukove skenovani pro vybranou buriku. ..

2 smazat miizka Del

Objevi se nasleduijici dialog:

Pokud chcete
prehrat zvukovy
soubor, kliknéte do

Text v .

v , . uadio v v g v
bunkach je ~_ % pfislusného policka a
nastaven jako ~_ (%) Text v burikach Viastni text () Zvukowy soubor pOtom pomOCI' tladitka

_——]
vychozi. | | / Prochazet najdéte

soubor, ktery chcete.
Mazev zvukového [ pubor | | | /

\ o [Csam ]
\

Pokud chcete pro burfiku pouzit jiny text, kliknéte na
Vlastni text a potom napiste text, ktery se ma vyslovit.

oo : : g
228 Editovaci pole zvukového skenovani

Mastaveni zvukového skenovani

To, co se bude pfi zvukovém skenovani €ist, si mlzete poslechnout i v rezimu psani pomoci stisku
pravého tlacitka mysi v burice.
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B3.4 Nastaveni akci nasledujicich po vybéru bunky
(pravidelné mrizky)

Poté, co je stiskem spinaCe vybrana burika v pravidelné mfiZce, je pro indikator skenovani jako
vychozi akce nastaveno posunuti k dalSi burice. Nékdy to ale neni z hlediska uZivatele spinace ta
nejlepsi moznost a mizeme vybrat jinou:

e Zustat u této bunky
e Pfesunout se k posledni burice
e Pfesunout se k prvni burice

Pokud chcete zménit toto nastaveni, ujistéte se, Ze jste v rezimu Upravy objektl a oznacte buriku
nebo skupinu bunék, kterou chcete ménit. Stiskem pravého tlacitka mysi kdekoliv v mfizce
vyvolate zobrazeni menu.

™

5 Upravit vzhled miizky

=
Pfidat novou mifizku zde
Piidat novy rémec zde
\ Upravit akce pro vybranou buriku. .. / U praVit ZplOJSOb SkenOVéni pI‘O
P fisob skeno ab

buriky.

Upravit zvukové skenovani pro vybranou buriku...

== 3 smazatmiizka Del

582 PFistup pies spinac r‘s__(|

Otevie se nasledujici dialogové okno. Lo
Alkce pii wybéru

(%) Pfejit k daldi bufice
() Zfstat u této bufky
() Pfejit k posledni bufice

Nastaveni se projevi u oznagené O Prejitk proni bufice
bunky nebo bunék — nebo u celé —

mtizky, pokud vyberete moznost N
Pouzit pro vSechny buriky. [ oK l [ Stormo
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B3.5 Nastaveni poradi skenovani

Poradi skenovani po jednotlivych polozkach v ramci je tfeba definovat pfi vytvareni prostfedi.

| kdyZ je programem nastavena vychozi moznost pofadi skenovani, nemusi byt vhodna. Pro
nastaveni jiného poradi stisknéte pravé tlacitko mySi v ramci (musite byt v rezimu Upravy objekt()
a vyberte poradi skenovani. MUzete také pfidat ikonu pro pofadi skenovani na svuj panel nastroj(,
pokud tuto akci budete provadét ¢asto. Viz Pomocny material R6.

i
( j ) Upravit wzhled rémce

Pidat novou miizku zde
Fiidat nowy rémec zde

= Mastavit tento/tuto rémec jake "Domd”

=

3 smazatramec

Uvidite Cisla, ktera jsou pfifazena kazdému objektu v ramci. To je vychozi pofadi skenovani — v
tomto poradi jste objekty na ramec umistili.

Poradi skenovani. :\ 1R

Kliknéte na objekty v pofadi, jaké
chcete mit pro skenovani. Pokud se
spletete, zacnéte klikani znovu od
zacatku.

Pokud jste skondili, kliknéte mimo ramec.
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C Symboly

C1. Symbolizace

1. Vybér nejvhodnéjsiho obrazku

Mnoho slov ma rGzné vyznamy nebo rliizné vyznamové odstiny. Je dllezité vybrat spravny symbol,
ktery by dobfe vyjadfil, co mate na mysli. Chytra symbolizace v SymWriteru pomUze rozeznat
slovni druhy a postaveni slov ve vété. Napf. slovo ji mGze byt podstatné jméno (kluk ji) nebo
zajmeno (dej ji jablko).

Nastésti “chytra” symbolizace rozumi gramatice véty a vybere ten nejvhodnéjsi symbol, pokud je to
mozné. Nékdy ho musite vybrat z vice moznosti sami.

V nasledujici vété (ktera je nesmysina, ale dobfe poslouzi pro ilustraci) je slovo mam pokazdé
jinym slovnim druhem, takZze symbolizér muze citlivé vybrat vhodny symbol

§ @5

mam  pét mam.

V pfipadé “lodicek”, kde jde o 2 podstatna jména, neexistuje pro symbolizér moznost, jak je rozlisit,
takze budete muset sami vybrat vhodny symbol:

ES N

lodicky lodigky

2. Urovné symbolizace

Existuji rGzné uhly pohledu, z kterych se mizeme divat na vhodnou podporu textu pomoci
symbolU. Pfesto existuji dva rlizné zplsoby uziti symbolu:
(@) kdyz uzivatel potfebuje symbol k ziskani informace.
(b)  kdyz uzivatel primarné ziskava informaci z textu, ale dostava podporu pomoci symbolu
pro ujasnéni kliCovych pojml nebo specifické slovni zasoby.

Ctenar muaze spoléhat na symboly proto, Ze ma bud poruchu v oblasti poznavani, ktera mu brani
v dekddovani textu, nebo ma velké obtize v oblasti jazyka.V téchto pfipadech neni nutné podpofit
symboly kazdé slovo v textu, ale pouze vSechny kliCové pojmy.

Prasata se casto vdleji v blate.
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Pokud je ¢tenar schopen text v zasadé precist, hraji symboly podpulrnou roli, nékdy poskytnou
podporu pro specificky slovnik. Napfiklad student, ktery se uci o elektfiné, mize byt schopen
precist slova, vytvofit elektricky obvod, ale mozna nebude pfesné rozliSovat vyznam pojmu jako je
napéti a proud. V téchto pfipadech mohou symboly upominat ¢tenafe na vyznam pojmu, ktery se
za slovem skryva.

- - Do’ W) = _?

- t :. fo ? i

® © i
proud napéti délka vyska

C2. Pét zlatych pravidel

At uz pouzivate jakoukoliv Uroven symbolizace, mize se vam hodit nasledujicich pét zlatych
pravidel:

1. Rozvrzeni = Interpunkce ve vété

Ctenar symbold si nemusi v8imnout interpunkce, takZe je tfeba ji zddraznit rozvrzenim textu. Nikdy
nedavejte dvé véty na jeden fadek. Idealni je mit kazdou vétu na jednom fadku, ale pokud je véta
delSi, rozdélte ji v pfirozené pauze nebo podle spojky (napfiklad a).

PFiklad 1a. Nespravné rozlozeni pro ¢tenafe symbold.

R +Q-[=G &

Medvidci a balénky jsou mékké hracky. Lego,

YD+ - =&

kulicky  a roboti jsou tvrdé hracky.

Pfiklad 1b. Spravné rozlozeni

' +Q-=&

Medvidci a balénky jsou meékké hracky.

LY+ -l

Lego, kulicky a roboti jsou tvrdé hracky.
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2. Vybirejte symbol peclivé

Mnoho slov ma vice nez jeden vyznam, takze se nabizi vice alternativnich symbol{. SymWriter
umoznuje prohlédnout si tyto moznosti, abyste si mohli vybrat spravny symbol. Nékdy jsou rozdily
ve vyznamu pomeérné malé.

Pfiklad 2a. Velké rozdily ve vyznamech slov..

R B (0 4 A A G A

Divka sh o chlapei. Divka sn o chlapei.

Pfiklad 2b. Mensi rozdily ve vyznamu slov

Kancelarska prace

© 1&

pracuji zahradé.

{Ber‘u si do zdhrady notebook a pracuji tam.)

Manualni  prace

© Rom M M

Rad pracuji zahradé
(Mam rad zchradnicen)

Prace joko zaméstnani

© “% ) R

Rad pracuji zahrade.
(Jsem zaméstnan jako zohrcdmk}

Pracovat ve smyslu fungovat

% 1=

Pr’CICUJE pOC|'rc1c7

(Funguje ten pom’rcc'—‘)

3. Odstrarite abstraktni symboly

Neni nutné mit zobrazeny v§echny symboly, zvlasté u uzivateld, ktefi se s nimi teprve seznamuji.
Je dobré odstranit abstraktni pojmy jako ale, kdyz, jestli a podobné. Pro zalinajici uzivatele je
dobré symbolizovat jenom kliCové pojmy. AbstraktnéjSi symbolim je tfeba se ucit — nejsou jasné
na prvni pohled.

4.Ctéte si symboly, které jste napsali

Je dulezité, aby byla symbolizovana vSechna slova, ktera poskytuji hlavni informace. Proto si ¢téte
po sobé text, ktery jste symbolizovali. Zkuste si zakryt slova — rozuméli byste vyznamu?

5. Nekombinujte sady symboll

Existuje mnoho sad symbolU. Nejrozsifené;jsi sady jsou symboly WLS (Widgit Literacy Symbols

- dfive znamé jako Rebus) a PCS (Picture Communication Symbols). Pokud znate dobfe tyto sady
a jejich strukturu, je mozné je navzajem kombinovat. Pokud ne, je Iépe se kombinovani vyvarovat,
protoZze mohou zobrazovat pojem rozdilnymi zpusoby.
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C3. Symboly WLS - The Widgit Literacy Symbols

Symboly WLS (The Widgit Literacy Symbols) byly vyvinuty zvlasté pro podporu ¢teni a psani.

Tyto symboly (dfive znamé jako Widgit Rebus symboly) maji jasnou schématickou strukturu a
rozsahly slovnik. Byly vytvofeny tak, aby neobsahovaly zbyte¢né rozptylujici detaily, a maji nékteré
gramatické ukazatele pro podporu zacinajicich pisatelU.

Zatimco vyznam mnoha symbolu rozpoznate na prvni pohled, jinym je tfeba se ucit. Uzitim
obecnych a konzistentnich pravidel designu sméfuji symboly WLS k tomu, aby toto uceni bylo
snadnéjsi.

Popis schémat a pravidel symbola Widgit

Toto jsou hlavni schémata a pravidla.

Budovy:

Existuji dva druhy budov: standardni a velké. To umozriuje zdUraznit rozdil mezi takovymi
budovami, jako je obchlidek na rohu a supermarket, poliklinika nebo nemocnice.

kavdrna hospoda banka poliklinika nemocnice supermarket

Mistnosti:
Mistnost je Ctverec. To umoznuje rozliSeni mezi knihovnou jako zvlastni budovou a knihovnou jako
mistnosti ve 8kole, nebo mezi restauraci a jidelnou ve Skole.

= [l ok

obyvdk  kuchyn  knihovna jidelna irad

Obchody:

Obecné je obchod budova s malou pokladnou nahofe. Jednotlivé typy obchodu jsou zobrazeny
budovou s pokladnou a minimalnim po&tem polozZek, které slouzi k popisu urcitého obchodu. Tyto
poloZky jsou maximalné 3.

(#) () E) (9 fed)

kvetinarstvi  lékdrna obuv  papirnictvi zelenina  supermarket

Organizace a spoleénosti:
Organizace nebo spolecnost jsou podobné budovam co se ty€e obsahu, ale symboly maji nahofe
oblouk, ktery ma zdlraznit zastfeSujici charakter. Obchodni nebo komercni organizace ma k

2 "
0]

o Y
charita nakladatelstvi
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Skupiny, sbirky a predméty:
Zavorky maji indikovat skupinu lidi €i véci nebo v pfipadé Skolniho predmétu skupinu polozek
nalezejicich k pfislusSnému tématu.

e & By (i) 9)@) [4)

zvirata ptaci sbirka tym vybor zemépis matematika

Lidé a zaméstnani:

Lidé a jejich zaméstnani jsou zobrazeni osobou a pfislusnym ilustrativnim kvalifikatorem. Mnozné
Cislo u mnoha zaméstnani je zpodobnéno nékolika osobami spiSe nez pouzitim kvalifikatoru
mnozneho Cisla.

je 1P 3 14 18 1

pekar reznik instalatér truhlar zemedélec kuchar uéitel

Bvivew s

Lidé jsou obecné zobrazeni jako schématické flgury sloZené z Car- to umozZnuje zobrazit Clovéka
bez rozdilu pohlavi, rasy, kultury. Nékdy je vSak tfeba pouzit pInéjSi zobrazeni figury. To muze
pomoci vyjadrit zdlraznéni néjakého dllezitého znaku (napf. rozdil mezi ditétem a dospélym)
nebo nékteré Cinnosti, jako je tfeba objimani — to by Slo téZko zobrazit pomoci schématicke

A Az A & Bl &

osoba muz instalatér dospély  dite pritel obejmout

Rodina:

Kruh zdlraznuje pfinalezitost. Matka je zena v kruhu, manzelka ma v kruhu pfidané srdce.
Pritelkyné ma srdce, ale ne kruh.

Sestra a bratr jsou ilustrovani Sedym oznacenim dulezitého prvku (sukné, kalhoty) a jsou se svym
sourozencem (bez zdiraznéni pohlavi) v kruhu. Clenové $iri rodiny jsou reprezentovani postavou
(muzskou, zenskou, chlapeckou, div&i) a kruhem s postavami, které symbolizuji uzsi rodinu.
Nevlastni ¢lenové rodiny (napf. nevlastni otec, matka) jsou v ¢arkovaném kruhu.

HDL @@L g

matka manzel pritelkyné  sestra bratr teta neter

J

Zajmena:

Existuji tfi typy zajmen, ktera jsou ilustrovana — osobni, pfivlasthovaci a zvratna.

Osobni zajmena: ruka je reprezentovana hrotem Sipky ukazujici k osobé. Pfivlasthovaci zajmena
maji maly vypInény kruh, ktery reprezentuje sevienou pést. Druha osoba (vy) mize byt jedna
(jednotné cCislo) nebo mohou byt dvé (mnozné ¢islo). Zvratna zajmena symbolizuje mala Seda
Sipka zpét.

At ORARR R d-fa

tvij on jeho se  myji

81



82

Communicate: SymWriter User Guide

Predlozky:
Cil je oznacen Sedé/Cervené.

g &0 4 g oL

v na za tady tam toto tamto

Stupnovani:

Pro stupniovani bylo vyzkouSeno nékolik alternativ a dle aktualni dohody se uzivaji vykficniky:
jeden maly pro 2. stupen a dva pro 3. stupen. Je dobré uzivat tyto kvalifikatory u uzivatelu, ktefi
rozuméji stupfiovani, a vypnout je u jinych uzivateld.

A AL A A A A

rychly rychlejs nejrychlejsi hlasité  hlasitéji nejhlasité i

Cas:

V projektu probéhlo jiZ mnoho diskusi o uzivani hodinovych ruci¢ek v symbolech. PouZiti ru€icek
muze indikovat konkrétni ¢as, ale bez nich zase muze symbol vypadat spiSe jako podlozka (bez
Cisel) nebo jako minutka (s Cisly). Proto bylo rozhodnuto, Ze bude pouzit ¢as, ktery nelze na prvni
pohled urcit (za sedm minut dvé).

SO0 Co -9

nyni  pozdéji predtim potom béhem zatimco

Cas:

Cas minuly je indikovan Sipkou nad slovesem, ktera sméfuje dozadu.Cas budouci je zobrazen
Sipkou smétujici dopfedu. Pokud je minuly nebo budouci €as tvofen prostfednictvim pomocného
slovesa, je pro indikovani minulosti ¢i budoucnosti uzit u pomocného slovesa symbol hodin se
Sipkou dozadu nebo dopfedu.

AL X %}wﬂ &@@Mo@

bézel Jjedl spal ja jsem spal

Mnozné Cislo:

Mnozné Cislo je indikovano dvéma znaménky plus. Ne vSichni ¢tenafi symbold oviem potiebuiji
uzivat indikator pro mnozné €islo, bud proto, Ze je symbol pro né matouci, nebo proto, Ze sami
¢tou a pouzivaji symbol jenom pro upfesnéni pojmu. Proto je v programu moznost skryt tento
kvalifikator.

ﬁ# ]Dﬁ_ﬁ[++ &# ©++

auta domy kralici Jablka
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Zapor:
Existuje fada Castych zaporu, které jsou indikovany €ervenou €arou, a to v Cernobilych i barevnych
symbolech. (tato ¢ervena ¢ara ovSem neni zobrazena v tomto ¢ernobile tisténém manualu). Jiné

zapory mohou byt vytvofeny pomoci tfi symbold pro zapor.

A &% e\ D

nepracujici  nefungujici nespi

Lékaiské symboly:

Nasi konzultanti vyzadovali moznost rozliSovat rizné stupné profesionality zdravotnickych
pracovnikd. Naptiklad zubaf ma u symbolu erveny kfiz a zubni sestra bily k¥iz. Ctenafi symbold,
ktefi nerozeznaji tuto symboliku, vSak mozna nebudou potfebovat rozumét vyznamu takového
rozliSeni roli a uzivat je.

& &@ &@ @ =
|ékar sestra zubar  zubni sestra  poliklinika  lékdrna

Tazaci slova a jejich pouziti v jiném smyslu:
Je dulezité rozliSovat mezi uzitim slova ve smyslu otazky a uzitim v jiném smyslu (napf. Co mas?
vs. Ptal jsem se, co ma.)

4112 1
10 2
9 / ia
8 4
§ 5

kde de kdy kdy co

\vakFiéniky:
Cerné vykfi¢niky jsou uzity pro zddraznéni daného vyrazu nebo miry. Napfiklad muset vs. dalezity.

9k

nutny dulezﬁy dobry skvély

Jiné klicové prvky:

Pomoc: pomahajici ruka mlze byt pfifazena k riznym symbolum lidi nebo véci, které pomahaji.
Hvézda indikuje néco zvlastniho, specialniho — napf. zvlast vyznamny den (svatek), specialni
efekt.

CARD BNC EAN T

pomoci pomocnik péce pecovatel zvlastni svatek zvlastni efekt
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Neobrazkové prvky:

Abstraktni symboly vzdy zpUsobuiji rizné problémy a je otazkou, zda je tfeba jich uzivat v zakladni
urovni komunikace pomoci symbold. Je vS§ak mozné je pouzit tam, kde je to nutné — byly vytvofeny
podle logickych pravidel. Je ovSem jasng, Ze jejich vyznamu je tfeba se ucit — neni obvykle
zfetelny na prvni pohled.

cee 9 o %/? 2«@?

jestli ale potom mozZnd pravdépodobné

Dalsi vyvoj
Proces vytvareni symboll a jejich Fazeni do skupin je kontinualni — stale se vyvijeji dalSi schémata,
pokud vyvstane potfeba.
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D. Rejstrik

Bunka (Sekce B. Psani s mfizkami strana 49)

Bunka je zakladnim prvkem mfizky. Bufika ma obvykle ohrani¢eni a obsahuje text se symboly,
ktery muze byt bud odeslan do dokumentu (tedy spole¢né se symboly se do dokumentu “napise”),
nebo ma jinou funkci.

Dokument (Dokument (Rozvrzeni okna strana 9).
Dokument (nebo okno pro psani) je prostor, do kterého Ize pfimo psat. Je také mozno poslat do
néj obsah bunék, ramcu a tlacitek (ten se potom v dokumentu zobrazi, pfipadné ,precte”).

Domovska mrizka Sekce (B2.2 Sekvence mfizek pro strukturované psani strana 57)
Po otevieni urcitého prostfedi se domovska mfizka zobrazi pfed spusténim pfislusné aktivity.
Muze se nastavit jako vysvétlujici menu pro mfizku.

Grafika s prikazem (Sekce B. Psani s mfizkami strana 49)
Grafika s pfikazem je obrazek bez textu. Je vSak mozno nastavit i tak, ze pfi kliknuti na ni se posle
urcita akce do dokumentu (napf. precteni textu, zobrazeni obsahu buriky).

Kvalifikator (Sekce A2.9 Kvalifikatory strana 19)
Symbol mize mit kvalifikator, ktery indikuje mnozné Cislo, ¢as, stupfiovani, zajmena.

Lista (Sekce B — Uvod strana 49, Sekce B2.1 Jednoducha mfizka pro psani strana 52)
LiSta je prostor na obrazovce, na néjz mizeme umistovat mrizky, ramce, tlaCitka a textova pole.

Mrizka (Sekce B. Psanis mfizkami strana 49)
MFiZzka je pravidelnym uspofadanim bunék. Cast bunék mize byt slou¢ena, takze vzhled mrizky
nemusi byt zcela pravidelny.

Prokladani mezerami (Sekce A3.5 Pfidani mezer mezi slovy, fadky a odstavci strana 24)
Muzete si vybrat velikost mezer mezi slovy nebo symboly. MUzZete také nastavit mezery mezi fadky
a pfidat zvlastni mezery mezi odstavci.

Prostredi (Sekce B. Psani s mfizkami strana 49)
Okno pro psani (dokument) spole¢né s mfizkami, ramci, tlacitky a textovymi poli k usnadnéni
psani se nazyva prostfedi.

Ramec (Pomocny material R5 Ramce a tlacitka)
Do ramce Ize umistit skupinu objektu, jako jsou tladitka, textova pole a grafiky s pfikazem.

Rezim testovani (Sekce B2.1 Jednoducha mfizka pro psani strana 52)
PFi vytvareni urCitého prostfedi je mozno pfejit do rezimu testovani (kliknutim na zelené tlacitko
Play), abychom vyzkouSeli, jak prostfedi funguje.

Rezim upravy objekti (Sekce B2.1 Jednoducha mfizka pro psani strana 52)

PFi praci s mfizkami a listami se rezim Upravy objektd pouziva ve vétsiné pfipadu (kromé psani
do bunék). Pfikladem muze byt zména velikosti objektl, propojovani bunék, uprava vzhledu a
presunovani. Porovnej s Rezimem upravy textu.
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Rezim upravy textu (Sekce B2.1 Jednoducha mfiZzka pro psani strana 52)
Pokud pracujeme s mfizkami a liStami v Navrhafi, rezim Upravy textu se pouziva pro psani textu do
bunék. Porovnej s Rezimem Upravy objektl.

Rezim vytvareni (Sekce B2.1 Jednoducha mfiZka pro psani strana 52)

V tomto rezimu Ize vytvaret prostiedi. Pokud chceme vyzkou$et funk&nost vytvafeného prostredi,
muzeme prejit do Rezimu testovani stiskem zeleného tlacitka Play na listé. Zpét do Rezimu
vytvareni se vratime pomoci ¢erveného tlacitka stop na panelu nastroji nahore.

Seznam (Sekce A11.1 Seznamy slov strana 44)
Seznam je soubor, ktery mize ulozit propojeni slova s obrazkem, jez program sam od sebe
nenabizi. Seznamy se uzivaji pro specificky i personalizovany slovnik (napf. prodavacka Eva).

Stoh (Pomocny material R3 Automaticky propojené mfizky)
Jde o sadu mfizek nebo ramcu navrstvenych na sobé a zaujimajici stejné misto na listé.

Student (Introduction — Uziti tohoto manualu strana 8)
Pod timto terminem je minéna osoba bez rozdilu véku, ktera uziva mfizky nebo dalSi nastroje k
usnadnéni pfistupu ke &teni a psani.

Textové pole (Pomocny material R5 Ramce a tlagitka)
Textové pole vypada jako jednoducha burika. Je mozno jej umistit do ramce nebo pfimo na listu.
Je to v podstaté tlaCitko, které ma ale jiné vizualni vychozi nastaveni.

Tlagitko (Sekce B. Psani s mfizkami strana 49)

V programu Symwriter se tento vyraz pouziva ve specifickém smyslu - jde o jednoduchou bunku,
kterou je mozno umistit do ramce nebo pfimo na liStu. Pokud je v dokumentaci termin ,tlacitko®
pouzivan v tomto specifickém vyznamu, je podtrzen, aby se odliSil od béZného vyznamu (napf.
tlaCitko mysi).

Ugitel (Uvod — Uziti tohoto manualu strana 8)
Tento termin oznacuje ucitele, peCovatele nebo rodice, ktery uziva program k vytvoreni a
upravovani aktivit pro studenty.

(Jvodni obrazovka programu (Sekce A1. Spusténi programu strana 12)
Uvodni obrazovka programu obsahuje tlacitka, ktera se objevi pfi spusténi programu.Umozriuje
spustit program s fadou riznych konfiguraci.
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Dodatek 1 Umisténi soubort

Tato data by méla pomoci spravci sité nebo IT koordinatorovi.

Instalator pro Symwriter umisti soubory do tfi oblasti. Tyto oblasti jsou definovany podle toho, zda
jsou Windows nastaveny na samostatném pocitaci nebo v siti.

1. Oblast Program Files.

Na samostatném pocitaci je vychozi nastaveni C:\Program Files. Soubory SymWriteru jsou
umistény do podadresart \Widgit\Common Files\bin. V této oblasti je umistén program sam a
zakladni databaze uzivana pro symbolizaci. Na nasem webu poskytujeme pravidelné aktualizace a
pro jejich instalaci potfebujete mit k pocitaci administratorsky pfistup. S uzivatelskymi pfistupovymi
pravy totiz obvykle nelze instalovat aktualizace do této oblasti.

Symboly a grafické zdroje jsou nainstalovany v:
\Widgit\Widgit Pictures
Obsahuje obrazky dodavané s programem, které mlzete potom vidét v prohlizeci grafiky,
viz sekce A2.4 Zména obrazku u slova p15
\Widgit\Widresources
Obsahuje data symbol(

Shrnuti: Pokud chcete program aktualizovat, je nutné mit v této oblasti opravnéni k ménéni
souboru.

2. Oblast Data aplikaci pro vSechny uzivatele (All Users).

Na samostatném pocitaci je vychozi nastaveni C:\Documents and Settings\All Users\Data aplikaci
(nebo Application Data). Data pro Symwriter jsou umisténa do nasledujicich adresari:

\Widgit\Common Files\Internal Data\
Obsahuje privatni data instalovana Widgit Software
\Widgit\Common Files\Topic Wordlists
Obsahuje vSechny tématické seznamy, viz sekce A11.3 Spusténi seznamu slov p46
\Widgit\Common Files\Symbol Set wordlists
Obsahuje vSechny seznamy se sadou symbolU, viz sekce A11.3 Spusténi seznamu slov
p46

Ucitelé, ktefi chtgji pfidat Tématické seznamy vytvofené v programu In Print 2, budou muset
smérfovat do (nastaveno jako vychozi cesta):
C:\Documents and Settings\All Users\Application Data\Widgit\ Common Files\Topic Wordlists
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3. Oblast All Users/Dokumenty

Na samostatném pocitaci je vychozi nastaveni C:\Documents and Settings\All Users\Dokumenty
(nebo Documents). Nékdy se tato slozka zobrazuje jako Sdilené dokumenty. Data pro Symwriter
jsou umisténa do nasledujicich podadresaru:

\Widgit\Symwriter\Interface\
Obsahuje data pro rozhrani vytvofena ucitelem k pfidani zvlastnich tlacitek na avodni
obrazovku nebo pro pfidani vybéru jiného rozhrani. Obsahuje také soubor uzivany pro
zvlastni informace v rozhrani kontroly pravopisu.

\Widgit\Symwriter\Environments
Obsahuje prostiedi a Sablony k uzivani a sdileni pro studenty.

Shrnuti:
Je nutné, aby studenti méli opravnéni €ist soubory v této oblasti, aby si mohli
stahnout a uzivat prostiedi vytvorena pro sdilené pouzivani.

Je nutné, aby ucitelé méli opravnéni ménit soubory v této oblasti, pokud chtéji
vytvaret prostiedi pro studenty. Toto opravnéni je tedy pro né nezbytné.

4. Balicky dalSich zdrojt
Pri instalaci dalSich zdrojl pro uziti s programem je nutné mit administratorsky pristup,
pokud tyto zdroje obsahuji prostiedi, seznamy nebo dals$i grafiku (coz je témér jisté).

Dokumenty vytvofené pomoci prostfedi se ukladaji do slozky Dokumenty, ktera je pfislusna
uzivateli, jenZ je pravé k pocitaci pfihlasen.
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Dodatek 2 Autorska prava

Podminky pro rozsifovani materialti obsahujicich Widgit Literacy Symbols (WLS) dfive
oznacované jako Widgit Rebus Symbols nebo Mayer Johnson Picture Communication
Symbols (PCS).

Spole¢nost Widgit Software (jako soucast Logotron Ltd) je opravnéna vydat povoleni a souhlas
k Sifeni jménem firmy Mayer-Johnson, a to pouze pro symboly uzivané v ramci produktd firmy
Widgit. Jina svoleni je nutno si vyzadat pfimo od firmy Mayer Johnson.

Tento dokument se vztahuje na pouziti symboll ze sad WLS a PCS.

Tisténé dokumenty (knihy, materialy, letaky, plakaty atd.)

1. Dokumenty uréené k tisku, v nichz jsou symboly vloZeny do produktu tfeti strany (napf. PDF,
MSWord a Clicker 5).

2. Na vefejnych ozna€enich a oznamenich.

3. Na webovych strankach, kde jsou symboly pouzity v ramci samotné stranky (tj. nevyuzivaji
Webwide nebo jinou Widgit technologii).

Symboly jsou pfedmétem autorského prava a je velmi naro¢né je vytvofit a nadale rozvijet. Proto je
nezbytné, aby lidé, ktefi tyto symboly pouzivaji, zaplatili za jejich uzivani odpovidajici ¢astku.

Jestlize uzivatel jiz vlastni licenci pro symboly a jednotlivé soubory jsou pfistupné pouze
prostfednictvim licen¢nich kopii softwaru, Zzadné dalSi poplatky za pouziti symboll nejsou
stanoveny. (muze jit napf. o soubor programu Communicate: In Print nebo programu Boardmaker).
Pokud jsou symboly pfevedeny do jiné formy, at' uz tisténé Ci elektronické, véetné webovych
stranek, uzivatel musi za pouziti symboll platit.

Sifeni v malém rozsahu
Timto je mysleno Sifeni v ramci jedné organizace nebo spole¢nosti, za podminky Ze nevznika vice
nez 500 kopii, a dale webova stranka uréena pro lokalni skupinu, jako je 8kola nebo univerzita.

Pokud je dodavatelem jednotlivec, mala organizace nebo firma, poskytovatel je povinen zaplatit
spolecnosti Widgit poplatky nasledovné:

Zprosténi z placeni poplatkt pri Sifreni dokumenti obsahujicich symboly:

Malé mnozstvi tiSténych nebo na webovych strankach uvefejnénych materialt vyuzivajicich
symboly miiZe byt poskytovano bezplatné, pokud mnozstvi symbolG uvefejnénych ve VSECH
materialech uverejnénych danou spolecnosti nepfesahne pocet 100 riznych symbolu.

Vyjimkou je pfipad, kdy jsou tisténé Ci spole¢né vystupy sdileny v ramci lokalni organizace,
ktera zakoupila software pro praci se symboly (napf. Communicate: In Print nebo Communicate:
SymWriter). Jednotliva Skola, denni stacionaf nebo nemocnice jsou povazovany za organizaci,
jez program zakoupila, (toto se nevztahuje na vySsi stupen organizace, jako je napf. organizace
sdruzujici jednotliva centra &i Skolsky ufad) a Zaci i ucitelé téchto organizaci jsou povazovani

v tomto pfipadé za Cleny spolecnosti, takze si mohou zaci vzit s sebou materialy domu. V
komunikaci mezi ¢leny jedné takové organizace neni stanoven Zadny limit na pocet uzitych
symbolu.
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Spole¢nost Widgit si nepfeje branit lidem, ktefi maji problémy se &tenim, v pfistupu k materialim
a informacim. Mohou se vyskytnout i dal$i okolnosti, za kterych je mozné sjednat konkrétni
podminky &i opravnéni umoznujici pouziti symboll bezplat

Poplatek za Sifeni malého mnozstvi materiali (nevztahuje se na materialy zprosténé z
placeni poplatku)

1. Materialy v tisténé podobé
cena je 2p (cca 80 hal — dle aktualniho kurzu) za kazdy symbol v jednom produktu (bez
ohledu na to, kolikrat byl pouzit)

2. Soubory Sifené elektronickou cestou (napi. PDF, Ms Word)
cena je 4p (cca 1,60 K¢- dle aktualniho kurzu) za kazdy symbol (bez ohledu na to, kolikrat
byl pouzit). Poplatek je uctovan bez ohledu na to, zda je dany soubor distribuovan zdarma,
nebo za poplatek. Existuje moznost zprosténi z placeni poplatku pfi malém mnozstvi
pouzitych symbolu, vice viz vySe.

3. Symboly pouzité na webovych strankach
Sifeni v malém rozsahu, webové stranky uréené ohrani¢ené skupiné &lend malé organizace:
Prvnich 100 symbolU je zdarma, dalSi jsou zpoplatnény ve vysi 12p (cca 4,80 - dle aktualniho
kurzu) za symbol.

Siteni ve velkém rozsahu

Pokud jsou symboly pouzity v dokumentech uréenych Siroké verejnosti, Sifeny v ramci celého statu
&i celostatni organizace, nebo jsou uréeny pro prodej mimo neziskovy sektor, JE NEZBYTNE se o
autorskych pravech domluvit pfimo se spole¢nosti Widgit Software.

Sifeni materialt ve vétsim rozsahu prostfednictvim komerénich organizaci &i celostatnich
organizaci je pfi prodeji mimo neziskovy sektor (nebo pokud je distribuovano vice nez 500 kopii)
podminéno ziskanim souhlasu spole¢nosti Widgit spolu se stanovenim ceny za vyuziti symbold.

Upozornéni
Kazdy dokument, at uz bezplatny ¢i zpoplatnény, musi na kazdé své samostatné ¢asti obsahovat
pfiméfené upozornéni, ze pouzité symboly jsou:

Widgit Literacy Symbols © Widgit Software 2007 (nebo aktualni rok) a navic webovou adresu
www.widgit.com. - Nebo -

PCS symbols © Mayer-Johnson LLC 2007 (nebo aktualni rok) a navic webovou adresu
www.mayer-johnson.com

[Poznamka: Spole¢nost Widgit zménila pivodni nazev systému symbolt Widgit Rebus Symbols na
Widgit Literacy Symbols. V§echna upozornéni musi pouzivat tento aktualni nazev.]

Registrace

VSichni, ktefi Sifi symboly (at’ uz bezplatné ¢i s poplatky), a dostanou se kamkoliv mimo ramec
vymezeny pro bezplatné Sifeni dokumentt obsahujicich symboly, jsou povinni se zaregistrovat a
vyplnit idaje ve formulafi, ktery je ke stazeni na www.widgit.com/copyright, nebo kontaktovat sekci
autorskych prav spole¢nosti Widgit.

Se vSemi dotazy tykajicimi se autorskych prav nebo s zadosti o tist€nou verzi vySe zminéného
formulare se obracejte na:

Widgit Software (copyright enquiries)

26 Queen Street,

Cubbington,

Leamington Spa CV32 7NA,

nebo prostfednictvim emailu na: copyright@widgit.com



