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Kerro kuvin 3

Luo kuvakirjoja, harjoituksia ja asiakirjoja kayttamalla Widgit-symboleita
Tasta kayttdohjeesta I6ydat tietoja kaikista Kerro kuvin 3:n ominaisuuksista.

Tuki
Materiaalia kaytoén tueksi |6ydat Widgitin verkkosiwiilta:

www.widait.com/support/inprint3

Jos sinulla on kysyttéavaa, tukemme auttaa mielellaan:

Puhelinnumero: (+ 358) 96122250
Sahkoposti: asiakaspalvelu@haltija.fi
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Yleiskatsaus Kerro kuvin 3:een

Kerro kuvin 3 on julkaisuohjelma, jolla voi luoda tulostettavia kuvamateriaaleja, kuten paivé- tai lukujériestyksia tai
symboalikirjoja. Kerro kuvin 3:lla luot helposti my6s kuvakortteja, harjoitustehtavid seké helppokayttéisia, kuvitettuja
asiakirjoja.

General Questions

ic—“. 3}

Victorian Britain

Supported Book

Tamsin | Sophia

Charley | Charncey

Thursday

Ventricle

Jupiter

. Saturn

Uranus

Kerro kuvin 3 kayttad Widgitin alykasta kuvtusteknologiaa. Se sisaltaa yli 16 000 Widgit-symbolia, jotka on kehitetty
tukemaan kommunikaatiota, tiedon saawtettawutta sekd monia koulussa kasiteltévia aiheita.

Uudet tehokkaat ominaisuudet

Taulukoiden ja kehysten luomiseen tarkoitetut helppokayttoiset
tydkalut mahdollistavat laajan asetteluvalikoiman kaytén
yksinkertaisesti ja vaivattomasti. Uudet tyyli- ja
asetteluominaisuudet auttavat luomaan materiaaleillesi
ammattimaisen ulkoasun.

Helppokayttdiset valmiit mallit

Luo materiaaleja nopeasti hyddyntéen yli 140 valmista mallia
kirjoille, sanasto- ja ymmartamistehtéuille, kuvakorteille, peleille
ja palkkiolle, sek& moneen muuhun tarkoitukseen.

e 6
O

Asiakirjojen personointi
Muokkaa asiakirjoja korvaamalla tekstia vastaavia symboleja
omilla kuvllasi, tai valitse yli 4 000 Widgit Media -kuvasta.

[mm
InPrinte
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Kerro kuvin 3:n uudet ominaisuudet

Kerro kuvin 3 on kehitetty uudelleen perusteista lahtien. Kaikki, mik& oli mahdollista Kerro kuvin 2:1la, on nyt viela
nopeampaa ja yksinkertaisempaa.

N o-tyokalupalkki

opea Lu

[: Kuvasymbolit & teksti ] | T Wain teksti

D Muokattu kehys

\_ J

) Puhekuplat »

@ Kaytd merkittya tyylid

Luo kehyksid, puhekuplia ja taulukoita. Kayta tietokoneellasi
olevia kuvia tai uutta Widgit Media -kirjastoa. Kaikki yhden
katevan Luo-valikon kautta.

Uudet taulukkotyokalut

.\_] H |3 4 5 E 7 Taulukoiden luominen ja muokkaaminen on nyt paljon helpompa
" intuitiivisempaa.

Lidd
AN
-

['_. Kuvasymbolit & teksti] | T Vain teksti |

000 )
OO Kuvakortit
00

Taulukleo

3 e
ane

Gx6G { 36s0lua)
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= Kayta visuaalista taulukkotydkalua

» Yhdist3 ja erota soluja

= Sijoita rivit ja sarakkeet tasaisesti

= Muokkaa taulukon solujen véleja luodaksesi kuvakortte

[ ]
Lisdominaisuudet taulukon ja solun tarkan koon muuttam
= Liiku solujen valilla kdyttdmalla sarkainndppainta.
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Lisda kuvia monilla tavoilla

. Voit liséta kuva Kerro kuvin 3:lla luomiisi asiakirjoihin useista eri
_J I8hteista joko kuvitussymboleina tai leikekuvina. Luo-valikon kautta voit
@ lisata omia kuviasi Omat kuvatiedostot -kansiosta, hakea tietokoneesi tai
verkkosi muihin kansioihin tallennettuja kuMa, tai valita yli 4 000:sta
\ Kerro kuvin 3:n mukana esiasennetusta Widagit Media -tiedostosta.
ﬁ Voit my@s kopioida kuvia internetista ja liittéa niitd suoraan asiakirjoihisi.
= Tarkistathan tall6in aina kuvien tekijanoikeudet.

widgt| Widgit Media

My Pictures

-l
@ Browse for Picture

® Kun valitset kuvan, Kuva-vdlilehti ilmestyy ohjelmaikkunan yléreunaan. Valikosta paaset
z k&antamaan ja kiertdmaan valittua kuvaa sekd muuttamaan sen kokoa. Voit liséta
kuvalle kehyksen tai muuttaa sen taustavéria. Symboleiden ja Widgit Media -grafiikan
vérien muuttaminen onnistuu myés.

-

Intuitiivinen kayttoliittyma

. . Leveys: 4,50cm |5
D 4 - 1 A*\ A-\ I;l Dh] N Vitvan véri | Viivan paksuus 0,0mm |+ C] @ — !
N [ [ H Korkeus: 5,03am |5
KE&nn& K&Enn& Kierrd Kierrd Muuts korkeus  Muuts leveys N . = § . Muckkaa
vaakasuunnassa  pystysuunnassa vastapivadn  myBtapaivaan séilyts leveys  séilyta korkeus Tausta Kulman pyoristys:  0,0mm [~ Hefttovarjo wareja Reunukset L] Mitat:
K&&nna ja kierrd Palauta mittasuhteet Kehys (5] Sisllot Kok

Kerro kuvn 3:ssa on tdysin uusi intuitiivinen kayttdliittyma, jonka awllla pééset kasiksi ohjelman kaikkiin toimintoihin.

Ohjelmaikkunan yldreunassa sijaitseva tyokaluvalikko muodostuu valilehtiin sijoitelluista kuvakkeista, joilla voit
kayttda ohjelman ominaisuuksia.

Kaytdssa on kahdentyyppisia vélilehtia:

= Staattiset vélilehdet ovat aina ndkyvissa
= Dynaamiset vililehdet iimestyvét vain, kun valittuna on tietynlainen osio. Dynaamiset vélilehdet on
tunnistaa vareista.

Page 8 of 218 © Widgit Software 2017



Upouusi Widgit Media

The Heart

Ventricle

Jupiter

@ 4| 4 =0 @ = . Satumn
R e ) b Ws et e b .

Uranus

Kerro kuvin 3 siséltaa yli 16 000 Widgit-symbolin ohella yli 4 000 Widgit Media -kuvaa. Widgit Media -kuvat ovat
kauniisti piirrettyja ja ne kuvaavat laajaa aihevalikoimaa. Voit kdyttaa niitd materiaaliesi kuvituksena tai yhdistella niita
luoden maisemia.

Visuaalinen sivun hallinta

Sivun hallinnan awlla paaset selaamaan ja hallinnoimaan asiakirjoja nopeasti.

= N&e esikatselukuvat kaikista siwista

= Lis&4, poista ja monista siwja

= Jarjesta siwja uudelleen vetamaélla ja pudottamalla
= Siirry yhden siwun katselusta kirjatilaan

Merkityt tyylit
\ Viiva

J ['_. Kuvasymbolit & te!tsti] [ T Vain teksti ]

@ Qoo

\ D Muckattu kehys = | OO Kuvakortit 7 .
=1 000 Jatkuva viiva

 Tyhja kehys Taulukko
\t Kayta merkittya tyylia

C ) Puhekuplat ’ D% — I
2 J Kéyta merkittyd tyylid
Qoo

G Kayta merkittya tyylia

—

["_- I(uvasymbul.i.t&teksti.“ T Vain teksti l

b /[
B/

—

Mikali sinun on luotava usein samanlaisia kehyksié, taulukoita tai viivoja, voit merkita kayttdmasi tyylin, jotta et joudu
tekemaan samoja muutoksia joka kerralla. Klikkaa vain kehysta taulukkoa tai viivaa hiiren oikealla painikkeella ja
valitse “Merkitse tyyli”.
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Uudet kuvitustyokalut

» M

drink  your

drink

Yhdistele sanoja ja kuvia tehdéksesi lauseista selkedmpia.

Alykas kuvitus tunnistaa sanojen sanaluokat kirjoittaessasi awstaen siten
oikean symbolin valinnassa nopeasti.

Remember to take yourthmgs when you leave the house.

Mallit

- & s
Cepmalon B devat e T
7N
' N 2P
RN L
' \‘. @é] ™,

| ) s, |
o topic p;
il N
G old 4 \I N
f

¢

b s

=gy

1 E += 73l

MinA e begrning o i o B seten

R ————

[

Monday

5]

Tursdoy | | Wednesdoy

£

Thursday Friday

Congratulations
-

Kerro kuvin 3 siséltéa laajan valikoiman valmiita malleja, joita voit kayttéa lahtdkohtana omille materiaaleillesi. Mallit
saastévét aikaasi huomattavasti, jos luot paivittéin materiaaleja, joiden rakenne on sama.

Materiaalipankit

Ll
Egyptian Gods

Suppaited Book

5

o o e e e e e e

e

F5E3FEEEEETEESRETEEEH

b
Victorian Britain
Supported Book

Widgitilld on laaja materiaalipankki, jossa on kuvin tuettua materiaalia kouluun, tereeydenhoitoon seké kotona

kaytettavaksi.

Kerro kuvin 3:ssa on lukuisia valmiita materiaalipankkeja joita voit muokata tai tulostaa sellaisenaan.

Page 10 of 218
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Pikanappaimet tiedostoihin

| Forest School- Mini beasts - InPrin

Fle | Edt View Pages  Symboks | HeaderandFooter  Tblelayout Cels  Amange 2 Help
5 e o 0 [¥1 Templates » Timetables
ave
@ - -
[a Save As... 4 _ N == == & a - ‘ ‘
== || EEEEE | (= ¥ —
[ re| ||| SimiEmiemE e ] L
i 4 & = ~
E New S 1L} =
g i ] = [
7 Open g E L]
1 Day Timetable 5 Day Planner 5 Day Planner (Portrait) 7 Day Planner 7 Day Planner (Portrait) Calendar Day Planner
Print Preview {Landscape) (Landscape)
P{ Templates & By 1 [z [ 3 123+ caR = 2 @ & &
LA E 2 E E B B B =
= g = E B B 8 =
T E g = E H HE B =
:_é Recent . E g = E = E H S
'  rome = g 2 E B B B =
1] Forest School- Mini beasts.ipdoc
MNow and MNext ProcessTimetable Sequence 1-3 Sequence 1-4 Timetable (& Slots) Timetable (7 Slots) Timetable (With Breaks)
j Resource Packs _u__-;;-‘ & ‘ e ‘
[&] Support and Training {
Weekend Planner
@ Settings
x Close

Tiedoston pikandppaimilld paéset helposti kasiksi materiaaleihin:

= Mallit - Valmiit mallipohjat, joita woit kdyttda omien materiaaliesi I&htékohtana
= Materiaalipankit - Valmiit symbolein tuetut oppimismateriaalit
= Viimeaikaiset tiedostot - Etsi ja avaa nopeasti viimeaikaisia asiakirjoja
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Kuvasymbolin valinta

=l Symbol Chooser El x

Q ______________________________________________________ [Frmmmmmm Q @ Pick Up Symbols

I like to w{ork with computers. £
N
atm

19 & BN

like to work in the garden

CI}. ______________________________________________________ D ______________________________________________________ CI) Find Symbal | |work

Kuvasymbolin valinta ndyttaa Kirjoittamisen aikana kullekin sanalle 16ytyvét kuvat.

Voit kdyttaa sanan kunvttamiseen joko oletussymbolia, asettaa oletussymboalin itse tai etsid kuvasymboleita jotka
lisataan tiedostoon leikekuvina.

Resurssikirjasto

Resurssikirjaston awllla 16ydat haluamasi kuvat nopeasti

Resource Library E x X | = — AN S M~es
tietokoneeltasi, intemnetista tai yli 4 000 Widait Media -tiedoston
A [ & A | joukosta.
|m Library * N Resurssikirjasto sisaltda oletuksena linkit oman tietokoneen
— “Kuvat™-kansioon, “Omaan tietokoneeseen” seka Widgit Media -
kansioon. Voit kuitenkin muokata resurssikirjastoa lisdamalla
oikotiet useimmin kaytettyihin kuviin ja kansioihin.
— - Mikali haluat kayttaa kuvia useasta eri kansiosta, voit luoda listan
suosikeista.
Widgit . My
Media Pictures Computer
— ,
&Widgit v/ \
widgit-15... dog.jpg tick.emf
Favourite
photos

Page 12 of 218 © Widgit Software 2017



Oikeinkirjoituksen tarkistus

I I Yksinkertainen oikeinkirjoituksen tarkistus
S pee Katso oikeinkirjoituksen ehdotukset klikkaamalla vaarin kirjoitettua sanaa hiiren
@ s EEp oikealla painikkeella.
Taysi oikeinkirjoituksen tarkistus
Q peel Taysi oikeinkirjoituksen tarkistus ndyttda ehdotuksen kontekstissaan ja tarjoaa

mahdoallisuuden korjata asiakirjan jokainen samalla tavoin vaarin kirjoitettu

_—
g steel sana.
e ) Sanakirjaa voi vapaasti muokata ja tdydentdd omalla sanastolla ja yleisilla
g spel virheilla,
spel
spiel
Learn This Word
More,.. L

3 B OB EES NN o

- Luo

i Vie Tuo Tua T . ——
VIEtaEkSE o ksepsin eteenpsin  eteen I | | | = = ryhma

1

Pura ryhma
Jarjestys Tasaa Jakaminen Ryhmat

Jarjesta-valilehti siséltaa tyokaluja, jotka auttavat sivun kohteiden jarjestamisessa.

Voit kayttaa Jarjestia—\dlilehted seuraavasti:

Jarjesta kohteet eli siirra valittu kohde asiakirjassa etualalle, keskelle tai taka-alalle
Keskitd kohteita vaaka- tai pystysuunnassa

Jaa kohteet tasaisesti vaaka- tai pystysuunnassa

Ryhmita kohteita, jolloin muodostettua ryhmé&é kohdellaan yhten& kohteena
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Siséaltovalikko hiiren oikealla klikkauksella

Valitse taulukko

Valitse solu

.3

Leikkaa
Kopioi

b
.

Kopioi kuvana

Liits

7 g

Erota solut

O. _________ Lukitse

Sisdllan koko

Jarjestys

Poista taulukko

Ctrl+ X
Ctrl+C
Ctrl+ Alt+C
Ctrl+V

#  Merkitse taima tyyli

Tyhjennd sclun sisiltd

Pé&aset kdyttdmaan ohjelman yleisimpia toimintoja
klikkaamalla haluamaasi kohdetta hiiren oikealla
painikkeella, jolloin siséltévalikko avautuu.

Valikon kaytettévissa olevat toiminnot riippuvat
klikkaamasi kohteen tyypista.

Koon tyypit

" | A ’&H (A_al
¥ w 1 A
Content | Content Frame Grows  Frame
Fills Frame | Shrinks  with Content  is Fixed
Sizing Types
Kerro kuvin 3:ssa on uudet Koon tyypit kehyksille, ruudukaille ja puhekuplille. Nain woit entistd paremmin muokata

tekstin siséllén tyylia:

= Taytd kehys -vaihtoehdon ollessa valittuna sisalté skaalautuu ruudukon solun mukaan.
= Sisilto kutistuu -vaihtoehto pyrkii séilyttdmaan sisallén valitsemassasi koossa.
= Kohde kasvaa kirjoittaessasi asetuksella Kehys kasvaa sisdllon mukana. Vaihtoehto ei ole kaytettavissa

taulukailla.

= Kiintedn kokoinen kehys piilottaa naky\ilta sisallén, joka ei mahdu kehykseen

Page 14 of 218
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Vinkkeja Kerro kuvin 2:n kayttajille

Kerro kuvin 3 soweltuu kaikkien samojen materiaalien luomiseen kuin Kerro kuvin 2:kin, mutta se on nopeampi ja
yksinkertaisempi kéyttaa. Alla on lista molemmista versioista |16ytyvista yleisista toiminnoista seké uusien
ominaisuuksien selitykset.

Taulukoiden luominen

Kerro kuvin 2

Taulukon luomiseksi Kerro kuvin 2:lla téytyi ensimméiseksi luoda kehys ja sen jalkeen tehdé valinta sen
muuttamiseksi taulukoksi Kehykset ja kuvat -valikossa. Sitten oli mahdollista maarittaa taulukon rivien ja sarakkeiden
maaré ja taulukon muut ominaisuudet.

[ Frames and Pictures | Speech Optio Gt
B Cebs acvons Toblewadh o) Cobmnwidth o Cellwidth o)
ppearance... - o =
_> s " _> _>
Coldoom  Totlehoghima] Fowheifijoml  Colght [mn]
Make a table... = i 2l

Ut arbsenbi ks .5 Toble v, T ot haicht. Cohamr

vt o R
a0 sccepiable ups cne decimslpond e xem Thep wllbe
sarvied 4 o the neered decan pord m .

3 Cacd
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Kerro kuvin 3
Kerro kuvin 3:lla taulukoiden luominen on yksinkertaisempaa ja paljon nopeampaa.

- : : _ : Luodaksesi taulukon klikkaa Taulukko-painiketta Luo-valikossa
[: Kuvasymbolit & ’ieh-‘h] | T Vainteksti | | ohjelmaikkunan vasemmassa reunassa.

Esiin tulevassa Taulukko-valikossa woit:

B /H

Q00 _
%EI KAk = Valita sisallén tyypin: Kuvasymbolit ja teksti tai Vain
teksti
Taulukko = Valita kuvakortti- tai taulukko-ulkoasun
= Luoda taulukon kayttamalla merkittya tyylia

%% Kaytad merkittya tyylia

2 3 4 5 7 Kun olet valinnut minka tyyppisen taulukon haluat luoda,
w taulukonluontitykalu ilmestyy kursorin alle néyttaen valitsimen
luotavan taulukon rivien, sarakkeiden ja solujen méaarélle.

@ ['_. Kuuasymhulit&teksti“ T Vain teksti |

Valitse haluamasi taulukon koko ja klikkaa kerran
\ vahvistaaksesi valinnan. Kursoriin ilmestyy taulukon esikatselu,
=

%88 Kuvakortit joten n&et tarkalleen luotavan taulukon sijainnin, kun klikkaat
o000 hiirella sijoittaaksesi sen siwlle.

Tauluklea

3 e
000

] ( 35solua)
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Kehysten luominen

Kerro kuvin 2

Kerro kuvin 2:ssa oli erilliset painikkeet erisiséltdisten kehysten luomista varten:

Y

o | Sw

¥

kokoon.

—
-
[
=]

il

The ol
and the
pussycat

The ol
and the
pussycat

W0,

Kerro kuvin 3

Mukautuva symbolikehys, johon voi kirjoittaa vapaasti symboleiden tuettua tekstia. Kehyksen koko

mukautuu kirjoittaessasi tanittavan kokoiseksi.

Kiinted symbolikehys on maaratyn kokoinen, ja sen sisallén koko mukautuu automaattisesti kehyksen

Mukautuva tekstikehys, joka laajenee kirjoittaessasi tanittavan kokoiseksi.

Kiinted tekstikehys, jossa tekstin koko mukautuu kehyksen kokoon.

Puhekuplat - Oletuksena sisaltéa vain tekstia.

Kerro kuvin 3:ssa siséltétyypin valintaa on yksinkertaistettu siirtdmalla edellda mainittujen sisaltétyyppien valinta seka
uusi 'Merkitty tyyli-ominaisuus yhden painikkeen alle.

-
\ D styled Frame

___________

'f) \' Speech Bubbles  »

[3 Use Pinned Style

Luodaksesi kehyksen klikkaa Kehys-painiketta Luo-valikossa

_] ['_. S)fmbuls&TElrt” T Text Gn|y| 1

© Widgit Software 2017

ohjelmaikkunan vasemmassa laidassa.

Esiin tulevassa Kehys-valikossa \oit:
» Valita kehyksen siséllon tyypin: Kuvasymbolit ja teksti tai
Vain teksti

= Luoda tyylitellyn kehyksen, tyhjan kehyksen tai puhekuplan
= L uoda kehyksen kéyttamalld merkittya tyylia

Luotuasi kehyksen woit muuttaa sen Koon tyyppid, joka vaikuttaa
siihen, miten kehyksen sisallén koko muuttuu kirjoittaessasi.
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Siséllon koon muuttaminen kohteen mukaan

Kerro kuvin 2

—

Kerro kuvin 2:ssa kayttdjilla oli mahdollisuus kayttda 'Expand to fit'-painiketta lisatyn tekstin ja symboleiden
kasvattamiseksi tayttdmaan koko kaytetty kehys. Ominaisuus oli hyddyllinen, jos kiintedn kehyksen kokoa oli
kasvatettu, ja sen aiemmin lisatty siséltd néytti suhteessa pienelta.

Kerro kuvin 3

o (A | ’iﬁi_l M

¢ u 1

Content | Content Frame Grows  Frame
Fills Frame | Shrinks  with Content  is Fixed

Sizing Types

Kerro kuvin 3 kéyttaad kehyksille, taulukoille ja puhekuplille uusia Koon tyyppeja, jotka antavat kéyttajélle paremman
hallinnan sisallon kayttaytymisen suhteen:

= Tayta kehys -vaihtoehdon ollessa valittuna siséltd skaalautuu ruudukon solun mukaan.

= Sisélté kutistuu ~vaihtoehto pyrkii sailyttamaan sisallon valitsemassasi koossa.

= Kohde kasvaa kirjoittaessasi asetuksella Kehys kasvaa sisidllén mukana. Vaihtoehto ei ole kaytettavissa
taulukoailla.

= Kiintedn kokoinen kehys piilottaa naky\ilta sisallén, joka ei mahdu kehykseen

Vaihtaminen sisaltétilojen valilla

Kerro kuvin 2

Kerro kuvn 2:ssa kehyksen tai taulukon siséltétilaa pystyi vaihtamaan milloin vain klikkaamalla painiketta oikeassa
laidassa olevassa valikossa.

ﬁl lImaisi kappaleen olevan tyyppia Kuvasymbolit ja teksti.

lImaisi kappaleen olevan tyyppia Vain teksti.

Vaihtoehtoisesti kayttdja pystyi vaihtamaan siséltétilojen valilla F10-ndppéimella kohteen ollessa valittuna.
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Kerro kuvin 3
Kerro kuvin 3:lla kayttdja voi vaihtaa sisaltétilojen valilla kayttéen valittuun

|ﬁ| kohteeseen liittyvan dynaamisen vélilehden vaihtoehtoja. Esimerkiksi kun valittuna
on kehys; the Siséllot~vaihtoehto 16ytyy Kehys~alilehdelta. Jos valittuna on
Symbols Replace puhekupla, vaihtoehdot 16ytyvét Puhekupla-vdlilehdelta.

& Text with Image

Vaihtoehtoisesti kayttdja voi edelleen kayttda F10-ndppainta sisaltétilojen valilla
vaihtamiseen kohteen ollessa valittuna.

Symboliin littyvan sanan vaihtaminen

Kerro kuvin 2
Kun halutaan kayttda olemassa olevaa symbolia mutta vaihtaa sen yhteydessa nakyva teksti:

Kirjoita haluamiisi symboleihin liittyvat sanat.

Klikkaa tekstia, jota haluat muuttaa, minka jalkeen klikkaa
'Cat - Sam'-painiketta ylapalkissa.

Vv | cat
- abe| <&

! Symbolin yhteydessa naytetty teksti poistetaan ja voit
! + Kirjoittaa tilalle haluamasi sanan.

Kirjoitettuasi korvaavan tekstin paina nuolindppéinta oikealle
poistuaksesi tekstinkorvaustydkalusta.

— -l
Lyla is a guidedog
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Kerro kuvin 3

Toimintosarja on hyvin samanlainen Kerro kuvin 3:ssa:

"

Labrador is a guide dog
BT T"_l B 'Eh- Qualifiers...
oog| —
Tidy lp. Change SI‘
Sizes — Symbaol Text InC
nbaol Size Smbnls
Wira e changrg B 1ot for the Dument syenbal Press Okcor Canod o2 fingh, L
= %
is a guide dog
=
Lyla is a guide dog

Kirjoita haluamiisi symboleihin liittyvat sanat.

Klikkaa Muuta kuvasymbolin teksti -painiketta Muokkaa-
\élilehdellé tai paina F11-ndppéinta.

Symbolin yhteydessa naytetty teksti poistetaan ja konataan
vihredlla tekstilaatikolla, voit nyt kirjoittaa tilalle haluamasi
sanan.

Paina oikeaa nuolindappainta tai klikkaa 'OK' ikkunan
ylareunassa ndkyvassa ilmoituspalkissa vahvstaaksesi
tekemasi muutokset tai paina Esc-ndppaintd peruuttaaksesi
ne.

Symbolin hakeminen

Kerro kuvin 2

Graphics] Lines  Use List l

1. Chooze wordlist
{* Sumbol List

Kerro kuvn 2:ssa kayttdjan oli mahdollista hakea symboleita Use
list ~vélilehdella graphic resources -osion ylareunassa.

" Picture List

2. Type vour word and click “'Find"

||:at
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Kerro kuvin 3

S Kerro kuvin 3:lla voit hakea
Kuvasymbaolin valinta * X symboleita suoraan

_ _ Symbalin valinta -palkissa
Valitse kuvasymboleita ikkunan oikeassa laidassa.

a = Kun olet [6ytanyt symboalin,
tﬁ jota haluat kayttaa, klikkaa
sita valitaksesi sen, minka

jélkeen klikkaa uudelleen
asiakirjan siwlla sijoittaaksesi
sen asiakirjaan.

m

-

kissa Etsi kuvasymbaoli

Kopiointi ja littdminen uudelle sivulle

Jos kopioit kohteen ja liitit sen uudelle siwlle Kerro kuvn 2:ssa,

1 Past Ctrl+V
R ste i kohde liséattiin samaan kohtaan siwa.
By  Pastein Place Ctrl+Shift+V

Kerro kuvin 3:ssa woit klikata hiiren oikealla painikkeella missa
™ Show Rulers tahansa kohdassa uudella siwlla ja valita vaihtoehdon *Liité
T Show Guides paikkaan’ siséltvalikosta.

EREEL Kap e Jos alitset valikosta "Liita" vaihtoehdon Kerro kuvin 3:ssa,

wif 53

Grid and Guide Settings kohdeliittyy kursoriin, jolloin voit valita tarkalleen mihin haluat
sijoittaa sen siwlla.

Add Page 3

Delete Page

Copy this Page

R

Page Setup
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Yla- ja alatunnisteet

Kerro kuvin 2
Kerro kuvin 2:n 'master items'-toiminto mahdollisti saman kohteen ndyttamisen useilla siwiilla.

[Frames and Pictures | Spesch  Options  Window  Help

Make a table...

Edit table size...
Rows 3 I~ Lock text and symbals

Columns v | R ~Put this item
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Merge table cells " on left hand pages orly

|} ] m [ U —
-: ; W.d .t. e " on right hand pages only " aWid it'
(EWidgit= —> —_— @ malpager — git
. - m 1 ... I §

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Fit content to frame

[~ Start Pa
Make full width
Make full height

Clear frame content

0
& Start from page 1
" Startfrom cunent page

For page numbering use - instead of the page
Copy frame to pages... number in your text. [Use shitt and the key near the

Master items top left)

| Cancel

Rotate...

Kohteesta tehtiin 'master item' valitsemalla se, jolloin 'Frames and Pictures™-valikosta pystyi valitsemaan vaihtoehdon
'Make master item'. Sen jélkeen oli mahdollista maarittéa oliko kohde muokattavissa, milta siwilta alkaen sita
kaytettiin ja nékyiko se parillisilla vai parittomilla siwilla.

Kerro kuvin 3

Kerro kuvin 3:ssa wit k&yttda Yla- ja alatunnisteita saadaksesi kohteen ndkymaan joka siwlla, parillisilla tai
parittomilla siwiilla tai tietyilla valitsemillasi siwiilla. Jos haluat kayttda kohdetta jokaisella sivulla mutta yl&- ja
alatunnisteiden ulkopuolella, voit liséta sen malliin.

Koivuhoantie 2-4 D
4 HALTIJA vuhoantie
01510 Vantoo
Yldtunniste
L ) .
™, . C i A
) e
&\ L .L i

1t Paaset kasittelemaan yla- ja alatunnisteita Sivut-vélilehden Muokkaa yla- ja alatunnisteita -painikkeella.

Sivunumeroiden lisdaminen

Kerro kuvin 2
Kerro kuvin 2:ssa 'master items'-ominaisuus mahdallisti sivunumerojen nayttamisen.

To add page numbers to InPrint 2 documents, you had to create a frame and type the “=” symboal (top-left on your
keyboard) to act as a special placeholder for the number of the current page. To make an object a 'master item', you
had to select it, then go to the 'Frames and Pictures' menu and select the 'Make master item' option.
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Kerro kuvin 3
Kerro kuvin 3:lla voit lisata sivunumeron mihin tahansa kehykseen kayttamalla

& s . ) . .
:I Sivut-\dlilehden vaihtoehtoja.

1ok Page Page Mz Sivunumero-painikkeella lisdtadn nykyisen sivun numero.
wde Mumber  Count
Insert u Sivujen lukumaara -painikkeella lisdtdan siwijen kokonaismaara, esimerkiksi
“Siw 1/5".

® Huomaa: Nayttddksesi sivunumerot asiakirjan jokaisella siwilla lisda sivunumero
z Yl&- tai alatunnisteessa olevaan kehykseen.

Valitse kaikki

Useiden kohteiden valitseminen muutosten tekemista varten kayttdjan taytyi Kerro kuvn 2:ssa wetaa hiirella valittavien
kohteiden ympéri.

Kerro kuvin 2:ssa koko dokumentin kohteiden valintaan on

@ Valitse kaikki kaytettavissa Valitse-tytkalut Siwun tila -palkissa. Ominaisuus
- on hyédyllinen, jos haluat muuttaa kaikkien samantyyppisten
Valitse sivu Cri+A kohteiden tyylia kerralla. Voit valita:
"' Valitse kehykset = Kaikki kohteet asiakirjan jokaisella siwlla

Kaikki kohteet nykyisella sivulla
Kaikki kehykset

Kaikki taulukot

Kaikki viivat

Kaikki kuvat

Valitse taulukot

T
Fa

Valitse viivat

Valitse kuwvat

Valitse seuraava Alt+Oikea nuoli

Valitse Edellinen Alt+Vasen nuoli

L] W

h valitse +}* 1.80, 11.53am

® Huomaa: Kun valitset kohteita useilla siwiilla, niiden liilkuttaminen tai koon muuttaminen
ei ole mahdollista.
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Smart Symbolising and Wordlists

InPrint 2 used wordlists to link the words you typed with a symbol. The symbols displayed when you type would vary
according to the loaded wordlist(s) in InPrint 2.

By default, InPrint 3 uses a new smart symbolising system. When you type with symbals, the ‘smart symboliser
analyses the words in the sentences and picks the correct symbol accordingly.

For example, if you type “drink your drink”, the symboliser will pick the verb form for the first “drink” and the noun form
for the second.

L XV

drink  your drink

With each software update, more Widgit Symbols and vocabulary will be added, ensuring that you always hawve the
largest and most up-to-date vocabulary.

® InPrint 3 still uses wordlists for resource packs, special vocabulary and third party
symbols.

Topic Wordlists
Alongside the smart symboliser, you can choose to load a topic wordlist for specific or personalised vocabulary.

Symbol Set Wordlist

If you have purchased a third party symbol set such as Makaton to use with InPrint 3, it will be available as a
symbol set wordlist

Kerro kuvin 2:lla luotujen asiakirjojen avaaminen

.Cip == ipdoc

Kerro kuvin 3 avaa myds kaikki vanhat Kerro kuvin 2 -asiakirjat (.cip-tiedostot) ja tarjoaa mahdollisuutta tallentaa ne
tuoreimmassa tiedostomuodossa (.ipdoc).

Olemassa olevan asiakirjojen avaamiseksi klikkaa Avaa -painiketta Tiedosto-\vélilehdella. Voit valita avattavaksi
.ipdoc-tiedostot tai .cip-tiedostot. .cip-tiedoston kaksoisklikkaaminen tuo materiaalin Kerro kuvin 3:een ja tarjoaa
mahdollisuuden muokata sité kuin mité tahansa tiedostoa.

Voit avata .ipdoc- ja .cip-tiedostoja my&s vetamalla ne Kerro kuvin 3:een tietokoneesi Resurssienhallinnasta.

Valitse Tiedosto-\élilehdelta vaihtoehto Tallenna nimellatallentaaksesi asiakirjan.ipdoc-tiedostomuodossa.
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Kerro kuvin 2:n resurssipakettien avaaminen

Kerro kuvin 3 pystyy avaamaan minka tahansa Kerro kuvin 2:n resurssipaketeista.

Klikkaa Tiedosto-\élilehden Resurssipaketit-painiketta. Tarkastellaksesi koneellesi asennettuja Kerro kuvn 2:n
resurssipaketteja, klikkaa View Legacy Resources -painiketta ohjelmaikkunan alareunassa.

.cip-tiedoston kaksoisklikkaaminen tuo materiaalin Kerro kuvin 3:een ja tarjoaa mahdollisuuden muokata sité kuin
mit& tahansa tiedostoa.

Valitse Tiedosto-\vélilehdelté vaihtoehto Tallenna nimella tallentaaksesi dokumentin .ipdoc-muodossa (Kerro kuvin
3: kayttdma tiedostomuoto). Huomaa, etté .ipdoc-muotoisten tiedostojen avaaminen ei ole mahdollista Kerro kuvin
2lla.

Jos Kerro kuvin 2:n tiedostojen avaamisessa ilmenee ongelmia, ota yhteytta tekniseen

[
z tukeen:
Puhelin: (+44) 01926 333686
Sahkoposti: support@widgit.com
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Kerro kuvin 3:n kdynnistaminen

Avataksesi Kerro kuvin 3:n valitse Kaynnisté-valikosta

“Kaikki ohjelmat > Widgit > Kerro kuvin 3 > Kerro kuvin 3” ' @ .
Jos loit asennuksen yhteydessa pikakuvakkeen tydpdydalle, voit avata Kerro kuvin 3:n mydés . .
klikkaamalla pikakuvaketta. e ®

Kun ohjelma avautuu, ensimmainen ndkyma on kaynnistysikkuna, jossa woit valita haluatko avata
olemassa olevia asiakirjoja, valmiin resurssipaketin vai valita laajasta valikoimasta valmiita malleja.

e e

Fie
. r
: | New @ O Q I Templates + Timetables
W Open & =
: C T T T & EsEEEEE 3
™ = === == &= ¥ TR TETED
{2 Templates = £

& =
P D =
j (&) Recent - £

= 1 Day Timetable 5 Day Planner 5 Day Planner (Portrast) 7 Day Planner ¥ Day Planner (Portrait) Calendar
r Y iy ¥ ¥ ¥

I e et g Landscape) (Landscape)

11 Connect the Pctres - Seasonal Clothes ipdoc =

17 Bvpsen Gods - Supperted.pxtoe S 3 X LLE 1 [ 2] 3 1 (33 [&

. 5 & 2 2
| - = . -
:1| Resource Packs W W W 2

s B 2
Support and Training
Diay Planner Pow and MNext ProcessTimetable Sequence 1-3 Sequence 1-4 Timetable & Slats)
=%
A ¥ = =
i A B B B =
5 2 N B
E 0 R B
i B B N =
bl P B .
Timetable (7 Slots) Timetalble (With Breaks) Weekend Planner
@Sem’ngs
x Close :GeLHn Tswlam.

® Huomaa: Ohjelma kdynnistyy automaattisesti, jos kaksoisklikkaat Kerro kuvin 3 -
z tiedostoa tietokoneesi Resurssienhallinnassa.
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Kaynnistysikkuna

Fle | Edt Vew FPages  Symbols 2) vl
Print Preview
g Save B —

1— O[] singepages

[h Save As... » o ]

S (S} @ ABagk
2 —> :_B New ? c}% “\@ %
Canyou name the parts? Keeping Healthy
3 —-} | A& Open
4 , @ i ety [ l l ] It is important to keep healthy.
5 —> :—u Templates \ é ﬁ'ﬁ
6 _'»:_ékﬂem Exercising is good for you — 12
[ Rowing Guide.indoc A,

B En & 5y
7 _» j ez Fads Rowing is a good exercise.
8 —+5uppon and Training b \I . M

- Aways stretch before  rowing

[ ] ] J | oroe =
Youcan also row on the water.
=] n
9 —-}@Sminga Print <« 11
10 — > X close s

Kaynnistdessési ohjelman ensimmainen ndkyma on Kaynnistysikkuna. Kaynnistysikkunaan voi my@s palata milloin
vain klikkaamalla Tiedosto-\vélilehtea.

Tiedosto-vdlilehdellé on useita vaihtoehtoja, joita woit valita ikkunan ymparilla olevilla painikkeilla.
Dynaaminen paneeli (12) ikkunan keskella ndyttaa jatkovaihtoehtoja, kun olet klikannut painiketta.

Tiedosto-\vdlilehdelld/Kaynnistysikkunassa woit:

Tallentaa asiakirjan tai mallin

Luoda uuden asiakijan

Avata olemassa olevan asiakirjan

Katsella asiakirjan tulostuksen esikatselua dynaamisessa paneelissa
Tarkastella ja avata valmitta malleja dynaamisesta paneelista
Tarkastella ja avata viimeaikaisia tiedostoja dynaamisesta paneelista
Tarkastella ja avata resurssipaketteja dynaamisesta paneelista
Saada tukea ja harjoitusmateriaaleja

Avata ohjelman asetukset

Sulkea ohjelman

Tulostaa luomasi asiakirjan

~POOVONOORWLON -

_—
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Tallentaminen ja lataaminen

Uuden asiakirjan luominen

Luodaksesi uuden tyhjén asiakirjan klikkaa Uusi-painiketta Tiedosto-\élilehdella.

; Voit my6s luoda uuden asiakirjan kayttamalla lahtdkohtana valmista mallia Kerro kuvin 3:een siséltyvasta
valikoimasta. Klikkaa Mallit-painiketta Tiedosto-\élilehdella tarkastellaksesi, avataksesi ja muokataksesi
mitd tahansa valmista mallia.

Asiakirjojen avaaminen

Avataksesi olemassa olevan asiakirjan klikkaa Avaa-painiketta Tiedosto-\vélilehdella.

Nyt woit navigoida tiedostoon, jonka haluat avata. Oletustiedostopolku Kerro kuvin 3:n asiakirjojen
avaamiseksi on:

C:\Kayttajat\Ykayttdjanimi% Tiedostot\Widgit\Kerro kuvin

Huomaa: %kayttajanimi% on muuttuja, jonka Windows korvaa asianmukaisesti.

:@ Viimeksi avatut asiakirjat listataan Viimeaikaiset-osiossa Tiedosto-vélilehdell.

Asiakirjojen tallentaminen

] Voit tallentaa asiakirjasi milloin tahansa valitsemalla jonkin Tallenna-vaihtoehdoista Tiedosto-vélilehdella.
{: Oletustiedostopolku Kerro kuvin 3:lla luotujen asiakirjojen tallentamiseksi on:
C:\Kayttdjat\ Ykayttdjanimi%aTiedostot\Widgit\Kerro kuvin

Huomaa: %kayttajanimi% on muuttuja, jonka Windows korvaa asianmukaisesti.
I% Kun asiakirja on kerran tallennettu, Tallenna-painikkeen klikkaaminen tallentaa muutokset samaan

tiedostoon. Jos haluat luoda erillisen kopion asiakirjasta eri nimella, Valitse Tallenna nimella > Tallenna
nimella.

Mallien tallentaminen

[7‘;’ Kerro kuvin 3:ssa woit tallentaa asiakirjasti malleiksi.

Mallit sdastavat huomattavasti aikaa, jos luot péivittain materiaaleja, joiden rakenne on sama. Malli luodaan kerran,
jonka jalkeen se on kaytettavissa toistuvasti.

Oletustiedostopolku mallien tallentamiseen Kerro kuvin 3:ssa on:
C:\Kayttgjat\Julkinen\Tiedostot\Widgit\InPrint\Templates

Kun malli on tallennettu, woit avata sen Tiedosto-védlilehden Mallit-osiosta.
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Automaattinen tallennus

Voit ottaa asiakirjoillesi kdyttéon automaattisen tallennuksen. Kun automaattinen tallennus on kaytéssa, voit
palauttaa tydsi ohjelman uudelleenkdynnistyksen yhteydessa siind tapauksessa, ettéd ohjelma kaatuu
odottamattomasti tai tietokoneesi sammuu.

Jos palautettavia asiakirjoja on, Tiedosto-\élilehden ylla ndkyy punainen palkki, jossa woit valita haluatko Palauttaa
tiedot vai Poistaa tarpeettomat \éliaikaiset tiedostot.

- InPrint has detected an unsaved session that you can recover. You can either recover it or delete the files.

\} ‘) -.}| Templates »

@ Automaattisen tallennuksen kayttéonotto
z Muokataksesi automaattisen tallennuksen asetuksia klikkaa Tiedosto-vélilehden
painiketta Asetukset. Avautuvan ikkunan Jarjestelma-\élilehdella voit valita onko
automaattinen tallennus paalla vai poissa paalta, ja kuinka usein se tapahtuu.
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Viimeisimmat tiedostot

:inprint3:00_00_starting _inprint_3:03 02 00 saving loading:rec
direct&

Kerro kuvn 3:ssa on kaytossa lista viimeksi kaytetyista tiedostoista ja kansioista, jonka awlla 16ydét ja avaat
nopeasti asiakirjoja, jotka on suljettu viime aikoina.

Péaastéksesi kasiksi viimeksi suljettuihin asiakirjoihin klikkaa Tiedosto-\élilehted. Kolme viimeisinta tiedostoa
ndytetaan suoraan Askeiset-painikkeen alla. Nahdaksesi listan jopa 30 viimeisimmasté tiedostosta ja viimeksi
avatuista kansioista klikkaa Askeiset-painiketta. Mink& tahansa tiedoston klikkaaminen avaa sen kéasiteltavaksi Kerro
kuvin 3:ssa. Mink& tahansa kansion klikkaaminen avaa kyseisen kansion, jolloin voit valita tiedoston kasiteltévaksi.

® Tyhjentddksesi listan viimeksi kasitellyista tiedostoista:
z 1.) Klikkaa Asetukset-painiketta Tiedosto-\alilehdella.
2.) Valitse Jarjestelma-\alilehti ja klikkaa Tyhjenna viimeiset -painiketta osiossa
Viimeaikaiset listat.
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Kerro kuvin 2:lla luotujen tiedostojen avaaminen

£ 2 @

a=

.Cip == ipdoc

Kerro kuvin 3 pystyy avaamaan minka tahansa Kerro kuvin 2:lla luodun asiakirjan (.cip-tiedosto) ja tarjoaa
mahdollisuuden tallentaa sen tuoreimmassa tiedostomuodossa (.ipdoc).

Avataksesi olemassa olevan asiakirjan valitse Tiedosto-\vélilehdelté vaihtoehto Avaa. Nyt woit valita avattavaksi .ipdoc-
tai .cip-tiedoston. .cip-muotoisen tiedoston kaksoisklikkaaminen tuo materiaalin Kerro kuvin 3:een ja tarjoaa
mahdollisuuden kasitelld sita kuten mita tahansa tiedostoa.

Voit avata .ipdoc- ja .cip-tiedostoja my&s vetdmalla tiedoston Kerro kuvin 3:een tietokoneesi Resurssienhallinnasta.

Voit tallentaa asiakirjan .ipdoc-tiedostomuodossa klikkaamalla Tiedosto-vélilehdelld Tallenna nimella.

Kerro kuvin 2:n resurssipakettien avaaminen

Kerro kuvn 3 pystyy avaamaan Kerro kuvin 2:n resource packsit.

Paaset kasiksi resursseihin klikkaamalla Tiedosto-vélilehdella vaihtoehtoa Resurssipaketit. Tarkastellaksesi
koneellesi asennettuja Kerro kuvin 2:n resurssipaketteja klikkaa View Legacy Resources -painiketta
ohjelmistoikkunan alareunassa.

.Cip-muotoisen tiedoston kaksoisklikkaaminen tuo vanhassa muodossa olevan resurssin Kerro kuvin 3:een ja antaa
mahdollisuuden kasitelld sita kuten mita tahansa tiedostoa.

Klikkaa Tiedosto-\élilehdella Tallenna tallentaaksesi dokumentin .ipdoc-tiedostomuodossa (Kerro kuvin 3:n
kayttama tiedostomuoto). Huomioi, etté .ipdoc-muotoisten tiedostojen avaaminen ei onnistu Kerro kuvin 2:lla.

Jos kohtaat ongelmia avatessasi Kerro kuvin 2 -tiedostoja, ota yhteyttéd tekniseen

[
z tukeen:
Puhelin: (+44) 01926 333686
Sahkoéposti: support@widgit.com
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Kerro kuvin 3 sisaltaa laajan valikoiman valmiita malleja, joita voit kayttéa Iahtékohtana omien aineistojesi luomisessa.
Mallien kayttdminen saastaa huomattavasti aikaa, jos luot usein asiakirjoja, joilla on sama rakenne.

Mallien avaaminen

: Klikkaa Mallit-painiketta Tiedosto-\dlilehdelld paastéksesi kasiksi malleihin. Naet joukon aiheen mukaan
a1 jarjestettyja kansioita, jotka siséltavat valmiita malleja. Valitsemasi malli avautuu kaksoisklikkaamalla.

Mallien kayttéaminen

Avattuasi valmiin mallin voit kasitelld sen siséltéa ja ulkoasua kuten mita tahansa tiedostoa.

Malli vastaa peruspiirteiltdén mitéd tahansa muuta asiakirjaa, mutta mallin ensimmaisella siwlla olevat kohteet
kopioidaan jokaiselle asiakirjaan luodulle uudelle siwille. Taméa voi olla hyédyllista, jos haluat kayttdsd samaa asettelua
useilla asiakirjan siwiilla.

Jos et halua kayttéda samaa asettelua uudella siwlla, voit muokata tai poistaa mallin sisaltéa kyseisella sivlla
vaikuttamatta asiakirjan muihin siwuihin.

Jokaista mallia vastaa Resurssitiedostoesimerkki, josta nékyy milta tédydennetty malli saattaisi nayttaa.

Mallien tallentaminen

D“: Kerro kuvin 3:ssa woit tallentaa asiakirjojasi malleiksi. Jos luot toistuvasti asiakirjoja, joissa on sama
:E asettelu, it saastaa aikaa kayttamalla mallia.

Mallin tallentaminen onnistuu yksinkertaisesti luomalla materiaalin, jossa kaytét tanitsemaasi asettelua, ja sen
jélkeen tallentamalla sen klikkaamalla Tiedosto-vdlilehted ja sitten Tallenna nimellda — Tallenna malli nimella.

Kerro kuvn 3:ssa oletustiedostopolku mallien tallentamiseen on:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\InPrint\Templates

Kun malli on kerran tallennettu, voit avata sen Tiedosto-vélilehden osiosta Mallit.

® Muista: Tiedoston ensimmainen siw toimii mallina. Se kopioidaan jokaiselle luotavalle
uudelle siwlle.
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Hanki lisda malleja

Voit ladata lisda malleja Widgitin verkkosiwiilta. Padstaksesi kasiksi uusiin malleihin klikkaa Tiedosto-\élilehdella
vaihtoehtoa Mallit, ja sen jalkeen klikkaa Hae lisda malleja -painiketta ikkunan alareunassa.
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Resurssipaketit
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Widgit tuottaa laajan valikoiman symbolein tuettuja oppimateriaaleja ja symboalitarinoita, mukaan lukien kayttévalmiita
kattavia aihepohjaisia paketteja erityis- ja yleisopetukseen, teneydenhuoltoon ja kotikayttéén. Kerro kuvin 3:n mukane
tulee joukko esiasennettuja resurssipaketteja, joita wit tulostaa sellaisenaan tai muokata sopiviksi.

Resurssipakettien avaaminen

. » || Resurssipakettien avaaminen onnistuu Tiedosto-\élilehden Resurssipaketit-painikkeen kautta. Naet listan
E kansioista, joissa on valmiita resurssipaketteja. Kaksoisklikkaa resurssipakettia avataksesi sen.

Resurssipakettien kayttdminen

Kun olet avannut resurssipaketin tiedoston, woit joko tulostaa sen sellaisenaan tai kasitelld sita kuten mité tahansa
asiakirjaa.

Useille esimerkkimateriaaleille on olemassa vastaava malli, jota woit kayttaa tehdadksesi materiaaleja, joissa
kéytetddn samanlaista asettelua.

® Huomaa: Osa Widgitin verkkosiwiilta ladatuista resurssipaketeista woi sisaltd3 uuden
z Aihepiirisanalistan. Aihepiirisanalistojen kautta padset kasiksi aihekohtaiseen
sanastoon. Voit ladata sanalistat uusiin asiakirjoihin woidaksesi kéyttda samaa
sanastoa.

Kerro kuvin 2:n resurssipakettien avaaminen

Kerro kuvin 3:lla pystyy avaamaan myds Kerro kuvin 2:n resurssipaketit. Klikkaa Resurssipaketit-painiketta
Tiedosto-vdlilehdelld. N&hdaksesi koneellesi asennetut Kerro kuvin 2:n resurssipaketit klikkaa Nayta tuoteperheen
materiaalit -painiketta sivun alalaidassa.

Kun kaksoisklikkaat .cip-paatteista tiedostoa, se tuodaan Kerro kuvin 3:een ja woit kasitella sita kuten mita tahansa
tiedostoa.

Voit tallentaa asiakirjan .ipdoc-muotoiseksi tiedostoksi klikkaamalla Tallenna nimellé -painiketta Tiedosto-
vélilehdelld. Huomaa, etté .ipdoc-paétteisten tiedostojen avaaminen ei onnistu Kerro kuvin 2:l1a.

Hanki lisda resurssipaketteja

Voit ladata valmiita resurssiipaketteja Widgitin verkkosiwuilta.

Klikkaa Tiedosto-\élilehted ja sen jalkeen Resurssipaketit-painiketta sivun vasemmassa laidassa. Hanki liséa
resursseja -painike sivun alalaidassa vie sinut verkkosiwiille, josta voit ladata uusia resurssiipaketteja.

Page 34 of 218 © Widgit Software 2017



Asetukset
Sovelluksen asetukset -dialogia voi kdyttda Kerro kuvin 3:n perusominaisuuksien muokkaamiseen.
Sowelluksen asetukset -valikko 16ytyy Tiedosto-\élilehdeltéd kohdasta Asetukset.

Sowelluksen asetukset on jaettu kolmelle valilehdelle:

Asiakirjat

Documents s,mll:u'ht

Measurements and Rulers
L T '_Hehchlc-] = Broen Rulers of stariup
Grid and Guides
Basgroand Gnd Guer
Share Bachogr ound grell

Hajer el ey 0L5ow 2 D [ A D bmr-r!".dﬂ-

e (i vt

S o badground grd ¥| Srap to condent

Spelling
Chek ks Wou Tipe
@ Mark Sonling Error
Caci it M Spelng Ermars

Lo )] e |

Asiakirja-\dlilehdella voit muuttaa seuraavien ominaisuuksien asetuksia:

= Mitat ja viivaimet. Valitse kaytettavat mittayksikét ja paata, ovatko viivaimet nakyvissa, kun ohjelma
k&ynnistyy.

= Ruudukko ja opasteet. Ota kayttdon tai poista kaytosta taustaruudukko ja maarité sen vari ja viivojen
tiheys. Valitse siwun ja asiakirjan opasteiden vérit. My6 taustaruudukkoon tai sisaltédn kiinnittamista hallitaan
tasta.

= Oikeinkirjoitus. Valitse korostetaanko kirjoitusvirheet kirjoittaessasi.
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Jarjestelma
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Jarjestelméa-valilehdella woit muuttaa seuraavien toimintojen asetuksia:

= Kumoa. Maarita kuinka monta toimintoa widaan kumota. Huomaa: Suurempi maara liséa ohjelman
muistinkayttoa.

= Tallenna automaattisesti. Ota kayttoon tai poista kaytésta automaattinen tallennus. Maéarita kuinka
tihedsti automaattinen tallennus tehdaéan.

= Viimeaikaiset listat. Tyhjenna viimeksi kaytettyjen tiedostojen lista.

Kayttoliittyma. Valitse kdytetdanko kayttdlittymassa vareja.

Hiiren rullan kayttd. Maarita kuinka monta rivia haluat liikkua yhdelld hiiren rullan vierityksella.
Kuville varatun vélimuistin koko. Aseta kuville kéytettavan valimuistin koko.

Asetukset ja oletusasetukset. Palauta ohjelman oletusasetukset.
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Online
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Online-vdlilendella wit muuttaa seuraavia asetuksia:

= Raportointi. Valitse salliaksesi ohjelman lI&hettaa kayttétilastoja. Kerro kuvin 3 voi kerété anonyymia
kayttddataa ja lahettaa sitd Widgit Softwarelle ohjelman kehittdmista varten.

= Proxy-palvelimen asetukset. Jos verkkosi kayttaa valityspalvelinta, voit syéttaa palvelimen tiedot niille
varattuihin kenttiin. Kun vélityspalvelimen tiedot ovat ajantasalla, saat paivitykset automaattisesti ja ilmoituksia
uusista versioista.

© Widgit Software 2017 Page 37 of 218



Tuki ja harjoittelu

Tiedosto-\vdlilehden kautta paaset kasiksi tuki- ja harjoittelumateriaaleihin, jotka auttaa sinua pdasemaan vauhtiin
Kerro kuvin 3:n kaytossa.

Klikkaa Tuki ja opastus -painiketta Tiedosto-\dlilehdelld tarkastellaksesi siséltéad dynaamisessa paneelissa.
Naytettéva sisalto voi olla erilainen riippuen siitd onko kayttdmasi tietokone yhteydessé Intermnetiin.

Jos olet yhteydessé Internetiin néet verkkosivun, joka siséltaa linkkeja videoihin, pikaoppaisiin, verkko-
oppimateriaaleihin, usein kysyttyjen kysymysten vastauksiin, paivityksiin ja paljon muuta.

Jos et ole yhteydessé Internetiin naet siwn, jolla on on linkkeja perustason tukimateriaaleihin ja tietoa siitd, miten
woit olla yhteydessa Widgitin tukeen.
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Paivitykset

Kerro kuvin 3:n viimeisin versio on aina ladattavissa osoitteesta https://download.widgit.com/.

Kerro kuvin 3 tarkistaa automaattisesti saatavilla olevat péivitykset aina kéynnistettédessa. Jos julkaistu péivitys on
merkittéava, kaynnistysikkunan ylareunassa nakyy punainen palkki, josta padset lataamaan paivityksen.

On suositeltavaa, etté paivitét ohjelman aina, kun siihen tarjotaan mahdollisuutta. Ohjelmaan tehtyjen parannusten
lisaksi paivitykset siséltavat aina viimeisimman version Widgit-symboleista, varmistaen néin, etta sinulla on
kéytdssasi suurin ja ajantasaisin sanavarasto.

& InPrint
L '_ There Is an updated version of InPrint available. Click here to download it
@ Open () &) &) 1 Templates * Timetables
I 5
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' EEEEE $ gezgzss :
¥ v = - = L 5] AEXEY|
y (1) Recent - 8 B
L] 3
:*| Resource Packs &l g
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oS 1 2 3 1 [2]3[a
- L - B
- E -
. [ -
Day Planner Mow and Mext ProcessTimetable Sequence 1-3 Sequence 1-4 Timetable (6 Slots)
_— ||
s E B H L]
E B B ]
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i B = s
= =T B E L]
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x Close
Get More Templates... Creats....
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Kokeiluversiot

Jos haluat kokeilla Kerro kuvin 3:a, wit asentaa 21 paivan kokeiluversion ohjelmasta. Kokeiluversio siséltéda kaikki
samat ominaisuudet kuin tdysversiokin ja wvoit pyytéa kokeiluavainta ohjelman asennuksen yhteydesséa.

Kokeilujakson tilanne ndytetdan aina, kun kdynnistat ohjelman. Punainen ilmoituspalkki kdynnistysikkunan
ylareunassa kertoo, kuinka monta péaivaa kokeilujaksosta on jaljelld. Lisaksi tarjolla on mahdollisuus aktivoida
ohjelma syéttamalla tuoteavain, jos olet ostanut ohjelman.

& InPrint
i Your trial of this product expires on Sat Aug 27 2016.
) You have 13 days of your trial remaining Nowy
@ Open 2 ) ) 11 Templates » Timetables
o
i .| Templates -
- = o EEE EraaEe e * -]
B — | e | = & F1E ETE[E]
y (1) Recent - B
re 5 B
:* | Resource Packs ] &
" =
i 1 Day Timetable 5 Day Flanner 5 Day Planner (Portrait) 7 Day Planner 7 Day Planner (Portrait) Calendar
Support and Training (Landscape) (Landscape)
& ety 1 2 3 1 (23 [&]] R
- L - = =
* 5 =
- - 2
Day Planner MNow and Mext ProcessTimetable Sequence 1-3 Sequence 1-4 Timetable (6 Slots)
==
= EE B N S
E E B E s
: B E B OB
i B 2 N =
£ E B BB
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x Close
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Kayttoliittyman yleiskatsaus
2 3 A 5

] Y A Prise =y ||
=) P W G vew  Fages Sombal _f- e l el
oo Fort o Fwmbon P g aoh
W B e s eIl 12 B o R thosn. B e I EFEE T
cr cer tee BT L leece oo | v e gk em | (e P e i
el Cra DES
i bt

11—

- Luo-ty6kalupalkki - Kehysten, taulukoiden, viivojen ja kuven luomiseen

. Vililehtipalkki - Palkin vélilehdista 16ytyy kaikki muokkaustydkalut

. Dynaamiset vililehdet - Valitsemasi kohteen tyypisté riippuen erilaisia dynaamisia vélilehti& ilmestyy
kaytettavaksi

Sivu - TAmanhetkinen siw. Voit rullata yl6s- ja alaspéin tarkastellaksesi asiakirjan siwja

Luonnosalue - Jokaisella siwlla on alue, joka ei tulostu, ja jonne woit sijoittaa kohteita tydskentelysi aikana
Symbolin valinta - Tekstiin sopivan symbolin valitsemiseen

Resurssikirjasto - Omien kuvesi lisddmiseen asiakifjaan

Sivun tilapalkki - Siwun hallinnan avaamiseen, 18hentdmiseen ja loitontamiseen, seka kohteiden mittojen
tarkastelemiseen

Sivun hallinta - Siwjjen uudelleenjarjestamiseen, lisdédmiseen ja poistamiseen

N —

N ok w

o0
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Valilehtipalkki

Vélilehtipalkki sijaitsee ikkunan ylélaidassa. Jokaisessa vélilehdessa on hallintatydkaluja ohjelman eri ominaisuuksier
kéyttamiseen. Vélilehtid on kahdentyyppisia:

= Pysyvit vililehdet ovat aina kaytettévissa
= Dynaamiset vélilehdet tulevat ndkyviin riippuen valitun kohteen tyypista.
Dynaamisten valilehtien tausta on vérillinen.

Lista valilehdista

Pysyvat vililehdet
Tiedosto - Tallentaminen, lataaminen, tulostaminen ja asetukset. Paaset kasiksi my6s malleihin, viimeksi avattuihin
tiedostoihin, resurssipaketteihin, seka tukeen ja harjoitusmateriaaleihin

g Tallenna

[a Tallenna nimell&... »
e )

I Uusi

(@ Avaa

g5} Esikatselu

Muokkaa - Muuta symboli- tai tekstisisallén ulkoasua

% @ % Fs M + 14 - T v EE ] _8 +H Tarkentimet... O
- - EERE
Siist Muuia MNaytd . Muokkaa
Leikkaa  Kopioi Lita . vari R koot l'—. kuvasymbolin teksti . . @ . varlmset Thenvart

wareja...
Leikepayta Fontti "] Tekstin ja kuvien koko Kuvasymbolit Kappale [

I
I i
=4
[l =+«

Nayta - Kohdistaminen, 1&hennys ja loitonnus, seka viivainten, apuviivojen ja ruudukoiden ndyttdminen

121 Sivun korkeus [+ =] Sivun leveys R .
[ l [ ] D D Em I - .
. Kuvasymbolin | | Resurssi- P - _— o R
+ I7% kko E| kko
8] ° valinta kirjasto Nayta vivaimet N Mayts opasteet | i Asetukset,,,  Kinnitd ruudukkoon

¥
L&henné loitonna Sivupaneelit Ruudukot ja opastest

Kinnita
merkkeihin

Sivut - Lisa3 ja poista siwija, tee asetuksia asiakirjan asetteluun ja lisda yl&- ja alatunnisteita

e @8 @ R DD B ® OB 0|0

e Lisaa Poista Hallitse Kirja- Sivu- Sivujen Reunukset Suunta  Paperin koko | Muokkaa via-ja
Gpgsudey)| |1 d sivu sivu sivuja tila numero  lukumééra - - - alatunnistetta
Mavigoint Asiakirjan asettelu Lis3a ] Ominaisuudet

Symbolit - Valitse sanalistoja ja kielia ja tarkista asiakirjan oikeinkirjoitus
‘ él Cl‘t{c Muokkaa sanastoa Vihre

Kuvasymbolin - Tallenna kuvasymbolin Aseta Tarkista | Tarkista oikeinkirjoitus
asetukset muutokset kieli oikeinkirjoitus @ Muokkaa ehdotuksia kirjoitettaessa
Kuvasymbalit ja sanalistat Kieli Oikeinkirjoitus
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Dynaamiset valilehdet
Kehys (kun valittuna on kehys) - Kehyksen ulkoasun hallinta

f Leveys: 7,00cm |5
-. I |._-‘ . Viivan véri | Viivan paksuus 0,50mm |+ I E @ E Reunukset |4 A i o
- 2EE ' hess:  z35m 3
Kuvasymbolit | Vain Korvaa I:‘ . =~ . Sisaltd tayttad  Sisaltd i Kehys on
ia teksti teksti | kuvalla Tausta Kulman pyaristys: 3,00mm [ Heittovarjo [; [; E Kierrd ﬂl;". A& kehyksen kutistuy | Kehys kasvaa sissllon mukana | aiges Mitat:
Sisallat tyylit [F] Sijoittelu 1 Koon tyypit Koko

Puhekuplat (kun valittuna on puhekupla) - Puhekuplan ulkoasun hallinta

'. T .Viivan i E]E]E] I e ._‘A Leveys: 7,00cm | =
N kgen (=] () (5] S orkes: | 43zn |5
o s [eee ™ R cem 0 D | S| ahe esiemssbnmians GRS
Sisgllat tyylit Sijoittelu Iw Koon byypit Koko

Taulukko (kun valittuna on taulukko) - Taulukon rivien, sarakkeiden ja vélistysten hallinta ja solujen yhdistaminen

+ ( .
"EI EI M7 Jaarivit @ [ — ] % Eﬁ - Taulukon valistys | 4 || 1 2 rivid,
] 5 0t et . o

Lisdd Poista | — Lisdd  Poista = Erota Yhdistd Ep&saannilliset -
rivi rivi | Rivin korkeus: 2,57cm = sarake  sarake | Sarakkeenleveys: 3,50cm = solut t solut... [] Muokkas taulukon mittoja. .. 6 solua

Rivit Sarakkeet Solut Mitat "] Mitat

Solut (kun valittuna on taulukko) - Solujen ulkoasun hallinta
T |_.‘ .Viivanva’n Viivan paksuus 0,50mm = D E]E]E Reurukset |4 .‘A K;A’ Leveys: 7,00 [2

EEE - t Korkeus:  2,96am |2
Kuvasymbolit | Vain | Korvaa X X = . Sisalts tayttss  Sisalts -
Y‘G ket | kavaly I:‘ Tausta Kulman pydristys: 3,00mm = Heittovarjo E] E] E Kierrd AQ A& lﬂahyksin kutistuy | Kehys kasvaa sisallin mukana

Kehys on
kiinted Mitat:

Sislit tyylit I~ Sijoittelu IF1 Koon tyypit Koko

Viiva (kun valittuna on viiva) - Viivan ulkoasun ja mittojen hallinta

Reunan tyyli: o o o - - - Vivan alku; — - Pituus: 403m =

" . N Kiinnita . -

Paksuus: 0,80mm [= Viivan vari Viivan loppu: —’ - Pres Kulma pystysuunnasta: 95 =
Ulkoasu Ohjaimet ja mitat:

Kuva (kun valittuna on kuva) - Kédantaminen, kiertdminen, kuvasuhde ja varien ja reunusten ulkoasun hallinta

D—.q Z AQ A& I;l EF. E Viivan véri | Viivan paksuus 0,0mm 5 D g = teveys: S0am (2

Korkeus: 5,03cm [+

K&&nn& K&&nn& Kierrd Kierrd Muuta korkeus Muutz leveys N L = » . Muokkaa
vaakasuunnassa  pystysuunnassa vastapaivadn  myGtapaivaan séilyts leveys sdilyta korkeus Tausta Kulman pyristys:  0,0mm (=] Heittovarje wEreja Reunukset 11 Mitat:
K&3nna ja kierrd Palauta mittasuhteet Kehys (] Sisalliat Koko

Kuvakehys (kun valittuna on kehyksessé oleva kuva) - Kéantaminen, kiertdminen, kuvan poistaminen ja vérien ja
reunusten ulkoasun hallinta

D"d Z Alt_‘-\.. A-r__}; . Vivan vari | Viivan paksuus 0,5mm (5 [:] M 9 = Levers: %00m (=

Korkeus: 2,960m [ =
Kaanna K&&nna Kierré Kierra l:"ﬁausta Kuiman pysristys: 3,0 = Heitto Poista ku Muokkaa virei: =
vaakasuunnassa  pystysuunnasss vastapdivaan  mydtapaivaan Py ) Lumm [~ eittvario ais va uokkaa vareja  Reunukset | 11| Mitat:
K&&nna ja kierra tyylit [ Sisallat Koko

Kuvasolu (kun valittuna on taulukon solu, jossa on kuva) - Kaantdminen, kiertdminen, kuvan poistaminen ja varien ja
reunusten ulkoasun hallinta

D"q Z Alt_“-\; A& .Viivan wari | Viivan paksuus 0,5mm (% D N 3 = Leveys: 3,30 i

Korkeus: 2,57cm
KS&nn& K&&NNE Kierrd Kierrs l:‘
Tausta
vaskasuunnassa  pystysuunnassa vastapaivaan  mydtapaivaan

K&&nn3 ja kierrd tyylit ] Sisgllat Ruudukon salun koko

Kulman pyéristys:  0,0mm 5| Heittovarjo Poista kuva Reunukset

14 Mitat:

Jarjesta (kun valittuna on miké tahansa kohde) - Jarjestd, tasaa, levitd ja ryhmita kohteita

B B H SN0 g o

. Vie Tuo Tuo —-_ _= Lua o
Vietazkse taaksepdin  eteenpdin  eteen a8 e ryhma -

Jarjestys Tasaa Jakaminen Ryhmat

Yla- ja alatunniste (kun tyGskennellédén yla- ja alatunniste -tilassa) - Sivunumerot ja yl&- ja alatunnisteiden asetukset

_ = - L =
’:,',H L ’ﬂ IxH @ [l Eiensimmaista  swu =1 | Yiatunnisteen korkeus  3,00cm = 8

[7] ei vimeista sivu —

Siirry Siirry Sivu- Sivujen Siirra sisdltd  Poista yla- ja . . = sulje yla-ja
ylatunnisteeseen  alatunnisteeseen numera  lukumaaré sivulle alatunniste [ Erilaiset pariliset & parittomat sivut Alstunnisteen korkeus: - 3,00am [ alatunniste
Mavigoint Lisaa (] Tyhjennd Vaihtoehdot Sulje
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Piilota/nayta valilehden tydkaluja

Voit piilottaa Vélilehtien tydkaluja painikkeen alle. Mahdollisuudesta on hyétya, jos kdytéssasi oleva nayttd on pieni tai
sen resoluutio on matala.

Piilottaaksesi tyckalujoukon klikkaa hiiren oikealla painikkeella vdlilehden otsikkoa, ja valitse Nayta
painikkeena.

Q "_') Tiedosto Muokkaa Mayta Sivut Kuvasymbaolit Kuva Jarjesta
P d R R =2 H
P4 [ [ : :
K&anna K&anna Kierrd Kierra Muuta kaorkeus Muuta leveys
vaskasuunnassa  pystysuunnassa vastapdivddn  mydtipaivaan sdilytd leveys  sailyta korkeus
KAanna ja kierra Palauta mittasuhteet

Maytd painikkeena

1
Kun osio on kétketty painikkeen alle, painikkeen kayttdminen avaa laajemman tydkaluvalikon.

t= MimetdnTiedosto 1* - Kerro kuvin

E f) Tiedosto Muokkaa Mayta Sivut Kuvasymbaolit Kuva Jérjesta
D-‘q I;l I:F N Vitvan vari | Viivan paksuus 0,0mm
Muuta korkeus  Muuta leveys N e =
K&anna ja kierrd sdilytd leveys  sdilyts korkeus Tausta Kulman pyoristys: - 0,0mm [~
Palauta mittasuhtest Kehys

Nayttddksesi osion klikkaa hiiren oikealla painikkeella tytkalujoukon otsikkoa, joka tulee nakyviin kayttédessasi
painiketta. Poista sitten valinta kohdasta Néayta painikkeena.

t= MimetdnTiedosto 1* - Kerro kuvin

H |~ Tiedosto Muokkaa Mayta Sivut Kuvasymbalit Kuva Jarje
D"‘q I;l I:F: N Viivan vari | Vilvan paksuus
Muuta korkeus Muuta leveys N L
K&anna ja kierrad sdilytd leveys  sdilyta korkeus Tausta Kuiman pydristys

Palauta mittasuhteet kehys
P X RN R
o [~ g
Kaanna K&anna Kierra Kierra
vaakasuunnassa pystysuunnassa vastapaivaan my&tapdivaan
= 5NN ia kisrr: —
M Miytd painikkeena
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Aukeamat

Jokainen asiakirja muodostuu sarjasta aukeamia. Aukeamat muodostuvat yhdesté tai kahdesta siwsta riippuen
oletko Yksittdinen sivu -tilassa vai Kirjatilassa.

Luonnosalue

“°®™= Jokaisella aukeamalla on oma

luonnosalueensa, \érillinen alue, joka
ympardi sivu(j)a.

Vit sijoittaa luonnosalueelle objekteja, joita
et hetkellisesti halua siwllle.

Luonnosalueella olevia kohteita ei tulosteta.

Kohteiden siirtdminen

Voait siirtéda objekteja mihin tahansa kohtaan awimella aukeamalla, mutta et voi vetaa niita sivun rajan yli.

Jos haluat siirtda objektin sivlta toiselle, wit Leikata (Ctrl+X) sen lahtGsiwilta ja Liittda (Ctrl+V) sen toiselle siwllle.
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Pikanappaimet

Tiedosto
Tallenna asiakirja Cin+S
Tulosta ctl+P
Muokkaa
Leikkaa Ctd + X
Kopioi Cin+C
Kopioi kuvana Cin+Alt+C
Liita Ctl +V
Liita tahan Ctrl + Shift + V
Ryhmita Cl+G
Pura ryhma Ctrl + Shift + G
Kumoa Ctl+Z
Tee uudelleen ctl+Y

Muuta kokoa sdilyttden kuvasuhde

Shift + veda hiirella

Muuta kokoa sdilyttéden keskipiste

Ctrl + veda hiirella

Teksti

Lihavoi Ctl +B
Kursivoi Ctrl + 1
Alleviivaa Ctl+U
Tasaa vasemmalle Ctl + L
Tasaa keskelle Ctl+ E
Tasaa oikealle Ctl +R

Symbolit
Selaa kaytettivissi olevia symboleita F9
Piilota symboli Shift + F9
Vaihda symboli- ja tekstitilan valilla F10

Muuta symbolin teksti

F11
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Valinta
Valitse sivu Ctl + A
Valitse kaikki teksti Ctrl + A (kehyksessa tai solussa)
Valitse kappale Ctl+H

Valitse useita soluja

Ctrl + hiiren klikkaus

Poista useiden solujen valinta

Ctrl + hiiren klikkaus

Valitse useita kohteita

Ctr tai Shift + hiiren klikkaus

Poista useiden kohteiden valinta

Ctr tai Shift + hiiren klikkaus

Sivumanageri

Valitse useita sivuja

Ctrl + hiiren klikkaus

Valitse perakkaisia sivuja

Shift + hiiren klikkaus

Jarjestaminen
Siirrd taakse Ctdl + Shift + [
Siirrd taaksepdin Cidl + [
Siirrd eteen Ctrl + Shift + ]
Siirrd eteenpdin Ctdl + ]

Nayta
Lahenna Ctrl + Numpad+
Loitonna Ctrl + Numpad-

TyoOkalut
Oikeinkirjoituksen tarkistus F7
Online-ohje F1
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Kohteiden luominen

Voit luoda kohteita ikkunan vasemmassa reunassa olevan Luo-

[: Kuvasyrbolit & teksti J | T Vain teksti | | tyskalupalkin painikkeilla. Jokaisesta painikkeesta avautuu
lisdvaihtoehtojen valikko. Voit luoda:

B 80

C] Muokattu kehys ) Kehyksia - Lisaa kehysten luomisesta
|

Taulukoita - Lis&3 taulukoiden luomisesta

| Tyhja kehys

_ Viivoja - Lisaa viivojen luomisesta

| :_:' Puhekuplat 4 \

A \ ey ,
Kuvia - Lisd4 kuvien luomisesta

@ Kaytd merkittya tyylid

—

Kehysten ja taulukoiden kirjoitustilat
Kun luot kehyksen tai taulukon, voit valita kumpaa tilaa siina kaytetdan: Kuvasymbolit & teksti vai Vain teksti.

Lis&a Kirjoitustiloista
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Kirjoitustilat
Kun luot kehyksen tai taulukon, woit valita Kirjoitustilan tyypin.

-. Kuvasymbolit & teksti

T Vain teksti

Kuvasymboli & teksti -tilassa luodut objektit ovat oletuksena korkeampia kuin Vain teksti -objektit. Leveys on
molemmilla oletuksena sama. Voit muuttaa objektin kokoa sen luomisen jalkeen.

Kuvasymboli & teksti -kehys Vain teksti -kehys
4 3
E kissa
kissa
. A

Kirjoitustilojen vaihtaminen

Voit muuttaa kehyksen tai taulukon kirjoitustilaa Kehys- tai Solu-\élilehdella, riippuen valitsemasi objektin tyypista.

-. Kuvasymbolit & teksti -painike muuttaa tilaa ja lisda automaattisesti symbolit kehyksessa tai solussa
olevaan tekstiin.

Vain teksti -painike muuttaa tilaa ja piilottaa kehyksessa tai solussa olevan tekstin symboalit.
Vain teksti -tilaan vaihtaminen séilyttéda tekemasi symboalivalinnat, jolloin aiemmin valitsemiasi symboleita
kaytetédan taas, jos vaihdat tilaa uudestaan.

Korvaa kuvalla -painike avaa dialogin, jossa wit korvata valitun objektin kuvalla. Huomioi, etta talléin
il objektin sisaltd poistetaan.

® Kun muutat kehyksen tai taulukon kirjoitustilaa, sen koko voi muuttua riippuen siité,
mika sen Koon tyypiksi on asetettu.
Lisd& koon tyypeista
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Koon tyypit

Kehyksen tai taulukon Koon tyyppi vaikuttaa siihen, miten sisallén tai objektin koko muuttuu lisétessasi sisaltéa.

% »| Sisalto tayttdad kehyksen
s | Tassatilassa sisaltd kasvaa tayttden kehyksen tai solun.

Jos objektin kokoa muutetaan, sen siséllén koko mukautuu ollen aina mahdollisimman suuri.

Sisélté kutistuu

1 Tassé tilassa siséaltd pysyy mahdollisuuksien mukaan maaritetyn kokoisena.

Jos objektin kokoa muutetaan, sisalté kutistuu niin, etté se sopii kehykseen tai soluun. Jos objektia suurennetaan,
siséltd kasvaa, mutta enintddn maaritetyn kokoiseksi.

Af | Kehys kasvaa sisdllon mukana
Tassa tilassa kehys kasvaa, kun siihen lisataan sisaltéd. Sisallén tekstin ja symbolien koko on maaritetyn
mukainen.

Huomaa: Tamé tila ei ole kéytettavissa taulukon soluille.

Kehys on kiintea

Tassa tilassa tekstin ja symboleiden koko pysyy maaritetyn mukaisena, vaikka kehyksen kokoa
muutettaisiin. Jos siséltd ei sov kehykseen, se piilotetaan.

Jos kehysté tai solua pienennetéan niin, ettéd koko sisélté ei ~  y---==--------------- [ f-mmmmmmmmmmee e Q
sov néky\.lle, se ilmaistaan Varoitusmerkilla. Jotta kaiken (
siséllén saa ndkymaan, objektin kokoa taytyy muuttaa tai

koon tyyppié vaihtaa. [?: ﬁ }(EEIL % [ ]

kissa istui  poyddn g4
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Oletusarvoiset koon tyypit

] Tyhjat ja muokatut kehykset
i i Tyhjien ja muokattujen kehysten koon tyyppi on oletuksena Kehys kasvaa sisillon mukana, joten

ne lagjenevat, kun siséltda lisétaan.

222  Kuvakortit

E%E Kuvakorttityyppiset taulukot luodaan Sisilto tiyttia kehyksen -tyyppising, koska useimmiten
kuvakorttien siséllén halutaan olevan mahdollisimman suuri.
X A
Ay
¢ N

Voit kayttda Muokkaa-\élilehden Siisti koot -vaihtoehtoa, jos haluat, ettd kaikki sisalté on samankokoista.

Taulukot
Yksinkertaiset taulukot luodaan Sisélté kutistuu -tyyppisind. Talléin voit muuttaa taulukkodatan kokoa
niin, ettd symboleiden ja tekstin koko pysyy maarittdmasi mukaisena ellei solu ole liian pieni.

T
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Leikepdydan toiminnot
Voit kayttaa leikepdytdd Muokkaa-vélilehdella.

Perustoiminnot

Leikkaa (ndppainyhdistelma Ctrl + X) kopioi valitun objektin leikepdydélle ja poistaa alkuperdisen, kun
kopioitu objekti on liitetty

Kopioi (ndppainyhdistelmé Ctrl + C) kopioi valitun objektin leikepbydélle

% Liita (ndppainyhdistelma Ctrl + V) liittda kopioidun objektin tai siséllén asiakirjaan

Kopioi symboleita muihin ohjelmiin

Voit kopioida siséltéd Kerro kuvin 3:sta ja liittéda sitéd muihin ohjelmiin, kuten Microsoft
[% Wordiin tai PowerPointiin.

™

o Valitse kehys tai taulukko ja paina sitten Ctrl + Alt + C tai klikkaa Kopioi kuvana -
R painiketta. Painike 16ytyy Muokkaa-vélilehdelté Kopioi-pudotusvalikosta.

_El Kopioi

‘ % Kopioi kuvana‘

'-cxy T

mimy | el Dwgs bematess B laes  Geees s deas a

Fepasnrgal - Ulaii Py = g

.(l-ikloiﬂd nodis.
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Liitéa paikkaan

B

w

Liita

% Liit3
% Liitd paikkaan

Tavallisessa liittdmisessé kopioitu objekti yhdistetadn hiiren kursoriin, jolloin voit liittéa
sen mihin tahansa siwlla.

Jos haluat liittéa jotain siwlta toiselle, mutta tdsmélleen samaan kohtaan sivua
sdilyttéden asettelun, woit kayttaa nappainyhdistelmaa Ctrl + Shift + V tai Liita
paikkaan -painiketta Liita-pudotusvalikossa Muokkaa-valilehdella.

® Huomaa: Voit tehda kopicita my&s kokonaisista siwista Sivun hallinnan kautta.
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Kehykset

Kehyksia widaan sijoittaa mihin tahansa kohtaan siwa, ja ne woivat siséltaa:

= Kuvasymboleita & tekstia

= Vain tekstia
= Kuvia

Kehykset wivat olla Iapindkyvia, jolloin niiden sisaltd nékyy ilman reunuksia tai taustavaria, tai ne voivat olla eri tavoin

tyyliteltyjd. Voit luoda myés 'puhekupla’kehyksia.
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A

Kissani

N & b

ja

on raidallinen

laiska.

Tdamd on minun Kissani.

Se nukkuu usein

ulkona kuistilla. Se leikkii kérpdésilld ja sen

herkkuruokaa on tonnikala.
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Kehysten Iuomlnen

_J l "® Kuvasymbolit & teksti ” T Vain teksti

\ D Muokattu kehys

Tyhja kehys

() puhekuplat >

[3 Kayta merkittya tyylia

=

Luodaksesi kehyksen:

D Klikkaa Kehys-painiketta Luo-tydkaluvalikossa ikkunan vasemmassa reunassa.

|__[. T Valitse siséltétila, joko Kuvasymbolit & teksti tai Vain teksti.

D [} Valitse kehyksen tyyppi: Muokattu kehys, Tyhja kehys tai puhekupla.

: Voit luoda kehyksen myos kayttdmalla merkittya tyylia.

Huomaa: Voit muuttaa kehyksen ulkoasua myéhemmin.

Kun olet valinnut millaisen kehyksen haluat
luoda, kehyksen esikatselu liittyy kursoriisi,
jolloin pystyt sijoittamaan sen tarkasti
haluamaasi kohtaan asiakirjasssasi.

Klikkaa hiiren vasemmalla painikkeella

sijoittaaksesi kehyksen haluamaasi kohtaan.
Jos haluat peruuttaa kehyksen luomisen
klikkaa hiiren oikealla painikkeella tai
paina Esc-nappainta. 4

Kun kehys on sijoitettu asiakirjaan, voit siirtéd sita klikkaamalla

[1

kehyksen reunaa ja vetémalla se haluamaasi kohtaan. Kehyksen kokoa
voi muuttaa vetoruuduista.
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® Jos kohteiden Kohteiden kiinnityson paalla, kehykset linjautuvat toisten kohteiden tai
siwun reunusten kanssa, kun niitd luodaan, siirretaan tai niiden kokoa muutetaan.
Kiinnitysmerkit ndkyvét vaalean harmaina viivoina.

Kun olet luonut kehyksen, klikkaa siihen aloittaaksesi kirjoittamisen.

m Lis33 tekstin Kirjoittamisesta
m Lisd8 symboleilla tuetun tekstin Kirjoittamisesta

Voit liséta kehykseen myds kuva kéyttamélla Kehys-élilehden painiketta Korvaa kuvalla.

=

m Lisd3 kuvista soluissa
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Puhekuplat

Voit luoda puhekuplan klikkaamalla Frame-painiketta ikkunan vasemman laidan Create-tyokaluvalikossa, jolloin
avautuu Puhekupla-valikko. Voit valita:

= Kolmesta Puhekupla-tyypista
= Kolmesta Ajatuskupla-tyypista
= Kolmesta Toimintakupla-tyypista

Voit maarittaa kuplalle myés Kulman suunnan.

['_. Kuvasymbolit & ’Feksti” T Vain teksti

C] Muokattu kehys

| Tynjakehys

/80

St

(J Hj' Puhekuplat

- Nurkan sijainti: @ R ¥ K

@Kéy‘cé merkittys tyylia Puhekuplat: Q _,_W L,—J

r"ﬁﬂx“ v H_,z'—“v—-\

- . @ :
Ajatuskuplat: \I_U\J_)j . . ;1
=) o .

}N’\-*'
Toimintakuplat: | < %
LANE

Kun olet valinnut sellaisen puhekuplan kuin haluat, voit sijoittaa sen asiakirjaasi.

® Valinta, siirtdminen, koon muuttaminen ja mittojen s&adét toimivat samalla tavalla, kuin
tavallisillakin kehyksilla.
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Kuplan tyylin muuttaminen

Kun olet sijoittanut kuplan asiakirjaan, voit muuttaa sen ulkoasua.

Muuta kuplan tyyppié ja suuntaa Kuplan valinnat painikkeella Puhekupla-

Wi L walilehdella.
Klf_p'a"'t Voit muuttaa myés kuplan Adriviivojen véria ja Taustavaria.
Tausta valnng
-
tyylit
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Kehyksen valitseminen

Kehyksen valitseminen kirjoittamista varten

Q ______________ [ — O Klikkaa kehyksen reunaa valitaksesi se kirjoittamista varten.

' Kun kehys on valittuna, sen ympérilla nakyy katkoviiva ja sisélla
i tekstikursori.

Kehyksen valitseminen liikuttamista varten

Valitaksesi kehyksen, jota haluat liikuttaa tai jonka kokoa haluat muuttaa, klikkaa mit& tahansa kohtaa kehyksesta
hiiren oikealla painikkeella ja valitse valikosta Valitse kehys .

Jos kehys on jo valittuna kirjoittamista varten, voit valita sen liikuttamista varten klikkaamalla kehyksen reunaa.

Kun kehys on valittuna liikuttamista tai koon muuttamista varten, sen ympaérilla nékyy yhtendinen viiva ja
'kadensijat!, joita voi kayttéda kehyksen liikuttamisen ja koon muuttamisen hallinnoimiseksi.

—————— 0 —n
Valitse kehys
% Leikkaa Ctrl+X
—
Ao P Lt

Useiden kehysten valitseminen

Valitaksesi useita kehyksia voit joko vetaa kursorilla hiiren vasen painike painettuna valittavien kehysten ympari, tai
klikata valittavia kehyksié pitden samalla Ctrl-ndppainta painettuna.

Voit muuttaa kaikkien valittujen kehysten ominaisuuksia samaan aikaan. Tasta woi olla hyétya:

asetettaessa kehyksen tyylia

muutettaessa fontin tyylia ja kokoa

muutettaessa symbolien vériteemaa ja ihon sawa
jarjestettéessa kehyksia

Jos haluat muuttaa valittujen kehysten kokoa niin kuin ne olisivat yksi objekti, voit ryhmittéda ne.
Lis&a ryhmittdmisestd
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Kaikkien kehysten valitseminen kaikilla sivuilla

@ Valitse kaikki

Walitse sivu Ctrl+ A

| “‘EIE Valitse kehykset

Walitse taulukot

1
1
1
. o
j&: Valitse virvat
E Walitse kuvat

1:1 Valitse seuraava Alt+Cikea nuoli

|._'1 Walitse Edellinen Alt+Vasen nuali l

& Valitse
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Voit valita koko dokumentin kaikki kehykset samanaikaisesti.
Tama woi olla erityisen hyddyllistd, jos haluat muuttaa kaikkien
kehysten tyylia kerralla.

lkkunan alalaidassa Sivuntilapalkista klikkaa Valitse ja sitten
Valitse kehykset.

Huomaa: Kun \alitset samanaikaisesti kehyksia useammalla
siwllla, et pysty liikuttamaan niita tai muuttamaan niiden kokoa.
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Kehyksen liikuttaminen ja koon muuttaminen

Kehyksen liikuttaminen

™ A, Valitse kehys(/kehykset) jota haluat liikuttaa, klikkaa sitten kehyksen

= 5 reunaa koon muuttamiseen tarkoitettujen kédensijojen valista, ja veda
kehys haluamaasi kohtaan.
Voit tyéntaa valittua kehysta liikutaksesi sita vahittain kayttamalla
nappaimiston nuolindppaimia.

—

|-

® Jos Kohteiden kiinnittdminen on paélld, kehys linjautuu muiden kohteiden kanssa
kun sita siirretéan.
Voit tasata kehyksia Jarjesta-valilehden vaihtoehdailla.

Kehyksen liikuttaminen tarkasti maariteltyyn sijaintiin
<1+ 1,80, 1.80cm Liikuttaaksesi kehyksen tarkasti maariteltyyn sijaintiin:

= Valitse kehys.

MitatJa lukitus . X = Klikkaa Mitat ja lukitus
Leveys: 10,3%cm (= o . ] , .
Korkeus: = K -painiketta Slvunhallintapalkissa sivun alalaidassa.
x 9,60cm | = = Avautuvassa valikossa voit maéarittda kehyksen vasemman ylakulman
y: 5, 34cm |2 X- ja Y-koordinaatit.
—ras Huomaa: Voit avata Mitat ja lukitus -valikon myés klikkaamalla Mitat-
[C] & Koko ja sijainti painiketta osiossa Koko Kehys-vélilehdella.
[C] g sisallat

Kehyksen liikuttaminen sivujen vililla

B, Kehysté ei voi wetda aukeamalta toiselle. Kehyksen liikuttamiseksi valitse se ja kdytd Muokkaa-vélilehden
"~y tyokaluvalikon painikkeita tai pikanappéimia leikataksesi (Ctrl+X) ja liittégksesi (Ctrl+V) se haluamallesi
% siwllle.
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Kehyksen koon muuttaminen

] [] [] Voit muuttaa valitun kehyksen kokoa vetamalla kehyksen reunailla olevista
(" N kadensijoista. Jos kohteiden kiinnittyminen on kaytéssa, kehys will
kiinnittyy' linjautuen muiden kohteiden kanssa, kun sen kokoa muutetaan.
] 1 Jos haluat muuttaa useiden kehysten kokoa kerralla niin kuin ne olisivat yksi

objekti, voit ryhmittda ne.

O O] =4

® Kehyksen siséllon kayttdytyminen kehyksen kokoa muutettaessa riippuu kehyksen
koon tyypista.

Kehyksen koon tarkka méaarittiminen

Leveys:  10,39cm 1 Voit maérittdd kehyksen koon tarkasti valitsemalla kehyksen ja asettamalla kenttiin
Leveys ja Korkeus haluamasi anot Kehys-\élilehdella.

Korkeus: 2,96cm |5
[ mitat:
Koko

Page 62 of 218 © Widgit Software 2017



Kehyksen kiertaminen

'd B

AddoH

Happy

Kehyksia voi kiertda seka myoté- etté vastapaivaan kayttamalla Kehys-dlilehdelld olevia Kierra-painikkeita.

Kiertdaksesi kehysta:

= Valitse kehys.
= Klikaa haluamaasi Kierra-painiketta Kehys-\élilehdell.
= Jokainen klikkaus kiertaa valittua kehysta 90° painikkeen maarittamaan suuntaan.

"\v Kierra myétapaivaan
VAN

4\ Kierra vastapiivaan
A

Kehyksen sisaltémid symboleita ja tekstié voi muokata kiertdmisen jalkeen normaalisti.
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Kehyksen tyyli

Voit muokata valitun kehyksen ominaisuuksia ja ulkoasua Kehys-\élilehdell&.

. Viivan vari | Viivan paksuus 0,50mm | = C]

Tausta Kulman pyéristys: 3,00mm |5 Heittovarjo

tyylit I~

Klikkaa painiketta Viivan vari tai Taustan véri valitaksesi
- vaihtoehtoisen varin perusvaripaletista. Jos klikkaat Liséa véreja -
Viivan vari

vaihtoehtoa, wit valita minka tahansa varin.
HEEEEERREERE N
1 5 e O O I O e
EOENENNEENC -
OHOOEEOEECEEO -
HOOOCOEEECIOe -

( Lis&a varejd.. | -&

Lis&a varipaletista.
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Viivan paksuutta wit vaihtaa klikkaamalla yl6s- ja alaspain osoittavia nuolia sen jalkeen, kun olet joko kirjoittanut
tekstilaatikkoon tai klikannut laatikkoa. Viivan paksuus asetetaan millimetreissa. 0 mm:n viivan paksuus piilottaa sen
taysin.

Voit asettaa viivan piirrettavaksi kehyksen rajojen Sisdpuolelle tai Ulkopuolelle. Muuttaaksesi asetusta klikkaa
Kehys-lilehdella Tyyli-osiossa painiketta Lisaé vaihtoehtoja [w avataksesi Kehyksen tyyli -dialogin. Valitse
dialogista Piirra viiva kehyksen sisaan.

—

| Frame Style |
Line Thickness: | 3.00mm |5 Corner Radius: | 3.00mm =
Draw Line Inside Frame |:| Lise Percentage Corner Radius
Line Caolaur
Frame Effect

Effect Colour [-;-:I C] O D

Mo Frame Drop Curved  Solid
EE B Thickness: 2.00mm ¥ Effect | Shadow  Glow  Border

Kulman pyoristys

Muuttaaksesi kehyksen kulman pyéristystd, kirjoita anvo sille varattuun kenttéan, klikkaa ylés- tai alaspéin osoittavia
nuolia tai klikkaa laatikkoa ja paina ndppaimistélla nuolindppaimia ylés- tai alapéin. Kulman aste asetetaan
millimetreissa. Jos aste on 0 mm, kulmia ei pyéristeté lainkaan, vaan ne ovat terévét.

Voit asettaa kulman asteen myds Prosenteissa.

Asettaaksesi kulman asteen prosenteissa klikkaa Kehys-vélilehdella Tyyli-osion painiketta Lisda vaihtoehtoja [
avataksesi Kehyksen tyyli -dialogin. Valitse Pyérista prosentteina.
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Heittovarjo ja tehosteet

Voit lisata kehykseen heittovarjon tai muita tehosteita.
C] Lisétaksesi heittovarjon klikkaa painiketta Heittovarjo.

Heittovarjo

"

Muuttaaksesi heittovarjon ulkoasua tai lisétaksesi muita tehosteita klikkaa painiketta Lisié vaihtoehtoja [w Kehys-

vélilehden Tyyli-osiossa avataksesi Kehyksen tyyli -dialogin.

Frame Style

Line Colour

Backaground Colour

Line Thickness:

3.00mm |5

Draw Line Inside Frame

Frame Effect
Effect Colour
Thickness: 2.00mm =

|:| Use Percentage Corner Radius

[

Mo Frame
Effect

Corner Radius: | 3.00mm &

O 0O [0

Drop Curved  Solid
Shadow Glow Border
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Kehyksen tehosteiden valitseminen
Kehyksen tyyli -dialogin osiossa Kehyksen tehosteet wit valita seuraavia tehosteita:

Heittovarjo

Heijastus

Tasavarinen reuna

Jokaiselle woit lisaksi valita:
= Varin
= Varin 1&pindkywyden
= Paksuuden

Muuttaaksesi heittovarjon, heijastuksen tai tasavarisen reunan Iapinakywytta avaa varipaletti Efektin vari -
painikkeella ja kayta lapindkywyden liukusaadinta paletin oikealla puolella.
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Merkityt tyylit
|3 Kayta merkittya tyylia

Q ———————————————————— [t-------------- Q Kun olet muuttanut kehyksen tyylig, woit 'kiinnittad' sen tyylin,
! i jolloin woit luoda lisda kehyksia kayttden samaa tyylia. Tyyli

, kiinnitetaan klikkaamalla kehysta hiiren oikealla painikkeella
] Valitse kehys ja alitsemalla Kiinnita tama tyyli.
i I W Leikkaa Ctrl+X Kun haluat luoda uuden kehyksen kayttaen kiinnitettya tyylia,
O = H Kopioi Chrl+ C valitse Luo-tydkaluvalikon Uusi kehys -pudotusvalikosta
. o vaihtoehto Kayta kiinnitettya tyylia.
T% Kopioi kuvana Ctrl+Alt+C
B Lits Crl+V Vaikka ohjelma sammutettaisiin valilla Kerro kuvin 3 muistaa
- kiinnittdmasi kehyksen tyylin kunnes se korvataan
Kuvasymbolitila ~ kiinnittdmalla uusi tyyli.
Sisdllan koko " Lis&4 kiinnitetyisté tyyleista
Lukitse »
Jarjestys *
#  Merkitse tami tyyli
Tyhjennd sisaltd
Poista kehys

Page 68 of 218 © Widgit Software 2017



Kehyksen marginaalit ja tasaus

Taulukon solujen tekstin ja symboleiden asemaa solussa wi muuttaa Kehys-\élilehden Marginaalit ja tasaus -
vaihtoehtoja.

Tasaus

Klikkaa tasauspainikkeita r© N N ™y
maéarittadksesi mihin kohtaan
kehysta sisalto tasataan: SCI na S'Cl nd S and
n Ylhaalle vasemmalle
n Ylhaalle keskelle
= Ylhaélle oikealle
\ VN s\ J
= Keskelle
vasemmalle i N N N
= Keskelle
m Keskelle oikealle
Sana Sana Sana
= Alhaalle vasemmalle
= Alhaalle keskelle
= Alhaalle oikealle \ J L J L y
' N ™ ' ™
Sana Sana Sana
\ VN s\ J
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Marginaalit

Voit muuttaa kehyksen marginaaleja maarittadksesi kuinka kauas kehyksen reunoista sisalto sijoitetaan.

Kéyta painiketta Kasvata marginaaleja tehdéksesi marginaaleista suurempia.

A Kéayta painiketta Pienennd marginaaleja tehdaksesi marginaaleista pienempia.
L

Voit asettaa tarkat marginaalien anvot klikkaamalla painiketta Lisda
Reunukset - X . .
vaihtoehtoja [ .

Kehyks inaalit . . . . - o s
VRSEn margnas Nyt woit asettaa marginaalien mitat millimetreissé ja maarittaa,

Yhtengiset reunukset ovatko marginaalit yhtenevét kehyksen kaikilla laidailla.

Vasen 4,0mm |5 Yla: 4,0mm

-
-
-
-

ALkl |4k

Oikea: 4,0mm = Ala: 4,0mm
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Kehyksen koko ja lukitseminen

HUOMAA: Kehyksen kayttéytyminen, kun siihen
lisataan sisaltoa tai sen kokoa muutetaan riippuu PR
sen Koon tyypisti. Se on vaihdettavissa Kehys- L

valilehdella. Sisaltd tayttss | Sisalts e Kehys an
kehyksen laibting Kehys kasvaa sisillin mukana Kiintes

Koon tyypit

Lisaa mitoitustyypeista.

Kehyksen koon asettaminen

Voit muuttaa kehyksen kokoa vetédmélld sen ymparilla olevista resizing handles.

[k

Leveys: 10,39cm

Voit my@s asettaa Leveyden ja Korkeuden tarkat anot kirjoittamalla niille varattuihin

Korkeus: 2,96cm AR g , ) oS e s o
kenttiin, kayttdmalla kentén vieressa olevia nuolipainikkeita tai kayttamalld nappaimistén

4|k

[+] Mitat: nuolindppaimia.
Koko
Klikkaa Mitat... ndhdaksesi lisda vaihtoehtoja. Mitat ja lukitus . x
Avautuvassa dialogissa \oit: Leveys: 30, 00cm 1=
= asettaa kehyksen vasemman yldkulman X- ja Y-koordinaatit | Korkeus: 6,43am [<
= asettaa Leveyden ja Korkeuden ¥ 1,59cm =
= |ukita Koon ja sijainnin y: 4,92cm |2
= |ukita Sisdllon Lukitse
] ) ¥oko ja sijainti
] g sisalst

Yhteenliittyvat koot

Voait valita, yhdistetadnko kehyksen Leveys ja Korkeus. Jos lewveys ja korkeus on yhdistetty, kuvasuhde ei muutu
vaikka kehyksen kokoa muutettaisiin.

&2 Lewys ja korkeus on yhdistetty

{7 Lewytta ja korkeutta ei ole yhdistetty

Lukitseminen

i Koon ja sisillon lukitseminen tarkoittaa, ettd kehyksen kokoa ei voi muuttaa eiké sité voi liikuttaa. Kehyksen
siséltda ja tyylid voi muuttaa.

Sisillén lukitseminen tarkoittaa, ettd kehyksen siséltéa ja tyylia ei voi muuttaa. Kehysta voi silti liikuttaa ja
sen kokoa voi muuttaa.

Jos kehys on lukittu, sen kohdalla ndytetdan lukon kuva, kun se on valittuna.
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Taulukot

General Questions I
My Family J A
calbinidod  ——— | & uy
@ & LY B kA A < u '
Aztec Temple - s '..U.I
‘i‘ g : j%_ _E'_ % Mummy = Daddy 1@ %
Loel 4 - :
g [ =
c%: G«gm (ﬁ? _[_:Eg: i{ ﬁ ﬂ Brush Teeth Get dressed 'l“"‘
Sign Statue “-g__- }\ ?'j? .E;% Tomsin L SOhiCI s ] . b d ] ~ :B
————— p l ‘* B o 3 o MK
Ricl?htgales Priests QD @ | E éﬁ x -_- —— — _
| == |mee] =i | = Charley | Charncey B e %0 dg 2=

Voit kayttaa taulukoita Kerro kuvin 3:lla luoduissa dokumenteissasi helpottaaksesi sisallén asettelua.

Lisdamalla dokumenttiin taulukko Luo-tydkaluvalikon kautta voidaan luoda opettelukortteja, etiketteja,
sanastoruudukoita, aikatauluja, nimikylttejd, sanahakuja, kommunikaatiotauluja ja paljon muuta.

Taulukon ulkoasua ja kokoa voi muuttaa milloin tahansa Taulukon asettelu- ja Solut-valilehtien kautta.
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Taulukoiden luominen

['_. Kuvasymbeolit & teksti.] | T Vain teksti

oo )
0O Kuvakortit
Q00

B/ H

Taulukko

%% Kaytd merkittya tyylid

—

Luodaksesi taulukon:

Klikkaa Taulukko-kuvaketta ikkunan vasemman laidan Luo-tytkaluvalikossa.

-. T Valitse siséltétila: Kuvasymboli & teksti tai Vain teksti.

0 Valitse taulukon tyyppi: Kuvakortit tai Taulukko.
LD Voit luoda taulukon my6s kayttamalla Merkittya tyylia.

Huomaa: Voit muokata kummankin tyyppisté taulukkoa - —] 2 E 4 |5 E 7
my&hemmin, jos haluat muuttaa sen ulkoasua tai liséta tai : w

istaa riveja ja sarakkeita.
> - ['_- Kuvasymbalit&teksti” T Vain teksti |

Kun valitset haluamasi taulukkotyypin, taulukonluontitytkalu
avautuu kursorisi alle ja ndyttaa luotavan taulukon rivien, Qa0
sarakkeiden ja solujen maaran. 000 Kuvakortit
Q00

B/ H

Valitse tydkalusta haluamasi taulukon ulottuwuude ja klikkaa
kerran vahvistaaksesi valinnan ja luodaksesi taulukon. Taulukon
esikatselu liittyy kursoriin, jolloin ndet tarkasti mihin kohtaan Tauluk

sijoitat sen asiakirjassasi.
aE
U Kayta
00Q

0

6BxBG { 35=olua)
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Klikkaa hiiren vasemmalla painikkeella sijoittaaksesi il il
taulukko kursorin kohdalle. Klikkaa hiiren oikealla
painikkeella tai paina Esc-ndppéinté peruuttaaksesi
taulukon luonti.

. .
Kun taulukko on sijoitettu, voit liikuttaa sité vetédmalla sen  [] ] <Cr, ]
reunoista ja muuttaa sen kokoa kayttamalla koon hYS ATE )
muuttamiseen tarkoitettuja kadensijoja.
Kun taulukko on paikallaan, woit klikata solua JL JL )
aloittaaksesi kirjoittamisen. ~ aVa )
C []
AN AN A
Y Y Ty
AN AN &
[ L] L]

® Jos Kohteiden kiinnittyminen on p&alla, taulukko linjautuu sivun reunusten ja muiden
kohteiden kanssa, kun luot sen, liikutat sita, tai muutat sen kokoa. Kiinnittymispisteet
ndytetddn vaalean harmailla viivoilla.

Solujen valilla likkuminen

Kun taytat taulukkoa, voit liilkkua solujen Valilla nopeasti kayttdmalla sarkainndppainta.

m Lis&d tekstin kirjoittamisesta
m Lisd8 symboleilla tuetun tekstin Kirjoittamisesta

Vit liséta taulukon soluihin myés kuva klikkaamalla Korvaa kuvalla -painiketta Solut-\élilehdella.

m Lisd3 kuvista soluissa
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Taulukon ja solujen valitseminen

Solun valitseminen kirjoittamista varten

Valitaksesi solun kirjoittamista varten klikkaa mita Q _____________________ P eeee O
tahansa kohtaa solussa. ! AT ATl AR
Kun solu on valittuna kirjoittamista varten, taulukon i i
ymparilld nékyy katkoviiva ja solussa tekstikursori. i | i
1 AN AN Ao

i N N ™ i

® Huomaa: Voit liikkua solujen valilla ! ;
tabulaattorilla. []

i FAN FAN A i

i ~ ~y 5 i

| AN AN r, i

O e e}

Taulukon valitseminen liikuttamista varten

Valitaksesi taulukon, jota haluat liikuttaa tai jonka kokoa haluat muuttaa, klikkaa hiiren oikealla painikkeella mita
tahansa kohtaa taulukossa ja valitse valikosta Valitse taulukko.

Jos taulukon solu on valittuna kirjoittamista varte, voit valita taulukon liikuttamista ja koon muuttamista varten hiiren
oikealla painikkeella avautuvat valikon kautta tai klikkaamalla taulukon reunaa.

Kun taulukko on valittuna liikuttamista ja koon muuttamista varten, sen ympérilla on kiintea viiva ja 'k&densijat' joita
woi kayttaa taulukon liikuttamisen ja koon muuttamisen hallinnoimiseksi.

[ 0 1 o
Valitse taulukko
Valitse solu
A i h
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Solujen valitseminen

Valitaksesi taulukon solun: [ ] L]

= Klikkaa mita tahansa kohtaa taulukossa sen
valitsemiseksi.

= Klikkaa solua, jonka haluat valita. |
T
Valitaksesi useita soluja:
C []
= Klikkaa mité tahansa kohtaa taulukossa sen

valitsemiseksi. 'S )
= Pida Ctrl-ndppain painettuna ja klikkaa soluja,
jotka haluat valita. Valitut solut erottuvat

taustavarin awlla. [

[
1

Tai

= Veda kursoria hiiren vasen painike painettuna
niiden solujen yli, jotka haluat valita.

Useiden taulukoiden valitseminen

Valitaksesi useita taulukoita voit vetéa kursoria valittavien taulukoiden ympari hiiren vasen painike painettuna, tai
klikata kutakin valittavaa taulukkoa pitden samalla Ctrl-ndppéinta painettuna.

[l (] (1 [l ] L]
r" AY S ™ - AT S ™
A\ PN I . AN s
[1- Ya ~ 01 O~ Ya ~ [
., AN S . A A
[ 1 (1 [l [ L]

Voit muuttaa kaikkien valittujen taulukoiden ominaisuuksia kerralla. Tamé voi olla hy6dyllista:

= taulukoiden tyylin asettamisessa

= fontin tyylin ja koon muuttamisessa

= symboleiden varimallin ja ihon sdwn muuttamisessa
= taulukoiden jarjestamisessa

Jos haluat muuttaa valittujen taulukoiden kokoa niin kuin ne olisivat yksi objekti, voit ryhmittéa ne.
Lisda ryhmittdmisesta
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Kaikkien asiakirjan taulukoiden valitseminen

@ Valitse kaikki

Walitse sivu Ctrl+ A

| “‘EIE Valitse kehykset

Walitse taulukot

1
1
1
\‘. L
j&: Valitse virvat
i
1
1

Walitse kuvat

1:1 Valitse seuraava Alt+Cikea nuoli

|._'1 Walitse Edellinen Alt+Vasen nuali l

& Valitse

© Widgit Software 2017

Voit valita koko dokumentin kaikki taulukot samanaikaisesti.
Tama woi olla hyddyllista, jos haluat muuttaa kaikkien
taulukoiden tyyliominaisuuksia kerralla.

Klikkaa Valitse ja sitten Valitse taulukot Ikkunan alalaidan
Sivun tila -palkissa

Huomaa: Kun valitset objekteja usealta siwlta samanaikaisesti,
et pysty liikuttamaan niita tai muuttamaan niiden kokoa.
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Taulukon liikuttaminen

I ™ %D Liikuttaaksesi taulukkoa Valitse taulukko, jota haluat
- N liikuttaa ja veda se sitten haluamaasi kohtaan
tarttumalla kursorilla taulukon reunaan koon
muuttamiseen tarkoitettujen kadensijojen valista.

Voit tyontéda valittua taulukkoa liikuttaaksesi sita
vahittain kayttamalla ndppéimistdn nuolindppaimia.

P 4 q |
B = ‘m

® Jos Kohteiden kiinnittyminen on p&all&, taulukko linjautuu muiden kohteiden kanssa,
z kun sita liikutetaan.
Voit muuttaa taulukoiden paikkoja suhteessa muihin kohteisiin kayttdmalla Jarjesta-
valilehden vaihtoehtoja.

Taulukon liikuttaminen tarkasti maariteltyyn sijaintiin
Liikuttaaksesi taulukon tarkasti maariteltyyn sijaintiin:

Mitat ja lukitus a X
Leveys: 10,3%m = n Valitse taulukko.
Korkeus: 2.96cm | = &t = Klikkaa Mitat ja lukitus -painiketta on the Sivuntilapalkissa sivun
X 9,60am = alalaidassa.
v Y . Avautuvasse.l valik.ossa voit maéarittéa taulukon vasemman ylékulman
Lkitee X- ja Y-koordinaatit.
[T & Koko ja sijainti
[ g sisaliot

+} 1.80, 1.80am

Huomaa: Voit avata Mitat ja lukitus -valikon myds klikkaamalla 'Muokkaa taulukon mittoja...' 'Solut'-vélilehdella.

Taulukon liikuttaminen sivujen valilla

& Taulukkoa ei voi vetdd aukeamalta toiselle. Taulukon liikuttamiseksi valitse se ja kdyta Muokkaa-\élilehden
&, tyokaluvalikon painikkeita tai pikangppéimia leikataksesi (Ctrl+X) ja liittégksesi (Ctrl+V) se haluamallesi
% siwllle.
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Taulukon koko

Voit kasitelld taulukon kokoa useilla eri tavoilla:

= Muuta koko taulukon kokoa

= Muuta rivien ja sarakkeiden kokoa

= Muuta yksittdisten solujen kokoa

Y 4 N r

I\ J L

N a g

I\ J \
Sisdltd tayttas | Sisdltd o kehys on
e latb=ting Kehys kasvaa sisallén mukana Kiintes

Koon tyypit

~ P EE——
5 ) —
' r: ,
’ N r

HUOMAA: Se, miten taulukko kayttaytyy, kun
siihen lisétaan sisélt6a tai sen kokoa muutetaan,
riippuu taulukon solujen Koon tyypista. Sita on
mahdollista muuttaa Solut-\dlilehdella.

Taulukon eri soluilla voi olla erilaiset Koon tyypit.

Taulukon koon muuttaminen

)
C )

] ] L]
' Wil -
[17 o < |
e < <"

Voit muuttaa valitun taulukon kokoa vetamélla taulukon reunoilla olevista kéddensijoista. Jos
Kohteiden kiinnittyminen on kadytdss4, taulukko will linjautuu muiden kohteiden kanssa, kun sen kokoa muutetaan.

Jos haluat muuttaa useiden taulukoiden kokoa kerralla niin kuin ne olisivat yksi objekti, voit ryhmittéaa ne.

solujen Koon tyypista.

® Se, miten taulukon siséltd kayttaytyy, kun sen kokoa muutetaan, riippuu taulukon

© Widgit Software 2017
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Taulukon koon tarkka maarittdminen

Maarittadksesi taulukon koon tarkasti:

4| »

Leveys: 3,50cm

Korkeus: 2,57am = = Valitse taulukko.
= Klikkaa 'Muokkaa taulukon mittoja’ Taulukon asettelu-valilehdella avataksesi

[ mitat: s .
o Mitat ja lukitus

Koko
-dialogin.

» Maarita taulukon Leveys ja Korkeus dialogin vasemmassa reunassa.

Huomaa: Voit avata Mitat ja lukitus -dialogin klikkaamalla 'Mitat. . .-painiketta 'Solu'-\élilehdella,
tai klikkaamalla Mitat ja lukitus -painiketta Sivunhallintapalkissa ikkunan alalaidassa.

Taulukon koon edistyneet asetukset

Voit kayttaa edistyneitd Taulukon hallintaty6kaluja hallinnoidaksesi koko taulukkoa tarkemmin.

-—I—- 1.80, 1.80cm

Klikkaa Muokkaa taulukon mittoja -painiketta Taulukon asettelu -\valilehdelld avataksesi Mitat ja lukitus -dialogin.
Jos vain Perusohjaimet ovat ndky\illa, klikkaa Taulukon ohjaimet -painiketta laajentaaksesi dialogin.

Mitat ja lukitus |

@ Muuta taulukon kokoa () Muuta rivien ja sarakkeiden kokoa
Taulukko Rivit ja sarakkeet Solut
Leveys: 10,50em = Sarakkeen leveys: | 3 50cm ~| Sarakkeiden vali: [0 00cm Leveys: 3,50cm
Korkeus: 5,13cm & _Fﬂ Rivin korkeus: 2, 57cm - | Rivien vali: 0,00cm | Korkeus: 2,57cm
Lukitse Sijoittelu
] & Koko ja sijainti e 7,12an |5
] @ sissllat y: &,82cm |2

< | Perusohjaimet

Valitse Muuta taulukon kokoa kéasitelldksesi koko taulukkoa. Naet, kuinka tekemasi muutokset vaikuttavat rivien,
sarakkeiden ja solujen kokoon. Klikkaamalla yksittdista solua paaset tarkastelemaan sen mittoja.

Taman valikon kautta voit myés:

» Lukita taulukon koon ja sijainnin
= |ukita taulukon siséllon
» Maarittéda taulukon vasemman yldkulman sijainniin suhteessa sivuun.
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Rivin ja sarakkeen koko

Voit muuttaa rivin tai sarakkeen kokoa vetdmalla halutun osan rajasta kursorilla.

+|+

r ™

4 B

e

AN J
'd ™ ™
\ Fan S

Rivin / sarakkeen koon tarkka maarittaminen

Voit maarittda rivin tai sarakkeen tarkan koon Taulukon asettelu ~\dlilehdella muuttamalla arvoa kentissa Rivin
korkeus tai Sarakkeen leveys.

Rivin korkeus: 2,57cm =

-

Sarakkeen leveys: 3,50cm

Palauta rivin / sarakkeen koko

Voit palauttaa kaikkien rivien tai kolumnien koot samoiksi
Taulukon asettelu -\v@lilehden painikkeilla Jaa rivit
tasaisesti ja Jaa sarakkeet tasaisesti.

E i Jaa rivit tasaisesti

-+ Jaa sarakkeet tasaisesti

(L1
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Rivin / sarakkeen koon edistyneet asetukset

Voit kayttaa edistyneitd Taulukonhallintaty6kaluja hallinnoidaksesi taulukkoa tarkemmin.

Click the Muokkaa taulukon mittoja -painiketta Taulukon asettelu -valilehdelld avataksesi Mitat ja lukitus -
dialogin. Jos vain Perusohjaimet ovat naky\ill4, klikkaa Taulukon ohjaimet -painiketta laajentaaksesi dialogin.

Mitat ja lukitus a X
) Muuta taulukon kokoa @ Muuta rivien ja sarakkeiden kokoa
Taulukko Rivit ja sarakkeet Solut
Leveys: 10,50cm | - Sarakkeen leveys:  3,50cm +| Sarakkeiden vali: 0,00cm = Leveys: 3,50cm
Korkeus: 5,13cm 5 & Rivin korkeus: 2,57cm | Rivien vali: 0,00cm = Korkeus: 2,57cm
Lukitse Sijoittelu
|:| EII Koko ja sijaint X: 7.12cm (=
[ @ sisaliat ¥: &,82cm |2

| Perusohjaimet

Valitse Muuta rivien ja sarakkeiden kokoa kasitellaksesi riveja ja sarakkeita koko taulukon sijasta.

» Jos valitset taulukon solun klikkaamalla, muutoksesi vaikuttavat vain siihen riviin ja sarakkeeseen, johon solu
kuuluu.

= Jos valittuna on koko taulukko, muutokset vaikuttavat taulukon kaikkiin riveihin ja sarakkeisiin.

Kasittele anoja kentissé Sarakkeen leveys ja Rivin korkeus. Taulukko muuttuu reaaliaikaisesti, joten ndet miten
muutoksesi vaikuttavat taulukon ja solujen mittoihin.

Huomaa: Voit avata Mitat ja lukitus -dialogin klikkaamalla painiketta 'Mitat...' 'Solu™-vélilehdella tai klikkaamalla Mitat
ja lukitus -painiketta Sivuntilapalkissa ikkunan alalaidassa.
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Solun koko

Voit muuttaa taulukon yksittéisten solujen kokoa jakamalla ja yhdistdmélla soluja ja luomalla epasaannéllisia

soluja solun marginaalien awlla.

Epasaannélliset solut

Voit muuttaa Solun ulkopuolisia reunuksia tehdaksesi solusta muita soluja pienemman. Tata voi kayttaa

esimerkiksi vastauslaatikoiden luomiseen.

Klikkaa Epdasaanndélliset solut -painiketta Taulukon asettelu -\dlilehdella.

Valitse solu, jota haluat muokata, tai kayté Ctrl-ndppainta valitaksesi useita soluja.

Voit asettaa maaritellyn Solun koon tai muokata Solun ulkopuolisia reunuksia.

Solujen yhdistaminen

Yhdistééksesi soluja valitse haluamasi solut ja klikkaa Yhdisté solut -painiketta Taulukon asettelu-
valilehdella.

L] {1

[

IE

1 (]
- ™
—
T N

[ 1]
. "
- .
LS -
L] ]

Solujen jakaminen

Vaihtoehtoja ovat:

= Jaa solut vaakatasossa

| Jaa solut pystytasossa

© Widgit Software 2017

Valitse solu, jota haluat kasitelld, ja klikkaa Jaa solut -painiketta Taulukon asettelu-valilehdella.
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Rivien / sarakkeiden lisdaminen tai poistaminen

Voit lisata taulukkoon riveja tai sarakkeita tai poistaa niita tanittaessa.

Lisaa riveja

b Lisétaksesi taulukkoosi rivin klikkaa solua sen kohdan vieressa, johon haluat lisaté uuden rivin. Klikkaa
| 1] sitten Lis&a rivi -painiketta Taulukon asettelu -\dlilehdelld. limestyvasta valikosta voit valita lisétaankd
uusi rivi valitun rivin y1&- vai alapuolelle:

L‘TT
W Lisaa rivi y|§puo|e"e

— Lis&a rivi alapuolelle

Poista riveja

Valitse rivi klikkaamalla jotakin sen soluista. Voit valita useampia riveja pitdmalla Ctrl-ndppainta painettuna
1 jaklikkaamalla solua jokaisella rivilla, jonka haluat poistaa.

Klikkaa Poista rivi -painiketta Taulukon asettelu -~\valilehdelld. Kaikki rivit, joilla oli valittuja soluja, poistetaan.

Liséa sarakkeita

¥ Lisataksesi taulukkoosi sarakkeen klikkaa solua sen kohdan vieressa, johon haluat lisété uuden

1| sarakkeen. Klikkaa sitten Lisd@ sarake -painiketta Taulukon asettelu -\lilehdella. lImestyvasta valikosta
voit valita lisatdankd uusi sarake valitun rivin vasemmalle vai oikealle puolelle:

=

Lisda sarake vasemmalle puolelle

_Lg._
I Lisia sarake oikealle puolelle

Poista sarakkeita

Valitse sarake klikkaamalla jotakin sen soluista. Voit valita useampia sarakkeita pitémalla Ctrl-nappainta
painettuna ja klikkaamalla solua jokaisessa sarakkeessa, jonka haluat poistaa.

Klikkaa Poista sarake -painiketta Taulukon asettelu -\élilehdella. Kaikki sarakkeet, joissa oli valittuja soluja,
poistetaan.
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Taulukon koon lukitseminen

Kun lisaat rivejd ja sarakkeita lukitsemattomaan taulukkoon, taulukon koko kasvaa. Jos haluat, ettd taulukon koko
pysyy samana, kun lisdat riveja ja sarakkeita, woit lukita sen ensin.

Lukitaksesi taulukon koon:

= Valitse taulukko.
= Klikkaa Mitat ja lukitus

-painiketta Sivuntilapalkissa ikkunan alalaidassa.

+b 1.80, 1.80cm

= Merkitse avautuvassa dialogissa kohta Koko ja sijainti.
Lukitse

] g Koko ja sijainti
[C] g sisallst

Lukitsematon taulukko:

\ LN J X, FAAN g\ F
i  f B i N N )

L " r ' o o .
r N ™) r “ “ ™)

N, F N r W, R R

Huomaa: Voit avata Mitat ja lukitus -dialogin klikkaamalla 'Muokkaa taulukon mittoja. . .-painiketta Taulukon
asettelu'alilehdella tai 'Mitat. . .-painiketta 'Solu-valilehdella.
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Taulukon valistys

Voit muuttaa taulukon solujen vélien kokoa. Esimerkiksi taulukkoina tehdyt opettelukortit on helpompi leikata irti, kun
niiden Vélissa on tilaa.

Klikkaa solua ja sen jalseen Kasvata- tai Pienennéa-painikkeita Taulukon asettelu -\vélilehdelld muuttaaksesi
valistysta koko taulukon alueella.

=1 ¥

Rivien / sarakkeiden valistys

Yksittaisten rivien ja sarakkeiden valistystéd voi muuttaa edistyneilld Taulukonhallintatykaluilla.

Klikkaa Taulukon asettelu -\élilehden painiketta Muokkaa taulukon mittoja. Mitat ja lukitseminen -dialogi
avautuu. Jos vain Yksinkertaiset hallintatyokalut ndytetéan, klikkaa Taulukonhallintatydkalut-painiketta
laajentaaksesi valikon.

Mitat ja lukitus a X
() Muuta taulukon kokoa @ Muuta rivien ja sarakkeiden kokoa
Taulukko Rivit ja sarakkeet Solut
Leveys: 7.25cm 5 ~ Sarakkeen leveys:  3,50cm +| Sarakkeiden vali: Leveys: 3,50cm
Korkeus: 5.13cm 5 & Rivin korkeus: 2. 57cm + Rivien vali: 0,00cm = Korkeus: 2,57cm
Lukitse Sijoittelu
0 E‘. Koko ja sijaint : 7.63cm &
] @ sissllat y: 5,680m (=

< | Perusohjaimet

Valitse Muuta rivien ja sarakkeiden kokoa kasitelldksesi riveja ja sarakkeita koko taulukon sijasta.

= Jos olet klikannut taulukon solua, muutokset vaikuttavat vain siihen riviin ja sarakkeeseen, joilla solu on.
= Jos valittuna on koko taulukko, muutokset vaikuttavat kaikkiin riveihin ja sarakkeisiin.

Muokkaa anoja kentissa Sarakkeen vilistys ja Rivin vilistys. Taulukko muuttuu samalla, kun teet muutoksia, joter
naet heti, kuinka tekeméasi muutokset vaikuttavat mittoihin ja taulukon ja solujen kokoihin.
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Solun marginaalit ja tasaus

Taulukon solujen tekstin ja symboleiden asemaa solussa woi muuttaa Solu-valilehden Marginaalit ja tasaus -
vaihtoehtoja.

Tasaus

Klikkaa tasauspainikkeita r© N N ™y
maéarittadksesi mihin kohtaan
solua sisélté tasataan: SCI n'Cl S'Cl na S CI nﬂ
n Ylhaalle vasemmalle
n Ylhaalle keskelle
= Ylhaélle oikealle
\ VN s\ J
= Keskelle
vasemmalle i N N N
= Keskelle
m Keskelle oikealle
Sana Sana Sana
= Alhaalle vasemmalle
= Alhaalle keskelle
= Alhaalle oikealle \ J L J L y
' N ™ ' ™
Sana Sana Sana
\ VN s\ J
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Marginaalit

Voit muuttaa solun marginaaleja maarittddksesi kuinka kauas solun reunoista siséltd sijoitetaan.

ﬁ Kéyta painiketta Pienennd marginaaleja tehdaksesi marginaaleista pienempia.
4.

Kayta painiketta Kasvata marginaaleja tehdéksesi marginaaleista suurempia.

Voit asettaa tarkat marginaalien anvot klikkaamalla painiketta Lisda
Reunukset - X . .
vaihtoehtoja [ .

Kehyks inaalit . . . . - o s
VRSEn margnas Nyt woit asettaa marginaalien mitat millimetreissé ja maarittaa,

Yhtengiset reunukset ovatko marginaalit yhtenevét solun kaikilla laidailla.

Vasen 4,0mm |5 Yla: 4,0mm

-
-
-
-

ALkl |4k

Oikea: 4,0mm = Ala: 4,0mm
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Solun kiertdminen

'd ™\ ' 4 ™~ ' ™\ 'd ™\
\
Q
—t
Hat Coat Coat
L A A . VN J
'd N 4 : Y » '8 N ' g Y
Scarf Gloves Scarf Gloves
L e A v . AN A

Soluja widaan kiertda sekd myoté- etta vastapaivadn kayttamalla Solu-\alilehden kiertopainikkeita.

Kiertadksesi taulukon solua:

= Valitse solu.

= Klikkaa haluaamaasi suuntaa vastaavaa kierra-painiketta Solu-\élilehdella.

= Jokainen painikkeen klikkaus kiertda valittua solua 90° myéta- tai vastapdivaan kayttdmasi painikkeen
mukaisesti.

'\ Kierrd myo6tiapéivaan
VNG

4-\I Kierra vastapéivaan
A

Solun siséltdéd voi kasitella kiertamisen jélkeen normaalisti.
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Taulukon ja solun tyyli

Valitun taulukon solun ominaisuuksien ja ulkoasun muuttaminen tapahtuu Solut-valilehdella.

Tausta Kulman pyéristys: 3,00mm |5 Heittovarjo

Ll1l3

. Viivan vari | Viivan paksuus 0, 50mm

tyylit I~

Kasiteltavan kohteen valinta

Voit valita eri osia taulukosta:

= Yksi solu - klikkaa solua

= Useita soluja - klikkaa soluja Ctrl-ndppéin painettuna

= Koko taulukko - klikkaa taulukon reunusta

» Useita taulukoita - klikkaa taulukoita Ctrl-ndppain painettuna

Varit
[ Klikkaa Viivan véri - tai Taustavari-painiketta valitaksesi uuden varin
. Viivan véri || Vivan paksuus  0,50mm = perusvaripaletista. Klikkaa Lisda vareja-vaihtoehtoa valitaksesi
: mukautetun varin. Kéyta
ECENENNNNNE N .+ lapindkyvyyden liukukytkintdmaaritellaksesi vérin |apinakywyyden
EOENENEEEED | asteen
DODEEEEEEEC

T [
0000880000 -

[ Lis&é véreja... | P
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Muuttaaksesi viivan paksuuta, kirjoita paksuuden ano sille varattuun kenttdan, kayta kentan vieressé olevia
nuolipainikkeita tai kaytéd ndpaimiston nuolindppéaimia. Viivan paksuus asetetaan millimetreissa.

.

Voit paéttaa, piirretadnko viiva solun rajojen Sisdpuolelle vai Ulkopuolelle. Oletuksena viiva piirretédan solun rajojen
ulkopuolelle. Muuttaaksesi asetusta klikkaa Lisda vaihtoehtoja [w -painiketta Solut-vdlilehden Tyyli-osiossa
avataksesi Kehyksen tyyli -dialogin. Valitse sitten Piirra viiva kehyksen sisdpuolelle.

| Frame Style |
Line Thickness: | 3.00mm = Corner Radius: | 3.00mm =
Draw Line Inside Frame |:| Use Percentage Corner Radius
Line Colour
Frame Effect

Effect Calour (;] C] O D

Mo Frame Drop Curved  Solid
Background Colour Thickness: 2.00mm = Effect | Shadow  Glow  Border

Kulman pydristys

Muuttaaksesi solun kulman pyéristysta, kirjoita anvo sille varattuun kenttdan, klikkaa ylos- tai alaspéin osoittavia
nuolia tai klikkaa laatikkoa ja paina ndppéimistdlla nuolindppaimia ylds- tai alapédin. Kulman aste asetetaan
millimetreissa. Jos aste on 0 mm, kulmia ei pyéristeté lainkaan, vaan ne ovat terévét.

)

Voit asettaa kulman asteen my&s Prosenteissa. Asettamalla arnvoksi 100 % solusta tulee pyérea.

Asettaaksesi kulman asteen prosenteissa klikkaa Solu-vélilehdella Tyyli-osion painiketta Lisaa vaihtoehtoja [
avataksesi Kehyksen tyyli -dialogin. Valitse Pyoristd prosentteina.
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Heittovarjo ja tehosteet

Voit lisété heittovarjon ja muita tehosteita taulukon soluun.

C] Lisataksesi heittovarjon klikkaa Heittovarjo-painiketta.

Heittovarjo

"

Muuttaaksesi heittovarjon ulkoasua tai kayttésksesi muita tehosteita klikaa Lisia vaihtoehtoja [w painiketta Solu-

vélilehden Tyyli-osiossa avataksesi Kehyksen tyyli -dialogin.

Frame Style

Draw Line Inside Frame

. Line Thickness: | 3.00mm 5

Line Colour
Frame Effect
Effect Colour
Background Colour Thickness: o 00mm =

Kehyksen tehosteiden valitseminen

Corner Radius: | 3.00mm 5

|:| Lse Percentage Corner Radius

[
Mo Frame
Effect

O 0O [

Drop Curved  Solid
Shadow  Glow  Border

Kehyksen tehosteet -dialogissa valittavat tehosteet ovat:

= Heittovarjo
= Heijastus
= Tasavédrinen kehys

Jokaiselle naistd on valittavissa:

n Vari
= Varin lapindkywys
= Paksuus
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Heittovarjo

Heijastus

Tasaviérinen kehys
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Kiinnitetyt tyylit

mC ] \
J Kayta merkittya tyylia
‘ 000 = -

B P @ X

Walitse solu

Leikkaa
Kopioi

Kopioi kuvana
Liits

Yhdistd solut

Lukitse

Sisdllan koko
Jarjestys
Merkitse tima tyyli

Tyhjenn3 taulukon sisdltd

Poista taulukko

Crl+X
Ctrl+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V

-

-

-

2ol
[e]od] [22
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Kun olet muuttanut luomasi taulukon
tyylia, voit 'kiinnittd&' luodun tyylin,
jolloin voit luoda uusia taulukoita, jotka
kayttavat samaa tyylia. Kiinnittééksesi
tyylin klikkaa taulukkoa hiiren oikealla
painikkeella ja valitse avautuvasta
valikosta vaihtoehto Kiinnita tama
tyyli.

Kun haluat luoda uuden taulukon
kayttéen kiinnitettya tyylia valitse
vaihtoehto Kayta kiinnitettya tyylia,
kun luot taulukon Luo-tydkalupalkin
taulukkovaihtoehdolla.

Vaikka ohjelma sammutettaisiin ja
kdynnistettaisiin uudelleen Kerro kuvn
3 muistaa kiinnittdmasi tyylin niin
kauan kunnes konaat sen
kiinnittdmalla uuden tyylin.

Lisaa Kiinnitetyista tyyleista
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Viivat

Parts of a Plant

-
& My Mame is:

Water: Changing State

&0

My Fumily o

@ My Mum is colled:

@ My Dod is called:

My birthday is:

Voit kayttaa viivoja ja nuolia luodaksesi monenlaisia materiaaleja. Viivoja voi kayttda esimerkiksi nimilappujen
tarkoitteeseen liittdmiseen, prosessien jarjestyksen ja etenemisen selittdmiseen, kirjoitukselle varatun tilan luomiseen
tai yksinkertaisimmillaan asiakirjan sivun koristelemiseen.

Viivan kokoa ja ulkoasua voi muuttaa Viiva-valilehden vaihtoehtojen awilla missa vaiheessa tahansa.
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Viivan luominen

\ Viiva
-
: ; Jatkuva viiva
K{ Kaytd merkittyad tyylid

—

Viivoja luodaan Luo-tyékalupalkin kautta klikkaamalla Viiva-painiketta.

\ Luodaan yksittdinen Viiva.

7 Luodaan Jatkuva viiva kayttémalla useita pisteitd, joiden kautta \iiva kulkee

Voit luoda viivan my&s kayttamalla Kiinnitettya tyylia.
Yksittainen viiva

vaihtoehto Viiva.

| Luodaksesi viivan, valitse Luo-tydkalurivin Viiva-pudotusvalikosta
Kursori muuttuu ristin muotoiseksi tahtdimeksi.

Klikkaa sivulle aloittaaksesi viivan piirtdminen ja nakyviin tulee
katkoviva, joka osoittaa mihin viiva piirretédan.

Klikkaa uudestaan lopettaaksesi piirtédminen ja luodaksesi viivan.
Voit myds piirtdd viivan klikkaamalla ja vetdmalla hiiren painike
painettuna. Viiva luodaan kun vapautat hiiren painikkeen.

Jatkuva viiva
Luodaksesi viivan, joka kulkee useiden pisteiden kautta, valitse Luo-tydkalurivin Viiva-pudotusvalikosta vaihtoehto
Jatkuva viiva. Kursori muuttuu ristin muotoiseksi tahtdimeksi.

Klikkaa siwlle aloittaaksesi Vviivan piirtdminen ja nékywin tulee katkoviva, joka osoittaa mihin \iiva piirretaén. Siirré
kursori viivan seuraavaan taitekohtaan ja klikkaa lisétaksesi piste, josta viivan seuraava osa alkaa. Toista niin monta
kertaa kuin on tarpeen ja lopuksi kaksoisklikkaa luodaksesi viivan viimeisen osion.
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Viivan ulkoasu

Seka yksittdisen ettéd jatkuvan viivan ulkoasua voi mukauttaa monin tavoin kayttémalla Viiva-\élilehden vaihtoehtoja.
Reunantyyli: s« oo esam - - Viivan alku: .— -
Paksuus: 0,80mm | Vitvan var — yivan loppu: _> -

| %

Viivan tyyli

Pudotusvalikossa on valittavissa 5 eri Viivan tyylia:
oo Ehid viiva
eececcseee Fisteviva

omm o am o mp istekatkoviiva

soEGmoOED® Piste-pistekatkoviiva

Paksuus

Viivan paksuuden muuttamiseksi voit kirjoittaa halutun anvon sille varattuun kenttéan, klikata nuolipainikkeita, tai
klikata paksuuden anwolle varattuun kenttaan ja kéyttda néppéimistén nuolindppdimid arvon muuttamiseksi.

Paksuus: 0,80mm (5

Viivan vari

[ Klikkaa painiketta Viivan véri tai Taustan vari valitaksesi viivalle

_. Viivan vari || Vivan paksuus  0,50mm = uusi vari perusvaripaletista.

HEEEEEEEEEE N . Kikkea vaihtoehtoa Lisii vérej4valitaksesi mukautetun vérin. Kayta

.D........D 1o = lapindkyvyyden liukukytkintédséataaksesi viivan varin

I8pindkywyden astetta.

I ] S O T -

DDD.!..DB-DE - | | Lisaa Véripaletista.

I
.

[ Lis&a vareja... | ,:,
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Viivan alku ja loppu

Pudotusvalikoissa Viivan alku ja Viivan loppu on 4 vaihtoehtoa viivan paiden tyylille:

Ei nuolta

% Avoin nuoli

’ Kiintea nuoli
— Ympyra

Kiinnitetyt tyylit

R( Kaytd merkittya tyylia

Kopioi
Leikkaa

X®| O

b
<

P

Kopici kuvana

Lukitse viiva

PN

Merkitse tdma tyyli

Jarjestys

Poista viiva

Ctrl+C
Ctrl+ X
Ctrl+Alt+C

Kun olet tehnyt viivan ulkoasuun haluamasi muutokset, voit
kiinnittd&' tyylin, jolloin on helppo luoda lisda \iivoja kayttéen
samaa tyylia. Tyyli kiinnitetdan klikkaamalla viivaa hiiren oikealla
painikkeella ja valitsemalla vaihtoehto Kiinnita tama tyyli.

Luodaksesi viivan, joka kayttaa kiinnitettya tyylia valitse Luo-
tyokalupalkin Viiva-valikosta vaihtoehto Kayta kiinnitettya tyylia.

Kiinnitetty tyyli sailyy Kerro kuvin 3:n muistissa vaikka ohjelma
sammutettaisiin vélissa, kunnes kiinnitetty tyyli kornataan
kiinnittdmalla uusi tyyli.

Lis&a Kiinnitetyista tyyleista
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Viivan hallinta ja koko

Voit kayttaa Viiva-valilehden vaihtoehtoja viivan pituuden ja sen
kulman maaritt&dmiseen.

L1

Pituus: 6,94cm

4|k

Kulma pystysuunnasta: 2119

Ohjaimet ja mitat:

Viivan kasittely

Voit liikuttaa viivaa vetdmaélla sen keskiosasta.
Voit muuttaa viivaa vetémalla sen péissa olevista tarttumakohdista.

Jos Kiinnité sisilté6n on kaytdssa, vivan tarttumakohdat linjautuvat muiden kohteiden kanssa, tehden
diagrammien ja wokaavioiden tekemisesta helppoa.

Kiinnitd 45 °:en muutoksiin

Jos valinta Kiinnita 45° on paalld, viivaa woi kasitelld vapaasti mutta se kiinnittyy aina 45
¥ A asteella jaollisiin kulmiin.
'

b
™,
LY Wi
= —— e ———3

s | ™,

x" | \\

2 | 4
v
Pituus
Pituus: 6,24cm |+ Voit muuttaa vivan pituutta manuaalisesti valitsemalla ja vetamalla sen

haluamasi pituiseksi.

Voit kayttda myoés Viiva-valilehden Pituus-kenttadd. Klikkaa \iivaa valitaksesi
sen ja kirjoita sitten haluamasi anvo viivan pituudelle varattuun kenttaan, tai
kayta kentén vieressa olevia nuolipainikkeita tai néppaimistén nuolindppaimia
viivan pituuden muuttamiseen. Viivan pituus maaritetdan
senttimetreissa/millimetreissa.
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Kulma pystysuunnasta

Kulma pystysuunnasta: 2110 = Voit muuttaa viilvan kulmaa manuaalisesti valitsemalla ja vetamalla jotain viivan
tarttumakohdista eri asentoon.

Voit kayttdad myés Viiva-vélilehden Kulma pystysuunnasta -kenttda. Klikkaa
viivaa valitaksesi sen ja kirjoita sitten haluamasi ano \iivan kulmalle varattuun
kenttaan, tai kayta kentén vieressa olevia nuolipainikkeita tai néppaimistén
nuolindppaimia viilvan kulman muuttamiseen.

Voit lukita viivan koon ja sijainnin klikkaamalla Mitat ja
lukitus -painiketta Sivunhallintapalkissa ikkunan
alalaidassa.

Mitat ja lukitus a X -I—- 1.80, 1.80cm

[k

Leveys: 3,60cm

Korkeus: 5,93cm = G
X 17,41cm |5
¥ 6,27cm (=
Lukitse

& Koko ja sijainti

]

Kaikkien sivujen kaikkien viivojen valitseminen

Voit valita asiakirjan kaikki viivat kerralla. Tésta on hyétya, jos

@E Valitze kaikki haluat muuttaa kaikkien asiakirjan vivojen tyylin yhtenevaksi.
Valitse sivu Ctrl+A Klikkaa Valitse ja sitten Valitse viivat ikkunan alalaidassa
Sivunhallintapalkissa.
|_§E Valitse kehykset Huomaa: Kun valitse kohteita useilta siwilta kerralla, niité ei voi
- : siirtaa tai niiden kokoa muuttaa. Ainoastaan ulkoasun
HS Valitse taulukot muuttaminen on mahdollista.

\j&i Walitse virvat

!}I E Valitse kuvat

-.:. 1 Valitse seuraava Alt+ Cikea nuoli

L_Ll Valitse Edellinen Alt+Vasen nucli

© Widgit Software 2017 Page 99 of 218



Kuvat

About Widgit

Prepositions

2ARREAREEE
o & 8 0950202209
& O Bl e e et

begon o1 & sl formily comprny, beosering fomaus b “Writing with Symbels” Vo
o s Bt e Pave mainoined ous orginal ethas of doing our best 50 heis.
than peoghs wha, for whatpusr rogton, e the printed wond hand 1o scceis.

< M &

The bird is on the cor

Widgit Symbels

B e ey e ——

P

86 Qe Sowet Gubbiraion, Leamingean e, CVIZ A
180N DEMAS I ielmidisn

Voit lisata Kerro kuvin 3 -asiakirjoihisi Kuvia useista eri lahteista kayttaen niita joko konaamaan symboleita tai
kappaleiden kuvtuksena.

Luo-tytkalupalkin kautta woit lisata kuvia Omat kuvat -kansiosta, Selata kuvia, jotka on tallennettu muualle
tietokoneellasi tai valita yli 4000 Widgit Media -tiedostosta, jotka tulevat Kerro kuvin 3:n mukana esiasennettuna.

Voit my6s kopioida kuvia verkostaja liittda niité suoraan asiakirjoihisi.
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Kuvien lisdaminen

Voit lisata asiakirjaasi kuvia useista eri lahteista.

Voit lisata kuvia suoraan sivulle tai Kehykseen tai Taulukon soluun.

% B’

Widgit Media on suuri kokoelma Kerro kuvin 3:n mukana tulevia kuva.
Kuvat kattavat laajan valikoiman aiheita ja niitéa woidaan kayttaa
tapahtumakuvtusten rakentamiseen ja siwijen koristelemiseen.

Widgit Media -kuvat ovat kaytettévissa ohjelman oikean laidan
\ Resurssikirjaston tai Luo-tytkalupalkin kuvavalikon kautta.

Kun olet I8ytényt kuvan, jota haluat kayttaa, klikkaa sita tehdaksesi
S| |Pwadgit) Widgit Media valilnnan ja klikkaa uudelleen pudottaaksesi se siwllle, tai klikkaa ja
veda se siwllle.

g —

- My Pictures

i Browse for Picture

1

Widgit-symbolin lisddminen kuvana

Symbol Chooser E| x Sen lisdksi etta kirjoitattua tekstia tuetaan symboleilla, niitd voi kayttaa
. myds asiakirjan kwituksena.
ﬁ ~§ Pk Smbek Kinoita symbolia vastaava sana Symbolinvalitsimen alalaidassa

olevaan tekstikenttdan ja klikkaa Etsi symboli. Kun olet 16ytanyt
symboalin, jota haluat kayttaa, klikkaa sita tehdéksesi valilnnan ja
klikkaa uudelleen pudottaaksesi se siwllle, tai klikkaa ja veda se
siwllle.

cat

Find Symbol | |cat
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Mustavalkoiset tai yksisdvyiset symbolit
ﬁ Kaikki Widgit-symbolit voidaan nayttaa joko varillisina tai yksisidvyisind (joissa woit valita viivan varin).

Klikkaa Nayta véreissa -painiketta symbolinvalitsimessa asettaaksesi symbolien varit paélle tai pois
paalta.

Omien kuvien lisdaminen

Kayta Materiaalikirjastoatietokoneesi tai verkkosi kansioiden

\—] selaamiseen ja omien kuvien etsimiseen.
@ Voit navigoida kansioissa my6s Luo-tydkalupalkin kuvavalikon
\ vaihtoehtoa Selaa kuvia kayttamalla.
i|§| ® Voit myds vetaa kuvia asiakirjaan suoraan
1 |widgit| Widgit Media z Resurssienhallinnasta.
-
- My Pictures

i Browse for Picture

1

Kuvan lisdaminen verkkosivulta

Voit liséta asiakirjaan kuva verkkosiwiilta.

Klikkaa hiiren oikealla painikkeella kuvaa selaimessa ja valitse avautuvasta valikosta vaihtoehto Kopioi kuva.
Kayta Kerro kuvin 3:ssa ndppainyhdistelmaa Ctrl + V liittdaksesi kuvan asiakirjaan.

= .

Open link in new tab
Open link in new window

Open link in incognito window

Save link as...

E/HLC

Copy link address L
]

g Open image in new tab
Fifi is & shy pup whc

loves to roll around
Qrass.

Save image as.

Copy image [
Copy image address

Sponsor Fifi Search Google for image !

#  Inspect with Firebug Lite i

Inspect
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Resurssikirjasto

Resurssikirjasto E E] =

fi e

| # Kirjasto *

Oma
Tietokone

Ohjelmaikkunan oikeassa laidassa olevan Resurssikirjaston kautta
paaset nopeasti kasiksi tietokoneellasi ja verkossasi oleviin kuwviin
seka yli 4 000 Widgit Media -tiedostoon.

Oletuksena materiaalikirjastosta 16ytyy linkit Kuvat-kansioon,
Omaan tietokoneeseen ja Widgit Media -kansioon. Kansioissa
olevat tiedostot naytetéan esikatselukuving, joita klikkaamalla voit
lisata niita asiakirjaasi joko kuvina tai korvaavina symboleina.

Resurssikirjastossa navigoiminen

4 e>

Resource Library E t X

’.

|" * C: » Users * Graham '

Drophbox Favorites Links

© Widgit Software 2017

-

Resurssikirjaston kansion klikkaaminen avaa sen ja nayttaa sen
alikansiot ja siséllén esikatselukuvina.

Kéayta Navigointipainikkeita ja osoiterivid materiaalikirjaston
ylélaidassa kansioissa liikkumiseen.

Klikkaa Koti-painiketta palataksesi kirjaston ylatasolle.
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Resurssikirjaston kuvan kayttaminen

Resource Library E » x | Kun olet I6ytanyt kuvan, jota haluat kayttas, klikkaa sita tehdaksesi
AR L # valinta ja klikkaa uudelleen pudottaaksesi sen siwlle. Vaihtoehtoisesti
— — | klikkaa ja veda kuva siwlle. Kuva pysyy liitettynd kursoriisi kunnes
| & » Science ' Heart olet sijoittanut sen siwlle.

m|55|ng i colour >

Voit klikata hiiren oikealla painikkeella peruaksesi valinnan.

6.

inferior inferior
VENA Cadu. VENa cava

left atrium  left atrium
missing pulmona

B i Y
Resurssikirjaston telakoiminen

Resource Library 3 [Eﬁ Resurssikirjasto on oletuksena telakoitu ohjelmaikkunan oikeaan

m

heart

laitaan kuvasymbolin valinnan alle.

L1+ rff'":'-ck or undock this window | ¥V Resurssikirjaston sijaintia ruudulla voi muuttaa klikkaamalla sen

m Library * u oikean ylakuliman telakointi-kuvaketta. Kun kuvaketta painaa,
resurssikirjastosta tulee vapaasti kelluva, jolloin se widaan vetda
eri kohtaan ikkunaa.

Telakointi-kuvakkeen painaminen uudelleen palauttaa
resurssikirjaston oletussijaintiin. Voit my&s wetad sen ikkunan
oikeaan alakulmaa, jolloin se telakoidaan oletussijaintiin.
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Resurssikirjaston personalisointi

Voit luoda omia pikakuvakkeita resurssikirjastoon tehdaksesi suosikkikuvien kaytosta helpompaa.

Pikakuvakkeiden luominen

Luodaksesi pikakuvakkeen tiedostoon tai kansioon klikkaa

Resource Library BE * X r A T o )
kohdetta hiiren oikealla painikkeella Resurssikirjastossa ja

L 4 [ & D n \alitse vaihtoehto avautuvasta valikosta Lisdé oikotie kirjastoon.
| | » Graham » Desktop * Pikakuvake luodaan Resurssikirjaston ylatasolle, jonne padsee

Koti-painikkeella.

-

Early Years -  Graham
Stats and ... Istock r

- Add shortcut to library
Gra% Health — Metafile
Photaos Project  Collection..

A} 4]

Online Operator
Trainina Interface

Dino

m

Mew folder

® Huomaa: Voit luoda pikakuvakkeita kuniin, joita kaytat usein, kuten valokuviin tai
organisaatiosi logoon.
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Resource Library E t X
4 e »
') » Graham * Pictures

! = . "

2015-06-20  2015-07-07  2015-07-13
12.45.05 11.27.41 174517 £

ot ]

Resource Library E * X
D4 €« »
|1 » Graham » Pictures []

".;':. "I:. h o %
G, By iz

2015-06-20 2015-07-07  2015-07-13 ‘
12.45.05 11.2741 174517

e - -

Jos kaytat luomissasi materiaaleissa sddnndllisesti kuva useista eri kansioista, woit luoda listan

suosikkisijainneista, jolloin niiden kdyttdminen on nopeampaa.

Tiedostopolun vieressa osoitepalkissa ndkyy harmaa tahti, jota klikkaamalla kansiosta luodaan suosikki ja tdhdesta

tulee keltainen.

Resource Library

4«9

. Dropbox

. Graham

. Kilimanjaro Pictures

. Widgit Staff
Design Images

. Pictures

Make a folder

w | Tayden listan suosikeista ndkee
klikkaamalla Suosikit-painiketta

A resurssikirjaston ylalaidassa. Klikkaa

| kohdetta listalta menndksesi sen
| osoittamaan sijaintiin.

Kansioiden luominen on mahdollista
suosikkien hallinnoimiseksi ja
sailyttamiseksi.

¥
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Tuoteperheen Widgit-kuvat

i Resource Library » X
m * [ 4= ‘ Show Legacy Widgit Pictures

|ﬂ] Library *

Kerro kuvin 3:n mukana tulee yli 4 000 uutta Widgit Media-kuvaa, joita woit tarkastella resurssikirjaston kautta. Voit
kéyttaa resurssikirjastoa myds vanhojen ohjelmaversioiden Widgit-kuvien tarkastelemiseen.

Saadaksesi kuvat kayttéon valitse Naytd Legacy Widgit -kuvat -~vaihtoehto resurssikirjaston ylalaidasta. Kun
vaihtoehto on valittuna, resurssikirjaston ylatasolle luodaan pikakuvake Widgit-kuviin.
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Widgit Media

The Heart

Mercury

i Venus

Jupiter

MNeptune

"}/ o

« Saturn

Uronus 5

Kerro kuvin 3:ssa kaytettavissa on yli 4 000 Widgit Media -kuvaa ja yli 15 000 Widgit-symbolia. Kauniisti piirretyt
Widgit Media -kuvat kattavat lagjan valikoiman aiheita ja niité voi kayttaa kuvituksena materiaaleissasi.

Resource Library

4 €9

= Library * Widgit Media *

ab

%

123

Language

and Borders

Geography Histary Dichunies Mumber

s TE

&) =2 ¢ &e
e People Photos Scenes Science Seasonal

Widgit Media -kuvien aiheita ovat muun muassa:

Kirjat

Varhainen kieli

Maantiede
Historia
Kieli
Numerot

Page 108 of 218

Kumot ja kehykset
lhmiset
Valokuvat
Maisemat

= Tiede
Vuotuisjuhlat
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Paaset kasiksi Widgit Media -kuvin Resurssikirjaston kansion Widgit Media kautta.

Resource Library 3 E| ®
AR RN »
|[:| Library *

) () D
1IIlf':I»:_'ju::Igi:: Pictures Cﬂ-rr:l:uter
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Kuvat kehyksisséa ja taulukon soluissa

Voait liséta kuvia suoraan sivulle tai Kehykseen tai Taulukon soluun.

Kehyksiin tai soluihin lisatyilla kuvlla on hieman tavallisista kuvista poikkeavia ominaisuuksia.

Dynaamiset valilehdet

Kuva siséltévien kehysten tai solujen valitseminen tuo kayttédn hieman erilaiset dynaamiset vélilehdet, kuin
tavallisten kuvien valitseminen. Vélilehtien nimet ovat Kuvakehys ja Kuvasolut.

File Edit View Pages Symbols | Image Frame Arrange

File Edit View Pages Symbols Table Layout Image Cells Arrange

Vélilehtien kautta padsee kayttdmaan seka kuvan etta kehyksen tai solun hallinnointitydkaluja.

Valitse kuva
Kehyksessé tai
[l [ T solussasijaitseva

kuva valitaan
yksinkertaisesti

. ||
klikkaamalla sita.
Kun kuva on
valittu, se

korostetaan
[ AT ‘[] sinisella
i ' ) reunuksella.

Egyptians

b . -

[t

Poista kuva
Jos kehyksessa tai solussa on kuva, siihen ei voi lisatéd symboli- tai tekstisisaltoa.

- Tyhjentddksesi kehyksen tai solun klikkaa Poista kuva -painiketta. Taméa palauttaa kehyksen tai solun
alkuperéiseen tilaansa. Voit myos klikata kuvaa ja painaa delete tyhjdentdaksesi kehyksen tai solun.

Page 110 of 218 © Widgit Software 2017



Koko ja kuvasuhde

Kehyksiin ja taulukon soluihin lisétyt kuvat séilyttdvat alkuperdisen kuvasuhteen. Niitd ei voi siis venyttaa vain
yhteen suuntaan.

Kuvakehyksen koko
Voit muuttaa kehyksen kokoa sen ympérilla olevista vetoruuduista vetamalla.

Voit asettaa Leveydelle ja Korkeudelle tarkat anot kirjoittamalla niille varattuihin

Y i . A Leveys:  10,3%am =
kenttiin tai kayttamalla kentan vieressa olevia nuolipainikkeita.

Korkeus: 2,9%cm =

Klikkaa Mitat ja lukitseminen -kuvaketta ndhdaksesi liséa vaihtoehtoja, esimerkiksi o
kehyksen ja sen sisallén lukitsemiseen. [ Mitat:

Koko

Kuvasolun koko
Voit muuttaa koko taulukon kokoa sen ympérilla olevista vetoruuduista vetamalla.

Lue lisda taulukoiden koon muuttamisesta

Kuvakehyksen/-solun tyyli

Voit muuttaa Kuvakehyksen ja Kuvasolun visuaalisia
ominaisuuksia samoin kuin tavallistenkin kehysten, solujen ja
kuvien.

Voit muuttaa:

= Viivan varia

Viivan paksuutta

Taustan véria

Kulman astetta

Lisata tehosteita ja varjostuksia
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Kuvien hallinnointi

Kuvien valitseminen

Klikkaa kuvaa valitaksesi sen.

Jos haluat valita useita kuvia, voit joko vetaa hiirelld kuvien ympéri hiiren painike
painittuna tai klikata kuvia Ctrl-ndppéin painettuna.

@ Valitse kaikki

Walitse sivu Ctrl+ 4

| \EIE Valitse kehykset

| .
t:...‘\. I Valitse taulukot

\:\RE Walitse viivat

!g E Walitse kuvat

1 Yalitse seuraava Alt+Cikea nuoli

=], d
L_Ll Valitse Edellinen Alt+Vasen nucli

Voit valita asiakirjan kaikki kuvat, mika on hyddyllistd, jos haluat
muuttaa kaikkien kuvien tyylia kerralla.

Klikkaa Valitse > Valitse kuvat sivun alalaidassa olevasta
Sivun tilapalkista.

Huomaa: Kun \alitset kohteita useilla siwiilla, niiden siirtdminen
tai koon muuttaminen ei ole mahdollista.

Kuvan siirtdminen

Valitse kuva, jonka haluat siirtda ja veda sen reunasta liikuttaaksesi kuvaa.

Vait liikuttaa valittua kuvaa vahitellen kayttdmalla nuolindppaimia.

L]
z siirretdan.
Lisd3 kohdistamisesta

Lis&3 jarjestdmisesta

Jos kohdistaminen on kaytéssa, kuva linjautuu muiden kuvien kanssa, kun sita

Voait linjata kuva muiden kohteiden kanssa kayttamalla Jarjesta-valilehden vaihtoehtoja.
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Kuvan siirtdminen maarattyyn kohtaan

Siirtaaksesi kuvan tarkkaan sijaintiin avaa Mitat ja lukitus - 4+ 1.80, 1.80am

dialogi Sivuntilapalkista ikkunan alalaidassa. MitatJa lukitus - X
A\.&_autuvassa diglogissa voi_t aset_taa kuvan vasemman Leveys: 10,3%m | =
ylakulman X- ja Y-koordinaatit. korkeus: 2.96am |+ i
X g,60cm &
E 5,34cm |5
Lukitse
[T g ¥oko ja sijainti
] @ sisallst

Kuvan koon muuttaminen

Voit muuttaa valitun kuvan kokoa vetédmalla sen ymparilld nakyvista
laatikoista.

Jos kohteiden kiinnittyminen on p&alla, kuva linjautuu muiden kohteiden
kanssa, kun sen kokoa muutetaan. Lisaa kohteiden kiinnittymisesta

Jos haluat muuttaa useiden kuvien kokoa niin kuin ne olisivat yksi kohde, voit
ryhmittdd ne. Lisda ryhmittdmisestd

Kuvan muuttaminen maaratyn kokoiseksi

Voit maarittaa kuvalle tarkan koon muuttamalla Kuva-\élilehden kohtia Leveys ja
Korkeus.

4l

Leveys: 10,3%cm

[k

Korkeus: 2,96cm
[ Mitat:
Kok
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Mittasuhteiden palauttaminen

Jos kuva venyttyy, woit palauttaa sen mittasuhteet.

Palauta mittasuhteet joko:

|;| Muuttamalla korkeutta - pida leveys samana.
D" Muuttamalla leveytté - pida korkeus samana.

Voit my&s klikata hiiren oikealla painikkeella kuvaa ja valita
avautuvasta valikosta vaihtoehdon Palauta mittasuhteet. TAma
vaihtoehto muuttaa aina kuvan leveyden alkuperéiseksi.
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Kuvien muokkaaminen

Kuvien kdantaminen

Voit kaantaa kuva seka vaaka- etta pystysuunnassa kayttdmalla Kuva-\élilehden K&anna ja ja kierra -painikkeita..

D—*I Kdanna vaakasuunnassa - vasemmalta oikealle
)
i
]

o, Kainni pystysuunnassa - ylhailta alas

i

X

P Y Voit kiertda kuvia seka myota- etta vastapaivaan.
'\ Kierra myoétapaivaan
Ah

Kierra vastapiivaan
) AR

‘¢ w
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Kuvien varien muuttaminen

Widgit-symboleiden, Widgit Media -kuven ja .svg-muotoisen vektorigrafiilkan véreja pystyy muuttamaan, misté on
hyd6tya, jos haluat mukauttaa kuvaa tehdaksesi siité esimerkiksi paremmin jotain olemassaolevaa vastaavan.

Avautuvassa dialogissa woit valita muutettavan vérin ja tehdd haluamasi muutokset.

g Valitse kuva, jonka vareja haluat muuttaa ja klikkaa Muokkaa vareja -painiketta Kuva-\vélilehdella.

Huomaa: Jos painike nakyy harmaana, kuvaformaatti (valokuvat, muut jpg- ja png-muotoiset kuvat) ei tue varien

muuttamista.

Klikkaa varia paletissa muuttaaksesi sita. Voit myoés valita varin klikkaamalla sita kuvassa.

= Symbol Palette

=3

Click on & colour button to change the colour, or didk a
coloured area of the symbaol to expand the colour button for
that colour.

BN
EOENNEN SN
10 I O A

OO OEOEECEEC

More Colours... ]

[ 0K ][ Cancel ]

Valitse uusi véri paletista tai valitse Lisa vareja maarittdaksesi uuden varin.

Kun olet valmis, klikkaa OK.
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= Symbol Palette

(=]

Click on & colour button to change the colour, or didk a
coloured area of the symbaol to expand the colour button for
that colour.

[ Ok ] [ Cancel
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Kuvan tyylittely

Kuva-vélilehdelld woit muokata useita kuvan ominaisuuksia sen ulkoasun muuttamiseksi.

. Line Colour | Line Thickness: | 0,50mm = C] @ —

b Y Drop Edit !
Nsackground Corner Radius: | 0,00mm = chadow Colours  Margins
Frame [ Contents

Reunuksen vaérit

Klikkaa painikkeita Viivan véri tai Tausta

- valitaksesi vaiihtoehtoisen vérin perusvaripaletista.
Jos klikkaat Lisda vareja -vaihtoehtoa, woit valita

mukautetun varin. Lue lisda Varipaletista.

Viivan wvari

AN EEEE N
11 T O O Y <0
L ENEENEEEC] -
I o
OOECEEEoeey -

[ Lis&é vareja... | '<:|

Reunuksen paksuus

Muuttaaksesi reunuksen viivan paksuutta kirjoita haluamasi anvo sille varattuun kenttéan, tai kayta kentén vieressa
olevia nuolipainikkeita tai ndppaimiston nuolindppaimia. Viivan paksuus asetetaan millimetreissa.

Kulman pyoristys

Muuttaaksesi kuvan kulman pydristysté kirjoita haluamasi ano sille varattuun kenttéan, tai kayta kentén vieressa
olevia nuolipainikkeita tai ndppaimistén nuolindppaimid. Kulman pydristys asetetaan asetetaan millimetreissa. Jos
kulman pydristyksen arvo on 0 mm, kuvan kulmat ovat teravat.

Voit asettaa kulman pydristyksen my6s Prosentteina. Kun kulman pyéristyksen arvo on 100 %, kuva on pydreé.

Asettaaksesi kulman pyéristyksen prosentteina klikkaa klikkaa pienté Lisia vaihtoehtoja [ -painiketta Kuva-
valilehden Kehys-osiossa avataksesi Kehyksen tyyli -dialogin. Merkitse kohta Pyéristd prosentteina.
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Heittovarjo ja tehosteet

C] Voit lisata kuvaan heittovarjon tai muita tehosteita.

Heittovarjo
]

Lisatéksesi heittovarjon klikkaa Heittovarjo-painiketta. Muuttaaksesi heittovarjon ulkoasua tai kayttadksesi muita
efektejd, klikkaa Heittovarjo-painikkeen alla olevaan pientd nuolta, joka avaa Kehyksen tyyli -dialogin.

Kehyksen tehosteiden konfiguroiminen

; = Kehyksen tyyli -
il & dialogin osiossa
Kehyksen tehoste woit

: = asettaa:
. Reunan paksuus: 0,5mm [+ Kulman pyéristys: 3,0mm [

Reunan tyyli: = Heittovarjon

|:| Pyéristd prosentteina

Viivan vri (] Piirra viiva kehyksen sisaan = Heijastuksen
= Tasavarisen
Kehyksen tehoste reunan
Taustavri Tehosteen vari C} O D Joille \QI’[ lisata .
' e seuraavia tehosteita:
Kehvyksen tehostevari Heljastus Tasavarinen

lllllllllllmﬁ h - Vai
CRECE e = Vann
DOEEEEEEERD - 'gpinalyyys
OODECOEEOODD " Paksuus
DDDDDDDDDDD

Merkitse tAma tyvyli

[ Lis&d vareja..
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Marginaalit

Voit muuttaa kuvan marginaaleja. Tasté on | Margins e

hyotyéa esimerkiksi, jos kuvalla on nékyva reunus ,
ja haluat lis&a tilaa kuvan ympérille.. Frame Margins
Avaa Reunukset-dialogi Kuva-vélilehden Urifarm Margins

Reunukset-painikkeella.

Left: 0.00mm Top: 0.00mm

A k| |4k

Right: | 0.00mm

Ak |4k

Bottom: | 0.00mm

Close
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Sisallon kirjoittaminen

& H F+H

Tioloe wes thegodef roin  ond woter,

& v

He could get angry.

gvi B +®@

He could send thunderstorms ond  hail,

Tlaloc was the god of rain and water.
He could get angry.

He could send thunderstorms and hail.

% Tholes was the god of rain and water,

£l

He could get angry,
%’é‘% é/ He could send thunderstorms and hail.

Kerro kuvin 3:n mukana tulee yli 15 000 Widgit-symbolia, joita woit kdyttda luodaksesi laajan valikoiman symbolein
tuettuja asiakirjoja. Riippuen siitd, kenelle materiaaleja luodaan tai millaisia materiaalit ovat woit valita haluatko
Kirjoittaa symboleilla, kirjoittaa tekstia tai kuvittaa tekstia symboleilla.

Mullistava Alykis symbolisointijirjestelma analysoi kirjoittamasi tekstin auttaen oikeiden symboleiden valinnassa,

samalla kun Symbolin valintatakaa, etta sinulla on taysi kontrolli sanoihin liitettyjen symboleiden suhteen.

Page 120 of 218

© Widgit Software 2017



Symbolikirjoittaminen

Peppi ja tykkddvdt leikkia puutarhassa

. W,

Voit lisatd materiaaleihisi symbolisiséltéd luomalla kehyksen tai taulukon Kuvasymbolit & Teksti-tilassa.

Kun kirjoitat siséltd kuvitetaan automaattisesti kuvasymboleilla, jotka nakyvét tekstin ylapuolella.

Widgitin mullistava Alykés symbolisointi-jérjestelma analysoi kirjoittamasi tekstin auttaen valitsemaan kullekin
sanalle oikean symbolin.

Kun kdytdssa on yli 15 000 Widgit-symbolin joukko, useimmiten sanoille 16ytyy enemman kuin yksi
symbolivaihtoehto. Voit valita tarjottujen symboleiden joukosta kayttamaélla Kuvasymbolin valinta -ty6kalua, jolla
onnistuu my&s symboleiden poistaminen kéytdsta valituille sanaille.

Opas kuvasymboleihin

Kirjoittamaasi sisaltd voi tukea symboleilla lukuisin tavoin. Valitsemasi

E?]Widgi‘t menetelmét riippuvat siitd, minka tasoista symbolitukea materiaaleissasi
Guide to Symbols tarvtaan.

Menetelmia esitelladn Guide to Symbols -kirjasessamme joka tarjoaa
hyddyllisté tietoa tekstin tukemisesta symboleilla.

Opas symboleiden kayttdon 16ytyy verkosta: Guide to Symbols.pdf

Using symbois effectively in accessible information
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Alykkaan symbolikoneen kayttaminen

Kun kirjoitat symboleita kéyttaden, ‘dlykas symbolikone’ analysoi virkkeiden sanojen sanaluokat ja valitsee symbolit
niiden mukaisesti.

Esimerkiksi tekstille “drink your drink” symbolikone valitsee verbimuotoa esittédvan kuvan sanan “drink” ensimmaiselle
esiintymalle ja substantiivia esittdvan kuvan toiselle.

L XV

drink  your drink

Voit vaihtaa symbolia Kuvasymbolin valinta -osiossa.
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Symbolin valinta

Symbolin valinta nayttda sanoille ja fraaseille kaytettavissa olevat kuvasymbolit samalla, kun kirjoitat.

Voit selata kohdalla olevalle sanalle saatavilla olevia kuvasymboleita F9-ndppaimellla. Voit valita symbolin myés
klikkaamalla sitd symbolin valinnassa. Jos haluat poistaa symboalin joltain sanalta, klikkaa Ei symbolia -kuvaketta
saatavilla olevien symboleiden listan lopussa.

Kun olet valinnut sanalle tai fraasille symbaolin, sita kaytetddn kyseisessa asiakirjassa oletussymbolina.
=1 Symbol Chooser EI x
Q- ------------------------------------------------------ D ------------------------------------------------------ Q @ Pick Up Symbols

Sm

I like to w{ork with computers.

L )
%glzﬁ
0

I like to work in the garden

CI} ______________________________________________________ D ______________________________________________________ CI) Find Symbol | |work
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Oletussymbolin asettaminen
Voait valita mitd symbolia kullekin sanalle tai fraasille kaytetdan oletuksena luomissasi asiakirjoissa.

Vaihtaaksesi oletussymbolia klikkaa hiiren oikealla painikkeella haluamaasi symbolia Symbolin valinta -
tydkalussa ja valitse Aseta tama oletussymboliksi.

. Symbols Graphics

N} Pick Up Symbols
drink

Set this a5 the Default Symbal

drink ’% \{

[LISAA ESIMERKKI]

Symbolin piilottaminen oletuksena

Kaikki symbolit eivét aina ole tarpeen erityisesti sellaisten loppukayttéjien kohdalla, joille symbolien kaytté on
vierasta. Abstraktien sanojen, kuten ‘jos’, ‘mutta’ ja ‘niin’, symboalit voidaan ottaa pois kéytésta. Lukijoille, joille
symboleiden kéyttd ei ole tuttu, vain paakasitteet on syyta esittad symboleilla.

Osa abstrakteihin kasitteisiin liittyvistd symboleista on lahttkohtaisesti poissa paalta. Jos haluat, ettd
sanaan ei liitetd symbolia oletuksena, woit valita oletukseksi Ei symbolia.
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Symboliin liittyvien sanojen muuttaminen
Halutessasi wit kdyttdd olemassa olevaa symbolia, mutta vaihtaa siihen liittyvén tekstin.

Kirjoita haluamiasi symboleita vastaavat sanat.
= W
(4
Labrador is a guide dog

5 Klikkaa sitten Muuta kuvasymbolin teksti -painiketta Muokkaa-vélilehdelle tai paina F11-nappainta.
—

Kirjoita uusi sana, jonka jélkeen paina nuolindppdintd oikealle tai klikkaa OK aukeaman yldlaidassa nakyvassa
vihredssa ilmoituspalkissa.

-'-:-;.1--wa;ﬂ Bl bt B el ureenl Syeridel Presd O o Caredl o Sreh Larend |
is a guide dog

e %"‘P
h :
Lyla is a guide dog

Sana “Lyla” kuvtetaan nyt automaattisesti labradorinnoutajan kuvasymbolilla koko asiakirjan alueella. Sama
kuvasymboali liitetddn edelleen myés sanaan “labradorinnoutaja’.

Tallentaaksesi tekemasi sanastomuutokset, jolloin niita voi kayttdd myts muissa asiakirjoissa, lue lisda
Sanalistaan tehtyjen muutosten tallentaminen.
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Sanaan liittyvan kuvan vaihtaminen

Voit muuttaa symboalia, jota kdytetdan tiettyyn sanaan tai fraasiin liittyen.

Lisda uusi symboli

-

felix

\

\

J/

LisAa valokuva tai kuva

7

felix

\

\

J/

LisAd kuva internetista

g

felix

~\
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Hae symbolia Symbolin valinta -tyckalulla.

—_—
~%) Pick Up Symbals

Etsi haluamasi kuva Resurssikirjastosta.

Valitse Valitse symboleita ja klikkaa haluamaasi symbolia ja veda se sitten sanan péaélle.
Harmaa pudotusilmaisin kertoo mihin symboli sijoitetaan.

Valitse kuva poimiaksesi sen ja pudota se sitten sanan yhteyteen. Harmaa pudotusilmaisin
kertoo mihin kuva sijoitetaan.

Joissain verkkoselaimissa woit vetad kuvia suoraan selaimesta kasittelemaasi asiakirjaan.
Harmaa pudotusilmaisin kertoo mihin kuva sijoitetaan.
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Symboleiden yhdisteleminen

Voit yhdistella symboleita yksittdiseen sanaan tai fraasiin liittyvaksi. Tata varten kirjoita haluamasi symboalit.

EThe owl and the pussycat wentto sea.

"
- owl cat took
e e e
Korosta sanat ja klikkaa sitten Muokkaa-\élilehden painiketta Muuta kuvasymbolin teksti tai paina F11-
nappainta.
They took

Kirjoita uusi sana, joka liittyy valittuihin symboleihin. Vahvsta muutokset oikealla nuolindppédimella tai
klikkaamalla OK aukeaman ylalaidassa nékyvassa ilmoituspalkissa.
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Sanojen yhdisteleminen

Vait yhdistelld sanoja yksittéisen symbolin tai kuvan yhteyteen kahdella tavalla.

Aseta symboli valitulle tekstille

Kirjoita tanitsemasi sanat. Korosta sanat, joille haluat vaihtaa symbolin ja klikkaa hiiren oikealla painikkeella sita
symbolia, jota haluat kayttaa korostetuille sanoille yhteisesti. Valitse avautuvasta valikosta Aseta tdma symboli

valitulle tekstille.

@

Blue W

]
'

@ X

Select Frame

' Set this symbol for selected text

Cut

Copy
Copy As Image

Paste

Symbel Mode
Contents Sizing
Lock

Cirder

Clear Content

Delete Frame

Chrl+ X
Ctrl+C
Chrl+ Alt+ C
Ctrl+V

Nyt valittua tekstiosiota vastaa vain yksi symboli, jonka valitsit.

©

Blue Whale
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Symbolin pudottaminen useiden sanojen kohdalle

Korostamalla useamman sanan woit lisata kuvan koko korostetulle osalle.

Voit lisata kuvan:

» Resurssikirjastosta
= Hakemalla Symbolin valinta -tydkalulla
m Vetdmélla suoraan verkkosivulta

Harmaa pudotusilmaisin kertoo mihin kuva sijoitetaan.

Rover's ood__
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Tekstin kirjoittaminen

Aeroplane Engineers Spinning Screws Experiment 1

<y

Fauprent

T X ' Hold the tray the right way up like the picture.
-

£
3
g€
L]

Fold the paper in half,

Fut the magnet on top of the screw.

Fold the corner back,

Put the screw tip on the bottom of
the battery.

Fold the edge back Now drop the tray.

Does the tray fall differntly to the piece of paper?

Try dropping the tray upside down.

Put the wire on top of the battery.

Fold thesedge back again, Find the other end of the wire.

Touch the wire on the edge of the
Turn Quer and fold the same. magnet. a

Mow unfald the plane.

Waotch the screw spin. Whats the difference?

Voit halutessasi kirjoittaa ilman kuvasymboleiden tukea luomalla kehyksen tai taulukon Vain teksti -tilassa. Tall6in
kayttaja voi tarkistaa kirjoittamiensa sanojen merkityksen Symbolin valinta -tydkalulla(sen sijaan, ettd symbolit
liitettaisiin automaattisesti kirjoitettujen sanojen yhteyteen).

Ominaisuudesta on hyétya varmemmille kirjoittajille, jotka tanitsevat véhemman symboleiden tukea.

Sanan merkityksen ndkeminen Symbolin valinta -tyokalussa

Kuvasymbaolin valinta * X
Q _____________________________________________ L Q | @ Valitse kuvasymboleita
[Ryhmit valitsevat vastuuhlnkilst kullekin tehtavaille. ml= R
Wirsasrrsensssemnsassesass e B ~consosssss s S R AT O

SMA SRR AHE

m

e

Kayttajat, jotka eivat tanitse taytta symbolitukea woivat hyétya siitd, ettd he pystyvét tanittaessa ndkemaan
kirjoittamiaan sanoja vastaavat symbolit joko samanaikaisesti tai myéhemmin sanaa klikkaamalla.
Symbolin valinta -tyékalumahdollistaa tallaisen toiminnallisuuden.

Joissain tapauksissa valittavissa on vain yksi symboli, mutta Symbolin valintanéytt&a joka tapauksessa aina kaikki
mahdolliset symboalit kulloinkin valitulle sanalle.

® Huomaa: Jos klikkaa symbolia symbolin valinta -tyokalussa, se lisétédan asiakirjaan
valitun sanan yhteyteen.
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Yksinkertaisen oikoluvun kayttdminen virheiden korjaamiseksi

0
[JRyhmaét valitsevat vastuuhenkildt kullekkinl tehtéwille — []
' O

C} _____________________________________________ -|:| ————————————— _H_H'lekuue kin

1
1

rvkulloinkin
HHkullakin

Lisd3 sanastoaon

Lisda... »

Kirjoitusvirheet korostetaan punaisella. Kaytettévissa on Yksinkertainen oikoluku, jolloin hiiren oikean painikkeen
klikkaaminen néyttaa listan ehdotetuista korjauksista. Listassa néytetddn myds sanojen kuvasymbolit.
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Sisallon muotoileminen

Muokkaa-\élilehdella woit muotoilla seka symboli- etté tekstisisiltod. Muokkaa-vdlilehdelld on useita tytkaluja
liittyen muun muassa fontin valitsemiseen ja kokoon, symbolin kokoon ja Vériin ja tavanomaiseen tekstinkasittelyyn,
kuten lihavointiin ja alleviivaukseen.

g 3

=

Minun tarinani

% fo

Mikko  agjaa  vihre&d bussia.

= &‘& Wk

Seon Suuri ja vihred ja kulkee todella nopeasti.
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Tekstin muotoileminen

Tekstin muotoileminen onnistuu helpoimmin Muokkaa-\élilehdelld. Korosta tekstin osio, jota haluat muuttaa, ja kéyta
vélilehden vaihtoehtoja.

F& Me .. Muuta fonttia - Valitse fontti pudotus\alikosta

. Fontin viri - Avaa véripaletti tasta. Kuvake néyttas tamanhetkisen varin

B Lihavoi
I Kursivoi

u Alleviivaa

Voit avata tdyden Tekstin ja symboleiden muotoilu -dialogin Muokkaa-\vélilehden Fontti-osion painikkeella Lisaa
vaihtoehtoja w .

Huomioita véripaletista

Voit muuttaa tekstin varia valitsemalla véripaletista.

Voit maarittdd omat Varit ja kayttaa niité kaikissa asiakirjan objekteissa.
Voit tallentaa véreja my&s Omiin vareihin, jollin ne ovat kdytettavissasi

Viivan vari aina, kun kaytat ohjelmaa.

AN EEEE N
11 T Y O O Y =0
EONNENEEEEC
I o o e
COOOOoO0000T -

[ Lis&é vareja... ) {3

Huomioita fontista

Oletusanwinen ja suositeltu fontti, joka tulee ohjelman mukana on FS Me. Fontti on suunniteltu niin, ettd myds
henkiltiden, joilla on oppimisvaikeuksia, olisi helppo lukea sitd. FS Me -fontista I16ytyy lisatietoja osoitteesta:

http://www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

® HUOMAA: Vaikka kyseinen fontti kuuluu osaan Widgit-ohjelmista, se ei ole
z kaytettavissa muissa Windows-ohjelmissa ellet hanki lisenssia sen kayttéon.
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Laatikoidut sanat

We went to my Nan's house to visit
9 X i)

Laatikoidut sanat on muotoiluominaisuus, jonka awlla symbolein tuettu sisaltd widaan nayttéa yksinkertaisen
laatikon sisélla. Laatikko piirretdan joko tekstin ja symbolin ympérille tai pelk&n symbolin ymparille.

Kaytantd on italialaisen tohtori Antonella Costantino kehittelem, ja ltaliassa AAC-ohjelmistoilta vaadittava
ominaisuus. Perinteisesti siséltd naytettéisiin yksisdwisend symboli tekstin alla, mutta nékyva laatikko vaaditaan,
kun kuva on \érillinen ja kun teksti on symboalin alla.

Laatikoitujen sanojen kayttéoénotto

Special Formatting Controls

QNToIs Tar DoXe; ards rmatang
[¥] Controls for Boxed Words formatti

[ OK J [ Cancel

Nayttadksesi tyokalut Laatikoitujen sanojen muotailulle:

1. Avaa Asetukset kdynnistysikkunasta.

2. Asiakirjat-valilehdelld merkitse kohta Nayté laatikoitujen sanojen ohjaimet osiossa Erityismuotoilun
ohjaimet. Poistaaksesi tyokalut kaytdsta poista merkinté laatikosta.

3. Klikkaa OK vahvistaaksesi valinnan.

Kun laatikoitujen sanojen tydkalut ovat kaytdssa, ne I16ytyvét Muokkaa-valilehden symboliosiosta.
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Laatikoitujen sanojen kayttdminen

14

?

Edit
Colours. ..

R L

Box Around | Box Around
Everything Symbols

r—

r

Kéyttadksesi laatikointa kehyksessé klikkaa kehysta valitaksesi sen ja klikkaa sitten Laatikoidut sanat -kuvaketta
Muokkaa~vélilehden Symbolit-osiossa.

Valittavissa on kolme vaihtoehtoa:
Laatikko kaiken ymparilla - Tassa tilassa laatikko piirretéan tekstin ja siihen liittyvan symbolin ympérille.
Laatikko symboleiden ymparilla - Téssa tilassa laatikko piirretdén vain kunkin symbolin ymparille.

Ei laatikkoa- Tassé tilassa laatikoita ei kayteta.
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Laatikoitujen sanojen muotoileminen

Boxed Words Formatting a X
Type

=" [ —

om | Pe | (D

I |

| —— - - [ ]
Mo Box Around | Box Around
Box Everything Symbals

Box Colour: .

Line Thickness: 0.30mm =

Save as Defaults| |F‘.E5ture to Defaults

Laatikon viivan varid ja paksuutta voi muokata klikkaamalla Lisda vaihtoehtoja -kuvaketta Laatikoidut sanat -

dialogissa.

Voit valita laatikolle eri vérin perusvéaripaletista tai muokatusta véripaletista. Viivan paksuutta voi muottaa

nuolipainikkeilla tai kirjoittamalla haluttu ano kohtaan Viivan paksuus.

Voit tallentaa muutoksesi oletuksesi klikkaamalla Tallenna oletukseksi -painiketta.

Palauttaaksesi oletusasetukset klikkaa Palauta oletus -painiketta.
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Symboleiden ja tekstin koon muuttaminen

® Huomioitavaa
z Symboleiden ja tekstin koot on suunniteltu toimimaan yhdessa. Symbolikoko 14 sopii
yhteen tekstikoon 14 kanssa.

Voit muuttaa symboleiden ja tekstin kokoa erikseen tai yhdessa.

2 - T It =P =

oog|
Siisti

4 v = 0 |
Tekstin ja kuvien koko

14 Voit muuttaa symboleiden ja tekstin kokoa kayttamalla pudotusvalikoita.

rg | Py Voit muuttaa symboleiden ja tekstin kokoa samanaikaisesti kayttdmalla Symboleiden ja tekstin
- b umm KOKO -painikkeita.

Siisti koot
Voit tehdéd useiden kehysten tai taulukon solujen siséllésté symboali- ja tekstikooltaan yhtenevaa.

[ET5] Tee koot yhtenewéisiksi valitsemalla taulukko tai objektit, joita haluat kasitelld, ja painamalla Siisti koot -
IE]EIEI painiketta Muokkaa-\élilehdelld. Pienimman objektin siséllon kokoja kéytetddn nyt kaikille kohteille.

Sisallon valitseminen koon muuttamista varten

Muuttaaksesi symbolin tai tekstin kokoa korosta siséltd, jota haluat kasitella ja kdyta Muokkaa-valilehden
vaihtoehtoja.

Vaihtoehtoisesti voit valita koko objektin, jossa siséltd on, kuten kehyksen tai taulukon. Talléin muutos koskee
objektin kaikkea siséltoa.

® Huomaa: Koon muuttamisen tulokset riippuvat objektin Koon tyypista.
Lis&é& koon tyypeista
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Symboleiden varit

Voit muuttaa symboleiden vareja personoidaksesi sanastoasi ja tehdéksesi asiakirjasta sopivamman sen
loppukayttajalle. Voit muuttaa:

= Symbolit varillisista yksisawisiksi

= Muuttaa viivan véria

= Muuttaa ihonvéria

= Muuttaa yksittaisten symboleiden vareja

Vaihtaminen varillisten ja yksisévyisten kuvien valilla

Kaikki Widgit-symbolit voidaan nayttaa joko varillisina tai yksisdvyisina.

Valitse siséltd, jota haluat muokata ja klikkaa Muokkaa-vélilehden painiketta Nayta varilliset vaihtaaksesi
varitilojen valilla.

@ ¥ PO

Norsu piiloutui puun taakse.

B 7 W 0

Norsu piiloutui puun taakse.

Symboleiden viivan varin muuttaminen

Kaikkien Widgit-symboleiden \iivan varia pystyy muuttamaan samaan tapaan kuin tekstinkin varid. Ominaisuudesta
on hyétya, jos asiakirjan kayttgjalla on nakévamma. Kun vaihdat symbolin viivan varid, ohjelma muuttaa symbolin
yksisawiseksi..

Kasitellaksesi viivan varia valitse siséltd, jota haluat muokata ja klikkaa Lisdaa vaihtoehtoja -painiketta Muokkaa-
vélilehden Fontti-osiossa avataksesi Tekstin ja symbolin muokkaus -dialogin.

Kuvasymbolin viivan vari Valitse Kuvasymbolin viivan vériksi haluamasi vari.

Voit halutessasi muuttaa kehyksen taustan vérid luodaksesi riittavan hyvén kontrastin
symbolin viivan varin kanssa. Tasta on hyottya kayttgjille, joilla on ndkékywn rajoitteita.

My =1 O M=~ B

Jonota sisddnkdynnilld, kﬁn kuulet kellonsoiton.

/7112 T, O 0 =y ¥

Ao 1T ,I,_r 9 ~
= E.l: — :J I. /! II'-. ﬂ.lr.si*k:,;{ P _,_"-:r

N s AN AW ol

e

7 5
oL 6 2

Jonota sisddnkdynnilld, kun kuulet kellonsoiton.
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Voit muuttaa ihmissymboleiden ihonvéreja.
Valitse siséltd, jota haluat muuttaa ja klikkaa lhonvéri-painiketta Muokkaa- % —

valilehdella.
Tytté on iloinen.

Thonvari %

Tyttd on iloinen.

00000® % - G

Avautuvasta laatikosta wvoit valita klikkaamalla sopivimman ihonvérin. T ytts  on iloinen

© Widgit Software 2017 Page 139 of 218



Symbolin varien muuttaminen

Voit muuttaa symboleiden varia tehdéksesi niista mahdollisimman tarkasti puheen aiheena olevia asioita vastaavia.
Esimerkiksi jos viitataan tietynvarisiin vaatekappaleisiin, kuten “vihrea paita” (esimerkkikuva alla), huomaat, etta vari ja
kasite ilmaistaan erillisilld symboleilla. Muuttamalla symbolin vérid ja mukauttamalla siihen liittyvaa tekstia woit tehda
ymmartamisesté helpompaa symbolien lukijalle.

Ay 48 O
Ostin vihreéin  paidan.

Klikkaa sanaa, jota vastaavaa symbolia haluat muuttaa ja klikkaa sitten Muokkaa varejéa-painiketta Muokkaa-
valilehdella.

P ymbol Palette ey

i i DR betton’s 1 chiege: Bt D, &F (B8
| ititn e e of e gy 1 prmard e aiour bt foe
shal goiour.

C = .
A I O I [T I ]
. 1 O N [ I

I DO ENENREEE]
DOOBEEECOUED
000

Meve Codouii..

(o [ coma ]

Dialogissa woit klikata kuvan eri kohtia muuttaaksesi niissa kaytettyja vareja. Vaihtoehtoisesti woit klikata vérinappeja.

1 4% R/

Ostin vihredn paidan.

® Huomaa: Samaa menetelmaa voi kdyttda myds Widgit Media -kuvien ja
vektorigrafiikkojen varien muuttamiseen.

Kun olet tehnyt symboliin haluamasi muutokset, woit yhdistdd muokatun symbolin alle siihen liittyvét sanat. Tassa
esimerkissa korosta sanat “vihred paita”. Klikkaa sitten hiiren oikealla painikkeella symbolia, jota muokkasit ja valitse
avautuvasta valikosta vaihtoehto Aseta tdméa symboli valitsemallesi tekstille.

i B

Ostin vihredn paidan.
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Koko asiakirjan varien muuttaminen

@ Valitse kaikki

Valitse sivu Ctrl+ 4

Valitse kehykset

Valitse taulukot

Sae
Fan

Walitse viivat

Valitse kuwvat

Valitse seuraava Alt+Oikea nuoli

+ Valitse Edellinen Alt+Vasen nuol

N
o
n
|

k Valitse +}* 1.80, 11.53am

© Widgit Software 2017

Voit vaihtaa kaikkia yleisid symboleiden véreihin liittyvia
asetuksia asiakirjan kaikelle sisalldlle.

Klikkaa Valitse-painiketta Sivun hallinta -palkissa siwun
alalaidassa ja valitse sitten Valitse kaikki, Valitse kehykset tai
Valitse taulukot korostaaksesi objektit, joita haluat muuttaa.

Huomaa: Kun valitset kohteita useiden siwijen alueelta, niita ei
pysty siitdmaan ja niiden kokoa ei pysty muokkaamaan.
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Tarkentimet: Kieliopilliset tunnukset

Symbolin yhteydessa woi olla tarkennin, jolla ilmaistaan monikkoa, mennytta aikamuotoa, komparatiivia tai
superlatiivia.

1. Monikko

2. Komparatiivi

3. Mennyt aikamuoto
4. Superlatiivi

v ¢
"o @ B 2 @

Kirahvit olivat hiljaoisempia, mutta leijona kéveli hiljaisimmin.

Tarkentimet woidaan ottaa kayttdéon tai poistaa kéytosta yksittaisille symboleille tai koko asiakirjalle.

Tarkentimet yksittaisille symboleille

Ottaaksesi tarkentimet kayttdon tai poistaaksesi ne kaytdsta klikkaa sanaa ja kayta sitten Muokkaa-valilehden
Tarkentimet-painikkeita.

+ Monikon tarkentimet — Monikon tarkentimien kayttéon ottaminen tai kaytdsta poistaminen

Aikamuodon tarkentimet — Menneen aikamuodon tarkentimien kayttéén ottaminen tai kéytosta
<@ poistaminen

Vertailumuotojen tarkentimet — Komparatiivin ja superiatiivin tarkentimien kayttédn ottaminen ja kaytosta
' poistaminen

Tarkentimet koko asiakirjassa

Voit muuttaa tarkentimien kayttda kerralla kaikelle asiakirjan
@ Valitse kaikki sisélldlle.

Valitse sivu Ctrl+A Klikkaa Valitse-painiketta Sivun hallinta -palkissa ikkunan
alareunassa ja valitse sitten Valitse kaikki, Valitse kehykset tai
Valitse taulukot korostaaksesi kaikki objektit, joihin haluat
vaikuttaa.

=

| [~f1 Valitse kehykset

Valitse taulukot Kayta sitten Muokkaa-vélilehden Tarkentimet-painikkeita.

T
Fa

Huomaa: Kun objekteja on valittuna useammalta siwlta, niita ei

Valitse virvat r ee ysese g s e
\oi siirtda tai niiden kokoa muuttaa.

Valitse kuwvat

Valitse seuraava Alt+Oikea nuoli

Valitse Edellinen Alt+Vasen nuoli

BIL w7

k valtse +}* 1.80, 11.53am
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Tekstikappaleiden muotoilu

Tekstin tasaaminen

Kehyksissa ja taulukoissa oleva teksti widaan tasata vasemmalle, keskelle tai oikealle kayttden Muokkaa-vélilehden
Tasaa-painikkeita.

Rivivalit
Kehyksissé tai soluissa olevan tekstin rivivéleja voi kasvattaa tai pienentéa.

I Suurenna rivien Vélia.

* Pienenni rivien valia.

Sisennykset
Voit sisentaa yksittaista tekstikappaletta klikkaamalla sita tai valita useita kappaleita kehyksesséa.

Sisennyspainikkeet muuttavat sisennysta aina 15 mm kerrallaan. Voit my&s luoda omia Tab Stopsmukauttaaksesi
sisennyksia.

Lisétaksesi kappaleen sisennyksen tai kasvattaaksesi olemassa olevaa sisennysté klikkaa Suurenna
> = kappaleen sisennysta -painiketta Muokkaa-\élilehdella.

Véahentdéksesi sisennysta klikkaa Pienenna kappaleen sisennysté -painiketta Muokkaa-\élilehdella..

Luettelomerkit

» = Kayttadksesi luettelomerkkeja kappaleessa (tai useammassa \alitussa kappaleessa) klikkaa
* = Luettelomerkit-painiketta Muokkaa-\élilehdell4.

Vilistys ja sijoittelu
Vélistys ja sijoittelu -dialogissa voit muuttaa rivin ja merkkien vélistyksidja symboleiden sijoittelua.

Vilistys ja sijoittelu -dialogin avaamiseksi klikkaa Lisié vaihtoehtoja [w -painiketta Muokkaa-\élilehden Kappale-
osiossa.
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Vilistys
Voit muuttaa sanojen ja symboleiden vaakatason vélistysta. Myds rivien valistyksen muuttaminen ja kappaleiden
valisen tilan lisd@minen on mahdollista.

= Vaakatason vilistys vaikuttaa sanojen véliseen tilaan

= Rivinvali vaikuttaa rivien véliseen tilaan

= Ylimaardinen tila kappaleiden valissa vaikuttaa kappaleiden véliseen tilaan
= Kirjanten valistys vaikuttaa yksittéisten kirjainten véliseen tilaan

Symbolien sijainti
Voit valita ndytetdanko asiakirjassasi teksti symboleiden yla- vai alapuolella. Muuttaaksesi sijaintia valitse Muokkaa-
valilehden Kappale-osion lisdvalinnoista Symbols Above Text tai Text Above Symbols.

Mind piddn uimarannasta.

— Sa==——
&)
Teksti symboleiden yldpuolella:

Symbolit tekstin ylapuolella: Mind  piddn  uimarannasta.
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Sarkainten pysahtymispaikat

.LI.I.I.IJ EIIIIIIIII|-i|IIIIIII|IEIIIIIIII|EIIIIIIII|I1IIIIIIII|?IIIIIIII|TUIIIIIIII|;?IIIIIIII|$IIIIIIIIEIIIIIII|]I.I::I‘IIIIl‘TIEIIIIIIIliIEIIIIIII|1TIEII‘IIII|: |;IZ.I4.I.I_I.

-

________D._______

Sarkainten pysahtymispaikkoja voi kayttaa Kerro kuvin 3:ssa tekstin tasaamiseen sarkainndppainta painamailla.
Sarkainten pysahtymispaikkoja \oi lisatd asiakirjan kehysten tai taulukkosolujen kappaleisiin.

Oletuksena uusien kehysten ja solujen kappaleissa sarkainten pysahtymispaikat ovat 1,5 senttimetrin valein.

LI, s el sy L o st e

]

e
%

Lisataks
pysdhty
ensin ke
haluat s¢
Klikkaa

ylalaidar

Kun Sar

pysdhty
lisatty, s

&
]
3
=
o

| Vaakav

Sarkain

® Huomaa: Sarkaimen pysahtymispaikkaa kaytetdan vain siind kehyksessa tai solussa,
jolle se on asetettu.

Sarkaimen pysahtymispaikan liikuttaminen

LIIIIIII|?IIIIIIII|TIIIIIIII|-TI::I‘IIII|-TI:IIIIIIIlIEIEIIIIIII|TI-II*IIII|.

Ej_l_l
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Liikuttaaksesi Sarkaimen pysdhtymispakkaa
paina sinistd Sarkainmerkkia Vaakaviivaimessa.
Kun sarkainmerkkia painetaan, asiakirjassa nakyy
tilapdinen ohjain, joka osoittaa sarkainmerkin
kohdan.

Veda merkkia vasemmalle tai oikealle siirtdadksesi
Sarkainmerkkia ja vapauta hiiren painike, kun
merkki on haluamassasi kohdassa.
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Sarkaimen pysahtymispaikan poistaminen tai muokkaaminen

Muolkkaa sarkainten asetuksia . 1w | Poistaaksesi Sarkaimen
pysdhtymispaikan paina
sinistd sarkainmerkkia

Sarkainten pysahtymispaikat Vaakaviivaimessaja ved4
9,15cm - Lis&a alaspain.
8.15cm Vaihtoehtoisesti voi

kaksoisklikata sinista
sarkainmerkkia ndyttagksesi
Muokkaa sarkaimen
asetuksia -dialogi, jossa woit
poistaa tai muuttaa
Sarkainmerkkeja.

|Tyhjenné kaikki
Oletussarkaimet
val:  1,50em :

|
B

Sulje
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Tyylit
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Kerro kuvin 3 mahdollistaa materiaaleissasi kaytettéven objektien visuaalisen tyylin monipuolisen mukauttamisen.

Vélilehtipalkilta valittavia Varipalettejavoi kayttda objektien varien muuttamiseksi luomassasi materiaalissa. Voit
valita valmiista véripaletista tai maarittda mukautetut varit, mika on hyddyllista erityisesti, jos haluat luoda
materiaaleja toimintaorganisaatiosi véreissa. Mukautetut vérit on mahdollista tallentaa tulevaa kayttéa varten on the
document colours palette or the my colours palette which appears each time you open the program.

Jos luot toistuvasti objekteja, joilla on keskenddn sama ulkoasu, Kiinnitetyt tyylit -ominaisuus sadstaa aikaasi, kun
samoja visuaalisia muutoksia ei tanitse tehda joka kerta uudestaan. Voit kiinnitté&' erilaisia tyyleja kehyksille,
taulukoille ja lines. Kiinnitetyt tyylit ovat kaytettavissa aina, kun ohjelma kdynnistetaan, ja séilyvét ellei niité korvata
uusilla kiinnitetyilla tyyleilla.
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Varipaletti

Kerro kuvin 3 mahdollistaa objektien vé@rien mukauttamisen luomissasi materiaaleissa. Vélilehtipalkista 16ydat
véripaletit, joita voit kayttdd mm. tekstin, kehysten, taulukoiden, viivojen, puhekuplien ja symboleiden vérien
muokkaamiseen.

Perusvaripaletti

Kun klikkaat véripalettia ndet vérivalikoiman, josta voit valita

[
. Viivan vari | | vivan pakswus  0,50mm [+ Klikkaamalla valitsemillesi objekteille haluamasi varit.

ENNENEEEEEE N
1 O O O Y <00 |~
1 o YL |
OLOREANEEOEAEG - [
LOOECEECoeny -

[ Lis&é véreja... | P

Lapinakyvyys

E Vérien valitsemisen liséksi varipalettia voi kéyttaa objektien tekemisessa lapindkyvéaksi tai eriasteisesti
lapikuultavaksi.

100%%
' Objektin voi maarittaa lapinakyvaksi véripaletin oikealta puolelta..

Kayta liukukytkinta varipaletin oikealla puolella Iapikuultavuusasteen maarittamiseen.
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Lisaa vareja
t=t Varit (5]

LS nykyinen

Web-vari: £ 048333

H: 140% |3 i 92% =

5 92% = M: 0% =

B: 51% = Yi 61% =
K 49% =

Rz 10 s

G 131 s

o) [Cromn

Perusvaripaletin alareunasta wit ndyttaa Lisda vareja. Painiketta klikkaamalla avautuu dialogi, jossa on mahdallista
maarittaa véri kayttéen seuraavia anoja:

= Web Colour #

= HSB (Hue, Saturation, and Brightness)

= RGB (Red, Green, and Blue)

= CMYK (Cyan, Magenta, Yellow, and Black)

Tasta mahdollisuudesta on hyétya, jos haluat kdyttda organisaatiosi vareja.

Luo muunnoksia -painike luo valitusta varista kolme vaaleampaa ja kolme tummempaa séwa3, jolloin woit kayttaa
materiaaleissasi yhteensopivia séwyja.

Lisaa omiin vareihin -painikkeella voi lisata varin mukautettuun Omat varit -palettiin, joka on kaytettévissasi aina
ohjelmaa kayttdessasi.
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Mukautetut varit

Kerro kuvn 3:ssa pystyt mukauttamaan luomissasi materiaaleissa kayttamiesi objektien ulkoasu valitsemalla niille
vaihtoehtoisia véreja véripaletista. Myds mukautettujen varien kdyttdminen on mahdollista, mika on erityisen
hyddyllistd, kun halutaan kéyttda esimerkiksi organisaation logon kanssa yhteensopivia véreja.

Kerro kuvin 3:ssa kaytettédvissa on kolme véripalettia:
= Perusviripaletti

m Asiakirjan varipaletti
= Oma viripaletti

Asiakirjan varipaletti

. Viivan vari Viivan paksuus Q,50mm

ENNENEEEEEE N |
T I I O ) << |
0 [ [] [
(0 oo
N

[Dlll <

Lisaa vareja. . |

Samojen varien kayttaminen koko asiakirjan alueella on hyva tapa tehdd ammattimaisen nékdisia materiaaleja.

Asiakirjan varipaletti pitda kirjaa tietyssé asiakirjassa kaytetyistd mukautetuista véreistd, ja mahdallistaa niiden
kéyttdmisen muiden objektien varejd maaritettédessa.

Esimerkiksi, jos kaytdt mukautettua véria kehyksessd, sama véri on kaytettévissa paletin kautta, kun valitset tekstin
tai viivan varia.

Kun mukautettua varid on kaytetty asiakirjassa, se nakyy peruspaletin alla.

® Huomaa: Jos kollegasi avaa luomasi asiakirjan, kayttdamasi mukautetut vérit ovat
z kaytettavissa normaalisti asiakirjan varipaletin kautta.
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Oma varipaletti

. Viivan vari | | Viivan paksuus a,50mm -

EODEENNEEEC
[(EREEE-TEEEE
CO000000000)

Omat wanit
EEE <
[ Lisaé vareja... | =

EEENEEEEEEN N |
1 O A ) 0

Jos haluat kdyttdd samoja mukautettuja

vareja kaikissa asiakirjoissa, joita luot, voit lisata vérin Omaan Véripalettiin.

Lisataksesi varin Omaan varipalettiin valitse vaihtoehto Lisda vareja paletin pudotusvalikosta. Nyt voit maarittaa
mukautetun varin ja lisata sen omiin vareihin Lisdd omaan véripalettiin -painikkeella.

oo (1

Lis&d omiin vareihin

Jos Omaan \éripalettiin on lisatty véreja,
kun avaat ohjelman.

se on kaytettavissa perus\véripaletin ja asiakirjan véripaletin alapuolella aina,

® Huomaa: Jos kollegasi avaa asiakirjan, jonka olet luonut kayttden Omat \érit -paletin
varejd, varit ovat kaytettdvissa asiakirjan véripaletin kautta.
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Kiinnitetyt tyylit
Kiinnitetty tyyli on kokoelma visuaalisia tyyliasetuksia, jotka kayttgja on “kiinnittanyt” myéhempaa
uudelleenkayttéa varten..

Jos havaitset luovasi toistuvasti kehyksia, taulukoita tai viivoja, joissa kéytat samoja ulkoasuja, voi olla hyédyllista
kiinnitt&&' tyyli, jolloin samoja visuaalisia muutoksia ei tanitse tehda joka kerralla uudestaan.

Voait kiinnittda erilaisia tyyleja kehyksille, taulukaille ja viivoille. Tyylit ovat kdytdssa aina, kun avaat ohjelman, kunnes
korvaat tyylin kiinnittdmalla uuden tyylin.
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Tyylin kiinnittdminen

Valitse taulukko

Valitse solu

Leikkaa Ctrl+X
Kopioi Ctrl+C
Kopioi kuvana Ctrl+Alt+C
Liits Ctrl+V

B P @ X

Erota solut 3

Lukitse 3

Sisdllan koko J
Jarjestys »
& Merkitse tama tyyli

Tyhjennd sclun sisiltd

Poista taulukko

Kun olet tehnyt muokkaukset valitsemasi objektin ulkoasuun, woit klikata hiiren oikealla painikkeella ja valita
pudotusvalikosta vaihtoehdon Kiinnita tama tyyli.

Kiinnitettyihin tyyleihin tallentuu seuraavat ulkoasun asetukset:

Taulukot Kehykset
= Viivan vari ja paksuus = Viivan vari ja paksuus
= Piirretdanké viiva kehyksen sisé- vai ulkopuolelle = Piiretdanko viiva kehyksen sisé- vai ulkopuolelle
= Kulman aste: méaaritetddnkd kulman aste » Kulman aste: maaritetdanko kulman aste
absoluuttisena anona vai prosentuaalisena arvona absoluuttisena arvona vai prosentuaalisena anona
= Taustavari = Taustavari
= Kehyksen efekti siséltden tyylin, vérin ja = Kehyksen efekti siséltden tyylin, vérin ja
paksuuden paksuuden
= Marginaalit = Marginaalit
= Tekstin tasaus = Tekstin tasaus
= Rivin ja sarakkeen \élistys = Mitoitustyyppi
= Solun ulkopuolinen marginaali
= Mitoitustyyppi

Viivat

= Viivan vari ja paksuus
= Viivan tyyli
= Viivan paan tyyli
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|lL_J ‘ ﬂ'. K_Wﬂmbﬂiit&teksti] T Vain teksti

Kiinnitetyn tyylin kayttdminen

| "= KwEmbol'rt&.teb:til T Vain teksti

m

\ Viiva

N 000
\ D Muokattu kehys - CD% Kuvakortit —
Qg : ; atkuva viiva

| Tyhja kehys Taulukko | :
‘ K{ Kayta merkittya tyylia

g__) Puhekuplat 4

‘ @ Kayta merkittya tyylia ‘

Luo kiinnitettya tyylia kayttava uusi objekti ohjelmaikkunan vasemman laidan Luo-tyékalupalkista.

‘ g% Kaytd merkittyd tyylid ‘
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Objektien jarjestaminen

Vie Tuo Tuo - Luo

Vietaakse - ;

taaksepdin  eteenpdin  eteen L - ] ryhma Pura ryhma

Jarjestys Tazaa Jakaminen Ryhmat
Jarjesta-vdlilehdelta 16ydat useita tydkaluja, joilla voit jarjestda materiaaleissasi kdyttdmia objekteja.
Tyokaluilla voit:

Muuttaa objektien jarjestysta: siirtdd objektin etu- tai taka-alalle tai sille \élille
Tasata objektit maaritellyn vaaka- tai pystyakselin suhteen

Le\ittda objektit tasaisesti joko vaaka- tai pystyakselilla

Yhdistaa useita objekteja Ryhméaksi, jolloin niita kasitelladn yhtena yksikkéna
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Jarjestys
Voit muuttaa objektien jérjestysta pinossa siirtéen objekteja toistensa eteen tai taakse.

Valitse objketi ja kayta Jarjestys-osion painikkeita Jarjesta-valilehdelld, klikkaa objektia hiiren cikealla painikkeella
avataksesi siihen liittyvén valikon ja valitse Jarjestys-alivalikon vaihtoehdoista.

% Vie taakse tai Ctrl + Shift + [

1 Vie taaksepain tai Ctrl + [

Tuo eteenpéin tai Ctrl + Shift + ]

% Tuo eteen tai Ctrl + ]

Tommi

pelaa

jalkapalloa
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Tasaaminen

Voit tasata objekteja maarittelemasi akselin (vaaka- tai pystyakseli) suhteen. Objektista tasataan joko reunat tai

keskikohta.

Tasataksesi objekteja valitse ne joko vetamallahiirella niiden yli tai klikkaamalla niité Ctrl-ndppain painettuna. Kayta
sitten Jarjestéa-\dlilehden Tasaa-painikkeita.

~— Tasaa vasemmalle
—

L. Tasaa pystyakselille

| Tasaa oikealle

 I—

Tasaa ylos
o
|_| Tasaa vaaka-akselille

H Tasaa alas
O

O

il =

1
L

O ] O
¥

Q Q
[] []
O O
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Jakaminen

Voit jakaa objekteja tasaisesti joko vaakasuunnassa tai pystysuunnassa. Voit tehda jakamisen joko keskipisteiden
tai reunojen perusteella.

Jakaaksesi objektit valitse ne vetdmalla hiirelld niiden ylitse tai klikkaa niitd Ctrl-ndppain painettuna. Kayta sitten
Jarjesta-valilehden Jakaminen-osion painikkeita.

|I] D Jaa keskipisteet vaakasuunnassa
|

——— Jaa keskipisteet pystysuunnassa
S —

|:|| |H Jaa reunat vaakasuunnassa

| Jaa reunat pystysuunnassa

[ ]

¥

Jaa keskipisteet vaakasuunnassa:

< >

—Y

Jaa reunat vaakasuunnassa:
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Ryhmittely

Voit yhdistaa useita objekteja ryhmaksi, jolloin niitd késitelldan kuin yhtena objektina. Ryhmaa voi siirtda tai sen
kokoa muuttaa yksittéisend kohteena eikd muutoksia tanitse tehda erikseen. Esimerkiksi, luomassasi materiaalissa
woi olla paljon kehyksia, nuolia ja kuva. Yksittéisten objektien siirtdminen voi olla tydlasté ja aikaa vievaa, kun tanitset
tilaa uusille objekteille, mutta jos ryhmitat objektit, voit siirtéa niitd kaikkia samalla kertaa.

objekteja Ctrl-ndppéin painettuna. Sen jalkeen kayta Jarjesta-\élilehden painiketta Luo ryhmé objektien

w Ryhmittaaksesi objektit valitse ne ensin joko vetdmalla hiirelld niiden ympéri tai klikkaamalla valittavia
H
ryhmittdmiseen.

I%I Voit poistaa objektien ryhmityksen valitsemalla ryhmén kéayttdmalla Jarjesta-valilehden painiketta Pura
ryhma.

Voit purkaa ryhmia myos klikkaamalla ryhman vasemmassa ylakulmassa nakyvaa kuvaketta.

1
L

4

4y Puraryhma Ctri+Vaihto (Shift)+G
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Koon muuttaminen ryhmille ja ryhmittamattomille objekteille

Kun muutat ryhman kokoa, koko ryhméan kokoa muutetaan yhtena objektina.

Kun muutat useiden valittujen objektien kokoa, jokaisen objektin kokoa muutetaan yksittdin, mutta suhteessa
toisiinsa.

Ryhmén koon muuttaminen

L”ié
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Sivut

- . ? S :
Rowing Guide 215 Toe-Rogthoree " . Y

Kerro kuvin 3:lla wvoit luoda laajan valikoiman yksi- tai monisiwisia materiaaleja.

Sivut-valilehdella ja Sivun hallinnan awlla voit:

= S34taa Asiakirjan asettelua lisddmalla, poistamalla, kopicimalla ja jarjestamalla siwija
Katsella asiakirjoja Kirjatilassa tai yksittéisina arkkeina Sivutilassa

Muokata Sivun ominaisuuksia kuten suuntaa, paperin kokoa ja marginaaleja

Liséta materiaaleihisi Yld- ja alatunnisteita

Kayttéa Sivun tila -palkkia lukittujen objektien luomiseen
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Navigoiminen

Voit liikkua asiakirjassasi useilla tavoilla:

Vierittaminen

Voit kayttaa hiiren rullaa tai vierityspalkkia sivun reunassa liikkuaksesi asiakirjassa yl6s ja alas.

Navigointipainikkeet
Voit kayttaa Sivut-valilehden Navigointi-painikkeita.

Siimy ensimmaiselle sivulle
p— my

‘ Siiry edelliselle sivulle

e | Siimy seuraavalle sivulle

Siirry viimeiselle sivulle

Jos haluat siirtya muille siwiille, voit syéttda sivunumeron tekstikenttaan ja klikata painiketta Siirry sivulle.

Sivun hallinta
Klikkaa painiketta Sivun hallinta ikkunan alalaidan Sivun tila -palkissa.

Siwn hallinnassa néet esikatselukuvakkeet asiakirjasi siwista. Siirtyaksesi siwllle klikkaa sen esikatselukuvaketta.

- e = = =

B . B H

1 piee é f g Lisa3 | | Kopio | | Poista
P 2

Sivu 1 sivuista 6 w Siyun halinta & Valitse B Sivun leveys [l Sivun korkeus
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Sivun tilapalkki

Sivun tilapalkki I16ytyy ikkunan alalaidasta.

Sivu 1 sivuista 6 4 Siyun hallinta & Valitse + 1.80, 11.53cm B Sivun leveys [ Sivun korkeus

Palkista woit:

Avata Sivun hallinnan

Valita eri kohteita koko asiakirjan alueella

Avata Mitat ja lukitus-dialogin

= Sovittaa sivun korkeuden, jolloin koko siw sopii nékyviin

Sovittaa sivun ledeyden, jolloin asiakirjan leveys tayttaa kaytettévissa olevan tilan
Asettaa lahennyksen/loitonnuksen tason

Voit kayttéda Valitse-tyokaluja koko asiakirjan objektien
valitsemiseen. Tasté on hydtyd, kun haluat muuttaa kaikkien
objektien tyylit samalla kertaa. Voit valita:

Valitse kaikki

t2)

Walitse shvu Ctrl+ A
= Kaikki kohteet jokaisella siwlla

Kaikki kohteet nykyiselld sivulla Valitse kehykset

= Y
bt E.-“'

= Kaikki kehykset - »
» Kaikki taulukot t;§ alitse taulukot
= Kalkd vilvat \" Valitse vivat

» Kaikki kuvat

Valitse kuvat

-?Li G

Walitse seuraava Alt+Oikea nuoli

Walitse Edellinen Alt+Vasen nuoli

)
2

-—I—- 1.80, 11.53cm

Huomaa: Kun valitset objekteja useilta siwiilta, et pysty siirtédmaan niité tai muuttamaan niiden kokoa.

Mitat ja lukitus

o 180, 1.80am Kun objekti on valittuna, sen vasemman ylékulman x- ja y-koordinaatit néytet&an palkissa
Sl senttimetreina.

Koordinaattien klikkaaminen avaa ja sulkee Mitat ja lukitus -dialogin. Mitat ja lukitus L %

Dialogissa wit asettaa valitulle objektille:

L1l

Leveys: 30, 00cm

= Vasemman ylakulman x- ja y-koordinaatit Korkeus: 6,43am [+
= Leveyden ja Korkeuden X 1,59cm 5
= Lukita koon ja sijainnin y: 4.92cm |2
= Lukita siséillén Lukitse

[T G ¥oko ja sijainti

O] g sisalst
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Lukitseminen

3 Sijainnin ja koon lukitseminen tarkoittaa, etté objektin sijaintia ja kokoa ei pysty muuttamaan, mutta sen
siséltda ja tyylia pystyy kasittelemaan.

i Sisallon lukitseminen tarkoittaa, etté objektin sisaltda tai tyylia ei voi kasitelld, mutta objektin siirtédminen ja
sen koon muuttaminen on mahdollista.

Kun lukittu objekti valitaan, siind nakyy lukitusilmaisin.
Mittojen yhteys

Voit maarittéa, onko objektin Leveys ja Korkeus yhdistetty toisiinsa vai ei. Kun leveys ja korkeus on yhdistetty,
objektin mittasuhteet séilyvét sen kokoa muutettaessa.

o= Leweys ja korkeus on yhdistetty
¢? Leweyttd ja korkeutta ei ole yhdistetty
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Asiakirjan asettelu

Sivujen lisddminen

E’j Vait lisata yksittaisia sivija Sivut-alilehden Lisaa sivu -painikkeella.

jj Lisda sivu ennen nykyista sivua

ﬁj Lisaa sivu jalkeen nykyisen sivun

Voit lisété useita siwja kéyttamalla Sivun hallintaa

Sivujen poistaminen

Vit poistaa yksittdisen sivun navigoimalla sivulle ja sen jalkeen kdyttamalla Sivut-valilehden Poista sivu -
painiketta.

@ Voit poistaa useita siwija kédyttdmalla Sivun hallintaa.

Avaa Sivun hallinta ikkunan alalaidan Sivun tila -palkista. Valitse poistettavat siwit klikkaamalla niitd
Ctrl-ndppain painettuna tai klikkaamalla perdkkaisten poistettavien siwijen ensimmaisté ja viimeista siwia
Shift-ndppain painettuna. Klikkaa sitten Poista sivut -painiketta.

Sivujen jarjestdminen

Voit muuttaa asiakirjasi siwjen jarjestystéa ikkunan alalaidan Sivun tila -palkin Sivun hallinta -tyékalujen awlla.

Siirtdaksesi sivua klikkaa sita ja veda se haluamaasi sijaintiin. Jos haluat siirtdad useampia siwja kerralla, valitse
siirrettavat siwt klikkaamalla niita Ctrl-nappéin painettuna ja veda ne sitten haluamaasi sijaintiin.

Sivun kopioiminen

Voit kopioida asiakirjasi mink& tahansa sivun ikkunan alalaidan Sivun tila -palkin Sivun hallinta -tykalujen awilla.

. li Valitse siw, jonka halluat kopioida ja klikkaa Kopioi-painiketta. Voit maarittad, kuinka monta kopiota
+ siwsta luodaan.
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Kirjatila
Voit katsella asiakirjaasi kahdessa eri tilassa:

= Sivutila on asiakirjoille, jotka on suunniteltu tulostettavaksi erillisind siwina. Kerralla ndytetaan yksi siw.
= Kirjatila on asiakirjoille, jotka on suunniteltu tulostettavaksi taiteltuna kirjasena. Kaksi sivua ndytetaan
kerrallaan (aukeama).

Kirjatilassa ensimmainen siwu ndkyy yksittdisend, koska se on kirjasen Kansi.

Sivutila:
- gy i 1m Pt =
o e | e | e [ ot S
Ny - ‘-:.
% 7?7 7 % '
- [ m roew P gt
| I I |
T -
e
=] [=]
I I I | =
=
L ]
Kirjatila:
- [Ee————————"— =l
\ The Boathouse . LN

Tilojen valilla vaihtaminen

Vaihtaaksesi tilojen valilla valitse Sivut-vélilehdelta Kirjatila-vaihtoehto tai klikkaa Kirjatila-painiketta
Sivun hallinnassa.
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Tybskenteleminen kirjatilassa

Voit jarjestad aukeamia kayttdmalla Sivun hallintaa.Siirtddksesi aukeaman klikkaa sita ja veda se toivottuun
sijaintiin. Jos haluat siirtda aukeaman sijasta yksittéisia siwja, paina Ctrl-ndppaintd samalla kun klikkaat ja vedat
siirrettavat siwut toivottuun sijaintiin.

Kun tydskentelet Kirjatilassa woit sijoittaa kuvia ja kehyksia aukeaman molempien siwjen alueelle.

® Huomaa: Jos siirrdt aukeamalta yksittaisen siwn, ja silla on sisaltéa aukeaman
alueella, objekti jatetdan lahtosivulle.

Sivun hallinta:

K. g EilllEaE
& sl é < % h Lis33 | | Kopio | |Poista

R 2ss
. : Krjatia

Sivu 1sivuista 6 ¥ Siunhalints & Valitse ® Sivunleveys Tl Sivun korkeus
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Sivun hallinta
Voit kayttda Siwn hallinta -tydkalua asiakirjan kokonaisuuden hallinnointiin.

Siwn hallinta I8ytyy Siwun tila palkista ikkunan alalaidasta.

-.* zs e " -?“. L, 9 -?“.
A
B pte g x | E Lisé3 | | Kopio | | Poista
'_-__-'_": 2ize
: ' . ' i '
4 } Arjs

ity

51 B

Sivu 1 sivuista 6 w Siyun halinta & Valitse B Sivun leveys [l Sivun korkeus

Sivujen lisdaminen

I Voit lisatd siwja Lisdad-painikkeella. Voit valita liséttavien sivujen maaran ja kummalle puolelle nykyista
siwia ne lisataan.

Sivujen poistaminen

Vit poistaa valitun sivun Poista-painikkeella. Useiden siwjen valitseminen onnistuu klikkaamalla niita Ctrl-
nappain painettuna, minka jalkeen voit poistaa ne Poista-painikkeella.

Sivujen kopioiminen

- 'i Valitse siw, jonka haluat kopioida ja klikkaa Kopioi-painiketta. Voit valita kuinka monta kopiota haluat
+ luoda.

Sivujen jarjestaminen
Voit kayttaa sivun hallintaa asiakirjan siwijen jarjestyksen muuttamiseen.

Siirtddksesi sivua klikkaa sité ja veda se haluttuun kohtaan. Jos haluat siirtda useampaa kuin yhta siwa, valitse siwt
klikkaamalla niitd Ctrl-ndppain painettuna ja veda ne sitten haluttuun kohtaan.

Vaihtaminen aukeaman tilojen valilla

m Voit muuttaa asiakirjasi Kirjatilaan tai yksittdisten siwjen tilaan Kirjatila-painikkeella.
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Sivun ominaisuudet

Marginaalit

Siwun marginaalit on se kohta sivun reunuksessa, johon objektit kohdentuvat.

Marginaalien leveytta voi muuttaa Sivut-vdlilehden Marginaalit-painikkeella.

ﬁ Ei mitédan - Ei siwun marginaaleja

Kapea - 10 mm:n marginaali

[T Normaali - 18 mm:n marginaali

[ Levead - 28 mm:n marginaali

[ Voit myds maérittd& Mukautetut marginaalit.

) Voit maarittaa asiakijan siwjen suunnan Sivut-valilehden Ominaisuudet-osion painikkeella Suunta.
D] Vaihtoehdot ovat:

% Pysty
EBI Vaaka

Paperin koko

—n,  Voit muuttaa asiakirjasi kayttaméaa sivun kokoa Sivut-vélilehden Ominaisuudet-kohdan painikkeella
1D Paperin koko. Standardikoot ovat:

= A3

s A4

= A5

US Letter

US Legal

US Executive

Voit maarittdd oman paperin koon kohdasta Mukautettu.
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Sivunumero

. = Voit lisdta sivunumeroita mihin tahansa kehykseen tai soluun.
II Voit maérittaa milta siwilta numerointi alkaa klikkaamalla Lisaé vaihtoehtoja [ -
Sivu- Sivujen painiketta.

numera  lukumaara
Lisdd E"]

Sivunumero -painike lisda nykyisen sivun numeron.

..- Sivujen lukuméaara -painikkeella voit lisaté siwujen kokonaismaaran. Esimerkiksi “Siwu 2/6”
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Yla- ja alatunniste

Yl&- ja alatunnisteisiin lisétyt objektit toistetaan asiakirjan kaikilla siwilla. Y1&- ja alatunnisteiden sisélto sijoitetaan
muun siwn siséllén taakse.

Kun muokkaat yl&- ja alatunnisteita, siwun tavallinen siséltd on ndkyvissa, mutta ei valittavissa.

Voait sijoittaa objekteja mihin tahansa kohtaan siwlla. Voit my&s kayttaa ohjaimia maarittadksesi yla- ja
alatunnisteiden alueet.

v HALTIJA Koivuhoantie 2-& D

01510 Vantoa

Ty Voit ottaa yl&- ja alatunnisteet kayttoon valitsemalla Sivut-vélilehden vaihtoehdon Muokkaa yla- ja
alatunnistetta.

Kun yl&- ja alatunnisteet ovat kdyt6ssé, niiden ohjaimet ndytet&an ja jokaisen siwn ylé- ja alalaitaan lisétééan
Vain teksti -muotoiset tyhjat kehykset.

Yla- ja alatunniste -\vdlilehti tulee my6s nakywiin.

Muokkaustila

[ty Padset muokaamaan yla- ja alatunnisteita kaksoisklikkaamalla olemassa olevia tunnistealueita tai
| \alitsemalla Sivut-\élilehdeltd Muokkaa yla- ja alatunnistetta.

Paaset pois tunnisteidenmuokkaustilasta kaksoisklikkaamalla jotain objektia sivun tavallisessa osiossa, tai
valitsemalla Yla- ja alatunniste -valilehdeltd Sulje.

Navigoiminen

Kun olet kasittelemassa yl&- ja alatunnisteita, voit siirtya siwn yla- tai alalaitaan Yla- ja alatunniste -valilehden
Navigointi-painikkeilla.

Siirry ylatunnisteeseen
4 |
! ISiirry alatunnisteeseen
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Sivunumerot

Voit liséta yla- tai alatunnisteeseen sivunumeron Sivut-\élilehden tydkaluilla.

Klikkaa Sivunumero-painiketta lisétaksesi nykyisen sivun numeron.

Klikkaa Sivujen lukuméaara -painiketta lisataksesi sivujen kokonaismaaran. Esimerkiksi “Siwu 2/6”.

Voit maérittaa milts siwlta sivijen numerointi alkaa klikkaamalla Lisia vaihtoehtoja [ -painiketta.

Poista yla- ja alatunnisteet

. Vait poistaa yl&- ja alatunnisteet ja kaikki niissa olevat objektit Poista yla- ja alatunniste -painikkeella.

X

Yl&- ja alatunnisteiden valinnat

Voit tehdé valinnan, ettd yla- ja alatunnisteita ei k&yteté kaikilla siwilla. Voit asettaa Sivut asiakirjan alussa ja Sivul
asiakirjan lopussa, jotka eivét sisalla yla-ja alatunnistetta. Ominaisuudesta on hy&yté luodessa kirjgja, jolloin
kansilehdilld halutaan néyttaa erilaista sisaltda.

Voit halutessasi kayttdad myds erilaisia yla- ja alatunnisteita Parittomilla ja parillisilla sivuilla. Tasta on hyétya, jos
luot kirjan, ja haluat ndyttéa sivunumerot sivun ulkoreunassa.

Yl&- ja alatunnisteiden ohjaimet

Voit kéyttéa ylé- ja alatunnisteiden ohjaimia apuna tunnisteiden asettelussa.

Viatunnisteen korkeus - 3,00am =1 yektit kohdistuvat ohjaimiin.

Alatunnisteen korkeus:  3,00em =] Y1@- ja alatunniste -\lilehdella voit asettaa Ylatunnisteen korkeuden ja
Alatunnisteen korkeuden.

Y HALTIJA

Yliitu nmis te

Page 172 of 218 © Widgit Software 2017



Nayta

Nayta-vélilehdelld voit:

= L3henta3 ja loitontaa
= Piilottaa ja ndyttéa sivupaneeleita
= Hallinnoida viivaimia, opasteita, ruudukoita ja objektien kohdentamista

[ 11 Sivun karkeus ] [ [ Sivun leveys ] |4 Luo opaste... e e
i T 0 =gl
- + 80% Kuvasymbolin | | RESUTSSI— | navts vivaimet Nyt ruudukko Mayts opasteet | i Asetukset. Hinnitélruudukkoon Kiinnits sisaltéon L
8] valinta kirjasto EE . merkkeihin

Lahennaloitonna Sivupaneelit Ruudukot ja opasteet
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Lahentaminen ja loitontaminen
Valitse sopiva suurenamisen taso.

Voait valita suurentamisen tason (10-400 %) sekd Nayta-vélilehdeltd etta Sivun tila -palkista.

Sovita leveys sovittaa asiakirjan niin, etta sen leveys kayttaa kaytettavissa olevan tilan.

Sovita korkeus sovittaa siwun niin, ettd koko siw sopii ndytdlle.
+
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Paneelit

Voit valita ndytetdankd ikkunassa Resurssikirjasto- ja Symbolin valinta-paneelit.

D D Oletuksena paneelit on kiinnitetty tyokalupalkkiin asiakirjan oikealle puolelle. Voit
Kuvasymbolin | | Resarssi- poistaa paneelien kiinnityksen siirtddksesi paneeleita minne tahansa naytdlla.
valinta kirjasto
Sivupaneelit

Paneelit voidaan sijoittaa allekkain, jolloin ndet molemmat samaan aikaan, tai paallekkain, jolloin wvoit vaihtaa niiden
\alilla tyokalupalkin ylélaidassa nakyvista valilehdista.

Symbolin valinta Resurssikirjasto
Kuvasymbaolin valinta E] ® Resurssikirjasto E E] ®
‘ —’\\;‘\J Valitse kuvasymboleita fi ¢ [ > Lol
IF * Number * Numbers i 'r
kukka

%f%‘%“ﬁ% C) & OQ
@B o

@ ©®® 1
Q@Q@%

apple 3 apple 4 banana

L A Yo ¥
."-‘Q' N f Q ! L Ly |
I ¥ el A,
o II .'.‘Q |. :' :\Q .-:' ._.

bananal banana 2 banana 3

e e

banana 4 cherry cherry 1

oSN &

rherrv 2 rherrv 3 rherrv 4

m

Etsi kuvasymbali
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Viivainten, ruudukoiden ja opasteiden nayttaminen

wnll  Valitse Nayta viivaimet ndyttdaksesi tai piilottaaksesi viivaimet.

| T

Valitse Nayta ruudukko nayttéaksesi tai piilottaaksesi ruudukon.

_I_ Valitse Nayta opasteet ndyttédaksesi tai piilottaaksesi opastimet.

© Widgit Software 2017
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Opasteiden kayttaminen

Opasteiden lisdaminen

Voit lisété opasteita kahdella tavalla:

1. Raahaamalla opasteet Viivaimesta, joko pysty- tai vaakatasossa.
2. Nayta-vélilehden Luo opaste

-painikkeella. Painikkeella luodessa woit maarittdd opasteen sijainnin tarkemmin.

P =

Kun luot opasteen, asetat sen etéisyyden asiakirjan .
vasemmasta yldkulmasta joko vaaka- tai pystysuunnassa. i Luo opaste @
Voit maarittad myds millé siwilla opaste ndytetadn (sivun

: e Sijaint j ta
opaste) tai onko se asiakirjan opaste. et

_ _ - _ Etéisyys sivun reunasta  5|00cm =
= Sivun opasteet naytetdan vain yksittaisella siwilla

= Asiakirjan opasteet ndytetdan asiakirjan kaikilla

Suunta ['u'aaka - ]

siwiilla ) -~
Luosivulle 5 5
Luo sivun Luo asiakirjan
opaste opaste

[ QK ][ Peruuta ]

Opasteiden muokkaaminen

Voit raahata opastetta sen siirtdmiseksi, ellei se ole lukittu.

Muokataksesi yksittéisté opastetta klikkaa sité hiiren oikealla painikkeella avataksesi siihen liittyvan valikon.
Valikossa woit:

Muuntaa viivan Asiakirjan opasteeksi tai Sivun opasteeksi

Lukita opasteen ja poistaa lukituksen

Poistaa opasteen

Poistaa kaikki opasteet asiakirjasta

Kasitella Opasteen ominaisuuksia maarittadksesi opasteelle tarkan sijainnin

Ruudukon ja opasteiden asetukset

"""" ¢ Ruudukon .
. . ja Ruudukko ja opasteet
o;;a"teien Taustaruudukko Opasteet
asetuksissa \oit:
[7] Mavyts taustaruudukke kSynnistyksen jalkeen
= maarittaa Suurten viivojen vali: 0,50cm = Sivun opaste Agiakirjan
ruudukon Pienten viivojen vl 2 =
mitat ja
viivan varin
= Maarittaa
opasteiden
varit
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Kiinnittdminen
Kun liikutat kohteita siwlla, ne kiinnittyvat sivun marginaaleihin ja keskipisteeseen. Voit maarittda kohteet
kiinnittyma&an myds muihin kohtiin:

; Kiinnitd ruudukkoon saa objektit kiinnittymaan taustaruudukkoon myds silloin, kun ruudukko ei ole
nakyvissa.

+  Kiinnita sisaltéon saa objektit kiinnittymaan muihin objekteihin. Tasta on hyétyd, kun haluat linjata sivun
objektit keskenaan.

Page 178 of 218 © Widgit Software 2017



Tulostaminen

i Rowing Guide - InPrint =@ = |

| Fle | Edt View Pages  Symbols (2] Help

Print Preview

g Save View As

[h Save As 3 © [ ] singe pages
@ [1] aBook

e | ? &

[@@r Open Canyou name the parts? Keeping Healthy

E=h Print Preview I

: h.a Templates \‘
:@ Recent %;‘f/ﬂ é &/}

Exerdsing is good for you.

Itis important to keep healthy.

1] Rowing Guide

1] Vocabulary List E 5 é ;, '&A

1] Vocabulary List - . B
Rowing is @ good exercise.

ﬂ Resource Packs

s Y P
[ Support and Training Always stretch before  rowing.
I IV o+ e
Youcan also row on the water. Por |
Export
@Seﬁings Print
xclose Fagsis [

Asiakirjan voi tulostaa Tulostuksen esikatselu -ikkunassa tai ndppéinyhdistelmalla Ctrl+P asiakirjaa kasiteltédessa.

Tulostuksen esikatselu -ikkunassa asiakirjan voi ndyttaa joko yksittdising siwina tai kijamuodossa. Siwja voi
selata ja tutkia milta asiakirja ndyttaa tulostettuna.

Tulostuksen esikatselu -ikkunassa siakirjan voi myds Viedad PDF-tiedostoon.

Avataksesi Tulostuksen esikatselun klikkaa Tiedosto-\dlilehtea.

Navigointityokalut

Swu 5 |5

Kayta navigointitytkaluaja Tulostuksen esikatselu -ikkunan alalaidassa liikkuaksesi eteen- ja taaksepéin
asiakirjassa tai siirtyaksesi tietylle siwlle.

Jos esikatselussa ndytetddn Aukeamia, siwlle siirtyminen johtaa aukeamalle, jolla kyseinen siw on.
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Nayttamisen vaihtoehdot

Tarkastele
© [ ] vksittsiset sivut
© [ 1] xiia

Tulostuksen esikatselussa it tarkastella asiakirjaasi kahdessa tilassa:

= Yksittdising sivuina. Yksi siw ndytetaan kermrallaan.
= Klrjana. Kaksi siwa ndytetéén kerrallaan (Aukeama).

® Huomaa: Jos valitset esikatselun kirjana ja asiakirjan sivumaara ei ole neljalla jaollinen,
ndytetaadn varoitus, ja kerrotaan kuinka monta sivua taytyy liséta tai poistaa, etta
asiakirja olisi tulostettavissa ja sidottavissa kirjana.

Tulosta

|. — I Tulosta

Tulostaaksesi asiakirjan klikkaa Tulosta-painiketta Tulostuksen esikatselu -ikkunan oikeassa alakulmassa.

Avautuvassa dialogissa woit tehda kyseisen asiakirjan tulostamiseen liittyvét valinnat. Voit esimerkiksi valita, mitéa
tulostinta kaytetaan, mitka siwit tulostetaan ja kuinka monta kopiota asiakirjasta tulostetaan.

Vie PDF-tiedostoksi

I: E:I Export

Kerro kuvin 3:ssa asiakirjat voi viedd PDF-tiedostoon (Portable Document Format) Tulostuksen esikatselu -
ikkunan kautta.

Klikattuasi Vie-painiketta paaset valitsemaan, minne luotu PDF-tiedosto tallennetaan. Voit myds valita viedaankd
PDF-tiedostoon asiakirjan kaikki siwut vai vain siwt, jotka valitset.
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Symbolit ja sanavarasto

él 'UE,C Edit Dictionary el

Symbol  Save Symbaol Set Check ) . Check spelling
Settings Changes Language spelling [@ Edit Suggestions | ac vay type
Symbols and Wordlists Language Speller

Symbolit-valilehdella voit hallinnoida sanavarastoasi:

Asettamalla asiakirjan kielen

Ottamalla k&yttéén ja poistamalla kdytdsta sanalistoja

Ottamalla kayttéon ja poistamalla kdytdsta rajoitetut ja seksuaalikasvatukseen liittyvat symbolit
Oikolukemalla asiakirjan ja hallinnoimalla sanastoasi
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Yleiskatsaus sanalistoihin

Sanalista on tiedoston, joka yhdistda sanat kuvitukseen. Jos kirjoitat 'kissa' Kerro kuvin 3:n Symbolitilassa, ladattu
sanalista ndyttad automaattisesti symbolin, joka on liitetty sanaan 'kissa'. Kirjoittaessasi naytetyt symbolit riippuvat
Kerro kuvin 3:een ladatu(i)sta sanalisto(i)sta.

Voit ottaa kdyttéon tai poistaa kdytdsta erityyppisié sanalistoja riippuen siitd, miten haluat kayttda ohjelmaa. Voit
myd&s kayttad Kerro kuvin 3:a omien sanalistojesi luomiseen.

Sanalistojen tyypit

Widgit-symbolit
(Alykk&sn symbolisoinnin) sanalista on yhdistetty koko Widgit-symbolitietokantaan ja on ainoa sanalista, jonka

kanssa woi kayttaa alykkaan symbolisoinnin toimintoa. Jokaisen ohjelmistopaivityksen yhteydessa myds tietokanta
péivitetadn, varmistaen néin, etta kdytéssasi on aina suurin ja ajantasaisin sanavarasto.

® Huomaa: Et voi muokata Widgit- symbolitietokantaa mutta woit valita oletuksena
kaytettavat symboalit.

Kayttajan sanalista
Tama sanalista liittyy Windows-profiiliisi, joten kaikki sanalistaan tehdyt muutokset ovat vain sinun kaytettavissasi,
ellet jaa kayttajatunnuksia jonkun muun kanssa. Kaytéssa on vain yksi sanalista kayttgjaa kohti.

HUOMAA: Kayttdjan sanalista on aina aktiivisena

Aihepiirisanalistat

Aihepiirikohtaiset sanalistat on yleisesti ottaen varattu lyhyille tiettyyn aiheeseen liittyville sanalistoille. Tallaisia
sanalistoja on helppo jakaa kéyttdjien kesken. Kun asiakirja, jossa kdytetadn Aihepiirisanalistaa, tallennetaan,
sanalista ja kaikki sen kohteet liitetdan tiedostoon. Jos lataat tiedoston eri tietokoneella, sanalista on kaytettavissa
samoin kuin asiakirjan sisalté. Useimpien materiaalipakettien mukana tulee myds aihepiirisanalista, kuten
esimerkiksi 'Egyptin muinaishistoria-sanalista.

Kuvasymbolisanalistat

Kuvasymbolisanalista on suurin sanalistatyyppi, ja sanalistat koostuvat useimmiten vaihtoehtoisista symbolijoukoista,
jotka ovat usein kolmannen osapuolen, kuten Makatonin, tuottamia. Kuvasymbolisanalistojen jakaminen ei ole yhta
helppoa kuin aihepiirisanalistojen, koska vaikka Kerro kuvin 3 tunnistaa ne, niita ei liitetéd Kerro kuvin 3 -asiakirjoihin.

Oletuskaynnistys

Kun ensimmaisen kerran kaynnistat Kerro kuvin 3:n, oletuksena aktiivinen sanalista on Kayttdjan sanalista yhdessa
Widgit-symbolitietokannan (Alykas symbolisointi) kanssa.
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Sanalistojen lataaminen

Kerro kuvin 3:n aktiivisten ja kaytettévissé olevien sanalistojen hallinnoiminen tapahtuu Kuvasymbolit-vélilehden
kohdasta Kuvasymbolin asetukset.

Avautuvaa dialogia kéyttamalla voit maarittéda kuinka symbolit toimivat sanalista-asetustesi mukaan.

P Symbois and Wordlists =)
Symibols
), “&'-‘q: | S g
@ n'qa Use Widgit Symbols E: ﬁﬁ'l}"{hlﬁ
N Bl

Symbolit-osiossa woit valita kéytetadnkd Widgit-symboleita, jolloin kaytettévissé on dlykas symbolinvalinta, Widgit-
symbolitietokanta ja kaikki k&yttéon otetut aihepiirisanalistat, vai vain sanalistoja, jolloin kdytettavissé ovat vain ne
sanalistat, jotka nakyvat Kaytdssa olevat sanalistat -paneelissa.

Sanalista-osio

Topi Viorists || Symbol set Wordists |
Available Wordlsts Inuse Wordists 'f'
= newthree pigs = leo prepositions s
= symbelworld wordlist £
= Widgt Pictures
EruNeWa&:t_‘ Imﬁewﬂt
Save a5 Defaults| |Restore Defoults | | o || comcst |

Vasemmass paneelissa ndytetaan kaikki kaytettavissa olevat sanalistat, jotka woit Ottaa kayttéon.
Oikealla olevassa paneelissa naytetdan tdmanhetkisessa asiakirjassa kayttéon otetut sanalistat.

Listalla ylempana olevan sanalistan symboleita kdytetaén aina muihin listattuihin sanalistoihin ndhden ensisijaisesti.
Voit kayttaa nuolipainikkeita paneelin oikealla puolella sanalistojen jarjestyksen muuttamiseen

Neuvoja useiden sanalistojen avaamiseen

Eri symbolijoukkojen sekoittaminen voi hammentaa lukijaa, silld eri symbolijoukot kuvaavat kasitteité eri tavoilla.

Ohjelma varoittaa sinua, jos valintasi on Kaytd Widgit-symboleita ja otat kayttéén Kuvasymbolisanalistan.
Varoituksesta huolimatta jatkaminen on mahdollista mutta ei suositeltavaa.

Jos tunnet symbolijoukot ja niiden rakenteen, symbolijoukkojen sekoittaminen on OK, esimerkiksi jos halutaan
kayttaa valokuva yhdessa Widgit-symboleiden kanssa. Jos et tunne symbolijoukkoja, on parempi olla sekoittamatta
niita, sillé ne esittavat kasitteita eri tawvoilla.

® Huomaa: Widgit-symboleiden ja Kuvasymbolisanalistan kayttéén ottaminen voi myds
tehda ohjelman hitaammaksi.
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Sanalistan muutosten tallentaminen
Kun kirjoitat asiakirjaa, saatat lisétd omaa sanastoasi:

= Muuttamalla symbolia vastaavia sanoja

= Muuttamalla sanaa vastaavaa symbolia

= Muuttamalla symbolin vareja
Téllaiset muutokset tallennetaan kyseiseen asiakirjaan.

Voit myds haluta tallentaa muutokset niin, etté ne ovat kaytettévissa muissakin asiakirjoissa. Voit myds haluta
poistaa sanalistan sanoja asiakirjasta.

Voait tallentaa ja hallinnoida symbolimuutoksiasi ja luoda uusia sanalistoja Kuvasymboli-vélilehden kohdassa
Tallenna kuvasymbolin muutokset.

B Save wordlist changes ==
Wordkst Entries Hew Wordlist name Werdists
I ] preg
jarmes = =g new theee pigs

rabbit e B User Wordlist
squirrel evrrvha bl vl
III}HIIEMI'r
> = :
ety Sedacted Wiordlist
e Ad
W r
[setect wordists|
Fiter
Show: [l entres -
(o ][ cone

Sanalistan sanat -paneeli

Vasemmalla olevassa paneelista, jonka otsikko on Uudet sanat, 16ydat asiakirjassa luodut uudet symbolit. Paneelin
naytettava sisalto riippuu sen allaolevan Suodatin-pudotusvalikon valinnasta.

Filter

Show: entries.

Entries in use
Entries not in use

Kun valittuna on Kaikki sanat, ndet kaikki luomasi uudet sanat.
Kun valittuna on Kaytossa olevat sanat, ndet luomasi uudet sanat, jotka ovat téllé hetkella kaytdssa asiakirjassa.

Kun valittuna on Sanat, jotka eivét ole kiytossa, ndet luomasi sanat, jotka eivét talla hetkella ole kdytdssa
asiakirjassa.
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Sanalistat-paneeli

Oikealla olevassa paneelissa, jonka otsikko on Sanalistat, ndet listan kaikista Aihepiirisanalistoistasi. Oma
sanalista on aina ladattuna. Kun sanalistan nimi ndkyy harmaana, sanalista ei ole talla hetkella ladattuna. Voit ladata
sanalistoja dialogista klikkaamalla Valitse sanalistat -painiketta, joka vie sinut Kuvasymbolit ja sanalistat -
dialogiin.

Luo uusi sanalista

Voit my6s luoda uuden sanalistan téta dialogia kayttamalla. Luo sanalista kirjoittamalla luotavan sanalistan nimi
tekstikenttdan Uuden sanalistan nimi ja klikkaamalla sitten Luo uusi sanalista -painiketta.

Mew Waordlist name

James' Wordlist

Make new wordlist

Uusi sanalista ladataan automaattisesti ja lisdtédan Sanalistat-paneeliin.

Wordlists

James' Wordlist

leo prepositions

new three pigs
symbolworld wordlist
User Wordlist

Widgit Pictures

Sanalistan sanojen lisddminen

Voait liséta uusia sanoja sanoja ladattuihin sanalistoihin. Lisétaksesi sanan valitse Sanalistat-paneelista sanalista,
johon haluat lisata sanan ja varmista, etté sanalista on ladattuna. Valitse sitten sana Uudet sanat -paneelista ja
klikkaa Lisda-painiketta. Jos haluat lisata kaikki uudet sanat, klikkaa Lisda kaikki -painiketta.

[ Delete entry I
[ = Add |
| addal |

Sanalistan sanojen poistaminen

Voit poistaa sanoja valitsemalla ne Uudet sanat -paneelista ja klikkaamalla painiketta Poista sana. Jos sana, jota
yritét poistaa, on kdytdssa, sen poistaminen ei onnistu ennen kuin se on poistettu asiakirjasta.
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Kerro kuvin 2:n sanalistojen kayttaminen

Kerro kuvin 2:n kayttdmien sanalistojen tiedostopaate on .cwl ja ne tallennetaan oletuksena kansioon:
n C:\Kéyttgjat\Julkinen\ Tiedostot\Widgit\Kommunik oi\Sanalista
Kerro kuvin 3:n kayttamien sanalistojen tiedostopaate on .cfwl ja ne tallennetaan oletuksena kansioihin:

= C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Aihepiirisanalistat
» C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Kuvasymbolisanalistat

Kun avaat Kerro kuvin 2 -asiakirjan Kerro kuvin 3:ssa, asiakirjassa kdytetyt oma sanalista ja materiaalipakettien
sanalistat muunnetaan ja kopioidaan Kerro kuvin 3:n kdyttamiin kansioihin.

Muunnetut sanalistat tallennetaan alikansioon 'Kerro kuvin 2 -sanalistat'.

Kerro kuvin 2:n sanalistojen manuaalinen muuntaminen

Voit kdyttda Sanalistaeditoria Kerro kuvin 2:n sanalistojen muuntamisessa Kerro kuvin 3:lla kdytettdvdan muotoon.

Avaa Sanalistaeditori Kaynnista-valikosta:
“Kaikki ohjelmat > Widgit > Common > Wordlist Manager’

Klikkaa sowelluksessa Tiedosto > Avaa ja valitse InPrint 2 (.cwl). Valitse sitten sanalista, jonka haluat muuntaa.
Klikkaa Kopioi ja valitse Aihepiirisanalista tai Kuvasymbolisanalista.

® Huomaa: Kuvasymbolisanalistat ovat pitkille listoille tai listoille, jotka siséltavat
kolmannen osapuolen, kuten Makaton tai BSL graphics, tarjoamia kuvia.

Avaa sitten Kerro kuvin 3 ja lataa uusi lista Kuvasymbolit-vélilehdelld kohdasta Kuvasymbolin asetukset.
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Rajoitetut symbolit

Osa Widgit-tietokannan kuvista voi olla jarkyttavia tai muuten epasopivia joillekin kayttgjille. Oletuksena rajoitettuja
symboleita ei ndyteta Kun ensimmaisen kerran kaynnistat Kerro kuvin 3:n.

Rajoitettujen symboleiden kayttéa voi muuttaa Kuvasymbolit-vélilehden kohdassa Kuvasymbolin asetukset.
Klikkaa painiketta Lisaa... ndyttadksesi valikon osan, jossa woit valita ndytetdanké rajoitetut symbolit.

Merkitse, jos haluat, etté seuraaviin teemoihin liittyvét sanat kuvitetaan:

= Huumeet ja péaihteiden vaarinkaytto
= |hmisen lisdantyminen (seksuaalikasvatus)

¥ More Dptione. ..
Restricted Symbots

| Show restrcied symbols
Categories
Drug and substance misuse

Human reproduc Bon

[save as Defoults| [Restore Defouits| [ ok [ Caned |
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Kielen vaihtaminen

Oletuskieli perustuu ostamaasi Kerro kuvin 3:n versioon. Muitakin kielid on mahdollisesti kdytettavssa.

= Kielen vaihtaminen vaikuttaa sanoihin ja virkkeisiin liittyvien symbolien valintaan ja oikeinkirjoituksen
tarkistukseen.

= Kielen vaihtaminen ei muuta kayttdliittyman kielta.
Asiakirjan kieli vaihdetaan Kuvasymbolit-vélilehden painikkeella Aseta kieli.

= Set the Current Language

Available Languages

B English AU
B+l engiish ca
il cnolish NZ

%% English UK

B= cgiish Us

Save as Default, Restore to Default Cancel

Voit my6s maéarittad mita kielta tulevissa asiakirjoissa kaytetaan valitsemalla vaihtoehdon Tallenna oletusasetukset.
Palauta oletusasetukset -painikkeella wit palauttaa alkuperéiset kieliasetukset.
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Oikoluku
speel |

L) sleep
@2 peel
“gsteel
& spell
spel
spiel

Learn This Word

More...

Kero kuvin 3:ssa on kuvallinen oikeinkirjoituksen tarkistin. Kun tekstissa on
kirjoitusvirhe, Kerro kuvin 3 ehdottaa korjauksia sanastosta néyttaen myds
sanoihin liittyvat symbolit. Ominaisuus voi helpottaa symboliehdotuksilla
sanojen merkitysten ymmartamista ja auttaa korjausprosessissa.

Tarkista oikeinkirjoitus kirjoittaessasi

as you type

Voit valita merkita&nkd kirjoitusvirheet asiakirjassa vai ei.

Muuttaaksesi kirjoitusvirheiden merkitsemisen asetuksia valitse Kuvasymbolit-valilehdelta
Checkspeling | Tarkista oikeinkirjoitus kirjoitettaessa.

Oikeinkirjoituksen tarkistus

Oikeinkirjoituksen tarkistamiseen on kaksi tapaa:

= Yksinkertainen oikeinkirjoituksen tarkistin, joka on kéytettévissa kirjoittaessasi hiiren oikean painikkeen

klikkauksella avautuvassa valikossa
» Taysi oikeinkirjoituksen tarkistus, jolla voit tarkistaa koko asiakirjan oikeinkirjoituksen. Tayden

oikeinkirjoituksen tarkistuksen woit tehda Kuvasymbolit-\élilehdelta tai nappéimella F7.

Voit my6s Personoida oikeinkirjoituksen tarkistusta muuttamalla sanastoa ja ehdotuksia.
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Yksinkertaisen oikeinkirjoituksen tarkistuksen kayttaminen

| I Nahdaksesi korjausehdotuksia véarin kirjoitetulle sanalle klikkaa hiiren oikealla
S pee painikkeella korostettua sanaa. Avautuvassa valikossa nakyy lista ehdotetuista
@ sle E‘p korjauksista yhdessa niihin liittyvien symboleiden kanssa.
Jos et halua Kerro kuvin 3:n vastaisuudessa merkitsevan sanaa virheelliseksi,
@peel \alitse Lisda sanastoon.
=g Steel
& spell
spel
spiel
Learn This Word
More,.. k
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Tayden oikeinkirjoituksen tarkistuksen kayttaminen
Voit avata tdyden oikeinkirjoituksen tarkistuksen Kuvasymbolit-vélilehdeltd tai painamalla ndppéinta F7.

Kulloinkin kasiteltéava kirjoitusvirhe ndytetéan sinisella korostettuna ylemmassé laatikossa. Alemmassa laatikossa
naytetadn ehdotuksia korjatuksi sanaksi yhdessa sanaan liittyvén symbolin kanssa.

Spelling checker = =
. Ignore Once
J Ignore Al
Skip
I can  speel words Add to Dictonary
Suggestions
zZZ

o ",6/ Caorrect
ABC L P
=F g Correct Al

sleep sleep peel peels spell spell

4

Custom speling: Try this Undo Close

Kirjoitusvirheen korjaaminen

Jos oikea kirjoitusasu I6ytyy ehdotuksista, valitse se ja klikkaa Korjaa-painiketta tehdéksesi muutoksen asiakirjaan.
Voit myds valita Korjaa kaikki tehdaksesi saman muutoksen kaikille saman virheellisen kirjoitusasun esiintymille.

Jos ehdotuksissa ei ole sanaa jota etsit, wit hakea sita kirjoittamalla Oikeinkirjoitus-laatikkoon ja klikkaamalla Yrita
tata. Uusia ehdotuksia luodaan haettuun tekstiin perustuen.

] Spelling checker = i
+— Ignore Once
iiﬂ
Ignore Al
M =
The riting on the notice board said | AdwDitonay

Suggestions

% %‘5‘: Q Co:::tAII
writting writing writing writing writ

L4

Custom speling: |writting Try this Undo Close

Custom speling: |writting Try this
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Muut vaihtoehdot

Jos virheeksi merkitty kohta ei ole kirjoitusvirhe, esimerkiksi kyseessa on sukunimi, jota ohjelman sanakirja ei
tunnista, tarjolla on lisdvaihtoehtoja.

= Ohita kerran - Jattaa kirjoitusvirneen huomioimatta

Ohita kaikki - Jattaa kyseisen kirjoitusvirheen huomioimatta joka kerralla
Lisda sanakirjaan - Lisd&a sanan sanakirjaan oikeana sanana

Ohita - Siirtyy seuraavaan Virheeseen
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Oikeinkirjoituksen tarkistuksen personointi

v Edit Dictionary
s
abe Sppel
Check ! ) Chedk spelling
speling @ Edit Suggestions a5 you type

Speller

Muokkaa omaa sanastoa

Voit muokata sanastoasi Kuvasymbolit-vélilehden kohdassa Muokkaa sanastoa.

Voit muokata omaa sanastoasi lisidmalla oikeita sanoja, joita oikeinkirjoituksen tarkistin ei tunnista, kuten
paikannimia ja sukunimié.

Voit myés poistaa vahingossa lisattyja korjauksia.

Jos omassa sanastossa on paljon kohteita, woit kdyttaa Etsi-toimintoa hakemisen helpottamiseksi.

= Edit your custom dictionary

leamington Add a waord
widgit || |
committment

Add

Delete selected words

Delete

Find

Clear
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Muokkaa oikeinkirjoituksen tarkistuksen ehdotuksia

Kirjoitusvirheille on mahdallista luoda omia korjausehdotuksia.

Osa kirjoitusvirheista voi johtua puhutun ja kirjoitetun kielen sekoittumisesta. (Some spelling errors could be due to a
phonetic approach of writing, for example 'muwer' could be written instead of 'mother’.) Oikeinkirjoituksen tarkistus
analysoi vain kirjaimia, jolloin ehdotetut sanat eivét joskus ole kayttokelpoisia.

Korjausehdotuksia voi muokata Kuvasymbolit-\édlilehdella kohdassa Muokkaa ehdotuksia.

(2 Custom Spelling Suggestions

Add a Mew Entry Existing Entries

PE T S Error Possible Suggestions

muvver - bt

i;igﬁz?nns for this ward, e.g. weather, e et

mother kangero kangeroco Deleténtry

=P Add movver mother
norty naughty

Carcl

Kayta Lisaa uusi sana -osiota uuden virheellisen sanan ja sille mahdoallisten korjausehdotusten (pilkuilla eroteltuina)
lisddmiseen.

Voit myds paivittad olemassa olevia sanoja valitsemalla Olemassa olevat sanat -osiosta ja lisddmalla uusia
ehdotuksia. Kun klikkaat olemassa olevaa sanaa, Lisda-painike korvautuu Paivita-painikkeella.

K&yté painiketta Poista sana poistaaksesi valitun/korostetun sanan.
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Tekninen tuki

Jotta saisit kaiken irti Kerro kuvin 3:sta tarjoamme kéyttddsi runsaasti materiaalia, joka on saatamlla joko
suoraan ohjelman kautta tai verkkosiwlta http://www.widgit.com/support. Tukimateriaalit sisaltavét videoita,
pikaoppaita, vastauksia usein kysyttyihin kysymyksiin, kayttdohjeita, asennusoppaita ja linkkeja verkko-
oppimateriaaleihin.

Jos sinulla on ongelmia Kerro kuvin 3:n kdytdssa tai tanitset apua ohjelman kaytdssa tukihenkildstémme auttaa
(englanniksi):

Puhelin: 01926 333686 Sahkoposti: support@widgit.com

Jos tanitset lisdohjausta asioidessassi kansamme puhelimitse, Kerro kuvin 3:ssa on sisédanrakennettu
etétukiominaisuus, jota woit kayttdd antaaksesi tukihenkildllemme etahallintayhteyden koneeseesi, jolloin han voi
ratkaista ongelman puolestasi.
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Ohje-valikko

Valikosta paaset:
L IHep
[0 view On-line Manual F1
'm Help Sheets

Request Remote Support

About...

Katselemaan online-manuaalia
Katselemaan pikaoppaita
Pyytamaan etatukea
Nékemaan tietoja ohjelmasta

— " Ohje-valikko I6ytyy ohjelman oikeasta ylakulmasta.

Tietoja ohjelmasta

Jos haluat saada ohjelmastasi tietoja, kuten ohjelman versionumeron, sarjanumeron, lisenssitietoja ja tietoja ohjelman

julkaisijasta, ne I6ytyvét Tietoja...-vaihtoehdon alta Ohje-valikosta.

'[E-i' Tietoja chjelmasta InPrint

&8 @

Kerro kuvin

Versio: 3.1.2

Build Information: 94+209 Frankton (unofficial gb57e3a607e)
Sarjanumero: xwsb-gjxj-vdmit-ywlk-tcpv-fsch

Copyright (c) Widgit Software 2012 - 2017

Tietoa lisenssistd

Kehittajat:
Simon Detheridge, Milenco Ieremic, Bob Johnston, Ben Stevenson

Widgit kuvasymbeolit ja suunnittelu:
Cate Rae, Guillaume Dudaud-Wiliams, Tom Jeley

Kielen kehitys:
Fredd Rae

Testaus ja tekninen toteutus:

James Attree

Resurssit ja dokumentointi
Graham Cobbett

¢ o Kerrokuvine

Julkaisija

Haltija Group Oy
Koivuhaantie 2-4D
01510 Vantaa
Suomi

09612 2250
www . haltija. fi

asiakaspalvelu@haltija. fi

=
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Ohjelmasi sarjanumero

Loydéat sarjanumeron valitsemalla ohjelman oikean yldkulman Ohje-valikosta vaihtoehdon Tietoja... .

r-

'[E-i' Tietoja chjelmasta InPrint

&H9 @
o

¢ o Kerrokuvinge

Kerro kuvin Julkaisija

Versio: 3.1.2
Haltija Group Oy

Build Information: 94+209 Frankton (unofficial gb57e3a607e) Koivuhaantie 7-4 D
Sarjanumero: xwsb-gig-vdmt-ywilk-tcpy-fsch 01510 Vantaa

e
Copyright (c) Widgit Software 2012 - 2017 e
Tietoa lisenssistd 09 512 2250

wwwe haltija. fi
Kehittdjat: asiakaspalvelu@haltija, fi

Simon Detheridge, Milenco Ieremid, Bob Johnston, Ben Stevenson

Widgit kuvasymbeolit ja suunnittelu:
Cate Rae, Guillaume Dudaud-Wiliams, Tom Jeley

Kielen kehitys:
Fredd Rae
Testaus ja tekninen toteutus:

James Attree

Resurssit ja dokumentointi

Graham Cobbett
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Etatuki

WWIdglt

Allow Remote Control

Please wait until your partner joins the session.

Session code

Your name

@ Ready to connect (secure connection)

v, teamiviewer . com Cancel

Jos sinulla on ongelmia Kerro kuvin 3:n kdytdssa tai tanitset lisatukea, voit pyytaa teknista tukeamme ottamaan
hetkellisesti koneesi hallinnan ja auttamaan sinua ongelman ratkaisemisessa.

Ensimmaisené vaihtoehtona ota yhteytté tekniseen tukeemme puhelimitse tai sdhkdpostitse. Jos tdma ei auta
ongelman ratkaisemisessa, tukihenkildmme voivat kysya, haluatko aloittaa etatuki-istunnon.

Ohje-valikossa ikkunan oikeassa yldkulmassa on Pyyda etdtukea-painike. Klikkaa painiketta tukitiimimme niin
pyytaessa. Tama avaa Teamviewerin (https://www.teamviewer.com), joka tulee Kerro kuvin 3:ssa esiasennettuna.
Tukitiimimme saa ilmoituksen, etté olet valmis etatuki-istuntoon ja voi ryhtya ratkaisemaan ongelmaasi.

@ Ota yhteytta tekniseen tukeen:

Puhelin: 01926 333686
Sahkoposti: support@widgit.com
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Asennus

EHEE

® =]

- W23

<
InPrinte =—30

Kerro kuvin 3 widaan asentaa useilla tavoilla, joko asennus-DVD:lta tai kdyttéden viimeisimpia asennustiedostoja.

Asennustiedostot on saatavilla kahdessa muodossa:

m .exe-tiedostot yksittdisid asennuksia varten
= .msi-tiedostot verkkoasennukseen

Kun Kerro kuvin 3 on asennettu, se taytyy aktivoida internetyhteyden kautta. Verkkoasennuksessa aktivointi on
mahdollista automatisoida.

Jos tietokoneella ei ole toimivaa intemetyhteytta, aktivointi on silti mahdollinen manuaalisesti aktivointioppaan
esittelemilla tavoilla.

® Ei de suositeltavaa kayttdd exe-muotoisia asennustiedostoja verkkoasennuksessa,
koska ne eivét tue automaattista aktivointia asennusprosessin aikana, eiké niité voi
paketoida msi-paketiksi.
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Yksittdinen asennus

Jarjestelmavaatimukset

Vahimmadisvaatimukset Suositellut jarjestelméavaatimukset
Kayttojarjestelma: Windows Vista tai uudempi Kayttgjarjestelma: Windows 7 tai uudempi
Suoritin: 1 GHz tai nopeampi suoritin Suoritin: Dual core -suoritin

Muisti (RAM): 512MB Muisti (RAM): 2GB

Kovalewtila: 3GB Kovalewtila: 3GB

Resoluutio: 1024x768 Resoluutio: 1920x1080 (1080p HD-nayttd)

Ennen asennusta

Varmista, etté olet tietokoneesi jarjestelmanvalvoja

Jotta woit asentaa uuden ohjelman, sinulla tulee olla jarjestelmanvalvojan kayttéoikeudet. Kotikayttajat ovat
useimmiten oletuksena tietokoneensa jarjestelmanvalvojia, mutta esimerkiksi koulun verkossa on mahdollista, etta
ohjelman asennusta pitaa pyytaa [T-tuelta.

Asenna Windows Installer 4.5
Asennukseen vaaditaan Windows Installer 4.5. Windows Installer 4.5 tulee myds Kerro kuvin 3:n mukana, jolloin jos
sitd ei ole asennettu koneellesi Kerro kuvin 3:n asennusohjelma asentaa sen ennen muun asennuksen jatkamista.
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Asentaminen

1. Kirjaudu koneelle jarjestelmanvalvojan oikeuksin ja sy6té Kerro kuvin 3 -asennus-DVD tietokoneen DVD-asemaan.

Asennuksen pitéisi alkaa automaattisesti. Jos nain ei kdy, navigoi tietokoneen Resurssienhallinnassa DVD:n
kansioon ja klikkaa tiedostoa ‘Autorun.exe’ kansiossa ‘Autorun’.

2. Kerro kuvin 3:n asennusohjelma avautuu (vanhemmissa jarjestelmissa tama woi kestda muutaman minuutin).

3. Ensimmaéisessé ikkunassa woit valita: Widgit InPrint (UK) Setup - o
= Saako ohjelma Iahettsa anonyymeja Widgit InPrint (UK)
kayttotietoja Widgitille. * InPrinta Welcome

Setup will install Widgat nfrint (UK) on yous computer. Chiomngtall ta
conbevoe, o Clove to ek,

= Voiko ohjelma tarkistaa automaattisesti

: " HY @
Saata“"a Ole\@t pal“tykset 'm' - o 7 Send snomymous usege statistics bo Widgit, to help improve the quality
e 0’ == ol the progrem
» Luodaanko Tyopdytékuvakkeita. o ) Efheck forupdutes when starting the program

of| Create disklop shaatouts Tod maes apphiations

‘gt inPrink (U] Bpende 1o,
Wersion 10630

LI ggree bo the loense terms amd conditions

Custgmice o (rata L Clase

® Valittavissa on myds 'Mukauta'-vaihtoehto, jossa wit paéttdd minne ohjelma koneellasi
asennetaan.

Mukautettua asennusta tuetaan, jotta verkon jarjestelmanvalvojat ja muut kayttajat voivat
halutessaan maéarittda epatyypillisen sijainnin ohjelmatiedostoille.

Valtaosalla kayttdjisté ei ole tanetta mukautetulle asennukselle. Jos haluat mukauttaa
asennusta vield laajemmin, wvoit haluta tutustua verkkoasennusoppaaseen ja suorittaa
jarjestelmanvalvoja-asennuksen.

4. Kun olet vahvistanut hyvaksyvasi kayttéehdot, Widgit Infrint (UK) Setup - cIEN
klikkaa 'Asenna’ aloittaaksesi. oo :
— Widgit InPrint (UK)

Jos klikkaat "Sulje' asennus perutaan.

Asennuksen edistyminen kuvataan naytdlla palkilla. | Setup Progress

Voit keskeyttdéd asennuksen milloin vain Pescetting  Widgit Symbobess
klikkaamalla 'Peruuta’. S

Cancel

* Anonyymia kayttddataa kaytetaan ohjelman kehittdmiseen. Vain valikkojen klikkaukset tallennetaan, asiakirjojen
siséltoa ja tietoa ei wida tallentaa ja tiedot ovat téysin anonyymeja.
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Ennen asennuksen viimeistelya Widgit-aktivointiohjelma voi pyytéa sinua syéttdmaan ostamasi Kerro kuvin 3:n
mukana tulleen tuoteavaimen.

Tukea aktivoimiseen I6ytyy kohdasta ‘Kerro kuvin 3:n aktivoiminen’.

Kun Kerro kuvin 3:n asennus on paattynyt, klikkaa ‘Lopeta’ poistuaksesi.

Ota yhteytta

Jos asennukseen liittyen ilmenee ongelmia, ole yhteydessa tekniseen tukeemme:

Verkkosivu; www.widgit.com/support

Puhelin: 01926 333680

Sahkoposti: support@widgit.com
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Verkkoasennus

1. Admin 5 Depl 3. Deploy
Installation of . (ior:%ﬂs}ir . Additional msi
Core.msi ' Packages

Widgit-tuotteiden asentaminen

Tassa ohjeessa kerrotaan kuinka Widgit-tuotteiden asentaminen verkkoon tehdaa. Ohje kattaa seuraavien tuotteiden
asentamisen (sinulla ei valttdmatta ole tuoteavaimia kaikkiin naista):

= Kerro kuvin 3 tai uudempi
SymWriter 2 tai uudempi
First Keys 3.3.18 tai uudempi
Sanalistaeditori
Kielilisdpaketit

Widgit provide both exe bundle installers, and MSI packages for the above products. It is recommended that you use
the exe bundle installers for standalone installations, and the MSI packages for network installations.

It is not recommended to use exe bundle installers for network installations, as they do not support automatic
activation during installation, and cannot be wrapped in an MSI. The latest MSI packages can be downloaded from
http://download.widgit. com/network/

© Widgit Software 2017 Page 203 of 218


http://download.widgit.com/network/

Deploying via MSI Packages

Products are split up into multiple MSI packages:

= Core.msi - The core shared components (symbols and language databases).

= InPrint.msi - InPrint specific program files.

= InPrint_resources_uk.msi - InPrint language specific resources (such as example files, templates and

exercises)

= WordlistManager.msi - Free tool to help create and edit Wordlists
The Core components must be installed first. You can create an admin image from the Core package to configure
how you want the suite of products set up. You can then select which additional packages you wish to install and
deploy them without any additional configuration. They will inherit their configuration from the Core package.

The sequence of events for a successful deployment should be:

F

1. Create an admin image for the core msi
package, providing your custom settings.

9

2. Deploy your customised image onto your
network.

A 4

3. Deploy any additional msi packages that you
require, without modification.

Asennusohjelman tarvitsemat tiedot

In order to perform a successful deployment, the installer requires three sets of information:

1. Kansioiden sijainnit
The installation allows you to configure the locations of certain application folders. These are:

= Program files
The main program files, speech engines, and language databases. These are normally installed in the main “Program
Files” folder unless you specify an altemate location. We strongly recommended that these files are installed on a
local disk, not a network location.

= Shared files

Shared files are split into two categories.

“Shared Application Data” includes shared wordlists and spelling dictionaries which you may want to configure
network-wide and enable for all users.

“Shared Documents” include templates, exercises, and example files that you may wish certain users to be able to
edit but provide to all users. It is recommended that you store these on a network location.

m User files
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User files include user-specific wordlists and the user's own documents. It is strongly recommended that you store
these files in the user’s profile (the default behaviour) and use roaming profiles if you wish to enable access from
multiple machines.

2. Asetukset
= Create desktop shortcuts
When enabled, this will create desktop shortcuts for all users.
= Allow anonymous usage statistics to be sent to Widgit

When enabled, the program will occasionally send information on how it is used to Widgit. This information is for
statistical purposes only and will be used to improve the quality of future versions of the software. It contains no
personally identifying information.

= Check for updates (default: off)

When enabled, the program will check for updates on startup and prompt if a later version is available. This is disabled
by default for network installations as most users will not have access to install the newer version.

= Show licence key in about box (default: off)

When enabled, the program will show the licence key in the about box. This can assist with technical support, but is
disabled by default for network installations.

3. Aktivointiasetukset

Seweral Widgit products require online activation before they can be used. Licence keys can be provided for individual
products, product bundles, and language add-ons. You should provide all licence keys you wish to be activated on
target machines as part of the admin install, and they will be activated when the package is deployed. You may also
need to provide proxy server details in order for activation to work successfully, depending on your network.
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Creating an Admin Image

1. Insert the application CD. e Run

Go to 'Run' and enter; msiexec /a
d:\installer\netinst\core.msi

= Type the name of a program, folder, document or Internet
. . . 4 resource, and Windows will open it for you.
(If your CD-Rom drive has a different drive letter than
D, make sure you type this instead.) Open: | msiexec /a d\installer\netinst\core.msi e
OK Cancel Browse...
2. The administrative installation will then begin. Widgit Core: Administrative Install = B

Click ‘Next’ on this screen to continue. : : :
Widgit Core: Administrative Install

Thes will create an Administrathee Instad for the core’ Widgit
M51 package, for deployment onto & nebwork,

Please use this to configure setfings shared by the Widgit
mute of appboations. Subsequent MSI padages will not have
mny configurable settngs, 5o they can all be deployed
sently without modification once Settings have been made
here.

Flaase ensure you have resd the Network Instal Guide at
hittp: ffkmmioad widgit.com/

wiww.widgit.com

3. You will first be asked where you would like to
create the admin package.

The default location for this is in your ‘My
Documents’ area. Note that if you would like your
admin package available on a network location, it can
be very slow if you enter a network path here. It will
be much faster to create the admin package in the
default location and then copy the files manually
afterwards.

Flaase cheope the destination folder for the admin image.

[z rastader Ydgit Symbokser|

Click ‘Next’ to continue

www.widgit.com
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4. You will now be asked where you would like to i Widgit Core: Shared Files i
install the Shared Files.

These are files such as Wordlists, Templates, and Shared Files Location
Resource Packs which can be shared between all s e S
users. can be shared between all users

Where would you e o put the shared fles?

()1 the ‘Al Users’ profile area

(Z)1In & spedific location, such &5 & network share

www.widgit.com

You have two options:

= Install in the ‘All Users’ Profile Area (Default) - This will install the Shared Files locally on the target
machine in the ‘All Users’ area.

= Install in a specific location, such as a network share - This option allows you to specify where you
want the various shared files installed on your network.

5. If you select the second option, you will be asked 1 Widgit Core: Shared Data Location = 8]
to specify locations for:

) Choose Shared Data Location
= Shared data files such as wordlists.

= Shared document files such as templates
and resource packs.

Flease specify where you want te store shared data Fes
(2.0, wordists) on your network:

[es\ProgramDataimdgt,
After selecting where you would like the Shared Files
to be installed, click ‘Next’ to continue.

Flease spedify where you want to store shered document
fles (r.g. ermarcrements, templates) on your network:

ez sers Public\Documents|Widgit Shared)

www.widgit.com
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6. You can now choose where you would like the i)
application program files installed.

You have two options:

= Install in the default ‘Program Files’
area (Default) - This will install the application
program files locally on the target machine in
the ‘Program Files’ area.

= Install in a specific location on the
target computer - This option allows you to
specify a non-standard install location for the
application program files on the target www.widgit.com
machine.

After selecting where you would like the application
program files to be installed, click ‘Next’ to continue.

7. You can now select the following installation )
preferences:

= Create desktop shortcuts

= Allow anonymous usage statistics to be
sent to Widgit

= Check for updates

= Show licence key in about box

After making your selections, click ‘Next’ to
continue.

www.widgit.com

8. An intemet connection will be required for i)
automatic activation of some Widgit products.

You may need to provide proxy sener details in order
for activation to work successfully, you hawe the '
opportunity to do so on this screen.

After entering the information required, click ‘Next’ to
continue.

www.widgit.com
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Widgit Core: Program Files =

Program Files Location

Where would you le o instal the apploation program fles?

()1 the: defoult Frogram Fles' area

(C)1n & specific location on the target computer

Widgit Core: Preferences =

Installation Preferences

Please select your prefered opbons from the settings
Eeeivr, which will be appled to any irstaded Widgit programs.

[+¥] reate deskiop shortauts for main applcations
[+] Alorw amonymous usage statistics to be sent to Widgit

[o#] e for wpedates
[o#] Sheow sesrind ruriber in about b
Back || Mext | Cancel

Widgit Core: Proxy Server =

Proxy Server

An inberret conmection will be requined for sutomatc
BeRvARS.

IF your nitweork hag a prowy senver, you il need to
configure it Does your network use & prexy senver?

8 Mo prowy server is required
() Yes, without suthentication
(_es, with & userneme and passeord
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9. You can now enter the licence key of any product 1 Serial Keys =
you wish to activate.

The products associated with each licence key will Serial Keys

be activated automatically when installed. | e e e e e

. . . Bctivabe, ome per ne

After entering all licence keys, click ‘Next’ to
. The products assocated with each serial key wil be

continue. activated sutomatically when instaled

www.widgit.com

You have now entered all the information required to create an admin image. Click ‘Next’ to continue and begin the
creation of the admin image, or click ‘back’ to make any changes.

An admin package will be created including an MSI and a large number of files. Note that if you want to copy or
move these files to another location, you must copy the MSI and the additional folders together, keeping the relative
paths the same.

You only need to create an admin package for the Core component. Other MSls, such as inprint.msi, can be
deployed as they are.
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Deploying to Your Network

The most important thing to ensure is that the Core package is deployed before the additional packages. After the
Core package is deployed, you can deploy the additional packages in any order, however we have included below
some examples of the deployment process depending on what software you want to use.

® Note: These installers require Windows Installer 4.5 in order to run. Deploying this on
your network is outside the scope of this document, but should be done first.

& @&
i) 3 |InPrint3
@ ¢ Deploy Core.msi
@

¢ Deploy InPrint.msi
¢ Deploy InPrint_resources_uk.msi
¢ Deploy WordlistManager.msi

N :
i g ) SymWriter 2
T }ﬂ.ﬁ.ﬁ. 2 * Deploy Core.msi
:-_ ¥ i * Deploy Speech_uk.msi
ook g'.a u<n - .ﬂﬁ * Deploy Symwriter.msi
a@ ‘E; atf 11 Q’,*?' ¢ Deploy SymWiriter_resources_uk.msi
5_%3_ i'?rﬁ Sk * Deploy WordlistManager.msi

‘?: l;"

First Keys 3

* Deploy Core.msi

* Deploy Speech_uk.msi
* Deploy FirstKeys3.msi
¢ Deploy Firstkeys3_resources_uk.msi
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Client Machine Recommended Running Specifications

Vahimmaisvaatimukset:

Kayttojariestelma: Windows Vista tai uudempi
Suoritin: 1 GHz tai nopeampi suoritin

Muisti (RAM): 512 MB

Kowvalewtila: 3 GB

Resoluutio: 1024x768

Suositellut jarjestelmavaatimukset:

Kayttojarjestelma: Windows 7 tai uudempi
Suoritin: Dual core -suoritin

Muisti (RAM): 2 GB

Kovalewtila: 3 GB

Resoluutio: 1920x1080 (1080p HD-ndyttd)

If you are using Group Policy for deployment and would like help installing the software, please view the ‘Group Policy
Deployment Guide’ in the documentation folder on the installation CD or download it from
http://download.widgit.com/network/
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Aktivointiopas

Enter Licence Key

'ti’ Activate Via Internet

" Activate Manually

Jos tietokoneellasi on toimiva intemetyhteys, helpoin ja vaivattomin tapa  Jos tietokoneellasi ei ole toimivaa

aktivoida ohjelmia on intemetyhteyden kautta.

Jos olet aktivoimassa ohjelmistoa koulun tai ty6paikan verkossa, sinun
taytyy mahdollisesti antaa vélityspalvelimen tietoja, jotta aktivointi
onnistuu. Aktivointidialogi antaa sinulle mahdollisuuden tanittavien
tietojen syéttamiseen aktivointiprosessin aikana.

interetyhteytta, woit aktivoida Widgit-
tuotteita manuaalisesti kéyttden alla
esiteltyja keingja:

Kayttamalla toista tietokonetta

Jos kaytettévssasi on toinen tietokone,
jossa on toimiva internetyhteys, mene
osoitteeseen http://activation.widgit.com ja
valitse Aktivoi asennus.

Puhelimitse

Widgit Technical Support will be happy to
help you perform a manual activation over
the phone during business hours.

Just call +44 (0) 1926 333680 and state
that you wish to manually activate your
products.

Widgit Product Activator

Widgitin aktivointiohjelmalla voit aktivoida Widgit-tuotteita ja hallinnoida niiden tuoteavaimia.

Voit avata aktivointiohjelman Kaynnista-valikosta tai tiedostosijainnista:
C:\Program Files\Widgit\Common Files\Activator
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Ennen aktivointia

Varmista, ettid olet kdytéssési olevan tietokoneen jarjestelménvalvoja

Tarivtset jarjestelmanvalvojan kayttdoikeuden uusien ohjelmistojen aktivoimiseksi. Useimmat kotikayttadjat ovat
oletuksena oman tietokoneensa jarjestyksenvalvojia, mutta koulun tai ty&paikan verkossa on mahdollista, etta
ohjelmistojen aktivointia pitéa pyytaa IT-tuelta.
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Aktivointiohjeet

1. Avaa Widgit Product Activator

Aktivointiohjelmalla voit:

= Nahda Widgit-tuoteperheen ohjelmien
lisenssien ajankohtaisen tilanteen.

= Tarkistaa koneella olevien aktivoitujen
tuotteiden lisenssiavaimet.

= Pyytad avainta, jolla voit ottaa kayttéon
ilmaisen kokeilujakson, jos kdyttssési ei ole
lisenssiavaimia.

= Sy6ttda ostamasi tuotteen lisenssiavaimen

tai kokeilujakson avaimen ja aktivoida tuotteet.

2. Syéta lisenssiavain aktivoidaksesi

Voit syéttéa minka tahansa Widgit-tuotteen
lisenssiavaimen ja se tarkistetaan ja vahvistetaan
automaattisesti.

Vihrea tai punainen merkki ilmaisee, onko
sy6ttdmasi lisenssiavain oikein.

Kun syéttdméasi avain on oikein, klikkaa 'Aktivoi’.

3. Aktivoi

Seuraavassa ikkunassa woi valita haluamasi aktivointimenetelman.
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Aktivointi internetin kautta

Kuten yll& esitettiin, nopein ja vaivattomin tapa 15 actvation Wiswa =)
aktivoida on intemetin kautta. Wit Commumicate Sue
Jos tietokoneellasi on toimiva intermetyhteys, \alitse | g, e e i e e
ensimmainen vaihtoehto. EWingt E:?:.:”m*:“ S e
Jos olet aktivoimassa ohjelmistoa koulun tai ‘:"’*“““‘“’
tydpaikan verkossa, sinun taytyy mahdollisesti antaa e e e
valityspalvelimen tietoja, jotta aktivointi onnistuu. : ]
Klikkaa painiketta Valityspalvelimen asetukset P B S
antaaksesi tanittavat tiedot. e v rx e, v ok M
Kun olet valmis jatkamaan, klikkaa 'Seuraava'.

www. widgit.com ETRlTE
Aktivointisi tulokset ndytetddn seuraavaksi. 5 Actaton Waard ' EN

Wabgek T e b g
Jos aktivointi onnistui, klikkaa Seuraava. Palaat nyt iy i
aktivointiohjelman aloitusikkuknaan, jossa woit valita  [EVWICIQIT s smmsamss
haluatko aktivoida toisella avaimella vai lopettaa IR L Eglsh Langrsige Pack
aktivointiprosessin. el 7
Jos aktivointi ei connistunut, intemetyhteydessasi
saattaa olla ongelma. Palaa Takaisin suorittaaksesi .
aktivoinnin Manuaalisesti. 1 Inrick
Activation succeeded
Wi wadgit.com g e

Manuaalinen aktivointi
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Jos tietokoneella, jolla haluat aktivoida ohjelman, ei
ole toimivaa intemetyhteyttd, valitse toinen vaihtoehto
ja suorita Manuaalinen aktivointi.

Kun olet valmis jatkamaan, klikkaa Seuraava.

Voit valita haluatko tehdd manuaalisen aktivoinnin
kayttamalla toista tietokonetta vai puhelimitse.

Kumpaakin menetelmaa varten tanitset
tuoteavaimen ja yksiléllisen Tietokoneen
tunnuksen, jotka ndytetaan aktivointiohjelman
ikkunassa.

Molemmilla menetelmilla saat Aktivointikoodin, joka
toimii vain antamasi tuoteavaimen ja koneen
tunnuksen kanssa. Syéta koodi sille varattuun
kenttdan mahdollisimman pian.

Jos koodi on oikein, se ilmaistaan vihredlla merkilla
kentan vieressé. Klikkaa sitten Seuraava tehdaksesi
aktivoinnin.
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Aktivointisi tulokset naytetédan seuraavaksi.

Jos aktivointi onnistui, klikkaa Seuraava. Palaat nyt
aktivointiohjelman aloitusikkuknaan, jossa voit valita
haluatko aktivoida toisella avaimella vai lopettaa
aktivointiprosessin.
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Oletustiedostopolut

Alla on lista Kerro kuvin 3:n oletuksena kayttamista tiedostopoluista. Huomaa, ettd mukautettu asennus tai
verkkoasennus woi aiheuttaa joitakin muutoksia ohjelman kayttémiin tiedostopolkuihin.

Jaetut asiakirjat:

C:\Kayttajat\Julkinen\Asiakirjat\Widgit\InPrint

Henkilokohtaiset asiakirjat:
C:\Kayttajat\%kayttajanimi%\Asiakirjat\Widgit\InPrint

(missé %k ayttdidnimi% on muuttuja, jonka Windows korvaa asianmukaisesti.)
Resurssipaketit:
C:\Kayttajat\Julkinen\Asiakirjat\Widgit\InPrint\Resurssipaketit
Mallit:

C:\Kayttgjat\Julkinen\Asiakirjat\Widgit\InPrint\Mallit
Aihepiirisanalistat:

C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Aihepiirisanalistat
Kuvasymbolisanalistat:

C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Kuvasymbolisanalistat
Kerro kuvin 2:n sanalistat:
C:\Kayttajat\Julkinen\Asiakirjat\Widgit\Communicate Files\Sanalista
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