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Communicate: SymerteQ

Che cos’e SymWriter?

SymWriter € un programma di videoscrittura ideato per aiutare studenti e adulti a realizzare
materiale didattico con il supporto di simboli. | simboli forniscono un supporto visivo all’'utente,
permettendo di rafforzare il significato delle parole e migliorare la sicurezza nel processo di scrittura.
Utenti di qualsiasi eta o livello di abilitd possono utilizzare i Simboli Widgit per un riscontro visivo
delle parole e un accesso facilitato a vocabolari nuovi o pit impegnativi. La flessibilita di SymWriter
consente di creare in modo semplice Documenti personalizzati con il supporto di simboli, di inserire
foto e immagini per illustrare i Documenti o di utilizzarli al posto dei simboli per contenuti piu
specifici.

Le Griglie su schermo forniscono un supporto agli utenti che stanno imparando a scrivere,
consentendo loro di selezionare parole o frasi da scrivere automaticamente nel Documento. Le
Griglie possono essere costituite da attivita complete o da elenchi di parole a supporto della
scrittura. Gli insegnanti possono modificare e personalizzare gli Ambienti pronti alluso o crearne di
nuovi grazie alla Modalita Progetto.

SymWriter € completamente accessibile con scansione a uno e due sensori esterni e touch-screen
e dispone di sintesi vocale per I'ascolto di singole lettere, parole e frasi o per la correzione di
Documenti. Si avvale inoltre del sistema di simbolizzazione avanzata che offre un notevole livello di
accuratezza nell’associazione dei simboli, e di un Controllo Ortografico con supporto di simboli.

Caratteristiche

e Set completo di Simboli Widgit costituito da 11.000 simboli che rappresentano 40.000 parole
italiane con possibilita di aggiornamento gratuito.

e | Simboli Widgit dispongono di un vasto vocabolario tematico, possono essere personalizzati
e sono idonei a tutte le eta.

e Possibilita di personalizzare Documenti utilizzando migliaia di immagini supplementari o
aggiungendone di proprie.

e Sistema di simbolizzazione avanzata che consente notevole accuratezza nell’associazione
dei simboli in base alla struttura grammaticale della frase.

e Griglie per la Scrittura che aiutano gli utenti che stanno imparando a scrivere con possibilita
di modificare i contenuti per la creazione di materiale personalizzato.

o Completamente accessibile con supporto di sintesi vocale e touch-screen, scansione con
uno o due sensori esterni.

Versione dimostrativa gratuita
E possibile scaricare una versione dimostrativa gratuita di 21 giorni all’indirizzo web:
downloads.widgit.com
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Requisiti minimi del sistema operativo

Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10

Processore Pentium (800MHz min, Pentium 4 o superiore a 1 Ghz min. raccomandato)
RAM di almeno 256 MB, raccomandata 512 MB o superiore, e scheda audio

1 Gb di spazio libero su disco fisso.

Risoluzione minima: 1024x768.

Nuove caratteristiche di SymWriter 2

Integrazione con Widgit Online
E possibile creare, salvare e condividere Documenti con simboli nel Cloud.

Nuove Immagini specifiche per il linguaggio
Fornisce supporto allo sviluppo linguistico attraverso I'uso di una nuova raccolta di immagini
utili per facilitare la comprensione del significato di determinate parole.

Nuovo carattere predefinito: FS Me
Un nuovo font predefinito facilmente accessibile.

Strumento di Copia del Formato
Consente di copiare e incollare un formato tra vari Documenti e Ambienti.

Impostazione di Simboli di Default
Permette di impostare preferenze di simboli o impedire la visualizzazione di determinati
simboli nel Documento.

Nuovo metodo per I'inserimento di immagini
E possibile inserire immagini nei Documenti con maggiore controllo e precisione.

Interruzione di Riga
Modifica la disposizione del testo inviando un comando di Interruzione di Riga.

Ulteriore controllo dei simboli
Durante la digitazione é possibile vedere il significato di parole combinate.

Mostra Tavolozza Doppia
E possibile impostare la visualizzazione delle Tavolozze Immagini e Simboli per adattarsi
meglio alle vostre esigenze.

Separa celle
Consente maggiore liberta nella modifica delle Griglie.

Dimensionamento singole Righe e Colonne
E possibile modificare Griglie e Celle con punti di trascinamento in modo da riprodurre
I'esatta configurazione che desiderate.

Copia Azioni tra piu Celle
Le Azioni delle Celle possono essere applicate a tutti gli elementi che desiderate.

Tabulazione tra Celle
Consente di spostarvi molto rapidamente tra le Celle.
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Elenco delle ultime Azioni utilizzate
Accesso rapido alle Azioni che avete utilizzato piu di recente.

Ambienti uniformi per Griglie e Pannelli
Memorizzazione automatica delle vostre preferenze relative all’aspetto dell Ambiente.

Nuove caratteristiche di scansione per i sensori
Consente di impostare una configurazione personalizzata per gli utenti di sensori esterni.

Nuova Maschera di Avvio
E possibile creare diverse interfacce per personalizzare il programma in base agli utenti.

Nuovo Gestore Liste di Parole
Consente di gestire e modificare il funzionamento dei vostri simboli e delle Liste di Parole.

Integrazione con Widgit Online

Possibilita di creare, salvare e condividere Documenti con simboli nel
Cloud.

Che cos’e Widgit Online?

Widgit Online permette di creare, salvare e condividere Documenti con simboli nel Cloud. |

Documenti SymWriter 2 e Widgit Online sono completamente compatibili per garantire un’assoluta
flessibilita.

e Archiviazione e gestione dei vostri Documenti online.

e Possibilitd di accedere al vostro materiale ovunque sia disponibile una connessione
Internet.

Creazione di nuovi Documenti.
e Possibilita di caricare e scaricare Documenti per lavorare con SymWriter 2.
Possibilita di pubblicare i vostri Documenti e condividerli con chiunque.

Widgit Online include tutte le caratteristiche di scrittura dei Documenti di SymWriter 2.

Potete trovare ulteriori informazioni su come aprire Documenti Widgit Online a pagina 74.

= =0 - - - A0sHd =EE |
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— —
- S
= Documenti & Sfogliatutto @ Sfoglia Documenti Pubblici 7 5
vidgt Onire
=T
> BlE:
(B cmvsomens Jlicneeross — I3 g £ etme P Rl
i i mw e dmisl b e
Titolo visualizza viswdlizzaPOF  Downlood  Pubblicato  Uktimo modificataro. = rf’ (&3] % + ’ﬁ_ w = = N
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Nuove immagini specifiche per il linguaggio

Fornisce supporto allo sviluppo
linguistico attraverso I'uso di una nuova
raccolta di immagini utili per facilitare la
comprensione del significato di
determinate parole.

SymWriter dispone ora 339 immagini supplementari che
possono essere usate per facilitare lo sviluppo del
linguaggio. Le immagini possono essere utilizzate per
favorire la comprensione del significato di preposizioni,
contrari, sequenze e frasi costituite da ‘soggetto — verbo —
complemento.

E possibile accedere a queste immagini dalla cartella
Language Pictures accessibili aprendo la Tavolozza
Immagini e selezionando Immagini Widgit. Sono inoltre
presenti nei file degli esempi SymWriter: Figura 1 — 5.

Le immagini presenti nel gruppo Language Pictures sono
state ideate da Alan Birch (alanbirch@blueyonder.co.uk) e sono state incluse con il consenso da
parte di Sandwell and West Birmingham Hospitals NHS Trust.

Nuovo carattere predefinito: FS Me

Un nuovo font predefinito facilmente accessibile.

SymWriter presenta ora un font predefinito ideato da Fontsmith e approvato da Mencap per
facilitare la leggibilita da parte degli utenti con disturbi dell’apprendimento. Si tratta del font FS Me.

A 7 [Fsme <[i« ~/mB G C S f= |= bimensone smbok: [11_-] e O soedwos R | R

- K - @

La veloce volpe marrone salta sopra il cane che dorme|

Per ulteriori dettagli sul font FS Me visitate il sito: www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

NOTA: se volete usare il font FS Me in altri programmi, dovrete acquistare la relativa licenza.

Strumento di Copia del Formato

Consente di copiare e incollare un formato tra vari Documenti e
Ambienti.
Il contagocce per la Copia del Formato € un nuovo strumento che puo essere

% ﬂ utilizzato per copiare le caratteristiche di formato (font, colori, dimensione del simbolo
- el/o del testo, ecc.) presi da qualsiasi contenuto nei vostri Documenti o0 Ambienti. Lo
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strumento contagocce costituisce un modo semplice per garantire una formattazione uniforme in
tutti i Documenti e le Griglie.

@ @ G

rinocercnteﬁ elefante /i elefeantie

Impostazione di Simboli di Default

Permette di impostare preferenze di simboli o impedire la
visualizzazione di determinati simboli nel Documento.

Simboali Immagini

@ Scegli Simbol

Con SymWriter 2 potete impostare le vostre preferenze per i simboli
direttamente dalla Tavolozza Simboli. Se volete che venga visualizzato
un simbolo specifico tutte le volte che scrivete una determinata parola,
fate click con il pulsante destro per impostarlo come Simbolo di
Default. La prossima volta che scriverete quella parola, SymWriter
riconoscera se viene utilizzata allo stesso modo (ad esempio, come
sostantivo o verbo) e mostrera il simbolo da voi scelto.

Se desiderate che un determinato simbolo non venga mai visualizzato
per una determinata parola, impostate come Simbolo di Default
‘Nessun simbolo’. Questa funzione puo essere utile per gli utenti che
stanno imparando a utilizzare i simboli e per i quali simboli come ‘un’,
i e ‘ma’ potrebbe essere motivo di distrazione.

? ) ~lo .
Imposta questo come Simbolo di Default
Q)
&
N

Nuovo metodo per I'inserimento di immagini

E possibile inserire immagini nel Documento con maggiore
controllo e precisione.

Nel caso in cui desideriate inserire immagini o simboli presi dal vostro PC o da Internet, ora avrete
un maggiore controllo sulla posizione in cui desiderate inserirli.
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Versione 1

In SymWriter 1 dovevate decidere dove inserire un’immagine o sostituire un
simbolo e poi fare click sul relativo bottone. Quindi, per inserire un'immagine, I'unica indicazione
della posizione in cui poteva apparire nel Documento era la miniatura visualizzata vicino al cursore.

A @R = > %

Abbiamo camminato nel bosco per cercare dei fiori

e

./9
rO

Versione 2

Con SymWriter 2, potete semplicemente scegliere un’immagine o un simbolo dalla Tavolozza
Simboli e poi utilizzare la casella di posizionamento grigia che appare per inserire I'immagine
nell’esatta posizione in cui la desiderate all’interno del Documento.

Se rilasciata su uno spazio vuoto, 'immagine diventa un’illustrazione

> g

Abblomo camminato nel bosco per cercare dei fiori Abbiamo camminato nel bosco per cercare dei fiori

Se rilasciata sopra un simbolo, 'immagine sostituisce il simbolo

dei fiori |
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Interruzione di Riga

Modifica la disposizione del testo inviando un comando di
Interruzione di Riga.

Nei vostri testi potete ora utilizzare il sistema di Interruzione di Riga automatico (SHIFT+ Invio).

Ad esempio, se volete utilizzare un paragrafo con immagini e iniziare ogni nuova frase su una nuova
riga, il Interruzione di Riga vi consentira di farlo senza bisogno che la frase successiva inizi in un
nuovo paragrafo (sotto 'immagine).

Anubi & il nome greco della divinitd egizia con la testa di un cane.

Nella mitologia egizia era associato alla mummificazione e all'aldila.
Nell'antica lingua egizia & noto come Inpu.

La pitl antica menzione nota di Anubi si trova nei Testi delle Piramidi.

E associato alla sepoltura del faraone.

Era la pid importante divinita dei Morti, ma venne poi sostituito da Osiride.

Ulteriore controllo dei simboli

Durante la digitazione € possibile vedere il significato di parole
combinate.

La Tavolozza Simboli mostra tutti i possibili simboli associati a una parola o a un gruppo di parole
mentre vengono digitate, presentando tutte le possibili combinazioni di simbolizzazione.

Versione SymWriter 1: (nessuna opzione disponibile per ‘albero da frutto’)

Simboli Immagini

C%%M% el
@A
PN

SymWriter 2: (tutte le opzioni disponibili hanno la relativa etichetta)

“|  Simboli  Immagini

TON) Scedl Simboi

ﬁ albero da frutto ~
albero da frutt0| .SQ

2 e
SQ
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Nuove caratteristiche di ridefinizione deil simboli

SymWriter 2 dispone di due nuove caratteristiche di ridefinizione dei simboli. La prima permette di
impostare un simbolo per una scelta di testo relativa a qualsiasi simbolo nel Documento. La
seconda permette di inserire un’immagine per piu parole (come mostrato nella figura qui sotto).
Per ulteriori dettagli, vedere a pagina 25.

il cibo di Pluto

Mostra Tavolozza Doppia

E possibile impostare la configurazione di SymWriter per adattarsi
al metodo di lavoro che preferite.

SymWriter 2 consente di ingrandire la barra laterale di un Documento o di un Ambiente per
visualizzare una Tavolozza Doppia che mostrera contemporaneamente sia la sezione Simboli, sia la

sezione Immagini.

Tavolozza Immagini Tavolozza Simboli Tavolozza Doppia
Simboli [mmagw@ s Swmhnhle[mmagg;\mbﬂli
iL bn-pada @ Scegli Simboli
% £ lampada =

(((((
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Immagini

:::::

Immagini Condivise

Immagini Widgit
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Separa Celle

Consente maggiore liberta nella modifica delle Griglie.

In SymWriter 1 le opzioni di separazione delle Celle in Modalita Progetto erano limitate. Ora invece
guando create degli Ambienti, potete separare una o piu Celle contemporaneamente. Potete inoltre
separarle in senso orizzontale o verticale, a prescindere dal fatto che fossero state
precedentemente unite oppure no. Le Celle separate assumeranno le stesse caratteristiche di
formattazione applicate alla Cella o alle Celle dalle quali sono state generate.

il

Separa Celle

El Separa Celle in Verticale
] Separa Celle in Orizzontale

Griglia originale Separa Celle in Orizzontale Separa Celle in Verticale

Dimensionamento singole Righe e Colonne

E possibile modificare Griglie e Celle con punti di trascinamento in
modo da produrre I'esatta configurazione che desiderate.
Mentre state progettando un Ambiente, potete personalizzare rapidamente la dimensione di Celle

specifiche nelle Griglie. Per farlo, é sufficiente evidenziare una o piu Celle e utilizzare i punti di
trascinamento che appaiono intorno al bordo di selezione.

Questa funzione puo essere utile se volete che nella Griglia gli inizi di frase appaiano sempre nella
prima colonna di Celle, seguite da singole parole che terminano una frase.
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Copia Azioni tra piu Celle

Le Azioni delle celle possono essere applicate a tutti gli elementi

che desiderate.

,7' Invia il contenuto della cella
A

& Invia un "a capo”

oew LEggi frase

Potete copiare le Azioni assegnate a qualsiasi Cella o Bottone per
aggiungerle ad altre Celle o Bottoni. Questa funzione & particolarmente
utile quando in un Ambiente ci sono piu Celle che volete effettuino le
stesse Azioni.

iy Copia Ture| | [y Incolla

Tabulazione tra Celle

Consente di spostarvi molto rapidamente tra le Celle.

Quando digitate un contenuto nelle Celle, potete usare il tasto Tab della tastiera per passare
rapidamente da una Cella all'altra, da sinistra verso destra. Per spostarvi invece nella direzione
opposta, da destra verso sinistra, tenete premuti contemporaneamente il tasto SHIFT e Tab.

Elenco delle Azioni recenti

Accesso rapido alle Azioni che avete utilizzato piu di recente.

Azioni Disponibili

Comuni Recenti Tutte

& Nuove paragrafo

.__;_,' Invia un "a capo”

/‘ Invia il contenuto dellz cella
& Invia una immagine

Swuota quests lista

Descrizione:

Invia al documento la grafica presente nella cella.
Questa azione & valida solo se & presente una
grafica nella cella.

Aggiungi +

SymWriter 2 memorizza un elenco delle Azioni utilizzate di recente, in
modo che possiate accedervi in modo semplice e rapido quando create
degli Ambienti.
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Ambienti uniformi per Griglie e Pannelli

Memorizzazione automatica delle vostre preferenze relative
all’aspetto dell’Ambiente
Mentre create un Ambiente, SymWriter memorizza le proprieta della Griglia e del Pannello, come

colori e bordi, in modo da riprodurre le stesse proprieta nell’elemento successivo. Questa funzione
facilita la creazione di Ambienti uniformi e dall’aspetto gradevole.

Nuove caratteristiche di Scansione

Consente di impostare una configurazione personalizzata per gli
utenti di sensori esterni.

SymWriter 2 presenta caratteristiche supplementari per gli utenti di sensori esterni, tra cui la
modalita di scansione direzionale, la possibilita di utilizzare il mouse come sensore esterno e
impostazioni personalizzate per scansione uditiva, velocita di scansione automatica e indicatori
colorati.

Nuova Maschera di Avvio

E possibile creare diverse interfacce per personalizzare il
programma in base agli utenti.

La nuova Maschera di Avvio presenta
semplici opzioni di navigazione in modo che
gli utenti possano decidere in che modo
utilizzare SymWriter.

Gli utenti possono impostare un account
SymWriter completamente personalizzato
con relativa icona utente.

Usa un Ambiente
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Nuovo Gestore Liste di Parole

Consente di gestire e modificare il funzionamento dei vostri simbo
e le Liste di Parole.

Il Gestore Liste di Parole offre la possibilita di gestire e creare Liste di Parole personalizzate. Una
Lista di Parole € un file che collega parole a immagini. Se scrivete la parola ‘gatto’ nella Modalita
Simbolo in SymWriter, la Lista di Parole caricata mostrera automaticamente I'immagine associata

alla parola gatto’.

Utilizzando il Gestore Liste di Parole potrete perfezionare il funzionamento di SymWriter,
personalizzando le Liste di Parole per la vostra attivita specifica o per il vocabolario personale.

Gestore Liste di Parole — m] g
File Visuslizza Preferenze Aiuto
Gestore Liste di Parole Gestore Cancellazione
Copia d
Lista di parole opaca
Informazione —
Ustadipardle  Inmegni | Dizionario
~ e Nome fi atto.
Mome file |Lista di Luca.cful fome fiie [Gattopa | Lista di parole
Cartella [idgit/Common Fies/Topic Wordists/ Cartela [c:users/Elena PicturesLibreria di Immagin Origne
vod Vost'a coore O cartele rmagni O Cartele quaificatori @ Disco
Apri Salva Copia
e 2 Smbols =1 Nome Dimensione  *
Nuova Sposta o Rinomina Fotolibro P...
Immagine Idee Natale
coniglio ~ || Libreria dil..
felix My albums
scoiattolo Rulline
toby Per biglietti...
tom
v
< >
Gattojpg
a507ee521d_4140025_med,jpg
: azaleajpg
download (11jpg
download (21jpg
- download (3).jpg
download jpg
vaia |
vaia [
= I =
Aggiungi Clona Riordina
< Copia << Copia tutto
Modifica Cancella

Parola \gatto
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Avvio di SymWriter

Per aprire SymWriter andate al menu Start di Windows e selezionate:

“Tutti i programmi > Widgit > SymWriter > SymWriter”,

oppure fate click sull'icona SymWriter che appare sul desktop:

&

SymWriter

Maschera di Avvio

Quando il programma viene avviato, apparira la Maschera di Awvio.

Da qui potete selezionare il modo in cui desiderate utilizzare SymWriter per la sessione corrente. Le
opzioni disponibili sono le seguenti:

e Scrivi un Documento
e Usa un Ambiente
e Progetta un Ambiente

NOTA: avete la possibilita di nascondere I'interfaccia Progetta un Ambiente utilizzando il
menu Maschera di Avvio e deselezionando I'opzione Mostra il bottone Progettazione.

Maschera di Avvio  Strumenti Aiuto
ﬁ Mastra il bottone Progettazione |

Potete inoltre:

e decidere di visualizzare il Manuale
Utente, la cartella che contiene
pagine di aiuto o istruzioni su
‘Come iniziare con la scrittura’,
presentate sottoforma di Ambiente,
utilizzando il bottone Aiuto e
Istruzioni.

Usa un Ambiente

Barra Completa

| cambia... |
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B Communicate: SymWriter ? X

C_——’-_'____;_,._-,_ —
Manuale Utente Consulta pagine di aiuto Come iniziare con la scrittura

o Visitare il sito web SymWriter all’indirizzo www.widgit.com con il bottone Visita il sito Web.

sy.-“\(.,rriter]:?iJ LINKS CONTATTI DOWNLDAD PERMESSIE COPYRIGHT ~ACOUISTA A

HOME SUISIMBOLI  SIMBOLIZZARE UNTESTO  SYMWRITER TUTORIAL  RISORSE

NUOVA COLLANA “IL MIO SYMBOOK" oo
@ -l
IL FORMATO DI SIMBOLIZZAZIONE.
Classificare il formato di un libro scolastico con testo ridotto in simboli comporta v: zioni almeno su due assi:
quello del livello di difficolth dei contenuti e quello del livello di complessith del for ne =l
EEEm
| NUOVI PROGRAMMI WIDGIT NUOVI TUTORIAL DI SYMWRITER
T nuovi programmi Widgit | nuovi tutorial
Az | [ + A/
=02 | (I |+ ®Widgit =<
- ~ o - ~
/1N == /N 200

Molte novits sono in arrivo da Widgit e Auxilial Fra poche settimane sard
finalmente pubblicato I'aggiornamento gratuito dei simboli per Symwriter.
Saranno pol rilasciati, In rapida successione, Widgtt Online, Symwriter 2, I

azione, creare testi e attivits,

Scelta delle interfacce della Barra degli Strumenti

Se decidete di scrivere un Documento o usare un Ambiente, dovrete essere certi di aver
selezionato l'interfaccia corretta dal pannello inferiore. Per selezionare un’interfaccia, usate il
bottone Cambia... In questo modo potrete scegliere il tipo di interfaccia pit adatto per uno studente
0 per utenti esperti, come gli insegnanti. Ulteriori informazioni sulle Barre incluse in SymWriter.

Scegl una Interfaccia

2 e

Barra Completa Barra Scrittura Barra Ambienti
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Aggiornamenti

Ad ogni avvio, SymWriter effettuera automaticamente la ricerca di aggiornamenti. Quando viene
individuato un aggiornamento, nella Maschera di Avvio apparira un messaggio:

| E disponibile una versione aggiornata di SymWriter. Fate click qui per il download. |

Communicatezsymwriter

Fate click sul collegamento ipertestuale in blu ‘qui’ per aprire una finestra di dialogo dalla quale
potete scaricare l'ultimo aggiornamento.

Si raccomanda di effettuare 'aggiornamento ogni volta che € possibile, in modo che venga
aggiornato anche il database Widgit, cosi da fornirvi il vocabolario piu ampio e aggiornato.
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Configurazione tipica dello schermo per la scrittura

Barra degli

strumenti

dell’'utente
selezionata dalla

Tavolozza Simboli

Maschera di Awio e Tavolozza
Immagini
BB SymWriter - [Senza titolo 1+] _ =] X
File Modifica Visuslizza Formato Simboli Voce Finestre Strumenti Ajuto -lax
A0S EG[2 BB 0 C| e B EETE S === ;
& F e “J1o /mm G C S 1= = omensonesmbok: [16_ || [&d] 32 P& | O eoxeswoss| W o || Ok
Simbolii & Immagini
&
s - B
Prepariamo una  torta R s s
Documento frusta.
per la ~> /6 - @ - @ - @ -2+
scrittura Versare il latte, le uovo, la faring, il burro e

- @0 - @ \’)@‘:/

il cacao in una cotola. Mescolare con una frusta]

Diverse opzioni
di
visualizzazione
pagina

! SQ—
L 1

Trova Simbolo

download  download -
m
- ﬁ";.si

download  download
2 2 hd

!

Mie Immagini
Immagiri Condivise

Immagini Widgit
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Lo strumento
Scegli Simboli
visualizza i
simboli
alternativi per
una stessa
parola

La Tavolozza
Immagini
visualizza le
miniature delle
immagini
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Configurazione tipica dello schermo per un Ambiente

Barra dell’'Utente selezionata
dalla Maschera di Avvio

titolo &7
o Voo  Ambipnts  Feastre  Strumesti | Aaso =
4" Yy

Tavolozza Simboli e Tavolozza
Immagini facoltative

= rf) B Gt EEEEE H S g EE(
Sotcl lmeagni
oF - + - = e
gglrittura -varr‘m un uovo la torta g 'Eé “JE :jé La Tavolozza
Documento . - Simboli mostra
@ . i simboli
- 4 < alternativi per
@ la parola
. digitata.
vorrei la  spremuta |
i Bottoni che
Grlllgllahcon consentono
celle che ; ;
pOSSONo g:z'f()sr?igu're
essere
selezionate
[rirva St
Un riquadro con immaygini- Una Griglia collegata che
.b°“°”e.- In questo esempio permette di modificare il
immagine e testo sono inviati al vocabolario disponibile
Documento.
Schermo per la Modalita di Progettazione Ambiente
Linguetta Griglie visibile in Modalita Progetto
Barra degli i Aiehi PR Sene Ao
strumenti in L Pagra 1 = o = | S dElEE 1= *
Modalita 2 2 [rme 5T 17 WG C S omernons sk (<] o | [ 3 [P @ [0 wmemes S/ =[ W Ih % @ [T &
Progetto .

oo L’Anteprima
77| = delle Griglie
= mostra tutte le

Documento > e Griglie e i
vuoto Q riquadri
del’Ambiente
® O
=
Griglia verrei Bottoni
B e ———— ]
Motz a tookas
Riquadro Cella inclusa in una
Griglia collegata
22
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La scrittura in simboli

Communicate: SymWriter € un programma di scrittura supportato da simboli che tutti, a prescindere
dal livello di alfabetizzazione, possono utilizzare per creare dei Documenti. | Simboli Widgit possono
essere usati da utenti di qualunque eta o livello di competenza per vedere il significato delle parole
digitate, per poter cosi accedere a un nuovo e stimolante vocabolario.

Per iniziare a scrivere, aprite SymWriter e selezionate il bottone Scrivi un Documento nella
Maschera di Avvio. Apparira cosi un nuovo Documento vuoto. Iniziate a digitare per vedere il testo
automaticamente accompagnato da simboli.

| simboli appariranno sopra le parole mentre scrivete e il sistema di simbolizzazione avanzata
analizzera il testo per scegliere i simboli corretti.

B syrter-[sencatitolo 31 - 0 x

| file Modffica Visusliza Formato Simboli Voce Finestre Stumenti Aiuto -8 x|
A0l R DC e EEEELSE = =2EE W L

A2 5 [rsme [« /M G C S 1= |= pmensone smboi: 3 PR O seedwos R — || K

= Simbolii & Immagini

\ Simboli

m &N scegl Simboli
£ e — )
7

Scrivere in sim bolil

Come usare il sistema di Simbolizzazione avanzata

Avviate il programma selezionando il bottone Scrivi un Documento dalla Maschera di Avvio. Fate
click sul Documento e iniziate a scrivere. Vedrete che il testo verra automaticamente accompagnato
da simboli durante la digitazione. Il sistema di Simbolizzazione aggiunge un simbolo non appena
viene digitato uno spazio o premuto Invio dopo una parola.

Ora su una nuova riga provate a scrivere “Ho letto un libro a letto” e guardate che cosa succede.
Non appena la simbolizzazione avra sufficienti informazioni per rilevare che la seconda parola & un
verbo, modifichera il simbolo di conseguenza.

<O M - P

Ho letto un libro a letto

Provate a scrivere altre frasi come:

“lo porto la porta al porto”.
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Come modificare il simbolo dalla Tavolozza Simboli

Grazie alla diversita dei Simboli Widgit, vi accorgerete che per determinate parole esistono piu
simboli. Il sistema di Simbolizzazione avanzata cerchera di riprodurre il testo da voi digitato nel
modo piu accurato possibile. In ogni caso, dalla Tavolozza Simboli potrete scegliere voi i simboli
da utilizzare.

Nel caso in cui esistano piu simboli associati a una parola, potete scegliere il piu adatto fra quelli
che appaiono nella Tavolozza Simboli, oppure premete il tasto F9 per scorrere le alternative
possibili, inclusa I'opzione ‘Nessun simbolo’. Se desiderate passare immediatamente a ‘Nessun
simbolo’, tenete premuto il tasto SHIFT sulla tastiera e poi premete F9. Potete anche disattivare un
simbolo facendo click sullicona Nessun simbolo nella Tavolozza Simboli. All'interno di questo
Documento, SymWriter memorizzera la scelta da voi effettuata e, quando scriverete di nuovo la
medesima parola, non le assocera nessun simbolo.

Provate a scrivere ‘lo lavoro con i computer’.

B2 symidirizer - [Senza titolo - o o
Fibe Modifica  Vipushes Fermate Simbok Voce Finettre  Stromenti  Awis .
SdledaphE D BEEE S==HEE4EI L
& 7 e [« -[ME G C S 1= |2 omensonesmbok [14 | fua] 13 B0 8 () semdvoss 3 | | Lk
= Smbol  Imeagni
-] Soegh Smbok
fA - H s
é\
lo lavoro] con i  computer O =5
”"“ \4_( : )

Fate click sulla parola “lavoro”.

Fate click per visualizzare la Tavolozza Simboli.
Fate click per selezionare il simbolo piu appropriato.
Oppure fate click sull'icona ‘Nessun simbolo’.

PwbdE

Come impostare un Simbolo di Default

Utilizzando SymWriter vi accorgerete che esistono delle parole di uso comune per le quali sara
preferibile utilizzare un simbolo specifico diverso da quello predefinito. Per modificare il Simbolo di
Default, utilizzate la Tavolozza Simboli oppure disattivate completamente la simbolizzazione per
una determinata parola.

[l simbolo predefinito per la parola ‘letto’ é:

o

letto
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Simbali Immagini

") Sceg Simboi

Per cambiare il Simbolo di Default, fate click con il pulsante destro del
mouse sul simbolo che desiderate nella Tavolozza Simboli e
selezionate Imposta questo come Simbolo di Default.

In questo esempio il simbolo predefinito per la parola ‘letto’ & stato
sostituito dal verbo ‘letto’ (participio passato del verbo leggere).

f ) ~lo .
Imposta queste come Simbelo di Default
Q)
&
X

Se ora scrivete la forma verbale (letto), il sistema di simbolizzazione
selezionera il simbolo corretto mostrando I'azione del verbo.

Come impostare il Simbolo di Default per interrompere la Simbolizzazione

Non tutti i simboli sono necessari, soprattutto nel caso di utenti che sono all’inizio del processo di
apprendimento. Concetti astratti come ‘un’, ‘il’, ‘se’, ‘ma’ e ‘cosi’ possono essere eliminati. Per i
lettori che non hanno ancora molta dimestichezza con l'uso dei simboli, € consigliabile
rappresentare con simboli solo i concetti principali.

Il Simbolo di Default per 'articolo ‘iI’ &: -
il

A volte, evitare I'uso di simboli astratti come ad esempio un articolo puo rendere piu semplice la
comprensione di una frase.

Se volete che una parola non venga piu

raffigurata da un simbolo, fate click con il [

pulsante destro del mouse sullicona Rimuovi

simbolo dalla Tavolozza Simboli e selezionate Imposta questo come Simbolo di Default |
'opzione Imposta questo come Simbolo di
Default.

Quando impostate dei nuovi Simboli di Default, SymWriter li memorizzera ogni volta che il
programma viene avviato.

Come modificare le parole associate a un simbolo

A volte potreste avere l'esigenza di utilizzare un simbolo esistente ma modificando il testo
visualizzato sotto. Ad esempio, se volete creare un Documento che parla di un gatto di nome Felix,
potreste usare il simbolo per ‘gatto’ e applicarlo alla parola ‘Felix’.

Scrivete ‘Il gatto mangia il tonno’. Fate click sulla parola ‘gatto’ e premete il tasto F11 sulla  zig
vostra tastiera, oppure fate click sull'icona Modifica Testo del Simbolo. Uge
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Stai modificando il testo del simbolo corrente. Premi Ok o Annula per finire. Annula

I

| ) mangia il tonno

Nella casella verde scrivete la parola ‘Felix’ e premete il tasto con la freccia destra sulla tastiera
per spostare il cursore fuori dalla casella di testo, oppure il tasto Invio, oppure fate click su OK nella
finestra di dialogo che appare sopra il simbolo. Eliminate I'articolo ‘II'.

A, -

Felix mangia il

Ora, su un’altra riga, provate a scrivere ‘Felix & il mio gatto’. La parola ‘Felix’ verra ora associata
automaticamente alla figura del gatto e continuera a esserlo in tutto il Documento (anche il simbolo
per ‘gatto’ restera sempre quello originario da voi scelto).

Per salvare le modifiche apportate al vocabolario, vedete la sezione “Come salvare le modifiche alle
Liste di Parole” a pagina 93.

Come inserire un simbolo su piu parole

E inoltre possibile modificare il simbolo relativo a una porzione di testo. Se evidenziate pit parole,
potete trascinare un’immagine presa dalla Tavolozza Simboli sullintera selezione evidenziata.

Se scrivete ‘Il cibo di Pluto” ed evidenziate queste parole, potete trovare un simbolo o un’immagine
adatta da collocare sulle parole selezionate. Rilasciando il simbolo o 'immagine sulle parole, il
simbolo verra modificato con quello da voi appena inserito. Potete cercare simboli e immagini nelle
rispettive Tavolozze nella barra laterale.

il cibo di Pluto
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Come impostare un simbolo per il testo selezionato

E possibile associare una porzione di testo selezionata nel Documento corrente a un unico
simbolo. Per farlo, evidenziate le parole per le quali volete cambiare il simbolo e poi fate
click destro sul simbolo che desiderate utilizzare per quella porzione di testo. Dal menu a
tendina che si apre, selezionate quindi 'opzione Imposta questo simbolo per il testo
selezionato.

©w ¢}

IJCIl'enCI b"—_ -'Fa-glia Ctrl+X
" Copia Ctrl+C

Copia come Immagine Ctrl+Alt+C

Incolla Ctrl+V

e T

Allineamento 3

Elenchi puntati

Leggi frase

Mostra/Mascondi simboli F10
Simbaoli a Colori/Bianco-Mero

Qualificatori Plurale

Qualificatori del Tempo dei Verbi

Qualificatori comparativi

CQualificatori pronomi

0~ =0 x [E 4

Qualificatori dei Diminutivi

Maodifica Testo Simbolo F11

Imposta questo simbolo per il testo selezionato

In questo modo all’intera selezione sara associato un unico simbolo, cioé quello che avete
scelto.

O

balena bianca
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Come modificare 'immagine associata a una parola

Potreste avere 'esigenza di utilizzare nuove immagini per determinate parole, ad esempio, se state
descrivendo un argomento per il quale avete a disposizione delle fotografie. Le foto di persone,
oggetti e luoghi reali possono aiutare a dare un significato piu specifico alla frase.

Nellesempio qui sotto, si parla di un coniglio in giardino. Anziché usare il simbolo Widgit per
‘coniglio’, si potrebbe utilizzare una foto.

Scrivete: ‘C’& un coniglio nel giardino’.

Fate click sulla linguetta Immagini nella barra laterale a destra e verra visualizzata la Tavolozza
Immagini.

B SymWriter - [Senza titolo 1]

File Modifics Visuslizza Formsto Simboli Voce Finestre  Strumi
Hd0sEd9 e D ==
il I — T [ € O

G D| o
O |Boredvionss | 3 «— || [b Ok

| smboii  Tmmagini

- - o

C'® wun coniglio nel giardino abiti el

feste o
_

0] |5
generale  Language
Pictures.

= == v

Fate click sul bottone Immagini Widgit e scorrete fino alla cartella Foto. Fate click su di essa per
visualizzarne il contenuto.

Nella cartella foto, troverete altre cartelle con diverse immagini. Nella cartella Animali individuate la
fotografia del coniglio e fate click su di essa. In questo modo, una miniatura trasparente della
fotografia si attacchera al puntatore del mouse. Tenete il puntatore del mouse sopra il simbolo del

coniglio allinterno del Documento. Quando appare un bordo grigio intorno al simbolo del coniglio,
fate click di nuovo e il simbolo sara sostituito dalla fotografia.

- - @
12 * *
C'¢ un nel giardino
- - O

C'¢ un coniglio nel giardino
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Una volta effettuata questa modifica, la nuova immagine verra associata alla parola selezionata in
tutto il Documento. La nuova immagine avra inoltre la priorita rispetto agli altri simboli proposti.
Potete tuttavia modificare tale priorita utilizzando la Tavolozza Simboli.

Simboli Immagini

—
~OW) Scegl Simboli

& coniglio "

coniglio

Come modificare il colore di un simbolo

Potrebbe essere utile modificare i colori di un simbolo in modo da renderlo piu specifico. Ad
esempio, se si fa riferimento a un capo di abbigliamento colorato, come ad esempio un ‘maglione
verde’ (nellesempio sotto riportato), saranno mostrati due simboli di diverso colore. Modificando il
colore di un simbolo e cambiando il testo a esso associato, il testo sara piu semplice da leggere per
I'utente di simboli.

Scrivete ‘Ho acquistato un morbido maglione verde’.

feo B4 - O @ 9

acquistato un morbido maglione verde |

Vedrete che il simbolo che appare per la parola ‘maglione’ € di colore lilla.

Posizione il cursore sulla parola ‘maglione’ e selezionate I'icona Modifica i colori del
simbolo nella barra degli strumenti.

Nella finestra di dialogo che appare, potete fare click su parti specifiche del simbolo nel pannello
dell’anteprima per selezionare quale colore modificare. In alternativa, potete fare click sui bottoni
della Tavolozza dei Simboli.

| Tavelozza dei Simboli x

Fai dick su un bottone colorato per modificare il colore, o fai
dick su un'area colorata del simbolo per aprire la tavolozza.

/= [ =

Anuia
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Scegliete una tonalita di verde e ripetete questa operazione per tutti i colori che desiderate
modificare.

NOTA: potete applicare lo stesso metodo per modificare il colore di un’immagine paragrafo.

[59 Tavolozza dei Simbali X

Fai dlick su un bottone colorato per modificare il colore, o fai
dick su un'area colorata del simbolo per aprire la tavolozza.

=] [ ]
I [ (O IO
I [ [ OO (I [T
I ] (]
O0OFOEEROOEO
I o e
EO

Altri Colori, ..

Annula

Quando avete terminato di modificare il simbolo, assicuratevi che la parola ‘maglione’ sia
selezionata e premete F11 oppure fate click sull'icona Modifica testo del simbolo sulla
barra degli strumenti.

zin‘
Uge

Cambiate la parola ‘maglione’ in ‘maglione verde’ ed eliminate il simbolo, ora superfluo, relativo alla
parola ‘verde’.

0w - O M

ho acquistato un morbido mqglloneverdel

| Qualificatori: indicatori grammaticali

Un simbolo puo avere un Qualificatore per indicare se € un plurale, un comparativo o un superlativo
0 se si riferisce a un tempo passato.

1. Plurale
2. Comparativo
3. Passato
4. Superlativo
+ an <
S, _ ol 4+ _ j -
a‘ 6“ . ° .

I pulcini erano bellissimi ed erano piu piccoli di una mano.

E possibile attivare o disattivare i Qualificatori per (a) singoli simboli oppure (b) 'intero Documento o
Pannello.
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A — Attivazione / disattivazione dei

Qualificatori per il simbolo corrente i j - W;a
Per attivare o disattivare i Qualificatori per una singola ¢ [
parola, fate click destro sul simbolo e selezionate la ol - -
relativa voce di menu per mostrare o nascondere il P Taglia crres
Qualificatore. B Copia _ cee

7% Copia come Immagine Ctrl+Alt+C

. - T N . v Incoll Ctrl+V
Le opzioni disponibili da questo menu per i i i

Quialificatori sono: Allineamento b

i=  Elenchi puntati
Leggi frase

Mostra/Nascondi simboli F10

e Qualificatori Plurale — per aggiungere o é
P Simboli a Colori/Bianco-Nero
}*

rimuovere i Qualificatori del plurale.
e Qualificatori del Tempo dei Verbi — per
aggiungere o rimuovere i Qualificatori dei

Cualificatori Plurale

Qualificatori del Tempo dei Verbi

temp| de| Verbi. Il Qualificatori comparativi

e Qualificatori comparativi — per aggiungere o A Qualificatori pronomi
rimuovere i Qualificatori dei comparativi. W ErEmEmIE s

e Qualificatori pronomi — per aggiungere o % Modifica Testo Simbolo F1
rimuovere i Qualificatori dei pronomi. 2 Imposta questo simbolo per il testo selezionato

e Qualificatori dei Diminutivi — per aggiungere
o rimuovere i Qualificatori dei diminutivi.

La piccola icona di testo accanto a ogni opzione mostra una miniatura dell'immagine del
Qualificatore che sara aggiunto o rimosso dal simbolo.

NOTA: questo sistema per aggiungere o rimuovere i Qualificatori pud essere utilizzato anche
sul testo selezionato.

Per queste opzioni esistono anche gli appositi bottoni sulla barra degli strumenti predefinita.
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B — Attivazione/disattivazione generale dei Qualificatori

[ Impostazione Qualificatori X . ) N . ) ) ) ) )
S Selezionate il menu Simboli e poi la voce Visualizzazione
H+ o5 @ Qualificatori dal menu a tendina che si apre.

Mostra Tempa Verbi . . . . e . . .
Os Om Potete quindi scegliere quali Qualificatori desiderate siano
Ozt visibili per il nuovo testo che digiterete nel Documento.
Mostra Comparativi e Superlativi
| os ow Ci sono opzioni per mostrare e nascondere i Qualificatori.
C’¢ inoltre I'opzione ‘Non Cambiare’ nel caso in cui abbiate
L ®s Ow selezionato del testo che comprende piu Qualificatori in una
parte di discorso. Ad esempio, se avete selezionato un
} os o contenuto nel quale Qualificatore di un verbo al passato

attivato e il Qualificatore di un altro verbo & invece
Salva come valori di Default| |Ripristina valori di Defauit Annulla disattivato-

NOTA: se decidete di nascondere tutti i Qualificatori, il metodo descritto nel paragrafo A per
modificare i Qualificatori continuera a essere applicabile.
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La scrittura in testo

Con SymWriter 2 potete anche scrivere senza il supporto dei simboli. Questo consente agli utenti di
verificare il significato delle parole dopo averle scritte nella Tavolozza Simboli (anziché vedere
apparire automaticamente il simbolo sopra ogni parola digitata). Questa funzione puo essere
particolarmente utile per gli utenti piu esperti nella scrittura.

Essa consente inoltre agli utenti di individuare parole chiave all’interno di un Documento, decidendo
di utilizzare i simboli soltanto per determinate parole (ad esempio sostantivi come: gatto, tazza,
casa, ecc.) e non per altre (ad esempio simboli relativi a elementi grammaticali come ‘iI’, ‘un’, ‘se’,
ecc.).

Simboli Immagini

ZQN) scegl Simbol
E spiaggia ~
- ==
Durante l'estate mi piace andare in spiaggial ;:;,,\% ﬁ

a

La scrittura in solo testo

Se desiderate scrivere senza simboli, prima di iniziare a digitare premete il tasto F10. Questa € la
scorciatoia per il bottone testo/simbolo che attiva o disattiva la simbolizzazione del paragrafo o dei
paragrafi selezionatol/i.

NOTA: la funzione del tasto F10 é diversa dalle precedenti versioni di SymWriter.

Potete anche utilizzare il bottone testo/simbolo sulla barra degli strumenti per passare dall’'opzione
‘solo testo’ a ‘testo con simboli’ e viceversa.

i }
=

Quando ¢ visibile questa icona, vi trovate nella modalita ‘Solo Testo'.

Quando ¢ visibile questa icona, vi trovate nella modalita ‘Simboli’.

Premendo il tasto F10 oppure il bottone Testo/Simbolo, verra modificato il paragrafo o i paragrafi
selezionati passando dalla modalita ‘Solo Testo’ a ‘Testo con simboli’ e viceversa. Per modificare

questa opzione per singole parole o per le parole evidenziate, potete usare il tasto F9 oppure Scegli
Simboli.
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Quando si scrive in modalita 'solo testo' nonviene lasciato spazio per i

simboli.
? = et
- R ="
quando i  simboli vengono attivati per il testo selezionato
w LOF W -
VA )l ==
e - = ‘gcx* + Eﬁ] ZIIIZ\E
0 evidenziato, lo spazio (e il simbolo) appariranno
.
1

uutomaticamente.l

Visualizzazione del significato delle parole — la Tavolozza
Simboli

Gli studenti che non hanno bisogno di un supporto completo di simboli, possono essere
aiutati dalla visualizzazione dei significati delle parole illustrate sia mentre scrivono, sia
successivamente, facendo click sulla parola stessa. La barra laterale con la Tavolozza
Simboli pud fornire questa funzione.

Dopo esservi accertati di essere in modalita ‘solo testo’, scrivete ‘Il voltaggio € la ‘spinta’ elettrica che cerca di
inviare corrente al circuito.

Simboli Immagini

@ Scegli Simboli

~

Il voltaggiolé la 'spinta’ elettrica voltaggio

LZ2Z| N
che cerca di inviare corrente al circuito ® S\

Facendo click sulla parola ‘voltaggio’, vedrete un simbolo che fornisce un suggerimento relativo al
significato di tale parola. Si tratta della Tavolozza Simboli.

Ora provate a fare click sulla parola ‘corrente’ per vedere quali simboli vengono mostrati come
suggerimento al significato di questa parola.

=| simboli e Immagii

Il voltaggio & la 'spinta' elettrica che cerca di inviare la N sceghsintel

corrente

correhte al circuito
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In alcuni casi sara disponibile un solo simbolo. In ogni caso, per ogni parola selezionata la
Tavolozza Simboli presentera sempre tutti i simboli disponibili.

NOTA: se fate click su un simbolo nella barra di scelta dei simboli, quel simbolo verra
inserito nel Documento per la parola selezionata.

Scrittura mista in simboli e testo

Talvolta, potreste avere I'esigenza di scrivere principalmente in testo e poi attivare la scrittura con

simboli soltanto per alcune parole chiave.

Potete usare il tasto F10 oppure fare click sul bottone Mostra simboli per accertarvi di essere in
modalita ‘Solo Testo’. Quando avete finito di scrivere, potete fare click sulle singole parole alle quali
desiderate assegnare un simbolo e usare il tasto F9 o la Tavolozza Simboli per scegliere il simbolo
che preferite.

Potreste anche scrivere utilizzando testo supportato da simboli ma non per tutte le parole.
Per farlo usate il tasto F10 oppure fare click sul bottone Mostra simboli per accertarvi di essere in
modalita ‘simbolo’. Quando avete finito di scrivere, potete fare click sulle singole parole per le quali

non desiderate che venga visualizzato il relativo simbolo e fare click sullicona Nessun simbolo
nella barra laterale oppure tenere premuto il tasto SHIFT e premere F9.

& &
g

Allo zoo ceranoi leoni e i pinguini

Inserimento di immagini

Potete inserire qualsiasi simbolo o immagine disponibile sul vostro computer in qualunque
momento. Queste immagini possono sostituire i simboli presenti nel vostro Documento oppure
possono essere inserite come immagini a parte allo scopo di illustrare meglio 'argomento di un
paragrafo.

Quando sono in  spiaggia mi  piace  guardare il mare.
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La Tavolozza Immagini

Sbell| tmneon La Tavolozza Immagini vi consente di sfogliare le immagini disponibili sul
vostro disco fisso e in altre risorse in rete.

i [}
]

La Tavolozza Immagini € attiva quando é stata selezionata la linguetta
aito ‘Immagini’. L’altra linguetta ‘Simboli’ pud essere usata per passare alla
~ Tavolozza Simboli (vedete pagina 34).

o
o
=

o
&

o
3
o
m
5
=
o
o
E
3
'8

[: Usate questo bottone per passare a una cartella di livello superiore
rispetto a quella attualmente visualizzata.

LCIE

a
=
A
3
5
m

,j Fate click una volta su una directory o una cartella per visualizzarne il
\ ContenUto Simboli Immagini

’ e LY '] ~

o]

feste foto

p

&

?ﬁ‘ agnello anatra

& Q&

generale  Language - %,
Pictures e i

[ ;‘ — w
— —| anatra che anemone

Mie Immagini nucta

Immagini Condivise § ] =
Immagini Widgit e

animale ape
feroce

Per visualizzare le immagini incluse nella cartella Immagini di Windows, fate click sul bottone Mie
Immagini in fondo alla barra laterale.

Per visualizzare le immagini in un’area alla quale hanno accesso tutti gli utenti, fate click sul bottone
Immagini Condivise.

Per accedere alle immagini fornite da Widgit, fate click sul bottone Immagini Widgit.

A prescindere dalla posizione in cui vi trovate, potete passare a una di queste cartelle in qualsiasi
momento, facendo click sui relativi bottoni.

La figura riportata sopra visualizza l'interfaccia relativa al bottone Immagini Widgit.

Potete modificare i percorsi predefiniti per le cartelle ‘Mie Immagini’ e ‘Immagini Condivise’ nelle
Impostazioni del Programma (pagina 178).

Come inserire immagini dalla Tavolozza Immagini

Utilizzate I'apposita barra per navigare fra le immagini presenti sul vostro disco fisso o in altre
risorse di rete e trovare quella che volete aggiungere al vostro Documento.

Selezionate 'immagine da inserire nel Documento facendo click su di essa una volta per trascinarla.
Posizionate il cursore del mouse nel punto in cui desiderate inserire 'immagine.

Apparira un’area grigia nella quale & possibile inserire 'immagine scelta.
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“| Smboi  Immagini

Dalla veranda abbiamo ammirato un  meraviglioso tramonto spiaggia 1 spiaggia 2

=

spiaggia3  termiti |

tramonto 1 tramonto 2

Potete utilizzare questa funzione anche per sostituire il simbolo associato a una parola nel vostro

Documento, come spiegato nel paragrafo Come modificare 'immagine associata a una parola a
pagina 28.

Una volta inserita 'immagine, potete modificarne la disposizione all’interno del Documento
utilizzando 'apposita funzione descritta nella sezione Allineamento delle immagini a pagina 49.

2o ® w B

Dalla veranda abbiamo ammirato un meraviglioso tramonto

Inserimento di figure da Windows e dai browser web

Oltre all’'uso della Tavolozza Immagini per I'inserimento di immagini nel vostro Documento potete
anche utilizzare I'azione di trascinamento e rilascio. Potete inoltre copiare e incollare in SymWriter
immagini compatibili prese da siti web o da altre risorse del vostro computer.

Come inserire un’immagine da Windows Explorer
Per inserire un’immagine da Windows Explorer:

e selezionate 'immagine nel browser e premete CTRL+C. Quindi fate click in SymWriter e
premete CTRL+V; oppure

e trascinate immagini da Windows Explorer a SymWriter.

In questo modo, vicino al puntatore del mouse in SymWriter apparira la miniatura dell'immagine

selezionata e potrete rilasciare 'immagine nell’area grigia che appare per indicare che € possibile
effettuare l'inserimento.
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4] ™ Strumenti immagini
n [ icone molto grandi cone grandi I =]~ [V caselle di controllo elementi 2 ﬁ
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| B SymWriter - [Senza titolo 17]

7 File Modifica Visualizza Formato Simboli Voce Finestre Strumenti Aiuto
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Come inserire un’immagine da un browser web

E possibile inserire nei Documenti SymWriter immagini prese da Internet. Esistono due modi per
aggiungere immagini e potete scegliere quello che funziona meglio a seconda del browser che

utilizzate (Firefox, Explorer, Chrome).

Per inserire un’immagine presa da Internet:

o fate click con il pulsante destro del mouse sullimmagine che avete trovato nel vostro
browser, selezionate Copia Immagine, fate click all'interno di SymWriter e poi premete

CTRL+V; oppure

e trascinate in SymWriter delle immagini prese da alcuni browser.

=Wid

You are here: Home

— 'oxTélker

Iss Stories  Licensing & Des

Sahva link con nome.

Copia indirizzo link

Copis

Copia Findirizzo dellimemagine

Gerca limmagine su Google
Ispeziona

|
5En

No matter what your level of
language or reading, everybody

aate better
resources, faster

'8 InPrinta (
O s 4

LI LA
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Come trovare un Simbolo

Nel caso in cui dobbiate cercare un simbolo da utilizzare nel Documento per sostituirne uno gia presente
oppure per inserirlo in un paragrafo come immagine separata, fate click sulla linguetta Simboli nella parte
destra, per portare in primo piano la Tavolozza Simboli.

In fondo ad essa vedrete questa casella:

Trova Simbolo | scuola |

Nell'apposito spazio inserite una parola da cercare e utilizzate il bottone Trova Simbolo oppure
premete il tasto Invio per effettuare la ricerca.

—
-ﬁ Scegli Simboli

Una volta trovato il simbolo desiderato, fate click su Scegli Simboli e fate di nuovo click all'interno
del Documento nel punto in cui desiderate inserire il simbolo per sostituirne uno gia presente oppure
per inserirne uno nuovo. Nel punto in cui & possibile inserire 'immagine scelta apparira un’area

grigia.

Sebok [mmagri

W-EC ¥ |
Mettetevi infila all'ingresso  quando  suona la campanella
@) s
s

Come modificare i colori di un Simbolo di Paragrafo

Analogamente al modo per modificare i colori di un simbolo, potete anche madificare i colori di un
Simbolo di Paragrafo.

Questa funzione pud essere utile se volete parlare di qualcosa che ha dei colori specifici oppure se
volete semplicemente cambiare i colori in base alle preferenze personali.

Ad esempio, potreste descrivere un parco giochi e scegliere di visualizzare un Simbolo di Paragrafo.

""EBl ®ﬁ>ﬂﬂ -
La

..
parte che  preferisco del parco ¢ l'area

Y- A

giochi dove c'@ un grande scivolo rosso.
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Per cambiare i colori del Simbolo di Paragrafo, fate click su di esso con il pulsante sinistro del

Nella finestra di dialogo che si apre potete fare click su parti specifiche del simbolo nel pannello
dell’anteprima per selezionare quale colore modificare, oppure potete fare click sui bottoni della
Tavolozza dei Simboli.

mouse e poi selezionate 'icona Modifica i colori del simbolo sulla barra degli strumenti.

7] Tavolozza dei Simboali X

Fai dick su un bottone colorato per modificare il colore, o fai
click su un'area colorata del simbolo per aprire la tavolozza.

= I B O
= =] . ) .

Annula

Quando avete finito di modificare i colori fate click su OK per tornare al Documento e vedere le
modifiche apportate.

. 4 . > -
EB ** @@ e’
&. La parte che  preferisco del parco e l'area
g - A
giochi dove c@ un grande scivolo rosso.
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Come accedere alle vostre Immagini

Simboli Immagini

a307ee’2l.. azalea

download  download

1

et

download  download

)] (3

Mie Immagini
Immagini Condivise

Immagini Widgit

Molto probabilmente le vostre immagini personali vengono memorizzate nella
sottocartella Immagini, all’interno di Documenti. Sulla Tavolozza Immagini c’e un
bottone — Mie Immagini — automaticamente predefinito per passare a questa
cartella.

Se desiderate condividere immagini con altri insegnanti, ricordate che dovrete
utilizzare la cartella ‘Immagini Condivise’ poiché & un’area che puo essere
visualizzata e condivisa da tutti gli utenti del computer. Tale posizione si trova
nell’area All users all'interno di Documents and Settings. Secondo I'impostazione
predefinita, SymWriter utilizza questi percorsi di file:

percorso Windows XP:
C:\Documents and Settings\All Users\Documenti condivisi\lmmagini
condivise

percorso Windows 7, Vista:
C:\Utenti\Pubblica\lmmagini

percorso Windows 8, 10:
C:\Questo PC/Immagini

Se desiderate modificare la posizione di queste aree, vedete la sezione
Impostazioni del Programma a pagina 178.

E consigliabile che modifiche di questo tipo siano discusse con il vostro
gestore di rete o con un tecnico informatico.

SymWriter 2 — Manuale Utente 41



Formattazione di testo, simboli e immagini

E possibile modificare I'aspetto di simboli e testo utilizzando le opzioni che sono comuni alla
maggior parte dei programmi di videoscrittura, tra cui tipo, dimensione e colore carattere. || modo
piu semplice per personalizzare la formattazione di questi elementi consiste nell'uso della barra
degli strumenti.

_",/0 y |Aria| v|11 v|- G C ﬁ TE 12 Dimensione siml:unli:

Suggerimento:

il programma dispone di una vasta gamma di configurazioni della barra degli strumenti per
soddisfare le esigenze di utenti con diversi livelli di abilita. Non tutte le funzioni sono disponibili in
tutte le configurazioni. Questa sezione descrive una serie di bottoni sulle barre degli strumenti che
possono essere utilizzate. Avete la possibilita di configurare la barra degli strumenti in base alle
vostre esigenze, come spiegato nella sezione Barre degli Strumenti a pagina 63. Se awviate |l
programma dall’'interfaccia standard della Maschera di Avvio, saranno disponibili la maggior parte
delle icone descritte in questa sezione.

Come modificare il carattere

Cambiare il carattere & molto semplice utilizzando la relativa barra degli strumenti. Evidenziate la
parte di testo che desiderate modificare e utilizzate le icone sulla barra degli strumenti.

Arial -
Selezionate il carattere desiderato da questa casella a discesa

1 =
Selezionate la dimensione del carattere da questa casella a discesa
[—’ Colore carattere
Grassetto

Italico

= ~™

Sottolineato

Il carattere di default e raccomandato per SymWriter € FS Me, un tipo di font molto accessibile,
ideato appositamente da Fontsmith e Mencap per favorire la leggibilita di utenti con disabilita di
apprendimento.

Ulteriori informazioni sul font FS Me sono disponibili all'indirizzo web:
www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

NOTA: questo font, in dotazione con SymWriter 2, non sara accessibile da altri programmi, a
meno che non acquistiate la relativa licenza.
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Come modificare la dimensione dei caratteri e dei simboli
contemporaneamente

E possibile aumentare o ridurre la dimensione sia dei caratteri che dei simboli
contemporaneamente. Questa funzione rende la formattazione piu semplice per gli utenti che
stanno imparando a scrivere.

I_ Aumenta contemporaneamente la dimensione dei caratteri e dei simboli

19-
Diminuisce contemporaneamente la dimensione dei caratteri e dei simboli

Come modificare la dimensione dei simboli

Si pud anche modificare la dimensione dei simboli relativamente al testo evidenziato o al punto in
cui si trova il cursore, utilizzando il bottone per la Selezione Dimensione Simboli.

Selezionate la dimensione per i simboli dalla relativa casella a discesa: _ _ . .
P Dimensione simboli;

NOTA: la dimensione dei simboli corrisponde alle dimensioni di testo equivalenti. Pertanto
una dimensione simboli 14 si abbina perfettamente a un testo di dimensioni 14.

Come passare da simboli a colori a simboli monocromatici

Tutti i Simboli Widgit possono essere visualizzati a colori oppure in bianco e nero.
Scrivete una frase ed evidenziatela tutta o in parte. Premete il bottone Mostra simboli a colori sulla
barra degli strumenti per attivare o disattivare i simboli a colori. Questa funzione puo essere

applicata al contenuto selezionato oppure a qualunque simbolo singolo selezionato con il cursore o0
il mouse.

.
@ Mo d -9

L'elefante nascosto dietro l'albero.
—

- (& M & P -G

L'elefante nascosto dietro l'albero.
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Come modificare il colore del contorno dei simboli

Il colore del contorno di tutti i Simboli Widgit puo essere modificato allo stesso modo del colore dei
simboli. Questa funzione € molto utile per gli utenti con disturbi visivi. Modificando il colore del
contorno di un simbolo, il programma trasformera automaticamente il simbolo in bianco e nero.

Per modificare il colore del contorno di uno o piu simboli, selezionate il contenuto desiderato, fate

click sul menu Formato e, dopo aver aperto la finestra di dialogo Formattazione di Testo e
Simboli, usate I'apposita sezione Colore Contorno Simboli.

Colore Contorno Simboli

Scegliete il colore che desiderate impostare per il contorno dei simboli e fate click su OK.

BM 2 © 0 B

Mettetevi  infila allingresso quando suona la campanella.

Per un particolare effetto di contrasto con il contorno dei simboli potreste anche modificare il colore
della carta. Questo pud essere molto utile per facilitare I'accesso di lettori con difficolta visive.

S 2 © 0 b

Mettetevi infila allingresso quando suona la campanella.

Per ulteriori informazioni, vedete la sezione Impostazione pagine, Margini e Colore Carta a pagina
79.

La tonalita della pelle

E probabile che mentre scrivete un Documento appaia un simbolo che raffigura la tonalita della
pelle. Potete modificare la tonalita della pelle per simboli specifici oppure per i simboli dell'intero
Documento.

Scrivete in un Documento: ‘la ragazza é felice’ e poi premete CTRL + A per selezionare tutto.

0]

Apparira una piccola finestra di dialogo che mostra tutte le possibili opzioni. Per modificare la
tonalita della pelle, fate click su quella che preferite.

Ora fate click sull'icona Tonalita della Pelle sulla barra degli strumenti.

Tonalita della Pelle |

|
000000
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L’icona Tonalita della Pelle ha effetto sul testo evidenziato oppure sulla parola o simbolo su cui si
trova il cursore.

- 2 -0 1 -0

La ragazza & felice La ragazza & felice la ragozza e felice

Tonalita della Pelle per parole specifiche

L’icona Tonalita della Pelle pud avere effetto su tutti i simboli che raffigurano la tonalita della pelle,
ma si puo utilizzare anche per personalizzare la tonalita della pelle di una parola specifica.

Potreste avere I'esigenza di personalizzare la tonalita della pelle per parole specifiche (come ad
esempio i nomi propri), in particolare se fate riferimento a diverse persone nel vostro Documento e
desiderate dare uniformita al Documento in modo semplice.
Scrivete le parola alla quale volete applicare una tonalita della pelle specifica.

% L

Luca

@ Quindi fate click sull'icona Modifica i colori del simbolo sulla barra degli strumenti.

Fate click sul colore corrente in uso per la tonalita della pelle del simbolo.

| Tavelozza dei Simboli x [ Tavolozza dei Simboli s

Fai dlick su un bottone colorato per modificare il colore, o fai
dick su un'area colorata del simbolo per aprire la tavolozza.

= [ = = [ =
ENDEEEEENENN
I ] T
FONEEEEEEEC
OO0 EENETDE=EC
o o
(]

Altri Colori...

Al Anncls

La colonna all’estrema destra della tavolozza presenta gli stessi colori dell'icona Tonalita della Pelle.

Fate click sul colore che desiderate e fate click su OK.

ﬁL
Luca

Ogni volta che utilizzerete nel Documento la parola che avete selezionato, avra sempre questa
tonalita di pelle, anche se la modificate utilizzando la relativa icona.
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Se volete salvare queste impostazioni per la tonalita della pelle per un altro Documento, selezionate
Salva modifiche alla Lista di Parole dal menu Simboli. Questo vi permettera di vedere le vostre
impostazioni e salvarle come una nuova Lista di Parole che pud essere caricata in altri Documenti.
Per ulteriori informazioni vedete la sezione Come salvare le modifiche alle Liste di Parole a pagina
93.

Finestra di dialogo Formattazione di Testo e Simboli

E possibile gestire e modificare I'aspetto grafico di testo e simboli contemporaneamente nel vostro
Documento.

Fate click sul menu Formato e selezionate la voce Formattazione di Testo e Simboli. Le
modifiche che apporterete nella finestra di dialogo che appare, avra effetto su tutti i contenuti
selezionati. In alternativa potete impostare le vostre preferenze per i nuovi Documenti impostando

nuovi valori di Default.

T2 Formattazione Testo e Simboli X

Carattere Dimensioni

Famiglia st Testo Collegamenti  Simboli

e |
Franklin Gothic Heavy ~ C § 8 o~ 8
Franklin Gothic Medium 9 9
Franklin Gothic Medium Cond - 0 10
Freestyle Script 7" 1
French Script MT . 12 12
FS Me v " 14

Simboli Esempio

Mostra Simboli
E Colore Contorno Simboli
Colore Simboli in .
Simboli Bianco &MNero
Tonalits della Pelle
<

000000 e

Salva come |u diDefault| |Ripristina viu| di Default Annula

Selezionate la tonalita della pelle facendo click sul colore desiderato.

2. In questa sezione potete decidere se volete che i simboli siano visualizzati oppure no. Per
attivare o disattivare la visualizzazione dei simboli fate click sulla casella di spunta. Se
decidete di mostrare i simboli, potete anche scegliere se visualizzarli a colori 0
monocromatici.

3. Selezionate dall’elenco il carattere desiderato per il Documento. Se conoscete gia il nome
del font, potete iniziare a scriverlo e i risultati saranno filtrati mentre scrivete.

4. Selezionate lo stile e il colore del carattere che volete usare nel vostro Documento.

5. Questo riquadro vi consente di modificare sia la dimensione del testo che i simboli del
vostro Documento. Quando l'icona Collegamenti e selezionata, la dimensione dei simboli
sara bloccata e si adattera automaticamente per corrispondere alla dimensione del testo.
Deselezionando l'icona Collegamenti potrete modificare la dimensione di testo e simboli
separatamente.

6. Selezionate il colore del contorno dei simboli.

NOTA: modificando il colore del contorno, i simboli diventeranno monocromi.

L1

=
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7. Questo riquadro mostra un’anteprima di come apparira il vostro Documento in base alle
impostazioni che avete selezionato.
8. Selezionate questo bottone per salvare i nuovi valori di Default relativi al formato di testo e

simboli da voi impostati.
9. Selezionate questo bottone per ripristinare i valori di Default relativi al formato di testo e

simboli.
Come usare il contagocce per la Copia del Formato
Lo strumento di Copia del Formato puo essere usato per copiare il formato di testo e simboli e

applicarli esattamente uguali alle parti selezionate del Documento.

| bottoni per la Copia del formato si trovano sulla barra degli strumenti:

i

Per copiare il formato fate click su

Per incollare il formato fate click su =

Se avete creato un Documento e volete fare corrispondere il formato di una parte del contenuto,
guesto strumento pud essere particolarmente utile. Ad esempio, nel vostro Documento potrebbe
esserci una sezione nella quale desiderate modificare alcuni aspetti come il colore e la dimensione
del testo per farlo corrispondere ad altre parti di testo. |l contagocce per la Copia del Formato
permette di effettuare rapidamente queste modifiche senza bisogno di aprire alcuna finestra di
dialogo.

Evidenziate o fate click sulla parte di testo della quale volete copiare il formato:

Le vacanze estive

W -84 075 @5

Durante l'estate mi  piace andare] in spiaggia.

D = =i¢s o
&Y - @O =2 B + B
Quando sono  in spiaggia mi  piace abbronzarmi e nuotare.

£ Ora fate click sul bottone Copia il formato alla posizione del cursore:

- Evidenziate il testo al quale volete applicare le proprieta di formattazione copiate e fate click
sul bottone Incolla e applica il formato.
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Le vacanze estive

N -2{ 0750 =

Durante l'estate mi  piace andare in spiaggia.
? = = Neh
f - @5 4 @ =t +Ba
E25) ||
Quando sono in spiaggia mi  piace abbronzami e nuotare]

Allineamento di paragrafi

E possibile allineare il testo dei paragrafi a sinistra, al centro oppure a destra, utilizzando le icone
standard oppure aprendo la finestra di dialogo Paragrafo dal menu Formato.

Rientri

Per inserire un rientro di paragrafo o aumentare un rientro esistente, fate click sul bottone con la
freccia verso destra. Per diminuire un rientro di paragrafo, fate click sul bottone con la freccia verso
sinistra. Queste opzioni possono essere attivate anche aprendo la finestra di dialogo Paragrafo dal
menu Formato.

e ——

Elenchi puntati

Se volete inserire degli elenchi puntati in un paragrafo (o in piu paragrafi evidenziati), fate
semplicemente click sull'icona Elenco Puntato per attivare o disattivare questa opzione. Questa
opzione puo essere attivata anche aprendo la finestra di dialogo Paragrafo dal menu Formato.
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Allineamento delle immagini

Dopo aver inserito un’immagine nel Documento, potete decidere come volete che venga allineata.
Per visualizzare tutte le opzioni di allineamento disponibili fate click destro sullimmagine e
selezionate la voce Allineamento. Da qui potrete selezionare una delle opzioni disponibili: Sinistra,
Centro, Destra.

Queste opzioni sono disponibili anche sulla barra degli strumenti, raffigurate da tre bottoni separati.

M= M =k

Per modificare le impostazioni delle immagini | m . magini nel Testo %
del vostro Documento in modo piu specifico,
dal menu Formato selezionate Immagini nel
Documento. B= =

Allineamento

Nella finestra di dialogo che si apre potete Sinistra Ceniro Destra
scegliere come visualizzare il testo rispetto
alle immagini inserite. Questa caratteristica —
puo essere particolarmente utile se state =
inserendo delle immagini in un Documento —
che presenta un testo molto lungo. Ad
esempio, potreste inserire un’immagine
impostando l'allineamento a ‘Sinistra’, in
modo da interrompere la disposizione del Asnsie At

testo nel Documento. Per modificare la

posizione del testo, fate click sullimmagine con il pulsante destro del mouse e selezionate una
delle opzioni disponibili per la posizione del testo: A sinistra, A destra o Sul lato piu lungo.

Posizione Testo

Sul lato pits lungo

Come modificare la dimensione delle immagini

Le immagini che vengono inserite in un Documento come illustrazioni sono gia impostate con
altezza e dimensioni proprie. Se in seguito volete ridimensionare 'immagine, potete usare le frecce
direzionali che appaiono sul suo bordo. Per regolare le dimensioni, fate click tenendo premuta la
freccia che indica il modo in cui volete modificare 'immagine e trascinate il mouse per effettuare il
ridimensionamento:

l'icona sul lato destro con la doppia freccia consente di modificare la larghezza
l'icona in basso con la doppia freccia consente di modificare I'altezza

l'icona nell’angolo con la doppia freccia vi consente di modificare contemporaneamente
altezza e larghezza mantenendo le proporzioni del’immagine.
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Proporzioni immagine

Per ingrandire un’immagine mantenendo le proporzioni, fate doppio click
= su di essa.

1]
Alline ’ Reset Dimensione Immagine
Posizione del Testo 3 i . . .
Per tornare alla dimensione dellimmagine precedente,
Muovi — _ selezionate 'immagine con il pulsante destro del
Reset Dimensione Immagine mouse e selezionate 'opzione Reset Dimensione
Usa questa Dimensione di Default per le Immagini Immag ine
¥ Cancella questa immagine

Dimensione di Default

r Potete anche decidere di impostare la nuova
Allinea G dimensione dellimmagine come dimensione di default
Posizione del Testo v per tutte le immagini che inserirete successivamente nel

Documento. Per farlo, selezionate 'immagine con il
pulsante destro del mouse e selezionate I'opzione
Usa questa Dimensione di Default per le Immagini.

Muaovi
Reset Dimensicne Immagine

Usa questa Dimensicne di Default per le Immagini

¥ Cancella questa immagine

Dimensioni specifiche

Se volete una misura precisa per l'altezza di un’immagine, potete configurare questa opzione dalla
finestra di dialogo Immagini nel Testo selezionando Immagini nel Documento dal menu Formato.

Usate le frecce nella casella a discesa oppure inserite un nuovo valore nella sezione Altezza
Immagine per regolare 'immagine desiderata in tempo reale.

Altezza Immagine

Specifica l'altezza dellimmagine in questo paragrafo:

Margini

Imposta il margine fra immagini e testo:

Imposta il margine fra le immagini:
Salva come valori di Default| | Ripristina valori di Default Annulla
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Tabulazioni

Nella videoscrittura la tabulazione & il movimento effettuato dal cursore da una posizione all’altra
quando si preme il tasto Tab sulla tastiera.

Per regolare le impostazioni di tabulazione in SymWriter, selezionate il menu Formato e poi
'opzione Spaziatura e Tabulazioni.

i+
i+
i+

In alternativa potete selezionare il bottone Imposta il numero di tabulazioni nella pagina
sulla barra degli strumenti.

Per impostare un numero di tabulazioni uguali nella pagina, inserite un numero compresotrale 8

oppure usate le frecce.

1 = Spaziatura e Tabulazieni et
Tabulazione

Numero di Colonne di Tabulazione: 5 5

Potete anche salvare le modifiche apportate come nuovi valori di default, oppure ripristinare i valori
di default originali.

Salva come valori di Default| |Ripristing valori di Default

Spaziatura

Potete modificare la spaziatura orizzontale tra le parole o i simboli. Potete inoltre modificare la
spaziatura tra le righe e aggiungere una spaziatura extra tra i paragrafi.

Selezionate il menu Formato e poi 'opzione Spaziatura e Tabulazioni.

i+
i+
i+

In alternativa potete selezionare il bottone Imposta il numero di tabulazioni nella pagina
sulla barra degli strumenti.

Mentre modificate i valori in questa finestra di dialogo, gli effetti saranno immediatamente visibili nel
testo selezionato.

Spaziatura Crenatura

Spaziatura Orizzontale: 3,00mm > Spaziatura fra le Lettere: 100% =
Spaziatura fra le righe: 100% =

Spaziatura Extra fra Paragrafi: |3,00mm =

Salva come valori di Default| |Ripristina valori di Default Annulla

SymWriter 2 — Manuale Utente 51



Potete anche salvare le modifiche apportate come nuovi valori di default oppure ripristinare i valori

di default originali.

La spaziatura orizzontale ha effetto sugli spazi tra le parole.

AV

Mi <= picce <mmmp || ¢=mmmp mare

La spaziatura fra le righe ha effetto sullo spazio tra righe che vanno a capo.

o _ o
o =

In estate =) il

i@@@

posto preferito

La spaziatura Extra fra paragrafi ha effetto sullo spazio tra i paragrafi.

T g b

mio posto preferito.

*© % i

piace guardare onde
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La Spaziatura fra le Lettere (Crenatura) ha effetto sullo spazio tra un carattere e I'altro.

Mexa I e

Spaziatura immagini

E possibile modificare la spaziatura tra le immagini e il testo e anche tra diverse immagini.

Dal menu Formato selezionate Immagini nel Documento. Usate le frecce nella casella a discesa
per apportare le modifiche desiderate all’'opzione che volete cambiare.

Margini

Imposta il margine fra immagini e testo:
Imposta il margine fra le immagini:

Salva come valori di Default. | Ripristina valori di Default Annulla

Margine tra immagini e testo

Quando modificate il valore nella casella a discesa dell’opzione Imposta il margine fraimmagini e
testo, la modifica avra effetto sulla distanza tra un’immagine e il testo accanto a essa.

Mentre cambiate il valore nella casella a discesa, vedrete immediatamente I'effetto di tali modifiche.

Imposta il margine fra immagini e testo:

_ @‘i@é : =

In estate mi piace andare mare

Margine tra pit immagini
Quando modificate il valore nella casella a discesa dell’opzione Imposta il margine frale
immagini, la modifica avra effetto sulla distanza tra due immagini vicine.
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Mentre cambiate il valore nella casella a discesa, I'effetto di tali modifiche sara immediatamente
visibile.

Imposta il maragine fra le immagini:

¢ 210> 1

In estate mi piace  andare mare

Potete anche salvare le modifiche apportate come nuovi valori di default usando il bottone Salva
come valori di Default, oppure ripristinare i valori di default originali con il bottone Ripristina valori
di Default. Per confermare, fate click su OK.

Testo in alto

Potete impostare il testo del vostro Documento affinché appaia sopra o sotto i simboli. Dal menu
Formato selezionate 'opzione Testo in alto.

Si aprira una finestra di dialogo nella quale potrete decidere se il testo sara visualizzato sopra o
sotto i simboli e salvare questa impostazione o
ripristinare quella di default.

™ Configura Testo in Alto x
O E W Testo Sopra i Simboli @ WEB . sotto i Simbol
Salva come valore di Default| | Ripristing valore di Default Annulla

Testo soprai simboli:

Mi piace [ mare

1 Q- m

Testo sotto i simboli:

*V -

Mi piace mare
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Come copiare i simboli in altri programmi

Il contenuto simbolizzato puo essere copiato da SymWriter e incollato in altri programmi come Word
e PowerPoint. Questa funzione puo essere utile se volete utilizzare i vostri simboli preferiti oppure
per esportare il contenuto simbolizzato di SymWriter che piu vi piace.

Ad esempio, se state creando una presentazione PowerPoint per un tipo di pubblico che potrebbe
essere facilitato dall’'uso di simboli, anziché usare altri programmi (come un editor di immagini) per
catturare i vostri simboli in SymWriter, potete usare la funzione Copia come Immagine.

Per copiare da SymWriter un’immagine da usare in un altro programma, fate click sulla parola
associata o allimmagine desiderata e selezionate Copia come Immagine dal menu Modifica,
oppure fate click con il pulsante destro del mouse e selezionate Copia come Immagine, oppure
premete CTRL+AIt+C.

h In alternativa potete anche premere il bottone Copia come Immagine sulla barra degli
strumenti.

Se state copiando un’immagine che é stata simbolizzata partendo dal testo, la parola associata a
essa verra inclusa nellimmagine copiata.

mare

salia

< Copia come Immagine Ctri+Alt+C
B Incolls Ctrl+V

Allineamento 4

Elenchi puntati

Leggi frase

Mostra/Nascondi simboli Fi0
Simbeli a Colori/Bianco-Nero

Qualificaton Plurale

Qualificaton del Tempo dei Verbi

Qualificaton comparativi

Qualificaton pronomi

W e X EE A

Qualificaton dei Diminutivi

Madifica Testo Simbolo 1

Una volta che sarete all'interno di un altro programma, come Word o PowerPoint, premete
CTRL+V per incollare il contenuto con simboli come un'immagine.
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Come copiare una Grig

lia in altri programmi

Oltre al contenuto simbolizzato di un Documento, € possibile copiare elementi di Ambienti come, ad
esempio, Griglie, Riquadri, Bottoni e Caselle di Testo da utilizzare in altri programmi come Word e

PowerPoint. Questa funzione pud essere utile se volete usare il contenuto simbolizzato, ad
esempio, sottoforma di Griglie. Potreste utilizzare questa funzione per creare delle schede di
vocabolario: prendete una Griglia da SymWriter, copiate I'immagine in Word e stampatela.

Per copiare una Griglia come immagine da SymWriter da utilizzare in un altro programma,

assicuratevi di essere in Modalita Progetto e selezionate la Griglia in Modalita Oggetto. Quindi, dal

menu Modifica selezionate Copia come Immagine oppure premete CTRL+AIt+C.

% In alternativa potete anche premere il bottone Copia come Immagine sulla barra degli

strumenti.

B symiiies - [Ambiente senaa titola 6°]

& il [Modiica Veusliza Fomato Simbali Vore Ambieets Finesre  Soumenti Ao

T gD A cuez
Fipristing Cute
&/
% Togin ctex
B Copia ColeC
B incols Colev
7 CopinFomsta CuleshitD
7 Incalla Formate culn

Clit-AiteC

- & CJ| 50 B o 9 8 | 11 it

T f [ 23 (P | O v R A @ T -
=] o ook immages

| D]

TN} Somuh Stk

O

scrivania

divane
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Quindi, in un altro programma come Word o PowerPoint, premete CTRL+V per incollare la Griglia
come un’immagine.

D HI-URATE - Documento? - Microsoft Word - o
2 | vome | imemso  ayowtiosgine  Reement  Lemere  Redsione  Visusiza

N 5 EEE EE i .
Cam " K xE = £ [24)(91]) | apbceoc| asBbceo AaBbC: AaBbee
Bye | | romae [thesns ko1 | ez - cam

Carattere Parageato st

letto telefono lampada
como bagno tappeto
|
ﬁ AT
. (k]
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Opzioni di visualizzazione

Esistono diverse opzioni per impostare le opzioni di visualizzazione del vostro Documento e del suo
aspetto. Si pud accedere a queste opzioni dal menu Visualizza. Potete utilizzare le varie opzioni per
ottimizzare il metodo di creazione dei Documenti.

Potete inoltre modificare le barre degli strumenti attualmente disponibili e crearne di nuove, a
prescindere del livello di interfaccia che avete scelto.

Tracciato Pagina

Esistono tre modi per visualizzare le pagine di un Documento.

Per scegliere il tracciato che preferite, dal menu Visualizza selezionate Tracciato Pagina.

Visualizza Formate Simbeli Yoce  Finestre  Strumenti Aiuto

Tracciato Pagina * [] Coninterruzioni
Zoom * 1] Comeinstampa
Impostazieni Pagina... | | Continua
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Con interruzioni
Mostra le pagine in senso verticale, una sopra l'altra, con una : @ .
chiara separazione tra di loro. =

Come in stampa ¢ %4

Mostra una pagina per volta. Per scorrere il Documento bisogna &
sfogliare le pagine avanti e indietro.

. e B0 B K
Continua .
. o . & - 34
Il Documento viene visualizzato come un unico Documento e b e
senza interruzioni. @’
Zoom

Selezionate il livello di zoom piu adatto al vostro Documento.

Dal menu Visualizza selezionate Zoom.

L’opzione Adatta alla larghezza fa in modo che la larghezza del Documento occupi tutto lo spazio
disponibile.

L’'opzione Adatta in verticale fa in modo che la dimensione della pagina si adatti completamente
alla visualizzazione dello schermo in senso verticale.
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Visualizza Formate  Simboli  Voce Finestre  Strumenti  Aiuto

Tracciato Pagina 4 E = = | . =
Zoom b Larghezza 200%
Impostazioni Pagina... Larghezza 150%
Navigazione di Pagina S

Larghezza 75%

“# Opzioni Barra e Maschera di Awvio... Larghezza 50%

|1 Tavolozza Simboli Illl  Adatta in verticale

|| Tavolozza Immagini
Display Griglie Ctrl+Shift+G
Muostra Tavolozza Deppia

Dimensieni simbolifimmagini nelle barre laterali

Schermeo Intero F3

Selezionate Impostazioni Pagina per personalizzare le opzioni di Zoom in base alle vostre
preferenze e salvare o ripristinare i valori di Default.

zioni Pagina
™ Opzioni Pagi %
Visualizzazione Pagina Livello di Zoom
@ [] Con Interruzioni () Larghezza 200%
(O [1] Come in Stampa () Larghezza 150%
9] Continua (® [ ] Adatta alla Larghezza

() Larghezza 75%
() Larghezza 50%
() [1] Pagina Intera

(O Personalizzato | 100% Larghezza =

Salva come valore di Default| | Ripristina valore di Default Annulla

Navigazione di Pagina

Navigazione di Pagina nella visualizzazione Con interruzioni e Continua

L’opzione Navigazione di Pagina nella visualizzazione Con interruzioni e Continua vi permette di
scorrere avanti e indietro il Documento utilizzando la barra di scorrimento laterale o la rotellina
del mouse.

Potete anche usare I'opzione Vai alla pagina sulla barra degli strumenti: ~ |Fagina 2 :

Navigazione di Pagina nella visualizzazione Come in stampa

Se vi trovate nella Visualizzazione Come in Stampa, 'opzione Vai alla pagina sulla barra degli
strumenti avra anche i bottoni Precedente e Successivo:

- foama2¥]
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Potete scorrere le pagine del vostro Documento selezionando dal menu Visualizza 'opzione
Navigazione di Pagina.

Visualizza Formato  Simbeli Voce  Finestre  Strumenti  Aiuto

Tracciato Pagina 3 = = g
Zoom 4 =

Impostazioni Pagina... Dimensione simboli: II
Navigazione di Pagina * |~ Prima pagina

“# Opzioni Barra & Maschera di Awvic... \=  Pagina precedente

—]  Pagina successiva

|| Tavolozza Simbali —|  Ultima pagina

|| Tavolozza Immagini
Display Griglie Ctrl+Shift+G
Mostra Tavolozza Doppia

Dimensioni simbeli/immagini nelle barre laterali

Schermo Intero F3

Le Tavolozze nella barra laterale

Nella parte destra del vostro Documento trovate un panello che pud essere utilizzato come
Tavolozza Simboli (vedete pagina 24) e Tavolozza Immagini (pagina 36).

Dal menu Visualizza potete decidere quale Tavolozza mostrare. Per mostrare o nascondere la
barra desiderata, selezionate Tavolozza Simboli e Tavolozza Immagini. Quando la Tavolozza é
selezionata, appare un bordo intorno all’icona corrispondente.

Nella barra laterale a destra, € visibile una linguetta relativa alla Tavolozza scelta.

Selezionando 'opzione Mostra Tavolozza Doppia dal menu Visualizza apparira un segno di
spunta accanto a questa voce. Quando I'opzione Mostra Tavolozza Doppia é stata selezionata, la
barra laterale presentera una linguetta per i Simboli e una per le Immagini e lo spazio disponibile
sara diviso a meta tra le due Tavolozze.
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Tavolozza Immagini Tavolozza Simboli Tavolozza Doppia

Simboli  Immagini Simboli  Immagini Simbolii & Immagini

N} Sceg Smboi ‘ Simboli
T ——— &N} scedi Simbol
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Immagini Condivise hd Immagini Condivise

Dimensioni degli oggetti nelle Tavolozze

E possibile modificare la dimensione degli oggetti nella Tavolozza Immagini e nella Tavolozza
Simboli. Cid puo rendere piu facile sfogliare cartelle di immagini estese o favorire la visualizzazione
in caso di risoluzione dello schermo molto alta 0 molto bassa.

Per modificare le dimensioni di simboli e immagini, dal menu Visualizza selezionate Dimensioni
simboli/immagini nelle barre laterali.

Nella finestra di dialogo che si apre potete usare le barre di scorrimento per modificare le dimensioni
degli oggetti nella Tavolozza Simboli e nella Tavolozza Immagini. Mentre spostate la barra di
scorrimento, la casella accanto si modifichera automaticamente in base alle vostre regolazioni.
Quando nella casella appare la voce ‘Normale’, significa che la barra di scorrimento si trova nel
punto dellimpostazione di default di SymWriter.

™ Modifica Dimensioni oggetti nei Pannelli Laterali *

Dimensione Simboli nella Tavolozza
Dimensione Immagini nella Tavolozza

Salva come valori di Default| | Ripristing valori di Default OK Annulla
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Potete salvare le vostre modifiche come valori di Default per tutti i Documenti futuri utilizzando il
bottone Salva come valori di Default. Dopo aver modificato le impostazioni, se volete tornare alle
impostazioni precedenti, fate click sul bottone Ripristina valori di Default.

| Immagini | | Immagini
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L] & F . . M
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Barre degli strumenti
| bottoni disponibili sulle barre degli strumenti dipendono dall’'interfaccia selezionata nella Maschera
di Avvio di SymWriter.

Le barre degli strumenti possono essere modificate. Si possono inoltre creare delle interfacce con
barre degli strumenti personalizzate che potete selezionare dalla Maschera di Awvio.

File Modifica Visualizza Formato  Simboli Woce  Finestre  Strumenti Aiuto

| DEJ’%EIEIZ ied| Pagina 1 E@E

Barre degli strumenti di SymWriter

Dalla finestra di dialogo della Maschera di Avvio, potete selezionare le interfacce predefinite di cui
dispone SymWriter.

Il programma dispone di quattro barre degli strumenti di default, due per un accesso completo e due
per utenti principianti:

1. Barra Completa — permette di accedere a tutte le caratteristiche per la scrittura di Documenti.

2. Barra Progettazione — permette di accedere a tutte le caratteristiche per la creazione di un
Ambiente.

3. Barra Ambienti — presenta le caratteristiche di base necessarie per utilizzare un Ambiente.

4. Barra Scrittura — presenta le caratteristiche di base necessarie per scrivere Documenti.

NOTA: sebbene tutte queste barre degli strumenti siano predefinite, potete caricare qualsiasi
interfaccia e usare la barra specifica per crearne una personalizzata che potra essere salvata
come interfaccia separata.

NOTA: se siete passati da SymWriter a SymWriter 2, potrete continuare ad accedere alle
vostre barre degli strumenti originali. Potete anche eliminare le barre che non volete piu
usare dalle opzioni relative alla Barra degli Strumenti e della Maschera di Avvio.

Barra Completa:

Questa barra degli strumenti presenta un’interfaccia che include l'intera gamma delle funzioni di
SymWriter per la scrittura di Documenti. Tra queste vi sono le opzioni complete per il controllo dei
simboli (come le impostazioni per i Qualificatori, la Tonalita della Pelle, ecc.), la formattazione e il
Controllo Ortografico. Questa barra & consigliata per utenti esperti come gli insegnanti.

File Modifica Visualizza Formato Simboli Voce Finestre  Strumenti  Ajuto

S0sEdI BB & [P | EEEEE E Z==3 E = | 9|
.;p _,'-/!|FS Me v[12 | G C i -] l! Dimensionesimbm: uh b @ O Boxed Words * -— " [k \k\
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Barra Progettazione:

Questa interfaccia non puo essere selezionata dalla Maschera di Avvio allo stesso modo delle altre.
Viene invece selezionata automaticamente quando scegliete Progetta un Ambiente. Questa barra
include la maggior parte dei bottoni dell'interfaccia della Barra Completa, oltre a opzioni per la
progettazione di Ambienti (come i bottoni per la creazione di Pannelli, Riquadri e Griglie). Questa
barra é consigliata per utenti esperti come gli insegnanti.

B File Modifica  Visualizza Formate Simboli Voce Ambiente Finestre  Strumenti  Ajuto

ARBEE RSB D0 (e HEEEEE W B EE-2 0 EENEE 8| L%
P [Fs me v[12 "HT 1T | G C i D\mensinnesimhn\i:TF’l 1"' sz @ O Boxed Words }t -— " (N \k 9 I [:&
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Barra Ambienti:

Questa barra presenta il livello di interfaccia pitl elementare. E stata progettata per aiutare gli utenti
che desiderano semplicemente creare un Documento utilizzando un Ambiente. Questa barra pud
essere utile per un utente di sensori esterni 0 non particolarmente esperto nella scrittura.

File Modifica Visualizza Formato  Simboli Woce  Finestre  Strumenti Aiuto

E DE%EIEIE ied| Pagina 1 E@E

Questa barra consente di:

. tornare alla Maschera di Avvio

. avviare un nuovo Documento

. aprire un Documento

. aprire un Ambiente

. salvare il Documento

. aumentare la dimensione di testo e simboli
. diminuire la dimensione di testo e simboli
. mostrare o nascondere i simboli

. navigare tra le pagine del Documento

. usare la sintesi vocale

. effettuare rapidamente modifiche
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Barra Scrittura:

Questa barra degli strumenti presenta un’interfaccia piu estesa per aiutare gli utenti che

desiderano realizzare un Documento con o senza un Ambiente.

| File  Modifica Visualizza Formate Simbeli  Voce Finestre  Strumenti  Aiuto

E ﬁ? [5 % ‘ﬁ ‘FS Me V|- G TE 12 Boxed Waords

4

Questa barra consente di:

. tornare alla Maschera di Avvio

. avviare un nuovo Documento

. aprire un Documento

. aprire un Ambiente

. salvare il Documento

. stampare il Documento

. scegliere un carattere

. scegliere un colore per il carattere

. scrivere il testo in grassetto

. aumentare la dimensione di testo e simboli
. diminuire la dimensione di testo e simboli
. mostrare 0 nascondere i simboli

. modificare i colori dei simboli

. navigare tra le pagine del Documento

. allineare i paragrafi a sinistra

. allineare i paragrafi al centro

. allineare le immagini a sinistra

. allineare le immagini al centro

. usare la sintesi vocale

. controllare 'ortografia

. effettuare rapidamente modifiche se state utilizzando un Ambiente.
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Come modificare le barre degli strumenti

Potete modificare qualsiasi barra degli strumenti e crearne di nuove, a prescindere dal livello di
interfaccia che avete scelto.

Per visualizzare la configurazione delle barre degli strumenti esistenti, dal menu Visualizza
selezionate Opzioni Barra e Maschera di Avvio. Si aprira la seguente finestra di dialogo.

= Opzioni barra e Maschera di Awvio *
Barre degli Strumenti Bottoni Disponibili Bottoni Scelti
Pl Al < SEPARATOR = -~ =] Torna alla Maschera di Avvio
- Accessibilita ! Nuove documento
File - Oz : . .
pzioni scansione.. & Apri documento

Copia e Incolla - . .

N X Scansione non attiva i salva
Annulla e Ripristina .

o R Allinea immagine <7 Stampa
Navigazione nella Pagina E Centro
Allineamento 8 Dest
Elenchi puntati e Tabulazioni = esira
== Sinistra

Selezione del Testo .
Allineamente Testo

Voce s >

Ortografia = Centro

Formattazione = Destra x

Simboli = Sinistra

Qualificatori Ambilente 1
= Apri Ambiente [l

= Muovo Ambiente

nﬁ Salva ambiente
Annulla

Q Annulla

[ Ripristina
Applicazicne Formato

# Copia Formato

ﬁ Incolla Formato
Appunti

B Copia

Dimensione Bottoni

I Applica a:

Modifica Maschera di Avvio (®) Tutte e barre
() Barra selezionata

I salva come...
Annulla

Barre degli strumenti (riquadro a sinistra) Barre degli Struments
In questo riquadro € visualizzato un elenco di tutte le barre degli 7 (%] [§
strumenti presenti nel vostro Documento. Potete selezionarne una : .
dall’elenco per modificarla utilizzando i seguenti pannelli. File

Copia e Incolla

Formattazione
Quando una barra é stata selezionata, apparira un bordo rosso intorno a essa.

S0 BR BN EEMIN == EE G L

—
i L
il

.;9 !-,.|Aria| v|12 v|- G C ﬁ Dimensione simboli: | 14 vl ﬁ;‘n & g O Boxed Words }t -— " s \k
T

Nel riqguadro Barre degli Strumenti sono presenti anche i seguenti bottoni e le relative funzioni:
e . .

B Crea nuova barra degli strumenti

@ Cancella la barra selezionata

Rinomina la barra selezionata
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Bottoni disponibili (riguadro centrale)

Questo riquadro presenta un elenco di tutti i bottoni disponibili che si possono aggiungere alle barre
degli strumenti, suddivisi in categorie.

Bottoni Disponibil L’unica caratteristica in questo elenco che non rientra nelle
categorie e che in effetti non & un bottone é ‘< SEPARATOR >’.
Esso viene usato per separare i bottoni su una barra degli
strumenti inserendo una linea verticale. Nel’esempio sotto
riportato viene utilizzato per separare alcuni bottoni relativi al

< SEPARATOR = S
Accessibilita

™ Opzioni scansione...

- : . ; .
57 Scansione non atfiva formato nella barra di formattazione.
Allinea immagine
E Centro Per aggiungere un bottone alla barra selezionata, usate il
= Destra bottone con la freccia rossa orizzontale:

B Sinistra
FAspetto >
[# Moedifica aspetto grafico ..
- Moedifica aspetto griglia

Maedifica aspetto riquadro

Bottoni della barra corrente (riquadro a destra)
In questo riquadro é riportato un elenco di tutti i bottoni attivi nella barra selezionata.

Per modificare la barra degli strumenti potete utilizzare i seguenti bottoni:

L Rimuovi bottone

IL Sposta bottone in alto nell’elenco
I_LJ Sposta bottone in basso nell’elenco

Quando spostate un bottone utilizzando le frecce verticali, modificherete la posizione di quel bottone
nella barra selezionata. La freccia rossa verso I'alto spostera il bottone di una posizione asinistra
sulla barra. La freccia rossa verso il basso spostera il bottone di una posizione a destra sulla barra.

Esempio di nuova barra degli strumenti

Con le Opzioni Barra, potete impostare appositamente una nuova barra degli strumenti per le parti
della frase.

EJ Usate il bottone Crea nuova barra degli strumenti dal riqguadro Barre degli Strumenti e
denominatela ‘Parti della Frase.

Simboli
Chuahficaton
Parti della Frase

NOTA: per rinominare una barra, prima & necessario aggiungervi almeno un bottone.

Individuate ora la sezione Parti della Frase nel riquadro Bottoni Disponibili e aggiungete i bottoni
alla vostra nuova barra.
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Bottani Dispanibili Bottoni Scelti

Parti della Frase ~ Momi
Momi HE rimuovi Marcature
E Rimuovi Marcature Verbi
Verbi

ENEN

Potete ora modificare la sequenza in cui questi bottoni saranno visualizzati sulla vostra barra. Ad
esempio, potreste spostare Rimuovi Marcature in fondo, per rendere la barra piu semplice da usare.
Utilizzate i tasti con le frecce per spostare ciascun bottone.

= 3 = N P
1 =3 _ N —

Dimensione simboli:

Dimensione Bottoni della Barra

Per modificare la Dimensione dei Bottoni sulle vostre barre degli strumenti, dal menu Visualizza
selezionate Opzioni Barra e Maschera di Avvio.

Usate i bottoni di selezione per scegliere la barra alla quale volete applicare le modifiche. Se
selezionate Tutte le barre, le modifiche avranno effetto su tutti i bottoni delle vostre barre degli
strumenti. Scegliendo invece Barra selezionata, esse avranno effetto soltanto sui bottoni inclusi
nella barra selezionata all'interno del riquadro Barre degli Strumenti.

Dimensione Bottoni

I Applica a:

() Tutte le barre

(@) Barra selezionata

Mentre spostate la barra di scorrimento sulla dimensione desiderata, i bottoni della barra
selezionata o di tutte le barre verranno immediatamente modificati in base alle vostre impostazioni.

Se una barra é particolarmente importante per il vostro lavoro, potete maodificare la dimensione dei
bottoni inclusi in essa.

Se avete apportato delle modifiche, facendo click su Salva, si aprira una finestra di dialogo nella
quale potete impostare una nuova interfaccia utente con le nuove preferenze della barra.

Se invece volete tornare al Documento senza salvare le modifiche, fate click su Annulla.
Come salvare le Barre degli Strumenti

Quando avete terminato di apportare modifiche, fate click sul bottone Salva o Salva come per
salvarle. Le modifiche saranno salvate in una nuova interfaccia utente che potrete impostare nella
finestra di dialogo che si apre:

SymWriter 2 — Manuale Utente 68



P Crea Interfaccia X

Barra di Luca

Testo Bottone: Barra di Luca

Immagine Bottone: | full toolbars

D Carica un Ambiente sutomaticamente
File Ambiente

Impostazioni

[ Abilita Scansione [ salva Impostazioni di Formattazione Documento

Salva Impostazioni Scansione

e

Da questa finestra di dialogo potete assegnare un nome e scegliere una fotografia per una nuova
interfaccia utente di SymWriter che avra le modifiche apportate alle opzioni della barra.

Inserite un nome per la nuova interfaccia utente nella casella Testo Bottone.

Per selezionare una foto per l'interfaccia utente, fate click sullimmagine corrente oppure sull’area
grigia accanto a Immagine Bottone.

Carica un Ambiente automaticamente

Se desiderate che la nuova interfaccia utente sia esclusivamente dedicata a un Ambiente specifico,
fate click sulla casella di spunta accanto a Carica un Ambiente automaticamente. Potete quindi
selezionare un Ambiente facendo click sull’area grigia accanto alla casella File Ambiente.

Abilita Scansione

Potete anche selezionare I'opzione Abilita Scansione facendo click nella relativa casella di spunta.
Selezionando questa opzione, consentirete 'accesso automatico con sensori esterni ogni volta che
guesta interfaccia viene selezionata. Per salvare le impostazioni correnti dei Sensori esterni per
l'interfaccia, selezionate la casella di spunta accanto a Salva Impostazioni Scansione.

Dopo aver fatto click su OK potrete selezionare questa nuova interfaccia dalla Maschera di Avvio.
NOTA: se per la nuova interfaccia avete selezionato I'opzione Carica un Ambiente
automaticamente, potrete soltanto aprire ’Ambiente specificato dalla Maschera di Avvio.

Come copiare, rimuovere e ordinare le Barre degli Strumenti

Potete gestire le vostre interfacce personalizzate utilizzando il bottone
Modifica Maschera di Avvio che si trova in basso a sinistra nella finestra di
Madifica Maschera di avvio | di@logo Opzioni Barra e Maschera di Avvio. La finestra successiva che si
apre mostra tutte le vostre interfacce personalizzate.
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P Modifica Maschera di Avvio X

Configura Interfacce Personalizzate

Barra di Luca Barra per
Racconti

[1z]=]
E} Carica g Salva Corrente * + & Modifica x Cancella EEE Ordina

Copia

Per copiare un’interfaccia, selezionatela con il pulsante sinistro del mouse e fate click su Copia. Si
aprira la finestra di dialogo Crea Interfaccia che potrete usare per modificare il nome e I'immagine
dellinterfaccia. Potete anche cambiare I'interfaccia copiata per caricare un file Ambiente
automaticamente e/o abilitare la scansione. Questa funzione puo essere utile per un utente che
dispone di una barra ottimizzata e desidera applicare le stesse impostazioni a piu interfacce
configurate per caricare automaticamente degli Ambienti.

x Cancella

Per eliminare un’interfaccia, selezionatela con il pulsante sinistro del mouse e fate click sul bottone
Cancella. Apparira un messaggio di avviso per chiedervi se siete sicuri di voler proseguire con
I'azione selezionata.

11213
415
7|9

Ordina

L’ordine delle interfacce si riferisce alla sequenza in cui esse appariranno nella Maschera di Avvio
per poterle selezionare. Per spostare un’interfaccia, selezionatela e usate i bottoni con la freccia
Sinistra o Destra. Per disporre automaticamente le interfacce in ordine alfabetico, fate click sul
bottone Ordina.

ola
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Collegamenti sul desktop

Se volete, potete decidere di avviare SymWriter con un’interfaccia predefinita direttamente dal
vostro desktop.

Modifica Maschera di Avvio

Per impostare un Collegamento sul desktop dal menu Opzioni Barra e Maschera di Avvio
selezionate Modifica Maschera di Avvio.

Nella finestra di dialogo che si apre potrete gestire tutte le vostre interfacce personalizzate.

P Modifica Maschera di Awio =

o

Barra di Luca

Configura Interfacce Personalizzate

maa
Eﬂ; Carica g Salva Corrente % Copia * * &Mcdiﬁa x Cancella EE Ordina
E Comn

Chiudi

[

Per creare un Collegamento sul desktop per la vostra interfaccia, selezionatela con il pulsante
sinistro del mouse e fate click sul bottone Crea collegamento sul desktop.

Sul vostro desktop apparira cosi un collegamento a SymWriter con lo stesso nome dell’interfaccia
utente selezionata.

NOTA: se avete deciso di caricare automaticamente un Ambiente con questa interfaccia
utente, quando essa verra lanciata, apparira subito con quell’Ambiente, saltando la Maschera
di Avvio.
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Come aprire, salvare e stampare Documenti

Questa sezione descrive in che modo potete aprire, salvare e stampare Documenti. Per ulteriori
informazioni sugli Ambienti, vedete le sezioni Come salvare gli Ambienti e Come modificare un

Ambiente esistente.

E consigliabile salvare il vostro lavoro con frequenza regolare e per alcuni utenti pud essere utile
tenere una copia cartacea di alcuni Documenti.

Potete inoltre salvare e aprire Documenti direttamente da Widgit Online e consentire il salvataggio
automatico in modo da non perdere il lavoro svolto.

Come aprire Documenti

= Per aprire un Documento, dal menu File selezionate Apri Documento oppure fate click

sull'icona Apri un Documento salvato su disco sulla barra degli strumenti.

Da qui potete individuare il file che desiderate aprire. Il percorso predefinito per aprire i Documenti
SymWriter é:

Windows XP
C:\Documents and Settings\%nome utente%\Documenti\Widgit\SymWriter

Windows 7
C:\Users\%nome utente%\Documenti\Widgit\SymWriter
- dove %nome utente% € una componente variabile che verra sostituita da Windows

Windows 8, 10:
C:\Questo PC/Documenti/Widgit/SymWriter

™8 Seleziona un file da aprire X
o » QuestoPC » Documenti » Widgit » SymWiiter v @] | Cercain SymWriter p
Organizza » Nuova cartella = O @

£ Dropbor Nome
[% A scuola.swdoc

@ OneDrive
[ Anubi.swdoc

[ Questo PC [ Torte.swdoc
[ Desktop B Vacanze.swdoc
%] Documenti
4 Downlead
=] Immagini Selezionare il file di cui visualizzare I'anteprima.
D Musica
B video

v < >

Nome file: | [Pocumenti di Scrittura di Symy
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Come aprire Documenti in un Ambiente

Se state utilizzando un Ambiente, potete caricare un Documento direttamente nell Ambiente. Questa
funzione puo essere utile se usate un Ambiente complesso e volete salvare il Documento in modo
da poterlo utilizzare successivamente.

B symwiriter - [Egitto.swe] - o
ﬁFHa Modifica Visualizza Formato Simboli Voce Ambiente  Finestre  Strumenti  Aiuto - & %
AREBE R NC e HESSEESE N HEE-ZHEENEE S I #E
£ 7 [rwe <[z o|tT | MW G C S omensone smook: [14_| o= | ] . e O exeowes ¥ — I RO IR
= Grighe Simbol Immagini
-
— Ol X j
L'Egitto si trovq nel Nord Africa. \
_.M \79
-= oo = B [
L'Egitto si trova vicino al fiume Nilo.
MAM % &
I sovrani  egiz si chiamavano  faraoni.|

I sovrani egizi

si chiamano sacerdoti

Strumento Colegamenti

Mostra

Se volete aprire un Documento senza un Ambiente, tornate alla Maschera di Avvio e selezionate
Scrivi un Documento. Potete cosi aprire un Documento seguendo uno dei metodi descritti sopra.

B Syviveter  Aphs sadien] - a X

S0#EI NN e IEFAREA N S w =i EE €S L
P CT™ [ -G C S 1212 omeseemect 16 - Gdl]l MG O sowen 3o | (L%

-=Mte ¥ [ -
L'Egtto : trova nel  Nord  Africa i‘f‘ \
-= M 7 oo =~ E5 -

W Sk Stk

L'Egtto s trova vcno d  fiume
MAM W R
sovroni  @gzi i chiomovano  forooni

A% B

Gli Egzi costruivano e piromid.

m i 7

lo sfinge €& un gode monumento egaio.
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Come aprire Documenti di Widgit Online

Se avete un account Widgit Online, potete aprire i Documenti online direttamente con SymWriter.

NOTA: per accedere ai vostri Documenti, € necessario impostare I’account Widgit Online in
SymWriter 2. Vedete la sezione Impostazioni del Programma.

Per aprire un Documento Widgit Online, dal menu File selezionate Apri Documento da Widgit
Online.

Apparira un elenco di tutti i vostri Documenti online. Selezionate il file che desiderate e fate click su
Apri.

ﬂApn documento Widgit Online x

2 © © 0 & widgit online

Nome Proprietario  Aggiornato

‘& Miei Documenti

&% Cartelle condivise

_Apn Annulla

Come salvare i Documenti

g Da qui potete individuare la posizione in cui salvare il vostro Documento. |l percorso
predefinito per salvare il Documenti SymWriter é:

Windows XP
C:\Documents and Settings\%nome utente%\Documenti\Widgit\SymWriter

Windows 7
C:\Users\%nome utente%\Documenti\Widgit\SymWriter
- dove %nome utente% € una componente variabile che verra sostituita da Windows.

percorso Windows 8, 10:
C:\Questo PC/Documenti/Widgit/SymWriter

P Scegli un nome peril file %
4 ||+ QuestoPC » Documenti » Widgit » SymWriter v ® | Cercain SymWriter 2
Organizza »  Nuova cartella = v
~ - i imensi
& OneDrive Nome Ultima modifica Dimensione
[ A scucla.swdoc 2 Writer Docum... 5KB
O Questo PC
= [ Anubi.swdoc iter Docum... 5KB
I Desktop [ Egitto.swdoc Jiter Docum... 13kB
| Documenti [ Torte.swdoc titer Docum... 5KB
¥ Download [ Vacanze.swdoc Writer Docum... 5KB
=] Immagini
D Musica
B video
v
Nome file: v
Salva come: | Documenti di Serittura di SymWriter (*.swdoc) v
 Nascondi cartelle e
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Una volta salvato il vostro Documento, selezionate di nuovo salva per sostituire il file esistente. Se
invece volete creare una copia separata del Documento con un altro nome, selezionate Salva
come.

NOTA: ricordate di salvare il vostro lavoro con frequenza regolare.
Come salvare Documenti in Widgit Online

Se avete un account Widgit Online, potete salvare i Documenti online direttamente in SymWriter.

NOTA: per utilizzare questa funzione impostate I"'account Widgit Online in SymWriter 2.
Vedete la sezione Impostazioni del Programma.

Per aprire un Documento Widgit Online, dal menu File selezionate Salva Documento in Widgit
Online.

Apparira un elenco di tutti i vostri Documenti online. Assegnate un nome al vostro Documento nella
casella Nome Documento e fate click su Salva.

P Salva documento in Widgit Online X

Q@ © © @ [ widgitonline »

Mome Proprietaric  Aggicrnato
& Miei Documenti

& Cartelle condivise

Cartella:

Nome Documento:

Una volta salvato il Documento potrete accedervi da Widgit Online oppure aprendo i Documenti da
Widgit Online tramite la relativa applicazione.
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Salvataggio automatico

Potete impostare il salvataggio automatico per i vostri Documenti e Ambienti. Quando questa
funzione e attivata, in caso di problemi al programma o al computer, potrete recuperare il vostro
lavoro all’'avvio successivo di SymWriter.

Impostazione del salvataggio automatico

Per configurare il salvataggio automatico, fate click sul menu Strumenti e poi selezionate
Impostazioni e la linguetta Sistema.

Salvataggio Automatico

1l salvataggio automatico salva una copia del
documento corrente per proteggere il vostro
lavoro nel caso si verifichino problemi con il
programma o il computer.

Attiva Salvataggio ogni

Una volta attivato il salvataggio automatico, tutto il materiale su cui lavorate in SymWriter sara
salvato in base al tempo specificato nella casella a discesa.

R ec u p er 0 d el DO C u m e n tl SymWriter ha rilevato una sessione non salvata che puoi ripristinare. Puoi ripristinarla o cancellare il file.

In caso di problemi al computer, al
prossimo avvio di SymWriter
apparira un messaggio nella
Maschera di Avvio che vi chiedera
se volete ripristinare l'ultima
sessione di lavoro oppure
cancellarla.

Se decidete di non recuperarla,
verra cancellata definitivamente.
Se invece decidete di ripristinarla,
verra caricata. Dovrete allora s DR
utilizzare la funzione Salva come
per salvare con un nuovo nome la
sessione ripristinata.

Barra Completa

{fcﬂ‘%’fﬁrzf‘
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Compatibilita dei file SymWriter

Quando utilizzate SymWriter 2, potete aprire dei Documenti creati con versioni precedenti di
SymWriter.

Al contrario, NON potete aprire i Documenti creati con SymWriter 2 utilizzando versioni precedenti di
SymWriter.

Se provate ad aprire un Documento creato con SymWriter 2 utilizzando una versione precedente di
SymWriter, apparira il seguente Documento:

File Modifica Visualizza Formato Simboli Voce Finestre  Strument

SSES D RGO EE
£ 7 [rsme ~[12 - /mG(C S =

-4 § -0 &

Questo documento éstato  creato  con  SymWriter

G D | e
Q) | soredioras | = 1] L R

= Dimensione si

2

=N W

Per aprirlo dovete aggiornare SymWriter.
- R
B
L'aggiornamento e  gratuito.
)

—_

Andate  dl  sito downloads.widgit.com|

Se state utilizzando una versione precedente di SymWriter, potete scaricare un aggiornamento
GRATUITO a SymWriter 2. Per scaricare I'aggiornamento, seguite le istruzioni e andate al sito
downloads.widgit.com.

Stampa

Per stampare il vostro Documento, dal menu File selezionate Stampa... oppure selezionate
ﬁ l'icona Stampa dalla barra degli strumenti. Si aprira la seguente finestra di dialogo:
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http://downloads.widgit.com/

= Stampa
Generale ]

Seleziona stampante

r& EPSOM Stylus 5X200 Series =l Microsoft XPS Docurr
1= Fax =iPrimoPDF
= Microsoft Print to PDF

£ >
Stato: Offline [~ Stampa su file Preferenze
Percorso:

Er—=ne Trova stampante...
Pagine da stampare

* Tutte MNumero di copie: |1 3:

i i

~ [

Stampa | Annulla
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Da qui potete scegliere quale stampante utilizzare,
guante copie stampare e impostare le vostre
preferenze di stampa.

Le opzioni relative alla stampante dipendono dal
modello che avete.

Se il tracciato di pagina che avete scelto per
visualizzare il vostro Documento € Continuo e
desiderate vedere le interruzioni di pagina, dal
menu Visualizza, selezionate Tracciato Pagina e
poi Con interruzioni.
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Impostazioni Pagina, Margini e Colore della carta

Affinché il vostro Documento venga impostato nel modo piu funzionale possibile, potete selezionare
Imposta Pagina dal menu File per configurare le relative impostazioni.

Qualsiasi cambiamento che apporterete a queste impostazioni avra effetto sia sul Documento
SymWriter sia nella versione stampata.

] Imposta Pagina X
Dimensione Carta Margini
® Standard A4 (21cm x 29.7cm) -

() Personalizzata

Dimensioni

Crientamento
(@) verticale () Orizzontale
Colore carta
Fai dick per cambiare il colore della carta |:|
Salva come valori di Default| |Ripristina valori di Default Annulla

Dimensione Carta

Se é selezionata I'opzione Standard, potrete scegliere il formato desiderato da un elenco di
dimensioni predefinite disponibili nel menu a tendina.

Quando invece ¢ selezionata 'opzione Personalizzata, potete inserire manualmente le dimensioni
desiderate per il formato della carta.

Orientamento
Scegliete tra Orientamento Verticale e Orizzontale per il vostro Documento.
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Colore carta
Per modificare il colore della carta, fate click sulla casella a destra e scegliete un nuovo colore.

La prima volta che viene avviato SymWriter, il colore della carta predefinito € il bianco.
Cambiando il colore della carta, lo sfondo di SymWriter cambiera in base alle nuove impostazioni.

Come accennato nella sezione Come modificare il colore del contorno dei simboli (pagina 44),
potreste cambiare il colore della carta per ottenere un maggiore contrasto con il colore della linea
del bordo dei simboli. Questa funzione & particolarmente utile per migliorare 'accesso ai lettori con
difficolta visive.

Colore carta

Fai dick per cambiare il colore della carta l:'

B G 2 >

Mettetevi infila allingresso quando suona la campanella.

Margini
Consente di impostare i margini della carta.
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Voce

SymWriter dispone di una funzione di sintesi vocale accessibile dalla barra degli strumenti e dal
menu Voce. Tale funzione puo essere utilizzata per rendere i vostri Documenti ancora piu efficaci.
Ad esempio, con questa caratteristica potete creare un “libro parlante”. Dato che la funzione vocale
provera a leggere il Documento senza tenere conto della grammatica o dell’ortografia, pud essere
utile per capire la fonetica di una lingua e per fornire un feedback mentre le parole vengono digitate.

SymWriter dispone di quattro voci per la lingua italiana (tre femminili e una maschile): Elsa, Alice,
Silvia e Paolo.

Lettura arichiesta

Sulla barra degli strumenti sono presenti due icone con altoparlanti per fornire un feedback vocale
del Documento scritto.

. Fate click sull'icona con un solo altoparlante per ascoltare la lettura a voce alta della frase
~ selezionata.

Fate di nuovo click per ascoltare la frase ‘successiva’.
@ Per ascoltare di nuovo l'ultima frase, fate click sull’icona Ripeti Lettura.

Queste due opzioni sono disponibili anche dal menu Voce.

Ripetizione automatica

Con le funzioni vocali di SymWriter, potete ascoltare la lettura di ogni lettera, parola e/o frase dopo
che é stata digitata.

Usate il menu Voce per selezionare le impostazioni desiderate per il
Voce Finestre  Strumenti vostro Documento.
l7  Leggi F& . S . .
Dopo aver selezionato un’opzione, apparira un bordo intorno alla
Ripeti Lettura relativa icona. In qualsiasi momento potete scegliere qualsiasi
) combinazione di opzioni attivate.
2’ Ripeti Lettera
%  Ripeti Parola Sele\zionate Ripeti Lettera per ascoltare la lettura di ogni lettera dopo
che é stata digitata.

A& Ripeti Frase
Selezionate Ripeti Parola per ascoltare la lettura di ogni parola dopo
Voce On Off ¥ che é stata digitata.
Impestazioni Voce Selezionate Ripeti Frase per ascoltare la lettura di ogni frase dopo che

e stata digitata.
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Impostazioni Voce

Per selezionare una voce, dal menu Voce selezionate Impostazioni Voce. Apparira cosi una
finestra di dialogo con un elenco a tendina che mostra le voci disponibili. Scegliete la voce
desiderata dall’elenco.

Voce Finestre  Strumenti

- Leggi F6
2 Ripeti Lettura = Imposta velocitd voce x
;.i- RiFIEti Lettera Scegli la voce: | Vocalizer Alice (22khz) -
7 . . Vielodita Voce
& Ripeti Parola
& Ripeti Frase [ Prova
Lenta Veloce
Voce On Off »
Salva come valori di Default| |Ripristing valori di Default Annulla
Impostazioni Voce

Impostazione Velocita Voce

Per modificare la velocita della voce selezionata, dal menu Voce selezionate Impostazioni Voce e
usate la barra di scorrimento nella sezione Velocita Voce per modificare la velocita.

Per assicurarvi di aver selezionato le impostazioni migliori, usate il bottone Prova accanto alla barra
di scorrimento.

Voce Finestre  Strumenti

af  Leggi F6
4! Ripeti Lettura
= Imposta velocita voce >
¥  Ripeti Lettera
= P Sceglila voce: | Vocalizer Paolo (22khz) -
A Ripeti Parola Velodits Voce
= Ripeti Frase
- 0
Voce On OFF » Lenta Veloce
|I‘I1P I Salva come valori di Default| |Ripristing walori di Default Annulla
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Controllo Ortografico

contelo
contento SymWriter dispone di un sistema di Controllo Ortografico illustrato.
E_\ contento Quando si fa un errore ortografico, SymWriter presenta dei
suggerimenti presi dal vocabolario associati al relativo simbolo. Questa
S?Q/j% contesto caratteristica aiuta a comprendere il significato dei simboli e facilita il
processo di correzione degli errori.
%g contesto

%g contato
contato

Impara questa parola

Altri... 4

Evidenziazione Errori

SymWriter dispone di un sistema di Controllo Ortografico. Voi potete decidere se evidenziare
oppure no gli errori ortografici in tutto il Documento.

Per modificare le impostazioni relative all’evidenziazione degli errori, dal menu Strumenti
selezionate Impostazioni... e poi una delle opzioni disponibili nella sezione Ortografia.
Ortografia
Controllo durante la scrittura

(@) Evidenzia Errori

() Mon Evidenziare Errori

Come usare il Controllo Ortografico semplice

contelo

contento Per visualizzare i suggerimenti relativi a un errore ortografico, fate
, click con il pulsante destro del mouse sulla parola. Dopo qualche
E’w contento istante, apparira un elenco di parole suggerite associate, se

4 possibile, dai relativi simboli.
4 contesto

? test Se non volete che SymWriter evidenzi questa parola come un
& contesto errore, fate click su Impara questa parola.

?;.g contato

contato

Impara questa parola

Altri... 3
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Come usare il Controllo Ortografico completo

Controlla Ortografia

conteto

contento

%ﬁ? contesto
‘S rnntactn  ~

Parola da provare

,
| i

Prova

—
1 Prova la nuova parola
[ ] n

(E]f Ascolta la frase
L1 1 |
¥} Rimetti l'originale
L] L]

= vai al prossimo errore
[ |

Impara nuova parala  hiudi Controllo Ortografic

SymWriter 2 — Manuale Utente

Per attivare il sistema di Controllo Ortografico completo, dal menu
Strumenti selezionate Controllo Ortografico... oppure fate click
sulla relativa icona se e presente nella barra degli strumenti
attualmente in uso.

Il sistema di Controllo Ortografico effettuera la ricerca di tutti gli
eventuali errori presenti nel vostro Documento. Una volta
individuato un errore, nella barra laterale si aprira una nuova
tavolozza che mostrera un elenco di correzioni suggerite. Da
questo elenco potete selezionare una parola da ‘provare’.

Per selezionare una parola da ‘provare’, fate click su una delle
parole suggerite. La nuova parola apparira nella casella Parola da
provare. Per ascoltare la lettura in voce del suggerimento, fate
click sull'icona con l'altoparlante.

Per inserire la parola suggerita all'interno del Documento, fate
click su Prova la nuova parola. Se la parola scelta non e quella
desiderata, fate click su Rimetti I’originale per ripristinare la
parola precedente.

Per ascoltare la lettura in voce della frase con il suggerimento
inserito, fate click su Ascolta la frase.

Per passare all’'errore successivo, fate click su Vai al prossimo
errore.

Se non volete che SymWriter evidenzi la parola originale come un
errore, fate click su Impara nuova parola.

Una volta completato il Controllo Ortografico completo, fate click
su Chiudi Controllo Ortografico.
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Come aggiungere suggerimenti per errori tipici

E possibile creare dei suggerimenti personalizzati per gli errori ortografici. Alcuni errori possono
essere dovuti a un approccio fonetico della scrittura, come ad esempio nel caso di inversione delle
lettere ‘s’ — ‘Z’ e ‘t’ — ‘d’. Dato che il Controllo Ortografico puo analizzare soltanto le lettere, a volte le
correzioni suggerite non saranno adatte alla parola che si voleva scrivere.

Per aggiungere dei suggerimenti ortografici, dal menu Strumenti selezionate Modifica
suggerimenti per errori tipici...

= Suggerimenti Ortografici Personalizzati X

Inserisci UNa NUOVa Voce Suggerimenti Personalizzati

?arola ervats, es. stada En$re Possibili Suggerimenti

stada colasione colazione

E;gtg?l'slr;:r;: per questa parala, es. INVErZIONE INVErSIONe

strada, stata | squola scuola Caﬁella

* Aggiungi stada strada, stata
[oc 1 amda

Usate la sezione Inserisci una nuova voce per aggiungere un nuovo errore ortografico e poi
inserite tutti gli eventuali suggerimenti relativi a questa parola separandoli con una virgola.

Fate click su Aggiungi per inserire il nuovo errore e i relativi suggerimenti.

Potete inoltre aggiornare le voci esistenti selezionandole dalla sezione Suggerimenti
Personalizzati e inserendo nuovi suggerimenti. Quando fate click su una voce gia esistente, il
bottone Aggiungi verra sostituito dal bottone Aggiorna. Quando avete finito di aggiungere
suggerimenti, fate click su Aggiorna.

Per eliminare una voce selezionata/evidenziata, fate click su Cancella.

Quando avete finito, fate click su OK.
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Come eliminare parole non corrette dagli elenchi

Puo accadere che una parola venga accidentalmente indicata come corretta, anche se non lo €, e venga cosi
aggiunta all’elenco delle parole corrette. Voi potete eliminare tali voci dall’elenco delle parole aggiunte. Dal
menu Strumenti, selezionate Modifica Dizionario...

™ Modifica il dizionario personalizzato X

gesseto Aggiungi una parola

docia

Agagiungi

Cancella le parole selezionate

Cancella

Trova

Azzera

Nella finestra di dialogo che si apre, appare un elenco di parole che sono state aggiunte al
dizionario di SymWriter.

Se ci sono molte voci, usate la casella Trova per una ricerca facilitata.

Quando avete trovato la parola che é stata erroneamente aggiunta, fate click su Cancella per
rimuoverla dall’elenco.

Quando avete finito di eliminare le parole errate, fate click su OK.

SymWriter 2 — Manuale Utente 86



Marcatura di verbi e nomi
E possibile evidenziare verbi e nomi nel Documento con colori diversi per distinguere le varie parti di
una frase.

Per configurare questa opzione, dal menu Strumenti selezionate Mostra Parti della Frase. Avrete
a disposizione tre opzioni:

Momi
Verbi

Configura...

Per marcare tutti i nomi nel vostro Documento, fate click su Nomi.
Per marcare tutti i verbi nel vostro Documento, fate click su Verbi.

L’icona relativa alla parte di frase che avete deciso di marcare (Nomi o Verbi) sara contornata da un
bordo azzurro.

Per impostare il colore con cui visualizzare la parte della frase marcata, fate click su Configura... e
selezionate un colore.

Il colore di default per i nomi € il blu, mentre quello per i verbi €& il rosso.

S F 2PN Y T+

Quando  vado al mare porto sempre le pinne e la maschera
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Le Liste di Parole

Una Lista di Parole € un file che collega tra loro parole e immagini. Se digitate la parola ‘gatto’ in
‘modalita Simboli’ mentre usate SymWriter, la Lista di Parole caricata visualizzera immediatamente
il simbolo associato alla parola ‘gatto’. | simboli visualizzati durante la digitazione, variano in base
alla/e Lista/e di Parole presenti in SymWriter.

gatto — 5

Potete attivare o disattivare diversi tipi di Liste di Parole in SymWriter in base al modo in cui volete
utilizzare il programma. Potete usare SymWriter anche per creare una Lista di Parole
personalizzata.

Tipi di Liste di Parole

| Simboli Widgit

La Lista di Parole (Simbolizzazione avanzata) & collegata all'intero database di Simboli Widgit ed &
l'unica Lista di Parole in cui la funzione di Simbolizzazione avanzata é attiva. A ogni aggiornamento
del software, viene aggiornato anche il database Widgit, garantendo cosi I'accesso al vocabolario
pil ampio e aggiornato.

NOTA: il database dei Simboli Widgit non pud essere modificato, ma potete selezionare le
vostre scelte di simboli di default (vedete pagina 24).

User Wordlist (Lista di Parole Utente)

Questa Lista di Parole & associata al vostro profilo Windows e pertanto ogni eventuale modifica sara
accessibile soltanto da voi, a meno che non abbiate condiviso i vostri dati di accesso. Per ogni
utente, esiste soltanto una Lista di Parole — Utente.

NOTA: La User Wordlist € sempre attiva.

Liste di Parole Contestuali

Queste Liste di Parole in genere sono dedicate a brevi Liste di Parole per piccole serie di parole
relative ad argomenti o scopi specifici. Questi file possono anche essere facilmente accessibili da
diversi utenti. Quando si salva un Documento nel quale si utilizza una Lista di Parole Contestuale, la
Lista di Parole e tutte le relative voci saranno integrate nel file. Se caricate questo file su un altro
computer, saranno accessibili sia la Lista di Parole sia il contenuto del Documento. Molto spesso, la
maggior parte dei pacchetti di risorse dispone di una Lista di Parole come, ad esempio, quella
relativa alla ‘Storia dell’antico Egitto’.
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Liste di Parole del Set di Simboli

Questa Lista di Parole e quella piu ampia ed € in genere costituita da serie di simboli alternativi
spesso realizzati da altre aziende che pubblicano simboli, come Makaton. Questa Lista di Parole
non puo essere condivisa facilmente come una Lista Contestuale in quanto non é integrata nei
Documenti SymWriter, sebbene il programma la riconosca.

Al primo awvio di SymWriter, la Lista di Parole di default attiva sara la vostra User Wordlist insieme
al Database di Simboli Widgit (Simbolizzazione Avanzata).

Come caricare le Liste di Parole

Per gestire le Liste di Parole attualmente attive e disponibili in SymWriter, usate il menu Simboli e
selezionate la voce Simboli e Liste di Parole...

Da questa finestra di dialogo potete configurare il funzionamento dei simboli in base alle preferenze
delle vostre Liste di Parole.

Sezione Simboli

&2 Simboli e Liste di Parole *®
Simboli
O
¥ o= |
E S O—| Usa solo Liste
(O] \ Usa Simbali Widgit ] E_ di Parcle

Nel riquadro Simboli potete scegliere tra 'opzione Usa Simboli Widgit, che vi permette sia di usare
la Simbolizzazione Avanzata, sia di accedere al database dei Simboli Widgit (come pure a tutte le
Liste di Parole Contestuali attivate), e 'opzione Usa solo Liste di Parole, che effettuera la
simbolizzazione soltanto in base alle Liste di Parole attivate nel riqguadro Liste di Parole in uso che
appare sotto. Quest’'ultimo puo essere utile nel caso di un argomento specifico che con la
simbolizzazione fornita dai Simboli Widgit potrebbe risultare complicato.

NOTA: potete selezionare I'opzione “Usa Simboli Widgit” senza attivare alcuna Lista di
Parole. Al contrario, non potete selezionare “Usa solo Liste di Parole” e tornare al vostro
Documento senza aver attivato una Lista di Parole.
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Riquadro Liste di Parole

Liste di Parole Contestuali Liste di Parale del Set di Simboli

Liste di Parole disponibili Liste di Parole in uso 1
= Widgit Pictures = Natale
= Tre Porcellini Jl

> &

Abilita Liste di Parole Disattiva Lista di Parole
Altre Opzioni...
Salva come valori di Default| |Ripristina valori di Default Annulla

Nel riquadro a sinistra sono visualizzate tutte le Liste di Parole disponibili che non sono state
‘attivate’ per il Documento corrente. Per abilitare una Lista di Parole selezionatela dall’elenco nel
riguadro a sinistra e fate click sul bottone Abilita Liste di Parole.

Il iquadro a destra mostrera cosi I'elenco di tutte le Liste di Parole abilitate per il Documento
corrente. Alla Lista di Parole in cima all’'elenco sara assegnato automaticamente il simbolo di
preferenza rispetto alle altre. Ad esempio, se avete abilitato tre Liste di Parole, ciascuna delle quali
con un simbolo diverso per la parola ‘gatto’, la prima scelta di SymWriter sara la prima Lista di
Parole dell’elenco in questo riquadro. Per modificare I'ordine delle Liste di Parole, usate le frecce in
alto e in basso e il bottone Disattiva Lista di Parole per disattivare e spostare
contemporaneamente la Lista di Parole nel riqguadro a sinistra.

Una volta terminata la configurazione delle Liste di Parole, fate click su OK per tornare al
Documento e applicare i cambiamenti apportati, oppure fate click su Annulla per tornare al
Documento senza salvarli. Potete anche salvare le modifiche affinché funzionino come
configurazione di default facendo click sul bottone Salva come valori di Default. Per ritornare
invece alle impostazioni originarie, fate click sul bottone Ripristina valori di Default.

Suggerimenti per aprire piu Liste di Parole

Potete scegliere 'opzione Usa Simboli Widgit e contemporaneamente abilitare Liste di Parole
Contestuali.

Se invece selezionate Usa Simboli Widgit e abilitate Liste di Parole del set di Simboli, apparira
un messaggio di avviso.

Potete proseguire ma non € consigliato, perché mettere insieme diversi set di simboli potrebbe
confondere il lettore, in quanto diversi set visualizzano concetti diversi. Se conoscete il set di simboli
e la relativa struttura, potete procedere all'uso combinato, unendo ad esempio una Libreria di
Fotografie con i Simboli Widgit. Se invece non avete una certa dimestichezza con i set di simboli, &
meglio evitare di unirli poiché potrebbero rappresentare i concetti in modi troppo diversi tra loro.

NOTA: abilitando i Simboli Widgit e Liste di Parole del Set di Simboli il programma potrebbe
funzionare piu lentamente.
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Simboli Protetti

Nel Database Widgit sono presenti dei simboli che potrebbero turbare determinati utenti o non
essere adatti a loro. | Simboli Protetti non vengono visualizzati di default all’'avvio di SymWriter. Per
modificare I'accesso a questi simboli, dal menu Simboli selezionate Simboli e Liste di Parole...

Fate click sul bottone Altre Opzioni... per aprire il riquadro Simboli Protetti. Appariranno le
categorie dei simboli protetti. Fate click sulla casella di spunta accanto ai simboli protetti per i quali
volete attivare la simbolizzazione dei relativi vocaboli.

Altre Opzioni...
Simboli Protett
Categorie
[] oroghe e abuso di sostanze
[] simboli sessuali
Salva come valori di Default |Ripristina valori di Default Annulla

Fate click su OK per tornare al Documento e applicare i cambiamenti apportati, oppure fate click su
Annulla per tornare al Documento senza salvarli. Potete anche salvare le modifiche affinché
funzionino come configurazione di default facendo click sul bottone Salva come valori di Default.
Per ritornare invece alle impostazioni originarie, fate click sul bottone Ripristina valori di Default.

Lista esclusione Simboli

Se non volete che determinate parole vengano simbolizzate, potete creare una Lista personalizzata
di Simboli Esclusi. Questa funzione puo essere particolarmente utile se state lavorando con un
utente suscettibile rispetto a certi argomenti, come ad esempio i ragni. Potete configurare questa
lista dal menu Strumenti, selezionando Impostazioni e poi, dalla linguetta Documenti,
selezionando il bottone Modifica Lista esclusione Simboli. Le parole presenti nella Lista
Esclusione non verranno simbolizzate, non appariranno nei suggerimenti ortografici e saranno
contrassegnate come errori ortografici.

™ Lista Esclusione Simbali *
Le parole nella ista non verranno simbolizzate, Usa questa lista per creare una
lista di parole che non devono essere simbolizzate,
Nuovo
x Rimuovi
Copia
I Incolla
Lingua: | Il Italiano -

s

NOTA: le voci delle Liste di Parole e dei Dizionari Personalizzati avranno la priorita rispetto
alla Lista di Esclusione.
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Come modificare lalingua

Al primo awvio di SymWriter la lingua di default sara quella della versione che avete acquistato
(quindi se avete acquistato la versione italiana, la lingua predefinita sara I'italiano). A seconda del
database che avete installato, saranno disponibili dei pacchetti con altre lingue. Modificando la
lingua impostata, verra modificato anche il sistema di simbolizzazione di parole e frasi riconosciute
dal database di simboli. Le modifiche alla lingua avranno effetto anche su altri aspetti, quali la sintesi
vocale e il Controllo Ortografico.

Modificando la lingua, l'interfaccia non verra modificata.

Per cambiare la lingua di SymWriter, selezionate il menu Simboli e poi 'opzione Lingua...

™ Imposta la Lingua *

Lingue Disponibili

m Inglese AU =
IEI Inglese CA
ﬂ Inglese NZ

%ﬁ Inglese UK

5 Inglese US
l] Italiano

L

Salva come valore di Default| |Ripristina valore di Default Annulla

Fate click su OK per tornare al Documento e applicare i cambiamenti apportati, oppure fate click su
Annulla per tornare al Documento senza salvarli. Potete anche salvare le modifiche affinché
funzionino come configurazione di default facendo click sul bottone Salva come valori di Default. Per
ritornare invece alle impostazioni originarie, fate click sul bottone Ripristina valori di Default.
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Come salvare le modifiche alle Liste di Parole

Durante la scrittura di un Documento, probabilmente utilizzerete le funzioni di modifica di SymWriter
come ad esempio: Come modificare le parole associate a un simbolo (pagina 25), Come modificare
immagine associata a una parola (pagina 28) e Come modificare il colore di un simbolo (pagina
29). Tali modifiche saranno salvate nel Documento corrente. Potete tuttavia salvare le modifiche
anche per altri Documenti oppure eliminare voci della Lista di Parole dal Documento.

Per salvare e gestire le modifiche alle Liste di Parole e creare nuove Liste, selezionate il menu
Simboli e poi fate click su Salva modifiche alla Lista di Parole...

BB Salva cambismenti della lista di parole X
Viodi nella listz di parole MNuowvo nome della Lista di Parcle Liste di Parole
felix User Wordlist
toby ad ; Lista di Luca
Crea nuova lista di parole Natale
Tre Porcellini
Widgit Pictures
Cancella
= Aggung Lista di Parole Selezionata
= Aggiungi Tutto Lista di Luca
Perché alcune Liste di Parole sono
arigie?
Seleziona Liste di Parole
Filtro
Mostra: | Tutto -
TS

Riquadro Voci nella Lista di Parole

Nel riguadro Voci nella Lista di Parole troverete i nuovi simboli che avete creato durante la
sessione. Cid che viene visualizzato in questo riquadro dipende dall’'opzione selezionata nel menu a
tendina Filtro.

Filtro

Maostra:

Voo non in uso

Selezionando Mostra Tutto, vedrete tutte le voci che avete inserito durante la sessione di lavoro.
Selezionando Voci in uso, vedrete tutte le voci che avete inserito durante la sessione e che sono
attualmente presenti nel Documento. Selezionando infine Voci non in uso, vedrete tutte le voci
inserite durante la sessione di lavoro ma che non sono attualmente presenti nel Documento.

SymWriter 2 — Manuale Utente 93



Riquadro Liste di Parole

Nel riguadro a destra denominato Liste di Parole appare un elenco di tutte le vostre Liste di Parole
Contestuali. La User Wordlist viene sempre caricata automaticamente. Quando una Lista e grigia,
significa che non é stata caricata. Per caricare una Lista di Parole fate click sul bottone Seleziona
Liste di Parole che aprira la finestra di dialogo Simboli e Liste di Parole.

Come creare una nuova Lista di Parole

Utilizzando questa finestra di dialogo potete creare una nuova Lista di Parole. Innanzitutto, digitate il
nome della nuova Lista nell’apposito spazio sotto a Nuovo nome della Lista di Parole e fate click
sul bottone Crea nuova lista di Parole.

Muowo nome della Lista di Parole

|Lista di Luca |

| Crea nuova lista di parole |

Questa nuova Lista di Parole verra caricata automaticamente e aggiunta nel riquadro Liste di
Parole.

Liste di Parole

Uszer Wordlist
Lista di Luca
Matale

Tre Porcellini
Widgit Pictures

Come aggiungere voci alle Liste di Parole

Potete aggiungere delle Voci alle Liste di Parole caricate. Innanzitutto, dal riquadro Liste di Parole
selezionate la Lista alla quale volete aggiungere voci e assicuratevi che sia stata caricata. Quindi
selezionate la voce che desiderate copiare e fate click sul bottone Aggiungi. Se desiderate
aggiungere tutte le voci della vostra Lista, fate click sul bottone Aggiungi Tutto.

Cancella

= Aggiungi

=p Aggiungi Tutto

Come eliminare voci dalle Liste di Parole

Potete eliminare delle Voci dalle Liste di Parole selezionandole dal riquadro Voci nella
Lista di Parole e facendo click su Cancella. Se la parola che volete cancellare € in uso nel
Documento, non potrete eliminarla finché non sara stata cancellata dal Documento.

Fate click su OK per applicare le modifiche apportate oppure su Annulla per tornare al
Documento senza salvare le modifiche.
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Visualizzazione delle Liste di Parole

Per visualizzare le Liste di Parole, selezionate il menu Simboli e poi 'opzione Simboli e Liste di
Parole. Si aprira una finestra di dialogo con 'elenco delle Liste di Parole.

Se desiderate vedere i contenuti delle vostre Liste di Parole, usate il Gestore Liste di Parole, che &
un’applicazione esterna di SymWriter.

Per aprire il Gestore Liste di Parole, dal menu Start seguite questo percorso:

Programmi > Widgit > Common > Wordlist Manager

Il Gestore Liste di Parole € lo strumento ideale per una panoramica dei Simboli Widgit. Senza dover
apportare alcun cambiamento, potete visualizzare tutte le immagini e le parole incluse in ogni Lista
di Parole.

Il Gestore Liste di Parole consente di acquisire familiarita con i Simboli Widgit e il loro
funzionamento e vi aiutera a pianificare il modo in cui modificare o creare Liste di Parole
personalizzate.

Come modificare le Liste di Parole

Per modificare le Liste di Parole utilizzate il Gestore Liste di Parole, che & un’applicazione esterna di
SymWriter.

Per aprire il Gestore Liste di Parole, dal menu Start seguite questo percorso:

Programmi > Widgit > Common > Wordlist Manager

Esistono diversi modi per modificare una Lista di Parole con il Gestore Liste di Parole. Ad esempio,
potete aggiornare il dizionario aggiungendo, maodificando e cancellando parole oppure aggiornare i
simboli aggiungendo immagini personalizzate e Qualificatori.

Percorso del file Immagini in Salva modifiche alla Lista di
Parole

Se lavorate con Documenti che sono stati personalizzati da altri utenti, potreste trovare dei simboli
interessanti utilizzati per altre parole. Se desiderate individuare la posizione dellimmagine per
capire se & un Simbolo Widgit, un’immagine presa da altre fonti o un’immagine Widgit, potete usare
il percorso del file nella finestra Salva modifiche alla Lista di Parole.

Per aprirla, fate click sul menu Simboli e poi selezionate Salva modifiche alla Lista di Parole...

Una volta individuata la voce relativa al simbolo che state cercando, tenete il mouse sopra
I'anteprima del simbolo e sara visualizzato il relativo percorso di file.
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Immagine symbolo:/graphics_co/widgit rebus/c/cat.emf

Gli Ambienti SymWriter

Gli Ambienti SymWriter facilitano la
scrittura grazie all’aiuto di Griglie e Bottoni.
Questi possono essere realizzati
utilizzando il supporto di solo testo, testo e
simbolo o solo simboli. Cio significa che
SymWriter puo aiutare gli utenti che non
sono in grado di scrivere del testo, ma che
riescono a utilizzare i simboli, e gli utenti
capaci di scrivere ma che dispongono di
un vocabolario limitato.

- o x|

Bt B B - 22 O | B o ¥ ¥ i
) = e I R e A N 1 Y

Sebch  imachi | Gigke

57 Mosis usndo gusnco questn ambente vene sseguto

TN Scep ko
Oggi & lunedi.
Geografia

0 CIRN

Mattino

N M e

Registro Scienze Storia Geografia |

Musica

®)

Arte

Un esempio dei vantaggi dell’'uso degli M e

Ambienti, & la possibilita di accrescere la Scienze| [Seograhs

partecipazione e la motivazione degli utenti iz

creando strategie visive come, ad (o] Registro

esempio, tabelle di attivita e segnaletica 2

oppure strumenti per I'organizzazione, ancell —

come programmi personali e liste della spesa.
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Glossario sugli Ambienti

1Ve €+ € Fa@ | Ambient
=1

a € 5 La finestra di scrittura del Documento insieme

V.85.N¢ aIIe_ Grigli(_e e ggli altri strumenti che facilitano la
scrittura si chiama Ambiente.

REICEAS
SEEREE: m

bere

Area del Documento

ﬁ. @ & @ + % Il Documento (o finestra di scrittura) & I'area dello
Mi poccono molto o pizza e e pototine] schermo all'interno della quale & possibile scrivere
direttamente e che puo ricevere comandi da una o piu

Griglie attive.
~—
P i @9
A N A
Pannelli

Un Pannello & un’area dello schermo separata dall’area
| del Documento che puo contenere Griglie, Riquadri,
Bottoni e Box di Testo

s =
el g = y
L e 2 2
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> & 2 : -4l Griglie
‘ ‘ ’ ﬁ . Una Griglia e una serie regolare di Celle.

ta mela ¢} verde rossa blu gialla _

Celle
@ @ @ Una Cella & un elemento singolo all'interno di una Griglia.
In genere una Cella ha un bordo e viene usata per

carta legno stoffa | contenere testo, simboli 0 entrambi.

Pile
Una Pila & una serie di Griglie o Riquadri collocate una
sopra I'altra che occupano lo stesso spazio su un Pannello.

Ad esempio, una Cella in una Griglia puo essere collegata
a un’altra Griglia che si trova nella stessa identica

-

e TR Ve T posizione ma che presenta Celle e opzioni diverse.
® T Se una Griglia fa parte di una Pila, nella Cella nell’angolo
AR Ik inferiore a sinistra vedrete la relativa icona: @
uccello | cane | gatto Lo . . . , .
Potete usare tutte le Griglie di una Pila utilizzando 'opzione
} e b Display Griglie.

Azioni

Le Azioni sono caratteristiche all'interno di Celle o Bottoni che sono state configurate per svolgere
determinate funzioni all'interno di un Documento. Ad esempio, potete creare un bottone per
cancellare la parola precedente, oppure per I'azione di stampa collegata a una nuova Griglia, e cosi
via.

[ Modifica Azioni Cella X
Azioni della Cela:
X Cancella ultima parola 1
4
x
'O ® = v 2 Copo Tue [ T0e0ie
voce a capo =
‘? i

D) 0
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Riquadri

Un Riquadro & un’area libera in cui si possono collocare Immagini e Box di Testo a piacimento. Gli
elementi all'interno di un Riquadro possono funzionare come Celle e inviare contenuti al Documento
quando vi sono associate delle Azioni. Un Riquadro pud anche avere un’immagine come sfondo.

4 Q 2| N
Mi  piace cibo attivitd

& 1 Q ¢ J=|. N
Non mi piace hobby altro

Bottoni

Un Bottone é simile a una singola Cella e puo essere collocato su un Riquadro oppure direttamente
su un Pannello. Ai Bottoni & possibile assegnare delle Azioni.

Box di Testo

Un Box di Testo e simile a una Cella singola e puo essere collocato su un Riquadro oppure
direttamente su un Pannello. Ai Box di Testo e possibile assegnare delle Azioni. L'azione di default
di un Box di Testo & ‘Invia Testo alla Cella’. E analogo a un Bottone.

Fate click sul bottone per iniziare

Modifica Testo I

La modalita Modifica Testo si usa per scrivere nelle Celle delle Griglie. Per scegliere
guesta modalita fate click sulla relativa icona Testo sulla barra degli strumenti.
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Modifica Oggetti

La modalita Modifica Oggetti &€ usata per la maggior parte delle altre funzioni, come ad
% esempio, dimensionare, collegare, modificare I'aspetto e spostare gli oggetti. Per scegliere
guesta modalita fate click sulla relativa icona con la Freccia sulla barra degli strumenti.

Come usare un Ambiente

Potete iniziare a utilizzare un Ambiente esistente selezionando I'opzione Usa un Ambiente dalla
Maschera di Avvio di SymWriter.

Apparira cosi la cartella predefinita in cui vengono salvati gli Ambienti
(C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments\).

Modalita Schermo Intero

& ™ Mo Computer * C: * Users * Pubic * Documents * Widgt * SymiWrter * Environments *

Mia Computer DElena
o Quando utilizzate un Ambiente potete
oy attivare lo Schermo Intero. In questo
‘‘‘‘‘‘‘‘ D] rempiaes 1) 8- E modo il Documento e i Pannelli
Al del bosco =] saranno visualizzati a tutto schermo.
Per attivare questa opzione, dal menu
e Visualizza selezionate Schermo

Intero oppure premete F3 sulla
tastiera.

Lezioni

Potete selezionare un Ambiente salvato da avviare da questa cartella in due modi: facendo doppio
click sul’Ambiente oppure selezionando ’/Ambiente con un click del mouse e poi selezionando Vai.

Per visualizzare gli Ambienti utilizzati piu recentemente, selezionate

Egitto.swe . ) i , ; T
licona Recenti che si trova nell’angolo in basso a sinistra.

Animali del bosco.swe
Quando selezionate un Ambiente con un click del mouse da una

Lezioni.swe L : condn , i

" cartella o dal menu Recenti, verra visualizzata un’anteprima

) del’Ambiente nel pannello a destra, a meno che ’Ambiente non
__Recenti | appartenga a una versione precedente di SymWriter.
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Come aprire Documenti all'interno di Ambienti

Una volta caricato un Ambiente, S e e v e o S
potete aprire un Documento dal e ——— T e R 0
menu File oppure dalla barra degli i T
i N . =
strumenti e il Documento verra -=EMEPe @ ¥
caricato automaticamente LEgitto s trova nel  Nord  Africa
nel’Ambiente. Questa funzione puo . )
essere utile se avete usato degli a— I ey
Ambienti complessi e avete salvato il Lego 9 tove widno o fume N
vostro Documento in modo da potere iﬁ: \A, *M }f& ﬁ
continuare a lavorarci anche | sowon ega s chiamavano forconi]
successivamente. ‘ I sovrani egizi ‘
si chiamano sacerdoti Cancella
si chiamano faraoni

Ambienti e compatibilita con i file SymWriter
Quando utilizzate SymWriter 2, potete aprire degli Ambienti creati con versioni precedenti di
SymWriter.

Al contrario, NON potete aprire degli Ambienti creati con SymWriter 2 utilizzando versioni precedenti
di SymWriter.

Se provate ad aprire un Ambiente creato con SymWriter 2 utilizzando una versione precedente di
SymWriter, apparira il seguente Documento:

File Modifica Visualiza Formats Simboli Voce Finestre Strumenti  Aiuto

A0 HS B &N [Pagna1 2] = EEN=.== dv
& L [rsme ~[1z -|mm|G C S = |= omensonesmook [14 | [&] sovedvionds | 3 - || (R

2 g O& 2

Questo documento éstato  creato con  SymWriter 2.

=X

Per aprirlo dovete aggiornare SymWriter.

gl - &

L'aggiornamente &  gratuito.

—_ 3

Andate ol sito downloads.widgit.com|

Se state utilizzando una versione precedente di SymWriter, potete scaricare un aggiornamento
GRATUITO a SymWriter 2. Per scaricare 'aggiornamento, seguite le istruzioni e andate al sito
downloads.widgit.com.
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Modelli di Ambienti

SymWriter dispone di una serie di modelli di Ambienti che potete usare come spunto per la
creazione di nuovi Ambienti. Potete anche modificarli per creare dei nuovi Ambienti.

NOTA: sono inclusi anche dei Modelli per molti di questi Ambienti nei quali potete inserire
dei contenuti personalizzati ma con formattazione e collegamenti gia pronti all’uso.

Come salvare e stampare il vostro lavoro

Quando utilizzate un Ambiente si possono utilizzare le stesse opzioni di salvataggio e stampa
disponibili per la scrittura di un Documento. Si possono pero salvare e stampare soltanto i contenuti
dell'area del Documento.

Salva

L"-! Per salvare il vostro lavoro, dal menu File selezionate Salva oppure fate click sull’icona

8] Salvasullabarra degli strumenti.

Da qui potete individuare la posizione in cui salvare il Documento. Il percorso predefinito dei
Documenti SymWriter é:

Windows 8, 10:

Documenti condivisi:
C:\Utenti\Pubblica\Documenti\Widgit\SymWriter

Documenti personali:
C:\Utenti\%nome utente%\Documenti\Widgit\SymWriter
- dove %nome utente% & una componente variabile che verra sostituita da Windows

Windows 7:

Documenti condivisi:
C:\Users\Public\Documenti\Widgit\SymWriter

Documenti personali:
C:\Users\%nome utente%\Documenti\Widgit\SymWriter
- dove %nome utente% € una componente variabile che verra sostituita da Windows

WinXP:

Documenti Condivisi:
C:\Documents and Settings\All Users\Documenti\Widgit\SymWriter

Documenti personali:
C:\Documents and Settings\%nome utente%\Documenti\Widgit\SymWriter
- dove %nome utente% & una componente variabile che verra sostituita da Windows

Se avete gia salvato il Documento, con un nuovo salvataggio, esso verra sovrascritto dal file piu
recente. Se desiderate una copia separata del Documento con un nome diverso, selezionate Salva
con nome...
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NOTA: ricordate di salvare il vostro lavoro con frequenza regolare.

P Scegli un nome per il file X
4 > QuestaPC » Documenti » Widgit > SymWriter v |© | Cercain symWriter »
Organizza = Nuova cartella = -
~ - 5
& OneDrive Nome Ultima moifica Dimensione
Ascuola.swdoc 0 08 Wi 5KB
3 Questo PC & -
[ Anubiswdoc Writer Docum... 5KB
I Desktop [ Egitto.swdoc er Docum.. 13K8
5] Documenti [ Torte.swdoc er Docum... 5KB
4 Download [F Vacanze.swdoc ymWriter Docum... 5KB
=] Immagini
D Musica
& video
v
Nome file: -
Salva come: | Document di Serittura di SymWriter (*.swdoc) v
A Nascondi cartelle LT

Per stampare il vostro Documento, dal menu File selezionate Stampa... oppure selezionate
@ l'icona Stampa dalla barra degli strumenti.

Apparira cosi la seguente finestra di dialogo:

o= Stampa x
Generale l

Seleziona stampante

1@ EPSON Stylus X200 Series = Microsoft XPS Docurr
1= Fax =PrimePDF
= Microsoft Print to PDF

< >
Stato: Offline [~ Stampa sufile Preferenze
Percorso:
Commenta: Trova stampante...
Pagine da stampare

& Tutte Numero di copie: |1 EI:

i i

i ’7

Stampa | Annulla | |

Da qui potete scegliere quale stampante utilizzare, quante copie stampare e impostare le vostre
preferenze di stampa.

Le opzioni relative alla stampante dipendono dal modello che avete.

Se il tracciato di pagina che avete scelto per visualizzare il vostro Documento & Continuo e
desiderate vedere le interruzioni di pagina, dal menu Visualizza, selezionate Tracciato Pagina e
poi Con interruzioni.
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Come modificare un Ambiente mentre e in uso

Puod accadere che, mentre state utilizzando un Ambiente per scrivere una parte di un lavoro piu
ampio, vi accorgiate di dover apportare una modifica. Potete passare alla Modalita Progetto in
gualsiasi momento mentre un Ambiente € in uso.

Esistono due modi per modificare un Ambiente mentre € in uso:
g Modifica Veloce — per apportare cambiamenti rapidi e temporanei.

@ Modalita Progetto — per apportare cambiamenti permanenti.

Modifica Veloce

La modalita Modifica Veloce puo essere utile per modifiche temporanee. Queste potrebbero essere
semplici adattamenti come, ad esempio, il cambio di dizionario di un Ambiente per renderlo piu
accessibile a un determinato utente, I'aggiunta di contenuti per renderlo piu pertinente o
semplicemente l'impostazione rapida di una nuova caratteristica (come ad esempio un’immagine di
sfondo per un Riquadro).

Per utilizzare la modalita Modifica Veloce,

premete il relativo bottone sulla barra degli

strumenti oppure selezionatela dal menu
Strumenti oppure premete CTRL+Q sulla tastiera. Mella modalita Modifica Veloce | cambiamenti non verranno

salvati nell'ambiente,
Per salvare i cambiamenti usate le funzieni nel mend File,

Modifica Veloce

Una volta selezionata la Modifica Veloce, nell'angolo
in basso a destra apparira questa immagine:

Quando avete finito di apportare le modifiche desiderate al’ Ambiente, premete il bottone
Play per tornare al Documento.

NOTA: le modifiche che apportate in modalita Modifica Veloce sono temporanee e non
verranno salvate nell’Ambiente.

Modalita Progetto

Quando volete apportare delle modifiche permanenti a un Ambiente usate la Modalita Progetto
oppure salvate una copia del’Ambiente. A differenza della modalita Modifica Veloce, dopo aver
finito di apportare le modifiche e prima di tornare al Documento, vi verra suggerito di salvare i
cambiamenti. Se state lavorando con un alunno, questa funzione potrebbe causare distrazioni.

Per attivare la Modalita Progetto per un accesso alla Modifica Avanzata, dal menu
Strumenti selezionate I'opzione Passa a Progettazione e poi Conferma. Potete anche
usare il bottone Edit se & presente nella barra degli strumenti in uso.

Quando avete terminato di apportare le modifiche al’Ambiente, premete il bottone verde

@ Play per tornare al Documento. Vi verra suggerito di salvare le modifiche apportate. Potete
scegliere Salva per sostituire il file originale del’ Ambiente corrente oppure Salva una copia
per salvarne una copia.

NOTA: é consigliabile salvare ’Ambiente, anche se per il suo utilizzo non é strettamente
indispensabile.
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Le Tavolozze Immagini e Simboli

Le Tavolozze laterali sono la Tavolozza Simboli (pagina 24) e la Tavolozza Immagini (pagina 36).
Secondo I'impostazione di default, si pud accedere a queste tavolozze e al Display Griglie, dalla
Modalita Progetto.

Gli Ambienti possono essere salvati con una o entrambe le Tavolozze visibili oppure no. Pertanto
guando eseguite un Ambiente, la visualizzazione delle Tavolozze pud cambiare.

Potete decidere di mostrare e nascondere le Tavolozze utilizzando le relative opzioni dal menu
Visualizza.

Tavolozza Immagini Tavolozza Simboli Tavolozza Doppia
Simbol [mmagw@ — Swmhnhlelmmag?t':m Eﬂ\"
Y ~ON) Scegii Simbok

lampada

Bldy |
S E’é?;
T 1 2y
N N

‘Trova Simbolo

Immagini

-

drago EI;fantE ‘
o e .
a i .

Mie I
e Immagini Mie Immagini

Immagini Condvise v Immagini Condivise

Immagini Widgit TovaSimboo| [ | Immagini Widgit

Voce

Potete usare la sintesi vocale per sentire la ripetizione in voce dei Documenti durante la digitazione
oppure successivamente. La funzione vocale ha un’ulteriore applicazione in Modalita Progetto
grazie alla possibilita di utilizzare le Azioni delle Celle.

Ad esempio, potreste avere un Ambiente che presenta un Pannello con Griglia, Bottone, Immagine
0 Box di Testo configurati per fornire un feedback uditivo, come ad esempio:

Testo cella: ripete il testo visibile nella cella selezionata.
Testo predefinito: ripete il testo definito dall’utente.

Frase: ripete il testo della frase in cui € posizionato il cursore (oppure immediatamente prima
del cursore se la frase corrente é vuota).

Paragrafo: ripete il testo del paragrafo in cui & posizionato il cursore (oppure
immediatamente prima del cursore se il paragrafo corrente e vuoto).
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Ripeti: ripete l'ultima frase che & stata letta.

Riproduci suono: riproduce uno specifico file audio. Il file deve essere in formato .wav o
.mp3 compatibile.

Naturalmente, se non disponete di dispositivi per la riproduzione audio, non vi accorgerete che
SymWriter sta effettuando le funzioni di riproduzione audio.

Quando SymWriter riproduce dei suoni, apparira un’icona nell’angolo inferiore destro

— dello schermo.
~

Durante la riproduzione del testo, questo sara evidenziato in verde in modo da indicare i processi

correnti attivi.
- <

SymWriter Ievidenzia il  testo mentre viene  ripetutoin voce.

AcCCesso con sensori

SymWriter consente di impostare e utilizzare la scansione con sensori esterni. Per farlo dovrete
collegare un sensore al computer oppure potete usare la tastiera o il mouse. Il dispositivo USB, la
tastiera o il mouse generano la pressione di uno o piu tasti definiti dall’'utente quando attivati.

Per attivare la Scansione, usate il bottone Scansione sulla barra degli strumenti oppure
— premete CTRL+J sulla tastiera.

—_—

In alternativa, dal menu Strumenti selezionate Accessibilita e poi 'opzione Scansione attiva.

Potete anche configurare il modo in cui desiderate che funzioni la scansione tramite le Opzioni di
Scansione: la modalita di scansione, il numero di sensori, la velocita di scansione tra i sensori, ecc.

Per accedere alla finestra di dialogo Opzioni di Scansione usate il relativo bottone sulla
“2  barra degli strumenti, se & presente, oppure dal menu Strumenti, selezionate Accessibilita
e poi la voce Opzioni scansione...

(

Icone per indicare che il programma é occupato

Le Azioni associate alla Stampa e alla Voce, quando attive, determinano un rallentamento del
processo di SymWriter, il quale potrebbe quindi dare l'impressione di non rispondere ai comandi. Ad
esempio, se SymWriter sta ripetendo in voce, ma il volume degli altoparlanti e disattivato.

-~ “ ” ’” . . y . .
— “occupato” mostrando I'icona della relativa azione nell’angolo inferiore destro

Per permettervi di capire quali processi sono attivi, SymWriter indichera che e
5 ])\ dell’area del Documento.
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Come creare degli Ambienti

Potete realizzare diversi tipi di Ambiente.

Ad esempio:

e un’attivita relativa ai ‘Contrari’ dove sono presenti due elenchi di parole opposte. Ogni Cella
selezionata correttamente permettera di inserire 'immagine e la parola seguite da
tabulazione.

:.-&

mattone &  pesante.

7 -}

La piuma & leggera

a_‘l%. ‘? ﬁ\' ‘K‘ H
aQ legger Cancella Successivo
3
] ) ® B
piuma matto fieno bancono! e incudine topp: ferro marm:
a 7 S =) 2
uuuuu aquilo automobile faglia carta laptop ett elefante

e un’attivita per la ‘Costruzione di parole’ dove le parole si formano partendo da due colonne
separate e le parole scritte correttamente vengono simbolizzate.

R B ]

giallo verde rosso |

_,
o

0
o

Con SymWriter potete:

creare un nuovo Ambiente

o modificare un Ambiente esistente per modificarlo, personalizzarlo per un utente o come
base per realizzare un altro Ambiente con caratteristiche analoghe

e usare un Ambiente modello che potete poi utilizzare come preferite.
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Come creare un nuovo Ambiente

Per creare degli Ambienti avviate SymWriter usando il bottone Progetta un Ambiente.

Dopo aver fatto click su questa opzione, si aprira la finestra di dialogo Imposta un nuovo
ambiente.

= Imposta un nuove ambiente *

Imposta le preferenze per il nuovo ambiente relative ai pannelli e
alle barre laterali. Successivamente potrai modificare queste
impostazioni.

Pannelli Barre Laterali

Con i bottoni sotto puoi caricare un ambiente esistente o crearne
uno nuovo a partire da un modello.

i, Carica un ambiente Ambienti Recenti -

we Crea da modello

Annula

Da questa finestra potete scegliere la configurazione del nuovo Ambiente: il numero di Pannelli che

desiderate siano attivi nel Documento e quali barre laterali saranno visibili quando I’Ambiente viene
eseguito in modalita Esegui.

Pannelli Barre Laterali Pannelli Barre Laterali
Scegli le barre laterali da
visualizzare durante
l'esecuzione di questo Simboli Immagini
ambiente.
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Come modificare un Ambiente esistente

Dalla Maschera di Avvio potete aprire un Ambiente salvato per modificarlo. Fate click su Progetta
un Ambiente.

Fate click su Carica un Ambiente per scorrere gli Ambienti salvati.

i
Q|2 Mo Computer » C: » Users + Publc » Documents » Widgt » SymWiiter » Environments »

Elena

nnnnn
N I_:, English UK Example Files
uuuuuuuuu

t, Templates
Animali del bosco

Egitto

Lezioni

Pizza e patatine

‘Ml T

Potete anche fare click su Recenti per selezionare gli Ambienti usati piu di recente.

Lezioni.swe
Animali del bosco.swe
Egitto.swe

¥

=

Quando siete in Modalita Progetto, potete anche aprire un Ambiente usando l'icona Apri

Ambiente sulla barra degli strumenti oppure selezionando I'opzione Apri Ambiente dal
menu File.
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Modelli

SymWriter dispone di Modelli per la creazione di Ambienti. In genere questi Modelli sono completi
soltanto in parte con caratteristiche quali Pannelli e Griglie (talvolta con Azioni gia predisposte) e
Celle vuote nelle quali potete inserire il vostro dizionario. La maggior parte dei Modelli dispone
anche di un Ambiente completo da guardare e provare.

Come aprire un Modello

Potete aprire un Modello dalla Maschera di Avvio. Fate click su Progetta un Ambiente.
Si aprira cosi la finestra di dialogo Imposta un nuovo ambiente.

Selezionate Crea da modello per realizzare un nuovo Ambiente selezionando da una gamma di
configurazioni predefinite.

ws Crea da modello

Il percorso file predefinito per salvare e chiudere gli Ambienti contiene anche una cartella
denominata Templates (Modelli) che include degli Ambienti modello che presentano elementi tipici
degli Ambienti, come Pannelli e Griglie.

Come salvare un Ambiente da un Modello

Quando salvate I'Ambiente, si aprira la finestra di dialogo Salva con nome. Questo impedisce di
sostituire il Modello. Se invece volete sostituire il Modello, tornate appositamente alla cartella
Templates (Modelli) per sovrascrivere l'originale.

Potete anche salvare i vostri stessi file come modelli nella relativa cartella. Cio € utile se avete
creato dei modelli di scrittura che gli altri insegnanti possono modificare in base alle esigenze
individuali degli utenti.
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Come salvare gli Ambienti

Quando un Ambiente viene salvato in Modalita Progetto, tutti i Pannelli e i relativi elementi vengono
salvati insieme al Documento.

E Per salvare 'Ambiente potete usare I'icona Salva I’Ambiente corrente sulla barra degli
strumenti oppure fare click su Salva Ambiente dal menu File.

NOTA: se fate click sull’opzione Salva o Salva con nome dal menu File, verra salvato SOLO il
Documento che fa parte del’Ambiente e non I'intero Ambiente.

NOTA: se avete provato il vostro Ambiente, puo darsi che nel Documento siano presenti
testo e simboli. Dovrete cancellarli prima di salvare ’Ambiente, a meno che non vogliate che
vengano visualizzati ogni volta che aprite ’Ambiente in Modalita Esegui. Vedete la sezione
Come provare ’Ambiente (pagina 176 ).
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Pannelli

Un Pannello & un’area dello schermo separata dall’'area del Documento che puo contenere Griglie,

Riquadri, Bottoni e Box di Testo.

e > iR

Animali del bosco

Aggettivi

@3 4 e
[ e cEmEED e
wls o) e T

o @ i,

cervo riccio leone

marmotta

Come creare un Pannello dalla Maschera di Avvio

m Imposta un nuovo ambiente *

Imposta le preferenze per il nuovo ambiente relative ai pannelli e
alle barre laterali, Successivamente potrai modificare queste
impostazioni.

Pannelli Barre Laterali

Con i bottoni sotto puci caricare un ambiente esistente o crearne
una nuovo & partire da un modello.

Hf Carica un ambiente Ambienti Recenti |v

w Crea da modello
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Quando selezionate I'opzione Progetta un Ambiente dalla
Maschera di Avvio si aprira la finestra di dialogo Imposta un
nuovo ambiente. Per scegliere un Pannello per il vostro
Ambiente, fate click sul Pannello che desiderate. Quando un
Pannello viene selezionato, il colore cambia diventando blu
scuro.

Fate click su OK e si aprira il Documento con il Pannello che
avete selezionato.

Per regolare la dimensione del Pannello, trascinate il bordo
grigio vicino all’area del Documento e regolate le dimensioni in
base alle vostre preferenze.
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Come creare e rimuovere Pannelli in Modalita Progetto

E possibile inserire o rimuovere Pannelli in qualsiasi momento utilizzando bottoni sulla barra degli
strumenti.

Nuovo Pannello

Fate click su questa icona per selezionare lo strumento Aggiungi nuovo pannello e tenete il
puntatore del mouse sul lato dello schermo nel quale volete inserire un Pannello. Quando vi
trovate nella posizione corretta, apparira un nuovo Panello. Fate click con il pulsante sinistro
del mouse per inserirlo.

Cancella Pannello

Fate click su questa icona per selezionare lo strumento Cancella Pannello e tenete |l
puntatore del mouse sul Pannello che volete eliminare. Quando il Pannello cambia colore,
fate click con il pulsante sinistro del mouse per cancellarlo.

Queste due opzioni sono disponibili anche dal menu Ambiente.

Proprieta Pannello

Fate click destro sullo sfondo del Pannello (all’'esterno della Griglia) per aprire il menu contestuale.
Fate click sull’'opzione Proprieta Pannello...

Si aprira questa finestra di dialogo che vi permette di modificare il colore di un Pannello, di scegliere
la Sfumatura e impostare le dimensioni.

P Proprieta Pannello *
Sfondo
Colori Orientamento
@ Verticale
LIy ——
(O Crizzontale
Dimensione
Dimensione Pannello in percentuale dell'altezza
Salva come valori di Default| |Ripristina valori di Default oK Annulla

Colori e Sfumatura

Selezionate il colore che desiderate per lo sfondo della vostra Griglia. Se scegliete Sfumatura,
potrete scegliere due colori e il relativo orientamento.
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Dimensione

Potete specificare la dimensione del Pannello come percentuale rispetto all’altezza totale. Questa
funzione e particolarmente utile se volete creare dei set di Ambienti perfettamente corrispondenti tra
loro.

Uso di Pannelli multipli

Potreste avere I'esigenza di usare Pannelli multipli. Questa funzione pud essere utile in quanto
permette di separare le informazioni da inviare al Documento.

Potreste avere una Griglia che funziona come un menu dietro al Pannello a sinistra e una Pila di
altre Griglie nel Pannello inferiore, come nell’esempio qui sotto. Il Pannello a sinistra contiene una
Griglia con le seguenti Celle: ‘Animali del bosco’, ‘Nomi’, ‘Verbi’ e ‘Aggettivi’. Nel Pannello inferiore
c’é una Griglia che contiene diverse Celle che rappresentano una serie di parole o di immagini a
seconda della Cella selezionata dal Pannello a sinistra. Selezionando una Cella della Griglia menu
nel Pannello a sinistra, potrete accedere a una delle Griglie nella Pila inferiore.

e > MR

Animali del bosco

Aggettivi

@5

Animali

picchio

d

marmotta

Ordine dei Pannelli
Quando sono presenti Pannelli multipli, potete modificare I'ordine degli strati in cui appaiono.

Fate click destro sul Pannello che volete modificare e selezionate 'opzione Porta questo Pannello
Avanti oppure Porta questo Pannello Indietro.

Porta questo Pannello Avanti

Porta questo Pannello Indietro

Proprieta Pannello...
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Griglie

La Griglia & uno degli elementi fondamentali di un Ambiente. Una Griglia & costituita da una serie di
Celle che possono contenere informazioni e azioni da voi assegnate.

Un Ambiente pud essere usato per pianificare attivita settimanali utilizzando due Griglie: in una
Griglia nel Pannello a sinistra e una nel Pannello inferiore del’ Ambiente. La Griglia a sinistra, ad
esempio, potrebbe contenere i giorni della settimana mentre quella inferiore le attivita didattiche e le
Celle con Azioni per eseguire delle funzioni come Cancella o Successivo.

l fie Modfia Vewslzzs Formsto Simbeli Voce Finestie Stumenti Aito -8 x|

E]'aﬂ_“ﬂ B & 'Daan?g == IEFE ¢S L
2 P rsme -GC§|_1_ummnemm4u@ PP ) evs el i O
S e —
@ -0 T e bt
Ogei @
lunedi
Si va in  Biblioteca
h N
Ginnastica Musica Dlsegm:l Biblioteca Laboratorio Scienze
fnac] @
Geomemu Mmemaucu Ilul\uno Letturu Geografia Swnu
Trowa Simbolo
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Come creare una Griglia

FH.  Per creare una nuova Griglia, selezionate l'icona Nuova Griglia dalla barra degli strumenti
=~ oppure, dal menu Ambiente, selezionate I'opzione Griglie e poi Nuova Griglia... Apparira
cosi la finestra di dialogo Crea una Nuova Griglia:

BB Creauna Nuova Griglia X
. |
Disposizione Aspetto Identita Anteprima
Riche
Dimensiona Celle per
(®) simboli e Testo
() solo Testo
Aggiungi ad ogni cella un comando “invia™
Salva come valori di Default| |Ripristing valori di Default Annulla

Usate questa casella di regolazione a discesa per impostare il numero di colonne della Griglia.

Righe
Usate questa casella di regolazione a discesa per impostare il numero di righe della Griglia.

Dimensiona Celle per
Potete decidere se inserire nelle Celle Simboli e Testo oppure Solo Testo. Questa impostazione puod
essere modificata successivamente spostandovi da una Cella all’altra.

Aggiungi ad ogni cella un comando “invia”

Se questa casella € selezionata, ogni Cella inviera in suo contenuto al Documento quando vi trovate
in modalita esecuzione (Play). La maggior parte delle Griglie viene usata per inviare il contenuto,
quindi in genere é consigliabile attivare questa funzione. Potete invece disattivarla per le Griglie che
funzionano da menu. E possibile modificare questa impostazione Cella per Cella dopo aver inserito
la Griglia (pagina 154).

NOTA: se avete creato delle Celle per Simboli e Testo, verra aggiunta I’Azione Invia
Contenuto Cella.
Se invece avete creato delle Celle per Solo Testo, verra aggiunta I’Azione Invia Testo Cella.

Linguetta Anteprima
Usate questa linguetta per passare a una finestra di dialogo nella quale potete modificare I'aspetto
della Griglia. Per informazioni piu dettagliate sul’Aspetto della Griglia, vedete pagina 118.

Linguetta Identita
Usate questa linguetta per assegnare un nome e delle note alla Griglia. Per altri dettagli sulle
Informazioni della Griglia, vedete pagina 149.

Crea

Facendo click su Crea, apparira un’anteprima trasparente della Griglia sul puntatore. Tenendo il
puntatore su un Pannello, apparira un’area grigia che indica il punto dove potete inserire la vostra
Griglia. Fate click sul riquadro Griglio per inserire la Griglia.
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Come inserire una Griglia

Dopo aver creato una Griglia, apparira un’anteprima della Griglia sul puntatore del mouse affinché
possiate collocarla su un Panello. Mentre spostare il puntatore su un Pannello, apparira un’area
grigia che indica dove € possibile inserire la Griglia. Per inserirla, fate click con il pulsante sinistro
del mouse.

Si puo creare una Pila inserendo un’altra Griglia sopra quella gia esistente.

Se create una nuova Griglia e spostare il puntatore su quella esistente, quest’ultima diventera grigia
per indicare che si pud inserire qui la nuova Griglia. Fate click con il pulsante sinistro del mouse
per inserire la Griglia e creare cosi una Pila.
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Aspetto della Griglia

Potete modificare I'aspetto della Griglia in base alle preferenze personali. Potete quindi modificare
colore, dimensione e forma degli elementi della Griglia.

Assicuratevi di essere in modalita Modifica Oggetti e fate click con il pulsante destro del mouse.
Quindi selezionate Modifica aspetto Griglia dall’elenco delle opzioni disponibili. Apparira una
nuova finestra di dialogo:

ﬁ Modifica proprieta griglia x
Aspetto Identita b
1
—
Effetti Bordo
Effetto: Ombreggiato - '
V£ -
Effetto Colore: . t ﬁ_- l.
arheszadel oo stofta agua
v
Spessore linea: 4 S
Raggio dello spigolo {%): i) =
Celle collegate 1]
4
Salva come valori di Default| |Ripristina valori di Default Annulla

Sfondo: si riferisce al colore delle Celle.

Linea: siriferisce al colore del bordo della Cella.

Effetto: si riferisce alla caratteristica del bordo della Cella.

Effetto Colore: si riferisce al colore dell’Effetto.

Larghezza del bordo: si riferisce allo spessore dell’Effetto.

Spessore linea: si riferisce allo spessore del bordo della Cella.

Raggio dello spigolo: si riferisce alla curvatura dell’angolo della Cella.

Margine interno: si riferisce allo spazio all'interno di una Cella nel quale potete digitare del testo.

Celle collegate: si riferisce al colore delle Celle collegate.
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Colore

Potete modificare il colore di Sfondo, Linea, Effetto Colore e Celle collegate di una Griglia. Per farlo,
selezionate la relativa casella con il colore accanto all’opzione che volete modificare.

Trasparenza

Se volete che Sfondo, Linea e Celle collegate siano trasparenti, fate click sul bottone relativo
allopzione che desiderate cambiare. Quando il bottone & selezionato, il colore verra abilitato,
mentre quando il bottone & deselezionato, il colore sara disabilitato creando I'effetto di trasparenza.

Disposizione

Le caselle accanto alle voci Spessore linea, Raggio dello spigolo, Larghezza del bordo e Margine
interno possono essere usate per impostare i valori delle proprieta elencate.

Tutte le modifiche che apporterete saranno visibili nel riquadro Anteprima, nella parte destra della
finestra di dialogo.

Una volta ottenuto il risultato desiderato con le vostre modifiche, fate click su OK per applicarle. Se
volete impostare le modifiche come nuove impostazioni di default, fate click sul bottone Salva come
valori di Default oppure selezionate Ripristina valori di Default per tornare alle precedenti
impostazioni predefinite.

Potete anche modificare I'aspetto delle singole Celle o di gruppi di Celle, evidenziando la/le Cella/e
che volete modificare. Fate click destro sulla/e Cella/e evidenziata/e e selezionate Modifica aspetto
Griglia dall’elenco delle opzioni disponibili.

Informazioni sulla Griglia

Potete modificare le informazioni relative all'identita di una Griglia, selezionando la linguetta Identita
gquando si crea una Griglia, oppure modificando I’Aspetto della Griglia.

[ Madifica proprieta griglia >
Aspetto Identitd Anteprima
Mome: |I giorni della settimana
Mote:
Usate questa Griglia per selezionare il giorno della settimana che ¢ ~ vy
volete pianificare. ﬁ —l@
i lunedi
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In questa finestra di dialogo potete assegnare un nome a una Griglia e inserire delle note. Se state
usando piu Griglie e/o Riquadri, questo sistema vi aiutera a distinguerle.

Il nome assegnato apparira sotto la Griglia o il Riquadro nell’Anteprima. Tutte le note che avete
assegnato a una Griglia 0 a un Riquadro saranno visualizzate tenendo il puntatore del mouse sopra
la Griglia o il Riquadro nella sezione laterale Griglie.

Come evidenziare le Celle

E possibile evidenziare le Celle per modificarne I'aspetto oppure per assegnare delle Azioni che
funzioneranno soltanto su determinate Celle. Queste impostazioni possono riguardare il colore, il
formato, le Azioni delle Celle, ecc.

Per poter evidenziare le Celle & necessario essere in modalita Modifica Oggetti.
Metodo 1: selezionate la Griglia ed effettuate un trascinamento su un gruppo di Celle.

Metodo 2: selezionate la Griglia, tenete premuto CTRL e fate click su ogni Cella che volete
evidenziare.

Se modificate I'aspetto delle Celle selezionate, nella finestra di dialogo relativa al’Aspetto sara
visualizzata I'anteprima delle sole Celle selezionate. Nell’esempio riportato qui sotto, & stato
modificato il colore di sfondo solo per la prima riga delle Celle.

ﬁ Modifica proprieta griglia X
Aspetto Identita R
—
1 P :
Effetti Bordo @
Effetto: Nessuno - .'.v;
Eftto Colore: — T
~ biblioteca
Larghezza del bordo: s po rt :
Raggio dello spigolo (%)
— iSRS Fea
cinema parco
Salva come wvalori di Default| Ripristina valori di Default Annulla
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Come spostare e dimensionare le Griglie

Per dimensionare e spostare una Griglia, occorre selezionarla in modalita Modifica Oggetti. Fate
click sulla Griglia. Intorno a essa apparira una cornice rosa con dei piccoli riquadri blu per il
trascinamento.

e Per spostare la Griglia, trascinate le barre rosa.
o Per dimensionare la Griglia, usate i piccoli riquadri blu di trascinamento.

Se volete spostare la Griglia su un altro Pannello, effettuate le operazioni Taglia (CTRL + X) e
Incolla (CTRL + V).

NOTA: se la Griglia fa parte di una Pila, le modifiche apportate avranno effetto sull’intera Pila.

NOTA: non é possibile trascinare una Griglia fuori dal Pannello.

Come spostare e dimensionare piu Griglie sullo stesso Pannello

Potete spostare e dimensionare contemporaneamente piu Griglie che si trovano sullo stesso
Pannello.

Tenete premuto il tasto CTRL sulla tastiera e fate click su ogni Griglia che volete spostare e/o
dimensionare.

Intorno a esse apparira una cornice verde con dei piccoli riquadri blu per il trascinamento.

o Per spostare le Griglie, trascinate le barre verdi.
e Per dimensionare le Griglie, usate i piccoli riquadri blu di trascinamento.
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Come dimensionare singole Righe e Colonne di Griglie

Se volete creare una Griglia irregolare potete spostare i bordi. Collocate il puntatore del mouse sullo
spazio tra due Celle: il puntatore assumera la forma di doppia freccia per indicare che é possibile
trascinare il bordo della Cella.

Come usare il Bordo della Griglia per dimensionare Colonne e Righe

E possibile utilizzare il Bordo della Griglia per dimensionare e spostare non solo intere Griglie, ma
anche Colonne e Righe.

Per dimensionare una singola Colonna o Riga, selezionate una Cella (in modalita Modifica Oggetti)
che faccia parte della Colonna o della Riga che volete modificare.

e Per dimensionare una Colonna, usate il riquadro di trascinamento nella barra sinistra o
destra del bordo della Griglia.

o Per dimensionare una Riga, usate il riquadro di trascinamento nella barra superiore o
inferiore del bordo della Griglia.

Il bordo della Griglia puo essere usato anche per dimensionare piu Colonne e Righe.

Per dimensionare piu Colonne e Righe, selezionate una Cella (in modalita Modifica Oggetti) che
faccia parte della Colonna o della Riga che volete modificare. Per farlo, tenete premuto il tasto
CTRL sulla tastiera e poi fate click all’interno delle Celle. Quindi dimensionate la Griglia seguendo le
istruzioni sopra riportate.
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Unisci Celle

E possibile unire le Celle selezionate. Mentre siete in modalita Modifica Oggetti, selezionate le
Celle che volete unire.

.
p—y 3~
.

Per unire le Celle, selezionate I'icona Unisci celle sulla barra degli strumenti, oppure dal
menu Ambiente, selezionate Griglie e poi 'opzione Unisci celle.

In alternativa, fate click con il pulsante destro del mouse, selezionate Modifica queste Celle... e poi
Unisci celle.
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Separa Celle

E possibile separare una o piu Celle, incluse quelle che erano state unite in precedenza. Per
separare le Celle, selezionate la Cella o le Celle che volete separare in modalita Modifica Oggetti.

Dopo aver selezionato la Cella o le Celle che volete separare, fate click sul bottone Separa Celle
oppure dal menu Ambiente, selezionate Griglie e poi Separa Celle.

F] Separa Celle in Orizzontale
I} Separa Celle in Verticale

Selezionate la modalita di separazione di una piu Celle:

Separa Celle in Orizzontale Separa Celle in Verticale

Proprieta delle Celle Separate

Quando separate delle Celle che presentano diverse proprieta di formattazione, le nuove Celle
acquisiranno automaticamente le proprieta delle Celle dalle quali hanno avuto origine.
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Come inserire ed eliminare Righe e Colonne

Per inserire o eliminare Righe e Colonne é necessario essere in modalitd Modifica Oggetti.

Sulla barra degli strumenti & presente una serie di bottoni che consentono di inserire e rimuovere
Righe e Colonne.

Queste opzioni sono disponibili anche dal menu Ambiente, selezionando poi Griglie e quindi le
opzioni Righe e Colonne.

Usate questo bottone per inserire una Colonna a sinistra della Cella selezionata.

Usate questo bottone per inserire una Colonna a destra della Cella selezionata.

Usate questo bottone per eliminare la Colonna nella quale € presente la Cella selezionata.

b

Usate questo bottone per inserire una Riga sopra la Cella selezionata.

B b7
$ Usate questo bottone per inserire una Riga sotto la Cella selezionata.

X
— Usate questo bottone per eliminare la Riga nella quale & presente la Cella selezionata.

Formattazione di nuove Righe e Colonne

Quando inserite nuove Righe e Colonne partendo
da altre esistenti che presentano proprieta di
formattazione diverse, le nuove Righe e Colonne
acquisiranno automaticamente le proprieta delle
Righe e Colonne dalle quali hanno avuto origine.

Zz© [ (PRl = >~ @

Vai in biblioteca| R/ Be 1) 1= 01 ]e]

& =
Vai al cinema

I/

F x B ; &a = > BY

Vai allo zoo

Vai al cinema
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Come inserire contenuto nelle Griglie

Esattamente come quando utilizzate un Documento o scrivete nell’area del Documento, potete
scrivere anche all'interno delle Celle delle Griglie utilizzando Solo Testo o Testo e Simboli, e inserire
anche immagini.

Il tipo di contenuto inserito nelle Griglie permette di utilizzare gli Ambienti in tanti modi diversi. Ad
esempio, potreste decidere di inserire in una Griglia del testo simbolizzato, con una parola per ogni
Cella in modo da utilizzare la Griglia come una risorsa lessicale per la scrittura, si possono usare
intere frasi o parti di frase per costruire un racconto, oppure gli Ambienti possono essere realizzati in
Solo Testo per permettere ai lettori piu esperti di creare Documenti.

im | 2

simboli

testo

Come scrivere nelle Celle con Simboli o Testo

Quando create una Griglia, potete scegliere se dimensionare le Celle per ‘Simboli e Testo’ oppure
per ‘Solo Testo’. Per ulteriori dettagli sulla creazione di Griglie, vedete pagina 116. In base a questa
selezione cid che scriverete nella Griglia potra essere testo supportato da simboli oppure solo testo,
e verra determinato anche il tipo di Azione di Invio assegnata alle Celle.

Dimensiona Celle per

(®) Simbali e Testo
() Solo Testo

Una volta creata e inserita una Griglia nel vostro Ambiente, potete modificare la modalita di scrittura.
Premete F10 per scegliere di scrivere con il supporto di simboli o con solo testo. In alternativa
potete usare i bottoni Mostra simboli per scegliere una delle due opzioni.

T| |

W
testo [
simboli

NOTA: se cambiate la modalita di scrittura dopo aver creato la Griglia, il tipo di Azione inviata
nella Cella NON verra modificato.

Quando scrivete all'interno di una Cella in una Griglia, potete modificare il contenuto esattamente
come fareste in un Documento. Ad esempio, potreste utilizzare la Tavolozza Simboli per selezionare
il simbolo piu appropriato, sostituire un simbolo con un’immagine presa dalla Tavolozza Immagini o
usare F11 per sostituire il testo con un simbolo. Per ulteriori dettagli sulla Scrittura in Simboli, vedete
pagina 22.
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Come aggiungere immagini alle Celle

Come aggiungere un’immagine a una Cella

Griglie Simboli Immiagini

‘Mom quando quando questo ambiente viene csequito | E possibile aggiungere alle Celle singoli Simboli e Immagini.

Usate la Tavolozza Immagini nel riquadro a destra dello
schermo per trovare I'immagine che volete inserire in una

Cella.
) @‘ £ g
=4 ) -5’;{_,_}' Una volta individuata 'immagine desiderata, selezionatela
~& con il pulsante sinistro del mouse.
anatra anatra che
nuota Una volta selezionata, apparira una copia trasparente
S « delllmmagine attaccata al puntatore del mouse perche
,Em ? possiate inserirla nella Cella. Mentre spostate il puntatore del
: mouse sulla Cella, apparira un’area grigia per indicare il
anemone  animale ape . 4y punto in cui & possibile inserire 'immagine.
feroce % | Fate quindi click con il pulsante sinistro
|_1 del mouse per inserirla.
aragosta asino balena

Come aggiungere un simbolo a una Cella

Per aggiungere un simbolo a una Cella, digitate prima la parola per la quale volete trovare il relativo
simbolo nella casella Trova Simbolo che si trova in fondo alla Tavolozza Simboli. Quindi premete
Invio sulla tastiera oppure tate click sul bottone Trova Simbolo.

|Trm-'a Simbolo | | miele|

Dalla Tavolozza Simboli, selezionate il simbolo che volete usare. Apparira cosi una copia
trasparente del Simbolo attaccata al puntatore del mouse perché possiate inserirlo nella Cella.
Mentre spostate il puntatore del mouse sulla Cella, apparira un’area grigia per indicare il punto in cui
e possibile inserire il Simbolo. Fate quindi click con il pulsante sinistro del mouse per inserirlo.

Griglie Simboli Immagini

‘ Mostra quando quando questo ambiente viene eseguito |

—
~ W) Sceql Simboli
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Potete anche inserire delle Immagini prese da Internet o da cartelle del vostro computer, utilizzando
le funzioni di Copia e Incolla.

Per ulteriori dettagli sullinserimento di immagini prese da Windows e browser web, vedete pagina
37.

Allineamento predefinito delle Celle

L’opzione di allineamento del paragrafo al centro & quella impostata di default ed & raccomandata
per sfruttare al massimo lo spazio all'interno delle Celle.

La dimensione di testo e simboli verra automaticamente modificata per adattarsi meglio alla Cella
durante la digitazione.

Allo stesso modo, quando ingrandite una Cella in modalita Modifica Oggetti la dimensione di testo
e simboli cambiera per adattarsi alla dimensione della Cella. Potete usare anche il bottone Adatta
celle alla dimensione sulla barra degli strumenti per assicurarvi che il contenuto della Cella venga
adattato al meglio. Per ulteriori suggerimenti su Come uniformare la dimensione di testo e simboli,
vedete pagina 133.

A7
o N

Come dimensionare il contenuto delle Celle

A differenza dei Documenti o dell'area del Documento di un Ambiente, quando modificate il
contenuto di una Cella non & possibile utilizzare le rispettive caselle a tendina per la dimensione di
font e simboli.

Per modificare la dimensione del contenuto delle Celle, usate gli appositi bottoni Aumenta e
Diminuisci dimensione carattere e simboli sulla barra degli strumenti:

IT 1T | fo

Per ingrandire un Simbolo in una Cella senza modificare la dimensione del testo, tenete premuto il
tasto SHIFT sulla tastiera e fate click sul bottone Aumenta dimensione simbolo.

Per ingrandire il Testo in una Cella senza modificare la dimensione del testo, tenete premuto il
tasto SHIFT sulla tastiera e fate click sul bottone Aumenta dimensione carattere.

Cella originale Simbolo grande Testo grande

=

scatola
SCGtOlG scatola
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Uniforma celle

Dopo aver creato una Griglia, & probabile che le dimensioni di testo e simboli siano diversi da una
Cella all'altra.

Il venerdi wvado

al cinema

O & A
= &

in piscina

L]

L’opzione Uniforma celle vi consente di uniformare le dimensioni di testo e simboli in tutte le Celle
che desiderate. Uniforma celle rende tutte le Celle selezionate uguali alla Cella con il contenuto di
dimensioni piu piccole. Il bottone Uniforma celle si trova sulla barra degli strumenti oppure €
accessibile dal menu Ambiente selezionando Griglie e poi Uniforma celle.

.- ")

&
Per uniformare tutte le Celle di una Griglia, selezionate la Griglia che contiene le Celle da
rendere uniformi e fate click sul bottone Uniforma celle sulla barra degli strumenti.

O

- B -

Il venerdi wvado

in  piscina

Cag

&
Per uniformare solo determinate Celle, passate in modalitd Modifica Oggetti per evidenziare
le Celle che volete rendere uniformi e fate click sul bottone Uniforma celle sulla barra degli
strumenti.
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Adatta celle alla dimensione

Se, dopo aver uniformato delle Celle, volete che il contenuto si adatti a una Cella, fate click sulla
Cella e poi sul bottone Adatta celle alla dimensione sulla barra degli strumenti. Questa opzione
puo essere applicata anche a un gruppo di Celle selezionate.

v N

O & A

rinoceronte

tirannosauro

NOTA: utilizzando I'opzione Adatta celle alla dimensione, le modifiche apportate alla
dimensione verranno, come ad esempio Uniforma celle, verranno annullate.

NOTA: se il contenuto della Cella non si adatta alla dimensione, pud darsi che ci siano degli
spazi prima o dopo il contenuto della Cella. In questo caso, cancellate gli spazi affinché
I'opzione Adatta celle alla dimensione possa funzionare.
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Come usare il contagocce di Copia del formato in Modalita
Progetto

Questa sezione descrive la funzione di Copia del formato quando si progetta un Ambiente in
SymWriter. Le caratteristiche di questo strumento sono le stesse di quando viene utilizzato in un
Documento. Si puo utilizzare in diversi modi, in base alle diverse aree di scrittura presenti in un
Ambiente (come ad esempio Celle e Bottoni).

Lo strumento di Copia del formato puo essere usato per copiare il formato di testo e simboli e
applicarle esattamente alle parti selezionate, se possibile. Quando progettate un Ambiente, questo
strumento puo essere utile per fare corrispondere le proprieta di Celle, Bottoni o Box di Testo.

| bottoni per la Copia del formato si trovano sulla barra degli strumenti:

L

Per copiare il formato fate click su

Per incollare il formato fate click su =

<

PETTIROSSO

<) &

gabbiano dromedario

medusa fringuello

1]

SCOATTOLO

Animali

A

aquila

balena

&

marmotta

= ol

In questo esempio si desidera cambiare le proprieta di ogni Cella affinché possano rientrare in tre
diverse categorie:

. carattere di colore verde (per gli animali che volano),
. carattere di colore arancione (per gli animali che vivono sulla terra)
. carattere di colore blu (per gli animali che vivono in acqua).

Le parole ‘pettirosso’, ‘scoiattolo’ e ‘pesce’ sono gia state impostate con il formato desiderato e le
relative Celle possono quindi essere i punti di partenza per utilizzare lo strumento Copia del formato.

Per iniziare a copiare il formato, potete selezionare la Cella con ‘pettirosso’ in modalita Modifica
Oggetti oppure fare click o selezionare la parola in modalita Modifica Testo e poi fare click sul
bottone Copia il formato alla posizione del cursore:

PETTIROBSO ] f

Per copiare queste caratteristiche di format nelle Celle appropriate, selezionate le Celle tenendo
premuto il tasto CTRL sulla tastiera e facendo click sulle Celle desiderate. Quindi fate click sul
bottone Incolla e applica il formato.

(.
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Animali

< <

gabbiano GABBIANO

Ripetete ora lo stesso procedimento per le altre Celle.

<

PETTIROSSO

Animali

AQUILA GABBIANO

FRINGUELLO
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Come uniformare la dimensione di Testo e Simboli

Quando si utilizza la funzione Adatta celle alla dimensione per una serie di Celle o un’intera
Griglia, puo succedere che il risultato finale sia una serie di Testo e Simboli con diverse dimensioni,
producendo cosi un effetto disordinato.

o | =

elefante | rinoceronte
y J

e | B

ippopotamo leone
" "4

Utilizzando la funzione Uniforma celle, la Griglia risultera piu uniforme, ma si creeranno anche
differenze tra le Celle a causa della diversa quantita di spazio disponibile in ognuna di esse.

elefante rinoceronte
V. v |
ippopotamo leone eI
y EEE

E possibile mantenere uguale la dimensione del testo allargando contemporaneamente il simbolo.
Selezionate il testo di una Cella, tenete premuto il tasto SHIFT sulla tastiera e fate click sul bottone
Aumenta dimensione simboli.

(In alternativa, potete decidere di mantenere invariata la dimensione del simbolo mentre,
contemporaneamente, ingrandite la dimensione del testo. Per farlo, selezionate il testo di una Cella,
tenete premuto il tasto SHIFT sulla tastiera e fate click sul bottone Aumenta dimensione
carattere).

& | &

elefante rinoceronte

‘aa

@ | B

ippopotamo leone

S ) .
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Per applicare nella parte restante della Griglia le dimensioni del testo e dei simboli appena
configurati, selezionate la Cella che avete modificato e usate lo strumento contagocce Copia del
formato. Selezionate quindi le altre Celle e usate Incolla e applica il formato per incollare le

caratteristiche nelle altre celle.

elefante rinoceronte
v | 5

@& | B

/@ ippopotamo leone
e — ——— 4 - J

| | ]
| B A

&

elefante

NOTA: potete usare anche lo strumento contagocce per copiare questo formato in tutte le
Griglie del vostro Ambiente in modo che sia uniforme.

Riepilogo
Per dare uniformita alle Griglie di un Ambiente seguite questi passi:

inserite il contenuto nelle Celle;

selezionate I'intera Griglia e poi 'opzione Uniforma celle;

selezionate una Cella e premete SHIFT + Aumenta dimensione simboli;

con lo strumento contagocce copiate il formato della Cella selezionata;

selezionate le Celle / Griglie e incollate il formato con lo strumento contagocce Incolla e applica
il formato.

ardPE

SymWriter 2 — Manuale Utente 134



Riquadri per disposizioni libere

Con SymWriter non e indispensabile usare le Griglie. Esse rappresentano un modo veloce e facile
per organizzare le Celle in una forma regolare (o semi-regolare). A volte pero € meglio organizzare
la posizione e la dimensione dei contenuti selezionabili dall’'utente in un modo piu libero. In
SymWriter, un Riquadro rappresenta un’area libera che pud contenere questi gruppi di oggetti e puo
avere un'immagine come sfondo.

In un Riquadro si possono collocare:

. Immagini
. Bottoni
. Testo e Box di Testo

Da ogni oggetto presente in questo Riquadro € possibile aprire la finestra di dialogo Modifica Azioni
per questa Cella. Funziona pertanto allo stesso modo delle Celle di una Griglia.

E inoltre possibile collegare un Riquadro proprio come si collega una Griglia. Potete anche creare
Pile di Riquadri, come con le Griglie. Nella stessa Pila si possono usare Riquadri e Griglie.

Potete usare la seguente barra degli strumenti per un accesso rapido alle opzioni relative ai
Riquadri:

=
7 I Usate questo bottone per creare un Nuovo riquadro.

B

3
T
e o

_ilE Usate questo bottone per creare un Nuovo Bottone.

» + e

“ 1% Jusate guesto bottone per creare un Nuovo Box di Testo.

Usate questo bottone per modificare I’aspetto di qualsiasi Bottone o Box di Testo
selezionato.
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Come creare un Riquadro

‘E}‘ Per creare un nuovo Riquadro selezionate I'icona Nuovo riquadro.

Apparira cosi la finestra di dialogo Crea un Nuovo Riquadro.

8 Crea un Nuovo Riquadro *

Aspetto Identitd

[ sfondo |

| —

[ tnea |

[—

Effetti Bordo
Effetto:
Effetto Colore:

Larghezza del bordo:

Spessore linea:

Ombreggiato -
]

Anteprima

Raggio dello spigolo (%): 15 H

|salva come vatori di Default| [Ripristina valori i Defaut|

Da qui potete modificare 'aspetto del Riquadro in base alle preferenze personali. Dalla linguetta
Identita potete inoltre modificare le informazioni relative al Riquadro, come il nome e le note.

Dopo aver creato un Riquadro, ne apparira una copia trasparente attaccata al puntatore del mouse
per permettervi di collocarla su un Pannello. Mentre spostate il puntatore su un Pannello, apparira
un’area grigia per indicare dove & possibile inserire il Riquadro. Per inserirlo, fate click con il
pulsante sinistro del mouse.
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Aspetto Riquadro
Potete modificare I'aspetto del Riquadro in base alle vostre preferenze personali. Potete dunque
modificare il colore, la dimensione e la forma di alcune parti del Riquadro.

Assicuratevi di essere in modalita Modifica Oggetti e fate click con il pulsante destro del mouse.
Dall’elenco delle opzioni disponibili, selezionate Modifica aspetto riquadro (oppure selezionate il
relativo bottone sulla barra degli strumenti).

Si aprira una nuova finestra di dialogo:

B Crea un Nuoveo Riquadro X

Aspetto  Identita Anteprima

—
—
Effetti Bordo
Effetto: Ombreggiate -
Effetto Colore: |
Raggio dello spigolo (%): 15 =
Salva come valori di Default| | Ripristina valori di Default Annullz

Sfondo: si riferisce al colore del Riquadro.

Linea: si riferisce al colore del bordo del Riquadro.

Effetto: si riferisce alla caratteristica di contorno del Riquadro.

Effetto Colore: si riferisce al colore dell’Effetto.

Larghezza del bordo: si riferisce allo spessore dell’Effetto.

Spessore linea: siriferisce allo spessore del bordo del Riquadro.
Raggio dello spigolo: siriferisce alla curvatura dell’angolo del Riquadro.

Trasparenza

Se volete che Sfondo e Linea siano trasparenti, fate click sul bottone relativo all’opzione che
desiderate cambiare. Quando il bottone & selezionato, il colore verra abilitato, mentre quando il
bottone é deselezionato, il colore sara disabilitato dando I'effetto di trasparenza.

Disposizione

Le caselle accanto alle voci Spessore linea, Raggio dello spigolo e Larghezza del bordo
possono essere usate per impostare i valori delle proprieta elencate.

Tutte le modifiche che apporterete saranno visibili nel riquadro Anteprima, nella parte destra della
finestra di dialogo.
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Una volta ottenuto il risultato desiderato con le vostre modifiche, fate click su OK per applicarle. Se
volete impostare le modifiche come nuove impostazioni di default, fate click sul bottone Salva come
valori di Default oppure selezionate Ripristina valori di Default per tornare alle precedenti
impostazioni predefinite.

Come aggiungere un’lmmagine di Sfondo

Potete usare un’lmmagine come sfondo di un Riquadro.

Utilizzate la Tavolozza Immagini per trovare 'immagine da usare come sfondo del vostro Riquadro.
Quando l'avete trovata, selezionatela con il pulsante sinistro del mouse e poi fate click sul
Riquadro per rilasciarla.

[ —]
———  Aggiungi una Nuova Griglia s
Aggiungi un Nuovo Riquadro s
@ Prova questa cella
Medifica Azioni per questa Immagine...
Accessibilita »
¥ Cancella questa Immagine

Dopo aver inserito 'immagine nel Riquadro, fate click con il pulsante destro del mouse
sulllmmagine e selezionate 'opzione Imposta questa Immagine come Sfondo.

Come eliminare un’Immagine di Sfondo

Per eliminare un’lmmagine dallo Sfondo di un Riquadro, fate click con il pulsante destro del mouse
sul Riquadro e selezionate I'opzione Rimuovi Immagine di Sfondo.

Moedifica aspetto riquadro
Aggiungi una Nuova Griglia
Aggiungi un Nuovo Riquadro

Seleziona tutti gli Oggetti nella Pila

Accessibilita

Cancella questo Riquadro
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Come aggiungere Immagini a un Riquadro

Per inserire un’lmmagine in un Riquadro, usate la Tavolozza Immagini, selezionate un’'lmmagine
con il pulsante sinistro del mouse e inseritela nel Riquadro facendo di nuovo click.

In alternativa potete usare la Tavolozza Simboli per aggiungere un Simbolo al Riquadro.

Queste Immagini o Simboli possono essere aggiunte a puro scopo decorativo, oppure potete
assegnare loro delle Azioni affinché funzionino come le Celle di una Griglia.

Per assegnare un’Azione alllmmagine, fate click sullicona Azione nell’angolo in alto a sinistra
dell'lmmagine.

| Be— —

1)

Si aprira cosi la finestra di dialogo delle Azioni.

B Modifica Azioni Cella X

Azioni Disponibili Azioni della Cella:

Comuni Recenti Tutte

@ Invia testo predefinito 1
% Invia un "a capao”

Formato Testo A
Frasi e Punteggiatura
Immagine Paragrafo
¥ Invia
/' contenute della cella
" testo cella

-

: testo predefinito
Contenuto simbolizzate
grafica della cella come si...

2 Invio

—~|_ tabulazione
d_immagine b [ Copia Tune K Incollz

Descrizione: Propricts

Invia un "a capo” (interruzione di paragrafo) al
documento. Testo da inviare

Selezionando l'opzione "Solo per paragrafi non |I| secchio & sotto il lavello
wuoti” il cursore non andra ulterioremente a capo
se si troverd su un paragrafo vuoto,

Aggiungi *

[ ripeti dopa lnvie

P

Le Azioni piu comuni da utilizzare con le Immagini nei Riquadri sono:

. Invia testo predefinito
. Grafica della cella come simbolo

Potete aggiungere anche qualsiasi altra Azione all'oggetto come, ad esempio, ‘Invia un “a capo”,
‘Ripeti’, ecc.
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Bottoni

| Bottoni sono analoghi alle Celle che compongono una Griglia. E possibile assegnare a essi Azioni,
collegarli a Griglie o Riquadri, usarli per contenere testo supportato da immagini o simboli 0 solo
testo.

A differenza delle Celle, i Bottoni possono essere collocati in un Riquadro oppure direttamente su
un Pannello.

Dopo che un Bottone e stato inserito in un Pannello, funzionera esattamente come quando viene
inserito in un Riquadro, ma rimarra sempre visibile. Questo puo essere utile per essere certi che le
Azioni pit comuni come ‘Cancella ultima parola’ siano sempre visibili.

Come aggiungere un Bottone

% : } 'Per inserire un Bottone, selezionate I'icona Nuovo Bottone dalla barra degli strumenti.

Si aprira cosi la seguente finestra di dialogo:

P Crea un Nuovo Bott x
Aspetto Anteprima
E—
I
Effetti Bordo
Effetto: Nessuno -
Effetto Colore:
Raggio dello spigolo (%): 100 B
Clecolegate]
Saiva comme velori t Default| [Ripristina velon di Defadt Anlla

Sfondo: si riferisce al colore principale del Bottone.

Linea: siriferisce al colore del bordo del Bottone.

Effetto: si riferisce alla caratteristica di contorno del Bottone.

Effetto Colore: si riferisce al colore dell’Effetto.

Larghezza del bordo: si riferisce allo spessore dell’Effetto.

Spessore linea: siriferisce allo spessore del bordo del Bottone.

Raggio dello spigolo: si riferisce alla curvatura dell’angolo del Bottone.

Margine interno: si riferisce allo spazio all’interno del Bottone nel quale potete digitare del testo.

Celle collegate: siriferisce al colore del Bottone quando € stato collegato.

Quando create un Bottone, ne apparira una copia trasparente attaccata al puntatore del mouse da
collocare su un Pannello o su un Riquadro. Mentre spostate il puntatore sul Pannello o sul
Riquadro, apparira un’area grigia dove & possibile inserire il Bottone. Per inserirlo, fate click con il
pulsante sinistro del mouse.
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Box di Testo

| Box di Testo sono analoghi alle singole Celle che formano una Griglia. E possibile assegnare a
essi Azioni, collegarli a Griglie o Riquadri, usarli per contenere testo supportato da immagini o
simboli 0 solo testo.

A differenza delle Celle, i Box di Testo possono essere collocati in un Riguadro oppure
direttamente su un Pannello.

Dopo che un Box di Testo é stato inserito in un Pannello, funzionera esattamente come quando
viene inserito in un Riquadro, ma rimarra sempre visibile. Questo puo essere utile per essere certi
che le Azioni pit comuni come ‘Cancella ultima parola’ siano sempre visibili.

Anche se i Box di Testo sono analoghi ai Bottoni, hanno proprieta di visualizzazione diverse
specificamente ideate per I'inserimento di testo.

Come aggiungere un Box di Testo

T— Per aggiungere un Box di Testo potete selezionare il bottone Nuovo Box di Testo dalla
"1 barra degli strumenti.

Apparira cosi la seguente finestra di dialogo:

™8 Crea un Nuove Box di testo X

Aspetto Anteprima

[ —
I
Effetti Bordo
Effetto: Nessuno A
e —
Salva come valori di Default|  Ripristina valori i Default Annula

Sfondo: si riferisce al colore principale del Box di Testo.

Linea: si riferisce al colore del bordo del Box di Testo.

Effetto: si riferisce alla caratteristica di contorno del Box di Testo.
Effetto Colore: si riferisce al colore dell’Effetto.

Larghezza del bordo: si riferisce allo spessore dell’Effetto.
Spessore linea: si riferisce allo spessore del bordo del Box di Testo.

Raggio dello spigolo: si riferisce alla curvatura dell’angolo del Box di Testo.
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Margine interno: si riferisce allo spazio all’interno del Box di Testo nel quale potete digitare del
testo.

Celle collegate: si riferisce al colore del Box di Testo quando é stato collegato.

Quando create un Box di Testo, ne apparira una copia trasparente attaccata al puntatore del mouse
da collocare su un Pannello o su un Riquadro. Mentre spostate il puntatore sul Pannello o sul
Riquadro, apparira un’area grigia dove & possibile inserire il Box di Testo. Per inserirlo, fate click con
il pulsante sinistro del mouse.

Collegamento di oggetti su Riquadri e Pannelli

Bottoni, Immagini e Box di Testo possono essere collocate direttamente su un Pannello o un
Riquadro. Oltre a poter essere usati per inviare informazioni al Documento, questi oggetti possono
anche essere collegati a Griglie o Riquadri.

Collegamento automatico
Dopo aver creato un oggetto, potete decidere di aggiungere all’Ambiente un nuovo Riquadro o una
nuova Griglia che sara collegata automaticamente all’'oggetto.

Fate click con il pulsante destro del mouse sull'oggetto e selezionate Aggiungi una Nuova Griglia
0 Aggiungi un Nuovo Riquadro. Quindi selezionate I'opzione Collegata da questa Cella.

]
O @ A
' Modifica aspetto griglia

Aggiungi una Nuova Griglia L Meon collegata
Aggiungi un Nuovo Riquadro L4 Collegata da questa Cella
Seleziona tutti gli Oggetti nella Pila Collegata da questa Cella con un bottone Indigtro

Prova questa cella

Meodifica Azioni per questa Cella...
Medifica questa Cella 4
Azzera questa Cella

Accessibilita >

¥ Cancella questa Griglia

Potete anche selezionare I'opzione Collegata da questa Cella con un bottone Indietro che
riproduce automaticamente un bottone indietro per la nuova Griglia o Riquadro.
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Collegamento manuale

Un altro modo per effettuare i collegamenti consiste nel selezionare lo
Strumento Collegamenti che si trova in fondo al riquadro della linguetta
Griglie e poi usare l'icona Collegamento per selezionare I'oggetto che
volete collegare a una Griglia 0 a un Rigquadro.

&

Strumento Collegamenti

Potete anche usare il simbolo di
collegamento allinterno dell’oggetto

stesso. @

Dal centro dell'oggetto apparira cosi
una freccia verde attaccata al
puntatore del mouse.

Trascinate la freccia verso la Griglia o
il Riquadro al quale volete collegare 7 o
I'oggetto nel Display Griglie e verdure

premete il pulsante sinistro del

mouse per confermare la selezione e
applicare il collegamento.

bevande
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Griglie collegate

Oltre che per contenere informazioni che si possono inviare al Documento, le Griglie possono anche
fungere da mezzo per accedere e scorrere un ampio dizionario nello spazio altrimenti limitato fornito
dai Pannelli.

Potreste avere una Griglia che funziona come menu nel Pannello a sinistra e una Pila di altre Griglie
in un Pannello nella parte inferiore, come nellesempio sotto riportato.

Il Pannello a sinistra contiene una Griglia che presenta le seguenti Celle collegate, rispettivamente
denominate: ‘Animali del bosco’, ‘Nomi’, ‘Verbi’ e ‘Aggettivi’. Il Pannello inferiore contiene invece una
Griglia con tante Celle che costituiscono diverse categorie di parole (potete decidere di inserire
anche una categoria di immagini), il cui contenuto dipende dalla Cella selezionata nel Pannello a
sinistra. Ogni Cella di menu del Pannello a sinistra e collegata a una delle Griglie della Pila inferiore.

e > R

Animali del bosco

Aggettivi

@ 4 u 1S
Animali rana scoiattolo pesce

cervo riccio leone marmotta
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Collegamento automatico

Le Griglie collegate automaticamente sono state create e collegate da una Cella in una Griglia.
Questi collegamenti sono utili se volete che una Cella funzioni come oggetto di menu e presenti
altre opzioni relative a un determinato argomento.

Dopo aver creato una Griglia, potete decidere di aggiungere all Ambiente un nuovo Riquadro o
Griglia che puo essere collegata da una Cella scelta da voi. La nuova Griglia o Riquadro avra la
stessa forma di quella originale e fara parte di una Pila.

Per aggiungere una Griglia collegata automaticamente, fate click con il pulsante destro del mouse
sulla Cella della Griglia dalla quale volete effettuare il collegamento e selezionate Aggiungi nuova
Griglia e poi Collegata da questa Cella.

o)
i)

Modifica aspetto griglia

Aggiungi una Nuova Griglia Nen collegata
Aggiungi un Muove Riquadro Collegata da questa Cella
Seleziona tutti gli Oggetti nella Pila Collegata da questa Cella con un bottone Indietro

Prova questa cella
Modifica Azioni per questa Cella...
Modifica questa Cella

-+ Azzera questa Cella

Accessibilita

Cancella questa Griglia

Potete anche selezionare 'opzione Collegata da questa Cella con un bottone Indietro che
produrra automaticamente un bottone per portarvi alla Griglia precedente.

Fo - & | &

Vai  in  una pasticeeria Vai dal fioraio

CEREE

supermercato § incontra gli amici

NOTA: se avete creato una Pila e volete un nuovo modo per spostarvi nella Pilain sequenza,
potete usare le Azioni delle Celle ‘Collegamento alla griglia successiva nella pila’ e
‘Collegamento alla griglia precedente nella pila’. La prima opzione vi permettera di passare
alla Griglia o al Riquadro successivo seguendo I'ordine della Pila (anche se riordinate le
vostre Griglie dalla linguetta Griglie), mentre la seconda vi fara spostare nella direzione
opposta.

Queste funzioni sono molto utili se utilizzate delle Griglie in una Pilain sequenza e, a un
certo punto, pensate di riordinare le Griglie.
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Collegamento manuale
Se volete effettuare un collegamento da una Cella a una Griglia 0 a un Riquadro su un altro
Pannello, dovrete farlo manualmente usando il Display Griglie.

Per iniziare a creare il collegamento, potete:

e usare il simbolo di collegamento all'interno della Cella®
oppure

o selezionare lo Strumento Collegamenti che si trova in fondo al riquadro della linguetta
Griglie e poi usare l'icona collegamento per selezionare la Cella da cui volete effettuare il
collegamento.

&

Strumento Collegamenti

Dal centro della Cella apparira cosi una freccia verde attaccata al puntatore del mouse.

Trascinate la freccia verso la Griglia o il Riquadro al quale volete collegare I'oggetto nel Display
Griglie e premete il pulsante sinistro del mouse per confermare la selezione e applicare il
collegamento.

L8 ?
t

o 7.

arancione gigllo  viola

[ B Bu 1

ne

Strumento Collegamenti

Mostra Toolbox

Se nell’Ambiente sono presenti piu Griglie, puo essere utile attivare o disattivare lo scorrimento nel
Display Griglie per consentire un maggiore controllo dei collegamenti.

NOTA: se avete creato una Pila e volete un nuovo modo per spostarvi nella Pila in sequenza,
potete usare le Azioni delle Celle ‘Collegamento alla griglia successiva nella pila’ e
‘Collegamento alla griglia precedente nella pila’. La prima opzione vi permettera di passare
alla Griglia o al Riquadro successivo seguendo I'ordine della Pila (anche se riordinate le
vostre Griglie dalla linguetta Griglie), mentre la seconda vi fara spostare nella direzione
opposta.

Queste funzioni sono molto utili se utilizzate delle Griglie in una Pilain sequenza e, aun
certo punto, pensate di riordinare le Griglie.
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Aspetto delle Celle Collegate

Se volete, & molto semplice mantenere la traccia delle Celle collegate nel vostro Ambiente.

Potete modificare I'aspetto delle vostre Griglie in base alle preferenze personali. Avete infatti la
possibilita di cambiare non solo il colore delle Celle di una Griglia, ma anche delle specifiche Celle
Collegate, in modo da tenerne traccia.

Per modificare I'aspetto delle Celle Collegate, fate click con il pulsante destro del mouse sulla
Griglia che contiene le Celle Collegate e dall’elenco di opzioni disponibili, selezionate Modifica
aspetto Griglia. Si aprira la seguente finestra di dialogo:

ﬁ Muodifica proprieta griglia

Aspetto Identitd

Effetti Bordo
Effetto:
Effetto Colore:

Larghezza del bordo:
Spessore linea:

Raggio dello spigolo {%&):

Margine interno:

Celle collegate

Ombreggiato -
|

ls 3
[+ 2
E) 3|

Salva come valori di Default| |Ripristina valori di Default

Anteprima

Annulla

Fate click sulla casella accanto al bottone Celle collegate e scegliete un colore.

Celle collegate [

Se fate click sullo stesso bottone Celle collegate, tutte le Celle Collegate presenti nella Griglia
selezionata diventeranno trasparenti e non sara piu possibile scegliere un colore dalla casella
accanto al bottone Celle Collegate. Fate di nuovo click su questo bottone per attivare di nuovo il
colore per le Celle Collegate.
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Come modificare I’Ordine delle Griglie in una Pila

Utilizzando il Display Griglie, potete modificare I'ordine delle
Griglie di una Pila.

Griglie Simboli Immagini

)

Nel Display Griglie, il bordo esterno intorno a una Griglia (con lo
stesso colore del Pannello), racchiudera le Griglie e/o i Riquadri
che fanno parte dello stesso Pannello.

& Il bordo interno piu chiaro intorno a una Griglia o0 a un Riquadro
’ ’ ‘ racchiude invece le Griglie e/o i Riquadri che fanno parte della
stessa Pila.

-

rosso  verde blu

Quando visualizzate una Pila nel Display Griglie, saranno
""""" Verdel disponibili i seguenti bottoni che consentono di modificare I'ordine
delle Griglie in una Pila:

h Usate questo bottone per spostare una Griglia al primo

livello di una Pila.

1

azzurro

%

arancione

R
|««4+|

Usate questo bottone per spostare una Griglia al livello
superiore nella Pila.

Usate questo bottone per spostare una Griglia al livello

- inferiore nella Pila.

o

arancione gigllo  viola

Usate questo bottone per spostare una Griglia all’ultimo
livello di una Pila.

= =
= = = =p|
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Informazioni di una Griglia

Potete modificare le informazioni relative all’ldentita di una Griglia utilizzando il bottone Note sul

Display Griglie ™~ oppure potete fare click con il pulsante destro del mouse su una Griglia o un
Riquadro nel Pannello e selezionare Modifica aspetto Griglia e poi la linguetta Identita.

Queste note possono essere utili per fornire istruzioni specifiche su un Ambiente o consigli ai
colleghi che in futuro potrebbero modificare una copia di questo Ambiente. Se avete collegato delle
Griglie nel vostro Ambiente, ad esempio, potreste utilizzare il campo Note per scrivere nel dettaglio
quali Griglie sono state collegate, utilizzando i Nomi delle Griglie come riferimenti.

Potete inserire il Nome della Griglia nel campo Nome e scrivere delle Note nell’apposito spazio.

Tenendo il puntatore del mouse sulla relativa Griglia nel Display Griglie, queste Note verranno
visualizzate.

[ Modifica propriets griglia X

Aspetto Identitd Anteprima

Nome: |I giorni della settimana

Mote:

1
Usate questa Griglia per selezionare il giorno della settimana che ¢ = Pty
volete pianificare. ::: :@

oggi lunedi
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Griglia Iniziale
La Griglia Iniziale costituisce il punto di partenza di qualsiasi scansione e quindi dovra essere tra
guelle piu immediatamente accessibili in un Documento.

Quando create un nuovo Ambiente, la prima Griglia che inserite diventera automaticamente la
Griglia Iniziale.

m La Griglia Iniziale si contraddistingue per I'icona Griglia di partenza che appare nella Cella in
basso a destra. Questa icona é visibile anche nel Display Griglie.

Se aggiungete un’altra Griglia a un Ambiente, potete modificare la Griglia Iniziale.

Per modificarla, fate click con il pulsante destro del mouse sulla Griglia che volete diventi quella
Iniziale e dallopzione Accessibilita, selezionate Imposta questa griglia come “Inizio”.

Modifica aspettogrigia | b | M| toaoooo

-

Aggiungi una Nuova Griglia
Aggiungi un Nuove Riquadro 4
&# Seleziona tutti gli Oggetti nella Pila

@ Prova questa cella
Medifica Azioni per questa Cella...

@
Meodifica questa Cella 4
E: _+  Azzera questa Cella

. Accessibilita * [ Imposta questa griglia come "Inizio"
cihemc

XK Cancella questa Griglia Madifica Scansione...

Imposta Scansione Uditiva...

palestra

La Griglia Iniziale deve essere quella che appare per prima in una Pila, quindi:

e se impostate una Griglia come Iniziale, si spostera immediatamente al livello superiore
della Pila. Cio e visibile nel Display Griglie.

e Analogamente, se la Griglia di una Pila che contiene la Griglia Iniziale viene spostata al
livello superiore della Pila nel Display Griglie, essa diventera automaticamente la Griglia
Iniziale.
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Come impostare le Tavolozze per ’Ambiente

Le Barre laterali sono la Tavolozza Simboli e la Tavolozza Immagini. Quando siete in Modalita
Progetto, vi si puo accedere di default, come pure al Display Griglie. Potete tuttavia decidere di
visualizzarle o nasconderle utilizzando le apposite opzioni dal menu Visualizza.

Visualizzazione delle Tavolozze mentre si esegue I’Ambiente
Potete decidere quali barre laterali visualizzare quando I’Ambiente & in modalita Esecuzione.

Potete farlo in due modi:

1. Quando create ’'Ambiente
dall'opzione della Maschera di Avvio Progetta un Ambiente, potete decidere quali barre

laterali saranno visibili all’avvio dell’Ambiente.

Panneli Barre Laterali

Sceqli le barre laterali da
visualizzare durante
l'esecuzione di guesto
ambiente,

2. Dopo aver salvato ’Ambiente

i

Simboli

i

Imimagini

In Modalita Progetto, selezionate la linguetta della Tavolozza Simboli o della Tavolozza

Immagini e poi usate la casella di spunta Mostra quando questo Ambiente viene

eseguito.

Griglie Simboli Immadgini

Mostra guando quando questo ambiente viene eseguito

Queste opzioni sono accessibili anche dal menu Ambiente, selezionando I'opzione

Configura barre laterali.
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Azioni delle Celle

Le Azioni delle Celle sono comandi associati a oggetti compatibili allinterno degli Ambienti, come
Bottoni, Celle, Immagini (che diventano cosi Immagini-Bottone quando vengono associate ad
Azioni) e Box di Testo. A ciascun oggetto e possibile associare tutte le Azioni che volete.

Una volta configurati, questi comandi permettono di eseguire, con un solo click, la maggior parte
delle funzionalita disponibili nei menu e nelle barre degli strumenti di SymWriter. Ad esempio,
facendo click su una Cella in una Griglia, & possibile inserire un’intera frase nell’area del
Documento, consentire la ripetizione in voce e terminare inviando il puntatore a capo nella riga
successiva.

Esempi delle Azioni pit comuni:

Invia contenuto della cella: il contenuto della Cella selezionata viene inviato al Documento.

Collegamento alla Griglia: viene mostrata la Griglia o il Riquadro di collegamento (in altre
parole viene collocata davanti alla Griglia).

Nuovo paragrafo: quando un *.’, ‘" 0 “?’ viene inviato al Documento, viene inserita una
nuova riga prima della lettera maiuscola successiva.

Stampa: il Documento corrente viene stampato in base alle impostazioni predefinite.

Medifica aspetto griglia

Prova delle Celle Aggiungi una Nuova Griglia
Aggiungi un Nuove Riquadro

Quando assegnate delle Azioni alle Celle, potete provarne il & Seleziona tutti gli Oggetti nella Pila
funzionamento nel momento dell’avvio del’ Ambiente. Questa o
prova puo essere utile per verificare il funzionamento senza
uscire dalla Modalita Progetto. Per ‘provare una Cella’, fate click
con il pulsante destro del mouse sulla Cella e selezionate Prova SE s e
guesta cella dal menu contestuale. Azzera questa Cella

Prova questa cella
Medifica Azicni per questa Cella...

Accessibilita

¢ Cancella questa Griglia

Indicatori dell’Azione delle Celle

In ciascuna Cella appaiono delle piccole icone che indicano lo stato e le Azioni assegnate a ogni
Cella.

[I#] L’aspetto di questa icona pud essere diverso a seconda che siano state assegnate Azioni
predefinite oppure no.

Se l'icona € vuota, significa che a questo oggetto non sono state assegnate Azioni aggiuntive. Se
nell'icona appare invece un puntino, significa che a questo oggetto sono state assegnate nuove
Azioni. Fate click sullicona Azione per visualizzare tutte le Azioni assegnate a una Cella e per
aggiungerne o rimuoverne altre.

@ Questa & I'icona Collegamenti che appare colorata (anziché in grigio) quando la Cella & collegata
a un’altra Griglia o Riquadro.
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7' Questa & l'icona Invia che appare in una Cella quando é configurata per inviare Simboli e Testo
al Documento per la scrittura.

i Questa é licona Invia che appare in una Cella quando & configurata per inviare solo Testo al
Documento per la scrittura.

Menu Azioni Cella

Quando fate click sul’icona Azione in una Cella oppure fate click con il pulsante destro del mouse
su una Cella e selezionate I'opzione Modifica Azioni per questa Cella, apparira la seguente
finestra di dialogo:

;' Invia il contenuto della cella
¢ Invia un "a capo”
=" Inwvia una tabulazione

: : |:| Mon aggiungere altri spazi
GH Aggiungi *

B Modifica Azioni Cella X

Azioni Disponibili Azioni della Cella:

Camuni Recenti Tutte

A Invia il contenuto della cella 1
[ Collega alla griglia
1

Invia una immagine

Muovo paragrafo
Cancella a sinistra

B 4 44

Cancella ultima parola
Leggi frase

i Copia Tutte K Inc

o
i)

Descrizione: Proprietd

Invia i contenuti della cella al documento.,
[] ripeti dopo linvio

—)
—0
—0

poru

A OWN P

0 ~

. Nel riquadro a sinistra appare I'elenco delle Azioni che si possono assegnare alla Cella.

. Nel riquadro a destra appare I'elenco delle Azioni assegnate alla Cella selezionata.

. In questo riquadro é riportata una descrizione dell’Azione attualmente selezionata.

. Il riquadro Proprieta mostra le caratteristiche dell’Azione selezionata che possono essere

modificate.

. Fate click sul bottone Aggiungi per assegnare I'Azione selezionata alla Cella (oppure fate

doppio click sul’Azione stessa).

. Il bottone Copia Tutte copia tutte le Azioni assegnate alla Cella corrente, mentre il bottone

Incolla, aggiunge le Azioni copiate alla/e Cella/e selezionata/e.

. Questo bottone elimina un’Azione dalla Cella.
. Questi bottoni permettono di spostare le Azioni in alto e in basso per modificare I'ordine di

esecuzione.
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Lista delle Azioni
Il riquadro a sinistra riporta un elenco delle azioni che si possono applicare alla Cella selezionata.

La linguetta Comuni verra selezionata di default ogni volta che aprite la finestra di dialogo Modifica
Azioni Cella. Questo elenco include le Azioni piu comunemente usate per le Celle.

La linguetta Recenti contiene le Azioni usate piu di recente.
La linguetta Tutte contiene tutte le Azioni disponibili.

Quando volete assegnare un’Azione a una Cella, selezionate I'’Azione desiderata nel riquadro a
sinistra e fate click su Aggiungi. Questa Azione apparira cosi nel riquadro di destra. A seconda
dell’Azione scelta, potete impostare le proprieta con i bottoni inclusi nel riquadro Proprieta.

Come copiare Azioni in altre Celle

E possibile copiare le Azioni da qualsiasi Cella od

,7| Invia il contenuto della cella 1 - v
oggetto del Pannello. Questa opzione e

_*E'_ Leggi frase

& Invia un "a capo” 11 particolarmente utile quando in un Ambiente sono
x presenti molte Celle che volete funzionino allo stesso
modo.

Per copiare le Azioni delle Celle, andate al menu
Modifica Azioni dalla Cella e fate click sul bottone
Copia Tutte sotto il riquadro Azioni della Cella.
Questa Azione copiata restera negli Appunti finché
non sara sostituita da un’altra. Quindi potete aprire
un’altra finestra di dialogo Modifica Azioni Cella e
usare il bottone Incolla per inserire le Azioni copiate.

|.|’~ Cop'laTu‘thl | I Incls |

NOTA: se state copiando delle Azioni in una Cella che contiene gia delle Azioni, apparira un
messaggio per avvisarvi che il contenuto delle Azioni programmate nella Cella corrente verra

sostituito con quello copiato negli Appunti.

Come modificare le Azioni in piu Celle

| Modifica aspetto griglia

i Aggiungi una Nuova Griglia 4 . . o . L
Aggiungi un Nuovo Riquadro v Per modificare le Azioni di piu Celle, nella modalita Modifica
@ Seleziona tutti gli Oggetti nella Pila Oggetti selezionate le Celle che volete modificare e poi
e ———— Modifica Azioni per queste Celle. Si aprira cosi la stessa
Medifica queste Celle » | finestra di dialogo Modifica Azioni Cella.

+  Azzera queste Celle

Accessibilita 3

¥ Cancella questa Griglia
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Come modificare I'ordine delle Azioni

Dopo aver assegnato tutte le Azioni desiderate a una o piu Celle, potete modificare I'ordine di
esecuzione evidenziando le singole Azioni con il pulsante sinistro del mouse e utilizzando poi i
bottoni con le frecce nel riquadro a destra.

A Invia il contenuto della cella 1

. Leggi frase

& Inviaun"a capo" +
X

[B Copia Tune| | B Incls |

L’ordine delle Azioni é molto importante: infatti ogni Azione verra eseguita in base all’ordine
in cui appare nell’elenco.

Ad esempio, se volete le Azioni ‘Invia il contenuto della cella’ e poi ‘Invia un “a capo™, collocate
I’Azione ‘Invia il contenuto della cella’ in cima all’elenco delle Azioni, seguito da ‘Invia un “a capo™.
Se l'ordine di queste Azioni fosse invece invertito, il contenuto delle Celle sarebbe sempre inserito
nella riga successiva.

I e Modfica Visualiza Fomato Sabok Voce Fnestre Stumenti Aisto

A0sES BN C e ESEEe 555

P — T = P LI

Oggi & lunedi |
-1
=@ | #- & > fial
vai al parco vai ol cinema vai ol supermercato
;‘ Invia il contenuto della cella &8 = @ = @

vai a scuola vai in piscina val in palestra

a7 . = =
%= Inwvia un "a capo
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[ Fle Modiica Visualiza Formato Simboli Voce Finestre St
S0esdI B &= Pagna1 2 e
” /e Tis WG C S 12 2 omewonesrwor [+ | 5] 5

[

lunedi |

& Invia un "a capo” 8 PP an & @

vai a scuola vai  in  piscina vai in  palestra

,7| Invia il contenuto della cella

< > & & 2 & 2
vai al parco vai al cinema vai al supermercato

Notate che I’Azione ‘Invia un “a capo”’ viene inviata PRIMA del contenuto.
Proprieta delle Azioni

L’elenco di Tutte le Azioni & suddiviso in categorie. Per visualizzare il contenuto di ogni categoria,
fate click sulla freccia accanto alla categoria desiderata.

Comuni Recenti Tutte

Parti della Fraze ~
Salvataggio e Caricamento
* Selezione del Testo

all'inizio della riga
alla fine della riga
seleziona un carattere a sinistra
seleziona un carattere a destra
seleziona su
seleziona gid
seleziona parola precedente
seleziona parola successiva
seleziona fino all'inizio del para...

L

Alcune Azioni sono gia complete di per sé, come ad esempio Cancella ultima parola, mentre altre
necessitano dell’aggiunta di ulteriori informazioni.

Tipo 1. Azioni con proprieta aggiuntive
L’azione Invia il contenuto della cella, ad esempio, puo avere delle proprieta aggiuntive
utilizzando la sezione Proprieta. Nessuna di queste Azioni aggiuntive e selezionata di default.
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Proprieta

[ ] Ripeti dopa l'invio

|:| Mon aggiungere altri spazi

Un altro esempio € I'azione Invia una immagine, dove c’€ sempre una proprieta aggiuntiva
selezionata di default.

Proprieta

Allineamento

@ Sinistra (::l Centro Cl Destra

Tipo 2. Azioni che DEVONO avere proprieta aggiuntive

2(a) Azioni per le quali € necessario specificare un testo

Nel caso di Azioni del Tipo 2, quando un’Azione viene aggiunta a una Cella, apparira evidenziata in
rosso per indicare che sono necessarie delle informazioni aggiuntive. Se provate a tornare al
Documento facendo click su OK senza aver prima inserito le informazioni aggiuntive, apparira una
finestra di dialogo che vi segnalera un errore dovuto alle informazioni mancanti.

In questo esempio, I'Azione Invia testo predefinito, che fa parte della categoria Invia, e stata
aggiunta alle Azioni della Cella. Dovrete quindi specificare il testo da inviare.

Proprieta
Testo da inviare

[ ] Ripeti dopo linvio

2(b) Azioni per le quali & necessario specificare un colore

Un esempio di questo tipo di Azioni & Cambia colore del testo, della categoria Formato testo. E
necessario selezionare il colore desiderato.

Proprieta

Colore

Altri Colari. ..
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2(c) Azioni per le quali € necessario specificare una dimensione:

Esempi di questo tipo di azioni sono Imposta dimensione carattere della categoria Formato testo,
Imposta dimensione simbolo della categoria Dimensione dei simboli e Imposta dimensione
immagini della categoria Immagine Paragrafo.

Proprieta

Dimensione carattere

o

Ak

2(d) Azioni per le quali & necessario specificare un percorso file o 'URL di una pagina web:

Esempi di questo tipo di Azioni sono Carica Documento nella categoria Salvataggio e
Caricamento oppure Collega alla Griglia nella categoria Collegamenti.

Proprieta

Mome file

| | &

2(e) Azioni per le quali € necessario specificare un Collegamento

Per I'Azione Collega alla Griglia indicate il nome della Griglia alla quale volete collegare la Cella
selezionata. Potete usare la casella a discesa.

NOTA: per poter utilizzare questa Azione & necessario che abbiate assegnato un nhome alle Griglie.
Proprieta

Grigla o cela collegata

Giorni della settimana
Tempo libero

Usando I'Azione Collega a un Ambiente potete configurare una Cella affinché apra un Ambiente
esistente al quale si pud accedere dal vostro computer. Per selezionare I'’Ambiente di Destinazione
potete usare l'icona Sfoglia per effettuare la ricerca. Se volete trasferire il vostro Documento nel
nuovo Ambiente, fate click sulla casella di spunta Trasferisci Documento. Altrimenti, il nuovo
Ambiente verra caricato con un’area di Documento vuota.

NOTA: se non volete trasferire il vostro Documento, potete aggiungere al’Ambiente I’Azione Salva.
Questa Azione puo essere assegnata alla stessa Cella, a condizione che appaia nell’elenco prima
dell’Azione Collega oppure di Nuova Cella o Bottone. In questo modo, 'utente potra salvare il suo
lavoro prima che venga eliminato per il nuovo Ambiente.

Proprieta

Ambiente Destinazione

| &

[] Trasferisci Documento

SymWriter 2 — Manuale Utente 158



2(f) Azioni per le quali &€ necessario il contenuto degli Appunti

Per assegnare a un Cella 'Azione Invia Contenuto simbolizzato, dovrete inserire del contenuto
simbolizzato nel Documento principale e poi copiarlo negli Appunti (per farlo, evidenziate il testo,
fate click con il pulsante destro del mouse e selezionate Copia oppure premete CTRL+C sulla
tastiera).

Il testo copiato sara cosi il contenuto simbolizzato inviato al Documento, in modo che qualsiasi
scelta di simboli che farete venga riprodotta ogni volta che userete la Cella.

Una volta copiato il testo che desiderate usare per 'Azione Invia Contenuto simbolizzato,
selezionate il bottone Modifica dal riquadro Proprieta e poi fate click su Incolla dagli Appunti.

Elenco di tutte le Azioni

Allineamento
Nome Azione

Allinea paragrafo

Allinea immagine

Sposta il cursore

Descrizione

Allinea paragrafo a sinistra,
destra o centro

Allinea immagine a sinistra,
destra o centro

Proprieta

OBBLIGATORIA: Sinistra, Centro, Destra

OBBLIGATORIA: Sinistra, Centro, Destra

Nome Azione Descrizione Proprieta
. Sposta il cursore a sinistra nel

Sinistra

Documento.
Destra Sposta il cursore a destra nel Documento.
Su Sposta il cursore in alto nel Documento.
Giu Sposta il cursore in basso nel Documento.

I Sposta il cursore dopo la parola a sinistra

Parola a sinistra

nel Documento.

Sposta il cursore dopo la parola a destra
Parola a destra

nel Documento.

Sposta il cursore al paragrafo precedente
Paragrafo precedente b parag P

nel Documento.

. Sposta il cursore al paragrafo successivo

Paragrafo successivo

nel Documento.
Inizio riga Sposta il cursore all’inizio della riga.
Interruzione di Riga Muove il cursore alla fine della riga.
Inizio Sposta il cursore a inizio Documento.
Fine Sposta il cursore alla fine del Documento.
Selezione del Testo
Nome Azione Descrizione Proprieta

All'inizio dellariga
Alla fine dellariga

Seleziona un carattere a

sinistra

Seleziona un carattere a destra

Seleziona fino all’inizio della riga.
Seleziona fino alla fine della riga.

Seleziona un carattere a sinistra nel
Documento.

Seleziona un carattere a destra nel
Documento.
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Seleziona su
Seleziona giu

Seleziona parola precedente
Seleziona parola successiva

Seleziona fino all’inizio del
paragrafo

Seleziona fino alla fine del
paragrafo

Seleziona fino all’inizio del
Documento

Seleziona fino alla fine del
Documento

Seleziona tutto
Rimuovi la selezione del testo
Seleziona parola

Seleziona paragrafo

Cancella

Nome Azione
Cancella a sinistra
Ultima parola

Cancella adestra

Collegamenti

Nome Azione

Collega alla Griglia

Alla Griglia precedente

Alla Griglia precedente nella pila

Seleziona verso I'alto nel Documento.
Seleziona verso il basso nel Documento.

Seleziona la parola precedente nel
Documento.

Seleziona la parola successiva nel
Documento.

Seleziona dalla posizione del cursore o
dalla selezione attuale fino all’inizio del
paragrafo.

Seleziona dalla posizione del cursore o
dalla selezione attuale fino alla fine del
paragrafo.

Seleziona fino all’'inizio del Documento.

Seleziona fino alla fine del Documento.

Seleziona tutto il testo del Documento
corrente.

Rimuove la selezione del testo nel
Documento corrente.

Seleziona la parola corrente alla
posizione del cursore.

Seleziona I'intero paragrafo corrente alla
posizione del cursore.

Descrizione Proprieta

Cancella un carattere a sinistra del
cursore o cancella il testo selezionato.
Questa funzione € equivalente al tasto
Backspace della tastiera.

Cancella la parola a sinistra del cursore.

Cancella un carattere a destra del cursore
o cancella il testo selezionato. Questa
funzione é equivalente al tasto Canc della
tastiera.

Descrizione Proprieta

Rende visibile la Griglia o il
Riquadro (porta in primo
piano). La Griglia o il Riquadro
possono essere nello stesso
livello o in un livello diverso
rispetto alla Cella collegata.
NOTA: per utilizzare questa
Azione, dovete avere
assegnato un nome alle
vostre Griglie.

OBBLIGATORIA: Griglia o cella collegata.

Torna alla Griglia precedente.

Vai alla Griglia o Riquadro
precedente nell’'ordine della
Pila. Se & sul primo elemento
passa all’'ultimo elemento della
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Alla Griglia successiva nella pila

A un Ambiente

Apri

Nome Azione

Pagina web

Programma

Navigazione di Pagina
Nome Azione

Pagina successiva
Pagina precedente
Pagina iniziale

Ultima pagina

Parti della Frase

Nome Azione

Pila.

Vai alla Griglia o Riquadro
successivo nell’ordine della

Pila.

Chiude I’Ambiente corrente e

ne apre uno nuovo,

opzionalmente trasferendo |l

contenuto del Documento al
nuovo Ambiente.

Descrizione

Visualizza la pagina Internet
specificata nel browser del
computer.

Esegue il programma indicato
(un eseguibile).

Descrizione

Pila. Se & sull'ultimo elemento
passa al primo elemento della

OBBLIGATORIA: Ambiente Destinazione.

Proprieta

OBBLIGATORIA: Indirizzo Internet

OBBLIGATORIA: Nome file del programma

Proprieta

Sposta il cursore alla pagina successiva

del Documento.

Sposta il cursore alla pagina precedente

del Documento.

Sposta il cursore alla pagina iniziale del

Documento.

Sposta il cursore all’ultima pagina del

Documento

Descrizione

Proprieta

Elimina evidenziazione dalle frasi

Elimina evidenziazione dal Documento

Marca il nome

Marca il verbo

Stampa
Nome Azione

Documento corrente

nel Documento.

Evidenzia i nomi del Documento

con il colore.

Evidenzia i verbi del Documento

con il colore.

Descrizione

Proprieta

Stampa il Documento corrente utilizzando

le impostazioni di default.

Salvataggio e caricamento

Nome Azione

Salva Documento come

Descrizione

Proprieta

Salva il Documento corrente. Il nome file
e determinato dallo studente nella

modalita utente.
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Salva il Documento corrente con il nome
di file specificato. Il nome del file viene
Salva Documento definito dall'insegnante nella Modalita OBBLIGATORIA: Nome file
Progettazione. Salvando ripetutamente, i
file saranno sovrascritti.

Carica il Documento indicato dal nome

Carica Documento OBBLIGATORIA: Nome file

file.

Carica Ambiente Carica ’Ambiente indicato dal nome file. OBBLIGATORIA: Nome file

Invia

Nome Azione Descrizione Proprieta
FACOLTATIVA: Ripeti dopo

. . . I'invio

Invia il contenuto della Cella  Invia i contenuti della Cella al Documento. FACOLTATIVA: Non aggiungere

altri spazi

FACOLTATIVA: Ripeti dopo

. Invia il testo della Cella al Documento, se linvio
Invia Testo Cella

I'utente I'ha valorizzato. FACOLTATIVA: Non aggiungere
altri spazi
OBBLIGATORIA: Testo per
Invia Testo predefinito Invia testo definito dall’'utente al inviare
Documento. FACOLTATIVA: Ripeti dopo
linvio

Invia contenuto definito dall’'utente al
Invia Contenuto simbolizzato Documento, mantenendo le scelte dei
simboli.

Invia testo definito dall’'utente al
Documento, con la grafica della Cella

OBBLIGATORIA: Contenuto
Documento

OBBLIGATORIA: Grafica nella

Invia grafica della Cella come come simbolo associato al Testo. Solo se Cella
simbolo ; . ) OBBLIGATORIA: Testo da
sono presenti grafica nella Cella e testo inviare

nell’Azione della Cella.

Invia un “a capo” (interruzione di
paragrafo) al Documento. Selezionando

Invia un “a capo” I'opzione “Solo per paragrafi non vuoti” il
cursore non andra ulteriormente a capo
se si trovera su un paragrafo vuoto.

FACOLTATIVA: Solo per
paragrafi non vuoti

FACOLTATIVA: Ripeti dopo
I'invio
OBBLIGATORIA: Sinistra,

Centro, Destra
OBBLIGATORIA: Grafica nella

Invia una tabulazione Invia una tabulazione al Documento.

Invia al Documento la grafica presente
Invia unaimmagine nella Cella. Questa azione é valida solo
se e presente una grafica nella Cella.

Cella.
Voce e Suoni
Nome Azione Descrizione Proprieta
Leggi testo Cella Legge in voce il testo visibile nella Cella
selezionata.
Leggi testo predefinito Leggi testo definite dall’'utente. PBBUGATORIA: Testo da
eggere
Legge in voce il testo della frase su cui si  FACOLTATIVA: Non andare mai
Leggi frase trova il cursore (o immediatamente vicino ad una nuova pagina dopo la

al cursore se la frase corrente € vuota). ripetizione in voce

Legge in voce il testo del paragrafo su cui
si trova il cursore (o immediatamente
vicino al cursore se il paragrafo corrente
vuoto).

Leggi paragrafo
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Ripeti lettura Ripete l'ultimo testo letto in voce.

Riproduce un file sonoro. Il file deve
Riproduci suono avere un formato compatibile .wav o OBBLIGATORIA: File audio
.mp3.

Controllo Simbolo

Nome Azione Descrizione Proprieta

Cambia il simbolo, scegliendo fra quelli
associati alla parola o all’espressione
scritta. E la funzione del tasto F9 della
tastiera.

Modifica simbolo

Cambia la visualizzazione dei simboli
Mostra/nascondi simboli nel paragrafo corrente. Corrisponde alla
funzione del tasto F10 della tastiera.

Cambia il testo di un simbolo (o di piu

simboli). Al simbolo verra associato il OBBLIGATORIA: Nuovo testo del
testo personalizzato. E la funzione del ~ simbolo

tasto F11 della tastiera.

Cambia testo

Dimensione dei Simboli

Nome Azione Descrizione Proprieta

Aumenta la dimensione dei
Aumenta dimensione simboli & testo simboli e del testo di un
paragrafo.

Riduce la dimensione di
Riduci dimensione simboli & testo simboli e testo di un
paragrafo.

Aumenta la dimensione del
simbolo alla posizione del
cursore o dei simboli del
testo selezionato.

Aumenta dimensione simbolo

Riduce la dimensione del
simbolo alla posizione del
cursore o dei simboli del
testo selezionato.

Riduci dimensione simbolo

Imposta una dimensione
predefinita al simbolo alla
Imposta dimensione simbolo posizione corrente del OBBLIGATORIA: Dimensione Simbolo
cursore o dei simboli del
testo selezionato.

Immagine Paragrafo

Nome Azione Descrizione Proprieta
Aumenta la dimensione delle
immagini libere.

Riduce la dimensione delle
immagini libere.

Aumenta dimensione immagine

Riduce dimensione immagine

Imposta a un valore
predefinito la dimensione
delle immagini libere sul
Documento corrente.

Imposta dimensione immagini OBBLIGATORIA: Altezza immagine (in mm.)
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Formato Testo

Nome Azione Descrizione Proprieta

Imposta il grassetto alla
posizione corrente del
cursore o al testo
eventualmente selezionato.

Testo grassetto

Imposta il formato italico alla
posizione corrente del
cursore o al testo
eventualmente selezionato.

Testo italico

Imposta il sottolineato alla
posizione corrente del
cursore o al testo
eventualmente selezionato.

Cambia il colore del
carattere alla posizione
Cambia colore del testo corrente del cursore o al OBBLIGATORIA: Colore
testo eventualmente
selezionato.

Cambia il font del carattere
alla posizione corrente del
cursore o al testo
eventualmente selezionato.

Testo sottolineato

Cambia il font del carattere OBBLIGATORIA: Carattere

Rimuove la formattazione
del testo (grassetto, italico,

Carattere normale sottolineato) alla posizione
corrente del cursore o al
testo eventualmente
selezionato.

Rientra il paragrafo a destra
di una tabulazione.

Rimuove il rientro del
Rimuovi rientro paragrafo paragrafo di una tabulazione
a sinistra.

Rientro paragrafo

Aggiunge un elenco puntato
al paragrafo.

Rimuove l'elenco puntato
dal paragrafo.

Imposta ad un valore
predefinito la dimensione del
carattere alla posizione
corrente del cursore o al
testo eventualmente
selezionato.

Elenco puntato

Rimuovi elenco puntato

Imposta dimensione carattere OBBLIGATORIA: Dimensione carattere

Imposta da maiuscolo a
minuscolo e viceversa,
come il tasto del lucchetto
sulla tastiera.

Maiuscolo-minuscolo

Aumenta la dimensione del
carattere alla posizione

Aumenta dimensione testo corrente del cursore o al
testo eventualmente
selezionato.

Riduce la dimensione del
carattere alla posizione
corrente del cursore o al
testo eventualmente

Riduci dimensione testo
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selezionato.
Aumenta la dimensione dei

Aumenta dimensione simboli & testo simboli e del testo di un

paragrafo.
Riduce la dimensione dei

Riduci dimensione simboli & testo simboli e del testo di un

Frasi e Punteggiatura

Nome Azione

Nuova frase

Nuovo paragrafo

Fai maiuscolala prossima
lettera

Annulla

Nome Azione
Ripeti modifica
Annulla modifica

paragrafo.
Descrizione Proprieta
OBBLIGATORIA: Terminatore
Invia un “”, “I” 0 “?” e predispone la frase: Punto(.), Punto
maiuscola per la prossima lettera. interrogativo (?) o Punto
esclamativo (1)
. ww a5 ” OBBLIGATORIA: Terminatore
Invia un “.”, “I" 0 “?”, quindi un “a capo” e

frase: Punto(.), Punto
interrogativo (?) o Punto
esclamativo (!)

imposta la maiuscola per la prossima
lettera

Scrive la prossima lettera in maiuscolo.

Descrizione Proprieta
Ripeti modifica.
Annulla una modifica.
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Scansione con sensori

In SymWriter la Scansione con Sensori funziona soltanto quando si esegue un Ambiente.

In SymWriter potete impostare e utilizzare la Scansione collegando al computer un’interfaccia
compatibile per sensori esterni oppure, in alternativa, utilizzando la tastiera o il mouse. Il dispositivo
USB, la tastiera o il mouse fara in modo che, premendo il sensore esterno, venga battuto un
determinato tasto o piu tasti.

Queste combinazioni sono anche utili per gli insegnanti che vogliono provare le attivita per
I'accessibilita ai sensori senza bisogno che i sensori siano collegati. Ricordate di
selezionare combinazioni di tasti che non sono utilizzate per la scrittura del Documento.

Come attivare la Scansione

Per attivare la scansione potete usare il bottone Scansione attiva sulla barra degli
o strumenti, oppure premete CTRL+J sulla tastiera.

In alternativa, dal menu Strumenti selezionate Accessibilita e poi Scansione attiva.
Opzioni scansione

% Per aprire la finestra di dialogo Configura Accesso da Scansione potete usare il relativo
57 Dbottone sulla barra degli strumenti, se presente.

In alternativa, dal menu Strumenti, selezionate Accessibilita e poi Opzioni scansione... Si aprira
la finestra con la linguetta predefinita Modalita.

Modalita di Scansione

Modalita di Scansione
La Modalita di Scansione si riferisce al modo in cui ci si
sposta tra le Celle e i Riquadri.

(®) Lineare orizzontale
() Lineare verticale
© Colenna Riga Sono disponibili diverse modalita di scansione.
(") Riga/Colonna

() Direzionale

Lineare orizzontale (Modalita di Scansione predefinita)

Quando € selezionata questa opzione, I'indicatore di scansione si muove in senso orizzontale da
sinistra a destra. Quando l'indicatore arriva all’'ultima Cella di una Riga, passera alla Riga
successiva effettuando la scansione allo stesso modo.

Lineare verticale
Quando é selezionata questa opzione, I'indicatore di scansione si spostera in senso verticale

SymWriter 2 — Manuale Utente 166



dall’alto verso il basso. Quando l'indicatore arriva all’'ultima Cella della Colonna, passera alla
Colonna successiva effettuando la scansione allo stesso modo.

Colonna/Riga

Quando é selezionata questa opzione, I'indicatore di scansione evidenziera un’intera Colonna e
passera alla Colonna successiva da sinistra a destra, con un singolo ‘bip’. Quando viene effettuata
una selezione, I'indicatore di scansione si spostera verso il basso nelle singole Celle della Colonna.
Dopo aver raggiunto l'ultima Cella in fondo, I'indicatore scompare e si sente un doppio ‘bip’. Una
selezione effettuata in questo momento vi permettera di continuare la scansione di intere Colonne e
se decidete di continuare la scansione, essa iniziera dall’alto della stessa Colonna.

Riga/Colonna

Quando € selezionata questa opzione, I'indicatore di scansione evidenziera un’intera Riga e
passera alla Riga successiva dall’alto verso il basso, con un singolo ‘bip’. Quando viene effettuata
una selezione, l'indicatore di scansione si sposta lungo le singole Celle della Riga. Dopo aver
raggiunto l'ultima Cella della Riga, l'indicatore scompare e si sente un doppio ‘bip’. Una selezione
effettuata in questo momento vi permettera di continuare la scansione di intere Righe e se decidete
di continuare la scansione, essa iniziera dalla prima Cella nella stessa Riga.

NOTA: quando viene effettuata una selezione in modalita Colonna/Riga oppure Riga/Colonna,
la configurazione predefinita fara tornare 'indicatore di scansione al punto di partenza della
Griglia corrente, tranne quando selezionate una Griglia collegata (in tal caso, I'indicatore di
scansione tornera al punto di partenza della Griglia collegata).

Questa configurazione di default pud essere modificata utilizzando la funzione Modifica Scansione
in Modalita Progettazione.

Direzionale

Selezionando questa modalita, potrete controllare I'indicatore di scansione scegliendo i tasti con i
guali volete effettuare gli spostamenti. Potete configurare questa modalita utilizzando il riquadro
Tasti della tastiera selezionati per la scansione direzionale
nelle Opzioni di Scansione.

Corrispondenza Tasti della Tastiera

Tasti della tastiera selezionati per la scansione direzionale,

In questo riquadro potete impostare i tasti che desiderate per la
scansione direzionale. Le impostazioni predefinite ‘Su’, ‘Destra’,
‘Giu’ e ‘Sinistra’ si riferiscono ai tasti direzionali sulla tastiera. Per
modificare questi tasti, selezionate il bottone che volete cambiare
e premete un nuovo tasto per sostituirlo.

Su
5u
Sinistra Destra
Sinistra Destra
Giu

Gilt

Seleziona: Spazio

NOTA: quando viene effettuata una selezione in qualsiasi modalita diversa da Colonna/Riga o
Riga/Colonna, la configurazione predefinita non sposterain alcun modo Flindicatore di
scansione, a meno che non sia stata selezionata una Griglia collegata (in tal caso,
I'indicatore di scansione tornera al punto di partenza della Griglia collegata).

SymWriter 2 — Manuale Utente 167



Questa configurazione di default pud essere modificata utilizzando la funzione Modifica Scansione
in Modalita Progetto.

NOTA: tutte le Modalita di Scansione si applicano a Griglie regolari. E inoltre possibile
effettuare la scansione di oggetti all’interno dei Riquadri, ma in questo caso occorre
impostare I'ordine di scansione manualmente.

Modifica scansione

Potete configurare il funzionamento delle Celle dopo che sono state selezionate con la Scansione.
Dato che il comportamento delle Celle puo essere personalizzato, si puo scegliere il sistema di
scansione piu adatto in base alle esigenze degli utenti.

Per modificare il comportamento delle Celle, quando siete in modalitd Modifica Oggetti evidenziate
la Cella (o il gruppo di Celle) che volete modificare. Fate click con il pulsante destro del mouse e
selezionate Accessibilita e poi Modifica Scansione...

Si aprira questa finestra di dialogo:

[ Opzioni x
Configura il comportamento della cella Le impostazioni che sceglierete qui si applicheranno alla Cella o
dopo Ia selezione a scansione alle Celle selezionate, oppure, se selezionate la casella di spunta
Dopo la Selezione Applica a tutte le celle nella griglia, a tutte le Celle presenti
nella Griglia.

() vai alla cella successiva
(® Rimani su questa cella
() salta allultima cella

() salta alla prima cella

[] applica a tutte le celle nella griglia

Annula
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Scansione Uditiva

Quando é attivata la Scansione Uditiva, il testo presente in ogni oggetto soggetto a scansione verra
ripetuto in voce.

La funzione Scansione Uditiva pud essere attivata o disattivata utilizzando I'apposita casella di
spunta nella linguetta Modalita della finestra di dialogo Configura Accesso da Scansione.

Scansione Uditiva

Attiva

In alcune occasioni potreste utilizzare la scansione uditiva per oggetti nei quali non e visibile del
testo oppure quando preferite attivare un file audio o un testo predefinito ripetuto in voce anziché del
testo visibile.

Per configurare impostazioni di scansione uditiva specifiche, occorre essere in Modalita Progetto e
avere selezionato la modalita Modifica Oggetti. Fate click con il pulsante destro del mouse sulla
Cella o sull’'oggetto che volete modificare incluso in un Riquadro e selezionate I'opzione Imposta
Scansione Uditiva... dalla voce Accessibilita. Si aprira la seguente finestra di dialogo:

i Opzioni Scansione Uditiva =

Configura la scansione uditiva per la cella selezionata

Audio Da

(® Testo cella () Altro testo () File audio
Altro Testo

File Audio
povule

Testo cella é I'impostazione predefinita. Quando & selezionata, il testo contenuto in un oggetto su
un Pannello o un Riquadro sara evidenziato dall'indicatore di scansione.

L’opzione Altro testo vi permette di creare del testo che sara ripetuto in voce quando I'oggetto sul
Pannello o il Riquadro & evidenziato dall’indicatore di scansione. Digitate il testo desiderato
nell’apposita casella accanto ad Altro testo.

L’opzione File audio vi permette di selezionare un file audio compatibile che verra riprodotto
quando il relativo oggetto sul Pannello o il Riquadro & evidenziato dall’indicatore di scansione.

Mentre un Ambiente € in esecuzione, potete attivare le opzioni di scansione uditiva configurate
utilizzando un pulsante del mouse. Potete scegliere quale pulsante del mouse utilizzare dalla
finestra di dialogo Configura Accesso da Scansione, nel riquadro Uso del Mouse come Sensore
con la casella a discesa accanto a Vai a cella/ Scansione uditiva.

Vai a cella / Scan. uditiva: Bottone Centrale -

Bntb:une Destro
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Come spostarsi tra Griglie non collegate

IJso del Mouse come Sensore

Usa bottoni del mouse come sensori

[] Inverti bottoni del mouse

Corrispondenza Bottoni per

Muove: Bottone Destro

Vai a cella J/ Scan. uditiva: Bottone Centrale

Seleziona: Bottone Sinistro
Vai a cella f Scan. uditiva: Bottone Centrale

Durante la scansione il modo convenzionale per spostarsi tra le Griglie consiste nello spostare
l'indicatore di scansione in una Cella collegata e poi selezionarla. La scansione iniziera cosi dal
punto di partenza della Griglia collegata.

Se state utilizzando un Ambiente con Griglie multiple non collegate, potete accedervi con la
scansione, ma dovrete utilizzare il mouse.

Per scoprire quale pulsante del mouse vi consente di accedere a un’altra Griglia, dal menu
Strumenti, selezionate Accessibilita e poi Opzioni scansione...

Nel riqguadro Uso del Mouse come Sensore, cercate la casella Vai a cella/ Scansione uditiva.
Questo ¢ il pulsante del mouse che potete usare per accedere a qualsiasi Cella quando vi si trova |l
puntatore del mouse.

NOTA: questo sistema di spostamento tra le Griglie non é consigliato, ma pud essere usato
come soluzione temporanea, se necessario.
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Uso del Mouse come Sensore

E possibile utilizzare il mouse come un sensore. Dal mentl Strumenti, selezionate Accessibilita e
poi Opzioni scansione... Si aprira la finestra di dialogo Configura Accesso da Scansione. Fate
click sulla casella accanto all’'opzione Usa bottoni del mouse come sensori.

Le impostazioni predefinite per il mouse sono:

e Bottone Destro: Muove
e Bottone Centrale: Vai a cella / Scansione uditiva
e Bottone Sinistro: Seleziona.

Se volete invertire le funzioni del pulsante sinistro e destro del mouse, selezionate la casella
accanto a Inverti bottoni del mouse.

Se impostate il mouse per funzionare come dispositivo di scansione, I'opzione Vai a cella /
Scansione uditiva diventera automaticamente il bottone Centrale del mouse.

Uso del Mouse come Sensore

IUsa bottoni del mouse come sensori

] Inverti bottoni del mouse

Corrispondenza Bottoni per

Muove: Bottone Destro
Vai a cella J/ Scan. uditiva: Bottone Centrale
Seleziona: Bottone Sinistro
al a cella [ Scan, uditiva: Bottone Centrale
Due sensorli

Dal riquadro Configurazione Scansione delle Opzioni di Scansione potete selezionare 2
sensori.

In questo modo, avrete un sensore per la “scansione” € uno per la “selezione”.
Il sensore di “scansione” viene usato per spostarsi mentre quello di “selezione” per attivare.

Configurazione Scansione

@ 2 sensori
O 1 sensore

D e e 1 1 PR &
velodia scansione Jsecondl -

Nel riquadro Corrispondenza Tasti della Tastiera potete decidere a quale tasto della tastiera
associare le azioni di scansione.

™" Dialoge by

Corrispondenza Tasti della Tastiera

M : izi i
uove Inizio Premi un Tasto

Seleziona: Fine
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Per selezionare un nuovo tasto della tastiera per un’azione di sensore, fate click sul bottone accanto
all'azione da modificare e poi premete il tasto della tastiera con cui volete sostituirlo. Secondo
'impostazione di default, il sensore per la Scansione sara il tasto Inizio e il sensore di Selezione
sara il tasto Fine.

Un sensore e Velocita scansione

Dal riquadro Configurazione Scansione della finestra Configura Accesso da Scansione potete
selezionare 1 sensore.

In questo modo, avrete un unico sensore di Selezione per attivare gli oggetti.

Per selezionare un nuovo tasto della tastiera per I'azione di selezione, fate click sul bottone corrente
Seleziona nel riquadro Corrispondenza Tasti della Tastiera e poi premete il tasto sulla tastiera
con cui volete sostituirlo.

™™ Dialogo x

Premi un Tasto

La scansione verra eseguita automaticamente a intervalli di tempo che potete impostare dalla
casella a discesa Velocita scansione.

Configurazione Scansione

CI 2 sensori
@ 1 sensore

veloditd scansione | 1,0secondi |+

La Velocita scansione si riferisce al tempo necessario affinché la scansione automatica passi da
una Cella all'altra.

Latenza

La Latenza si riferisce a un lasso di tempo predefinito che intercorre tra “scansioni” o “selezioni”
successive prima di consentire I'azione successiva. Questa funzione facilita 'accuratezza dei
movimenti di scansione.

Se la Latenza € attiva e il valore impostato & ‘2 secondi’ significa che dovrete attendere due secondi
prima di attivare un’altra azione del sensore.

Per attivare la latenza, fate click nella casella Attiva nel riquadro Latenza all'interno della finestra di
dialogo Configura Accesso da Scansione.

Latenza
Attiva

Latenza |0,2eecondi |+

Per impostare il tempo desiderato, utilizzate la casella a discesa accanto alla voce Latenza.
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Visualizzazione

E possibile modificare I'aspetto della scansione utilizzando la linguetta Visualizzazione nella
finestra di dialogo Configura Accesso da Scansione.

Modalita Visualizzazione

Impasta le proprietd visive deali indicatori di scansione

Spessore Cornice

Imposta spessore cornice | 10 pixels =

Indicatore Scansiones

Colore: | [

Indicatore Scansione Uditiva

Colore per audio attivo: | [
Lo Spessore Cornice si riferisce allo spessore del bordo dell'indicatore di scansione. Potete usare
la casella a discesa per modificare il valore impostato.

Potete modificare anche il colore dell'Indicatore Scansione facendo click sul bottone accanto
allopzione Colore. Questo sara il colore visualizzato durante la scansione.

é ) é e

al cinema al supermercato

é@ Z @ [

in  piscina vai in palestra

vai a scuola

E possibile modificare anche il colore dell'Indicatore Scansione Uditiva facendo click sul relativo
bottone accanto all'opzione Colore. Questo sara il colore visualizzato durante la scansione uditiva.

7~

é“‘ﬁ ﬁ.é R

al parco al cinema al supermercato
5 ol & o [
vai a scuola in plscma vai in palestra

Potete inoltre decidere quale parte dell’indicatore di scansione (Cornice e/o Riempimento) sara
colorato nel riquadro Indicatore di Scansione.
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Indicatore di Scansione

(@) Cornice e Riempimento

) Solo Cornice

Quando ¢ selezionata I'opzione Cornice e Riempimento, tutto 'oggetto di scansione verra
colorato.

Se invece € selezionata I'opzione Solo Cornice, sara colorato soltanto il bordo dell’oggetto di
scansione.

Potete anche modificare il colore dell'indicatore di scansione una volta che ha raggiunto la fine del
gruppo di scansione.

Indicatore di Usdita dal Gruppo di Scansione

Questn indicatore si presenta solo nelle scansioni Riga/Colonna e
Colonna/Riga. Segnala l'uscita dal gruppo di scansione corrente,

Colore: |1

Per modificare il colore, fate click sul bottone accanto a Colore. L'indicatore di scansione sara del
colore selezionato quando arrivera alla fine di un gruppo di scansione in modalita Riga/Colonna e
Colonna/Riga.

& 2 [red

vai al supermercato

=4 Joo

vai in palestra
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Come impostare l'ordine di scansione

L’ordine di scansione degli oggetti in un Riquadro deve essere definito nel momento in cui viene
creato ’Ambiente.

12I5] - Per impostare I'ordine di scansione, fate click con il pulsante destro del mouse sul

415j0

[215]  Riquadro in modalita Modifica Oggetti, selezionate Accessibilita e poi Imposta Sequenza
di Scansione. Per utilizzare I'icona Imposta Sequenza di Scansione sulla barra degli strumenti, il
Riquadro deve essere gia selezionato.

Su ogni oggetto nel Riquadro appariranno dei numeri. Questa € la sequenza di scansione
predefinita (I'ordine in cui gli oggetti erano stati collocati nel Riquadro).

@ &

Per creare una nuova sequenza di scansione, fate click sugli oggetti nell’'ordine che desiderate
impostare. Una volta impostato il nuovo ordine, i numeri sugli oggetti diventeranno di colore blu.

@ &

Per terminare fate click sul bottone OK accanto al messaggio ‘Stai impostando la sequenza di
scansione delle celle. Premi OK per terminare’ che appare nella parte superiore dello schermo.
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Come provare un Ambiente

@ Per provare una Griglia, fate click sull’icona verde Play sulla barra degli strumenti.

Se non avete salvato '’Ambiente, apparira un messaggio per chiedervi di scegliere tra una delle
seguenti opzioni: Salva, Esegui senza salvare, Annulla. Ora potete usare ’Ambiente come
farebbe uno studente.

Quando avete terminato di provare il vostro Ambiente, potete fare click sul bottone rosso
Edit per tornare in Modalita Progetto.

NOTA: dopo aver provato ’Ambiente, € consigliabile rimuovere tutti i contenuti nell’area del
Documento, altrimenti verranno salvati anch’essi insieme all’Ambiente.
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SymWriter 2 — Manuale Utente 176



Menu Aiuto

Potete usare il menu Aiuto per consultare il manuale in linea, le pagine di aiuto, e trovare
informazioni sulla versione di SymWriter 2.

Aiuto

ﬁ Consulta manuale in linea F1

m Pagine di aiuto

Informazioni...

Informazioni

Per le informazioni relative alla versione di rilascio di SymWriter, il numero di serie e la Modalita di
licenza, dal menu Aiuto selezionate Informazioni...

NOTA: 'amministratore della rete puo decidere di non mostrare le informazioni di licenza per
motivi di sicurezza.

@ Informazioni su SymWriter X

N

éﬁmmunicate:S~

Communicate: SymWriter

Versione Release: 2.2.66.516 (unofficial g451f7ef)
Numero di serie: xcsw-dppm-vdpr-qbwh-pvpy-vpct
Copyright © Widait Software 2007 - 2017
Modalita di licenza

Sviluppato da:

SymWriter 2 — Manuale Utente 177



Impostazioni del Programma

Potete accedere alla finestra di dialogo Impostazioni Programma sia dalla Maschera di Awvio, sia
da un Documento o un Ambiente, selezionando Impostazioni... dal menu Strumenti.

Questa finestra di dialogo e le relative linguette vi offrono una panoramica di opzioni che potete

impostare per personalizzare SymWriter in base alle vostre esigenze.

Voce e Ortografia

Dalla linguetta Voce e Ortografia, potete impostare il funzionamento della Voce, configurare una
Lista esclusione Simboli, la Voce che preferite, la Lingua e se mostrare oppure no gli Errori di

ortografia.

= Impostazioni Programma

Documents  Immagini  Sistema  Oniine

Voce
Queste impostazioni vengono applicate allavvio del programma.
Attiva Voce

Ripetizione durante |a scrittura

[ Ripeti Lettera
[ Ripeti Parola
[ Ripeti Frase

Special Formatting Controls

[ Controls for Boxed Wards formatting

Sintesi Vocali

Seleziona Lingua(e): Seleziona la Voce:

Inglese AU Vocalizer Daniel (22khz)
Inglese CA
Inglese NZ
Inglese UK
Inglese US
Italiano

Immagini

Dalla linguetta Immagini potete impostare i percorsi di file per immagini personali e condivise.

= Impostazioni Programma

Documents Immagini Sigtema Online

Percorsi delle Immagini

Percorso delle Immagini Personali

Ortografia
Controllo durante la scrittura

(®) Evidenzia Errori

() Non Evidenziare Errori

Esclusione simboli

Modifica Lista esdusione Simboli...

Annla

| C:/Users/Elena/Pictures

Percorso Immagini Condivise

| C:/Users/Public/Pictures/
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Posizione iniziale
(®) Immagini Widgit
() Immagini personali

() Immagini condivise
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Sistema

Dalla linguetta Sistema, potete impostare il numero di volte in cui € possibile annullare

un’operazione, impostare il valore per il numero massimo di righe che puo scorrere la rotellina del
mouse, configurare il salvataggio automatico e specificare la dimensione della cache immagine.

oas} Impostazioni Programma

Documents  Immagini

Annulla
Imposta quante volte puoi annullare. Pil

alto & il numero, maggiore & la memaria
utilizzata del programma.

Salvataggio Automatico

1l salvataggio automatico salva una copia del

Sistema Online

X

Rotellina del Mouse

Imposta il numere massime di righe da scorrere quando viene ructata la rotelina del mouse.

2 5

Dimensione Cache Immagine

Imposta la dimensione della cache del programma. Valeri pil alti migliorano le prestazioni del

documento corrente per proteggere il vostro
lavora nel caso si verifichino problemi con il
programma o il computer,

Attiva Salvataggio ogni

programma sui computer con molta memaria.

5 minuti hd

Liste recenti Molto Piccolo

Azzera lista dei file usati di recente,

5 La dimensione della cache & impostata a 65535 kilobytes (kb).
Azzera Recenti

Online
Widgit Online

Molto

Grande

Se avete un account di registrazione per Widgit Online, potete sincronizzarlo con il programma
SymWriter dalla linguetta Online. Per sincronizzare il vostro account con il programma, inserite
l'indirizzo e-mail o il nome utente e la password con cui vi siete registrati per Widgit Online e fate
click su Prova. Se avete inserito le informazioni corrette, vedrete apparire la parola ‘Success’

insieme a un simbolo di spunta verde.

™ Impostazioni Programma

Documents Immagini Sistema Online

Widgit Online Impostazioni Proxy

E-mail 0 nome utente: |auxiafelena | [ vLamiarete usaun server proxy

Dettagli del server proxy

Password: | TITIITY |

¢ Success! Prova

Impostazioni Proxy
Se la vostra rete usa un server proxy, potete utilizzare questo
riquadro per configurarlo affinché funzioni con Widgit Online.

Un server proxy si utilizza come metodo specifico di accesso
a Internet su un’intera rete. Di fatto un server proxy funge da
buffer tra un utente e Internet. Si raccomanda che solo un
utente esperto o 'amministratore effettui queste
impostazioni.

Fate click sull’opzione La mia rete usa un server proxy per
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Impostazioni Proxy

La mia rete usa un server proxy

Dettagli del server praxy

Server: |

Porta: l:l

1l server Proxy richiede ['autenticazione

Credenziali Server

Mome utente:

Password: | |

Conferma Password:
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sbloccare le relative opzioni e inserite i dati del vostro server proxy. Se il vostro server Proxy
richiede I’autenticazione, fate click sulla relativa casella di spunta e inserite le Credenziali Server.

Report

Questa funzione consente a SymWriter 2 di inviare a Widgit Software, in forma anonima,
informazioni sulle caratteristiche e funzioni comunemente usate, al fine di migliorare il software nel
corso del tempo.

Facendo click su questa casella, date il consenso all’invio e alla memorizzazione dei vostri dati di
utilizzo a Widgit.

Report

[] consenti &l programma di inviare statistiche d'uso

Cos'é?
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Percorsi predefiniti dei file

NOTA: i percorsi CSW 2.0 hanno gli stessi percorsi predefiniti di CSW 1.0 previsti per
un’installazione standard.

NOTA: questi percorsi sono standard e possono variare in base a reti diverse.

Win 8, 10:

Documenti pubblici:
C:\Utenti\Pubblica\Documenti\Widgit\SymWriter

Miei Documenti:
C:\Utenti\%nome utente%\Documenti\Widgit\SymWriter
- dove %nome utente% € una componente variabile che verra sostituita da Windows.

Environments:
C:\Utenti\Pubblica\Documenti pubblici\Widgit\SymWfrite\Environments

Environment Templates:
C:\Utenti\ Pubblica\Documenti pubblici \Widgit\SymWriter\Environments\Templates

Topic Wordlists:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic wordlists

Symbol Set Wordlists:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists

User wordlist:
C:\Utenti\%nome utente%\AppData\Roaming\Widgit\Common Files\User Wordlists
- dove %nome utente% € una componente variabile che verra sostituita da Windows

Win 7:

Documenti pubblici:
C:\Utenti\Public\Documenti\Widgit\SymWriter

Miei Documenti:
C:\Utenti\%nome utente%\Documenti\Widgit\SymWriter
- dove %nome utente% € una componente variabile che verra sostituita da Windows.

Environments:
C:\Utenti\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments

Environment Templates:
C:\Utenti\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments\Templates

Topic Wordlists:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic wordlists

Symbol Set Wordlists:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists

User wordlist:
C:\Utenti\%nome utente%\AppData\Roaming\Widgit\Common Files\User Wordlists
- dove %nome utente% & una componente variabile che verra sostituita da Windows.
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WinXP:

Documenti pubblici:
C:\Documents and Settings\All Users\Documents\Widgit\SymWriter

Miei Documenti:
C:\Documents and Settings\%nome utente%\My Documents\Widgit\SymWriter
- dove %nome utente% & una componente variabile che verra sostituita da Windows.

Environments:
C:\Documents and Settings\All Users\Documents\Widgit\SymWriter\Environments

Environment Templates:
C:\Documents and Settings\All Users\Documents\Widgit\SymWriter\Environments\Templates

Topic Wordlists:
C:\Documents and Settings\All Users\Application Data\Widgit\Common Files\Topic Wordlists

Symbol Set Wordlists:
C:\Documents and Settings\All Users\Application Data\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists

User wordlist:

C:\Documents and Settings\%nome utente%\Application Data\Widgit\Common Files\User Wordlists
- dove %nome utente% € una componente variabile che verra sostituita da Windows.
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