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InPrint 3

Create libri, attivita e documenti accessibili con i simboli Widgit
Questo manuale Vi fara conoscere tutte le caratteristiche di InPrint 3.

Assistenza tecnica

Nel sito web Widgit potete trovare una vasta gamma di materiali di supporto:

www.widait.com/support/inprint3

Per qualsiasi informazione, potete contattare I'assistenza tecnica di Auxilia:

Tel: 059 216311
E-mail: assistenza@auxilia.it

Copyright
Copyright@ Widgit Software Ltd 2017. Tutti i diritti riservati.

Versione
Il presente manuale si riferisce alla versione InPrint 3.1.
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Descrizione generale di InPrint 3

InPrint 3 € un'applicazione di desktop publishing (redazione e impaginazione elettronica) per la creazione di materiali

supportati da simboli, come libri, flashcard, fogli di lavoro e altri

documenti accessibili, idonei alla stampa.
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InPrint 3 utilizza il sistema di simbolizzazione avanzata Widgit e dispone di oltre 15.000 simboli Widgit, ideati

appositamente per supportare la comunicazione, I'accesso alle

Nuove ed efficaci caratteristiche

Il programma dispone di strumenti facili da usare per la
creazione di Tabelle e Box di Testo che consentono di
realizzare una vasta di gamma di impaginazioni in modo molto
semplice. Il nuowo stile e le caratteristiche di layout daranno ai
vostri materiali un aspetto professionale.

Modelli facili da usare

Realizzate rapidamente materiali a partire da oltre 140 modelli
pronti all'uso per creare libri, dizionari, attivita di comprensione,
flashcard, giochi, attivita a premi e tanto altro ancora.

Personalizzate i vostri documenti

Potete personalizzare i vostri documenti sostituendo i simboli
relativi a una parola o a una frase con immagini e fotografie
personali oppure scegliendoli tra le oltre 4.000 immagini Widgit
disponibili.
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Nuove caratteristiche di InPrint 3

InPrint 3 & stato completamente riprogettato. Permette di fare tutto cio che si poteva fare con la precedente versione
InPrint 2, ma in modo molto piu semplice e rapido.

Barra rapida degli strumenti Crea

(|| ™ Simboli e Testo|| T Solo Testo

\ D Box di Testo con bordo

Box di Testo

(j };l Nuvolette

= -

—
f ll Usa Stile Personalizzato

Nuove opzioni per le Tabelle

- Potete creare Box di Testo, Nuwlette e Tabelle. Potete inoltre

accedere alle immagini presenti sul vostro computer oppure nella
nuova libreria Widgit Media. Tutto cio & possibile direttamente dalla
barra degli strumenti Crea.

"® Simboli e Testo || T Solo Testo

B/HC

Qad
OO Flashcard
uod

Tabgt=

UG
ULAE) Usa
uE .

Sx 4 {20 celle )

Grazie alle nuowve caratteristiche, creare e modificare tabelle & ora
molto piu facile e intuitivo.

= Come creare le Tabelle

Dividi e Unisci Celle

Distribuisci Righe e Colonne

Modifica Spaziatura Tabella

Controlli Avanzati delle Misure della Tabella
Tabulazione tra le Celle quando vengono riempite.
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Diverse modalita per inserire Immagini

Nei documenti InPrint 3 & possibile inserire Immagini prese da diverse fonti
da utilizzare sia come simboli sostitutivi, sia come paragrafi simbolizzati.
Dalla barra degli strumenti Crea potete scegliere di

aggiungere Immagini personalizzate prese dalla cartella Mie Immagini,
cercare tra le immagini salvate in altre posizioni del vostro computer o della
Mie Immagini vostra rete, oppure scegliere tra gli oltre 4.000 file Widgit Media installati su
InPrint 3.

|
] Potete anche copiare immagini da Intemet e incollarle direttamente nei vostri
Cerca Immagine | documenti.

fwadgit| Widgit Media

Quando selezionate unimmagine, sullo schermo in alto apparira il menu Immagine. Da
qui potete capowolgere, riflettere, ruotare e dimensionare Iimmagine selezionata. Potete
inoltre aggiungere un bordo o un colore di sfondo. Per i simboli e le immagini Widgit
Media & possibile modificare anche i colori.

~,

Interfaccia intuitiva

- | - [ Larghezza:
D q f P A 7] F [N olore inee | spessore inee: il ® = :
T 4 | = e
Capaovolgi Rifletti Ructsinsenso  Ruotain senso Ripristina cambiando  Ripristina cambianda N | ¢ =] Modifica . )
Orizzontalmente  Verticalmente Antiorario Orario Altezza Larghezza e | it angoh. Ombreggiatura Colori Margini | Misure...
Capovolgi e Ruata Ripristina Proporzioni Box 1 Contenuti Dimensione

InPrint 3 ha un'interfaccia completamente nuova e intuitiva che consente un accesso completo a tutte le
caratteristiche del programma.

La barra dei menu, che si sviluppa lungo la parte superiore dello schermo, include vari menu con opzioni relative a
diverse caratteristiche del programma.

Esistono due tipi di menu:

= i menu fissi: sono sempre visibili;
= i menu dinamici: vengono visualizzati solo quando si selezionano determinati oggetti. Lo sfondo di questi
menu € a colori.

Le nuovissime immagini Widgit Media

InPrint 3 fomisce I'accesso a oltre 4.000 immagini Widait Media e a piu di 15.000 simboli Widgit. Le immagini Widgit
Media hanno una bellissima grafica e riguardano una vasta gamma di soggetti. Possono essere utilizzati come
illustrazioni per i vostri materiali o in combinazione tra loro per la creazione di veri e propri scenari.
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Visualizzazione del Gestore di Pagine
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Modalita Libro

Fagina 1di 4 ¥ (Gestore di Pagine L3 BB Adatta alla larghezza Wl Adatta allaltezza - _

Il Gestore di Pagine consente un accesso rapido per scorrere e gestire il vostro documento. Infatti consente di:

= \isualizzare un'anteprima in miniatura di tutte le pagine;
= aggiungere, cancellare e duplicare pagine;

= trascinare e rilasciare le pagine per modificame l'ordine;
= passare dalla pagina singola alla Modalita Libro.

Stili Personalizzati

Ir
O Tsonietn | ) L ININ e
3 B Toe ||
\ D Box di Testo con bordo \ -[:H:ID : Linea s
e ma JUL] Flashcard e Aptezatd
LB — | LU
Box di Testo
Tabella ‘z! Usa Linea Personalizzata
I.] \' Nuvolette ’
i |—r —
LAY Usa Stile Personalizzato

= 0
Usa Stile Personalizzato T

Se dowete creare Box di Testo, Tabelle o Linee che si ripetono piu wolte e con lo stesso aspetto, potete 'salvare’ lo
stile desiderato, in modo da apportare ogni wolta le stesse modifiche. Fate click con il pulsante destro del mouse su
un Box di Testo, una Tabella o una Linea e selezionate la voce 'Salva questo Stile'.

Nuove opzioni di Simbolizzazione

porta la porta Il sistema di Simbolizzazione avanzata permette di riconoscere la parte della
frase relativa a ogni parola che scrivete, aiutandovi a scegliere il simbolo

corretto in base ai casi specifici.
| 3

Per rendere le frasi piu chiare potete combinare parole e simboli.

@ A& UR 14

Ricordati di prendere le tue cose quando esci di casa.

|
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Modelli
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InPrint 3 include una vasta gamma di Modelli pronti all'uso che potrete utilizzare come punto di partenza per la
realizzazione dei vostri materiali. Nel caso in cui i vostri materiali abbiano la stessa struttura e lo stesso formato, i
Modelli vi consentiranno di risparmiare tempo.

Le Risorse
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Widgit mette a disposizione una serie di materiali per I'apprendimento e racconti supportati da simboli che includono
ampi pacchetti 'pronti all'uso' suddivisi in base all'argomento, per esigenze educative specifiche e tradizionali,
assistenza sanitaria e uso domestico.

InPrint 3 & dotato di diversi pacchetti di risorse preinstallati che potete stampare o personalizzare.
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Accesso rapido ai file

i SenzatitoloDocumento 1 - InPrint
7. Aiuto

Fie ‘ Modifica  Visualizza  Pagine  Smboli

Anteprima di Stampa
Visualizza come -

g Salva

I:h Salva come... » @ [ ] Pagne sngole
O [ untibro

[ 1=

s Nuovo

@ Apri

[E=h Anteprima di Stampa

s -
L4 Modelli

l"'(\ o
{ © Recenti @

D True or False - Frogs
12] Quiz Symbols - Gasses

D Counting - Easter

j Risorse
Supporto Tecnico | ror |
=
.. Stampa
@ Impostazioni
HK chiudi IS regna[i | [ =]

I menu File presenta una serie di icone che consentono di accedere in modo rapido e semplice a:

= Modelli: modelli pronti all'uso che potete utilizzare come punto di partenza per realizzare i vostri materiali

» Risorse: materiali di apprendimento supportati da simboli pronti all'uso
= File recenti: per trovare e aprire rapidamente i vostri documenti recenti.
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Lo strumento Ricerca Simboli

Ricerca Simboli + X

| “Q\) Scegh Simboi

lavorare )

-
Gy T

Mi  piace lavorare con il computer

10 A 2

M  piace lavprare nel giardino

10 m

S P R
U

Mentre digitate, lo strumento Ricerca Simboli visualizza i simboli disponibili relativi al contenuto da voi inserito.

Potete utilizzare la Ricerca Simbali per impostare dei simboli predefiniti oppure per cercare simboli da inserire nel
vostro documento come immagini.

La Libreria Risorse

La Libreria Risorse consente un accesso rapido alle immagini

Libreria Ri E » X

rEra RsarsE = presenti nel vostro computer o in rete e agli oltre 4.000 file
N4 e A | Widgit Media,

|m Libreria * & Secondo l'impostazione predefinita, la Libreria Risorse include

collegamenti alla cartella 'Immagini’, 'Mio Computer' e ai file Widgit
Media. Per personalizzare la Libreria Risorse, potete aggiungere
collegamenti alle immagini e alle cartelle che utilizzate piu

Spesso.
Se awete diverse cartelle che contengono immagini da utilizzare,

]

Widgit Immagini potete creare una cartella con un elenco delle immagini preferite.
Media Cormputer
: \/’
EWidgit \
widgit-15... dog.jpg tick.emf
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Il Controllo Ortografico

T|

MR = Controllo Ortografico semplice
g-'“ ! Per visualizzare i suggerimenti relativi a un errore ortografico, fate click con il
[1 1: cas tE ”‘O pulsante destro del mouse sulla parola.

Eﬂ castello Controllo Ortografico completo

I Controllo Ortografico completo visualizza i suggerimenti in base al contesto e
offre la possibilita di aggiornare una determinata parola tutte le wolte che ricorre
ﬁ = case-lo nel Documento.

Il dizionario pud essere completamente personalizzato con i vostri vocaboli e gli

casello errori piti comuni.

cassarselo

Impara questa parola

- Alim... *

Strumenti di impaginazione avanzati

B 0 Gy E=ssS 00 7O

Porta Parta Parta Parta N 1 | T o = Crea Separa
in fonde pidindietre  pil avanti  in primo piano 1 L = Gruppo
Ordina Allinea Distribuisci Raggruppa

I menu Posizione include una serie di strumenti per aiutani a organizzare gli oggetti sulla pagina del documento.

Potete utilizzare il menu Posizione per:

= ordinare gli oggetti, cioé spostare gli oggetti in primo piano, piu indietro, pit avanti e in fondo;
= allineare gli oggetti lungo un asse specifico, in senso orizzontale o verticale;

= distribuire uniformemente gli oggetti in senso orizzontale o \erticale;

= riunire diversi oggetti in un gruppo in modo da gestiri come un singolo oggetto.
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Menu contestuale

Potete accedere alle funzioni pit comuni del programma
facendo click destro con il pulsante del mouse per aprire il
Taglia Ctrl+X menu contestuale.

Seleriona Cella

oS

L
o

Copia Ctrl+C Le opzioni disponibili nel menu contestuale cambiano in
base al tipo di oggetto selezionato.

& B

Copia come [rmmagine Ctrl+Alt+C

Incolla Ctrl+

-

Unisci celle

Blocca »

Dhrmensione contenuto »

Ordine L
#  Salva questo Stile

Azzera contenuto Tabella

Cancella Tabella

Tipi di ridimensionamento

E
I¥ w 1 [ * :

Adatta al FRidimensiona  Adatta box
Box contenuto &l contenuto

Tipi di ridimensionamento

Box Fisso

InPrint 3 dispone di tre nuovi Tipi di ridimensionamento per Box di Testo, Tabelle e Nuwolette che offrono un
maggiore controllo sui loro contenuti:

m selezionando l'opzione Adatta al Box, le dimensioni del contenuto diminuiscono e aumentano in base al
ridimensionamento dell'oggetto;

m selezionando I'opzione Ridimensiona contenuto, il contenuto cerca di mantenere le dimensioni da voi
preferite;

= selezionando l'opzione Adatta box al contenuto (non disponibile per le Tabelle), le dimensioni dell'oggetto
aumentano a mano a mano che digitate;

= selezionando l'opzione Box fisso, il contenuto che non puo essere incluso nell'oggetto rimane nascosto.
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Consigli utili per gli utenti di InPrint 2

InPrint 3 puo essere utilizzato per realizzare le stesse risorse di InPrint 2 ma in modo piu semplice e veloce. Qui
sotto € riportato un elenco delle caratteristiche comuni a entrambe le versioni di InPrint insieme alla descrizione delle
nuove funzioni introdotte.

Come creare una Tabella

InPrint 2

Per realizzare una Tabella con InPrint 2, era necessario creare un Box di Testo, quindi selezionare l'opzione per
conwertirlo in Tabella dal menu “Box di Testo e Immagini”. Da qui, era necessario specificare il numero di righe e
colonne e altre proprieta della Tabella.

[ Frames and Pictures | Speech Optio =
B ot o Tathevdh el Cobemnwodth e Cellwadh el
ppearance... - o =
E— s ) | — —
Coldoom  Totleheghiimm] Aowheght ol Celbeght o).
Make a table... - =] =

Ut arbsenbi ki .5 Toble v, Tt haicht. Cokamr vt ot o
bl e creptatie up 5 one decmal pomd Lo 0x e Thep vl be
sarvied 4 o the neered decan pord m .

= selezionare la modalita dei contenuti, cioé Simboli e Testo
oppure Solo Testo;

Tabella = scegliere tra il formato Flashcard o Tabella;

» creare una Tabella utilizzando uno Stile Personalizzato.

T [ o |
InPrint 3
Con InPrint 3 la creazione di Tabelle & molto piu facile e veloce.
—d [ ] Per creare una Tabella, fate click sul bottone Crea una nuova
@ 8 Sivboli = ieto| | T Solo Testo Tabella sulla barra degli strumenti Crea nella sezione sinistra dello
schermo.
\ 000 Dal menu Tabella che appare, potete:
= U0 Flashcard
— | mEm

0
D% Usa Stile Personalizzato
000

Una wolta selezionato il tipo di Tabella che wolete creare, sotto il
puntatore del mouse apparira il generatore di Tabelle che mostra il
numero di Righe e Colonne e il numero totale di Celle da inserire nella
"= Simbolie Testo | T Solo Testo Tabella.

000 Trascinate il generatore di Tabelle fino a raggiungere le dimensioni
00 desiderate e fate click una volta per confermare. Sotto il puntatore del

E/HC

000 mouse apparira un‘anteprima della Tabella, in modo che possiate
vedere esattamente come sara quando la collocherete nella pagina.
0
L O
nme
6x6 (3cele) |
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Come creare Box di Testo

InPrint 2

Per creare un Box di Testo con InPrint 2 era necessario premere diversi bottoni in base al tipo di contenuto da
inserire:

Box di Testo con Simboli Liberi: per scrivere liberamente in simboli con il supporto di testo. In questo
caso il Box di Testo si espande mentre voi digitate per adattarsi al contenuto.

Box di Testo Fisso con Simboli: ha dimensioni fisse e i contenuti si adattano automaticamente allo
spazio del Box di Testo, se necessario.

I gufo | Box di Testo con Testo Libero: si espande automaticamente mentre digitate per adattarsi al contenuto.

Il gufo Box di Testo Fisso con Testo: il Testo si adatta alle dimensioni del Box.

Nuwolette: I'impostazione predefinita prevede contenuti di solo testo.

(WL [l

InPrint 3

Con InPrint 3 questo procedimento viene semplificato ed € inoltre possibile selezionare I'opzione 'Stile Personalizzato'
facendo click sul relativo bottone.

" Per creare un Box di Testo, fate click sul bottone the Crea nuovo Box
" Simboli e Testo | T Solo Testo di Testo sulla barra degli strumenti Crea nella sezione sinistra dello
: schermo

D Box di Testo con bordo Dal menu Box di Testo che appare, potete:

» selezionare la modalita dei contenuti, cioé Simboli e Testo
oppure Solo Testo;
» scegliere di creare un Box di Testo con bordo, un Box di Testo
bianco o una Nuwoletta;

| Nuvolette b » scegliere di creare un Box di Testo utilizzando uno
' Stile Personalizzato.

B HHL

Box di Testo

* Una wolta creato il Box di Testo desiderato, potete modificare il
| Usa Stile Personalizzatc Tipo di ridimensionamento che consente di impostare la modalita di
; funzionamento delle dimensioni del contenuto mentre digitate.
\\ ===== Adatta Celle alla dimensione =====
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InPrint 2

Con InPrint 2 gli utenti potevano usare il bottone 'Adatta Celle alla dimensione' per allargare il piu possibile il testo e i
simboali all'intemo del Box di Testo. Era una caratteristica utile nel caso in cui uno dei Box di Testo fossero stati
ridimensionati e il contenuto risultasse troppo piccolo.

InPrint 3
7
¢ ¥ T L5
Adatta al Ridimensiona  Adatta box
Box contenuto &l contenuto o f2mn

Tipi di ridimensionamento

InPrint 3 dispone di tre nuov Tipi di ridimensionamento per Box di Testo, Tabelle e Nuwlette che offrono un
maggiore controllo sui relativi contenuti:

= selezionando l'opzione Adatta al Box, le dimensioni del contenuto diminuiscono e aumentano in base al
ridimensionamento dell'oggetto;

= selezionando I'opzione Ridimensiona contenuto, il contenuto cerca di mantenere le dimensioni da voi
preferite;

= selezionando l'opzione Adatta Box al contenuto (non disponibile per le Tabelle), le dimensioni dell'oggetto
aumentano a mano a mano che inserite del contenuto;

= selezionando I'opzione Box Fisso, il contenuto che non pud essere incluso nell'oggetto rimane nascosto.

Come passare dalla modalita Simboli e Testo alla modalita Solo Testo

InPrint 2

Con InPrint 2 era possibile modificare la modalita relativa al contenuto di un Box di Testo o di una Tabella in qualsiasi
momento facendo click sul bottone di attivazione o disattivazione sulla barra degli strumenti a destra.

ﬁl Paragrafo in modalita Simboli e Testo.
Paragrafo in modalita Solo Testo.

In altemativa, gli utenti potevano usare il tasto F10 della tastiera per passare da una modalita all'altra mentre un
oggetto era selezionato.
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InPrint 3

o " Con InPrint 3, & possibile passare da una modalita all'altra utilizzando le
2 T - opzioni del menu dinamico associato all'oggetto selezionato. Ad esempio, se
' awete selezionato un Box di Testo, nel menu Box di Testo appare I'opzione
Smboli & Testo T?S'EO . Contenuti. Se invece & selezionata una Nuwoletta, questa opzione appare

@nImmagine ol ment Fumetti.
Caortenut . . . .
In alterativa potete utilizzare il tasto F10 della tastiera per passare da una
modalita all'altra mentre un oggetto é selezionato.
\\ ===== Come sostituire una parola relativa a un simbolo =====

InPrint 2
Per utilizzare un simbolo esistente ma modificare il relativo testo, con InPrint 2 era necessario:

digitare la/e parola/e desiderata/e.

Fare click sul testo da modificare e poi sul bottone 'Zio -
Ugo' nella barra degli strumenti in alto;

T: 'HE:- Qualificatori. ..

mensi .:-:':: E Mﬂd-
Togenee —-I Testo il !! - {\

; ; Il testo visualizzato sotto il simbolo veniva cancellato. Era
| € un cane guida cosi possibile inserire il nuovo testo.

“
Pt T
—
| N K
Dopo awer inserito il nuowo testo, era necessario premere il

Lyla € un cane guida tasto con la freccia a destra sulla tastiera per uscire dallo

_ 7% o strumento di sostituzione.
;;E;, 4
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InPrint 3
Con InPrint 3 il procedimento & analogo.

Mod.
Testo S ” D f‘

& Simbalo Simbali

| & un cane guida
- =
h T

lLyla & wun cane guida

- =

Digitate la/e parola/e desiderata/e.

Fate click sul bottone Modifica Testo nel menu Modifica
oppure premete il tasto F11 sulla tastiera.

Il testo presente sotto il simbolo verra cancellato e sostituito
da una casella verde dowe potete inserire il nuowo testo.

Premete il tasto con la freccia a destra sulla tastiera
oppure fate click su 'OK' nella barra di processo che
appare in alto per confermare le modifiche oppure premete
Esc per annullare.
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Ricerca di Simboli

InPrint 2

Graphicsl Lines Use List |
1. Choosze wordlist risorse grafiche.
& SymbaolList  © Picture List

2. Type vour word and click “'Find"

In::at Find |

B

~— Ricerca Simbali I

_:-'-""\__‘
— ﬁ % Sceqli Simbol

.
|gatto | [Trova Smbolo |
Libreria Risorse Bl x
] 4| ¢ x
|ﬁ Libreria * 5]

o Mo B ©
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InPrint 2 offriva agli utenti la possibilita di cercare simboli dal
menu Usa elenco che si trovava in alto nella sezione delle

Con InPrint 3 potete
effettuare la ricerca
direttamente dal pannello di
Ricerca Simbali nella parte
destra dello schermo.

Una wolta individuato il
simbolo che wlete usare,
fate click su di esso per
selezionarlo e poi fate click
sulla pagina per inseririo nel
vostro Documento.



Copia e Incolla su una nuova pagina

H W

Incolla

Incolla nella stessa posizione

Visualizza Righelli

Visualizza Linee Guida

Visualizza griglia di sfondo

Impostazioni Griglia e Linee Guida

Aggiungi Pagina

Elimina Pagina

| Copia questa Pagina

Imposta Pagina

Ctrl+V
Ctrl+Shift+Y

Con InPrint 2 copiando un oggetto per incollario su una
nuova pagina, esso veniva inserito nella stessa posizione.

Con InPrint 3 & possibile fare click destro con il mouse in
qualsiasi punto della nuova pagina e selezionare Incolla
nella stessa posizione dal menu contestuale.

Selezionando invece l'opzione Incolla dal menu
contestuale, I'oggetto apparira attaccato al puntatore del
mouse e potrete scegliere esattamente dowve collocarlo
sulla pagina.

Intestazioni e Pie di pagina

InPrint 2

InPrint 2 aveva un'opzione denominata 'Oggetti Principali' che consentiva di visualizzare il medesimo oggetto su piu

pagine.

Frames and Pictures | Specch  Options  Window  Help

Appearance.

Locking

Make a table...

Edit table size...
Rows

Columns

l: ,,,,,,,,,,, I . Merge table cells
.ww‘dg‘t. ’ Unmerge table cell
. I I . Fit content to frame
Make full width
Make full height

Clear frame content

Copy frame to pages...

Master items

Rotate...

s @5

3 Make master item
Unmake master item

Master Page Items
| [ Lecking-
¥ Leave unlocked
I™ Lock position
I~ Lock test and symbols
Put this item
" on left hand pages orly
" onight hand pages only
& on all pages
- Start Page
@ Stait from page 1

€ Shartfrom cunent page

For page numbering use - instead of the page
number in your text. (Use shift and the key near the
top left)

L | Cancel

Per trasformare un oggetto in un 'Oggetto Principale’, era necessario selezionarlo, andare nel menu 'Box di Testo e
Immagini' e selezionare l'opzione 'Imposta come Oggetto Principale’. Era cosi possibile decidere se l'oggetto sarebbe
stato modificabile, da quale pagina awebbe iniziato ad apparire e se doveva apparire sulle pagine pari o dispari.
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InPrint 3

Con InPrint 3 potete utilizzare I'opzione Intestazione e Pié di Pagina per fare in modo che gli oggetti appaiano in tutte
le pagine, nelle pagine pari o dispari o in uno specifico gruppo di pagine. Se desiderate che un oggetto appaia su ogni
pagina al di fuori dell'intestazione e del pié di pagina, potete aggiungerlo a un Modello.

ol "W. - 26 Queen Street

- Cubbington

w Idg It Leamington Spa
Intestazione

= E possibile visualizzare l'intestazione e il pié di pagina durante la preparazione dei vostri materiali facendo
click su Modifica Intestazione e Pié di Pagina dal menu Pagine.

Come aggiungere i Numeri di Pagina

InPrint 2

InPrint 2 utilizzava una caratteristica denominata 'Oggetti Principali' che consentiva di visualizzare i numeri di pagina
sul documento.

Per inserire i numeri di pagina nei Documenti di InPrint 2, era necessario creare un Box di Testo e digitare il simbolo
“=” (in alto a sinistra della tastiera) in modo che funzionasse come segnaposto per il numero della pagina corrente.
Per trasformare un oggetto in un 'Oggetto Principal€e’, era necessario selezionarlo, andare nel menu 'Box di Testo e

Immagini' e selezionare I'opzione 'Imposta come Oggetto Principale’.

InPrint 3
: = Con InPrint 3 & sibile inserire i numeri di ina in qualsiasi Box di Testo
] e . . . N .
i ]I utilizzando le opzioni sotto il menu Pagine.
Numero diFagina 10t Selezionate il bottone Numero di Pagina per inserire il numero nella pagina
g di Pagine
corrente.
Inserisci [

Selezionate il bottone Totale Pagine per inserire il numero totale delle pagine (ad
~ esempio: “Pagina 1 di 5).

® Nota: per \isualizzare i numeri di pagina su tutte le pagine, inseriteli in un Box di Testo
nell'intestazione o Pié di Pagina.
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Seleziona tutto

Con InPrint 2, per apportare modifiche contemporaneamente a piu oggetti era necessario effettuare un trascinamento
del puntatore su tutti gli oggetti per selezionarli.

Con InPrint 3, si possono utilizzare gli strumenti Seleziona che si

@ G lerinna biite trovano nella Barra di Stato della Pagina per selezionare oggetti in tutto
il documento. Queste opzioni sono particolarmente utili per modificare le
@ Seleziona Pagina proprieta dgllo stile di tutti gli oggetti contemporaneamente. Si possono
selezionare:
;‘:\9 Seleziona Box di Testo = tutti gli oggetti di tutte le pagine

tutti gli oggetti nella pagina corrente
tutti i Box di Testo

tutte le Tabelle

tutte le Linee

tutte le Immagini

|
t,‘a. Seleziona Tabelle

\:& Seleziona Linee

-I‘J Seleziona Immagini

ziona "I" 2.59, 2.26am

® Nota: quando selezionate degli oggetti su piu pagine, non € possibile spostarli 0
ridimensionarli.

Simbolizzazione Avanzata e Liste di Parole

InPrint 2 utilizzava le Liste di Parole per collegare le parole digitate con un simbolo. | simboli visualizzati durante la
scrittura cambiavano a seconda della/e Lista/e di Parole caricata/e in InPrint 2.

Secondo l'impostazione predefinita, InPrint 3 si awale di un sistema di Simbolizzazione avanzata. Quando scrivete in
simboali, la 'simbolizzazione avanzata' analizza le parole delle frasi e sceglie i simboli pit appropriati.

Se ad esempio provate a scrivere “Ho letto un libro a letto”, la simbolizzazione scegliera la forma verbale per la parola
“letto” che appare la prima wolta, e il simbolo del sostantivo per la parola “letto” che appare la seconda volta.

porta la porta

e -

Con ogni aggioramento di software, verranno aggiunti ulteriori Simboli Widgit e altri vocaboli, in modo che abbiate
sempre a disposizione il dizionario pil ampio e aggiomato.

® InPrint 3 utilizza ancora le Liste di Parole per Pacchetti Risorse, dizionari speciali e
simboli presi da altre fonti.

Liste di Parole contestuali

Insieme alla Simbolizzazione Avanzata, potete decidere di caricare una Lista di Parole contestuale per un dizionario
specifico o personalizzato.

Liste di Parole del Set di Simboli

Se awete acquistato un Set di Simboli da altre fonti, come Makaton, da utilizzare con InPrint 3, esso sara disponibile
come Lista di Parole del Set di Simboali.
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Come aprire documenti di InPrint 2

£ % @

.Cip ipdoc

Con InPrint 3 & possibile aprire tutti i vostri precedenti documenti creati con InPrint 2 (file .cip) e sara possibile
salvarli nel formato file piu recente (.ipdoc).

Per aprire un documento esistente, fate click sul bottone Apri nel menu File. Da qui potete decidere di aprire file
.ipdoc o .cip. Facendo doppio click su un file .cip, esso verra importato in InPrint 3 e potrete modificarlo come
qualsiasi altro file.

| file .ipdoc o .cip si possono aprire anche trascinandoli da Windows Explorer in InPrint 3.

Per salvare il vecchio documento come file .ipdoc, selezionate Salva come... dal menu File.

Come aprire Risorse di InPrint 2

Con InPrint 3 & possibile aprire tutte le Risorse di InPrint 2.

Fate click sul menu File e selezionate il bottone Risorse. Per visualizzare le Risorse di InPrint 2 presenti nel vostro
compuiter, fate click sul bottone Norme sull’'uso... nella parte inferiore dello schermo.

Facendo doppio click su un file .cip, esso verra importato in InPrint 3 e potra essere modificato come qualsiasi altro
file.

Per salvare il documento come un file .ipdoc (file InPrint 3), selezionate Salva come... dal menu File. Ricordate che
con InPrint 2 non si possono aprire file .ipdoc.

@ In caso di problemi con I'apertura di file di InPrint 2, potete contattarci per ottenere
z assistenza tecnica:
Tel: 059 216311
E-mail: assistenza@auxilia.it
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Awvio di InPrint 3

Per aprire InPrint 3, andate al menu Start e selezionate:
“Programmi > Widgit > InPrint 3 > InPrint 3

Se durante l'installazione awete scelto di creare un collegamento sul desktop, potete fare
direttamente click sull'icona InPrint 3 sul desktop.

Quando il programma si apre, apparira la Maschera di Awio che potete usare per aprire documenti esistenti, Risorse
pronte all'uso oppure una vasta gamma di Modelli.

&3 InPrint - o %= |

Fie AT

3 | i » » icatii
i Nuovo n f &= =» 7 Templates * Inglese * Communication
e =1 [l
B i
i Modelli
L) Recenti
I
T Communication Book - Communication Bock - Communication Book - Communication Bock - Communication Strip 3 Communication Strip
:|| Risorse A4 - Double Sided A4 - single Sided A5 - Double Sided A5 - Single Sided Chaices Chaices
E’] Supporto Tecnico I I I
I Ji==sje=sizasi( | EEEEEE

Eye Painting Colour 4 Eye Pointing Colour 6 Eye Pointing humber 4 Eye Poanting Mumber &
Chaices A4 Cheices A3 Chaices A4 Chiices A3

@ Impostazioni
M chivdi

Cerca altn Modell,.. i Cerca,. Cred.,

® Nota: I'applicazione si aprira automaticamente facendo doppio click su InPrint 3 in
Windows Explorer.
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Maschera di Avvio

f (Modelo) Diagramma di Carroll - 2 celle - InPrint - o x
File | Modifica  Visualzza  Pagine  Simboll 2] Auto
Anteprima di Stampa
1 & sava sz care
[a Salva come.. D @® [ ] Pagine singole
e o wo O[] o
[ -
2 —> [i] Nuowo e 1
3 —> e =
Duro Morbido
4 ——— L} Anteprima di Stampa
5 ——> | Modeli
6 —_—> L Recenti «— 12
7T —> J Risorse
8 —+ \ Supporto Tecnico
[ eor |
By
gt ymols © Widgh Scmare 2002017 PE——
- Stampa <11
9 —+ @Impcstazmm
=1k pagna[1 (2] | =[]

10 ——>» X chiudi

Al lancio del programma si apre la Maschera di Awvio. Si pud accedere a questa Maschera anche in qualsiasi

momento facendo click sul menu File.

Il menu File include una serie di opzioni che potete selezionare facendo click sui bottoni che appaiono ai bordi dello

schermo.

Un pannello dinamico (12) al centro dello schermo \isualizza altre opzioni disponibili dopo aver fatto click su un

bottone.

Dal menu File/Maschera di Avvio potete:

Salvare un Documento o un Modello
Creare un nuovo Documento
Aprire un Documento esistente

Accedere al Supporto Tecnico

Aprire le impostazioni dell'applicazione
Chiudere I'applicazione

Stampare il Documento

~POOVONOORWLON -

_—
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Visualizzare I'anteprima di un Documento nel pannello dinamico
Visualizzare e aprire Modelli pronti all'uso dal pannello dinamico
Visualizzare e aprire file recenti dal pannello dinamico
Visualizzare e aprire Risorse dal pannello dinamico



Come salvare e caricare

Come creare un Nuovo Documento

Per creare un nuovo Documento wioto fate click sul bottone Nuovo nel menu File.

visualizzare, aprire e modificare i Modelli pronti all'uso, fate click sul bottone Modelli dal menu File.

:23 Potete creare un nuovo Documento anche utilizzando uno dei tanti Modelli fomiti con InPrint 3. Per

Come aprire Documenti esistenti

Per aprire un Documento esistente, fate click su Apri dal menu File.
Da qui potete andare alla posizione del file che desiderate aprire.

Il percorso predefinito per aprire i Documenti InPrint 3 € il seguente:
C:\Utenti\%nome utente%dDocumenti\Widgif\InPrint

Nota: %nome utente% & una componente variabile che verra sostituita da Windows.

:E | Documenti aperti di recente sono visualizzati nella sezione Recenti nel menu File.

Come salvare i Documenti

] Potete salvare il vostro Documento in qualsiasi momento facendo click sul menu File e selezionando una
F: delle opzioni 'Salva'.\ \ Il percorso predefinito per salvare i Documenti di InPrint 3 € il seguente:

C:\Utenti\%nome utente%dDocumenti\Widgit\InPrint

Nota: %nome utente% & una componente variabile che verra sostituita da Windows.

Dopo aver salvato il vostro Documento, facendo di nuovo click su 'Salva, il Documento verra sowascritto.
Se desiderate creare una copia separata del Documento con un nome diverso, selezionate Salva come...
> Salva documento come....

Come salvare i Modelli

[;“s' Con InPrint 3 potete salvare i vostri Documenti come Modelli.

| Modelli consentono di risparmiare tempo quando dovete creare ogni giormo delle Risorse che presentino la stessa
struttura e lo stesso formato. Dopo aver creato un Modello, esso pud essere utilizzato piu wolte.

Il percorso predefinito per salvare i Modelli di InPrint 3 & il seguente:
= C:\Utenti\Pubblica\Documenti Pubblici\Widgit\InPrint\Templates

Dopo awer salvato il vostro Modello, potete aprirlo dalla sezione Modelli nel menu Flle.
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Salvataggio automatico

Potete decidere di attivare il salvataggio automatico dei vostri Documenti. Attivando questa opzione, se il

programma si chiude inawertitamente o il vostro computer si spegne, all'awio successivo di InPrint 3 potrete
recuperare il vostro lavoro.

Sopra il menu File apparira una barra rossa che i permettera di decidere se recuperare il vostro lavoro oppure
cancellare i file temporanei.

- InPrint ha rilevato una yne non salvata che & possibile recuperare. Puoi recuperare o cancellare i file.

O © © = Modelii »

@ Come attivare il Salvataggio Automatico
z Per impostare il Salvataggio Automatico, fate click sul menu File e poi su
Impostazioni. Nella finestra di dialogo che appare fate click sulla scheda Sistema. Da

qui potete attivare o disattivare il Salvataggio Automatico e impostare la frequenza con
cui verra salvato il Documento corrente.
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File Recenti

= Quiz Symbols - Gasses - InPrint

File | Modifica

H Salva
% Salva come...

: 1 Nuovo
@ Apri
E=h Anteprima di Stampa

1 I Modelli

| P .

 © Recenti
D Quiz Symbols - Gasses
1] True or False - Frogs
D Counting - Easter

'] Risorse

@ Supporto Tecnico

@Impostazioni
X chiudi

Visualizza

- [m] x
Pagine Simboli ?] Aiuto |
File Recenti Cartelle Recenti
; Science
i mbols -
S Sy Dt G_asses z : D Templates and Example Files\Example Files
Templates and Example Files\Example Files\Science
Comprehension Activities
True or False - Frogs Templates and Example Files\Example Files
Example Files\Comprehension Activities Number
- Templates and Example Files\Example Files
(e, Counting - Easter
# ;& Templates and Example Files\Example Files\Number

InPrint 3 visualizza un elenco dei file e delle cartelle usate recenti che vi permettera di trovare e aprire rapidamente i
Documenti chiusi di recente.

Per accedere ai Documenti Recenti, fate click sul menu File. Sotto il bottone Recenti saranno visualizzati i tre file
aperti piu di recente. Fate click sul bottone Recenti per vedere un elenco che comprende fino a 30 documenti recenti
nel pannello dinamico visualizzato, come pure le cartelle aperte di recente. Facendo click su uno di questi file, esso
si aprira per essere modificato con InPrint 3. Facendo click su una delle cartelle recenti, essa si aprira e vi consentira
di selezionare uno dei file contenuti al suo intemo.

i

Per eliminare I'elenco dei file Recenti:
1) fate click sul bottone Impostazioni in fondo al menu File;

2) selezionate la scheda Sistema e fate click sul bottone Azzera Recenti nella
sezione Liste recenti.
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Come aprire file di InPrint 2

£ 2 @

.Cip == ipdoc

Con InPrint 3 & possibile aprire tutti i vostri precedenti documenti creati con InPrint 2 (file .cip) e sara possibile
salvarli nel formato file piu recente (.ipdoc).

Per aprire un documento esistente, fate click sul bottone Apri nel menu File. Da qui potete decidere di aprire file
.ipdoc o .cip. Facendo doppio click su un file .cip, esso verra importato in InPrint 3 e potrete modificarlo come
qualsiasi altro file.

| file .ipdoc o .cip si possono aprire anche trascinandoli da Windows Explorer in InPrint 3.

Per salvare il vecchio documento come file .ipdoc, selezionate Salva come... dal menu File.

Come aprire Risorse di InPrint 2
Con InPrint 3 & possibile aprire tutte le Risorse di InPrint 2.

Fate click sul menu File e selezionate il bottone Risorse. Per visualizzare le Risorse di InPrint 2 presenti nel vostro
computer, fate click sul bottone Norme sull'uso... nella parte inferiore dello schermo.

Facendo doppio click su un file .cip, esso verra importato in InPrint 3 e potra essere modificato come qualsiasi altro
file.

Per salvare il documento come un file .ipdoc (file InPrint 3), selezionate Salva come... dal menu File. Ricordate che
con InPrint 2 non si possono aprire file .ipdoc.

® Incaso di problemi con I'apertura di file di InPrint 2, potete contattarci per ottenere
z assistenza tecnica:
Tel: 059 216311
E-mail: assistenza@auxilia.it
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InPrint 3 include una vasta gamma di Modelli pronti all'uso che potete utilizzare come punto di partenza per la
creazione delle vostre Risorse. Se dowete creare delle Risorse con la stessa struttura e lo stesso formato su base
giomaliera, i Modelli consentono un notevole risparmio di tempo.

Come aprire i Modelli

: Per accedere ai Modelli, fate click sul menu File e poi sul bottone Modelli. Apparira cosi una serie di
a3 cartelle, suddivise per argomento, che contengono Modelli pronti all'uso. Per aprire il Modello desiderato
fate doppio click su di esso.

Come usare i Modelli

Dopo aver aperto un Modello, potete modificame il contenuto e I'aspetto grafico, esattamente come con qualsiasi altro
file.

Un Modello é sostanzialmente uguale a qualsiasi altro documento, ma gli oggetti presenti nella prima pagina di un
Modello vengono copiati su ogni nuova pagina creata nel Documento. Tale caratteristica pud essere utile se volete
usare lo stesso formato in piu pagine.

Se invece non \olete utilizzare lo stesso formato su una nuova pagina, potete modificare o eliminare il contenuto del
Modello da quella pagina, senza tuttavia modificare le altre pagine del Documento.

Per ogni Modello esiste un esempio di Risorsa corrispondente che mostrera come potrebbe apparire il Modello cosi
realizzato.
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Come salvare i Modelli

[7‘;’ Con InPrint 3 potete salvare i vostri Documenti come Modelli. Se dowete creare ripetutamente delle Risorse
con lo stesso layout, potete utilizzare un Modello per risparmiare tempo.

Create la risorsa con il layout desiderato, fate click sul menu File, quindi fate click su Salva come... — Salva
Modello come...

Il percorso predefinito per salvare i Modelli di InPrint 3 € il seguente:
C:\Utenti\Pubblica\Documenti pubblici\Widgit\InPrint\Templates

Dopo awer salvato il vostro Modello, potete apririo dalla sezione Modelli sotto il menu File.

® Nota: la pagina-modello sara la prima pagina del vostro file. Essa verra infatti copiata in
z tutte le altre pagine che creerete.

Come ottenere altri Modelli

Dal sito web Widgit potete scaricare altri Modelli. Per accedenv, fate click su Modelli dal menu File. Quindi fate click
sul bottone Cerca altri Modelli nella parte inferiore dello schermo.
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Risorse
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Widgit fomisce una vasta gamma di materiali per I'apprendimento e racconti simbolizzati che includono ampi
pacchetti pronti all'uso e suddivisi per argomento, per esigenze educative specifiche e tradizionali, assistenza
sanitaria e uso domestico. InPrint 3 include una serie di Risorse pre-installate che potete stampare o personalizzare
in base alle vostre esigenze.

Come aprire le Risorse

.. I Per accedere alle Risorse, aprite il menu File e fate click sul bottone Risorse. Sara visualizzata una serie
E di cartelle che contengono Risorse gia pronte all'uso. Per aprire le Risorse desiderate, fate doppio click su
di esse.

Come utilizzare le Risorse

Dopo aver aperto un file dalle cartelle Risorse, potete decidere di stamparlo oppure di modificame il contenuto e
l'aspetto grafico, esattamente come con qualsiasi altro file.

Per molte delle Risorse-esempio, esiste un Modello corrispondente che potete utilizzare per creare Risorse con un
layout analogo.

® Nota: alcune Risorse scaricate dal sito web Widgit potrebbero includere una nuova
z Lista di Parole Contestuale. Le Liste di Parole Contestuali permettono di accedere al
vocabolario specifico di un nuovo argomento. Potete caricare queste Liste di Parole nei
nuovi Documenti per poter accedere allo stesso vocabolario.

Come aprire le Risorse di InPrint 2

InPrint 3 permette di aprire tutte le Risorse di InPrint 2. Dal menu File, fate click sul bottone Risorse. Per Visualizzare
le Risorse di InPrint 2 installate sul vostro computer, fate click sul bottone Norme sull'uso... nello schermo in basso.

Facendo doppio click su un file .cip, la risorsa precedente verra importata in InPrint 3 e potrete cosi modificarla come
fareste con qualsiasi altro file.

Facendo click su Salva come... dal menu File, potrete salvare il Documento come file .ipdoc. Ricordate che con
InPrint 2 non si possono aprire file .ipdoc.
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Come scaricare altre Risorse

Dal sito web Widgit potete scaricare una vasta gamma di Risorse pronte all'uso.

Per accedere ad altre Risorse, fate click sul menu File, poi sul bottone Risorse a sinistra e poi su Cerca altre
Risorse... in fondo allo schermo.
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Impostazioni

La finestra di dialogo Impostazioni Applicazione permette di personalizzare le caratteristiche standard di InPrint 3.
Per aprire questa finestra di dialogo, selezionate il menu File e poi fate click sul bottone Impostazioni.

Le Impostazioni Applicazione si suddividono in tre schede:

Documenti

= Impostanons Applicazione X

Decumenli Sisheme Cniine

Misure & Righelli

Unith o misura:  Sishema Metrioo (mmdam) -
] vesLsalirra righesi alfaswio

Griglia e Linee guida

Grighs df sfonds Lireee Gl
] vimsslirra wna grigha o slonds alaves
Camemrsione quadretho: 0,50 |5 Indcatoee di Pagne Irschica e Dhpoumenio: .
el quad i the: 2

]

[ tlires sl grighs [ aliren &l corternuin

Ortografia Impostazioni di formattazione avanzate
Conirollo duranbe & srifhers

() Evidenia Errori || Vimairra furmens Riguadeatura

() Mo evideraiane enron

(o ]I smito
Dalla scheda Documenti potete inserire le impostazioni relative a:

= Misure e Righelli. Scegliete quale unita di misura utilizzare tra Sistema Metrico (mm/cm), Sistema Metrico
(solo mm) e Sistema Imperiale (pollici). Potete inoltre abilitare o disabilitare la visualizzazione dei righelli
all'awio del programma.

= Griglie e Linee guida. Potete abilitare o disabilitare la griglia di sfondo e configurare I'aspetto e la
frequenza delle Linee. Potete inoltre scegliere il colore della Pagina e delle Linee Guida del Documento. In
questa sezione € inoltre possibile impostare I'allineamento della griglia allo sfondo e al contenuto.

= Ortografia. Potete decidere se evidenziare o non evidenziare gli errori ortografici durante la scrittura.
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= Impostaziors Applicazione

Diccusmeanti S Cnline

Annulla

Imposta quante voite puoi snrullare, P & sl § rumens,
rragrpor e & la memona uthrsals dal programima,

3 =

Salvataggio Automatico

1 i i e rlearuilioe: i L copla del desimints
cowante pir preeggene | et levies nel caso 8
wesitfiching problem ton | programma o i compartes.

[ Artva sabvataggoogni | 5 mint -

Liste recenti
Ay st de e uset o recente,

Hrera e
Interfaccia Utente
o] wma i ok ol Bt Fincicia Litenbe
Livello di foom
Zoom predefinitn; Adatts sls pagna Emperd -

*

Rotellina del Mouse
Impoets | numens massamo i nghe da soomens quand vene ruotats b el
el ronmn

I =

Dimensione Cache Immagine
frmposta by dmensone della cache del programme, Vslon pal it seghorsnn le
sl revraia

Pl del programma s compuler oon

|
Mmoo R
La dimsensione dells caxchee & impostata a 104857 kilobytes (kb)
Impostazioni e Valori Standard

Ripristina impostazion & valon standard & valori inizal ded programma,
Riprirting Vabori Siarmdand

Finestre di conferma

T Mon richiedere confierma per e cancelazion

o] ma

Dalla scheda Sistema potete inserire le impostazioni relative alle seguenti opzioni:

= Annulla. Consente di impostare quante wlte & possibile annullare. Nota: piu alto & il numero di volte
impostato, maggiore € la memoria utilizzata dal programma.

= Salvataggio Automatico. Attiva o disattiva I'opzione di Salvataggio Automatico. Se wolete utilizzare questa
opzione, dal menu a tendina potete impostare la frequenza con cui verra salvato il vostro lavoro.

= Liste recenti. Azzera la lista dei file usati di recente.

= Interfaccia Utente. Permette di decidere se utilizzare oppure no i colori nell'Interfaccia Utente.

= Rotellina del Mouse. Imposta il numero massimo di righe da scorrere quando viene ruotata la rotellina del

mouse.

= Dimensione Cache Immagine. Imposta la dimensione della cache immagine del programma.
= Impostazioni e Valori Standard. Ripristina impostazioni e valori standard ai valori iniziali del programma.
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Online

&F Impestaziors Applicazione n

Doament  Sstema Oviine
Report
[ consent ol programma d irere statstiche duso
[T
Twoursba siwrd Proxy

LJ La s rele Lia un Serve rocy

Dettagh def server proxy

[ox ] e
Dalla scheda Online, potete inserire le seguenti impostazioni:

= Report. Potete decidere se consentire al programma di inviare statistiche anonime sull'uso del programma.
In questo modo InPrint 3 potra inviare, in forma anonima, informazioni a Widgit Software sulle caratteristiche e
funzioni pit comunemente usate, permettendo cosi di migliorare il software negli sviluppi futuri.

= Impostazioni Proxy. Se la vostra rete usa un sener proxy, potete inserire qui i relativi dati. In questo modo
awrete accesso agli aggiomamenti automatici e alle notifiche delle nuove versioni disponibili.
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Supporto Tecnico

Per aiutani a utilizzare immediatamente InPrint 3, dal menu File potete accedere a una vasta gamma di materiali di
supporto e guide.

Fate click sul bottone Supporto Tecnico dal menu File per visualizzare il contenuto del pannello dinamico. Tale
contenuto varia a seconda del fatto che siate collegati a Intemet oppure no.

Se siete collegati a Internet sara visualizzata una pagina web in tempo reale con collegamenti a video, pagine di
aiuto, sessioni formative online, FAQ (domande frequenti), aggiomamenti e altro ancora.

Se invece non siete collegati a Internet sara Visualizzata una pagina statica con collegamenti ad alcuni materiali
di supporto di base e informazioni su come contattare il Supporto Tecnico.
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Aggiornamenti

La versione piu recente di InPrint 3 & sempre disponibile per il download dal sito https://download.widgit.com/.

Ad ogni awio, InPrint 3 verifica automaticamente la presenza di aggiornamenti. Nel caso di rilascio di un
aggiornamento importante, apparira una barra rossa nella parte superiore della Maschera di Awio che v
permettera di effettuare il download dell'aggiornamento.

E consigliabile effettuare I'aggiomamento ogni volta che ne awete la possibilita. Oltre a migliorare il sofware, gli
aggiornamenti includono sempre la versione piu recente dei Simboli Widgit. In questo modo awete sempre a
disposizione il vocabolario piti ampio e piu aggiomnato.

= InPrint — a X

| Fie 7 Aluto
| s = » | i Templates * Inglese * Communication
) N B4 €[5 Tempes + Ing
15 .
| -1 Modelli
Ly Recent
— Communication Book - Communication Book - Communication Book - Communication Book - Communication Strip 3
H Risorse A4 - Double Sided A4 - Single Sided A5 - Double Sided A5 - Single Sided Choices
—_— — —_——— ——
Supporlo Tecnico | I I
| = [fis==faasiza] || {55 B B
Communication Strip 5 Eye Pointing Colour 4 Eye Pointing Colour & Eye Pointing Mumber 4 Eye Pointing Mumber &
Choices Choices A4 Choices A3 Choices A4 Choices A3
@ Impostazioni

K chiudi

Cerca atri Modelli.... i Cerca... Crea.
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Versione di prova

Se desiderate provare InPrint 3, potete installare una versione di prova di 21 giorni. La versione di prova presenta le
stesse caratteristiche della versione completa disponibile per I'acquisto e durante il processo di installazione potete
richiedere una chiave di accesso di prova.

Ogni wlta che aprirete il programma verra mostrato lo status del periodo di prova. Nella parte superiore della
Maschera di Awio sara infatti visualizzata una barra rossa che indica quanti giomi di prova rimangono. Se awete
acquistato il programma, sara inoltre disponibile I'opzione per attivare il numero di serie completo.

& InPrint
Ml Your trial of this product expires on Sat /
E Salva ' You have 13 days of your trial remaining. A
I]; Salva come... y ) ) Q) 1 Templates » Timetables
I ; &
| Nuovo = =
= EEEEE % ExzszEs 5
W Ao :
i 5
g=h Anteprima di Stampa @ o
s Modelli 1 Day Timetable 5 Day Planner 5 Day Planner (Portrait) 7 Day Planner 7 Day Planner (Portrait) Calendar
L= (Landscape) (Landscape)
'@ Recenti =
i _ 1 2 3 1 [z 3 [&]]]  EESCIEIEE
- L - = =
:1|| Risorse Ly z
= L * * =
o = =
Supporto Tecnico
Day Planner MNow and Mext ProcessTimetable Sequence 1-3 Sequence 1-4 Timetable (6 Slots)
=& || &
= I E B NS
E B E RS
L E E § =
i E B R =
E :E B 2 E =
@ Impostazioni Timetable (7 Slots) Timetable (With Breaks) Weekend Planner
XK chiudi
Ceerca aftri Model... Create...
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Panoramica dell'Interfaccia
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Barra degli strumenti Crea - Per creare Box di Testo, Tabelle, Linee e Immagini.

Barra dei menu- Questi menu contengono tutte le opzioni per la modifica dei Documenti.

Menu dinamici- A seconda del tipo di oggetto selezionato, saranno visualizzati menu diversi.
Visualizzazione Pagina- E la pagina corente. Potete scorrere verso |'alto e il basso per spostani tra le varie
pagine del Documento.

Area Appunti- Ogni visualizzazione di Pagina presenta un'area non stampabile dove potete collocare degli
oggetti mentre lavorate.

Ricerca Simboli- Consente di scegliere il simbolo appropriato per il testo.

Libreria Risorse- Consente di inserire nel Documento le vostre immagini personalizzate.

Barra di stato della Pagina- Per accedere al Gestore di Pagine, allo zoom e alle misure dell'oggetto.
Gestore di Pagine- Consente di ordinare, aggiungere e cancellare pagine.
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La Barra dei Menu

La Barra dei Menu é \isualizzata nella parte superiore dello schermo. Ogni menu include le opzioni relative a diverse
caratteristiche del programma. Esistono due tipi di menu:

= menu fissi: sono sempre disponibili;
= menu dinamici: sono \isualizzati solo quando vengono selezionati determinati oggetti.
Lo sfondo dei menu dinamici & a colori.

Elenco dei menu

Menu fissi
File - Opzioni Salva, Apri, Stampa e Impostazioni. Da qui potete inoltre accedere ai Modelli, ai file Recenti, alle
Risorse, al Supporto Tecnico e alle Impostazioni.

(@ Apri
E=h Anteprima di Stampa

Modifica - Consente di modificare I'aspetto dei simbali e il contenuto di testo.

e B -~ I B0 9 E==i
- - [EEE
. X Dimensioni Mod Mostra  Tonalitd  Modifica . = = e
= . m — = s
Tagia  Copia Incolla G C S .Colora 1 l Omogenee l— Testo q’t .E@. aColori ~ Pelle  Color.. Rietro *= «= [
Appunti Carattere ] Dimersioni Testo & Simbelo Simboli Paragrafo ]

Visualizza - Ancoraggio, Zoom e Visualizzazione di Righelli, Linee guida e Griglie.

|01 Adatta all'altezza | || 7] Adatta alla larghezia D E.u_u.d _r_ |4 Crea Linea quida... KD ]EI ]_
Ricren Visual: Visuali Visuali " . Ancoraggio | Ancoraggio al Ancoraggio
+ T2% " I q h e
. Simboli ELEE Righelli Griglia Lineeguids % Impostazioni allz grigia contenuto agli Indicatori
Zoom Pannell Griglia e Linee guida

Pagine - Permette di aggiungere ed eliminare Pagine, impostare il Layout del Documento e aggiungere Intestazioni e
Pié di Pagina.
) JE [ BB O B B 0O BB 0 0

8 . = Aggiung  Elimina Imposta  Modalith Numero di Pagina Totale Margini  Orientamento  Dimersione Carta | Modifica Intestazione
Vaiapagina | |1 o Paginga  Paona Pagine Libro N3 4 pagine e Pié di Pagina
- - -
Navigazione Layout Documento Inserisd 7] Proprietd

Simboli - Permette di scegliere Liste di Parole, impostare la Lingua ed effettuare il Controllo Ortografico del
Documento.

+
§ v @ Modifica Dizionario
= abc Eore
Impostazioni  Salva Modifiche Imposta Controllo ;
Ds?mbeli Simboli LiESua Ortografico [[@ Modifica Suggerimenti | Controllo Ortografico durante la scrittura
Liste di Parole Lingua Controllo Ortografico

Pagina 42 di 221



Menu Dinamici
Box di Testo (quando e selezionato un Box di Testo) - Opzioni di controllo del Box di Testo.

(1 . . i = = L » ® 7 Larghezza:
| |._.| Colore Linee | Spessore Linee: l El Margini A A {»‘«\ T o —
=|| = : __, an >

Solo Sostituisd . = . 3 Adattaal Ridmensiona = Adatta box N
Smboli e Testo | qegry | oy Immagine l:‘ Sfendo Curvatura angoi: Ombreggatura = Rotaziore ﬂg A& Box contenuto | al contenuto Box Fisso [+ Misure..,
Contenuti Stile 7] Posizione ] Tipi di ridimensionamento Dimensione

Fumetti (quando e selezionata una Nuvoletta) - Opzioni di controllo della Nuvoletta.
M T . Colore Linee Margini A —A ! - q (2 a) arohezzs

][] [

Altezza: 4,32em 7

Opzioni =
Sdlo Nuvelette ) Adattzal Ridimensiona  Adatta box )
Simboli e Testo gy l:‘ Sfondo = Ratazione ﬂg AE: Box contenuts &l contenuta D0X TES0 1] Misure. ..
v
Contenuti Stile Posizione ] Tipi di ridmensionamento Dimensione

Tabella (quando e selezionata una Tabella) - Opzioni di controllo relative a Righe, Colonne, Spaziatura e Unione
delle Celle.

ﬂ EI _j Distribuisd le Righ = @ Distribuisci le Cal ( r - Spaziatura Tabela : 1 3righe,
| istribuisc le Righe l__;l [ Distribuisdi e Calonne H o0 3 colonne

Inserisci  Elimina . = Inserisc  Elimina ' = Dividi  Unisc Cele | " "
Riga Riga Altezza Riga: Colonna Colomna | L3rahezza Colonna: Celle  Celle  Irregolari... D Madifica le misure della tabela. .. 9 cele

Righe Colonne Cele Misure [% Dimensioni

Celle (quando ¢ selezionata una Tabella) - Opzioni relative al controllo dell'aspetto delle Celle.

- . . Larghezza: __700m1 s
I'—|. I |....| . Colore Linee | Spessore Linee: lj El | Margini A A ¢ L
- =|[= Altezza:

il

Solo |  Sostituisd . = = = ) Adattaal Ridmensiona | Adattabox
Smboli e Testo | Tty | can Immagine |:| Sfondo Curvatura angoli: Ombreggatura - Rotaziore AQ ﬂ& Box contenuto | al contenuts Box Fissp 1] Misure...
Contenuti Stile = Posizione = Tipi di ridimensicnamento Dimensione

Linea (quando é selezionata una Linea) - Opzioni relative al controllo dell'aspetto e delle misure della Linea.

Calore Ancoraggio a . -
Spessore: Linea Fine linea: _ 450 Angolo: 3% ¥

Agpetto Contrdli e Misure

Immagine (quando e selezionata un'lmmagine) - Opzioni Capowolgi, Rifletti, Ruota, Proporzioni, Modifica Colori e
Aspetto del Bordo.

M X A R & O Neweu [somem o ® = "T=

Capovolgi Rifletti Ruotain senso  Ruota in senso Ripristina cambiando  Ripristina cambiande N ” = " Modifica
Orizzontalmente  Verticalmente Antiorario Drario Altezza Larghezza Sfondo Curvatura angoli Ombreggiatura Colori Margini | Misure. ..
Capovold e Ruota Ripristina Proporzioni Box I Contenuti Dimensione

Box Immagine (Quando é selezionata I'lmmagine allintemo di un Box di Testo) - Opzioni Capowolgi, Rifletti, Ruota,
Rimuovi Immagine, Modifica Colori e Aspetto del Bordo.

D—’d Z AQ A& I;l I:F" N Colore Linee | Spessore Linee: [j g = | arthesz: 58

Altezza: 5.10cm |=
Capovolgi Rifletti Ruotzinsensa  Ruotain senso Ripristina cambiando  Ripristina cambiando N ) Modifica
Orizzontalmente  Verticamente Antiorario Drario Altezza Larghezza sfando Curvatura angol Ombreggiztura Colori  Margini 1] Misure...

Capovolgi e Ruota Ripristna Proporzioni Box 1 Gontenuti Dimensione

I!

Celle immagini (quando é selezionata la Cella di una Tabella che contiene un'lmmagine) - Opzioni Capowolgi,
Rifletti, Ruota, Rimuovi Immagine, Modifica Colori e Aspetto del Bordo.

< a -
D—’d :l AQ AQ .CulurELinee Spessore Linee: [j M > = ar:t::::: _2:56: z

Capovelgi Rifletti Ruotain senso  Ruota in senso I:‘ " = N Rimuavi I ] -
Orizzontalmente  Verticalmente Antiorario Orario Sfondo Curvatura angoll. Ombreggiatra Immagine Colori Margini 1] Misure...

Capovolgi e Ruota Stile [B] Contenuti Dimensione Cella

Posizione (quando € selezionato qualsiasi oggetto) - Opzioni Ordina, Allinea, Distribuisci e Raggruppa oggetti.

Bl G =&= 0 5o

Forta Forta I Crea Separa
pict pil avanti  in prima piano - Gruppo
Ordina Mlinea Distribuisci Raggruppa

Intestazione e Pié di Pagina (quando lavorate in modalita Intestazione e Pié di Pagina) - Impostazioni relative a
Numeri di Pagina, Intestazioni e Pié di Pagina

- 1 = Aggungi Imposta Modalta Numero diPaging Margini  Orientamento  Dimensione Carta | Modifica Intestazione
(2l 1z = Pagina Pagine Libro S e e Pig di Pagina
- - -
Mavigazione Layout Documento Inserisc ] Proprietd
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Mostra/Nascondi opzioni dei menu

E possibile nascondere o mostrare qualsiasi opzione di menti riunendo diverse sezioni in un unico bottone. Questa
funzione pud essere Utile se state lavorando con uno schermo di piccole dimensioni o a bassa risoluzione.

Per nascondere una sezione di opzioni, fate click con il pulsante destro del mouse sul Titolo e selezionate
Visualizza come Bottone.

=
H | “) File  Edit View Pages  Symbols | Image | Arrange
— S
Dq A Show as a button
Flip Flip Rotate Rotate

Horizontally — vertically Anti-clockwise  Clodkwise
Flip & Rotate

Quando una sezione di comandi viene raggruppata in un unico bottone, facendo click su di esso apparira un menu a
tendina con tutti i comandi disponibili.

=
H | ) File  Edit View  Pages  Symbole | Image | Arrange

Dﬂd
Flip Rotate

-

Per tomare alla visualizzazione di una sezione intera, fate click destro sul Titolo del menu a tendina e
deselezionate I'opzione Visualizza come Bottone.

=
H | ) File  Edit View  Pages  Symbole | Image | Arrange
Dﬁq
Flip Rotate
-
— e
D 4 ’{,\j{ Show as a button
Flip Flip Rotate Rotate
Horizontally  vertically Anti-dodkwise  Clodowise
Flip & Rotate
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Visualizzazione Pagine

Ogni Documento & costituito da una serie di Pagine. La visualizzazione puo includere una o due pagine a seconda
che vi trovate in Modalita Libro o in Modalita Pagina Singola.

Area Appunti

~"™  Ogni Pagina presenta un‘Area Appunti, che
¢ la sezione colorata che si trova intomo
alla/e pagina/e.

Potete usare I'Area Appunti per collocare gli
eventuali oggetti che per il momento non
wlete inserire nelle Pagine.

Gli oggetti presenti nell'’Area Appunti non
verranno stampati.

Come spostare gli oggetti

Potete spostare gli oggetti in qualsiasi posizione della Visualizzazione della Pagina corrente, ma non potete
trascinarli oltre il Bordo della Pagina.

Se desiderate spostare un oggetto da una Pagina all'altra potete tagliarlo (Ctrl+X) dalla prima Pagina e poi
incollarlo (Ctrl+V) nell'altra.

Pagina 45 di 221



Combinazioni di tasti di scelta rapida

Comandi menu File

Salva Documento Ctl+S
Stampa Cin+P

Comandi menu Modifica

Taglia Ctl + X

Copia Cin+C

Copia come immagine Cin+Alt+C
Incolla Ctl +V
Incolla nella stessa posizione Ctrl + Shift + V
Raggruppa Cil+G
Separa Ctrl + Shift + G
Annulla Cin+Z

Ripeti Cin+Y
Ridimensiona mantenendo le proporzioni Shift + ridimensionamento tramite trascinamento
dell'oggetto

Ridimensiona mantenendo fisso il centro dell’'oggetto Ctrl + ridimensionamento tramite trascinamento

Comandi Testo

Grassetto Cin+B
Italico Ctd + 1

Sottolineato Ctl+U
Allinea a sinistra Cin+L
Allinea al centro Cin+E
Allinea a destra Cin+R

Comandi Simboli

Scorri i simboli disponibili F9
Disattiva Simbolo Shift + F9
Attiva/disattiva modalita Simboli e Testo F10
Modifica Testo del Simbolo F11
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Comandi Seleziona

Seleziona Pagina Ctl + A

Seleziona tutto il testo Ctrl + A (in un Box di Testo o in una Cella)
Seleziona Paragrafo Ciln+H

Seleziona Celle Multiple Ctrl + click del mouse

Deseleziona Celle Multiple Ctrl + click del mouse

Seleziona Oggetti Multipli Ctrl o Shift + click del mouse
Deseleziona Oggetti Multipli Ctrl o Shift + click del mouse

Comandi Gestore di Pagine

Seleziona Pagine Multiple Ctrl + click del mouse

Seleziona Pagine Contigue Shift + click del mouse

Comandi Ordina

Porta in fondo Ctrl Shift [
Porta piu indietro Ctd [
Porta in primo piano Ctrl Shift ]
Porta piu avanti Cid ]

Comandi Visualizza

Zoom avanti Ctrl + tastierino numerico+

Zoom indietro Ctrl + tastierino numerico-

Strumenti
Controllo ortografico F7
Guida in linea F1
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Come creare oggetti

_J N - : ' T Solo Test Potete creare oggetti utilizzando i bottoni della barra degli strumenti
: — SimbolieTesto || 1 3olo lesto Crea nella parte sinistra dello schermo. Ognuno di questi bottoni ha
@ un menu a discesa con varie opzioni. Potete creare:
\ [:] Box di Testo con bordo ) Boxdi Testo -
| Ulteriori informazioni sulla creazione di Box di Testo
- : Tabelle - Ulteriori informazioni sulla creazione di Tabelle
| i Box di Testo
o Linee - Ulteriori informazioni sulla creazione di Linee
. _Nuvolette r
Immagini -
-l Ulteriori informazioni sull'inserimento di Immagini
@ Usa Stile Personalizzato

| |

Modalita Simboli per Box di Testo e Tabelle

Quando create un Box di Testo o una Tabella, potete decidere se attivare la modalita Simboli e Testo o Solo Testo.

Ulteriori informazioni sulla Modalita Simboli
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Modalita Simboli

Quando create un Box di Testo o una Tabella, potete impostare la Modalita Simboli desiderata.

-. Modalita Simboli e Testo

T Modalita Solo Testo

In base all'impostazione predefinita, gli oggetti creati in modalita Simboli e Testo sono piu alti rispetto agli oggetti
creati in modalita Solo Testo. Awanno invece la stessa larghezza predefinita. Potete tuttavia modificare le dimensioni
di un oggetto dopo averlo creato.

Box di Testo con Simboli e Testo Box di Testo con Solo Testo

gatto [ gatto }

Come modificare la modalita Simboli

Potete modificare la Modalita Simboli di un Box di Testo o di una Tabella utilizzando i bottoni del menu Box di Testo
o Celle, a seconda della vostra selezione.

Il bottone Simboli e Testo cambiera modalita e aggiungera automaticamente Simboli al testo nel Box di
Testo o nella Cella.

Fm

Selezionando il bottone Solo Testo, la modalita verra cambiata, nascondendo tutti i Simboli associati al
T testo nel Box di Testo o nella Cella.
Passando alla Modalita Solo Testo, le vostre scelte di Simboli saranno mantenute. Quindi, se la modalita
viene cambiata successivamente, i Simboli saranno ancora visibili.

L'opzione Sostituisci con Immagine apre una finestra di dialogo che permette di riempire l'oggetto
selezionato con un'lmmagine. Ricordate che, cosi facendo, qualsiasi contenuto precedentemente inserito
nell'oggetto, verra eliminato.

]

#® Quando modificate la modalita relativa a un Box di Testo o a una Tabella, le sue
z dimensioni potrebbero cambiare a seconda del Tipo di ridimensionamento impostato

per l'oggetto.
Ulteriori informazioni sui Tipi di ridimensionamento
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Tipo di ridimensionamento

Il Tipo di ridimensionamento di un Box di Testo o di una Tabella determina il modo in cui cambiano le dimensioni
del contenuto e dell'oggetto durante l'inserimento di un contenuto.

% #| Il Contenuto si adatta al Box
+ 5| Con questa modalita il contenuto si adatta per riempire il Box di Testo o la Cella.

Se l'oggetto & piu piccolo o piu grande, il contenuto si ridimensionera per avere sempre le dimensioni pit grandi
possibili.

Ridimensiona contenuto
Con questa modalita, il contenuto cerchera di ridimensionarsi in base alle dimensioni specifiche di simboli
T
e testo.

Se l'oggetto & piu piccolo del contenuto, quest'ultimo si ridimensionera per adattarsi all'oggetto. Se invece l'oggetto &
pit grande, aumenteranno le dimensioni del contenuto ma solo in base alle dimensioni specificate.

Adatta Box al contenuto
Con questa modalita, il Box di Testo si ingrandira a mano a mano che viene inserito del contenuto.
Quest'ultimo awa le dimensioni impostate per testo e Simboli.

Nota: questa modalita non & disponibile per le Tabelle.

Box Fisso
Con questa modalita, le dimensioni di testo e Simbali restano fisse e non cambiano in base alle modifiche

del Box di Testo.

Se il Box di Testo o la Cella & piu piccolo del contenuto, quest'ultimo (O ———— B----------=-n-- 0]
uscira dall'oggetto. Quando in un Box di Testo viene inserito troppo e AR
contenuto, apparira un apposito indicatore. Per visualizzare tutto il i ~ i
contenuto, sara necessario ingrandire l'oggetto oppure modificare il tipo ! :Lﬁl_ i !

di ridimensionamento.

B
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Tipi di ridimensionamento predefiniti

| Boxdi Testo e Box di Testo con bordo
| | 1 Box di Testo e i Box di Testo con bordo sono creati con la modalita Adatta box al contenuto e
pertanto si amplieranno a mano a mano che viene inserito del contenuto nel Box di Testo.

222 Flashcard

E%E Le Flashcard sono create con la modalita Adatta al Box. Questo perché il contenuto all'intemo delle Celle

dewe essere, in genere, il piu grande possibile.

Se wlete che tutti i contenuti abbiano le stesse dimensioni potete usare I'opzione Dimensioni Omogenee sotto il
menu Modifica.

Tabelle

Le Tabelle sono create in modalita Ridimensiona contenuto. In questo modo potete ridimensionare i dati
all'interno della Tabella affinché siano delle dimensioni impostate per Simbali e Testo, a meno che la Cella
non sia troppo piccola per contenerli.
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Azioni degli Appunti

Dal menu Modifica potete accedere a tutte le opzioni relative agli Appunti.

Azioni principali
% Taglia o Ctrl + X: rimuowe I'oggetto o il contenuto selezionato copiandolo negli Appunti.

Copia o Ctrl + C: copia l'oggetto o il contenuto selezionato negli Appunti.

% Incolla o Ctrl + V: inserisce l'oggetto o il contenuto copiato nel Documento.

Copia simboli in altri programmi

E possibile copiare contenuti da InPrint e incollari in altri programmi come

e
E‘! Microsoft Word o PowerPoint.
_ a Selezionate il Box di Testo o la Tabella desiderata e premete Ctrl + Alt + C oppure
£ fate click sul bottone Copia come immagine. Questo bottone € disponibile dal

menu a tendina Copia sotto il menu Modifica.
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Incolla nella stessa posizione

Quando effettuate una normale azione Incolla, I'oggetto copiato restera
% attaccato al puntatore del mouse affinché possiate collocarlo nella posizione
- desiderata.
Incolla

Se invece desiderate incollare un oggetto da una pagina a un'altra

mantenendolo nella stessa identica posizione per avere un layout uniforme,

premete Ctrl + Shift + V oppure fate click sull'opzione Incolla nella stessa
Incolla posizione nel menu a tendina Incolla sotto il menu Modifica.

% Incolla nella stessa posizione

® Nota: potete anche Duplicare intere pagine dal Gestore di Pagine.
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Box di Testo

I Box di Testo sono riquadri che possono essere posizionati in qualsiasi punto di una pagina e possono contenere:

= Simboli e Testo
= Solo Testo
= Immagini

| Box di Testo possono essere bianchi, in modo che il contenuto appaia senza bordo né sfondo, oppure possono
awere un bordo con diverse caratteristiche. Potete anche creare dei Box di Testo dalla forma di vere e proprie

LN g

Il mio gatto é maculato e pigro

Questo & il mio gatto. Ama stare sdraiato
sul tappeto a giocare con il suo giochino a

forma d topolino.
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Come creare Box di Testo

_J "® Simbolie Testo | T Solo Testo

\ D Box di Testo con bordo

L[ e—
| Box di Testo

IL’J _ __:J Nuvolette 4

o

[3 Usa Stile Personalizzato

|
Per creare un Box di Testo:

D Fate click sul bottone Box di Testo dalla barra degli strumenti Crea nella parte sinistra dello schermo.

|__[. T Selezionate il tipo di contenuto, scegliendo tra la modalita Simboli e Testo o Solo Testo.

D ] Selezionate il tipo di Box di Testo, scegliendo tra Box di Testo con bordo, Box di Testo o

i Nuvolette.

Potete anche creare un Box di Testo usando uno Stile Personalizzato.

Nota: I'aspetto del Box di Testo pud essere modificato anche successivamente.

Una wolta selezionato il tipo di Box di Testo
da creare, ne apparira un'‘anteprima
attaccata al puntatore del mouse in modo
che possiate vedere esattamente dove
collocarlo allintemo del vostro Documento.

Fate click con il pulsante sinistro del
mouse sulla pagina per inserire il Box di
Testo. Per eliminarlo fate invece click con il
pulsante destro oppure premete Esc dalla
tastiera.

Dopo aver collocato il Box di Testo, potete spostarlo facendo click su
uno degli angoli del Box e trascinandolo. Potete inoltre ridimensionario
utilizzando le apposite maniglie di ridimensionamento.

[ ]

[]
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® Quando create, spostate o ridimensionate un Box di Testo, se I'opzione Ancoraggio &
attivata, il Box di Testo restera fisso per allinearsi con altri oggetti o con il bordo pagina.
| punti di ancoraggio sono indicati da linee di colore grigio chiaro.

Una wolta creato il Box di Testo, fate click sul Box di Testo stesso e iniziate a digitare.

= Ulteriori informazioni sulla scrittura in Testo
m Ulteriori informazioni sulla scrittura in Simboli

=1 Nel Box di Testo si pud anche inserire unimmagine utilizzando il bottone Sostituisci con Immagine sotto
il menu Box di Testo.

m Ulteriori informazioni su Immagini nelle Celle
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Nuvolette

Per creare una Nuwoletta, fate click sul bottone Box di Testo nella barra degli strumenti Crea nella parte sinistra

dello schermo. Si aprira cosi il menu Nuwolette dal quale potrete scegliere tra le seguenti opzioni:

= tre tipi di Nuwolette relative a Parole
» tre tipi di Nuwolette relative a Pensieri
= tre tipi di Nuwolette relative ad Azioni

Potete anche impostare la Direzione della Nuvoletta.

T Solo Testo

_J "= Simboli e Testo

\ C] Box di Testo con bordo

@ Usa Stile Personalizzato

Direzione: Zﬁ ~\< >\’ "(

Parole:
s i
_I’WH'r'"L
( )
Pensieri: | ( Jj
= o s
},\"\’k-
Azioni: : %
Anprd

C ]

Una wolta selezionata la Nuvoletta desiderata, potete collocarla allintemo del Documento.

® Le opzioni di selezione, spostamento, ridimensionamento e impostazione delle misure
delle Nuwolette funzionano esattamente come quelle dei Box di Testo.
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Stile Personalizzato per le Nuvolette

Dopo aver collocato la Nuvoletta nel vostro Documento, potete modificame I'aspetto grafico.

: Moadificate il tipo di Nuwoletta e la Direzione selezionando Opzioni Nuvolette dal
. Colorelinee menu Fumetti.

Opzion

|:| S Muvaolette
-

Potete cambiare anche il Colore Linee e lo Sfondo della Nuvoletta.

) @)
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Selezione di Box di Testo

Come selezionare un Box di Testo per scrivere

Q ______________ [ — O Per selezionare un Box di Testo e iniziare a scrivere al suo intemo, fate
click in qualsiasi punto del Box stesso.

Quando il Box di Testo & selezionato e pronto per la scrittura, intomo a
esso apparira una linea tratteggiata e al suo interno un cursore di
testo.

Come selezionare un Box di Testo per spostarlo

Se wlete selezionare un Box di Testo per spostarlo o ridimensionarlo, fate click con il pulsante destro del mouse
allintemo del Box e dal menu contestuale che appare selezionate I'opzione Seleziona Box di Testo.

Se il Box di Testo € attualmente selezionato per la scrittura, per spostarlo potete selezionarlo facendo click sul bordo.

Una wolta selezionato il Box di Testo per spostarlo o ridimensionarlo, intomo a esso apparira una linea continua e
dei piccoli riquadri che potrete utilizzare per spostarlo e dimensionario a piacimento.

1 ATEr,

_______ Q L LY

Seleziona Box di Testo

% Taglia Ctrl+X
== % Copia Ctrl+C 1]

Come selezionare piu Box di Testo

Per selezionare Box di Testo multipli, potete fare click e trascinare i Box oppure fare click sui Box tenendo premuto il
tasto Ctrl.

Potete modificare contemporaneamente le proprieta di tutti i Box di Testo selezionati. Questa funzione pud essere
particolarmente utile per:

= impostare lo stile del Box di Testo;

= modificare il Carattere e le Dimensioni;

= modificare la Modalita Colore del Simbolo e la Tonalita della Pelle;
= disporre i Box di Testo.

Se wolete ridimensionare i Box di Testo selezionati come se fossero un unico oggetto, potete raggrupparli.
Ulteriori informazioni sul Raggruppamento.
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Come selezionare tutti i Box di Testo dell'intero Documento

Seleziona tutto

@ Seleziona Pagina
"

Seleziona Box di Testo

- Seleziona Tabelle

\j& Seleriona Linee

-.lﬁ Seleziona Immagini
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E inoltre possibile selezionare contemporaneamente tutti i Box di Testo
dellintero Documento. Questa funzione pud essere particolarmente utile per
modificare contemporaneamente le caratteristiche dello stile di ogni Box di
Testo.

Dalla Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo, fate click su
Seleziona e poi su Seleziona Box di Testo.

Nota: quando si selezionano oggetti su piu pagine, non & possibile spostarli
o ridimensionarli.



Come spostare e ridimensionare un Box di Testo

Come spostare un Box di Testo

n ﬂéE& Selezionate il/i Box di Testo che wlete spostare, quindi fate click e
trascinatelo/i utilizzando il bordo del Box di Testo tra le maniglie di
ridimensionamento.

Potete anche spostare un Box di Testo in piccoli incrementi
premendo i tasti con le frecce sulla tastiera.

T
| S

® Se l'opzione Ancoraggio € attivata, il Box di Testo restera 'ancorato’ alla posizione per
z allinearsi agdli altri oggetti mentre viene spostato.
Potete allineare Box di Testo con altri oggetti utilizzando le opzioni del menu
Posizione.

Come spostare un Box di Testo in una posizione specifica

3+ 1.80, 1.80am Per spostare un Box di Testo in una posizione specifica:

» selezionate il Box di Testo;

Mi Bl a X . . .
e = Hoee = fate click sul bottone Misure e Blocco nella Barra di Stato della
Larghezza: | l15,23am = & Pagina in fondo allo schermo;
Altezza: | 7,96am % = nella finestra di dialogo che appare potete impostare le coordinate
x: | 2,88 3| X e Y relative all'angolo in alto a sinistra del Box di Testo.
¥ | 5, 78am [+ | Nota: potete aprire la finestra di dialogo Misure e Blocco anche facendo
Blocco click su 'Misure...' nel menu Box di Testo.
[] L Dimensione e Posizione
] G contenuti

Come spostare un Box di Testo da una pagina all'altra

QW) Non & possibile trascinare un Box di Testo da una Visualizzazione di Pagina a un‘altra. Per spostare un
Box di Testo da una pagina all'altra, selezionatelo e usate i bottoni del menu Modifica oppure le

% combinazioni di tasti di scelta rapida per tagliare il Box (Ctrl+X) e incollarlo (Ctrl+V) nella pagina
desiderata.
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Come ridimensionare un Box di Testo

] [] [] Potete ridimensionare un Box di Testo selezionato trascinando le apposite
( N maniglie visualizzate ai bordi. Se l'opzione Ancoraggio ¢ attivata, il Box di
Testo restera 'ancorato’ per allinearsi agli altri oggetti mentre viene
H ridimensionato.

[

- Se wlete ridimensionare pit Box di Testo come se fossero un unico oggetto,
L A potete raggrupparli insieme.

O m =4

® |l contenuto di un Box di Testo durante il idimensionamento si adattera al
tipo di ridimensionamento impostato.

Come creare un Box di Testo con misure specifiche

Larghezza: | 15,23cm = E possibile impostare un Box di Testo affinché abbia misure specifiche selezionando il
Box stesso e specificandone Larghezza e Altezza dal menu Box di Testo.
Altezza: 7,960 =
[ Misure...

Dimensione
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Come ruotare un Box di Testo

'd B

AddoH

Happy

| Box di Testo possono essere ruotati in senso sia orario che antiorario, utilizzando i bottoni Ruota nel menu Box di
Testo.

Per ruotare un Box di Testo:

m selezionate il Box stesso;

= fate click sul bottone Ruota desiderato sotto il menu Box di Testo;

= a ogni click del bottone Ruota, il Box di Testo verra ruotato di 90°in senso orario o antiorario a seconda del
bottone utilizzato.

AQ Ruota in senso orario

Ruota in senso antiorario

A

Testo e Simboli contenuti nel Box di Testo possono essere modificati come di consueto anche dopo la rotazione.
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Stile del Box di Testo

Potete modificare le proprieta e I'aspetto grafico del/i Box di Testo selezionato/i dal relativo menu Box di Testo.

. Colore Linee | Spessore Linee: C]
I:I Sfondo Curvatura angoi: Ombreggiatura

Stile I

[ ]

EOERERRNEN]
.D........Ej — Ulteriori informazioni sulla Tawlozza Colori.
I [ [ [
N o [
LOOOCEEOEE

( Altri Colori. .. |
|

Ak

Fate click sul bottone Colore Linee o Sfondo per scegliere dalla Tawlozza
Colori Standard un altro colore per il bordo. Facendo click su Altri Colori
potrete scegliere un colore personalizzato.
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Spessore Linee

Per modificare lo spessore delle linee, potete inserire un valore nell'apposita casella oppure fare click una volta sulle
frecce verso l'alto o verso il basso. | valori dello Spessore Linee sono indicati in mm. Se lo spessore impostato &€ 0
mm, la linea sara completamente invisibile.

Potete impostare la linea affinché sia disegnata all'interno o all'esterno dei bordi del Box di Testo. Per modificare
questa opzione, fate click sul bottone Altre Opzioni [w nella sezione Stile del menu Box di Testo per aprire la
finestra di dialogo Stile Box. In questa finestra di dialogo selezionate I'opzione Disegna linea dentro al Box.

Stile Box X |

s
. SEERRE LI Curvatura dello spigolo:

Stile: Linea Contin. -
] Usa pereentuale Curvatura dello spigolo

Colore Linee [ ] Disegna linea dentro al Box
Effett
- S
Colore Sfondo Colore Effetto | D D
Messun Bordo

Spessore: 0,0mm % | | Effatto Ombreggiatura  , 0 -4t Bordo Fieno
Salva guesto Stile

Curvatura dello spigolo

Per modificare la cunatura dello spigolo di un Box di Testo, fate click sulle frecce verso l'alto o verso il basso, oppure
direttamente nella casella e poi premete i tasti con le frecce della tastiera. Il valore della Cunatura dello spigolo €
indicato in mm. Se uno spigolo ha la Curvatura pari a 0 mm, il Box di Testo awa un bordo squadrato.

Potete anche impostare la Curvatura dello spigolo in percentuale.

Per impostare la Curvatura dello spigolo in percentuale, fate click sul bottone Altre Opzioni [w nella sezione Stile
sotto il menu Box di Testo. Si aprira la finestra di dialogo Stile Box. Selezionate I'opzione Usa percentuale
Curvatura dello spigolo.
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Stile Linea

Per modificare I'aspetto della Linea del Box di Testo, fate click sul bottone Altre Opzioni [w nella sezione Stile sotto
il menu Box di Testo. Si aprira la finestra di dialogo Stile Box.

Potete scegliere tra 5 stili di linea:

» Linea Continua

Linea Tratteggiata

Linea Punteggiata

Linea Trattino-Punto

Linea Trattino-Punto-Punto

"'____"I R N S
| : | ¥ -
| | s ' | | I
I : g - i
I ] 1 | | '
(R N S N SR SR )

Frame Style - X

-

Corner Radius: 3.0mm =

Line Thickness:
Line Style:
. Salid |Ise Percentage Corner Radius
Line Colour Draw Line Ir1 O g
Dotted

Frame Effect  [REEAEH
Dash-Dot-Dot

Effect Calour C] D D
Background Colour _J

] - Mo Frame Drop Curved Solid
Thickness: 0.0mm [= Effect Shadow Glow Border

| PinthisStyle |
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Effetti

E possibile assegnare a un Box di Testo un effetto Ombreggiatura o altri effetti.

C] - Perun effetto Ombreggiatura, fate click sul bottone Ombreggiatura.

Crop
Shadow

Per modificare I'aspetto dell'Ombreggiatura o per accedere ad altri effetti, fate click sul bottone Altre Opzioni [ nella
sezione Stile sotto il menu Box di Testo. Si aprira la finestra di dialogo Stile Box.

: Stile Box

Colore Linee

Colore Sfondo

Salva guesto Stile

Spessore Linea:

Stile: Linea Contire

[ ] pisegna linea dentro al Box

Effetti

T )

M, Colore Effetto
A L

. Nessun
Spessore: 0,0mm '~ Effetto

X

FY
Curvatura dello spigolo:

[ ] Usa pereentuale Curvatura dello spigolo

a = =

) Bordo i
Ombreggiatura Arvcitondiin Bordo Pieno
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Come selezionare gli Effetti per il Box di Testo
Nella sezione Effetti della finestra di dialogo Stile Box, potete scegliere tra le seguenti opzioni:

Ombreggiatura

Bordo Arrotondato

Bordo Pieno

Per ognuno di questi effetti, potete scegliere:

= Colore Effetto
= Trasparenza Colore
= Spessore

Per impostare la trasparenza di un'‘Ombreggiatura o di un Bordo Arrotondato o Pieno, fate click sul bottone Colore
Effetto. Si aprira la Tavolozza Colori nella quale potete regolare la barra di scorrimento nella parte destra.
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Stili Personalizzati
@ Usa Stile Personalizzato

= &

Taglia
Copia
Copia come Immagine

Incolla

Modalita Simbeolo
Dirmensione contenuto

Blocca
Ordine
Salva guesto Stile

Cancella Contenuto

Cancella Box di testo

Crl+X
Ctrl+C
Chrl+Alt
Ctrl+V

Una wolta definito lo stile del vostro Box di Testo, potete
impostarlo come 'stile personalizzato' in modo da poter creare
altri Box con lo stesso stile. Per farlo, fate click con il pulsante
destro del mouse sul Box di Testo e selezionate I'opzione
Salva questo Stile.

Per creare un nuovo Box di Testo utilizzando lo Stile
Personalizzato che awete salvato, dal menu a tendina relativo
della barra degli strumenti Crea relativo a un nuovo Box di
Testo, selezionate l'opzione Usa Stile Personalizzato.

InPrint 3 memorizzera lo stile del Box di Testo che awete
salvato anche dopo il riawio del programma, finché non
salverete un altro stile.

Ulteriori dettadli sugli Stili Personalizzati.
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Margini e Allineamento dei Box di Testo

E possibile modificare la posizione del testo e il contenuto in simboli di un Box di Testo selezionando le opzioni

Margini e Allineamento nella sezione Posizione sotto il menu Box di Testo.

Allineamento

Per impostare la posizione del contenuto all'interno di un Box di
Testo, usate gli appositi bottoni per I'allineamento:

= in alto a sinistra

= inalto al centro

= in alto a destra

= al centro a sinistra
= in mezzo al centro
= al centro a destra

= in basso a sinistra
= in basso al centro
= in basso a destra

-

Parola

Parola

Parola

-

Parola

Parola

Parola

Parola

L AN - L -
Margini

Potete modificare i margini di un Box di Testo per impostare la posizione del contenuto rispetto ai bordi del Box

stesso.

A

Maragini Box di Testo

Margini uguali

Usate il bottone Aumenta Margini per aumentare la misura dei margini.

Usate il bottone Diminuisci Margini per diminuire la dimensione dei margini.

Dalla finestra di dialogo che si apre, potete impostare misure

Potete anche impostare delle misure specifiche per i margini facendo
click sul bottone Altre opzioni [ .

Sinistra: Superiure: specifiche per i margini in mm. e impostare Margini uguali oppure
Destra: Inferinre: valori diversi per il margine superiore, inferiore, sinistro e destro.

Pagina 70 di 221



Misure e Blocco dei Box di Testo

NOTA: il contenuto inserito o ridimensionato all'intemo di un Box di o

Testo si dispone in base al Tipo di ridimensionamento impostato LA I&Aﬂ

per il Box. Le relative opzioni sono disponibili sotto il menu Box di o

Testo. Adatta al Ridimensiona  Adatta box Box Fi
Box contenuto &l contenutp DOX ¢ Be0

Tipi di ridimensionamento

Ulteriori informazioni sui Tipi di ridimensionamento.

Come impostare le misure di un Box di Testo

Larghezza: | 15,23cm = Potete modificare le dimensioni di un Box di Testo trascinando le apposite maniglie di

ridimensionamento.
Potete anche impostare la Larghezza e I'Altezza con valori precisi inserendo la misura

| 1] Misure... nelle apposite caselle, facendo click sulla freccia verso I'alto o verso il basso oppure
premendo i tasti con le frecce della tastiera.

—_
Per ulteriori opzioni selezionate Misure.... Misure & Blocco - X
Dalla finestra di dialogo che si apre potete: Larghezza: | 7,00cm [+ | -
_ . _ , . - Altezza: | 2,96cm |+ | a

= jmpostare le coordinate X e Y relative all'angolo in alto a sinistra del Box ' ' =

di Testo; X | 1,30cm = |

= impostare la Larghezza e |'Altezza del Box di Testo; y: | 1,14cm [2]

= bloccare Dimensione e Posizione; Blaceo

= bloccare i Contenuti. |:| ﬂ Dimensione e Posizione

] & contenuti

Misure collegate

Potete decidere di collegare Larghezza e Altezza. Se collegate tra loro queste misure, I'oggetto manterra le
proporzioni originali.

@ Larghezza e altezza collegate

&7 Larghezza e altezza non collegate

Blocco

Se bloccate Dimensione e Posizione, il Box di Testo non potra essere ridimensionato o spostato. Potete
tuttavia modificame il contenuto e I'aspetto grafico.

Se bloccate i Contenuti non potrete modificare il contenuto e I'aspetto grafico del Box di Testo. Potete pero
spostarlo e ridimensionarlo.

Se un Box di Testo € bloccato, quando viene selezionato, appariranno gli indicatori del blocco a forma di lucchetto.
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Le Tabelle
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Nei Documenti InPrint 3 potete utilizzare le Tabelle per un migliore layout dei vostri contenuti.

Inserendo una Tabella dalla barra degli strumenti Crea si possono realizzare flashcard, etichette, griglie di parole,
orari, distintivi con nomi, ricerche di parole, tabelle per la comunicazione e tante altre risorse.

L'aspetto grafico e le dimensioni della Tabella si possono modificare in qualsiasi momento dai menu Formato
Tabella e Celle.
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Come creare le Tabelle
]
™ Simboli e Testo || T Solo Testo

V4

Q00
JJQ Flashcard
Q0d

Tabella

o
D% Usa Stile Personalizzato
000

Per creare una Tabella:

fate click sull'icona Tabella sulla barra degli strumenti Crea nella sezione sinistra dello schermo.

-. T Selezionate la modalita dei contenuti, scegliendo tra le opzioni Simboli e Testo o Solo Testo.

o0

Nota: potete modificare anche successivamente il tipo di Tabella se
wlete cambiarme l'aspetto grafico o aggiungere o rimuovere Righe e
Colonne.

Quando selezionate il tipo di Tabella che wvolete creare, sotto il
puntatore del mouse apparira il generatore di Tabelle. Esso mostra il
numero di Righe e Colonne da inserire nella Tabella e il numero totale
delle Celle che verranno inserite.

Trascinate il puntatore sul numero di Celle desiderate e fate click una
wolta per confermare la vostra scelta e creare cosi la Tabella. Apparira
cosi unanteprima della Tabella attaccata al puntatore del mouse, in
modo che possiate vedere esattamente come sara quando la
collocherete all'interno del documento.

E/HC

)  Selezionate il tipo di Tabella tra le opzioni Flashcard o Tabella.
LD Potete anche creare una Tabella usando il vostro Stile personalizzato.

"® Simbolie Testo | T Solo Testo

0ad
Q0
L

L0A

Gx6 (36 cele)
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Fate click con il pulsante sinistro del mouse sulla pagina v & il
per collocare la Tabella. Facendo invece click con il
pulsante destro del mouse oppure premendo Esc sulla
tastiera, la creazione della Tabella verra annullata.

b, b,
Una wolta posizionata la Tabella, potete spostarla ] ] <Cr, ]
trascinando gli angoli e dimensionaria utilizzando le i hYS ATE )
apposite frecce per il dimensionamento.
Dopo aver collocato la Tabella, potete fare click L JL JL )
all'interno di una Cella per iniziare a digitare. - ~ aVa )
L] []
L AR AN A
L Y Y T
Y, AN AN &
[ L] L]

® Quando create, spostate o dimensionate una Tabella, se I'opzione Ancoraggio
attivata, la tabella restera 'ancorata’ per allinearsi agli altri oggetti o al bordo della pagina.
| punti di ancoraggio sono indicati da linee di colore grigio chiaro.

Tabulazione tra le celle

Per inserire rapidamente dei contenuti in una Tabella, potete aggiungere una tabulazione tra le Celle.

m Ulteriori dettagli sulla scrittura con testo
= Ulteriori dettaqgli sulla scrittura con simboli

Nelle Celle di una Tabella, si possono anche inserire delle immagini. Fate click sul bottone Sostituisci con
Immagine nel menu Celle.

m Ulteriori dettagli sulle Immagini all'interno delle Celle
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Selezione di Tabelle e Celle

Come selezionare una Cella in cui scrivere

Per selezionare una Cella € iniziare a scrivere al suo Q _____________________ | ——— Q
intemo, fate click in un punto qualsiasi della Cella.

1 1
1 1
1 1
Quando una Cella é selezionata per la scrittura, intorno i i
alla Tabella apparira una linea tratteggiata e il cursore i | i
allintemo della Cella. : S\ < . !
: Yl Y T :
1 1
1 1
® Nota: per spostare il cursore da una Cella [ ]
all'altra, potete usare il tasto Tab. : |
i FAN FAN .
i ™ ~ =
| |
1 1
1 1
1 1
| |
o) e et %)

Come selezionare una Tabella da spostare

Per selezionare una Tabella da spostare o ridimensionare, fate click con il pulsante destro del mouse in un punto
qualsiasi della Tabella e dal menu contestuale selezionate I'opzione Seleziona Tabella.

Se & attualmente selezionata una Cella per la scrittura all'interno della Tabella, potete selezionare la Tabella per
spostarla e ridimensionarla utilizzando le opzioni del menu contestuale, oppure fare click sul bordo della Tabella.

Quando una Tabella & selezionata per effettuare uno spostamento o un ridimensionamento, intorno a essa
appariranno una linea continua e delle maniglie che potrete usare per spostarla o ridimensionaria.

— Do ¢ 0 £

[ 10 ] ‘

i Seleriona Tabella

: Al hlS h

Seleziona Cella
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Come selezionare le Celle di una Tabella

Per selezionare la Cella di una Tabella: ] 1 '

= fate cllick in un punto qualsiasi della Tabella per
selezionarla;

= fate click sulla Cella che wolete selezionare. |
T
Per selezionare piu Celle contemporaneamente; [ [
= fate click in un punto qualsiasi della Tabella per
—

selezionarla; 'S )
= tenete premuto il tasto Ctrl e fate click sulle
Celle che wolete selezionare. Le Celle selezionate
saranno contrassegnate da uno sfondo [ - -‘D
ombreggiato.

[

In alternativa potete:

fare click con il pulsante sinistro del mouse ed effettuare
un trascinamento all'interno della Tabella per selezionare
piu Celle.

Come selezionare piu Tabelle

Per selezionare piu Tabelle fate click con il pulsante sinistro del mouse ed effettuate un trascinamento intorno alle
Tabelle oppure fate click su ogni Tabella tenendo premuto il tasto Ctrl.

1 ] (1 [ ] L]
r" T ™) ' Y ™
AN AN S 8 LN S
L1~ N ~O - N ~ [
N AN S 8 LN S
[l [l 1 O [l L]

E possibile modificare le proprieta di tutte le Tabelle selezionate contemporaneamente. Questa funzione pud essere
molto utile per:

m impostare lo stile della Tabella;

= modificare il Carattere e la modalita delle Dimensioni;

= modificare la modalita del Colore dei Simboli e la Tonalita della Pelle;
= ordinare le Tabelle.

Se desiderate ridimensionare le Tabelle selezionate come se fossero un unico oggetto, potete raggrupparle.
Ulteriori informazioni sul Raggruppamento.
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Come selezionare tutte le Tabelle dell'intero Documento

E possibile selezionare contemporaneamente tutte le Tabelle dell'intero
@ Seleziona tutto Documento. Questa funzione pud essere particolarmente utile se wlete
modificare le caratteristiche di stile di tutte le Celle delle Tabelle

@ Seleziona Pagina contemporaneamente.

Dalla Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo, fate click su
“_:\; Celeziona Box di Testo Seleziona e poi su Seleziona Tabelle.
; : Nota: ricordate che se sono selezionati oggetti su piu pagine, non &
t:;; Seleziona Tabelle possibile spostarli o modificarli.

\j& Seleriona Linee

-.lﬁ Seleziona Immagini

Pagina 77 di 221



Spostamento di Tabelle

[ ™ %D Per spostare una o piu Tabelle, selezionatelal/e e
Ve N trascinatela/e dal bordo che si trova tra le maniglie di

ridimensionamento.

Potete anche spostare una Tabella in piccoli
incrementi premendo i tasti con le frecce sulla

tastiera
P 4 q |
B = ‘m

@ Se l'opzione Ancoraggio é attivata, mentre la Tabella viene spostata, restera 'ancorata’
z alla posizione per allinearsi con altri oggetti.
Potete allineare Tabelle con altri oggetti utilizzando I'opzione del menu Posizione.

Come spostare una Tabella in una posizione specifica
Per spostare una Tabella in una posizione specifica:

Misure & Blocco a X
Larghezza: | s, 23em = | = selezionate la Tabella;
Altezza: | 7,96cm |+ & = fate click sul bottone Misure e Blocco nella Barra di Stato della
x: | 2,88am |2 | Pagina in fondo allo schermo;
v | 5 78am = | = nella finestra di dialogo che appare potete impostare le coordinate
e X e Y relative all'angolo in alto a sinistra della Tabella.

|:| 'I;II Dimensione e Posizione

|:| H Contenuti

+} 1.80, 1.80em

Nota: potete anche aprire la finestra di dialogo Misure e Blocco facendo click sull'opzione 'Modifica le misure della
Tabella...' dal menu 'Formato Tabella' oppure su 'Misure..." sotto il menu 'Celle’.

Come spostare una Tabella da una pagina all'altra

S Non € possibile trascinare una Tabella da una Visualizzazione di Pagina all'altra. Per spostare una Tabella,
%, dowte selezionarla e usare i bottoni sulla barra degli strumenti del menu Modifica oppure i tasti di scelta
% rapida per tagliare la Tabella (Ctrl+X) e incollarla (Ctrl+V) sulla pagina desiderata.
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Dimensioni Tabella

Le Tabelle possono essere dimensionate in modi diversi:

= Dimensiona intera Tabella

» Ridimensiona Righe e Colonne

» Ridimensiona singole Celle

T4 B
. FAN w
e A B
N o % o

Adatta al
Box

AR
'I‘ A

Ridimensiona Adatta box

contenubo ol contenuto Box Fisso

Tipi di ridimensonamentn

- ~ 7 N pr————————,
N F AN 7 . 7
s N ™ s ™
N F AN ’ N r

NOTA: quando una Tabella include dei contenuti o € stata

ridimensionata, si comportera in base ai

Tipi di Ridimensionamento delle relative Celle. Questa opzione &

disponibile dal menu Celle.

Le Celle di una stessa Tabella possono essere impostate in base a

diversi Tlpi di ridimensionamento.
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Come ridimensionare una Tabella
n o |

] ﬁ []:—_ FAY J[

]

b .

4 0 |

E possibile ridimensionare una Tabella selezionata trascinando gli appositi riquadri che si trovano negli angoli. Se
l'opzione Ancoraggio € attivata, la Tabella verra 'ancorata’ per allinearsi agli altri oggetti mentre \iene ridimensionata.

A

>

Se desiderate ridimensionare piu Tabelle come se fossero un unico oggetto, potete raggrupparle.

® Quando una Tabella viene ridimensionata, i relativi contenuti si adatteranno in base ai
Tipi di ridimensionamento delle Celle.

Larghezza: Per realizzare una Tabella con dimensioni specifiche:

Altezza: = selezionate la Tabella.

T Misure. .. = Fate click su 'Modifica le misure della tabella' dal menu Formato Tabella per
= aprire la finestra di dialogo Misure e Blocco.

= Nella parte sinistra della finestra di dialogo Misure e Blocco impostate i valori
desiderati relativi a Larghezza e Altezza.

Di :

Nota: potete aprire la finestra di dialogo Misure e Blocco anche facendo click su 'Misure' sotto il
menu 'Caselle’ oppure sulla Barra di stato della Pagina nella parte inferiore dello schermo.

+} 1.80, 1.80am
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Controlli Avanzati delle Misure della Tabella

Per unimpostazione piu precisa dell'intera Tabella potete utilizzare i Controlli Tabella.

Fate click sul bottone Modifica le misure della tabella... sotto il menu Formato Tabella. Se sono visualizzati
solo i Controlli di Base, fate click sul bottone Controlli Tabella per espandere la finestra di dialogo.

Misure e Blocco

a X
(®) Cambia Dimensione Tabella () Cambia Dimensione Righe e Colonne
Tabella Righe e Colonne Celle
Larghezza: :/f) Larghezza Colonne: 3 50cm +  Spaziatura Colonne: |0,00cm 5 Larghezza:
Altezza: 5,13cm 5 0 Altezza Righe: 2,57cm + Spaziatura Righe: 0,00cm & Altezza:
Blocca Posizione
[l H Dimensione e Posizione b | 4,12em :|
[] & Contenuti v: | 3,56am 3|

< Controlli di Base

Per modificare l'intera Tabella selezionate Cambia Dimensione Tabella. Potrete vedere in che modo le vostre

modifiche vengono applcate alle dimensioni di Righe, Colonne e Celle. Per visualizzare le dimensioni di una singola
Cella, fate click su di essa.

Da questa finestra di dialogo potete inoltre:

= bloccare la dimensione e la posizione della Tabella;
m bloccare i contenuti della Tabella;
= posizionare la parte superiore sinistra della Tabella relativa alla pagina.
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Dimensioni Righe / Colonne

E possibile dimensionare una Riga o una Colonna trascinando i relativi bordi con il mouse.

+|+

' o '
\, AN J
'd ™ ™
\ Fan S

Dimensioni specifiche per Righe / Colonne

Potete impostare una dimensione specifica per una Riga o una Colonna modificando i valori relativi ad Altezza Riga o
Larghezza Colonna sotto il menu Formato Tabella.

Reimposta Dimensioni Riga / Colonna

Potete reimpostare le dimensioni di Righe o Colonne, affinché

siano tutte delle stesse dimensioni, selezionando Distribuisci

le Righe o Distribuisci le Colonne sotto il menu Formato

Tabella. |

a i Distribuisci le Righe

- Distribuisci le Colonne

(LT
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Impostazioni avanzate per le dimensioni di Righe e Colonne

Per una maggiore precisione nelle impostazioni dell'intera Tabella potete utilizzare le opzioni avanzate di Controllo
della Tabella.

Fate click sul bottone Modifica le misure della tabella sotto il menu Formato Tabella. Si aprira la finestra di
dialogo Misure e Blocco. Se sono \isualizzati solo i Controlli di Base, fate click su Controlli Tabella per
espandere la finestra di dialogo con le opzioni avanzate.

Misure e Blocco - X
(®) Cambia Dimensione Tabella () Cambia Dimensione Righe e Colonne
Tabella Righe e Colonne Celle
Larghezza: " Larghezza Colonne: 3 50cm +  Spaziatura Colonne: |0,00cm 5 Larghezza:
Altezza: 5,13cm 5 S Altezza Righe: 2 57cm + Spaziatura Righe: 0,00cm & Altezza:
Blocca Posizione
[l H Dimensione e Posizione b | 4,12em :|
[] & Contenuti v: | 3,56am 3|

| Controlli di Base

Selezionate Cambia Dimensione Righe e Colonne per modificare le Righe e le Colonne, ma non l'intera Tabella.

= Facendo click su una Cella della Tabella, le modifiche saranno applicate solo alla Riga e alla Colonna in cui
¢ inserita la Cella.
= Se invece é selezionata l'intera Tabella, le modifiche saranno applicate a tutte le Righe e a tutte le Colonne.

Modificate i valori relativi a Larghezza Colonne e Altezza Righe. La Tabella viene modificata mentre cambiate i
valori. Vedrete quindi in che modo le modifiche vengono applicate alle misure e alle dimensioni della Tabella e delle
Celle.

Nota: potete aprire la finestra di dialogo Misure e Blocco facendo click su 'Misure..." sotto il menu Celle oppure
facendo click sul bottone Misure e Blocco che si trova sulla Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo.
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Dimensionamento delle Celle

Potete modificare le dimensioni di singole Celle in una Tabella separando e unendo le Celle e creando Celle
Irregolari tramite l'impostazione dei Margini delle Celle.

Celle Irregolari

Potete modificare il Margine Esterno Cella per creare una Cella piu piccola rispetto alle altre. Questa funzione pud
risultare particolarmente utile se dovete creare delle caselle da barrare con un segno di spunta.

Queste affermazioni sono VERE o FALSE?

P v X

i '1 F N

g ; r Y
La balena & un mammifero.

|

. " F

i "| i N
—

Il canguro & un oviparo.

S

- . L r

Fate click sul bottone Celle Irregolari nel menu Formato Tabella.
Selezionate la Cella che wolete modificare oppure selezionate piu Celle usando il tasto Ctrl.

Potete impostare la Dimensione Cella desiderata oppure modificare il Margine Esterno Cella.

Unisci Celle

Per unire delle Celle, selezionate quelle desiderate e fate click sul bottone Unisci Celle sotto il menu
Formato Tabella.

03 u O 0
—
o

] ]

D D L. JD Dk D A JD

Pagina 84 di 221



Dividi Celle

Selezionate la Cella da modificare e poi fate click sul bottone Dividi Celle sotto il menu Formato
Tabella. Potete scegliere tra:

= Dividi Celle in Orizzontale

| Dividi Celle in Verticale
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Come inserire e rimuovere Righe / Colonne

In una Tabella si possono inserire o eliminare Righe e Colonne.

Come inserire Righe

Per inserire una Riga in una Tabella, fate click su una Cella nella Riga accanto a quella in cui volete
] aggiungeme un'altra. Quindi dal menu Formato Tabella fate click su Inserisci Riga. Dal menu a tendina
che appare potete scegliere se inserire la nuova Riga sopra o sotto la Riga corrente:

1 Aggiugi riga sopra

Aggiungi riga sotto

Come eliminare Righe

Selezionate una Riga facendo click su una delle Celle incluse in essa. Potete selezionare anche piu Righe
| contemporaneamente tenendo premuto il tasto Ctrl e facendo click su una Cella di ogni Riga da eliminare.

Fate click sul bottone Elimina Riga sotto il menu Formato Tabella. Verranno cosi eliminate tutte le Righe che
contengono le Celle selezionate.

Come aggiungere Colonne

: *_ Perinserire una Colonna in una Tabella, fate click su una Cella nella Colonna accanto a quella in cui volete
] aggiungeme un‘altra. Quindi dal menu Formato Tabella fate click su Inserisci Colonna. Dal menu a
tendina che appare potete scegliere se inserire la nuova Colonna a destra o a sinistra rispetto alla Colonna
corrente:

Aggiungi colonna a sinistra

= Aggiungi colonna a destra

Come eliminare Colonne

Selezionate una Colonna facendo click su una delle Celle incluse in essa. Potete selezionare anche piu
Colonne e contemporaneamente tenendo premuto il tasto Ctrl e facendo click su una Cella di ogni
Colonna.

[ [ |

Fate click sul bottone Elimina Colonna sotto il menu Formato Tabella. Verranno cosi eliminate tutte le Colonne
che contengono le Celle selezionate.
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Come bloccare le dimensioni di una Tabella

Quando aggiungete Righe e Colonne a una Tabella sbloccata, essa si espanderaautomaticamente. Se wolete che la
Tabella mantenga le stesse dimensioni anche dopo aver inserito Righe e Colonne, dowete prima bloccarla.

Per bloccare le dimensioni di una Tabella:

= selezionate |la Tabella;
= fate click sul bottone Misure e Blocco sulla Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo.

+}+ 1.80, 1.80em

= Nella finestra di dialogo che appare, selezionate l'opzione Dimensione e Posizione.
Blocca

|:| ﬁ Dimensione e Posizione

O g contenuti

Tabella sbloccata:

i w " i ' i 1

L r L r ' F " F L

Tabella bloccata:

4 w - 3 " " '

\ LN J X, FAN FAN F
i  f B i “ “ )

N, L * v u, F F I

Nota: potete aprire la finestra di dialogo Misure e Blocco anche facendo click su 'Modifica le misure della tabella’
sotto il menu 'Formato Tabella' oppure su 'Misure...' sotto il menu Celle.
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Spaziatura Tabella

E possibile modificare lo spazio esistente tra le Celle di una Tabella. Questa funzione pud essere utile per creare
Tabelle che contengono dati di tabulazione o flashcard da ritagliare.

Per modificare la spaziatura dell'intera tabella fate click su una Cella e poi sul bottone Aumenta o Diminuisci sotto il
menu Formato Tabella.

=1 ¥

Spaziatura Righe / Colonne

Potete modificare la spaziatura di singole Righe e Colonne dalla finestra di dialogo Controlli Tabella.

Fate click sul bottone Modifica le misure della tabella... sotto il menu Formato Tabella. Si aprira |a finestra di
dialogo Misure e Blocco. Se sono \isualizzati solo i Controlli di Base, fate click sul bottone Controlli Tabella per
espandere la finestra di dialogo.

Misure e Blocco a X
i) Cambia Dimensione Tabela (®) Cambia Dimensione Righe & Colonne
Tabella Righe e Colonne Celle
Larghezza: 10,50cm = :,> Larghezza Colonne: Spaziatura Colonne: Larghezza:
Altezza: 5.13cm = <’ Altezza Righe: Spaziatura Righe: 0,00cm 5 Altezza:
Blocca Posizione
] H Dimensione e Posizione u: | 4, 12cm :|
O H Contenuti VE | 3,56cm :|

% | Controlli di Base

Per modificare Righe e Colonne, anziché l'intera Tabella, selezionate Cambia Dimensione Righe e Colonne.

= Facendo click su una Cella della Tabella, le modifiche saranno applicate solo alla Riga e alla Colonna in cui
¢ inserita la Cella.

= Se invece awete selezionato l'intera Tabella, le modifiche saranno applicate a tutte le Righe e a tutte le
Colonne.

Modificate i valori relativi a Spaziatura Colonne e Spaziatura Righe. La Tabella cambiera a mano a mano che

inserite i nuovi valori, visualizzando il risultato delle modifiche apportate a misure e dimensioni della Tabella e delle
Celle.
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Margini e Allineamento delle Celle

E possibile modificare la posizione del testo e dei simboli contenuti nelle Celle di una Tabella utilizzando le opzioni
Margini e Allineamento nella sezione Posizione sotto il menu Celle.

Allineamento

Per impostare la posizione del contenuto all'intemo della Celladi - ~ ~ -,
una Tabella, usate gli appositi bottoni per I'allineamento: Parola Parola Parola
= in alto a sinistra
= jn alto al centro
. L Ah A b v
= jn alto a destra
L. ra Ty # it T Ty
= al centro a sinistra
= inmezzo al centro Parola Parola Parola
» al centro a destra
= in basso a sinistra L S Jo y
» in basso al centro - ~ - )
= in basso a destra
Parola Parola Parola

L AN - L -
Margini

Per impostare la posizione del contenuto di una Cella rispetto ai suoi bordi, potete modificare i margini della Cella.

A Usate il bottone Aumenta Margini per incrementare la misura dei margini.
|t

Usate il bottone Diminuisci Margini per ridurre la dimensione dei margini.

A

Potete anche impostare delle misure specifiche dei margini facendo

Margini Box di Testo click sul bottone Altre opzioni [ .

Margini uguali Dalla finestra di dialogo che si apre, potete impostare misure

Sinistra: Superiure: specifiche per i margini in mm. e impostare Margini uguali oppure
Destra: Inferinre: valori differenziati per il margine superiore, inferiore, sinistro e destro.
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Come ruotare una Cella

'd ™\ ' 4 ™~ ' ™\ 'd ™\
\
Q
—t
Hat Coat Coat
L A A . VN J
'd N 4 : Y » '8 N ' g Y
Scarf Gloves Scarf Gloves
L e A v . AN A

Le Celle possono essere ruotate sia in senso orario sia in senso antiorario utilizzando gli appositi bottoni Rotazione
sotto il menu Celle.

Per ruotare la Cella di una Tabella:
m selezionate la Cellg;
= dal menu Celle fate click sul bottone Rotazione che desiderate applicare;

= a ogni click del bottone Rotazione, la Cella selezionata verra ruotata di 90° in senso orario o antiorario, a
seconda del bottone che state utilizzando.

A Rotazione in senso orario

Rotazione in senso antiorario

A

Dopo la rotazione, il contenuto in testo e simbali della Cella pud essere modificato come di consueto.
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Stile della Tabella e delle Celle

Dal menu Celle ¢ possibile modificare le proprieta e I'aspetto grafico della Cella di una Tabella selezionata.
. Colore Linee | Spessore Linee: C]

I:I Sfondo Curvatura angoi: Ombreggiatura

Stile I

Come selezionare lo Stile

Potete selezionare diverse parti della Tabella:

= Cella singola: fate click nella Cella

= Celle multiple: tenete premuto il tasto Ctrl e fate click su ogni Cella

= intera Tabella: fate click sui bordi della Tabella

= Tabelle multiple: tenete premuto il tasto Ctrl e fate click su ogni Tabella

Colori

; ~ Fate click sui bottoni Colori Linee o Sfondo per scegliere un colore
.::ulnre Linee | Spessore Linee: 0.50mm = diverso tra quelli disponibili nella Tawlozza Colori Standard. Per

selezionare un colore personalizzato fate click su Altri Colori.
.l.l.!.l.!. E Trascinate la barra di scorrimento per la trasparenza per rendere
108 ] 55 ] T ] [ | 002 [~ il colore opaco o trassparentee.
- [0 0 T (] _ Ulteriori informazioni sulla Tavolozza Colori.
DODEEEEDEED -

DOOOOBAOEAOe -

]

TIET

| Altri Colori... | =<3
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Spessore Linee

Per modificare lo spessore delle linee, potete inserire un valore nell'apposita casella, fare click sulle frecce verso l'alto
0 verso il basso oppure premere i tasti con le frecce sulla tastiera. | valori dello Spessore Linee sono in mm.

.

Potete impostare la linea affinché sia disegnata all'interno o all'esterno dei bordi della Cella. Per modificare questa
opzione, fate click sul bottone Altre Opzioni [4 nella sezione Stile del ment Celle per aprire la finestra di dialogo
Stile Box. In questa finestra di dialogo selezionate I'opzione Disegna linea dentro al Box.

Stile Box |

. SHEERRE LR Curvatura dello spigolo:

Stile: Linea Contim -
[ ] usa percentuale Curvatura dello spigolo

Colore Linee [ Disegna linea dentro al Box
Effetti
Colore Sfondo EuR =t :_:f C] O D
Spesapres £y E?Ff:tg Ombregagiatura Nrsgr?é:ato Bordo Pieno

Salva guesto Stile

Curvatura dello spigolo

Per modificare la cunatura dello spigolo di una Cella, scrivete un valore nell'apposita casella, fate click sulle frecce
verso l'alto o verso il basso oppure direttamente nella casella e poi premete i tasti con le frecce della tastiera. Il valore
della Curvatura dello spigolo & indicato in mm. Se uno spigolo ha la Curvatura pari a 0 mm, la Cella awa spigoli
squadrati.

)

Potete anche impostare la Cunatura dello spigolo in percentuale. Potete utilizzare questa opzione per creare una
Cella rotonda impostando come percentuale di Curvatura dello spigolo 100%.

Per impostare la Curvatura dello spigolo in percentuale, fate click sul bottone Altre Opzioni [u nella sezione Stile
sotto il menu Celle. Si aprira la finestra di dialogo Stile Box. Selezionate I'opzione Usa percentuale Curvatura
dello spigolo.
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Stile Linea

Per modificare |'aspetto della Linea di una Tabella, fate click sul bottone Altre Opzioni [u nella sezione Stile sotto il
menu Celle. Si aprira la finestra di dialogo Stile Box.

Potete scegliere tra 5 stili di linea:

» Linea Continua

Linea Tratteggiata

Linea Punteggiata

Linea Trattino-Punto

Linea Trattino-Punto-Punto

e ————
[ |
| |
| |

)

|

il iR

LB R_N_JN_N§_§ N 3

L8 8 & R R & B |
—
.

-

Frame Style - X

L= 0.5mm [~ Corner Radius: 3.0mm
line Style:  [Soid =/

. Salid |Ise Percentage Corner Radius
Line Colour Draw Line Ir1 O g
Dotted

Frame Effect  [REEAEH
Dash-Dot-Dot

Effect Calour C] D D
Background Colour _J

] - Mo Frame Drop Curved Solid
Thickness: 0.0mm |~ Effect Shadow Glow Border
| PinthisStle |
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Effetti

]

Crop
Shadow

E possibile assegnare alla Cella di una Tabella un effetto Ombreggiatura o altri effetti.
Per un effetto Ombreggiatura, fate click sul bottone Ombreggiatura.

Per modificare I'aspetto dell'Ombreggiatura o per accedere ad altri effetti, fate click sul bottone Altre Opzioni [ nella
sezione Stile sotto il menu Celle. Si aprira la finestra di dialogo Stile Box.

Stile Box

Colore Linee

Colore Sfondo

Salva questo Stile

Spessore Linea:

Stile: Linea Contint

[ ] Disegna linea dentro al Box

Effetti
Colore Effetto Tl
-
= Messun
Spessore: 0,0mm ~ | | Effetto

Come impostare gli Effetti

Curvatura dello spigolo:

[ ] Usa percentuale Curvatura dello spigolo

9 0 0O

Bordo

A ilaitn Bordo Fieno

Ombregagiatura

Nella sezione Effetti della finestra di dialogo Stile Box, potete scegliere tra

le seguenti opzioni:

= Ombreggiatura
= Bordo Arrotondato

= Bordo Pieno

Per ognuno di questi effetti, potete inoltre scegliere:

m Colore Effetto

= Trasparenza Colore

m Spessore
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Stili Personalizzati

Usa Stile Personalizzato

ann

e 77 0 4

:

Seleziona Tabella

Seleziona Cella

Taglia
Copia
Copia come Immagine

Incella
Separa Celle

Blocca

Dimensione contenuto
Ordine
Salva questo Stile

Azzera contenuto Cella

Cancella Tabella

Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V

%] (88

k

Una volta definito lo stile della vostra Tabella, potete
impostarlo come 'stile personalizzato' in modo da
poter creare altre Tabelle con lo stesso stile. Per
farlo, fate click con il pulsante destro del mouse
sulla Tabella e selezionate I'opzione Salva questo
Stile.

Per creare una nuova Tabella utilizzando lo Stile
Personalizzato che awete salvato, nella barra degli
strumenti Crea, dal menu a tendina relativo a una
nuova Tabella, selezionate I'opzione Usa Stile
Personalizzato.

InPrint 3 memorizzera lo stile della Tabella che awete
salvato anche dopo il riawio del programma, finché

R non salverete un altro stile.

Ulteriori dettagli sudli Stili Personalizzati

@@
P

@

@
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Linee

Parti della Pianta

j Fonghlie

) Il mio nome &
Acqua: cambi di stato L= |

> Il mio compleanno & il:

PN llis |
£ = % e N
\I, F]:*l / | @i/’ @ La mia mamma si chiama:

S

Nel vostro Documento potete inserire Linee e Frecce da utilizzare per la creazione di una vasta gamma di risorse. Le
Linee si possono utilizzare per assegnare etichette a grafici, spiegare l'ordine e il flusso di processi, indicare spazi su
cui scrivere o semplicemente decorare gli oggetti presenti nella vostra pagina.

Le opzioni sotto il menu Linea consentono di modificare dimensioni e aspetto grafico di una Linea.
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Come creare una Linea

\ Linea
-
: ; Linea Spezzata

Q! Usa Linea Personalizzata

Le Linee si possono creare utilizzando la Barra degli Strumenti Crea. Facendo click sul bottone Linea potrete
scegliere tra due tipi di Linee da inserire nel Documento.

\ Consente la creazione di una sola Linea.

7 Con l'opzione Linea Spezzata \erra creata una Linea costituita da pitu segmenti.

Potete anche creare una Linea utilizzando il vostro Stile Personalizzato.

Linea intera

degli strumenti Crea e dal menu a tendina che si apre selezionate

Per creare una Linea intera, fate click sul bottone Linea nella barra
| Linea. Il puntatore assumera la forma di una croce.

Fate click una wolta sulla pagina per iniziare a disegnare una Linea.
Apparira una linea tratteggiata che indica la posizione in cui verra
tracciata la Linea.

Fate di nuowo click per completare il disegno della Linea. Per creare
una Linea potete anche fare click e trascinare.

Linea Spezzata

Per creare una linea costituita da piu segmenti, dal menu a tendina Linea che si apre dalla barra degli strumenti
Crea, selezionate l'opzione Linea Continua. Il puntatore del mouse assumera la forma di una croce.

Fate click una volta sulla pagina per iniziare a disegnare una Linea. Apparira un segmento tratteggiato che indica la
posizione in cui verra tracciata la Linea. Spostate il puntatore nella posizione in cui desiderate appaia il punto
successivo e fate click per aggiungere un altro segmento, creando cosi una posizione di partenza per il segmento
successivo. Ripetete questi passi tante wolte quanti sono i segmenti desiderati. Per completare il disegno della Linea
fate doppio click sull'ultimo segmento.
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Aspetto della Linea

L'aspetto delle Linee intere o delle Linee Spezzate pud essere modificato in diversi modi dal menu Linea.

Stile: sresssRees - Inizio linea:

A
Colore o
Spessore: | 0,80mm 5|  Linea Fine linea: —" v

Stile Linea

Potete scegliere tra 5 Stili Linea disponibili dal menu a tendina:

| g
g

essssssssmme inea Continua
- o o o Linea Tratteggiata

PP Linea Punteggiata

g p— LineaTrattino-Punto

seowmm oo ame LineaTrattino-Punto-Punto

Spessore

Per modificare lo Spessore della Linea, fate click nella relativa casella e poi sulle frecce verso l'alto o verso il basso,
oppure fate click nella casella e premete i tasti con le frecce della tastiera.

Spessore: | 0,80mm :|

Colore Linea

; ~ Fate click sui bottoni Colore Linea o Sfondo per scegliere un colore
.Colure Linee | Spessore Linee: 0.50mm = diverso tra quelli disponibili nella Tawlozza Standard.

R I S i i gt s s e
. D... Ei.i HDI -1 il colore opaco o trasparente.

_EIEII:IIIHIEIQIE“ - | Uteriori informazioni sulla Tavolozza Colori.
OOO000000000

[ Altri Colori... |

¥

! el
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Inizio e Fine Linea

Potete scegliere tra 4 diversi stili per I'Inizio e la Fine linea:

Senza freccia

Punta Stilizzata

—
’ Punta Piena
—o

Punta tonda

Stili Personalizzati

: : me 'stil nalizzato' in m r creare altre Lin
Usa Stile Personalizzato come ‘stile persond ato. odo_ da poter creare altre Linee
con lo stesso stile. Fate click con il pulsante destro del mouse
sulla Linea e selezionate 'opzione Salva questo Stile.

'\< Una wolta definito lo stile della vostra Linea, potete impostarlo

Per creare una nuova Linea utilizzando lo Stile Personalizzato
che awete salvato, nella barra degli strumenti Crea, dal menu a

'J' | Copia Ctrl+C tendina relativo a Linea, selezionate I'opzione Usa Stile
) / |2 Tagia cirl.y Personalizzato.
7 %  Copia come Immagine Ctrl+4lt- InPrint 3 memorizzera lo stile della Linea che awete salvato
f' anche dopo il iawio del programma, finché non salverete un
(5/ Blocca linea altro stile.
L e Ulteriori dettagli sugli Stili Personalizzati
COrdine

Cancella Linea
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Controlli e Misure Linea

Potete utilizzare le opzioni del menu Linea per creare Linee con una

i}{ Lunghezza: m lunghezza specifica oppure posizionarle con un angolo specifico.

Ancoragagio a

450 Angolo:

Controlli & Misure

.
-

Posizionamento Linea

[

Potete spostare una Linea trascinandola a partire dal centro della Linea
stessa.

Potete modificare una Linea trascinando le apposite maniglie che si trovano alle
sue estremita.

Se l'opzione Ancoraggio ¢ attivata, le maniglie della Linea si allineeranno agli
altri oggetti, agewolando la creazione di grafici e diagrammi di flusso.

Ancoraggio a 45°

L A F“{
b ’
b

Se l'opzione Ancoraggio a 45° € attivata, quando sposterete le maniglie di una Linea,
questa restera 'ancorata’ a tutti i punti a 45°.

Lunghezza:
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La Lunghezza di una Linea pud essere modificata manualmente selezionandola e
trascinandola fino a raggiungere la lunghezza desiderata.

In altemativa potete utilizzare I'opzione Lunghezza sotto il menu Linea. Fate
click sulla Linea per selezionarla, quindi inserite nell'apposita casella Lunghezza
il valore desiderato, fate click sulla freccia verso I'alto o verso il basso, oppure fate
click nella casella e premete i tasti con le frecce sulla tastiera. |l valore della
Lunghezza della Linea € espresso in cm/mm.



Angolo: 1370 =] Potete modificare manualmente I'angolo di una Linea selezionando una delle
maniglie e transcinandola in una posizione diversa.

Per modificare I'angolo, potete anche utilizzare la casella Angolo sotto il menu
Linea. Fate click sulla Linea per selezionarla, quindi fate click sulla freccia verso
I'alto o verso il basso nell'apposita casella Angolo per aumentare o diminuire
I'angolo in verticale della Linea. In alternativa potete inserire il valore desiderato
direttamente nell'apposita casella.

Blocco

Potete bloccare le misure e la posizione di una Linea

Hisure = Bloceo ~ X RRRRLR ¢ oo Click sul bottone Misure e Blocco dalla Barra di
targhezza: | 700em B s Stato della Pagina in fondo allo schermo.
Altezza: 2,96¢em [+ |
x| 806am 3]
Y: . 4,62cm T
Blocco
[] ki Dimensione e Posizione
[ @ Contenuti
[&]

Come selezionare tutte le Linee dell'intero Documento

E possibile selezionare contemporaneamente tutte le Linee delliintero

@ Seleziona tutto Documento. Questa funzione pud essere particolarmente utile per
modificare l'aspetto di tutte le Linee con un'unica operazione.
@ SlEImToTroE Sulla Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo fate click su

Seleziona e poi su Seleziona Linee.

|_:g seleziona Box di Testo Nota: quando selezionate degli oggetti su piti pagine, non & possibile
spostarli o ridimensionarli, ma soltanto modificare il loro aspetto.

t ] Seleziona Tabelle
\“ Seleziona Linee

hR
ﬂ Seleziona Immagini

Pagina 101 di 221



Immagini

About Widgit

Prepositions

2A8R8A8888
o & 8 09200209

Q@ O B

The cap s mextto the chair

< M &

The bird is on the cor

For oot B oars, Wikt Softwone buas been @ ploneer in the eld of dnvetoping
materiols for people who Bave SMculty In underonding and uing st Widgt
begor 1 & 4enell Sy ormpuny, bevtering formus Ko WritiG with Syrmbels”, Ve
o s Bt e Pave mainoined ous orginal ethas of doing our best 50 heis.
thase poeghs whe, for whstmns roasen, fd the priniod wond hand 1o eeces

Widgit Symbels

5 e ey gt

P

86 Qe Sowet Gubbiraion, Leamingean e, CVIZ A
180N DEMAS I ielmidisn

Nei Documenti di InPrint 3 & possibile inserire Immagini prese da svariate fonti, utilizzandole in sostituzione di
Simboli o come paragrafi simbolizzati.

Dalla barra degli strumenti Crea potete inserire immagini incluse nella cartella Mie Immagini oppure, selezionando
Cerca Immagini, sfogliare quelle salvate sul vostro computer, oppure scegdliere tra gli oltre 4.000 file Widgit Media
preinstallati in InPrint 3.

E inoltre possibile copiare immagini da Internet e incollarle direttamente nei vostri Documenti.
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Come aggiungere Immagini
Potete aggiungere Immagini al vostro Documento prendendole da svariate fonti.

Potete inserire le Immagini direttamente nella pagina oppure allintemo di un Box di Testo o nella Cella di una
Tabella.

CANE

GATTO

Come inserire un'Immagine Widgit Media

Widgit Media € una vasta raccolta di Immagini inclusa in InPrint 3. Le
Immagini riguardano un'ampia gamma di argomenti e possono essere
usate per creare veri e propri scenari e per decorare le vostre pagine.

]

\ Potete accedere a Widgit Media dalla Libreria Risorse nella parte
= destra dello schermo oppure selezionando Widgit Media tra le opzioni
| Ewhdgit Widgit Media relative a Immagini nella barra degli strumenti Crea.

Una wlta individuata I'lmmagine desiderata, fate click una wolta su di
(— essa per selezionarla e rilasciatela sulla pagina, oppure fate click e

=il | Mie Immagini trascinatela sulla pagina.

W Cerca Immagine

Come inserire un Simbolo Widgit come Immagine

Ricerca Smboli + : | Simboli possono essere utilizzati, oltre che per la scrittura, anche
come Immagini inserite nel vostro Documento

@ SeeqiiSimboli -y itate a parola relativa al simbolo nella casella che si trova in fondo
alla Ricerca Simboli nella parte destra dello schermo e fate click su
Trova Simbolo. Quando awrete trovato il simbolo desiderato, fate click

una volta per selezionarlo e poi di nuovo per rilasciarlo sulla pagina. In
2 altemativa potete fare click sul simbolo e trascinarlo sulla pagina.
/X‘% u

gatto

gatto
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Simboli monocromatici e a colori

Tutti i Simboli Widgit possono essere Visualizzati a colori oppure in bianco e nero (in questo caso
potete scegliere il colore del bordo).

Fate click sul bottone Mostra a colori per attivare o disattivare i simboli a colori.

Come inserire un'lmmagine personalizzata

Usate la Libreria Risorse per cercare sul vostro computer o nella rete
Immagini personalizzate.

Potete cercare tra le vostre immagini anche selezionando il bottone
Cerca Immagine dal menu a tendina che si apre dalla barra degli
strumenti Crea.

B /B

fwadgit| Widgit Media
g @ Potete anche trascinare delle immagini direttamente

da Windows Explorer nel vostro Documento.

il | Mie Immagini

i Cerca Immagine

Come inserire un'immagine presa da Internet

Nel vostro Documento & possibile inserire anche un'lmmagine presa da Intemet.

Fate click destro con il mouse sull'immagine nel vostro browser e dal menu che si apre selezionate Copia
immagine. Per incollare I'lmmagine premete Ctrl + V nel Documento di InPrint.

= .

Apri link in un'altra scheda
Apri link in un'altra finestra

Apri link in finestra di navigazione

E/HLC

Salva link con nome..

Copia indirizzo link

Fifi is a shy pup WRC  Apri immagine in un'altrs scheds
loves to roll around

grass Salva immagine con nome...

Copia immagine

Sponsor Fifi  Copia I'indinzzo dellimmagine

Cerca I'immagine su Google
B,  Sponsor by
21 Debit (£1 a [T
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Libreria Risorse

= x X La Libreria Risorse, nella parte destra dello schermo, vi permette

Libreria Risorse . . . .
di accedere rapidamente alle Immagini presenti sul vostro

AR . [ & = A | computer o in rete e agli oltre 4.000 file Widgit Media.
|m Vibverns & Secondo l'impostazione predefinita, la Libreria Risorse include i

collegamenti alla vostra cartella personale Mie Immagini, Mio
Computer e Widgit Media. | file contenuti in queste cartelle
saranno \Misualizzati come miniature sulle quali potrete fare click
Widgit per inserire limmagine nel Documento come Immagine oppure
come simbolo di sostituzione.

Mio Widgit
Computer Media

Immagini

Come scorrere la Libreria Risorse

Facendo click su un disco o una cartella nella Libreria Risorse,

Libreria Risorse & * X \emanno Visualizzati i relativi contenuti e sottocartelle come
fi 4 | & D x miniature.
B o Usate i bottoni di navigazione e la barra degli indirizzi che si
» C: ¥ Users * Silvia [t trova in alto nella Libreria Risorse per spostani tra i vostri file e

~

Per tomare al primo livello della Libreria Risorse fate click sul
bottone Home.

‘ cartelle.
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Come utilizzare un'Immagine della Libreria Risorse

Libreria Risorse = » x | Unawolta individuata I'lmmagine che desiderate usare, fate click una
ARIE p volta su di essa per selezionarla e poi di nuovo click per rilasciarla

: : nella pagina. In alterativa potete fare click sull'lmmagine e

| & » Science * Heart trascinarla sulla pagina. Limmagine restera attaccata al puntatore del

aorta

oo ~| | mouse finché non la collocherete sulla pagina.

missing

E

heart

L4 —| | Perannullare la vostra selezione, fate click con il pulsante destro
. del mouse.

m

inferior inferior
VENA Cadu. VENa cava

left atrium  left atriumn left
missing pulmona..,

B i Y
Come agganciare o sbloccare la Libreria Risorse

e i Fitee =3 % Secondo l'impostazione predefinita, la Libreria Risorse &
EEA

— agganciata sotto la Ricerca Simbali, nella parte destra
e dell'applicazione.

= | Aggancia o shlocca questa finestra

i s s =0 La posizione sullo schermo della Libreria Risorse pud essere

' L] Libreria U modificata facendo click sull'opzione Aggancia / Sblocca. Se
questa opzione & selezionata, la finestra della Libreria Risorse
sara libera sullo schermo e potrete trascinarla per collocarla in una
posizione diversa.

Fate click sull'opzione Aggancia / Sblocca per spostare di nuovo
la finestra sulla barra degli strumenti oppure trascinatela
manualmente nell'angolo in basso a destra per fissarla in questa
posizione.
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Come personalizzare la Libreria Risorse

Per rendere piu semplice I'accesso alle vostre Immagini preferite, potete creare dei collegamenti nella Libreria
Risorse.

Come creare collegamenti alla Libreria Risorse

Per creare un collegamento a un file 0 a una cartella, fate click
destro su di esso nella Libreria Risorse e dal relativo menu
m @ | @& A contestuale selezionate I'opzione Aggiungi collegamento alla

- Libreria.
. » Graham * Desktop *
| P Il collegamento verra creato nel primo livello della Libreria Risorse.
-~ Per tomare al primo livello fate click sul bottone Home (icona con
il simbolo della casa).

Libreria Risorse E * X

Early Years -  Graham
Stats and ... Istock

Add shortcut to library
Gra % Health — WMetatile
_ Photos Project  Collection..

_d] 4]

Online Operator
Training Interface

Dino

m

Mew folder

® Nota: potete creare collegamenti a immagini che usate sempre come, ad esempio,
fotografie o il logo della vostra associazione.
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Libreria Risorse E = I Libreria Risorse E =
4 € » (14 ¢ b
I » Graham ' Pictures iy | » Graham ' Pictures [J

- -~

2015-06-20  2015-07-07  2015-07-13 2015-06-20  2015-07-07  2015-07-13
12.45.05 11.2741 174517

12.45.05 11.2741 17.4517 =

sl - | L 2
n Im H Im‘ I

Se awete diverse cartelle che contengono Immagini che volete usare per le vostre risorse, potete impostare un elenco
di posizioni preferite alle quali potrete passare rapidamente facendo click sul relativo bottone.

m

Nella barra degli indirizzi vicino al percorso della cartella ¢'e una stella di colore grigio. Fate click su di essa affinché
la cartella selezionata diventi una delle preferite. La stella diventera di colore giallo.

L'elenco completo delle vostre cartelle
: preferite pud essere \isualizzata

AR I B A | facendo click sul bottone Preferiti
} nella parte superiore della Libreria

|
Libreria Risorse E X

.. Dropbox Risorse. Fate click su un‘opzione della

.. Graham — | lista per passare alla posizione

.. Kilimanjaro Pictures I corrispondente.

- Widgit Staff Le cartelle possono essere impostate
Design Images V per aiutani a gestire e memorizzare i

.. Pictures vostri file preferiti.

Crea una Cartella
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Norme sull'uso delle Immagini Widgit

Libreria Risorse — > E |+ X

Visualizza le Morme sull'uso delle Immagini Widgit I

'# Libreria »
InPrint 3 include oltre 4.000 nuove Immagini Widgit Media che potete vedere dalla Libreria Risorse. Potete utilizzare
anche la Libreria Risorse per Visualizzare le Immagini Widgit installate nella versione precedente di InPrint.

Per accedere a queste immagini, selezionate l'opzione Visualizza le Norme sull'uso delle Immagini Widgit in
alto nella Libreria Risorse. Una wolta selezionato, sara creato un collegamento alle Immagini Widgit in alto nella
Libreria Risorse.
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Widgit Media

Merc
'k‘r-uf)’ Meptune
2 Venus :

Il cuore ,fgs

® s

Jupiter

« Saturn

Uronus 5

InPrint 3 offre I'accesso a piu di 4.000 Immagini Widgit Media e a oltre 15.000 Simboli Widgit. Caratterizzati da una
simpatica grafica, i file Widgit Media coprono una vasta gamma di argomenti e possono essere usati come
illustrazioni per le vostre risorse oppure utilizzati insieme per la costruzione di vere e proprie scene.

Libreria Risorse BE X |
[ 4| & n
[ Lbrary » Widgit Media » ]
0] & [ 12
Gecgraphy History L;{ES:EELE Mumber
2| =2 (o4 [4
Peliie People Photos Scenes Science Seasonal

and Borders

Widgit Media include immagini relative a:

= Books (Libri) = Pattems and Borders (Motivi e Comici)
= Early Language (Primo apprendimento) = People (Persone)

= Geography (Geografia) = Photos (Foto)

= History (Storia) = Scenes (Ambienti)

= Language Pictures (Concetti) = Science (Scienza)

= Number (Numeri) = Seasonal (Feste e stagioni)
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Per accedere ai file Widgit Media, fate click sulla cartella Widgit Media nella Libreria Risorse.

=[] x

Libreria Risorse

AR SR

’-.

| Il Libreria »

=

=

Widgit
Media

Immagini

Mic
Computer
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Immagini nei Box di Testo e nelle Celle

Le Immagini possono essere inserite direttamente nella Pagina oppure allintemo di un Box di Testo o di una
Cella di Tabella.

o
-
A

CANE

GATTO

Le Immagini inserite nei Box di Testo e nelle Celle hanno caratteristiche leggermente diverse rispetto alle Immagini
standard.

Menu dinamici

Se selezionate un Box di Testo o una Cella che contiene delle Immagini, si apriranno dei menu dinamici leggermente
diversi rispetto a quello delle Immagini standard. Questi menu si chiamano rispettivamente Box Immagine e Celle
Immagini.

File Modfica Visualizza Pagine Simbuoli Immagine Posizione

Modifica Visualizza Pagine Simboli Formato Tabella Celle immagini Posizione

Da questi menu potete accedere a tutte le opzioni relative sia all'lmmagine, sia al Box di Testo o alla Cella.

Come selezionare un'Immagine

] - O Pe:r selez!onare
| L un'lmmagine

R
all'interno di un
Box di Testo o di

. ||
una Cella, fate
click sinistro con
il mouse in un

punto qualsiasi
[] AL ‘[7 allintemo
[ [ ) dell'oggetto. Una

wolta selezionata,

]
I'lmmagine sara
evidenziata da un
riquadro blu.
s 1
|

b . -

[t

Come eliminare un'Immagine
Se un Box di Testo o una Cella contiene unlmmagine non & possibile aggiungere simboli o testo al suo intemo.

Per eliminare I''mmagine dal Box di Testo o dalla Cella, fate click sul bottone Rimuovi Immagine. In
questo modo il Box di Testo o la Cella torneranno allo stato originale. In altemativa potete fare click
sull'lmmagine e premere il tasto Canc della tastiera per eliminare il contenuto del Box di Testo o della
Cella.
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Dimensioni e Proporzioni

Le Immagini inserite nei Box di Testo e nelle Celle di Tabelle mantengono le proporzioni originali. Cio significa
che allargando gli oggetti, le Immagini manterranno le proporzioni originarie.

Dimensioni Box di Testo Immagine
Potete modificare le dimensioni di un Box di Testo spostando le apposite maniglie di ridimensionamento.

Potete impostare la Larghezza e I'Altezza su valori specifici inserendoli nelle apposite

Larghezza: | 15,23am |+
caselle oppure facendo click sulle frecce verso l'alto o verso il basso.

Altezza: 7,96cm |
Per ulteriori opzioni tra cui il blocco del Box di Testo e del suo contenuto, fate click su e
Misure e Blocco. [+ Misure. ..

Dimensione

Dimensioni Cella Immagine
Potete modificare le dimensioni di un'intera Tabella spostando le apposite maniglie di ridimensionamento.

Ulteriori dettaqgli sul ridimensionamento delle Tabelle

Stile Box di Testo Immagine / Cella

Potete modificare le proprieta grafiche di un Box di Testo
Immagine e di una Cella Immagine esattamente come
fareste per normali Box di Testo, Celle e Immagini.

Potete modificare le seguenti caratteristiche:

= Colore Linee

Spessore Linee
Sfondo

Cunatura angoli

Effetti e Ombreggiatura
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Gestione delle Immagini

Come selezionare le Immagini

{1 Fate click su unlmmagine per selezionarla.

Per selezionare pit Immagini potete effettuare un trascinamento intoro a esse oppure
fare click sulle Immagini tenendo premuto il tasto Ctrl.

: ]
LI
Come selezionare le Immagini dell'intero Documento

E possibile selezionare tutte le Immagini dellintero documento. Questa
@ Seleziona tutto funzione pud essere utile per modificare le caratteristiche di stile di tutte le
Immagini contemporaneamente.

@ Seleziona Pagina Dalla Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo, fate click su
Seleziona e poi su Seleziona Immagini.

|_:; Seleziona Box di Testo Nota: quando si selezionano oggetti su piu pagine, non & possibile spostari
o ridimensionarli.

It,l\, Seleriona Tabelle
L, 5l

\I\ Seleziona Linee

LR
ﬂ Selezicna Immagini

Come spostare un'lmmagine

Selezionate I''mmagine o i Box di Testo multipli che wolete spostare, quindi effettuate il trascinamento dal bordo
del Box di Testo.

Potete anche spostare un'lmmagine in piccoli incrementi premendo i tasti con le frecce sulla tastiera.

® Se |'opzione Ancoraggio € attivata, mentre I'immagine viene spostata, si allineera agli
z altri oggetti.
Ulteriori informazioni sull’Ancoraggio
Potete allineare Immagini con altri oggetti utilizzando le opzioni sotto il menu
Posizione.
Ulteriori informazioni su Posizione.
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Come spostare un'lmmagine in una posizione precisa

+} 1.80, 1.80am

Per spostare unlmmagine in una posizione precisa, aprite la
finestra di dialogo Misure e Blocco dalla Barra di Stato
della Pagina in fondo allo schermo.

Nella finestra di dialogo che appare, potete impostare le
coordinate X e Y dell'angolo in alto a sinistra
dell'lmmagine.

Misure e Blocco - X
Larghezza:| li5,23cm = | ~
= &
Altezza: | 7,96am [+ |
X | 2,88cm (5 |
y: | 5,78am |+ |
Blocco

|:| ﬁ Dimensione e Posizione

] g Contenuti

Come ridimensionare un'lmmagine

Potete ridimensionare un'lmmagine selezionata trascinando le apposite
maniglie di ridimensionamento.

Se l'opzione Ancoraggio ¢ attivata, durante il ridimensionamento I'lmmagine
restera ancorata agli altri oggetti. Ulteriori informazioni sull'’Ancoraggio.

Se desiderate ridimensionare piu Immagini come se fossero un unico oggetto,
potete raggrupparle. Ulteriori informazioni sul Raggruppamento.

Come impostare un'Immagine con misure specifiche

E possibile impostare un'lmmagine affinché abbia misure specifiche. Per farlo, dovete Larghezza: | 15,23cm =
inserire le misure relative a Larghezza e Altezza dal menu Immagine.

Altezza: 7,96cm =
1] Misure. ..

Dimensione
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Come ripristinare le proporzioni

Se un'Immagine viene allargata potete ripristinare le proporzioni in due modi:

;l Modificando I'Altezza - mantenendo invariata la Larghezza
D" Modificando la Larghezza - mantenendo invariata I'Altezza.

Potete inoltre fare click con il pulsante destro del mouse su
unimmagine e usare il menu contestuale e selezionare I'opzione
Ripristina Proporzioni. In questo modo, la Larghezza
dell'lmmagine tomera alle misure originali.
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Come modificare le Immagini

Capovolgi e Rifletti

E possibile capovolgere le Immagini in senso sia orizzontale sia verticale utilizzando gli appositi bottoni Capovolgi,
Rifletti e Ruota sotto il menu Immagine.

D—Pq Capovolgi orizzontalmente - da sinistra verso destra

. Rifletti verticalmente - dal basso \erso l'alto

Rotazione delle Immagini

- Le Immagini possono essere ruotate in senso sia orario sia antiorario.
~ ’ A '\ Ruota in senso Orario

4-\ Ruota in senso Antiorario
AIL.

(8 e

Foomar”
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Come cambiare il colore delle Immagini

E possibile cambiare il colore dei Simboli Widgit, delle Immagini Widgit Media e delle Immagini di grafica vettoriale
.s\wg. Questa funzione € molto utile se volete personalizzare unlmmagine e renderla piu specifica.

Selezionate I'lmmagine da modificare e fate click sul bottone Modifica Colori sotto il menu Immagine. Si
aprira una finestra di dialogo.

Nota: se il bottone Modifica Colori € di colore grigio, significa che il formato dell'lmmagine selezionata non supporta
la funzione di modifica dei colori, come nel caso di fotografie e immagini in formato .jpg e .png.

Fate click su un colore della Tavolozza per modificarlo. Potete anche fare click direttamente sull'lmmagine per
selezionare il colore da modificare.

i=} Tavolozza dei Simboli x

Fai dick su un bottone colorato per modificare il colore, o fai
dlick su un'area colorata del simbolo per aprire la tavolozza.

H B O B OO .

Annuila

Scegliete un colore diverso dalla Tawlozza oppure selezionate I'opzione Altri Colori per impostare un colore
personalizzato.

Quando awete finito, fate click su OK.

i=} Tavolozza dei Simbaoli >

Fai dick su un bottone colorato per modificare il colore, o fai
dlick su un'area colorata del simbolo per aprire la tavolozza.

H B O R =

Annuila
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Stile Immagine

Dal menu Immagine potete modificare diverse caratteristiche di un'lmmagine per modificame I'aspetto grafico.

. Colore Linee | Spessore Linee: D g —
. = : Modifica 2
N Sfondo . Curvatura angoli: Ombregagiatura Colari Margini

Box [ Contenuti
Colore Linee
Fate click sul bottone Colore Linee oppure Sfondo
- per selezionare un colore altemativo per il bordo o lo

sfondo da una Tawlozza Standard. Facendo click

!.......... sull'opzione Altri Colori potrete definire un colore
HOEEEERNNNC personalizzato. Per ulteriori informazioni vedete la
.D........D L sezione Tawlozza Colori.

N o
[DDDDDDDDDDD

Altri Colori... |

1
Spessore Linee

Per modificare lo spessore della linea del bordo, fate click nella relativa casella e poi sulle frecce verso l'alto o verso il
basso, oppure fate click nella casella e premete i tasti con le frecce della tastiera. Lo Spessore Linee € espresso in

mm
Curvatura angoli

Per modificare la Curvatura degli angoli di un'lmmagine, fate click sulle frecce verso l'alto o verso il basso, oppure
direttamente nella casella e poi premete i tasti con le frecce della tastiera. Il valore della Cunvatura angoli € indicato in
mm. Se un angolo ha la Curvatura pari a 0 mm, I'lmmagine awa il bordo squadrato.

Potete anche impostare la Cunatura angoli in percentuale. Potete usare questa opzione per creare un'lmmagine
arrotondata, impostando la Cunvatura angoli sulla percentuale 100%.

Per impostare la Curvatura angoli in percentuale, fate click sul bottone Altre Opzioni [w nella sezione Box sotto il
menu Immagine. Si aprira la finestra di dialogo Stile Box. Selezionate l'opzione Usa percentuale Curvatura dello

spigolo.
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Effetti e Ombreggiatura

O E possibile assegnare a un'lmmagine un effetto Ombreggiatura o altri effetti.

Crop
Shadow

Per un effetto Ombreggiatura, fate click sul bottone Ombreggiatura. Per modificare I'aspetto dell'Ombreggiatura o
accedere ad altri Effetti, fate click sul piccolo quadrato vicino al bottone Ombreggiatura.

Come configurare gli Effetti del Box

Nella finestra di dialogo degli Effetti

Effatti potete impostare le seguenti opzioni:
: —_— Ombreggiatura
| Colore Effetto D )
= - O O = Bordo Arrotondato
Colore N tura Bordo Borda Pieno = Bordo Pieno

- Arrotondato

=5========; Per ognuna di queste opzioni potete
[ : inoltre impostare:
HLOEONERNCOENC]

O0OEEOEECOEEC - = Colore
DDDDDDDDDDD z = Trasparenza Colore

- = Spessore

Altri Colari...
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Margini

E possibile modificare i margini di un'lmmagine.
Questa funzione & particolarmente utile se &
presente un bordo \isibile e desiderate che
I''mmagine abbia un po' piu di spazio.

Selezionate il bottone Margini sotto il menu
Immagine. Si aprira la relativa finestra di dialogo.

Margini
Margini Box di Testo

Margini uguali

Destra: Inferiure:

Chiudi
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La scrittura di contenuti

Tlaloc

%{: ‘ﬁ- ‘;;:? + - % Tholes was the god of rain and water,

£

Ticlor Wosithegodol -roin: " ond: /wdeer; Tlaloc was the god of rain and water.

%: v He could get angry. @ He could get ongry,
He could get

angry.

He could send thunderstorms and hail. s
T L]
%{' « T‘n— % + % %’é’% é/ He could send thunderstorms and hail.

He could send thunderstorms ond  hail,

InPrint 3 contiene pit di 15.000 Simboli Widgit che Vi consentiranno di creare una vasta gamma di Documenti
supportati da Simboli. In base alle esigenze dello studente con cui state lavorando o al tipo di risorsa che state
realizzando, potete decidere di scrivere in simboli, in testo e illustrare il testo accompagnandolo con simboli.

Grazie allinnovativo sistema di Simbolizzazione Avanzata, tramite la Ricerca Simboli verranno scelti i simboli
corretti relativi al testo da woi digitato, in modo che possiate avere il piu totale controllo sulla modalita di
simbolizzazione di ogni parola.
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La scrittura in Simboli

in

\ .

Potete scrivere e inserire contenuto in Simboli nelle vostre risorse creando un Box di Testo o una Tabella in
modalita Simboli e Testo.

Mentre digitate il testo allintemo di questi oggetti, il contenuto verra simbolizzato automaticamente e i Simboli
appariranno sopra il testo.

Linnovativo sistema di Simbolizzazione Avanzata analizzera il testo che digitate per aiutani a scegliere i Simboli
piu appropriati.
Poiché sono disponibili oltre 15.000 Simboli Widgit, per una sola parola saranno spesso presentati pit Simboli. Voi

potrete scegliere tra questi, per mezzo dello strumento di Ricerca Simboli, che pud essere utilizzato anche per
disabilitare i Simboli relativi alle parole selezionate.

Guida ai Simboli

Esistono metodi diversi che potete usare per fomire un supporto di simbali ai
l{!'JWIdglt vostri contenuti. | metodi che adotterete dipendono dal livello di supporto
Simboli richiesto dai contenuti.

Guida dei simboli
Questi metodi sono descritti in modo dettagliato nella nostra Guida ai Simboli,
che offre un'utile panoramica sul supporto di testo con simboali.

Per la Guida ai Simboli fate click qui: Guide to Symbols.pdf
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http://www.widgit.com/about-symbols/best-practice/guide_to_symbols/Guide_to_Symbols.pdf

Come utilizzare la Simbolizzazione Avanzata

Quando scrivete in Simboli, il sistema di Simbolizzazione Avanzata analizza le parti della frase selezionando di
conseguenza il simbolo pit appropriato.

Se ad esempio scrivete la frase: “Ho letto un libro a letto”, la Simbolizzazione Avanzata scegliera la forma verbale per
la parola “letto” che ricorre la prima volta e il sostantivo per la stessa parola che ricorre la seconda volta.

porta la porta

J‘%_n

Potete tuttavia modificare il Simbolo nella Ricerca Simboli.
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La Ricerca Simboli

Lo strumento di Ricerca Simboli visualizza i Simboli disponibili per parole e frasi mentre woi digitate il testo.

Potete scorrere le varie alterative di Simboli disponibili premendo il tasto F9. Potete anche selezionare un simbolo
facendo click su di esso nella Ricerca Simbali. Per eliminare il Simbolo relativo a una parola, fate click sulliicona

Nessun simbolo che si trova in fondo alla lista di Simboli disponibili nella Ricerca Simboli.

Una wolta selezionato un Simbolo per una parola o una frase, questo verra utilizzato come predefinito nel Documento

corrente.
___________________________________ _I:‘.__________________________________._
Mi  piace lavorare con il computer
M piace lavprare nel gmn:imo
? O ‘tm

T B

Ricerca Simboli

2 X

“Q\) Scegii Smboi

lavorare

-
9y T

~
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Come impostare un Simbolo Predefinito

E possibile impostare un Simbolo come predefinito per una determinata parola o frase per ogni Documento che
creerete.

Per modificare il Simbolo predefinito, fate click destro con il pulsante del mouse sul Simbolo desiderato nella
Ricerca Simboli e selezionate I'opzione Imposta questo come Simbolo di Default.

aRsorse Fucerca Simbok
Smbol & X
— 7N} Seegh Smbol

#

ko

pD!‘tl‘J Impesta questo corme Simbole o Defaul
T
Nel nostro esempio, abbiamo modificato il Simbolo di Default per la parola 'letto’ con il sostantivo (un letto). Se

digitate la forma verbale (leggere), il sistema di Simbolizzazione Avanzata scegliera ancora il Simbolo corretto
mostrando l'azione relativa al verbo.

Come impostare il Simbolo di Default per interrompere la Simbolizzazione

Non tutti i Simboli sono necessari, soprattutto per gli utenti che sono all'inizio del processo di apprendimento. La
simbolizzazione di concetti astratti come ‘un’, ‘il’, ‘se’, ‘ma’ e ‘cosi’ pud essere eliminata. Per i lettori che non hanno
ancora molta dimestichezza con I'uso dei Simboli, &€ consigliabile rappresentare con Simboli solo i concetti principali.

Alcuni Simboli astratti sono gia disattivati. Potete disattivare la visualizzazione di un Simbolo impostando
' I'opzione Nessun Simbolo come predefinita.
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Come maodificare la parola relativa a un Simbolo
Potreste awere l'esigenza di utilizzare un Simbolo esistente modificandone pero il relativo testo.

Iniziate scrivendo le parole relative ai Simboli desiderati.

labrador €& un cane quida
B - w
(4

Quindi fate click sul bottone Modifica Testo sotto il menu Modifica oppure premete il tasto F11 della
tastiera.

Ora inserite la nuova parola, seguita dal tasto con la freccia a destra oppure fate click su OK nella barra che appare
in alto.

| Yius are changng B it ke B currene Syeribel Prets O o Cancel 1 frehy v G

| & un cane guida
Bho-

Lyla €& wun cane quida

Bo- W

La parola “Lyla” ora viene automaticamente raffigurata dal Simbolo relativo 'labrador' e cosi sara per tutto il resto del
Documento (anche il Simbolo relativo a labrador continuera a essere associato alla parola 'labrador’).

Se wlete salvare le vostre modifiche di vocabolario in modo da utilizzarle in altri Documenti vedete la sezione
Come salvare le modifiche alle Liste di Parole.
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Come modificare I'lmmagine relativa a una Parola

E possibile modificare I''mmagine utilizzata per una particolare parola o frase.

Come inserire un nuovo Simbolo

-

felix

\

\

J

Individuate il Simbolo desiderato utilizzando la Ricerca Simboli.

—
~2W) Scegli Simboli

Selezionate il bottone Scegli Simboli e poi fate click sul Simbolo desiderato e rilasciatelo
sulla relativa parola. Apparira un riquadro grigio per indicare il punto in cui verra collocato il
Simbolo.

Come inserire una foto o un'lmmagine

7

felix

\

\

J/

Individuate I'lmmagine desiderata sfogliando la Libreria Risorse.

Selezionate I'lmmagine desiderata e rilasciatela sulla relativa parola. Apparira un riquadro
grigio per indicare il punto in cui verra collocata.

Come inserire un'Immagine presa da Internet

7

felix

~\
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Potete trascinare direttamente nel vostro Documento Immagini prese da alcuni browser. Fate
click sull'immagine e trascinatela nel Documento. Apparira un riquadro grigio per mostrare
il punto in cui verra collocata.



Combinazione di Simboli

E possibile combinare piti Simboli per rappresentare una singola parola o frase. Per fare questo, digitate le parole
relative ai Simboli desiderati.

Il gufo e il gatto andarono al mare
[l "
e *—i s
gufo gatto portarono
s e — L o

Quindi evidenziate tutte le parole desiderate e fate click sul bottone Modifica Testo sotto il menu
Modifica oppure premete il tasto F11.

Loro portarono

Ora inserite la nuova parola che wolete appaia sotto i Simboli, seguita dal tasto con la freccia a destra oppure
premete OK sulla barra che appare in alto sulla pagina.
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Combinazione di parole

E possibile combinare piti parole sotto un unico Simbolo o Immagine.

Impostazioni di un Simbolo per il Testo Selezionato

Digitate le parole desiderate. Evidenziate le parole per le quali volete modificare il Simbolo e fate click destro con il
pulsante del mouse sul Simbolo che wlete venga visualizzato per entrambe le parole. Da qui selezionate I'opzione
Imposta questo simbolo per il testo selezionato.

Seleriona Box di Testo

Imposta questo simbelo per il testo selezionato

ﬁ"}f Taglia Ctrl+X
il Copia Ctrl+C

! T:  Copia come Immagine Ctrl+Alt+C

1

i I Incolla Ctrl+V

1

I

i Meodalita Simbolo »

I

i Dimensione contenuto k

1

i Blocea »
Ordine k

#  Salva questo Stile

Cancella Contenuto

Cancella Box di testo

In questo modo, a tutte le parole selezionate verra associato un unico Simbolo, cioé quello che awete scelto.

Balena Bianca
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Come associare un Simbolo a piu parole

Evidenziando piu parole, potrete inserire unimmagine nell'intera selezione di parole.
Potete utilizzare immagini prese da:

= Libreria Risorse
= Ricerca Simboli
= una pagina web tramite il trascinamento diretto.

Un riquadro grigio indichera la posizione in cui verra collocata I'lmmagine scelta.

Rover's ood__
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La scrittura in Testo

Aeroplane Engineers Spinning Screws Experiment 1

<y

Fauprent

T X ' Hold the tray the right way up like the picture.
-

£
3
g€
L]

Fold the paper in half,

Fut the magnet on top of the screw.

Fold the corner back,

Put the screw tip on the bottom of
the battery.

Now drop the tray.

Fold the edge back.

Does the tray fall differntly to the piece of paper?

Try dropping the tray upside down.

Put the wire on top of the battery.

Fold the edge back ogain.

Turn Over and fold the same.
___.-‘__
Mow unfald the plane.

Find the other end of the wire.

Touch the wire on the edge of the
magnet.

Waotch the screw spin. Whats the difference?

Con InPrint 3 potete scrivere senza il supporto di Simboli creando un Box di Testo o una Tabella in

Modalita Solo Testo. Questa caratteristica permette agli utenti di verificare il significato delle parole dopo awerle
digitate guardando quello che appare nello strumento di Ricerca Simboli (anziché vedere il Simbolo rappresentato
automaticamente sopra ogni parola digitata).

Si tratta di una funzione molto utile per gli utenti che possidedono gia un certo livello di familiarita nella scrittura.

Come visualizzare il significato delle parole nella Ricerca Simboli

Ricerca Simboli 3+ X
@ Scegli Simboli
o ) — A.
o O Q b
| ' @
H H *— e
Q Il re e la regina vivevano in un castello circohdato da mura D Iy
o O O | | |Trova Simbolo |

Gli studenti che non hanno bisogno di un supporto completo di simboli possono visualizzare i significati delle parole
illustrate mentre scrivono oppure successivamente, facendo click su una parola. Questa funzione & disponibile grazie
allo strumento Ricerca Simboli.

A wolte sara disponibile un solo Simbolo per la parola digitata. Tuttavia lo strumento di Ricerca Simboli visualizzera
sempre tutte le altemative possibili per qualsiasi parola selezionata.

#® Nota: facendo click su un Simbolo nello strumento Ricerca Simboli, esso verra inserito
nel Documento per la parola selezionata.
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Come utilizzare il Controllo Ortografico Semplice per correggere gli errori

o { il castello | O

casello

castiello

Impara questa parola

Altri... »

Gli eventuali errori ortografici saranno evidenziati in rosso. Gli studenti possono usare il
Controllo Ortografico Semplice facendo click con il pulsante destro del mouse sulla parola evidenziata per
visualizzare un elenco di parole suggerite per la correzione, accompagnate da simboli.
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Come formattare il contenuto

Con il menu Modifica € possibile formattare sia il contenuto in Simboli sia quello in Testo. Il menu Modifica include
diverse opzioni tra cui la selezione del tipo di carattere e delle sue dimensioni, le dimensioni e il colore del simbolo, e
le opzioni standard dei programmi di videoscrittura, come il grassetto e il sottolineato.

i N

Il mio racconto
T B3

Matteo guida un autobus.
M e o
E grande e verde

m o+
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Formattazione del Testo

Dal menu Modifica si pud formattare il Testo in modo molto semplice. Evidenziate la parte di testo che wolete
modificare e utilizzate le opzioni del menu.

.. Modifica Tipo di carattere - Selezionate il tipo di carattere dal menu a

FS Me .
tendina.

Colore carattere - Selezionate questa opzione per aprire la Tavolozza Colori. Licona mostra il colore
attualmente in uso.

G Grassetto
C Italico

& Sottolineato

Potete anche accedere alla finestra di dialogo completa Formato Testo e Simbolo facendo click sul bottone Altre
Opzioni [w nella sezione Carattere del ment Modifica.

La Tavolozza Colori

—‘- Potete modificare il colore del testo selezionandone uno dalla Tawolozza.

Potete anche definire dei colori personalizzati e utilizzarli per uno stile

[ O R personalizzato di qualsiasi oggetto nel vostro Documento. Potete anche
B INEEEEREEN. sahere i colori in Miei Colori in modo che siano sempre disponibili quando
DO EEEEERE ]| tiizzate i programma.

OOOEOEECEE
N

( Aliri Colori... |

Note sui Tipi di carattare

Il carattere predefinito e consigliato € FS Me, un tipo di font molto accessibile, ideato appositamente da Fontsmith e
Mencap per favorire la leggibilita da parte di utenti con disabilita dell'apprendimento. Potete trovare ulteriori
informazioni sul font FS Me all'indirizzo web:

http://www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

® NOTA: questo font, in dotazione con alcuni prodotti Widgit, non sara accessibile da altri
programmi Windows, a meno che non acquistiate la relativa licenza.
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La funzione Riquadratura

We went to my Nan's house to visit
9 X i)

La funzione Riquadratura delle Parole € una caratteristica di formattazione per mezzo della quale il contenuto
simbolizzato viene \isualizzato all'intemo di un semplice riquadro che include Testo e Simbolo oppure solo il Simbolo.

Questa funzione ¢ stata introdotta dalla dottoressa Antonella Costantino in ltalia, dove € una caratteristica molto
richiesta per i software di CAA. Tradizionalmente il contenuto veniva visualizzato in bianco e nero con il testo sopra i
Simboli, ma la Riquadratura & ora richiesta anche per i Simboli a colori e quando il testo appare sotto.

Attivazione/disattivazione della funzione Riquadratura

Special Formatting Controls

QNToIs Tar DoXe; ards rmatang
[¥] Controls for Boxed Words formatti

[ OK J [ Cancel

Per \isualizzare I'opzione relativa alla Riquadratura:

1. nella Maschera di Awio, fate click su Impostazioni;

2. nella scheda Documenti fate click su Visualizza funzione Riquadratura nella sezione Impostazioni di
formattazione avanzate. Per disattivare la funzione, deselezionate la relativa casella;

3. fate click su OK per confermare la modifica.

Se la funzione Riquadratura € attivata, le relative opzioni sono accessibili dal menu Modifica, nella sezione Simboli.
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Attivazione/disattivazione della funzione Riquadratura

Special Formatting Controls

QNToIs Tar DoXe; ards rmatang
[¥] controls for Boxed Words formatti

[ OK ] [ Cancel

Per \isualizzare I'opzione relativa alla Riquadratura:

1. nella Maschera di Awio, fate click su Impostazioni;

2. nella scheda Documenti fate click su Visualizza funzione Riquadratura nella sezione Impostazioni di
formattazione avanzate. Per disattivare la funzione, deselezionate la relativa casella;

3. fate click su OK per confermare la modifica.

Se la funzione Riquadratura € attivata, le relative opzioni sono accessibili dal menu Modifica, nella sezione Simboli.

® @ E==1t+4

.-
Edit Boxed —
Colours... | wordg | Indent *= <= - —

b= AN

Box Around | Box Around
Everything Symbuols

I

Per applicare la funzione di Riquadratura a uno o pit Box di Testo, fate click su di esso/i per selezionarlo/i. Quindi
fate click sull'icona Riquadra nella sezione Simboli del menu Modifica.

Da qui potete scegliere fra tre diverse modalita di formattazione:

Riquadratura intorno a Testo e Simboli - In questa modalita la Riquadratura viene applicata a tutto il Testo e al
Simbolo relativi a ogni parola.

Riquadratura intorno ai Simboli - In questa modalita, la Riquadratura viene applicata solo intorno al Simbolo
relativo a ogni parola.

Nessuna Riquadratura - In questa modalita non viene utilizzata nessuna Riquadratura.
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Funzione Riquadratura

Boxed Words Formatting a X
Type
r — — _I —
om | Pe | (D
| I
| —— - - [ ]
Mo Box Around | Box Around
Box Everything Symbals

Box Colour: .

Line Thickness: 0.30mm =

Save as Defaults| |F‘.E5ture to Defaults

E possibile modificare il colore e lo spessore del bordo utilizzato per la Riquadratura facendo click sull'icona Altre
Opzioni nella finestra di dialogo Riquadratura.

Potete scegliere un colore diverso per la Riquadratura da una tawlozza standard o personalizzata. Lo spessore del
bordo pud essere modificato utilizzando le frecce verso l'alto o verso il basso nella casella Spessore Linee oppure
inserendo manualmente il valore desiderato.

Per salvare le vostre modifiche come impostazioni predefinite, fate click sul bottone Salva come valori di Default.

Per ripristinare le impostazioni predefinite, fate click sul bottone Ripristina valori di Default.
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Funzione Riquadratura

Boxed Words Formatting a X
Type
r — — _I —
om | Pe | (D
| I
| —— - - [ ]
Mo Box Around | Box Around
Box Everything Symbals

Box Colour: .

Line Thickness: 0.30mm =

Save as Defaults| |F‘.E5ture to Defaults

E possibile modificare il colore e lo spessore del bordo utilizzato per la Riquadratura facendo click sull'icona Altre
Opzioni nella finestra di dialogo Riquadratura.

Potete scegliere un colore diverso per la Riquadratura da una Tawlozza standard o personalizzata. Lo spessore del
bordo pud essere modificato utilizzando le frecce verso l'alto o verso il basso nella casella Spessore Linee oppure
inserendo manualmente il valore desiderato.

Per salvare le vostre modifiche come impostazioni predefinite, fate click sul bottone Salva come valori di Default.

Per ripristinare le impostazioni predefinite, fate click sul bottone Ripristina valori di Default.
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Come modificare la dimensione di Simboli e Testo

® Nota sulle Dimensioni
z Simboli e Testo sono stati ideati per essere utilizzati con le stesse dimensioni. Per un
Simbolo di dimensione 14 & appropriato un Testo di dimensioni 14.

Potete tuttavia modificare le dimensioni di Simboli e Testo separatamente o congiuntamente.

2 v| 1T Iv f:f: Io=

Dimensioni
22 v T-. I'-. Omogenee ll.—-

Dimensioni Testo e Simbolo

4 v Per modificare le dimensioni di Simboli o Testo, utilizzate i rispettivi menu a tendina Dimensioni.

rg | P Per modificare le dimensioni di Simboli e Testo contemporaneamente utilizzate i bottoni
== 4 ==m Dimensioni Testo e Simbolo.

Dimensioni Omogenee

Testo e Simboli contenuti in Celle multiple di Tabella o in Box di Testo multipli possono assumere dimensioni
omogenee.

[E[- 1] Per fare questo, selezionate la Tabella o gli oggetti multipli che desiderate modificare e premete il bottone
EEIEI Dimensioni Omogenee nel menu Modifica. In questo modo tutte le dimensioni saranno uguali a quelle

dell'oggetto piu piccolo.

Come selezionare i contenuti per modificare le Dimensioni

Per modificare le dimensioni di un Simbolo o di un Testo, evidenziate il contenuto da modificare e utilizzate le opzioni
del menu Modifica.

In altemativa, potete selezionare l'intero oggetto che include i contenuti da modificare, come un Box di Testo o una
Tabella. Tutti i contenuti di quell'oggetto saranno cosi modificati.

® Nota: l'effetto di qualsiasi modifica alle Dimensioni pud dipendere dal Tipo di
ridimensionamento attivato per I'oggetto selezionato.
Ulteriori dettagdli sui Tipi di ridimensionamento.
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Colori dei Simboli

E possibile modificare i colori dei Simboli per personalizzare il vostro vocabolario e rendere il Documento piti adatto
all'utente finale. Le modifiche che potete apportare sono le seguenti:

= Simboli a colori o monocromatici

m colore del contomo

= Tonalita della Pelle

= modifica dei colori di singoli Simboali.

Come passare da Simboli a colori a Simboli monocromatici

Tutti i Simboli Widgit possono essere visualizzati a colori oppure in bianco e nero.

Selezionate il contenuto che desiderate modificare e fate click sul bottone Mostra a Colori sotto il menu
Modifica per attivare e disattivare i Simboli a Colori.

L'elefante si nasconde detro all'albero.
& § O9P

L'elefante si nasconde dietro all'albero.

& 90 O
Come modificare il colore del contorno dei Simboli

Il colore del contomo di tutti i Simboli Widgit pud essere modificato allo stesso modo del colore dei Simboli. Questa
funzione € molto utile per gli utenti con disturbi visivi. Modificando il colore del contomo di un Simbolo, il programma
trasformera automaticamente il Simbolo in bianco e nero.

Per modificare il colore del contorno di uno o piu Simboli, selezionate il contenuto da modificare e fate click sul
bottone Altre Opzioni nella sezione Carattere del menu Modifica. Apparira la finestra di dialogo Formato Testo e
Simbolo.

Colore delle inee Scegliete il Colore delle Linee dei Simboli che wlete impostare per il contomo del
dei Simbaoli Simbolo.
D Per un maggiore contrasto \isivo rispetto alla linea di contorno del Simbolo, potete anche

modificare il colore di sfondo del Box di Testo. Questa funzione pud essere
particolarmente utile per i lettori con difficolta visive.

Fate una  fila all'ingresso  quando sentite  suonare la campanella

i =1 © * B

ate una fila
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Tonalita della Pelle

Potete modificare la Tonalita della Pelle delle persone raffigurate nei Simboli. lo bimba e felice

Selezionate il contenuto che desiderate modificare e premete il bottone Tonalita % -_ @
Pelle dal menu Modifica.

Tonalitd della Pelle
la bimba & felice.

00000 ® k-8

la bimba & felice.

Apparira una piccola finestra di dialogo che mostra tutte le possibili opzioni. Per 5 - @
modificare la tonalita della pelle, fate click su quella che preferite.
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Come modificare i Colori di un Simbolo

Potete modificare i Colori di un Simbolo per renderlo piu specifico. Se si fa riferimento a un capo di abbigliamento di
un determinato colore come, ad esempio, una “camicia verde” (si veda I'esempio sotto riportato), verranno visualizzati
due simboli di colori diversi. Modificando il colore di un simbolo e cambiando il testo a esso associato, I'utente di
simboli sara agewlato nella comprensione e nella lettura.

comprato una camicia  blu.

{85 O

Collocate il cursore sulla parola che desiderate modificare e selezionate il bottone Modifica Colori... sotto il menu
Modifica.

= Tawolozza dei Simibol

Fai ik =0 un bottore oolorato par modificare I oolore, o fai
ick s un'ares oolorats del smbols per apere bs trvolnzes

a0 = = 8B

AN NEE

I I I Y

(] A 1

(] O T S Y

I I
B0 .

Alirl Cokor....

e ][ amm

Nella finestra di dialogo che si apre potete fare click su parti specifiche del simbolo nel pannello dell'anteprima,
selezionando cosi il colore da modificare. In alternativa, potete fare click sui bottoni della Tavolozza Colori.

comprato una camicia  blu.

Y

® NOTA: potete usare lo stesso sistema per modificare il colore di un'lmmagine Widgit
Media o di un Simbolo inserito come Immagine.

Quando awete finito di modificare il simbolo, potere raggruppare le relative parole sotto il nuovo simbolo. Nel nostro
esempio, evidenziate il testo “camicia verde”. Quindi fate click con il pulsante destro del mouse sul nuovo simbolo e
dal menu contestuale che appare selezionate Imposta questo simbolo per il testo selezionato.

comprato una camicia blu.

{4 e
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Come modificare i Colori dell'intero Documento

tgi Seleziona tutto
Iﬂi Seleziona Pagina

| “;E Seleriona Box di Testo

t,‘}&' Seleziona Tabelle

\:&' Seleziona Linee

T ]
.%I: Seleziona lmmagini

k  Seleziona "I" 2,59, 2.26am
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Potete modificare la modalita del Colore dei Simboli, la Tonalita della
Pelle e il Colore delle Linee per tutti i contenuti dell'intero Documento.

Nella Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo, fate click su
Seleziona e poi su Seleziona tutto, Seleziona Box di Testo o
Seleziona Tabelle per individuare gli oggetti da modificare.

Nota: quando selezionate oggetti su piu pagine, non & possibile
spostarli o ridimensionarli.



| Qualificatori: indicatori grammaticali

Un simbolo pud avere un Qualificatore che indica se € un plurale, un comparativo o un superiativo o se si riferisce a ur

T 3
e

The giraffes were quieter but the lion walked the quietest.

1. Plurale
2. Comparativo
3. Passato
4. Superlativo

E possibile attivare o disattivare i Qualificatori per singoli simboli oppure per I'intero Documento.

Come modificare singoli Simboli

Per attivare o disattivare i Qualificatori per una singola parola, fate click sulla parola e poi utilizzate i bottoni
Qualificatori nel menu Modifica.

+ Qualificatori Plurali — per aggiungere o rimuovere i Qualificatori del plurale.
Qualificatori del Tempo dei Verbi — per aggiungere o rimuovere i Qualificatori dei tempi dei verbi.

' Qualificatori Comparativi e Superlativi — per aggiungere o rimuovere i Qualificatori dei comparativi e dei
superlativi.

Come modificare i Qualificatori per l'intero Documento

Potete modificare i Qualificatori per tutti i contenuti dell'intero

@ Seleziona tutto Documento.
_ _ Nella Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo fate click su
@ Seleziona Pagina Seleziona. Quindi scegliete tra Seleziona tutto, Seleziona Box di
Testo o Seleziona Tabelle per individuare gli oggetti che desiderate
[ modificare.

Seleziona Box di Testo
Usate quindi i bottoni Qualificatori nel menu Modifica.

11
7] Seleziona Tabell
Hiy >eleziona fabelle Nota: quando selezionate degli oggetti su pit pagine, non & possibile

spostarli o ridimensionari.

\‘j‘& Seleziona Linee
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Formattazione dei paragrafi

Allineamento del testo

Il Testo all'intemo di Box di Testo e Tabelle pud essere allineato a sinistra, al centro o a destra utilizzando gli appositi
bottoni Allinea dal menu Modifica.

Spaziatura del Testo
Potete aumentare e diminuire lo spazio tra le righe del contenuto allinterno di un Box di Testo o di una Cella.

1 Aumenta Spaziature tra le righe.

* Riduci Spaziature tra le righe.

Rientri

E possibile inserire un rientro nei paragrafi di testo selezionati. Potete modificare un singolo paragrafo facendo click
su di esso oppure selezionare piu paragrafi all'intemo di un Box di Testo.

| ientri awanno un aumento standard di 15 mm. In altemativa potete impostare dei rientri personalizzati creando le
vostre Tabulazioni.

__ Perinserire un rientro di paragrafo o aumentare un rientro esistente, fate click sul bottone Aumenta il
+ = rientro del paragrafo dal menu Modifica.

___ Perdiminuire un rientro di paragrafo, fate click sul bottone Riduci il rientro del paragrafo dal menu
== Modifica.

Elenchi puntati

* = Se wlete inserire degdli elenchi puntati in un paragrafo (o in piu paragrafi evidenziati), fate semplicemente
: — click sul bottone Mostra o nascondi I'elenco puntato nel paragrafo corrente dal menu Modifica per
attivare o disattivare questa opzione.

Spaziatura e Posizione

Con le impostazioni Spaziatura e Posizione potete modificare la Spaziatura fra le righe e i caratteri e la Posizione
Simbolo.

Per aprire la finestra di dialogo Spaziatura e Posizione, fate click sul bottone Altre Opzioni [u nella sezione
Paragrafo dal menu Modifica.
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Spaziatura

Potete decidere di modificare la spaziatura orizzontare tra le parole e i simboli. Potete anche modificare la spaziatura
tra le righe e inserire una spaziatura extra tra i paragrafi.

= Spaziatura Orizzontale: indica gli spazi tra le parole

= Spaziatura fra le righe: indica gli spazi tra righe che vanno a capo
= Spaziatura Extra fra Paragrafi: indica lo spazio tra i paragrafi

= Spaziatura fra le Lettere: € lo spazio tra le singole lettere

Posizione Simbolo

Nel vostro documento potete decidere se il testo deve apparire sopra o sotto i Simboli. Per modificare limpostazione,
nella sezione Paragrafo, selezionate Simbolo sopra al Testo oppure Testo sopra i Simboli.

Mi piogce i1 mare
10 =
5
Testo sopra i Simboli:
1 Q 5=
3
M place Il mare

Simbolo sopra al Testo:
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Tabulazioni
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Potete usare le Tabulazioni per consentire agli utenti di InPrint 3 di allineare il testo premendo il tasto Tab sulla
tastiera. Le Tabulazioni si possono aggiungere ai paragrafi contenuti nei Box di Testo o nelle Celle di Tabella.

L'intenallo predefinito delle tabulazioni dei paragrafi inseriti in nuovi Box di Testo e Celle € di 1,5 cm.

Come inserire una Tabulazione

= = = Per inserire una Tabulazione occorre
H e L) innanzitutto selezionare il Box di Testo o
la Cella a cui wlete applicarla. Quindi fate
click sul Righello orizzontale nella
parte superiore del vostro Documento.

E g

Quando iene inserita una Tabulazione,
nel Righello orizzontale iene
visualizzato un indicatore blu per

segnalarla.
Gl ‘

avere una bibitu.

@ Nota: una Tabulazione si applica soltanto al Box di Testo o alla Cella selezionata.
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Come spostare una Tabulazione

e By B R L e

_______ .|:|____________________________________________________
%
avere undg bibitu
y,
_______ .I_l____________________________________________________

)

Come eliminare o modificare una Tabulazione

Modifica gli Stop dei Tab

Posizione Tab stop:

0,00cm

4k

Tab Stop predefiniti

Intervallo: |0,00cm

Aggiungi

Azzera

Azzera tutio

Imposta

Per spostare una Tabulazione fate click
tenendo premuto l'indicatore blu sul
Righello orizzontale. Apparira cosi una
linea guida temporanea che indica la
posizione della Tabulazione.

Trascinate l'indicatore verso sinistra o
verso destra per spostare la
Tabulazione e quando si trova nella
posizione desiderata, rilasciate il
pulsante del mouse.

Per rimuovere una Tabulazione, fate
click tenendo premuto l'indicatore blu sul
Righello orizzontale e trascinate verso
il basso.

In altemativa potete fare doppio click
sullindicatore blu di Tabulazione per
visualizzare la finestra di dialogo
Modifica gli Stop dei Tab che potete
usare per rimuovere o spostare la
posizione del/i Tab Stop.
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InPrint 3 fomisce una gamma di caratteristiche che vi consentono di personalizzare lo stile di visualizzazione degli
oggetti presenti nelle vostre risorse.

Le Tavolozze Colori disponibili sulla barra dei menu possono essere usate per modificare il colore degli oggetti della
vostra risorsa. Potete scegliere tra i colori della Tawlozza Standard oppure specificare un colore personalizzato
che puo essere particolarmente utile se desiderate creare, ad esempio, una risorsa con i colori € il marchio della
vostra organizzazione. | colori personalizzati si possono salvare per un utilizzo futuro nella

Tavolozza Colori del Documento oppure nella Tavolozza Miei Colori che apparira ad ogni awio del programma.

Se create spesso oggetti di aspetto simile, la funzione Stili Personalizzati vi permette di risparmiare molto tempo,
evitando di apportare ogni wvolta le stesse modifiche di Visualizzazione. Potete salvare diversi 'Stili Personalizzati' per
Box di Testo, Tabelle e Linee. Questi stili saranno disponibili ogni volta che aprirete il software e resteranno
memorizzati fino al salvataggio di un nuowo stile.
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Tavolozza Colori

InPrint 3 permette di personalizzare il colore degli oggetti nelle vostre risorse. Sulla barra dei menu troverete delle
Tawlozze che potete usare per modificare il colore di Testo, Box di Testo, Linee, Nuwolette, Simboli, ecc.

Tavolozza Colori Standard

EOPEEEEREEEC]
DODEDEECDDDO -
OOoooooooon

.Calore Linee | Spessaore Linee: 0,50mm

Iﬂﬂiilﬂlllml N
55 ) O ] 0

il

[ Altri Colori... ]| s

Facendo click su una Tavolozza apparira una serie di colori che
potrete scegliere con un click per modificare I'aspetto dell'oggetto
selezionato.

Trasparenza

E Qltre che per selezionare dei colori tra quelli disponibili, la Tawlozza Colori pud essere usata anche per
rendere un oggetto completamente trasparente o parzialmente opaco.

100%

i Selezionate I'opzione Trasparente nella parte destra della Tawlozza per rendere I'oggetto selezionato

completamente trasparente.

— Usate la barra di scomimento sulla destra della Tawlozza per impostare un livello di opacita per l'oggetto

selezionato.
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Altri Colori

= Colori *

nuovo corrente

Colore Web # |3Fses2 |

H: [228% [2]  c[es% [2]
s: [65% [B] M:[s2% 5]
B: (e B ®low FE

R: |&3 S
Crea Variant B: (173 >
|Aggiungi a Miei Culuril Ok Annulla

In fondo alla Tawlozza Colori Standard c'e I'opzione Altri Colori... Facendo click su di essa, apparira un'altra finestra
di dialogo che potete usare per selezionare un colore personalizzato utilizzando uno dei valori qui sotto riportati:

Colore Web #

HSB (Tonalita, Saturazione e Luminosita)
RGB (Rosso, Verde e Blu)

CMYK (Ciano, Magenta, Giallo e Nero)

Questa funzione & particolarmente utile per impostare il colore specifico del logo o marchio della vostra associazione.

Il bottone Crea Varianti consente di creare 3 sfumature piu tenui e 3 sfumature piu scure rispetto al colore
attualmente selezionato, offrendovi una gamma di colori coordinati da usare nelle vostre risorse.

Il bottone Aggiungi a Miei Colori pud essere usato per aggiungere un colore selezionato alla Tawlozza
personalizzata Miei Colori, che potra poi essere utilizzata in tutto il programma.
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Colori personalizzati

InPrint 3 consente di personalizzare I'aspetto degli oggetti delle vostre risorse selezionando colori altemativi rispetto
alla Tawololozza Colori standard. E inoltre possibile utilizzare colori personalizzati e questa opzione & particolarmente
utile se desiderate usare un colore specifico per il logo o il marchio della vostra associazione.

Con InPrint 3 sono disponibili 3 Tawlozze Colori:

= Tavolozza Standard
m Colori del Documento
= Miei Colori

Tavolozza Colori del Documento
.CDIDrE Linee Spessore:  2.00mm -

BN N |
5 T T =00 |
[0 o O ] (R ]
OLOEAEECEE -
N

[II:IDII <«——

Altri Colori... J ]

Usare la stessa serie di colori nell'intero Documento € un ottimo sistema per realizzare risorse dall'aspetto
professionale.

La Tawlozza Colori del Documento memorizza i colori personalizzati che awete utilizzato in un Documento specifico,
rendendoli disponibili quando si scelgono i colori di altri oggetti.

Se ad esempio utilizzate un colore personalizzato per un Box di Testo, lo stesso colore sara disponibile quando
sceglierete un colore per un Testo o una Linea da woi creata.

Dopo awer utilizzato un colore personalizzato nel vostro Documento, esso apparira in fondo alla Tawlozza Standard.

® Nota: se un altro utente apre un Documento da wvoi creato, potra accedere anche alla
Tawlozza Colori del Documento.
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Tavolozza Miei Colori

Colore Lines I Spessore:  1.50mm
NN EEET N
05 T ] o
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OOEOEEEECEEL, -
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Miei Colori

[III

T

BECC Ll

Altri Colori... I )

Se desiderate utilizzare la stessa serie di colori in tutti i Documenti che create, potete aggiungerli alla Tavolozza Miei
Colori.

Per aggiungere un colore alla Tavolozza Miei Colori, selezionate Altri Colori... dal menu a tendina della Tavolozza.
Nella finestra di dialogo che si apre, potete impostare i vostri colori personalizzati e poi fare click sul bottone
Aggiungi a Miei Colori.

|.ﬁ.ggiur‘|gi a Miei Culuri| P

La Tawolozza Miei Colori € disponibile sotto la Tawolozza Colori Standard e la Tavolozza Colori del Documento (se
presenti) e sara disponibile a ogni awio del software.

Come rimuovere i Miei Colori

Per eliminare un colore dalla Tawlozza Miei Colori, fate click su di esso con il pulsante destro del mouse e
selezionate Rimuovi da Miei Colori.

® Nota: se un altro utente apre un Documento da wvoi creato, potra accedere anche alla
Tawolozza Colori del Documento.
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Stili Personalizzati

Uno Stile Personalizzato consiste in una serie di impostazioni relative all'aspetto grafico di un oggetto salvate
dall'utente per un utilizzo futuro.

Se dowete creare spesso Box di Testo, Tabelle o Linee con lo stesso aspetto grafico, pud essere utile 'salvare' lo stile
in modo da evitare di effettuare ogni volta le stesse modifiche grafiche.

E possibile memorizzare diversi stili per Box di Testo, Tabelle e Linee. Questi stili saranno cosi disponibili a ogni awic
del software e resteranno memorizzati finché non salverete un nuowo stile.
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Come memorizzare uno Stile

_________________________________________ .o
y

Seleriona Tabella

Seleziona Cella

% Taglia Ctrl+X

ﬁﬂ Copia Ctrl+C

T+ Copia come Immagine Ctrl+Alt+C

K Incolla Ctrl+V
Separa Celle r
Blocca r
Dimensione contenuto 4
Ordine [

#  Salva questo Stile

Azzera contenuto Cella
Cancella Tabella

Dopo aver apportato le modifiche desiderate all'aspetto dell'oggetto selezionato, fate click con il pulsante destro del
mouse e dal menu a tendina che si apre selezionate I'opzione Salva questo Stile.

Gli Stili salvati manterranno le seguenti impostazioni grafiche:

Tabelle Box di Testo
= Colore Linee e Spessore = Colore Linee e Spessore
= Linea dentro o fuori dal Box = Linea dentro o fuori dal Box
= Cunatura angoli = Curvatura angoli
= Cunatura angoli in valore assoluto o in = Cunatura angoli in valore assoluto o in
percentuale percentuale
= Sfondo = Sfondo
= Effetto = Effetto
= Stile, colore e spessore dell'Effetto = Stile, colore e spessore dell'Effetto
= Margini = Margini

Allineamento del Testo
Tipo di ridimensionamento

= Allineamento del Testo

= Spaziatura tra Righe e Colonne
= Margine Esterno Cella

= Tipo di ridimensionamento

Linee

Colore e Spessore Linea
Inizio Linea
Fine Linea
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Come usare uno Stile Personalizzato
\ Linea

\ C] Box di Testo con bordo E 888 Flashcard
N OO Linea Spezzata
- -\;

™8 Simbolie Testo || T Solo Testo

V4=
V4

| Box di Testo Tabella

- Usa Linea Personalizzata
— <

~
_/ Nuvolette »

L 7
L | Usa Stile Personalizzato
uag

@ Usa 5tile Personalizzato

Per creare un oggetto utilizzando uno Stile Personalizzato, fate click sulla Barra degli strumenti Crea nella parte
sinistra dello schermo.
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Come ordinare gli oggetti

B & =4 LN R e

Porta Parta Parta Paorta —_ Crea Separa

in fondo  pillindietro  pill avant  in prime pizno 1L - Gruppo
Ordina Allinea Distribuisci Ragagruppa

Il menu Posizione include una serie di strumenti che permettono di disporre i vari oggetti utilizzati per creare le vostre
risorse.

Potete utilizzare il menu Posizione per le seguenti funzioni:

Ordinare dli oggetti: ad esempio, portare gli oggetti in primo piano, pit avanti, piu indietro e in fondo.
Allineare gli oggetti lungo un asse specifico (orizzontale o \erticale).

Distribuire gli oggetti uniformemente in senso orizzontale o verticale.

Riunire pit oggetti in un Gruppo in modo da poterli gestire come una sola unita.
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Ordina

Potete modificare I'ordine in cui sono 'impilati' gli oggetti per spostarli in avanti o indietro rispetto agli altri.

Selezionate un oggetto e usate i bottoni della sezione Ordina sotto il menu Posizione oppure fate click destro con il
mouse sull'oggetto per aprire il menu contestuale e selezionate Ordine dal sottomenu.

% Porta in fondo oppure Ctrl + Shift + [

[ 1 Porta piu indietro oppure Ctrl + [

| Porta piu avanti oppure Ctrl + Shift + ]

% Porta in primo piano oppure Ctrl + ]

| Lu

ca sta

giocando

IIIIIIIIIIIIIIII‘ a calcio
Hiegyy®
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Allinea

Gli oggetti di un Documento possono essere allineati lungo un asse da voi specificato (orizzontale o verticale). Potete
anche allineare i margini o la parte centrale degli oggetti.

Per allineare degli oggetti, selezionateli effettuando un trascinamento su di essi oppure utilizzando Ctrl + click e
selezionate poi i bottoni Allinea sotto il menu Posizione.

|: ., Allinea a Sinistra

- Allinea Verticalmente

S

| Allinea a Destra

I

H_l—' Allinea al bordo Superiore
3 Allinea Orizzontalmente

|_| H Allinea al bordo Inferiore

0, (] Q
D& w D
i D D
0, Q
[] []
o, O
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Distribuisci

Potete distribuire uniformemente gli oggetti in senso orizzontale o verticale. Potete inoltre distribuire gli oggetti in
modo equidistante dai centri o dai bordi.

Per distribuire gli oggetti, selezionateli effettuando un trascinamento su di essi oppure premendo Ctrl+click e
selezionate i bottoni Distribuisci sotto il menu Posizione.

|I| D Distribuisci Orizzontalmente Equidistante dai Centri
|

——— Distribuisci Verticalmente Equidistante dai Centri
Ea—

U| |H Distribuisci Orizzontalmente Equidistante dai Bordi

1 Distribuisci Verticalmente Equidistante dai Bordi

¥

Distribuisci Orizzontalmente Equidistante dai Centri:

< >

—Y

Distribuisci Orizzontalmente Equidistante dai Bordi:
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pupilla

=, =) J ]

E nervo ottico E nervo ottico

Potete riunire diversi oggetti in un gruppo in modo da gestirli come una sola unita. Potrete cosi spostarli o
ridimensionarli come se fossero un oggetto singolo anziché effettuare modifiche individuali. Se ad esempio awete
creato una risorsa che contiene diversi Box di Testo, frecce e Immagini, spostare ogni singolo oggetto in modo da
lasciare spazio ad altri contenuti richiederebbe molto tempo. Raggruppandoli, invece, dowete spostare soltanto un
unico oggetto.

o Per raggruppare degli oggetti, selezionateli effettuando un trascinamento su di essi oppure premendo Ctrl +
|| click e premete il bottone Crea Gruppo sotto il mentu Posizione.

Potete anche togliere degli oggetti da un Gruppo selezionando il Gruppo e poi facendo click sul bottone
Separa sotto il menu Posizione.

Per separare un Gruppo potete anche fare click sull'icona che si trova nell'angolo in alto a sinistra del Gruppo stesso.

—

% Separa Ctrl+Shift+G
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Come ridimensionare Gruppi e oggetti separati

Quando ridimensionate un Gruppo, lintero Gruppo verra ridimensionato come un singolo oggetto.

Quando invece ridimensionate piu oggetti selezionati, ogni oggetto sara ridimensionato singolarmente ma
mantenendo le proporzioni.

Ridimensionamento di un Gruppo

Fta

Mio  gatto

(]

=1
uJ
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Pagine

? c)% La casetta sul fiume s I‘f@fi ol

7 —
o SN
™o ki

Isimboli aivtano la comunicazione

o L]

InPrint 3 consente di creare una vasta gamma di risorse disposte su una o piu Pagine.

Utilizzando il menu Pagine e il Gestore di Pagine potete:

= impostare il Layout del Documento aggiungendo, eliminando, duplicando e mettendo in ordine le Pagine;
= \isualizzare i vostri Documenti in Modalita Libro oppure come singoli fogli in Modalita Pagina singola;
= modificare le Proprieta della Pagina come Orientamento, Dimensione Carta e Margini;

= aggiungere Intestazioni e Pié di Pagina nelle vostre risorse;

= usare la Barra di Stato della Pagina per creare oggetti bloccati.
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Navigazione

Potete navigare tra le Pagine del vostro Documento in diversi modi.

Scorrimento

Potete usare la rotellina del mouse oppure la barra di scorrimento nella parte laterale della Pagina per spostani
su e giu nel vostro Documento.

Potete inoltre utilizzare i bottoni relativi alla visualizzazione della pagina Precedente e Successiva sulla
barra di scorrimento per passare da una Pagina all'altra.

Utilizzando questi bottoni passerete alla Pagina precedente o successiva mantenendo pero sia lo zoom che la
posizione di vista corrente.

Bottoni di navigazione

Potete usare i bottoni di Navigazione sotto il menu Pagine.

Salta alla Prima Pagina

Salta alla Pagina Precedente

Salta all'Ultima Pagina

=
— Salta alla Pagina Successiva
—

Potete anche selezionare la Pagina da visualizzare utilizzando I'apposita casella numerica e facendo click su Vai a
pagina.

Gestore di Pagine

Nella Barra di Stato di Pagina in fondo allo schermo fate click su Mostra/Nascondi Gestore di Pagine.

Apparira cosi un‘anteprima di tutte le Pagine del vostro Documento. Fate click su una Pagina per passare a essa.

x

. ."_‘._'L‘ & £8 e = e
%ﬂx x ;i.’_z o bin i Y \"@ ]I " @
< @ Tea:z £ 1 {I_I Aggiungi | |Duplica | Cancella
1 o

(1]

Modalita Libro

Pagina 1di 1 ¥ Gestore diPagine % Seleziona B Adattaallalarghezza W) Adatta allaltezza -
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Barra di Stato della Pagina

La Barra di Stato della Pagina ¢ visualizzata nella parte inferiore dello schermo.

Pagina 1di 1 A Gestore di Pagine & Seleziona B Adatta allalarghezza W Adatta allaltezza

Da questa Barra di Stato potete:

= aprire il Gestore di Pagine;

= selezionare diversi oggetti allinterno dell'intero Documento;

= aprire la finestra di dialogo Misure e Blocco;

= adattare all'altezza affinché I'altezza della pagina sia uguale all'altezza della vista del Documento;
= adattare alla larghezza affinché la larghezza del Documento riempia tutto lo spazio disponibile;

= impostare lo zoom.

Seleziona

Potete utilizzare gli strumenti Seleziona per selezionare oggetti
all'interno dell'intero Documento. Questa funzione pud essere @ Seleziona tutto

particolarmente utile per modificare le proprieta di stile di tutti gli oggetti

contemporaneamente. Potete selezionare: : .
Seleziona Pagina

» tutti gli oggetti presenti in tutte le Pagine; .
tutti gli oggetti presenti nella Pagina corrente; _:\9 Seleziona Box di Testo
tutti i Box di Testo;
tutte le Tabelle;
tutte le Linee; \:‘& Zeleziona Linee
tutte le Immagini.

[1I
t,‘\ Seleziona Tabelle

-I‘ﬂ Seleziona lmmagini

Nota: quando selezionate oggetti su piu pagine, non potete spostarli o ridimensionari.

Misure e Blocco

}+ 1.80, 1.80cm Dopo awer selezionato un oggetto, sulla Barra di Stato vengono visualizzate le sue coordinate X
B e Y dell'angolo superiore sinistro.

Facendo click su questi valori, si pud aprire e chiudere la finestra di dialogo Misure & Blocco

g P
Misure e Blocco.
o . _ Larghezza: | 7,00cm (= | ~
In questa finestra di dialogo, potete impostare per I'oggetto selezionato: — &
.ﬁ.ltezza:| 2,96cm |+ |
= Coordinate X e Y dell'angolo superiore sinistro x: | 1,30cm [ 3]
= Larghezza e Altezza ¥=| 1, 14cm = |
= Blocco di Dimensione e Posizione Blocco

= Blocco dei Contenuti
|:| ﬂ Dirmensione & Posizions

|:| ﬁ Contenuti
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Blocco

3 Impostando il Blocco di Dimensione e Posizione non potete ridimensionare o spostare l'oggetto, ma potete
modificame il contenuto e lo stile.

i Impostando il Blocco dei Contenuti non potete modificare il contenuto e lo stile, ma potete spostare e
ridimensionare l'oggetto.

Se un oggetto & bloccato, quando viene selezionato mostrera gli indicatori di blocco.

Mantieni proporzioni

E possibile attivare l'opzione che permette di mantenere le proporzioni tra Larghezza e Altezza. Se questa opzione
¢ attivata, larghezza e altezza dell'oggetto manterranno le proporzioni originali.

&% Mantieni proporzioni tra altezza e larghezza

¢ Non mantenere proporzioni tra altezza e larghezza
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Layout Documento

Come aggiungere Pagine

jj Per aggiungere singole Pagine al vostro Documento, fate click sul bottone Aggiungi Pagina sotto il menu
Pagine.

jj Aggiungi Pagina prima della Pagina corrente

ﬁj Aggiungi Pagina dopo la Pagina corrente

Con il Gestore di Pagine si possono aggiungere pit Pagine.

Come eliminare Pagine

Per rimuovere una singola Pagina, passate a quella Pagina e fate click sul bottone Elimina Pagina sotto
il menu Pagine.

@ Per eliminare piu Pagine contemporaneamente, utilizzate il Gestore di Pagine.

Fate click sul bottone Gestore di Pagine sulla Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo. Si
aprira la finestra relativa al Gestore di Pagine. Selezionate le Pagine che volete eliminare premendo Ctrl
+ click per selezionare Pagine singole oppure Shift + click alla fine di ogni gruppo di Pagine consecutive.
Quindi fate click sul bottone Cancella.

Come ordinare le Pagine

Il Gestore di Pagine sulla Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo permette di modificare I'ordine in cui
compaiono le Pagine nel Documento.

Per spostare una Pagina, fate click una volta su di essa e poi trascinatela nella posizione desiderata. Se wolete
spostare piu di una Pagina, premete Ctrl + click sulle singole Pagine che desiderate spostare.

Come duplicare una Pagina

Il Gestore di Pagine sulla Barra di Stato della Pagina in fondo allo schermo permette di duplicare qualsiasi
Pagina del Documento.

. 'i Selezionate la Pagina che desiderate copiare e fate click sul bottone Duplica. Potete poi impostare il
+ numero di copie della Pagina corrente che desiderate creare.
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Modalita Libro

Un Documento pud essere \isualizzato secondo due modalita:
= modalita Pagina singola: idonea a Documenti da stampare come Pagine separate. Viene \isualizzata una
Pagina per wolta;

= modalita Libro: idonea a Documenti da stampare come un libro rilegato. Vengono visualizzate due Pagine
insieme (Pagine affiancate).

g el o Ford
B [ e | e e | s [
o

Nella Modalita Libro, la prima Pagina viene \isualizzata come Pagina singola perché sara la Copertina.
Modalita Pagina singola:

==
——

T

e
?7 7 %
Cor g v Fo pat”
| I I |
.:;-l"' .J.
BT =
=] (=]
[ I I | =
=
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Modalita Libro:
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S
T
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o

Come passare da una Modalita all'altra
Gestore di Pagine.

Per passare da una Modalita all'altra, selezionate Modalita Libro dal menu Pagine oppure selezionate il
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Come lavorare in Modalita Libro

Potete reimpostare I'ordine delle Pagine affiancate utilizzando il Gestore di Pagine. Per spostare una Pagina
affiancata, fate click una wolta su di essa e trascinatela nella posizione desiderata. Se volete spostare singole Pagine
anziché Pagine affiancate, premete Ctrl + click sulle singole Pagine che wolete spostare.

Quando siete in Modalita Libro, potete inserire Immagini e Box di Testo su entrambe le Pagine affiancate.

® Nota: se di due Pagine affiancate, ne riordinate soltanto una che include un oggetto
compreso tra le due Pagine, esso restera sulla pagina originale.

Gestore di Pagine:

X

L] ke LY _ LS ] = 5
L W af | Gl @
Axes il | i S
ress e {_ Aggiungl | | Duplica | | Cancella
CERTS H sgxan i)
erge T e -
1 z 3 4 5 6 7 E:I
Modalita Libro

Pagina 1di 1 W Gestore di Pagine 5 Bl Adattaalla larghezza  [H Adatta allaltezza
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Gestore di Pagine
Il Gestore di Pagine consente di gestire un Documento nel suo insieme.

Per accedere al Gestore di Pagine, fate click sul relativo bottone sulla Barra di Stato della Pagina in fondo allo
schermo.

X
= = h
A D
Aggiungi | |Duplica | Cancella

(1]

Modalita Libro

& L) Wl 20T o
] —=== I LSS Easan -
Xﬁ : 1ren o | sHH {}
T8z = =2 | T L
. 300 I i

Pagina 1di 1 w Gestore di Pagine 5 X Adatta allz larghezza  [{I Adatta all'altezza -

Aggiungi Pagina

ﬁi E possibile aggiungere piti Pagine a un Documento facendo click sul bottone Aggiungi. Potete impostare
il numero di Pagine da aggiungere e decidere se posizionarle prima o dopo la Pagina corrente.

Cancella Pagina

Per rimuowere la Pagina selezionata premete il bottone Cancella. Per rimuowere piu Pagine, premete
Ctri+click sulle Pagine desiderate per selezionarle e poi fate click sul bottone Cancella.

Duplica Pagina

" li Selezionate la Pagina che desiderate copiare e fate click sul bottone Duplica. Potete anche impostare il
+ numero di copie della Pagina corrente che \olete creare.

Come modificare 'ordine delle Pagine
Per modificare I'ordine delle Pagine di un Documento, usate il Gestore di Pagine.

Per spostare una Pagina, fate click una volta su di essa e trascinatela nella posizione desiderata. Se wolete spostare
piu Pagine, premete Ctrl + click sulle singole Pagine da spostare e quindi trascinatele in una nuova posizione.

Come passare da una Modalita all'altra
m Per passare dalla Modalita Libro alla Modalita Pagina singola, premete il bottone Modalita Libro.
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Proprieta Pagine

| Margini della Pagina costituiscono il bordo della Pagina all'intemo del quale saranno contenuti gli oggetti.

| Margini della Pagina possono essere impostati su diversi valori di Larghezza utilizzando il bottone Margini nel menu
Pagine.

Nessuno - Nessun margine per la Pagina

[ Minimi - Margini di 10 mm

Ty Normali - Margini di 18 mm

& Massimi - Margini di 28 mm

Potete anche impostare dei Margini Personalizzati.

) Potete impostare la rotazione del vostro Documento utilizzando il bottone Orientamento sotto il menu
Pagine. L'Orientamento delle Pagine pud essere:

B Verticale
j Orizzontale

Dimensione Carta

—n,  Per modificare le dimensioni del Documento, selezionate Dimensione Carta dal menu Pagine. Le
1D dimensioni standard sono le seguenti:

= A3

s A4

= A5

US Letter

US Legal

= US Executive

Potete anche impostare una Dimensione per la Carta Personalizzata.
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Numeri di Pagina

. =t E possibile inserire i Numeri di Pagina in qualsiasi Box di Testo o Cella.
Bl

E inoltre possibile impostare la Pagina dalla quale awa inizio la numerazione facendo click sul
Mumerodi  Totale  bottone Altre Opzioni [w .
Pagina Pagine

Inserisc E]

Fate click sul bottone Numero di Pagina per inserire il numero della Pagina corrente.

.n‘ Fate click sul bottone Totale di Pagine per inserire il numero totale delle Pagine. Ad esempio: “Pagina 2
G 6
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Intestazione e Pie di Pagina

Gli oggetti inseriti nell'lntestazione e nel Pie di Pagina appariranno su tutte le Pagine del Documento. Questi oggetti
saranno collocati dietro gli altri contenuti della Pagina.

Mentre modificate Intestazione e Pié di Pagina, tutti gli altri contenuti del Documento saranno visibili ma non
selezionabili.

Potete posizionare gli oggetti in qualsiasi punto della Pagina. Potete inoltre utilizzare le Linee guida per definire
un'area per l'Intestazione e il Pie di Pagina.

i — -.w. [ ] 26 Queen Street
e Cubbington
e

L.d I glt Leamington Spe

KN | 2 |
Come inserire Intestazione e Pie di Pagina

[

Intestazione

Per \isualizzare Intestazione e Pié di Pagina, selezionate il bottone Modifica Intestazione e Pié di Pagina
dal menu Pagine.

In questo modo saranno visualizzate le Linee guida di Intestazione e Pié di Pagina e appariranno due riquadri
woti nella parte superiore e nella parte inferiore della Pagina in modalita Solo Testo.

Sara inoltre visibile il menu Intestazione e Pié di Pagina.

Modalita Modifica Intestazione e Pié di Pagina

[t Per entrare in modalita Modifica, fate doppio click su un oggetto dell'Intestazione o del Pie di Pagina oppure
| selezionate il bottone Modifica Intestazione e Pié di Pagina dal menu Pagine.

Per uscire dalla modalita Modifica, fate doppio click su un oggetto della Pagina oppure selezionate il
bottone Chiudi Intestazione e Pié di Pagina sotto il relativo menu.

Navigazione

Per passare dalla parte superiore alla parte inferiore della Pagina, selezionate i bottoni Navigazione sotto il menu
Intestazione e pié di pagina.

Vai a Intestazione
4 |
! I Vai a Pié di Pagina
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Numero di Pagina

Potete inserire i numeri di Pagina nell'lntestazione o nel Pié di Pagina.

Fate click sul bottone Numero di Pagina per inserire il numero della Pagina corrente.

.?I Fate click sul bottone Totale Pagine per inserire il numero totale delle Pagine. Ad esempio: “Pagina 2 di 6”.

Potete inoltre impostare da quale Pagina inizia la numerazione facendo click sul bottone Altre Opzioni [ .

Come eliminare Intestazione e Pié di Pagina

T Per eliminare tutti gli oggetti, selezionate il bottone Rimuovi Intestazione e Pié di Pagina.

X

Opzioni Intestazione e Pié di Pagina

E possibile impostare Intestazione e Pié di Pagina affinché non appaiano su tutte le Pagine. Utilizzate le caselle Non
applicare alla/e primal/e pagina/e e Non applicare alla/e ultima/e pagina/e. Questa opzione puo essere utile
quando si creano dei libri e wlete che la copertina abbia una diversa impostazione.

Potete anche impostare Intestazioni e Pie di Pagina Diversi per Pagine Dispari e Pagine Pari. Questa opzione
pud essere utile se state creando un libro e volete che i numeri di pagina appaiano nel bordo esterno delle Pagine.

Linee guida di Intestazione e Pié di Pagina

Altezza Intestazione: Come riferimento per il layout di Intestazioni e Pié di Pagina potete usare le Linee
guida. In questo modo gli oggetti resteranno attaccati alle Linee guida.

Altezza Fig di Pagina: Dal menu Intestazione e Pié di Pagina potete impostare il valore dell'Altezza
Intestazione e dell'Altezza Pié di Pagina.

Intestazone
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Visualizza

I menu Visualizza include le seguenti opzioni:

= Zoom
= Nascondi e Mostra Pannelli
= Gestione di Righelli, Linee guida, Griglie e Ancoraggio

1] Adatta al'altezza | || -] Adatta alla larghezza D Em ’ | Crea Linea quida. . Kr] ],l_:‘ .]_
Ricerca ; Visualizza Vi 73 Visualizza fea I Ancoraggio | Ancoraggio al Ancoraggio
+ 24%: 3 ) s - e = S .
. ° Simbali | TSOrse Righelli Griglia Linee guida  *F Impostazioni alla griglia contenuto agli Indicatori
Zoom Pannell Griglia e Linee guida
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Zoom

Scegliete il livello di Zoom adatto al vostro Documento.

Potete modificare il livello di Zoom (da 10% a 400%) sia dal menu Visualizza sia dalla Barra di Stato della Pagina.

Adatta alla larghezza consente di adattare la larghezza del Documento affinché sia uguale alla larghezza
= *| dellavisualizzazione.

Adatta all'altezza consente di adattare |'altezza della Pagina affinché possa essere \isualizzata per
intero.
+
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Pannelli

Potete decidere se visualizzare oppure nascondere i Pannelli di Ricerca Simboli e

Libreria Risorse.

i

Ricerca  poo- o Secondo l'impostazione predefinita, i Pannelli sono 'agganciati' alla barra degli strumenti a
Simbali destra del Documento. Se wlete, potete sbloccarli e spostarli in un'altra posizione sullo
Pannell schermo.

| Pannelli possono inoltre essere posizionati uno sopra l'altro, in modo che siano \isibili contemporaneamente oppure
sowrapporli I'uno sull'altro. In questo caso, potete passare dall'uno all'altro usando i relativi menu sulla barra degli

strumenti.

Ricerca Simboli

Libreria Risorse

Ricerca Simboli ® X

@ Scegli Simboli

fish and chips

Trova Simbaolo | |

Libreria Risorse 4
@l (1]
|fi Libreria * Immagini *
~
badge 1 badge 2 badge 3
@ x —
badoe 4 banner 1 banner 2

explosion 2 icon invite banner
i i *
rosette 1 rosette 2 rosette 3
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Visualizzazione di Righelli, Griglie e Linee guida

wnll  Per mostrare o nascondere i Righelli selezionate I'opzione Visualizza Righelli.

| T

Per mostrare o nascondere le Griglie selezionate I'opzione Visualizza Griglia.

_I_ Per mostrare o nascondere le Linee Guida selezionate I'opzione Visualizza Linee guida.
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Le Linee guida

Come aggiungere Linee guida

Le Linee guida si possono inserire in due modi:

1. trascinando una Linea guida dal Righello, in senso \erticale od orizzontale;
2. selezionando il bottone Crea Linea guida dal menu Visualizza. In questo modo awete un maggiore controllo

sulla posizione della Linea guida.

Quando create una Linea guida, potete impostare la distanza
dal bordo superiore sinistro della pagina con orientamento
orizzontale o verticale. Potete inoltre impostare su quale
pagina apparira la Linea guida e se si tratta di una Guida di

Pagina o di una Guida di Documento.

= Le Guide di Pagina appariranno su una sola

pagina.

= Le Guide di Documento appariranno su tutte le

Pagine del Documento.

f= Crea una linea quida ot

Posizione e Orientamento

Distanza dall'origine della pagina: ||:|,I:||:||:m = |
COrientamento; Crizzontale -
Crea sulla pagina
Crea come Crea come
Guida di Pagina Guida di Documento

Ao

Come modificare le Linee guida

Per spostare una Linea guida potete trascinarla, a meno che non sia bloccata.

Per modificare una singola Linea guida, fate click con il pulsante destro del mouse per aprire il menu contestuale.

Da qui potete:

= conwertire la Linea guida in Guida di Documento o in Guida di Pagina;

eliminare la Linea guida;
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bloccare e sbloccare la Linea guida;

eliminare tutte le Linee guida del Documento;
accedere alle Proprieta Linee guida per collocare la guida in una posizione precisa.



Impostazioni Griglia e Linea guida

L Le impostazioni relative a Griglia e Linea
i : guida consentono di:

= impostare le misure e il colore della linea
della Griglia;
= impostare i colori delle Linee guida.

Griglia e Linee guida

Griglia di sfondo

[ ] visualizza una griglia di sfondo allavvio

Dimensione quadretto:

.

Suddivisione quadretto: 2 S

Linee Guida

Indicatore di Pagina Indicatore Documento .
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Ancoraggio

Quando spostate degli oggetti su una Pagina, essi resteranno ancorati ai Margini della Pagina e ai punti centrali
della Pagina. Potete anche impostare dli oggetti affinché restino ‘agganciati' ad altri elementi:

; Ancoraggio alla griglia: gli oggetti restano ancorati alla Griglia di sfondo, anche se non & attualmente
E visualizzata.

+_ Ancoraggio al contenuto: gli oggetti restano ancorati ad altri oggetti. Questa opzione & particolarmente
utile se wlete allineare diversi oggetti sulla Pagina.

-‘—, Ancoraggio agli Indicatori: gli oggetti restano ancorati alle linee guidea e ai margini della pagina.

Pagina 182 di 221



Stampa

i} Rowing Guide - InPrint

=@ = |

Fle | Edit View Pages

Symbols

2] Help

g Save
[h Save As... 3

s
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(@@ Open

New

E=h Print Preview

(s
L4l Templates

o
l@ Recent

1] Rowing Guide
1] Vocabulary List
1] Vocabulary List

r‘ Resource Packs

7] Support and Training

@ Settings
x Close

Print Preview

? % Lo

Canyou name the parts?

N

Keeping Healthy

Itis important to keep healthy.

h & i

Exerdsing is good for you.

View As
® D Single Pages

@ [1] aBook

A

w4 5y

Rowing is @ good exercise.

wi Y P

Always stretch before  rowing.

I IV o+ e

Youcan also row on the water.
=} Export
i—]
.I Print

Page 8 (%

Potete stampare i vostri Documenti dalla schermata Anteprima di Stampa oppure premendo Ctrl+P mentre state

lavorando su un Documento.

Sulla schermata Anteprima di Stampa un Documento € visualizzato su Pagine singole o come libro. Potete

scorrere le Pagine in modo da vedere come apparira il Documento una wvolta stampato.

Sempre dalla schermata Anteprima di Stampa potete anche esportare il Documento come file PDF.

Per aprire la schermata Anteprima di Stampa fate click sul menu File.

Bottoni di Navigazione

= =

Pagina

I

Usate i bottoni di Navigazione in fondo alla schermata Anteprima di Stampa per spostani avanti o indietro tra le
Pagine del Documento o per passare direttamente a una Pagina specifica.

Se nell'anteprima sono visualizzate Pagine Affiancate . inserendo un numero di pagina nell'apposita casella

passerete all'anteprima in cui & presente la pagina desiderata.
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Opzioni Visualizza

Visualizza come
® |:| Pagine singole
i |::| Libro

L'Anteprima di Stampa consente di visualizzare il Documento in due modalita:

= come Pagine singole: € visualizzata una Pagina per \olta.
= come un Libro: sono \isualizzate due Pagine contemporaneamente (Pagine affiancate).

® Nota: se selezionate la Visualizzazione a Libro e il numero di Pagine del Documento
non € un multiplo di quattro, apparira un messaggio che indica il numero di Pagine da
aggiungere o eliminare per poter stampare e rilegare il Documento come un libro.

Stampa

|- — | Stampa

Per stampare il Documento fate click sul bottone Stampa nell'angolo in basso a destra della schermata Anteprima
di Stampa.

Apparira cosi una finestra di dialogo dove potrete selezionare le opzioni relative alla stampa. Potete ad esempio
selezionare la stampante da utilizzare, le Pagine da stampare e il numero di copie.

Esporta in PDF

I:- E:I Export

Dalla schermata Anteprima di Stampa InPrint 3 consente di esportare i Documenti aperti in formato PDF
(Portable Document Format). Dopo aver fatto click sul bottone Esporta nella schermata Anteprima di Stampa
potrete scegliere in quale posizione creare il file PDF. Potete inoltre decidere se esportare tutte le Pagine del
Documento o solo quelle selezionate.
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Simboli e Vocabolario

g (]E,C Modifica Dizionario -

Impastazioni  Salva Madifiche Imposta Contralla ) ) ) )
Simboli Simbiali Lingua Ortografico @ Modifica Suggerimenti | Contrallo Ortografica durante la scrittura
Liste di Parole Lingua Controllo Ortografico

Il menu Simboli consente di gestire il vostro vocabolario attraverso le seguenti opzioni:

impostazione della lingua per il Documento corrente

attivazione e disattivazione delle Liste di Parole

attivazione e disattivazione dei Simboali protetti e dei Simboli sessuali
controllo ortografico del Documento corrente e gestione del vostro Dizionario
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Descrizione generale delle Liste di Parole

Una Lista di Parole € un file che collega tra loro parole e immagini. Se con InPrint 3 digitate la parola ‘gatto’ in
Modalita Simboli, la Lista di Parole caricata visualizzera immediatamente il simbolo associato alla parola ‘gatto’. |
simboli visualizzati durante la digitazione variano in base alla/e Lista/e di Parole inclusa/e in InPrint 3.

Con InPrint 3 potete attivare o disattivare diversi tipi di Liste di Parole in base al modo in cui wolete utilizzare il
programma. Potete usare InPrint 3 anche per creare una Lista di Parole personalizzata.

Tipi di Liste di Parole

| Simboli Widgit

La Lista di Parole (Simbolizzazione avanzata) & collegata all’'intero database di Simboli Widgit ed & I'unica in cui la
funzione di Simbolizzazione avanzata € attiva. A ogni aggiomamento del software, si aggioma anche il database
Widgit, garantendo cosi I'accesso a un vocabolario sempre pil ampio e aggiornato.

® Nota: il database dei Simboli Widgit non pud essere modificato, ma potete impostare le
vostre selezioni di Simboli di defaullt.

User Wordlist (Lista di Parole Utente)
Questa Lista di Parole & associata al vostro profilo Windows e pertanto ogni eventuale modifica sara accessibile

soltanto da woi, a meno che non abbiate condiviso i vostri dati di accesso. Per ogni utente, esiste soltanto una Lista di
Parole — Utente

NOTA: la Lista di Parole Utente & sempre attiva

Liste di Parole Contestuali

In genere sono dedicate a brevi Liste di Parole relative ai vocaboli di argomenti specifici. Questi file possono anche
essere facilmente condivisi tra diversi utenti. Quando si salva un Documento nel quale si utilizza una Lista di Parole
Contestuale, la Lista di Parole e tutte le relative voci verranno integrate nel file. Se caricate questo file su un altro
computer, saranno accessibili sia la Lista di Parole sia il contenuto del Documento. Molto spesso, la maggior parte
delle risorse dispone di una Lista di Parole come puo essere, ad esempio, quella relativa alla ‘Storia dell’antico
Egitto’.

Liste di Parole del Set di Simboli

Si tratta della Lista di Parole piu ampia ed € in genere costituita da serie di Simboli altemativi spesso realizzati da
altre aziende che pubblicano Simboli, come Makaton. Questa Lista di Parole non pud essere condivisa facilmente
come una Lista Contestuale, in quanto non € integrata nei Documenti InPrint 3, sebbene il programma la riconosca.

Awvio predefinito

Quando InPrint 3 viene awiato per la prima wlta, la Lista di Parole attiva predefinita sara la User Wordlist (Lista di
Parole Utente), insieme al database dei Simboli Widgit (Simbolizzazione Avanzata).
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Come caricare le Liste di Parole

Per gestire le Liste di Parole attualmente attive e disponibili in InPrint 3, usate il menu Simboli e selezionate la voce
Impostazioni Simboli.

Nella finestra di dialogo che si apre, potete configurare il funzionamento dei Simbali in base alle preferenze delle
wostre Liste di Parole.

= Liste di Parcle

Simbaoli
g » —
il g '
i dy ~  ([O—| Usasolo Liste
(- ¢ \ Ui=a Simbol 'Widgit O g_ o Parole

Nella sezione Simboli potete scegliere tra 'opzione Usa Simboli Widgit, che Vi permette sia di usare la
Simbolizzazione Avanzata, sia di accedere al database dei Simboli Widgit (come pure a tutte le Liste di Parole
Contestuali attivate), e 'opzione Usa solo Liste di Parole, che effettuera la simbolizzazione soltanto in base alle

Liste di Parole attivate nel riquadro Liste di Parole in uso \isualizzato sotto.

Sezione Liste di Parole del Set di Simboli

Liste di Parole Contestual  Liste di Parole del Set di Simbol

Liste di Parale dsporibil Liste di Parole in usn .!.
E Silvia E MNatale .
£ TrePorcellini |

£ Widgit Pictures

> e

Abiita Liste di Parole Disattiva Lista d Parale
Altre Opzioni...
Saiva come valor di Default ~ Riprstina valor d Defauit [ ok | ods

Nella sezione a sinistra sono visualizzate tutte le Liste di Parole disponibili che potete abilitare.
La sezione a destra riporta I'elenco di tutte le Liste di Parole 'abilitate’ per il Documento corrente.

Alla Lista di Parole in cima all’elenco sara assegnato automaticamente il Simbolo di preferenza rispetto alle altre. Per
modificare I'ordine delle Liste di Parole, usate le frecce verso l'alto e verso il basso che si trovano a destra di questa

sezione.
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Suggerimenti per aprire piu Liste di Parole

L'uso combinato di diverse Liste di Parole del Set di Simboli potrebbe confondere il lettore, in quanto diversi Set di
Simboli possono visualizzare gli stessi concetti in maniera diversa.

Se selezionate I'opzione Usa Simboli Widgit e abilitate Liste di Parole del set di Simboli, apparira un messaggio
di awiso. Potete proseguire, ma € sconsigliato. Se conoscete il Set di Simboli e la relativa struttura, potete procedere
all’'uso combinato, unendo ad esempio una Libreria di Fotografie con i Simboli Widgit. Se invece non awete

dimestichezza con i Set di Simboli, & meglio evitare di unirli poiché potrebbero rappresentare i concetti in modi troppo

diversi tra loro.

® NOTA: se abilitate i Simboli Widgit e Liste di Parole del Set di Simboli, il programma
potrebbe funzionare piu lentamente.
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Come salvare le modifiche alle Liste di Parole

Durante la scrittura di un Documento, potete aggiungere un vocabolario personalizzato in tre diversi modi:
= modificando le parole associate a un Simbolo;
= modificando I'lmmagine associata a una parola;
= modificando i Colori di un Simbolo.

Tali modifiche saranno salvate nel Documento corrente.

Potete tuttavia salvare le modifiche anche per altri Documenti oppure eliminare voci della Lista di Parole dal
Documento.

Per salvare e gestire le modifiche alle Liste di Parole e creare nuowe Liste, selezionate il menu Simboli e poi fate
click su Salva modifiche Simboli.

f= Sabsa cambiarmenti dells ista di parobe b4
ool nelis sis o paroks M nome dells Lista o Parole Lste o Paroks
(e e e e | | | Vst Wordllist
sta d
Co i
= Ao Lasta ch Parole Sebenonets
e Aty Tults |
Parche: ploune Liste o Parcle song
i

Selesiona Liste d Parcle

T

Pia Linas o il wodd fra quele
seleronate sonG I usa & Nan

s = PosSOnG essere canceiate.

(T T

Sezione Voci nella Lista di Parole

Nella sezione Voci nella Lista di Parole trowverete i nuovi simboli che avete creato nel Documento corrente. Cid che
viene visualizzato in questo riquadro dipende dall’opzione selezionata nel menu a tendina Filtro che si trova sotto.

Filtra

Mostra:

Vo inuso

Vo non in uso

Se selezionate Mostra Tutto, vedrete tutte le voci che awete inserito durante la sessione di lavoro.

Se selezionate Voci in uso, vedrete tutte le voci che awete inserito durante la sessione e che sono attualmente
presenti nel Documento.

Se selezionate Voci non in uso, \edrete tutte le voci inserite durante la sessione di lavoro ma che non sono
attualmente presenti nel Documento.
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Sezione Liste di Parole

Nella sezione a destra denominata Liste di Parole appare un elenco di tutte le vostre Liste di Parole Contestuali.
La User Wordlist viene sempre caricata automaticamente. Quando una Lista & grigia, significa che non & stata
caricata. Per caricare una Lista di Parole fate click sul bottone Seleziona Liste di Parole che aprira la finestra di
dialogo Simboli e Liste di Parole.

Come creare una Nuova Lista di Parole

Utilizzando questa finestra di dialogo potete creare una nuova Lista di Parole. Innanzitutto, digitate il nome della nuove
Lista nell’apposito spazio sotto a Nuovo nome della Lista di Parole e fate click sul bottone Crea nuova Lista di
Parole.

Muowvo nome della Lista di Parole

|ua |

Crea nuava lista di parole

Questa nuova Lista di Parole verra caricata automaticamente e aggiunta alla sezione Liste di Parole.

Liste di Parole

Uszer Wordlist
Silvia

Matale

Widgit Pictures
Tre Porcellini

Come aggiungere voci alle Liste di Parole

Potete aggiungere delle Voci alle Liste di Parole caricate. Innanzitutto, dalla sezione Liste di Parole selezionate la
Lista alla quale wolete aggiungere voci e assicuratevi che sia stata caricata. Quindi selezionate la voce che desiderate
copiare e fate click sul bottone Aggiungi. Se desiderate aggiungere tutte le voci della vostra Lista, fate click sul
bottone Aggiungi Tutto.

Cancella
+ Agaiungi
+ Agagiungi Tutto
Come eliminare voci dalle Liste di Parole

Potete eliminare delle Voci dalle Liste di Parole selezionandole dalla sezione Voci nella Lista di Parole e facendo
click su Cancella. Se la parola che wolete cancellare € in uso nel Documento corrente, non potrete eliminaria finché
non sara stata cancellata dal Documento.
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Come utilizzare le Liste di Parole di InPrint 2

Le Liste di Parole di InPrint 2 avevano l'estensione .cwl e, secondo l'impostazione predefinita, venivano salvate nel
seguente percorso di file:

n C:\Utenti\Pubblica\Documenti\Widgit\Communicate Files\Wordlist

Le Liste di Parole di InPrint 3 hanno I'estensione .cfwl e, secondo limpostazione predefinita, vengono salvate nel
seguente percorso di file:

= C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic Wordlists
» C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists

Se con InPrint 3 aprite un Documento della precedente versione di InPrint 2, le Liste di Parole personalizzate e
predefinite usate nel Documento verranno convertite e copiate nelle relative cartelle di InPrint 3.

Queste Liste di Parole conwertite saranno collocate nella cartella denominata 'Liste di Parole di InPrint 2'.

Come convertire manualmente Liste di Parole di InPrint 2

Per conwertire Liste di Parole di InPrint 2 da utilizzare con InPrint 3 potete usare il Gestore Liste di Parole.
Per aprire il Gestore Liste di Parole, dal menu Start seguite questo percorso:
‘Programmi > Widgit > Common > Wordlist Manager’

Una wolta aperto il Gestore Liste di Parole, fate click su Apri e selezionate InPrint 2 (*.cwl). Selezionate quindi la
Lista di Parole che volete conwertire.

Fate click su Copia e poi selezionate Lista di parole contestuale oppure Lista di Parole del Set di Simboli.

® Nota: le Liste di Parole del Set di Simboli sono lunghi elenchi o liste che includono
Immagini di terze parti come Makaton o BSL (British Sign Language - Lingua dei segni
britannica).

Quindi aprite InPrint 3 e, dal menu Simboli, selezionate Impostazioni Simboli per caricare la nuova Lista.
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Simboli Protetti

Nel Database Widgit sono presenti dei simboli che potrebbero turbare determinati utenti o non essere adatti a loro. |
Simboli Protetti non vengono visualizzati di default all’'awio di InPrint 3.

Per modificare I'accesso a questi simboli, dal menu Simboli selezionate Impostazioni Simboli. Fate click sul
bottone Altre Opzioni... per aprire il riquadro Simboli Protetti.

Fate click sulla casella di spunta accanto ai simboli protetti per i quali volete attivare la simbolizzazione dei relativi
vocaboli

= Droghe e abuso di sostanze
= Simboli sessuali

Altre Opzioni...
Simboli Proteth Pozzione Cartelle
Categorie

(] braghe & abuso di sostanze Apri Lista di Parole Contestusle
| J i

] smbok sessusl Apri Lista di Parole del Set dei Simboli

Salva come valori di Default | Ripristina valori di Default II' Anrudla
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Come modificare la Lingua

La Lingua predefinita & quella della versione di InPrint 3 che awete acquistato. Possono essere disponibili altre Lingue.

= Modificando la Lingua, anche la simbolizzazione di parole e frasi e il controllo ortografico saranno modificati
di conseguenza.
= Modificando la Lingua, l'interfaccia dell'applicazione non verra modificata.

Per modificare la Lingua di un Documento, selezionate il menu Simboli e poi il bottone Imposta Lingua.

f=! Imposta la Lingua

Lingue Dispanibili

m Inglese AU
IEI Inglese CA
ﬂ Inglese NZ

?‘1% Inglese UK

E Inglese US
l] Italiano

Salva come valore di Default.  Ripristing valore di Default Annulla

Potete inoltre impostare la Lingua da utilizzare per i Documenti futuri selezionando 'opzione Salva come valore di
Default. Per tomare alle impostazioni originarie, fate click su Ripristina valore di Default.
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Controllo Ortografico

R EEEL e e = InPrint 3 dispone di un sistema di Controllo Ortografico illustrato. Se si
;{-rl: cas te ”.D commette un errore ortografico, InPrint 3 presenta dei suggerimenti per la
[1 H correzione presi dal vocabolario e associati al relativo Simbolo. Questa
caratteristica aiuta a comprendere il significato dei simboli e facilita il processo
m caste ”.D di correzione degli errori.
fif) ~case-lo
casello
cassarselo

Impara questa parola

- Altri... »

Controllo Ortografico durante la scrittura

Potete decidere se evidenziare oppure no gli errori ortografici durante la
o scrittura nel Documento corrente.

Controllo Ortoaraficn durante la scritira . €7 Modificare le impostazioni di evidenziazione degli errori, dal ment
Simboli selezionate I'opzione Controllo Ortografico durante la
scrittura.

Tipi di Controllo Ortografico

Esistono due modi per effettuare il Controllo Ortografico:

= Controllo Ortografico semplice: accessibile durante la scrittura facendo click con il pulsante destro del
mouse per aprire il menu contestuale;

= Controllo Ortografico completo: per un Controllo Ortografico completo del Documento, accessibile dal menu
Simboli oppure premendo il tasto F7 della tastiera.

Potete inoltre personalizzare il Controllo Ortografico modificando il dizionario e i suggerimenti per la correzione.
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Come usare il Controllo Ortografico semplice

i—_-as B e - Per\isualizzare i suggerimenti relativi a un errore ortografico, fate click con il
ﬁ-ri: cas te “0 pulsante destro del mouse sulla parola evidenziata. Apparira un elenco di
[1 H parole suggerite accompagnate, quando possibile, dai relativi simboali.
cas t'E llD Se non wolete che InPrint 3 segnali questa parola come un errore, fate click su
Impara questa parola.
fif =case-lo
casello
cassarselo

Impara questa parola

= Altri... *
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Come usare il Controllo Ortografico completo
Per aprire il Controllo Ortografico completo selezionate il menu Simboli oppure premete F7 dalla tastiera.

Si aprira una finestra suddivisa in due riquadri. In quello superiore, I'errore ortografico corrente sara evidenziato in blu
nel contesto della frase in cui appare. Il riquadro in basso mostrera invece i suggerimenti per la correzione della parola
corrente, insieme agli eventuali simboli disponibili.

f= Centrolle ortografico - O ey

Il gocodnlle arivava veloce. Ignora questo

-— ﬁ‘ Ignora per Tutto

Aggiungi al dizionario
Salta
Suggerimenti
E ot Correggi
: ; .. . Correggi Tutto
coccodrillo coccodrillo codicillo coridrico
Correzione personalizzata: | | Prova questo Annulla Chiudi
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Come correggere un errore ortografico

Se tra i suggerimenti appare la Parola corretta, selezionate il bottone Correggi per aggiomare il Documento corrente.
Potete anche selezionare Correggi Tutto per modificare quella parola ogni volta che ricorre nell'intero Documento.

Se tra i suggerimenti non appare la parola desiderata, potete effettuare una ricerca inserendola nella casella
Correzione personalizzata. Appariranno cosi nuov suggerimenti in base alla frase ricercata.

i= Controllo ortegrafico - O *
g

Il era grande e colorato Ignora questo

. + ﬁ Ignora per Tutto
O

Aggiungi al dizionario

Salta

Suggerimenti

Correggi

Iw:lﬂ
a
aaa

@

oastello castello oase-lo casello cassarselo asello

Correggi Tutto

Correzione personalizzata: |carte||o| | Prova questo Annulla Chiudi

Correzione personalizzata: |cartelo| Prova questo

Altre opzioni

Se la parola evidenziata non € un errore ortografico ma, ad esempio, un cognome che il dizionario non pud conoscere,
awete diverse opzioni tra cui scegliere.

= Ignora questo: |'errore corrente viene ignorato.
= Ignora per Tutto: tutte le wlte che I'errore corrente ricorre nell'intero Documento, viene ignorato.

= Aggiungi al dizionario: la parola digitata viene inserita nel dizionario come parola corretta.
= Salta: consente di passare all'errore successivo.
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Come personalizzare il Controllo Ortografico

\F, Madifica Dizionario
abc Erore

Controllo .
Ortografico [Eﬁ] Modifica Suggerimenti | Controllo Ortografico durante la scrittura

Controllo Ortografico

Modifica del Dizionario personalizzato

Per modificare il vostro Dizionario, dal menu Simboli selezionate Modifica Dizionario.

Potete modificare il Dizionario personalizzato aggiungendo parole corrette che il Controllo Ortografico non conosce,
come ad esempio, homi di luoghi e cognomi.

Potete anche cancellare correzioni ortografiche aggiunte per sbaglio.

Se il Dizionario contiene numerose voci, usate la casella Trova per effettuare una ricerca.

= Madifica il dizionario personalizzato >

crescentina Aggiungi una parola

Aggiungi

Cancella le parole selezionate

Cancella

Trova

Azzera
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Modifica Suggerimenti Ortografici

E inoltre possibile creare dei Suggerimenti personalizzati per errori ortografici.

Alcuni errori possono essere dowiti a un approccio fonetico errato della scrittura, come ad esempio nel caso di

inversione delle lettere ‘s’ —‘Z’ e 't — ‘d’. Dato che il Controllo Ortografico pud analizzare soltanto le lettere, a volte le
correzioni suggerite non saranno idonee alla parola che si intendeva scrivere.

Per modificare i suggerimenti ortografici,selezionate Modifica Suggerimenti dal menu Simboli.

f=' Suggerimenti Ortografici Personalizzati x
Inserisd una nuova voce Suggerimenti Personalizzati
Poriks Oitdtes e Sl Errore Possibili Suggerimenti
|trota |
camello cammello
Suggerimenti per questa parola, es. o e
stata, strada cordilai cordiali x
[tortal | |trota torta

Cancella
= Aggiorna

Annula

Usate la sezione Inserisci una nuova voce per aggiungere un nuovo errore ortografico e poi inserite tutti gli eventuali
suggerimenti relativi a questa parola, separandoli con una \irgola.

Potete inoltre aggiomare le voci esistenti selezionandole dalla sezione Suggerimenti Personalizzati e inserendo
nuov suggerimenti. Facendo click su una voce gia esistente, il bottone Aggiungi verra sostituito dal bottone
Aggiorna.

Per eliminare una voce selezionata/evidenziata, fate click su Cancella.
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Supporto Tecnico

Per aiutani nell'uso ottimale di InPrint 3, possiamo formnire una vasta gamma di materiali accessibili
direttamente dal programma oppure dal sito web http://www.widgit.com/support. Questi materiali includono video,
pagine di aiuto, FAQ (domande frequenti), manuali, guide all'installazione e link a sessioni online.

In caso di problemi nell'uso di InPrint 3 o per ottenere assistenza nell'uso del software, il nostro staff &€ a vostra
disposizione:

Tel: 059 216311 E-mail: assistenza@auxilia.it

In caso di necessita di ulteriore assistenza durante il supporto telefonico, InPrint 3 dispone di una caratteristica di
supporto remoto che permette al nostro staff di accedere in remoto al vostro computer per risolvere il problema.
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Menu Aiuto

L Il collegamento al Menu Aiuto si trova nell'angolo in alto a destra
dell'applicazione.

Da qui potete:

E1 » consultare il manuale in linea
= \isualizzare le Pagine di aiuto
» \isualizzare le Informazioni sul software

ﬂ Consulta manuale in linea

'm Pagine di aiuto

Informazioni...

Informazioni

Per visualizzare le informazioni relative alla versione di rilascio del software, il numero di serie e la Modalita di licenza,
dal menu Aiuto selezionate Informazioni...

= Informazioni su InPrint =

& B &

¢ o InPrinte

InPrint Distribuito da

Versione: 3.1.3

M
Build Information: 0+1203 e

Viale Carlo Sigonio, 227

Numero di serie: XXXX-XRKE-XKXNN-KNNN-NXXK-KHXX Modena

. L (Mo}
Copyright (c) Widait Software 2012 - 2017 41124
Contratto di Licenza Italia
Sviluppato da: 053 216311
Simon Detheridge, Milenco Ieremic, Bob Johnston, Ben Stevenson vy auilia.it

info @auxilia.it

Simboli Widgit e Design:
Cate Rae, Guillaume Dudaud-wiliams, Tom Jeley
Sviluppo Linguistico:
Fredd Rae
Test e Verifiche Tecniche:

James Attree, Madine Reynolds

Risorse e Documentazione:

Graham Cobbett
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Come individuare il vostro Numero di serie

Potete trovare il Numero di serie del vostro prodotto selezionando Informazioni... dal Menu Aiuto nell'angolo in alto
a destra dello schermo.

= Informazioni su InPrint =

& G &

¢ o InPrinte

InPrint Distribuito da

Versione: 3.1.3

R
Build Information: 0+1203 o

Viale Carlo Sigonio, 227

Humero di serie: XEEX-K0KK-XXKE- K00 XX -KHKN Modena

. L (Mo}
Copyright (c) Widait Software 2012 - 2017 41124
Contratto di Licenza Italia
Sviluppato da: 053 216311
Simon Detheridge, Milenco Ieremic, Bob Johnston, Ben Stevenson ww . auxilia.it

info @auxilia.it

Simboli Widgit e Design:
Cate Rae, Guilaume Dudaud-wiliams, Tom Jelley
Sviluppo Linguistico:
Fredd Rae
Test e Verifiche Tecniche:

James Attree, Madine Reynolds

Risorse & Documentazione:

Graham Cobbett
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Teleassistenza

Se riscontrate un problema con InPrint 3 o awvete bisogno di ulteriore supporto tecnico, potete contattare il nostro staff
di assistenza affinché possa gestire temporaneamente il vostro computer in remoto e aiutani nella risoluzione degli
ewventuali problemi.

Come primo passo per ottenere supporto tecnico, potete contattare il nostro staff telefonicamente o tramite e-mail. Se
dopo il primo contatto con I'assistenza il problema persiste, i nostri tecnici potrebbero richieden di iniziare una
sessione di teleassistenza.

@ Per contattare I'assistenza Tecnica: Tel: 059 216311 E-mail: assistenza@auxilia.it
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Installazione

InPrinte E==R0

InPrint 3 pud essere installato in diversi modi: con un DVD per linstallazione di Widgit oppure utilizzando i file di
installazione piu recenti che si possono scaricare dal sito web https://download.widgit.con/.

| file di installazione sono disponibili in due formati:

= file .exe per installazioni in singole postazioni
= file .msi per installazioni di rete

Dopo essere stato installato, InPrint 3 deve essere attivato tramite Intemet. Questo processo pud essere
automatizzato durante il processo di installazione di rete.

Se il vostro computer non dispone di una connessione Intemet attiva, potete attivare comunque la vostra copia di
InPrint 3 seguendo le procedure di Attivazione Manuale descritte nella Guida all'Attivazione.

® E sconsigliato utilizzare programmi di installazione bundle (exe), in quanto non
supportano I'attivazione automatica e non possono essere inclusi in un MSI.
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Installazione in postazioni singole

Requisiti di sistema

Requisiti di sistema minimi: Requisiti di sistema congliati:

Sistema operativo: Windows Vista o successivo Sistema operativo: Windows 7 o successivo
Processore: 1 gigahertz (GHz) o piu veloce Processore: Dual core

Memoria (RAM): 512 MB Memoryia RAM): 2 GB

Spazio su disco rigido: 3 GB Spazio su disco rigido: 3 GB

Risoluzione: 1024x768 Risoluzione: 1920x1080 (display HD 1080p)

Prima di procedere all'installazione

Assicuratevi di accedere come amministratore del computer

Per installare un nuowo software dowete utilizzare un account con privilegi di amministratore. In genere, quasi tutti gli
utenti del proprio PC sono amministratori, ma se il computer € collegato in rete, ad esempio in una scuola, pud darsi
che un tecnico debba installare il software al posto vostro.

Installate Windows Installer 4.5

Per funzionare, il programma di installazione richiede Windows Installer 4.5. Una copia viene fomita insieme a InPrint
3. Se sul vostro computer non & presente Windows Installer 4.5, il programma di installazione guidata InPrint 3 lo
installera automaticamente prima di procedere all’'installazione del software.

Installazione

1. Registratevi sul computer con I'account di amministratore e inserite il DVD di InPrint 3.

L'installazione dowebbe awiarsi automaticamente. Se cosi non fosse, scorrete il contenuto del DVD e fate click su
‘Autorun.exe’ all'intemo della cartella ‘Autorun’.

2. Si aprira cosi la procedura guidata di installazione di InPrint 3 (nei setup meno recenti potrebbe richiedere alcuni
minuti).

3. Nella prima finestra che si apre potete instsciuasy Wil Jos 1) = ><
selezionare o deselezionare le seguenti opzioni: Widgit InPrint (IT)

= consenti I'invio a Widgit di statistiche Benvenuto

anonime sull'uso;*

b Widget inPrat (1T] vema installato nel corrputer in uso. Scegliere Installa per
continuare o Chiudi per uscre dal installazione guidata.

= \erifica disponibilita aggiomamenti;
I"u.-‘:| Iz statistechee ancanime sl uso del grogramena per consendine a
= Wdgit di miglorare il programma

m crea delle icone sul desktop per i
programmi principali.

[ Vierifice la disponibilits o aggeomamenti all'wevio del progremma
] Crea un‘icona sul desitop per be applicazioni principali
Widgt bnPrant (IT} Termint di Licenza.

Versicre 3,12

[ Accette le nosme contrattuah relative alla Licenza

wwnaLwidgit.com

Fersonslizzaty installs Chiudi |
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® E inoltre disponibile I'opzione ‘Personalizza’che vi consentira di modificare la posizione
in cui installare i principali file del programma.

Le installazioni personalizzate sono state ideate per gli amministratori di rete e per dli
utenti che desiderano specificare posizioni di installazione non standard per i file del
programma.

Per la maggior parte degli utenti non sara necessaria un'installazione personalizzata. Se
desiderate un'installazione personalizzata in base alle vostre esigenze specifiche,
consultate la Guida all'installazione di rete ed eseguite un'installazione come

amministratore.
4. Dopo aver fatto click per confermare di accettare staRzions Wiegd kiPiin (1T} - x
i termini e le condizioni di licenza, fate click su ~ YA ;
‘Installa’ per awiare I'installazione. i&ri Widgit InPrint (IT)

Facendo click su ‘Chiudi’, l'installazione verra

. Avanzamento Installazione
invece annullata.

Sullo schermo apparira la barra che mostra lo stato ~ Fbersaene Simboiuzaton Widgs
di avanzamento del processo. I -

Facendo click su 'Annulla’ in qualsiasi momento
durante l'installazione, questa verra interrotta.

* Le informazioni statistiche anonime aiutano a migliorare il software. Vengono registrati soltanto i click dei menu,
mentre non verra registrato alcun contenuto o informazione; tutti i dati statistici resteranno completamente anonimi.

Attivazione del software

Prima che termini il processo di installazione, potrebbe apparire il programma di attivazione guidata Widgit Activation.
Per attivare il programma, & necessaria la chiave di licenza fornita con la vostra copia di InPrint 3.

Per ulteriori dettagli sull'attivazione, vedete Come attivare InPrint3.

Una wolta terminata l'installazione, fate click sul bottone 'Fine' per uscire dalla procedura.

Contatti

Per assistenza in caso di qualsiasi problema legato alliinstallazione, potete contattare lo staff Auxilia:
Sito web: http://www.auxilia.it
Telefono: 059 216311

E-mail: assistenza@auxilia.it
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Guida all'installazione di rete

3. Fai il deploy

1. Installa . 2. Fai il deploy . deipacchett
: di Core.msi
Core.msi aggiuntivi.msi

Come installare i Prodotti Widgit

Questa guida spiega come effettuare un'installazione di rete delle applicazioni Widgit. Le applicazioni di cui si parla in
questa guida sono elencate qui sotto (non € detto che disponiate delle licenze per installarle tutte):

= |InPrint 3 o versione successiva
SymWriter 2 o versione successiva
First Keys 3.3.18 0 \ersione successiva
Gestore Liste di Parole

Language Pack (Pacchetti di lingue)

Per le applicazioni elencate sopra, Widgit fomisce sia programmi di installazione bundle (exe) sia pacchetti MSI. E
consigliabile utilizzare i programmi bundle (exe) per installazioni in singole postazioni e i pacchetti MSI per
installazioni di rete.

E sconsigliato I'utilizzo di programmi bundie (exe) per installazioni di rete in quanto non supportano I'attivazione
automatica e non possono essere inclusi in un MSI. Potete scaricare i pacchetti MSI piu recenti dal sito
http://download.widgit.com/network/
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Deploy dei pacchetti .MSI

Le applicazioni si suddividono in diversi pacchetti MSI:

= Core.msi — Componenti core condivisi (database di simbali e lingue).

= InPrint.msi — Programmi specifici di InPrint.

= InPrint_resources_uk.msi — Risorse specifiche InPrint per la lingua (come file di esempi, modelli ed
esercizi)

= WordlistManager.msi - Strumento gratuito per facilitare la creazione e la modifica di Liste di Parole.

| componenti core devono essere installati per primi. Potete creare un'lmmagine per configurare il modo in cui
desiderate impostare il pacchetto di applicazioni. Potete poi selezionare quali pacchetti aggiuntivi installare e di quali
effettuare il deploy senza assegnare nessuna ulteriore configurazione. Essi acquisiranno cosi la configurazione del
pacchetto core.

Per un corretto deploy, seguite queste istruzioni:

o

1. Crea un'lmmagine Amministratore
per il pacchetto Core.msi, con le
impostazioni personalizzate.

. 4

2. Fai il deploy dell'lmmagine
Personalizzata sulla Rete.

A 4

3. Fai il deploy dei pacchetti aggiuntivi
necessari, senza modificarli.

Elementi necessari per il programma di installazione

Per un deploy corretto, il programma di installazione deve conoscere tre serie di informazioni:

1. Posizione delle cartelle
L'installazione vi permette di configurare le posizioni di determinate cartelle di applicazioni. Esse sono:

» File del Programma
Si tratta dei principali file del programma, motori di sintesi vocale e database linguistici. In genere sono installati nella
cartella ‘Programmi’ del computer, a meno che non abbiate specificato una posizione diversa. E consigliabile
installare questi file su un disco locale e non su una posizione di rete.

= File condivisi

| file condivisi si suddividono in due categorie.

| “Dati Applicazione Condivisi” contengono file come Liste di Parole e dizionari ortografici condivisi che potete
configurare a livello di rete e autorizzare per tutti gli utenti.

| “Documenti Condivisi” contengono modelli, esercizi e file di esempi che potreste woler mettere a disposizione di tutti
gli utenti ma renderli modificabili solo da alcuni. E consigliabile memorizzarli su una posizione di rete.

= File Utente
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| File Utente includono Liste di Parole specifiche e documenti propri di un determinato utente. E consigliabile
memorizzare questi file in un profilo utente (soluzione predefinita) e utilizzare profili roaming per consentire I'accesso
da pit computer.

2. Impostazioni
= Crea collegamenti sul desktop

Se attivata, questa opzione consente di creare collegamenti sul desktop per tutti gli utenti.
= Consenti l'invio a Widgit di statistiche anonime sull'uso

Se questa opzione ¢€ attivata, il programma inviera occasionalmente a Widgit informazioni sulle modalita di utilizzo del
programma stesso. Tali informazioni sono inviate a scopo esclusivamente statistico e saranno utilizzate per migliorare
la qualita delle versioni future del software. Non contengono alcuna informazione di carattere personale.

= Verifica disponibilita aggiomamenti (impostazione predefinita: disattivato)

Se questa opzione € attivata, il programma effettua la ricerca di aggiomamenti all’awio, indicando se € disponibile una
versione piu recente. Secondo I'impostazione predefinita, questa opzione & disattivata in quanto la maggior parte degli
utenti non awa accesso alla possibilita di installare la versione piu recente.

= Mostra Chiawve di Licenza nella casella Informazioni (impostazione predefinita: disattivato)

Se questa opzione € attivata, il programma visualizzera la chiave di licenza nella casella Informazioni. Cio pud essere
utile per il supporto tecnico ma nell'impostazione predefinita & disattivata per le installazioni di rete.

3. Impostazioni di attivazione

Per numerose applicazioni Widgit &€ necessaria I'attivazione online prima di poterle utilizzare. Le chiavi di licenza
possono essere fornite per singole applicazioni, gruppi di applicazioni e pacchetti di lingue. Dowete fomire tutte le
chiavi di licenza che desiderate attivare sui computer di destinazione. Esse saranno attivate quando si effettuera il
deploy del pacchetto. A seconda della rete utilizzata, potrebbe essere necessario fomire anche i dettagli del sener
proxy affinché 'attivazione awenga con successo.
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Come creare una copia immagine amministratore

1. Inserite il CD dell’applicazione. o Run

Andate su 'Esegui' e digitate:

. . . . e Type the narme of a program, folder, document or Internet
msiexec /a d:\installer\netinst\core.msi = m:f,uﬂ‘ and Win dfmiﬂr},m it for you.
(Se I'unita del vostro CD & diversa da D, digitate Open:. [ slecer /o diinstalierinetinsticoremms *
['unita corrispondente).
OK Cancel Browse...
2. Verra cosi awiata l'installazione come i) Wicdgit Core; Administrative Install = 0

amministratore.

Per continuare fate click su ‘Avanti’. Widgit Core: Administrative Install

Thes will create an Adminsstrative Instal for the ‘oone’ Widgit
MS1 package, for deployment ontes & network,

Please use this bo configure setiings shared by the Widgit
mate of apploabons. Subsequent MST pacoges will not have
any configurable settngs, 5o they can al be deployed
slently without modification once settings have been made
here.

Flaame ensure you have read the Nebwork Instal Guide at
hittp: {fborwrioad erdgit. com

wiww.widgit.com

3. Innanzitutto Vi verra chiesto dove desiderate creare &/ Widgit Core: Image Lo<ation = 0
il pacchetto amministratore.
Choose Admin Image Location

La posizione predefinita & nella sezione ‘Documenti’.
Ricordate che se wlete che il pacchetto
amministratore sia disponibile in rete, inserire un
percorso di rete pud rallentare notevolmente la
procedura. Sara invece piu rapido creare il pacchetto
amministratore nella posizione predefinita e copiare

Flaase cheope the destination folder for the admin image.

manualmente i file in un secondo momento. fesnstaler idgr Symbolser

Fate click su "Avanti' per continuare.

www.widgit.com
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4. Vi verra chiesto se wlete installare i File Condivisi. 1 Widaqit Core: Shared Files - o

Si tratta di file quali Liste di Parole, Modelli e Risorse

che possono essere condivisi tra tutti gli utenti. Shared Files Location

Certain fles such a5 wordlsts, environmentts and templates
can be shared between all users

Where would you e o put the shared fles?

(8} 1 the 'M Users’ profile area
(Z)1In & spedific location, such &5 & network share

www.widgit.com

Sono disponibili due opzioni:

= Installa nell'area ‘Tutti gli utenti’ (predefinito) - | file condivisi saranno installati a livello locale nel
computer di destinazione nella sezione Tutti gli utenti'.

= Installa in una posizione specifica, come una condivisione di rete - Questa opzione permette di
specificare dowe installare i file condivisi nella vostra rete.

5. Selezionando la seconda opzione si aprira la ) Widgit Core: Shared Data Location = =
seguente finestra di dialogo nella quale dowete

specificare le posizioni relative a: Choose Shared Data Location

= File dati condivisi, come Liste di Parole
= File documenti condivisi, come Modelli e
Risorse.

Flease specify where you want te store shared data Fes
(2.0, wordists) on your network:

[erProgrambatmitdgt)

Dopo aver selezionato la posizione desiderata in cui
installare i file condivisi, fate click su ‘Avanti’ per

continuare. Please specify where you want to store shared document

fles (r.g. ermarcrements, templates) on your network:

ez sers Public\Documents|Widgit Shared)

www.widgit.com
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6. Ora potete scegliere dowe installare i file del 4 Widgit Core: Program Files - =
programma applicativo.

Sono disponibili due opzioni: Program Files Location

. Where would you le o instal the apploation program fles?
= Installa nell'area predefinita

'Programmi’ (predefinito): i programmi

applicativi saranno installati nel computer di
destinazione nell’area ‘Programmi’.

= Installa in una posizione specifica del
computer di destinazione: questa opzione v
consente di specificare una posizione non
standard per I'installazione dell'applicazione www.widgit.com
del computer di destinazione.

()1 the: defoult Frogram Fles' area

(C)1n & specific location on the target computer

Bk [ Mt | | cone
Dopo aver selezionato la posizione in cui wolete
installare I'applicazione, fate click su ‘Avanti’ per
continuare.
7. Potete ora selezionare le seguenti opzioni di ) Widgit Core: Preferences = B
installazione:

] Installation Preferences
= Crea delle icone sul desktop

= Consenti l'invio a Widgit di statistiche
anonime sull'uso

= Verifica disponibilita di aggiornamenti
= Visualizza la chiawe di licenza nella
maschera Informazioni

Please select your prefered opbons from the settings
Eeeivr, which will be appled to any irstaded Widgit programs.

[+#] Create deskiop shortouts for main applcations

[+] Alorw amonymous usage statistics to be sent to Widgit

[ Check: for updates
Dopo aver selezionato le opzioni desiderate, fate click ES{Zhom s rummber sl o
su ‘Avanti’ per continuare.
www.widgit.com
Bk [ met | [ conce
8. Per I'attivazione automatica di alcune applicazioni 1/ Widgit Core: Proxy Server = O
Widgit & necessaria una connessione Internet attiva.
Proxy Server

Per una corretta attivazione, potrebbero essere
richiesti i dati relativi al server proxy. Potete fomire

tali dati in questa finestra di dialogo. oy b o sutomae

BCRvaRON.

IF your nitweork hag a prowy senver, you il need to

Una wlta inserite le informazioni richieste, fate click configure [£. Does. yeur network USe & Peexy server?

su ‘Avanti’ per continuare.

8 Mo prowy server is required
() Yes, without suthentication
(_es, with & userneme and passeord

www.widgit.com

Pagina 212 di 221



9. Ora potete inserire la chiave di licenza delle
applicazioni che desiderate attivare.

Le applicazioni associate a ogni chiawve di licenza
saranno attivate automaticamente al momento
dell’installazione.

Dopo aver inserito tutte le chiavi di licenza, fate click
su ‘Avanti’ per continuare.

Serial Keys =

Serial Keys

{  Flease enter the serial keys for any products you wish o
setivate, ore per e

The products assocated with each serial key wil be

sctvabed sutomatically when instaled
Remarve
s [ acd
www.widgit.com
=10 Haxl Canesl

A questo punto awrete inserito tutte le informazioni necessarie per la configurazione. Sullo schermo fate click su
‘Avanti’ per continuare e iniziare la configurazione oppure fate click su ‘Indietro’ per apportare eventuali modifiche.

Verra cosi creato un pacchetto amministratore che comprendera un MSI e molti altri file. Se volete copiare o
spostare questi file in un’altra posizione, dowvete copiare il file MSI e tutte le altre cartelle, mantenendo inalterati i

relativi percorsi.

Dowete creare un pacchetto amministratore solo per il componente core. Per il deploy di altri MSI, come inprint.msi,

questo non & necessario.
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Deploy sulla vostra rete

E fondamentale effettuare il deploy del pacchetto core prima di quello dei pacchetti aggiuntivi. Una wolta effettuato il
deploy del pacchetto core, si pud procedere a quello dei pacchetti aggiuntivi in qualsiasi ordine. Sotto sono riportati
alcuni esempi del processo di deploy in base al software che desiderate utilizzare.

® Nota: per il funzionamento di questi programmi di installazione & necessario Windows
z Installer 4.5. 1l deploy di questi programmi non rientra negli argomenti trattati in questo
documento, ma € necessario effettuarlo prima di qualsiasi altra operazione.

2 {3y
@D InPrint3

@ ¢ Deploy Core.msi
@ * Deploy InPrint.msi
¢ Deploy InPrint_resources_uk.msi

¢ Deploy WordlistManager.msi

SymWriter 2

¢ Deploy Core.msi

* Deploy Speech_uk.msi

¢ Deploy Symwriter.msi

¢ Deploy SymWriter_resources_uk.msi
¢ Deploy WordlistManager.msi

First Keys 3

* Deploy Core.msi

* Deploy Speech_uk.msi

* Deploy FirstKeys3.msi

* Deploy Firstkeys3_resources_uk.msi
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Requisiti di sistema consigliati per computer client

Requisiti di sisterma minimi:

Sistema operativo: Windows Vista o successivo
Processore: 1 gigahertz (GHz) o piu veloce
Memoria (RAM): 512 MB

Spazio su disco rigido: 3 GB

Risoluzione: 1024x768

Requisiti di sistema consigliati:

Sistema operativo: Windows 7 o superiore
Processore: Dual Core

Memoria (RAM): 2 GB

Spazio su disco rigido: 3 GB

Risoluzione: 1920%1080 (display HD 1080p)

Se per il deploy state utilizzando le Group Palicy e desiderate un aiuto nell'installazione del software, leggete la
relativa guida (Group Policy Deployment Guide) nella cartella della documentazione sul CD di installazione, oppure

scaricatela dal sito http://download.widgit.com/network/
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Guida all'attivazione

Inserisci la Chiave

Attiva via Internet .. Attiva Manualmente

Se il vostro computer dispone di una connessione Intemet attiva, essa
costituisce il modo piu rapido e semplice per I'attivazione del prodotto.

Se provate ad attivare il software dalla rete di una scuola o di un posto di
lavoro, € probabile che Vi vengano richieste informazioni sul server proxy
affinché I'attivazione venga effettuata con successo. La procedura di
attivazione permette di inserire questi dati durante il processo.

Se non si dispone di connessione Internet
attiva, potete attivare i prodotti Widgit
seguendo uno dei metodi di ‘Attivazione
manuale’ riportati qui sotto:

tramite un altro computer

Se awete accesso a un computer dotato di
connessione Intemet attiva, andate alla
pagina http://activation.widgit.com e
selezionate ‘Attiva una Installazione’;

telefonicamente

contattateci telefonicamente durante
I'orario di apertura dei nostri uffici e
saremo lieti di aiutani nella procedura di
attivazione manuale.

Chiamate Auxilia allo 059 216311 per
attivare i vostri prodotti.

Attivazione Prodotti Widgit

La procedura di Attivazione dei Prodotti Widgit vi consente di attivare e gestire le licenze relative ai prodotti Widgit.

Potete aprire I'Attivazione dei Prodotti Widigit dal menu Start oppure seguendo questo percorso:

C:\Programmi\Widgit\Common Files\Attivazione Prodotti Widgit

Prima dell'attivazione

Assicuratevi di accedere come amministratore

Per installare un nuovo software dowete utilizzare un account con i privilegi di amministratore. In genere, quasi tutti gli
utenti domestici sono amministratori del proprio computer, ma se questo & collegato in rete, ad esempio in una
scuola o in un posto di lavoro, pud darsi che un tecnico debba installare il software al posto vostro.
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Istruzioni per ['attivazione
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3. Attivazione

Nella finestra di dialogo successiva potrete scegliere il metodo di attivazione desiderato.
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Attivazione tramite Internet
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Se provate ad attivare il software dalla rete di una
scuola o di un posto di lavoro, vi saranno chiesti i dati
del sener proxy affinché I'attivazione venga eseguita
correttamente. Per inserire questi dati fate click su
Impostazioni Server Proxy.
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Attivazione manuale
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Se il computer in cui wlete attivare i prodotti non
dispone di una connessione Internet attiva,
selezionate la seconda opzione per effettuare
un’Attivazione manuale.

Per continuare fate click su Avanti.

Ora potete decidere di effettuare I'attivazione manuale

utilizzando un altro computer oppure
telefonicamente.

In entrambi i casi vi occorre la Chiave di Licenza e

il numero identificativo ID del computer che
saranno \isualizzati sullo schermo.

Scegliendo uno di questi metodi, Vi verra assegnato
un Codice di attivazione specifico per il vostro
computer e una chiawe di licenza. Inserite subito
questi numeri nella casella Codice di attivazione.

Se inserite un codice valido, apparira un segno di
spunta verde dopo che ¢é stato erificato. Fate click
su Avanti’ per continuare con la procedura di
attivazione.
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Apparira cosi l'esito dell'attivazione.

Se I'attivazione & awenuta con successo, fate click
su Avanti. Torerete cosi alla pagina iniziale dowete
potrete decidere se attivare un’altra chiave oppure
terminare la procedura di attivazione.
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Posizioni predefinite dei file

Di seguito € riportato un elenco delle posizioni dei file utilizzati da InPrint 3. Tenete presente che alcune possono
essere diverse nel caso in cui abbiate scelto un'opzione di installazione personalizzata o di rete o nelle versioni
localizzate.

Documenti condivisi:

C:\Utenti\Pubblica\Documenti Pubblici\WWidgit\InPrint

Documenti personali:

C:\Utenti\%nome utente%\Documenti\Widgit\InPrint

(dove %nome utente% € una componente variabile che verra sostituita da Windows.)

Risorse:

C:\Utenti\Pubblica\Documenti pubblici\Widgit\InPrint\Resource Packs
Modelli:

C:\Utenti\Pubblica\Documenti pubblici\Widgit\InPrint\Templates

Liste di Parole contestuali:

C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic Wordlists

Liste di Parole di Set di Simboli:

C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists

Liste di Parole di InPrint 2:

C:\Utenti\Pubblica\Documenti pubblici\Widgit\Communicate Files\Wordlist
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