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Hva er SymWriter?

SymWriter er en tekstbehandler som kan brukes bade av veiledere og brukere til & lage
symbolstgttede dokumenter. Symbolene gir brukerne visuell hjelp, forsterker betydningen og gker
selvtilliten. Skrivere i alle aldere og evner kan bruke Widgit symbolene for & se meningen med ordene
og far statte og tilgang til nye og utfordrende ord. SymWriters fleksibilitet gjgr det mulig & lage
dokumenter der en enkelt kan tilpasse nivaet pa symbolstgtten, sette inn fotos og bilder for & illustrere
skrivingen, eller bruke dem til & erstatte symboler for mer spesielle formal.

Skjermtavler gir stgtte til blivende skribenter, som kan velge ord og setninger som kan skrives inn
automatisk i dokumentet. Tavlene kan vaere komplette aktiviteter eller ordbanker for a statte skriving.
Veilederne kan redigere og tilpasse forhandslagde miljger eller lage sine egne fra bunnen av i en
egen Designer modus.

SymWriter har ogsa full statte for bryterskanning og to brytere, bergringsskjermer og tale som kan
brukes til & hagre enkeltbokstaver, ord og setninger, eller for korrekturlesing. Programmet har ogsa
Smart symbolisering, som automatisk gjgr intelligente symbolvalg og en stavekontroll med bade
symbol- og talestatte.

Hovedtrekk

Widgit WLS Symboler - 13000 basissymboler koblet til 57.000 norske ord og fri oppdatering.
Widgit symboler har et stort emnebasert ordforrdd som kan tilpasses og passer for alle aldre.
Lage skreddersydde dokumenter med tusenvis av tilleggsbilder eller legge til egne bilder.
Smart symbolisering systemet gjer logiske symbolvalg basert pa setningsstrukturen.
Strukturerte skrivetavler statter urutinerte brukere og gir muligheter for & lage egne tavler.
Fullt tilgjengelig med tale og pekeskjerm stgtte samt bryterskanning med inntil to brytere.

Gratis prgveversjon
21 dagers gratis prgveversjon er tilgjengelig fra downloads.widgit.com eller normedia.no/nedlasting

Minstekrav til systemet

Windows 7, Windows 8 eller nyere

Pentium-prosessor (Min. 1 GHz, Pentium 4 eller hgyere)
512 MB RAM eller hgyere; Lydkort

1 Gb Mb plass péa harddisken.

Min. skjermopplasning 1024x768 ppt.


http://downloads.widgit.com/
http://normedia.no/nedlasting

Nye funksjoner i versjon 2

Integrasjon med SymWriter Online
Opprett, lagre og del symbolstgttede dokumenter i skyen (cloud).

Nye spesialiserte Sprakbilder
Statt sprakutviklingen ved hjelp av ny grafikksamling som bidrar til & formidle mening.

Ny standard skrifttype: FS Me
Ny lett tilgjengelig standard skrifttype.

Formateringspenn
Kopier og lim inn formateringsegenskaper pa tvers av Dokumenter og Miljger.

Velg symbol standarder
Konfigurer dine personlige symbolpreferanser, eller stopp visse symboler fra a vises i dokumentet.

Ny metode for & sette inn grafikk og bilder

Sett inn grafikk i dokumentet ditt med stgrre kontroll og presisjon.
Myke linjeskift

Endre maten du strukturerer skrivingen pa.

Mer symbolkontroll
Se meningen med hver ordkombinasjon etter hvert som de blir skrevet.

Doble sidepaneler
Konfigurer SymWriter sitt utseende (layout) slik at det passer med hvordan du vil arbeide.

Dele felter
Mer frihet nar du redigerer tavler.

Endre stgrrelsen pa enkeltrader og kolonner
Endre tavler og Felter med drapunkter for & skape akkurat den layouten du gnsker.

Kopier handlinger pa tvers av flere felter
Bruk felthandlinger pa tvers av s& mange felter du vil.

Tab mellom Felter
Flytt raskere fra felt til felt.

Nylig brukt handlingsliste
Enkel aksess til dine sist brukte handlinger.

Arbeidsgkt standarder for tavler og scener
Lagre dine preferanser for visning av et miljg automatisk.

Nye bryterskannings funksjoner
Sett opp personlige konfigurasjoner for bryterbrukere.

Ny startside
Lag forskjellige grensesnitt for & tilpasse programmet til brukerne dine.

Ny Wordlist Manager (ordliste redigering)
Administrer og endre hvordan symbolene og ordlistene skal fungere.



Integrasjon med SymWriter Online

Opprett, lagre og del symbolstgttede dokumenter i skyen.

Hva er Widgit Online?

Widgit Online lar deg skrive, lagre og dele symbolstgttede dokumenter i skyen. SymWriter
2 og Widgit Online dokumenter er helt kompatible for total fleksibilitet.

Oppbevar og administrer dokumentene dine online

Fa tilgang til arbeidet ditt fra alle steder med Internett tilkobling
Opprett nye dokumenter

Last opp og last ned dokumenter for & arbeide med SymWriter 2.
Publiser (offentliggjer) dokumenter slik at de kan deles med andre

Widgit Online inneholder alle dokument skrivefunksjonene i SymWriter 2.
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Nye spesialiserte Sprakbilder

Statter sprakutviklingen ved hjelp av ny grafikksamling som bidrar til
a formidle mening.

SymWriter har na fatt 450 nye bilder (i tillegg til
de 2000 andre) som kan brukes til & statte
sprakutviklingen. Grafikken kan brukes til &
formidle meningen med: preposisjoner,
motsetninger, rekkefglger, setninger med
subjekt, verb, objekter osv..

Bildene fins i Sprak bilder mappen
i Grafikkleseren og vises ogsa i SymWriter
eksempelfiler Bilde 1 - 5.

Bildene i Sprakbilde settet er lagd av Alan Birch
og er inkludert med tillatelse fra Sandwell og
West Birmingham hospitals i NHS Trust.




Ny standard skrifttype: FS Me

Ny lett tilgjengelig standard skrifttype.

SymWriter har na fatt en ny standard skrifttype som ble designet av Fontsmith og er godkjent av
MENCAP organisasjonen for & gke lesbarheten for de med leerevansker: FS Me.

FS Me - 14 v@ F K l._l T: 12 Symboktgrrake: 12 -

D fo o5 ! A

Symwriter  har fatt enny flott skrifttype.

Du kan ev. finne ut mer om FS Me pa www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

MERK: Hvis du gnsker & bruke FS Me i andre programmer ma du kj@pe en lisens for den.

Formateringspenn

Kopier og lim inn formateringsegenskaper pa tvers av dokumenter og
miljger.

2

J En formateringspenn er et verktay for & kopiere formateringsegenskaper (skrifttype,
farger, symbol- og tekststarrelser osv.) fra et dokument eller miljg. Ved hjelp av pennen kan du lett
sikre en konsekvent formatering i all skriving og tavler.

W & @

neshern elefant -> elefawnl

Velg symbol standarder

Konfigurer dine personlige symbolpreferanser, eller stopp visse
symboler fra a vises i dokumentet.

Du kan velge hva du vil vise i Symbolvelgeren pa hayre side.
Symboler | _Grafikk Hvis du vil at et bestemt symbol alltid skal vises nar du skriver et

ord, kan du hgyreklikke pa det og dermed gjare det til standard.
Neste gang du taster ordet vil SymWriter sjekke om det blir brukt

drikke “| pé& samme mate (som substantiv eller verb) og vise det valgte

= symbolet.
8 eql
& Hvis du ikke vil at noe symbol skal vises for et bestemt ord,
\ Velger dette som Standard symbolet i velger du "Intet symbol» som standardsymbol. Det er nyttig for

de som er uvante med symboler - og nar mer abstrakte ord og
symboler som 'en/ei/et’, 'den/det’, 'men' osv. kan distrahere.

10


http://www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

Ny metode for a sette inn grafikk og bilder

Sett inn grafikk i dokumentet ditt med stgrre kontroll og presisjon.

Om du legger inn grafikk (symboler eller bilder) fra datamaskinen eller Internett, vil du na ha stgrre
kontroll over hvor de kan settes inn.

Versjon 1

=)
: " | SymWriter 1 matte du bestemme om du skulle sette inn et bilde eller erstatte et

symbol ved & klikke pa den rette knappen. Om du satte inn et bilde, ville den eneste indikatoren pa
hvor bildet ville bli vist i dokumentet, vaere miniatyrbildet som var festet til musepekeren.

HAOER & "%

Vi gkk gjennom skogen og sd mange blomster.

Versjon 2

| SymWriter 2 kan du enkelt velge et bilde eller symbol fra Symbolvelgeren og deretter bruke den gra
rammen som vises til & plassere bildet der du vil at det skal vises i dokumentet. Dropp bildet over et
tomt omrade — og det blir en illustrasjon

Hio@ P e w W

Vi gikk gjennom skogen og s@  mange blomster.

Dropp over et symbol - bildet erstatter symbolet

o7
Hiom v &%

Vi gkk gjennom skogen og mbnge blomster.|

=i o @ e K

Vi gikk gjennom skogen og s& mange blomster.
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Myke linjeskift
Endre maten du strukturerer skrivingen din pa.

Du kan n& bruke myke linjeskift (Shift + Enter) nar du skriver.

Hvis du f.eks. gnsker & bruke et bilde i et helt avsnitt og starte hver setning pa en ny linje i dette
avshittet, vil et mykt linjeskift (Shift + Enter) gjgre deg i stand til det uten at den neste setningen
starter pa et nytt avsnitt (under avsnittsbildet).

Anubis is the Greek name for a jackel-headed god.

He is associated with mumeification and the afterlife in Egyptian mythology.
In the oncient Egyption languoge, Arubis is known as Inpu.

W/ The cldest known mention of Anubis is in the Old Kingdom pyramid texts.
He is associated with the burial of the king.

He was the most important god of the Dead but was replaced by Osiris.

Mer symbolkontroll

Se meningen med hver ordkombinasjon nar de blir skrevet.

Grafikkleseren vil oppdage alle potensielle symboler assosiert med et ord eller en gruppe ord etter
hvert som de skrives - og vil tilby alle mulige kombinasjoner av symbolisering.

SymWriter 1:
(ingen mulighet for 'spaserstokk’)

buéh walking stick

SymWriter 2:
((alle alternativer med benevning)

=] symbols | Graphics |

{@MI&SMf

J

stick

12



Doble sidepaneler

Konfigurer SymWriters utseende etter hvordan du vil arbeide.

Du kan n& gke plassen pa hgyre side av dokumentet eller miljget ved a velge et dobbelt panel som
viser bade Symboler og Grafikk fanene samtidig.

Grafikkpanel Symbolpanel Dobbel panel

[ Symboler | Grafic | oo | Gt | Sy g Gt

‘ T — | Symboler |
1= ke N From et |

| »

JES
~3 :I

< f\ 3 % E&- 1’-”“
RS Bl ereo m'
7n #8 "
r2 &e |
s . S
ble b ..%V Tﬂ{ @ ?ﬂif FEL
9w 5 il [F

blekksprut bis Flags Felk 1 Falk 2
sommerfugl o
@ ) |2

 a —

bld undulat brachiosaut. [ Wit B

/\Q

I

|
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Dele felter

Mer frihet nar du redigerer tavler

| SymWriter 1 var alternativene for & dele felter i Design modus begrenset. Nar du na lager miljger,
kan du dele enhver felt eller flere felter samtidig. Du kan dele felter vertikalt eller horisontalt (vannrett),
uavhengig av om de tidligere er blitt slatt sammen. De delte feltene vil arve

formateringsegenskapene til feltet(e) de ble dannet fra.

L[S

B Del Celle vannrett |

1] Del Celle vertikalt

Originaltavle Del felt horisontalt Del felt vertikalt

Endre stgrrelsen pa enkeltrader og -kolonner

Endre tavler og Felter med drapunkter for a skape akkurat den
layouten du gnsker.

Du kan raskt tilpasse sterrelsen pa bestemte felter i tavier nar du utformer et Miljg. Det kan oppnas
ved & markere et felt/felter og deretter bruke drapunktene rundt kanten av det valgte feltet/e.

Det kan veere nyttig hvis du gnsker en tavle med en lengre «setnings-starter» i fgrste kolonne,
etterfulgt av kortere ett ords «setnings-lukkere».
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Kopier handlinger patvers av flere felter

Bruk felthandlinger pa tvers av sa mange felter du vil.

Aire celeliandinge Du kan kopiere tildelte handlinger fra et hvilket som helst felt eller
A Send cale mhold 0 knapp for & legge dem inn i andre. Det er spesielt nyttig nar du har
S Teisetring - mange felter i et miljg som du vil skal fungere likt.

& Send en retur IL]
(%]
iy Kogierak | | Iy um

Tab mellom Felter

Flytt raskere fra felt til felt.

Nar du taster innhold i felter kan du bruke Tab tasten pa tastaturet for & flytte raskt fra én felt til den

neste (fra venstre til hgyre). Hvis du vil bevege deg i motsatt retning, kan du holde Shift
tasten nede mens du trykker pa Tab.

®|7

apple banana

Nylig brukt handlingsliste

Lett tilgang til dine siste handlinger.

Tiigjengelige handinger
Feles | Mo | Alt
/" Send celle innhold
X Slett siste ord
& Nyttavsnitt

' Send en retur

SymWriter 2 holder oversikt over dine siste handlinger, slik at du har enkel
tilgang til dem nar du lager miljaer.

Tom denne lta | ‘
Besirivelse:
Sender en retur ( avsnitt Shutt) ol dokumentet,
A velge "Kun for kke-tomme avsitt” betyr at

returen iske sendes til dokumentet hvis markeren
allerece stir i et tomt avanitt.

Lego s 5
P ——
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Arbeidsgkt standarder for tavler og scener

Lagre dine preferanser for visning av et miljg automatisk.

Nar du lager et miljg vil SymWriter huske tavle og scene egenskaper som farger og kanter osv., slik at
egenskapene vil veere de samme nar du lager det neste feltet. Det gjar det enkelt & lage konsekvente
miljger som ser bra ut.

Nye bryterskannings funksjoner

Sett opp personlige konfigurasjoner for bryterbrukere.

Det er flere nye funksjoner for bryterbrukere, inklusiv en retningsbestemt skannemodus, mulighet for
& bruke musa som en bryter og innstillingsmuligheter for hgrbar skanning, automatiske skanne-
hastigheter og fargede indikatorer.

Ny Startside

Lag ulike grensesnitt for a tilpasse programmet til brukerne.

Den nye startsiden gir brukerne lett tilgjengelige menyer og mange alternativer for hvordan de kan
bruke SymWriter.
Brukerne kan sette opp personlige SymWriter profiler med tilhgrende brukerikoner etter eget valg.
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Ny Wordlist Manager (ordliste redigering)

Administrer og endre hvordan symboler og ordlister skal fungere.

Wordlist Manager editoren gir deg mulighet for & administrere og lage egne ordlister. En ordliste er en
fil som kobler ord og grafikk (symboler og bilder). Hvis du skriver "katt" i Symbolmodus, vil den aktive
(lastede) ordlista automatisk vise grafikken som er koblet til ordet "katt". Ved a bruke Wordlist
Manager kan du justere maten SymWriter virker pa; f.eks. ved a tilpasse ordlister til en bestemt
aktivitet eller et aktuelt emne, eller til personlige ordforrad.

Wordlist Manager

Wordist Manager | Fil Styring og Fierning
Ordiste Kopier fra
Infomasion Ordiste | Grafi | Ordbok
Finavn  Widgit Pictures, cinl Finavn flonerjpg Ordiste
Mappe Data/Widgit/Commen Fies/Topic Wordists/ Mappe Widgit Pictures/photos fplants/ Kide
Poster 1315 7] vis farge @ Grafikmapper () Kualifkatormapper () Disk
Cdeme [ e [ e :
Symbol #1 Mapper
[ mn ][ FittelerEndreran | making tea
Grafikk nature
letter o peanut butter
letterbox ipants,
Jetterbox [1] rainforest
lettuce prepositions
liberia ¢ scenes E
libya transport ﬂ
id underwater -
lifesaver flag
light aircraft i flower-emerging.ipg
lighthouse m flowerjpg
lightning forest blackberries,jpg
lights ' forest-gorse-p,jpg e
lights [1] forest-reeds-p,jpg
lity giant-daisies.jpg E
lion grevillea,jog
lithuania gum_flowerjpg b
little witch gum_nuts.jpg
little wizard - hollyhocks.jpg
acarandaij -
sl j iPg
Gatl
Fiter Tom
Filter Tom
| |
< Kopier << Kopier Alle
ond [
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Starte SymWriter

Apne SymWriter ved & ga til Start menyen i Windows og velg:
“Alle programmer > Widgit > SymWriter 2 > SymWriter”

Eller klikk pA SymWriter snarveien pa skrivebordet:

Startsiden

Nar du starter programmet vises startbildet. Fra den kan du velge hvordan du vil bruke SymWriter i
den kommende arbeidsgkten. Du kan:

= Skrive et dokument
= Bruke et miljg
= Lage et miljg

MERK: Du kan ev. velge bort «Lag et miljg» funksjonen ved hjelp av menyen gverst i startsiden
ved a klikke pa «Vis Designer knappen».

[ Startbildet | Verktoy Hijelp

ﬁ Vis Designer knappen

—

Du kan ogsa:

= Velge a se Brukerveiledningen, mappen med ‘Kom i gang’ Hjelpeark etc. eller en «Start a
skrive» startoppleering i form av et Miljg med Hjelp og Oppleerings knappen.

18



= Besgke SymWriter nettsiden normedia.no med Besgk Web knappen
= Alternativt kan du besgke produsentens nettside www.widgit.com

@EWidgit - &= owidgtteatn e B

Quesn o banaet W et g wadc prchrrsasn wors Project

Youmebae toose Comeuncats SymiVete

ﬂ Welcome To Communicate: SymWriter Noed Mors Lismnces?
Easy symbol writing for averyone
Specl Lxiensco sy
Doy —
o Onli
To downnad the Lantent wrion of Communc ite Gy muster ghadie 'm
1ect 8 oguage eien bekcw TRAINING
Y n ~-
== | 8O u 5 Widpt ran FREE coime Marung sextsonm cowng sl macr Sobwins
v — C TRECH T e vadaie 10 vty 0o

ChCE Dot 5 Chac svmdlabilny ¢ Ingater Sor 3 saspan

. Getting Started? Technical Support
g * Video Tutocas .l o ataleos s Actates Gty
* Heinbests e

o Daoste Enmsorems * TectounfAQ

Velge Verktgylinje grensesnitt

el et grensesnit du v bruke

20 e

Shrive Miljo
veridoyinjsr Verkzmylingar

Hvis du skal Skrive et dokument eller Bruke et miljg, ma du velge grensesnitt i det nedre panelet.

Bruk Endre... knappen for & velge riktig grensesnitt. Slik kan du velge et egnet grensesnitt for en
bruker, eller et grensesnitt som passer for eksperter, f.eks. veiledere.
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Oppdateringer

SymWriter vil automatisk sgke etter oppdateringer hver gang den starter. Om en oppdatering
oppdages far du melding gverst i startbildet: «<En oppdatert versjon av Symwriter er tilgjengelig. Klikk
her for & laste den ned.»

There is an wpdated version of SymWrter avafable. COick here to download £.

7 — _—m———s

7

Communlcatesymwriter

1
——— i

IA Full Toolbars

Klikk pa den bla lenken i ordet "her" for & apne en ny dialogboks der du kan laste ned den nye
oppdateringen.

A new version of SymWriter is available.

Version: 2.0

Would you like to download the update now?

[ vs || mo |

Do not ask me again

Vi anbefaler at du oppdaterer nar du har mulighet, ettersom Widgits symboldatabase ogsa vil bli
oppdatert — slik at du alltid har tilgang til det starste og mest oppdaterte symbol- og ordforradet.
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Typisk Skriveskjerm

Verktoylinja overst Valgfrie paneler for
velges fra Startsiden ¥ Symbolvelgeren og
Grafikkleseren ¥

W g by — . — —

s R D o EEAT A= i BT ¢~ L

el A EFXURE - - FTEOQ REIEES
= s (=
M1y e
Wy = Aoppn [-9 - Q € Symbol-
e L m ® J A velgeren viser
c?g:;rient > iy oy - &N\ alternative
symboler for
hvert ord.
X2 i -l 3
vy eernet varn lpoee )
S -
Ulike side- [ [t: Wl
visnings ‘ —hf l(- Grafikk-
valg & BRE |Tovee
S miniatyrbilder
= av bildene
Typisk Miljgskjerm
Verkiaylinja everst ¥ Valgfrie paneler for
velges fra Startsiden W Symbolvelgeren og
Grafikkleseren
P - ”'-I--- 515 a-'f- 8T
& £ 9 e 1 =
2 g P @ o+ L LS X
. o - = Symbohrelgeren
gklfiiu‘-"ﬂ' et T ket e kg e e bl B viser alternative
Okume symboler for
> 2 + & & hvert ord.
Tl mbddoy Bker jeg  &ke plzm

Tavler med & Knapper som
celler som kan utfere

kan velges handlinger vises
=

til hayre i brettet

Lenkede tavier som kan endre  Brett med grafikk som sender bade
det tilgjengelige ordforradet 4 tekst og bilde til dokumenteat 4
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Miljgdesigner skjerm

Skrive-
dokumentet
>

Tavler med
celler som
kan velges
>

¥ Sidepanelet viser
Designer verktaylinje sverst ¥ Tavle fanen i

Designer modus

Heak v ERErANG . * .
s ! F K U s w* LE"P 0 vt w@!

€
Tavleleseren
viser alle tavier
og bretti
miljget

€ Knapper
(runde) vises til
hayre i brettet

Celler i lenkede tavier. A Brett med grafikk. g
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Tekst og Objekt modus

Nar en arbeider med Tavler og Scener er det to ulike modi en kan bruke:

Rediger Tekst modus

Tekst modus brukes til & skrive i tavle felter. Du kan velge denne modusen ved & klikke pa Tekst
ikonet i verktaylinja.

I

Rediger Objekt modus

Objekt modus brukes til de fleste andre formal, f.eks.: endre starrelse, lenking, redigering, visning og
bevegelige elementer. Du kan velge denne modusen ved a klikke pa Pil ikonet i verktgylinja.

R

Du kan ogsa bruke F2 knappen p4 tastaturet for & skifte mellom de to modiene.

23



Skrive med symboler

SymWriter er en symbolstattet tekstbehandler som alle som skriver kan bruke til lage fine
dokumenter, uavhengig av lese/skriveferdighetene. De som strever kan bruke Widgits symboler for &
se meningen med ordene de skriver og fa statte til & forsta nye eller krevende ord bedre.

Start SymWriter og velg Skriv et dokument knappen i startbildet. Du kommer da til et tomt dokument.
Skriv inn litt tekst for & se hvordan programmet automatisk begynner a vise symboler. Symbolene
vises normalt over ordene du skriver og «smart symbolisering» systemet analyserer teksten lgpende
for & bista brukeren med a finne de rette eller best egnede symbolene.

S Writer - (Navrlost 149 . —— EM

E,(l;v;;';f;r:n gmbouv il!’er Vindoer Verktoy Help - o : (12 =]

d0sdS B R D se1 HEEFIESE Mz m-mii B
— 1

| 2 7S Me

#”

Skrive med symbolet|

Bruke Smart symbolisering

Start programmet med Skriv et dokument knappen i startbildet. Klikk i dokumentet og begynn &
taste. Du vil se at teksten automatisk stegttes av symboler nar du skriver. Symboliseringen fungerer
slik at den viser et symbol for ordet nar du trykker pd Mellomrom eller Enter tasten etter et ord.

Tast s& «Drikk drikken din» pa en ny linje og se hva som skjer. S& snart symboliseringen har nok
informasjon til & forsta at det farste ordet er et verb, vil det endre symbolet for & reflektere dette.

% E M
drikk drikken din

Skriv andre setninger som:
‘Jeg mistenker den mistenkte.”

“Jeg kan drikke en drikk fra en kanne.”
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Endre symbol fra Symbolvelgeren

Pa grunn av mangfoldet i Widgit symbolene kan du oppleve at det fins flere symboler for noen ord.
Smart symboliseringen vil forsgke & formidle teksten sa ngyaktig som mulig, men du kan ogsa velge
hvilket symbol som skal brukes ved & benytte deg av Symbolvelger panelet pa hgyre side.

Der hvor det er mer enn ett symbol koblet til et ord, kan du velge det som passer best

i Symbolvelgeren. Eller du kan trykke pa F9 tasten for & ga gjennom alternativene, herunder ogsa
"Intet Symbol". Hvis du gnsker & ga direkte til "Intet Symbol" kan du ga dit ved a holde Shift tasten
nede og trykke p& F9. Du kan ogsa sla av et symbol ved & klikke pa Intet Symbol ikonet i
Symbolvelgeren. SymWriter vil huske valget ditt neste gang du skriver det samme ordet i samme
dokument.

Tast "Jeg jobber med datamaskiner".

=§anpr|=..:n,uu-|'ml;'_'| T '|_=,,.|'._:E
Nl Fackgawr Yo Foamui  Symbole T Vieduw ‘Wridey  Halp
e EI MR DC s (EEESEL S == EE €9/
"'_._ I T™ ] FK’ u T% |2 semécktorses: 14 l_\"‘"d_@' il 3H;._ il | =
= sproce | Gralic
N Fre grmieiey

A= B E

Jeg anl::ler med datarmoskiner

Klikk pa ordet "jobber" i dokumentet.

Klikk for & vise Symbolvelger fanen.

Klikk p& det symbolet som passer best.

Eller klikk pa Intet symbol ikonet til hgyre for & sl symbolet av.

PN PE

Velge Standardsymbol

Nar du bruker SymWriter kan du oppleve at du for enkelte vanlige ord foretrekker et bestemt annet
symbol enn standardsymbolet. Du kan da bruke Symbolvelgeren for & endre standardsymbol eller
sla av symboliseringen helt for et ord. Standardsymbol for ordet "drikk" er:

drikk

Symboler | Grafikk | For & endre standardsymbolet klikker du med hgyre
— museknapp pa gnsket symbol i Symbolvelgeren og
~y) Finne symbaler velger Velg dette som standard symbol.

drikke D
\ﬁ | dette eksempelet har vi endret standardsymbolet for
g% 'drikk' til substantiv formen av drikk (en drikk). Hvis du
~ skriver verb formen ((imperativformen ‘drikk’), vil den
Velger dette som Standard symbolet | smarte symboliseringen fortsatt velge det rette
—- symbolet ved & vise handlingen for verbet.
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Sette Standardsymbolet til & stoppe symbolisering

Ikke alle symboler er ngdvendig og spesielt ikke for brukere som er ukjente med symboler. Abstrakte
begreper som ‘en/et’, 'den/det’, 'hvis', 'men’ og 'sd’ osv. kan ofte fiernes. For lesere som er ukjent med
symboler, bgr bare de viktigste begrepene bli symbolisert. Standardsymbolet for ordet ‘den/det' er:

- e | symboler | gafink
* __,_\"i\. [Finne symbebar . |
det o 1
Noen ganger kan det & ikke bruke abstrakte symboler "‘.
som dette, bidra til at meningen med en setning blir lettere der.
a forsta. For & hindre at slike ord blir symbolisert, kan du
klikke med hgyre museknapp pé 'Intet Symbol' ikonet i
Symbolvelgeren og dermed Velge dette som Standard
symbol.
Nar du har valgt et nytt standardsymbol, vil SymWriter \| |
huske de nye standardsymbolene dine hver gang dEtl '
programmet starter Opp- Velger dette som Standard symbolet

Endre Ordene for et Symbol

Det kan ofte veere lurt & bruke et eksisterende symbol, men endre teksten som brukes under. Hvis du
f.eks. gnsker a skrive et dokument om en katt som heter Tassen, kan du bruke symbolet for "katt" og
benytte det med ordet "Tassen".

Tast "Katt liker tunfisk".

Katt liker tunfisk

katt Klikk pa ordet "Katt" og trykk pa F11 tasten pa tastaturet eller klikk pa Endre
pus Symboltekst ikonet.

[ Du endrer teksten for det akave symboket, Trykk Ok eler Avbryt for 3 avshute, A gt }

liker tunfisk

Skriv inn ordet "Tassen" i den gr@nne boksen og trykk enten pa hayre piltast for & flytte markaren ut
av den gregnne boksen og trykk pa Enter, eller klikk pa OK fra dialogboksen over symbolet.

VA=

Tassen  liker  tunfisk

Na kan du prave a skrive "Tassen er min katt" pa en egen linje. Ordet " Tassen" blir na automatisk
avbildet som en katt og vil fortsette & vaere det i hele resten av dokumentet (symbolet for katten vil
ogsa forbli assosiert med ordet ‘katt’).

For & lagre endringene i ordforradet kan du se Lagre ordliste endringer.
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Endre bildet for et ord
Noen ganger vil du bruke nye bilder for bestemte ord. F.eks. kan du skrive om noe som du har bilde
(foto) av. Bilder av virkelige mennesker, ting og steder kan bidra til & gi en klarere betydning.

| dette eksemplet skal vi skrive om kaniner i hagen. | stedet for & bruke Widgit symbolet for 'kanin’, vil
vi heller benytte et fotografi.

Tast "Det er en kanin i hagen min". Klikk pa Grafikk fanen i hayre panel og du far se Grafikkleseren.

B Symiv¥riter - [Mavnkst 17 1 a - s o a w o  — — (= [ ]
TEIl Rediger M Format  Symboler  Tale  Windwssr  Vartay  Hjslp - | @[
S0sEIDBBDC = ESTELI = ==:ES ¢ &L
A 7 rsme ~u -8 F K Uz | smosorese: 1+ - ] [F0] 2 [ O [+ ] -
| [ cymbcker | Grafic
12 ® gt = al
deter en kanin i hogen  min, = @&
L:.I ]
Boker Dyr

|
|

Folkl Folk 2

Klikk pa Widgit Bilder (Pictures) knappen og rull nedover til du kan se Foto mappen til hgyre. Klikk
pa den for & velge den og vis innholdet.

Der vil du finne ulike digitale bilder. Finn ‘kaninen’ og klikk pa det. Da vil et giennomsiktig miniatyrbilde
av kaninen feste seg til musepekeren. La musepekeren hvile over kanin symbolet i dokumentet. Nar
en gra kant vises rundt kanin symbolet, sa klikk igjen og symbolet vil bli erstattet av fotografiet.

12> © gy

deter en kanin i hagen min.

1 @ *

deter en kanin i hagen min.

Nar du har gjort denne endringen, sa vil det nye bildet bli =1 [ symboler [ crafisc
lenket til det valgte elementet for resten av dokumentet. Det | Z) Fime symboler

nye bildet vil ogsa ga foran eventuelle andre symboler, men ,& o

du kan overstyre dette ved & bruke Symbolvelgeren.

kanin

27



Endre fargene i et symbol

Du vil kanskje endre fargene i et symbol for & gjere det sa spesielt som mulig. F.eks. nar du refererer
til et farget klesplagg, som en "gr@gnn genser" (se eks. nedenfor), vil du se at to forskjellig fargede
symboler kan forekomme. A endre fargene i et symbol og redigere den tilhgrende teksten kan gi
starre klarhet for symbolleseren. Tast "Jeg kjgpte en myk grann genser." Du ser at symbolet for
"genser" er rgdt:

A ER = B

jeg kjgpte en blet grenn genser.

®

I den nye dialogboksen kan du klikke pa bestemte deler av symbolet i forhandsvisningsruten for &
velge hvilken farge du vil redigere. Alternativt kan du klikke pa farge symbolpalett knappene.

| Symbaolpalett ﬁ

Kbk pd e Frgeinapn for § endre fargen, eller Kidk phet
farpet omride | symbolet for § unide frpeknappen ol den
fargen.

(= = = = (-

Plasser markgren i ordet ‘genser’ og velg Fargegrafikk ikonet fra verktgylinja.

o) Lo ]

Velg en grenn nyanse og gjenta denne prosessen for s mange farger du vil.

MERK: Du kan ogsa bruke samme metode for & endre fargen pa grafikken i et helt avsnitt.

B Symbaolpalett ﬁ
¥k o e fargeknapn for 8 endre fargen, eler kikk piet
Farget omriide | symbolet Sor § ubads fargeknisppan o dan
fargen.

m = = = (.
O (O
I (] O [0
ENDEEEEEENEC
OoEEEEEEEED
ODO000O0EOOOO0O
-
[ Flere Fargr... J
o [ aon ]

Nar du er ferdig med a redigere symbolet, sa marker ordet ‘genser’ og trykk pa F11 tasten eller klikk
pa Endre Symboltekst ikonet (katt -> pus) hvis det fins i verktgylinja. Endre ordet ‘genser’ til ‘grenn

katt
pus

genser’ og slett det na overfladige "granne" symbolet

18 = @

jeg kjepte en blet grenn genser.
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Kvalifikatorer: Grammatiske markgrer

Et symbol kan ha en ‘kvalifikator’ for & indikere bedre om et symbol er flertall, en fortidsform, en
komparativ eller superlativ osv..

Flertall

Komparativ (bedre!)
Fortid

Superlativ (best!!)

"-09 B e

SJir'uffene ar  stillere, men loven  gikk  stillest

PN E

Kvallifikatorer kan slas pa eller av, enten for (A) individuelle symboler eller for (B) hele dokumentet
eller scenen.

A — Lokalt og for enkelte symboler
For & sla kvalifikatorer pa eller av for et enkelt ! b4 =
ord, hgyreklikker du pa symbolet og velger et

passende menyvalg for & endre synbarheten av stille rel men leven

kvalifiseringen. Kiipp ut ey

De tilgjengelige alternativene for kvalifikatorer i ¥ L h S
denne menyen er: T Kopier som bilde Ctrl+Alt=C
B Liminn Ctrl+V
* Flertallskvalifikator — for & legge til eller Justering
fierne en flertalls kvalifikator for substantiv. = punkter
* Bgyningsform kvalifikator — for a legge til Sl
eller fierne en fortids kvalifikator for verb og «t- Tl denne setningen
for bestemte former av substantiv. =l Vis/Skjul symboler F10
=  “Mer/mest eller -re/-est' kvalifikatorer — P Symboler i farge/SH
for & legge til eller fierne komparativ og | Flertalls kvalifikatorer
superlativ kvalifikatorer for adjektiv. || Bayningsfoam $rakfikaborer
I 'Mer/Mest' kvalifikatorer
Bestemt form Kvalifikatorer

n

Det lille ikonet ved siden av hvert alternativ viser
en miniatyrversjon av kvalifikator grafikken som vil bli lagt til eller fjernet fra symbolet.

NB: Denne metoden for a legge til og fjerne kvalifikatorer kan ogsa brukes pa markert tekst.

Det er ogsa knapper i verktaylinja for disse alternativene pa den ‘fulle’ standardverktaylinja.
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B — Mer generelt

PR yualificator Innstillinger [
vis flartal
H own 0w
¥ Boyninger
- 0 Nes
V5 komparaaver 09 superiatier
l' 8 3 Ne
.o
¥ Bastamte former
-~ o 1 Ne
Show Imperatives
| L L) Nel
Lagre som Standarder {Camn'att Standarder igjen II] Avbryt
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Velg Symboler menyen og Kvalifikator
Visning fra rullegardinmenyen.

Ved hjelp av innstillingene til venstre kan du
velge hvilke kvalifikatorer som skal vises for ny
tekst i dokumentet.

Du kan vise eller skjule kvalifikatorer. Det vil
ogsa veere et alternativ for & 'lkke endre'
bayninger hvis du har valgt innhold som bade
viser og skjuler kvalifikatorer for en ordklasse.
F.eks. hvis du har valgt innhold der en
fortidsform av et verb viser kvalifikatoren mens et
annet verb har slatt den av.

MERK: Hvis du velger a skjule alle
kvalifikatorene vil metoden for & endre
kvalifikatorer som beskrevet i A fremdeles
virke.



Skrive tekst

En kan velge a skrive uten symbolstgtte. Det kan gi brukere mulighet for & sjekke meningen med ord
etter at de har blitt skrevet, ved a se i Symbolvelgeren (snarere enn at symbolet automatisk vises over
hvert skrevet ord). Dette kan spesielt veere fordelaktig for en mer erfaren skriver.

Denne funksjonen kan ogsa gjare brukere i stand til & finne ngkkelord i et dokument ved a velge a ha
symbolstgtte for noen ord (med relativt enkle symboler som: katt, kopp, hus etc.), men ikke andre
(mer abstrakte symboler som: den, det, en, hvis etc).

stranda.
|
A P

I ferien liker jeg & dra p&4 stranda. |

Skrive kun tekst

Trykk F10 tasten fer du begynner & skrive tekst uten symboler. F10 er snarveien for tekst/symbol
knappen, som kan sld symboliseringen av eller pa for det/de valgte avsnittet (-ene).

MERK: F10 tasten fungerer annerledes her enn i fgrste versjon av SymWriter.

Du kan ogsa bruke tekst/symbol knappen i verktaylinja for & skifte mellom ‘kun tekst’ og symbolstgttet
tekst.

i}
=

Nar 'T' er synlig er du i "kun tekst" modus.

Nar symbolet er synlig er du i symbol modus.

Bruk av F10 tasten eller tekst/symbol knappen vil endre det valgte avsnittet eller avsnittene til enten
"kun tekst" eller symbolstattet tekst. Du kan bruke F9 eller Symbolvelgeren til & skifte mellom ‘kun
tekst’ og symbolstettet tekst for individuelle eller markerte ord.

Nar du skriver i 'kun tekst' modus er det ikke plass til symboler der disse

vanligvis vises.

2 N
Y ¥ = # eb

Nar  symboler slds pd for utvalgte eller markerte tekster,
- .

r Em o %

vil mellomrom (og symbol) vises automatisk.

31



Se ordenes mening i Symbolvelgeren

Brukere som ikke trenger full symbolstatte kan ha nytte av & se meningen med ordet illustrert, enten
mens de skriver eller senere, ved & klikke i et ord. Symbolvelgeren kan gi denne funksjonen.
Kontroller at du er i "Tekst kun" modus og tast "Spenning er det elektriske "dyttet" som sender
strgmmen rundt i kretsen".

Spenning

Spenning| er det elektriske %3 /{éﬁ | |
W| o [

dyttet som sender strem

rundt i kretsen

1. Nar du Klikker p& ordet "spenning" vil du se et symbol som gir en pdminnelse om mulige
betydninger i panelet til hgyre pa dokumentet.

2. Na kan du prave & klikke pa ordet "stram" for & se symbolene som gir en paminnelse om de mulige
meningene i Symbolvelgeren.

Spenning er det elektriske /’ g
e Cp g s
A[ ®

dyttet som sender strem|

— 1IN
rundt i kretsen e f{//x ' N
- L |

I noen tilfeller vil det bare veere ett symbol & velge mellom, men Symbolvelgeren vil alltid gi deg alle
mulige symboler for noen utvalgte ord.

MERK: Hvis du klikker pa et symbol i Symbolvelgeren, vil det bli satt inn i dokumentet for det
valgte ordet.

Blande symbol og tekstskriving

Noen ganger gnsker du hovedsakelig & skrive i tekstmodus og kun vise noen fa ngkkelsymboler.

For & gjare det kan du bruke F10 eller klikke p& Tekst / symbol knappen for & sikre at du er i tekst
modus. Nar du har skrevet ferdig, kan du klikke pa de enkelte ordene som du gnsker & symbolisere
og da enten bruke F9 eller Symbolvelgeren for & velge gnsket symbol.

Alternativt kan du gnske a skrive med symbolstattet tekst, men ikke for alle ord.

For & gjgre det kan du bruke F10 eller klikke p& Tekst / symbol knappen for & sikre at du skriver med
symbolstgtte. Nar du har skrevet ferdig, kan du klikke pa de enkelte ordene som du ikke vil ha
symbolisert og da enten klikke pa Intet Symbol ikonet i Symbolvelgeren, eller holde Shift tasten
nede og trykke pa F9 som ogsa vil sl& symbolet av.

var det lever og pingviner.
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Sette inn Bilder

Du kan sette inn et symbol eller et bilde som fins pa datamaskinen nar du matte gnske. Disse bildene
kan ev. erstatte eksisterende symboler i dokumentet, eller de kan settes inn som egne bilder, f.eks.
for & formidle informasjon om temaet i et avsnitt.

1 01 ki B

'-:_;_:;__ Nar jeger pé& stranda liker jeg & sepd sjgen.

Symboler. | Grafkk | Grafikkleseren lar deg bla gjennom bilder p& harddisken
1 og ev. andre nettverkssteder.

Grafikkleseren er aktiv nar "Grafikk" fanen velges. Den
andre "Symboler" fanen brukes til & bytte
til Symbolvelgeren.

[: Bruk Opp-pil knappen for & ga opp et niva fra
mappen du ser pa i gyeblikket.

Boker Dyr Fargeleggi..

i
ot
/.J
J*‘%‘@J

o
g |y
2| &

e

J a“J
‘I-
S

Folk 1 Folk 2
Klikk en gang pa& en mappe for & se innholdet.
™\ ',
<3 (8 -\
Z’ &) \I[\/_,\/) Symbaler Grafikk
Hendelser  Histone Hjem Kleer —

B

J >
g

=

2

g

¥ ) z[op?
o IEE

- -
Sy,
%fl
m |

| . %

preposisjo..  Scener  Sprak bilder

Undervanns bilby bille bjern

)
2
3
a

J Hvis du vil se bildene i Windows mappen Mine bilder, sa

[ e pic klikk pa Mine bilder knappen nederst i panelet.
[ Delte Bider ]
| Widgit Bider | For & se bildene i et omréde som alle brukere kan

aksessere, klikker du pa Delte Bilder knappen.
For & fa tilgang til de medfaglgende Widgit bildene kan du klikke pa Widgit Bilder knappen.

Uavhengig av hvor du blar, kan du alltid ga tilbake til en av disse mappene ved & klikke pa en av
disse knappene.

Grafikkleser eksempelet over viser noen dyrebilder i mappen Dyr nar du klikker pa Widgit Bilder.

Du kan endre standard innstillingene for stier til Mine bilder og Delte Bilder mappene i Innstillinger.
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Legge til bilder fra Grafikkleseren

Du kan bruke Grafikkleseren til & navigere til bilder pa harddisken eller andre nettverkssteder for bruk
i dokumentene dine.

Velg et bilde som du vil sette inn i dokumentet ved & klikke pa det en gang for & plukke det opp.
Plasser markgren der du vil sette inn bildet. En gra ramme vil dukke opp der det er mulig & sette inn
'

det valgte bildet.
- p~ <2
h ‘»l - ﬁ

_ Vi sipd den wvakre solnedgongen

Du kan ogsa bruke denne funksjonen til & erstatte symbolet for et ord i dokumentet, som forklart
i Endre bildet for et ord.

Nar du har satt inn bildet, kan du endre maten det skal vises pa i dokumentet vha. av den grafiske
funksjonen som er beskrevet i Grafisk justering.

Mk 3 & B

Vi stpd den vdkre solnedgangen fra terrassen.
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Legge til bilder fra Windows og nettlesere

I tillegg til & bruke Grafikkleseren til & sette inn bilder i dokumenter i Symwriter, kan du ogsa dra og
droppe eller kopiere og lime inn aktuelle bilder fra nettlesere og andre steder pa datamaskinen.

Legge til et bilde fra Windows Utforskeren eller nettlesere

Du kan legge til et bilde fra Utforskeren ved a enten velge bildet i Utforskeren, trykke pa Ctrl+C, klikke
i SymWriter og lime det inn med Ctrl+V. Eller du kan dra grafikk fra Utforskeren til SymWriter. Disse
handlingene vil feste et miniatyrbilde til musepekeren i SymWriter og du kan droppe bildet der den gra
rammen viser at det kan settes inn.

DT (Tz-;ﬁ- ?E isesed A

B- o ?.....{e.‘-._, SEi |

Her dras bibliotekbildet fra venstre og droppes i Symwriter vinduet til hayre.

Legge til grafikk fra en nettleser

Du kan ogsa legge til bilder fra nettet til SymWriter dokumenter. Det er to mater & legge til bilder pa.
Avhengig av hvilken nettleser du bruker (f.eks. Chrome, Explorer, Firefox eller Opera) vil metodene
variere. Du kan legge til grafikk fra nettet ved a:

= Klikke p& hgyre museknapp pa bildet i nettleseren, velge Kopier bilde og sa klikke i SymWriter
og lime det inn ved & trykke Ctrl+V.
= Eller du kan dra bilder fra enkelte nettlesere direkte inn i SymWriter (lille bilde til hgyre):

About Widgit Health 3 o TO———TY—
Widgit Symbols E S l-ﬂ; F__‘. i | r "
- <

Who symbols can help
Who uses Widgit Health > # [FSMe v |14

m

Lagre bilde som,.,
Kopier bildenettadressen
Kopier bilde

Apne bilde i ny fane

Addleck ’

Current projects: Inspizer elément
In an emergency. when language Is a barrier - |

British Red Cross and Widgit offer 2 solution

Read more
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Finne symboler

Du gnsker kanskje & finne et symbol som kan brukes i et dokument, enten for & erstatte et annet
symbol eller for & brukes som et eget bilde i et avsnitt. Klikk da pd Symbol fanen i det hgyre panelet
for & fa fram Symbolvelgeren.

Nederst vil du se en sgkeboks:

Finn symbal

Bruk feltet til & skrive inn et sgkeord og klikk s& pa Finne Symboler knappen eller trykk Enter for &
soke.

—;,@ Finne symbaler

‘;ﬁ

Nar du har funnet symbolet du gnsker, kan du klikke pa det for & plukke det opp (Finne
symboler) og klikke pa nytt inni dokumentet der du vil plassere det, enten som en erstatning eller
som et nytt symbol. En gra ramme vil dukke opp der det er mulig & sette inn det valgte bildet.

ringer

AR
o @ IOb ||

inngangen  nar  klokka ringer] T ol
AT

MERK: Du kan endre fargene i et avsnitt grafisk pa samme mate som med et vanlig symbol.
Klikk pa bildet og deretter pa Fargesymbol ikonet.

Bruke dine egne bilder

' s_ Rl Bildene dine vil vanligvis bli lagret i Mine
Bilder undermappen i Brukere i Windows 7
— (C:\Users\username\Pictures - C:\Brukere\username\).
- Det er en knapp som heter Mine Bilder i Grafikkleser fanen.
- s Klikk pa den vil automatisk ta deg til denne mappen - og der
Chrysanth.,  Deset  Hydrangeas vil det ev. kunne ligge flere mapper.

Du gnsker kanskje ogsa a dele bilder med andre veiledere.

s e °
?ﬁ h Da kan du bruke Delte Bilder mappen til a lagre dem, da
T det er et omrade som kan sees og deles av alle brukerne av
Jeliyfish Koala  Lighthouse datamaskinen. Som standard vil SymWriter bruke:

— Windows 7 mappe:
lﬂ m C:\Users\Public\Pictures\Sample Pictures
- (C:\Brukere\Felles\Felles Bilder\Eksempelbilder)
Penguins Tulips

Hvis du gnsker a endre plasseringen av noen av disse
omradene, sa kan du gjgre det som beskrevet

| e | i Innstillinger.
| Deite Bider | Slike endringer ber normalt draftes med
I Widgt Bider "’ nettverksadministrator eller dataansvarlig IT-tekniker.
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Tekst, symbol og grafisk formatering

Du kan endre visningen av symboler og tekst pa samme mate som i de fleste tekstbehandlere, med
mange alternativer som spenner fra skrifttype, starrelse og til farge. Den beste maten a tilpasse
formateringen av disse egenskapene pa er ved hjelp av tekst, symbol og grafikk verktgylinja.

‘_:Q /7 FSMe - 14 ,,E] F K u TE 12 Symbolstgrrelse: 14 -

Merk:

For & tilpasse Symwriter best mulig til hver enkelt bruker, kan du endre innholdet i verktgylinjene etter
behov. | dette avsnittet viser vi et utvalg av knapper i verktgylinja som kan benyttes til dette. Se mer
under Verktgylinjer. Hvis du starter programmet med standard grensesnittet fra startsiden, vil de fleste
av verktgylinje ikonene som vises her veere tilgjengelige.

Endre skrifttype

Skrifttypen er lettest & endre ved & bruke skrifttype verktaylinja. Marker den delen av teksten du vil
endre og bruk deretter verktgylinja.

FS Me v

Velg en skrift fra denne rullegardinlista

11 -~
]

Fet skrift

Velg en skriftstarrelse fra denne rullegardinlista

Skrifttype farge

kursiv (skrastilt) skrift

= = &

Understreket skrift

Standard og anbefalt skrifttype som leveres med SymWriter er den gode og tilgjengelige FS

Me skrifttypen. Denne skrifttypen er designet for & gke lesbarheten for brukere med lzerevansker av
Fontsmith og MENCAP.

Du kan finne ut mer om FS Me www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

MERK: Selv om denne skrifttypen leveres med SymWriter 2, kan du ikke bruke den i andre
programmer med mindre du kjgper en lisens.

Endre skrift- og symbolstgrrelse samtidig

Starrelsen pa skrifttypen og symbolene kan gkes eller reduseres sammen. Disse knappene gjgr
formatering lettere for uerfarne skrivere.

=
|=

@ke starrelsen pa skrift og symboler samtidig

Redusere starrelsen pa skrift og symboler samtidig
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Endre Symbolstgrrelse

Symbolstarrelsen kan ogsa settes opp for markert tekst eller der hvor markaren er, ved & bruke
Symbolstarrelse velgeren.

o Symbolstgrrelse: 12
Velg en symbolstgrrelse fra denne rullegardinlista:

MERK: Symbolstgrrelser star i forhold til tilsvarende tekststarrelser, sd en symbolstgrrelse pa
14 er en god match for en tekststarrelse pa 14.

Veksle mellom farge- og sort-hvite symboler

Alle Widgit symbolene kan vises enten i farger eller sort-hvitt.
Skriv en setning og marker hele eller deler av den. Trykk pa farge knappen i verktaylinja for & veksle

mellom symbolfarge alternativene: Pa eller Av. Denne funksjonen kan brukes til valgt innhold, eller til
individuelle symboler som velges med markgren eller musa.

Tm
® 4 -0 @

elefanten gjemte seg bak et tre

& 9 -0 &

elefanten gjemte seg bak et tre.

Endre linjefarge pa symboler

Linjefargen pa Widgit symbolene kan redigeres pa liknende mate som fargen pa symbolene. Det er
nyttig for & bistd synshemmede. Nar du endrer linjefargen endres symbolet til & vise kun en farge. For
a endre linjefarge velger du fgrst symbolet du vil redigere og klikker pA Format menyen og Symbol
Linjefarge midt i Tekst & Symbol formatering dialogen.

Velg fargen du gnsker & bruke som linjefarge og klikk pa OK. (I eksemplet nedenfor endres fargen for
«interessant» fra bla + brun i ansiktet til oransje linjefarge og ingen farge inni figuren).

o]
Stperelser
Sarfttype fomive e Tekst Lerke  Symbaier
FSMe N 14 @ 1
| Frankiin Gothic Medium Cand . T |K‘ g‘ 8 3
FrankRueh! S |9 9
FreesiaUPC || swifttype farge |10 2
Freestyle Script e |1 1
French Script MT [ 12
Fe : L s "
Symboler Ehoamoel
(V] Vis symboler
Symbal Lingefarge
& E -
Symboler =
Hudfarge ) 12
O00 @ @O | meres i
Interessant
[Logre som Standarder | Giennnsett Standarder igyen| o] [Lawm ]
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Eller endre fargen pa en hel setning:

» ol

Ko ved inngangen  nar herer klokka.

Ko ved inngangen  ndr du horer klokka.

En kan ogsa endre papirfargen for a gi god kontrast mellom linjefargen og bakgrunnen. Det er
spesielt nyttig for & gke lesbarheten for lesere med visuelle vansker.

Hudfarger

Nar du skriver et dokument vil hudfargen ogsa vises av og til. Du kan endre hvordan hudfargen skal
veere for et eller flere symboler.

Skriv 'jenta er glad' og trykk s& pd CTRL+A for & markere alt.

D Klikk pa& hudfarge ikonet i verktaylinja. Da vises en boks med mange fargetoner. Klikk p&
gnsket farge for & endre hudfargen.

Hudfarge

o@oooo

Fargetone ikonet gjelder merket tekst eller ordet eller symbolet der markaren star.

2=0%=0%=0

jenta er glad. Jenta er glad. jenta er glad.
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Formateringsegenskaper dialog

Du kan administrere og redigere utseendet pa tekst og symboler i dokumentet kollektivt. For & gjare
det kan du klikke p& Format menyen og velge Tekst og Symbol formatering. A endre egenskapene
fra denne dialogen vil pavirke alt valgt innhold, eller du kan sette opp dine foretrukne verdier for nye
dokumenter ved & angi en ny standard.

5 Text & Symbol Fermatting

Lymtcn
At v W 4 I u

Rdobe Song R4L ! =

feeey Pt

tapriw o

e Mase roted M

P . . TEm
s

O
O
&)
O

Seve a Dol as | [Rastore Ol s o )| cone |

5

1. Velg hudfarge ved & klikke pa fargen du gnsker.

2. | dette panelet kan du velge om du vil at symboler skal vises eller ikke. Klikk i boksen for &
veksle pa om symboler skal veere pa eller av. Hvis du velger & vise symboler, kan du ogsa velge
om du vil at symbolene skal veere i farger eller sort-hvitt.

3. Velg hvilken skrifttype du vil bruke for dokumentet fra lista. Hvis du allerede vet navnet pa

skriften kan du begynne & skrive og resultatene vil bli filtrert nar du skriver.

Velg hvilken skrifttype stil og farge du vil bruke i dokumentet.

| dette panelet kan du endre bade starrelsen pa tekst og symboler i dokumentet. Nar "Lenke"

knappen velges, blir symbolstarrelsen last og automatisk justert til & passe starrelsen pa teksten.

Hvis du ikke velger "Lenke" knappen kan du endre tekst- og symbolstarrelsene separat.

6. Velg linjefarge pa symbolene.

ok

MERK: A endre linjefargen endrer symbolene til en farge (monokrom).

7. Dette panelet viser et kompakt eksempel p& hvordan dokumentet vil vises, basert pa de
innstillingene du har valgt.

8. Velg denne knappen for & lagre nye standard tekst- og symbolformaterings innstillinger, basert
pa dine justeringer.

9. Velg denne knappen for & gjenopprette de opprinnelige standard tekst- og symbolformaterings
innstillingene.
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Bruk av formateringspenn i dokument

Formateringspenn er en funksjon som kan brukes til & kopiere tekst- og symbolformaterings
egenskaper - og bruke de eksakte egenskapene til valgene som gjgres i dokumentet.
Formateringspenn knappene fins i verktaylinja:

P 4

Hvis du vil kopiere formateringen, klikk pa

For & lime inn formatering, klikk pa =

Hvis du har lagd et dokument og gnsker a kopiere formateringen av noe innhold, men ikke alt, kan
dette verktgyet veere nyttig. F.eks. kan du ha et avsnitt i dokumentet hvor du vil endre visse aspekter,
f.eks. tekstfarge og starrelse slik at de samsvarer med andre setninger. | dette tilfellet kan
formateringspennen raskt gjgre disse endringene uten at du ma ga gjennom noen dialogbokser.

Dette kan veere nyttig for & sikre identisk formatering av f.eks. kapitteloverskrifter.

For & gjare det kan du markere eller klikke i den delen av teksten som du vil kopiere formaterings
egenskaper fra:

& 4 E@i@’ =

Nar  jeger pd ferie  [IKEFSjeg @ gt stranda,
A ————
Nér jeger pd stranda  liker jeg & solemeg og svemme

P 4

Klikk na pa Kopier formaterings knappen.

. Marker teksten som du vil bruke de kopierte formaterings egenskapene pa og klikk pa Lim inn
formatering knappen.

.ﬁ = 01 S

Mdr  jeger ferie  liker jeg & gé stranda.
P =041 N+ B2
Mar  jeger pad stmndu liker jeg & solemeg og svemme.
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Justere tekster

Tekst i avsnitt kan justeres til venstre, midtstilles eller til hayre ved a bruke standard ikoner eller
fra Avsnitt dialogen i Format menyen.

Innrykk

For & sette inn et avsnitts innrykk eller gke starrelsen pa et eksisterende innrykk, klikker du pa
knappen med hgyre pilen. For & redusere starrelsen pa et innrykk, klikker du pa knappen med
venstre pilen. Disse kan ogsa settes i Avsnittdialogen i Format menyen.

e

Sideskift

Et Sideskift tvinger alt etterfalgende innhold til & starte pa neste side av dokumentet. Sideskift er
nyttige for & skille lgpende innhold over to sider.

Sette inn et Sideskift

™ SymWriter - [Untitled 1*
File Edit View |Insert | Format Symbols Speech Windows Tools Help

A0 J@E b |9 2 raer
<« Soft Return

P 7 wswe -s -mB [ U

For & sette inn et Sideskift klikker du i dokumentet pa det stedet du gnsker a starte en ny side.
Deretter klikker du p& Sett inn menyen i verktgylinja og velger Sideskift.

B

—
¥

Et Sideskift vil da bli lagt inn i dokumentet pa det stedet du valgte.

En stiplet bla linje som indikerer posisjonen til sideskiftet vises. Den er kun en visuell referanse og vil
ikke bli skrevet ut.

Sideskift i ulike Sidelayout moduser

SymWriter dokumenter kan vises i tre forskjellige moduser:

= Sideskift visning
= Utskriftsvisning
= Kontinuerlig visning
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Du kan endre layout visningen ved & klikke pa Vis menyen og deretter pa Sidelayout.

Sideskift oppfarer seg annerledes avhengig av hvilken Sidelayout modus du har valgt.

Nar du er i Sideskift- eller Utskriftsvisning, vises sideskift indikatoren, og innholdet stopper til neste

%

Sloths

side.

1® | vl i B} A&

Sloths cre highly sucessful slow-mowing mommals. thet

AN 7T e F %

spend their lives hengng cbout in  the trees of Centrol

— + Yy

ond  South Amerc

Nar du er i Kontinuerlig visning, vises bare sideskift indikatoren. Innholdet fortsetter umiddelbart
etter det. Nar det skrives ut, fortsetter dette innholdet pa neste side.

il

Sloths

G ! v i A

Sloths ore highly successfull slow-moving maommeals, thot

ON® T Le F* %

spend their lGves henging about in the trees of Centrol

T +
ond South Amencnl

3 , @ M kel ® Do ¢ it
—B. 2 VN o -\h "I + Lo & b
There ore two types of sloth. They look quite different ond are defined by how many  digits

M =9

they have.

Fjerne et Sideskift

For & fierne et sideskift plasserer du markgaren rett etter et sideskift og trykker pa Backspace (Slett
bakover), eller rett far et og trykker pa Delete (Slett).
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Punkter

For & bruke punkter i et avsnitt (eller et valgt sett med avsnitt), klikker du bare p& Punkter ikonet for a
sla punktene av og pa. Du kan ogsa sette dette i Avsnitt dialogen i Format menyen.

Grafisk justering

Nar du har satt inn et bilde i dokumentet, kan du velge hvordan du vil justere det. De mulige justerings
alternativene er : hgyreklikk pa bildet og velg ordet "Juster". Da kan du velge en av de tre fglgende
alternativene: "Venstre", "Midtstill" eller "Hgyre".

Disse alternativene er ogsa tilgjengelige i verktgylinja i form av tre separate knapper.

E: E :E ™ Grafikk i Dokumenter L!&d‘
Juster grafiden

For & redigere innstillingene for grafikk i = = =

dokumentet pa en mer bestemt mate, velger —_— = =

du Grafikk i dokumenter i Format menyen. | \enstre Midtstl Heyre

denne dialogen velger du hvordan teksten skal
vises i forhold til grafikken. Det kan veere viktig
hvis du setter inn grafikk i et dokument med mye p—
tekst. F.eks.: Du setter inn et bilde med "Venstre" ==
justering som forstyrrer oppsettet av den Til det starste ladige covBdet
eksisterende teksten. For & endre tekstflyten
velger du bildet med hgyre museknapp og ett =
av alternativene nederst: "Tekst til venstre", .. til —— —

hayre" eller ‘.. il stgrste plass".

Juster teketen

Endre bildestgrrelse

Bilder som droppes i et dokument som illustrasjoner har sin egne standard innstillinger. Nar et bilde er
satt inn, vil det vises i standardstarrelsen. Du kan endre stgrrelsen med retningsknappene (pilene) i
kantene. For 4 justere stgrrelsen kan du klikke og holde en av pilene som brukes til & endre bildet og
sa dra musa for & endre stgrrelsen:

med knappen pa hgyre side kan du endre bredden (vidden),
med knappen under kan du endre hgyden

og med knappen i hjgrnet kan du endre bredden og hgyden samtidig og
opprettholde stgrrelsesforholdet.
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Starrelsesforholdet

Hvis du strekker et bilde ut av dets naturlige proporsjoner, kan du f&
tilbake den normale aspektraten ved & dobbeltklikke pa det.

Tilbakestill
Juster * | grafikkstarrelse
Tekst Flyt g Hvis du gnsker & g4 tilbake
. til forrige standardstarrelse,

sa bruker du hgyre
Tilbakestill Grafikkstarrelze museknapp og
velger Tilbakestill

Gjer dette til Standardgrafikk Sterrelse grafikkstarrelse:

¥ Slett denne grafikken

Standard stgrrelse

Du kan ogsa velge & gjare en nylig endret bildesterrelse til standard grafikksterrelsen for alle
framtidige bilder som settes inn i dokumentet. Velg da bildet med hgyre museknapp og velg Gjgr
dette til standard grafikkstarrelse (over).

Spesifikke Stgrrelser

Hvis du gnsker et presist mal for hgyden pé et bilde kan du konfigurere det i denne grafikk dialogen
ved & velge Grafikk i dokumenter i Format menyen.

Du kan bruke pilene i kantene (som ovenfor) eller angi nye mal i millimeter i Grafisk hayde delen for
a justere grafikken i sanntid.

Grafisk hgyde

Spesifiser hgyden p& grafikken i dette avsnittet: 19,04mm =

Margin og Utfyling
Spesifiser marginen melom grafikk og tekst: 2, 00mm

Spesifiser utfylingen mellom flere bilder: 0,50mm

Lagre som SEndarder] [Gjeninnsett Standarder igjen] [ Ok ] [ Avbryt
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Tabulatorer

| tekstbehandling er en Tabulator den bevegelsen markgren gjgr fra en posisjon til neste (fra venstre
mot hayre) nar du trykker p& Tab tasten pa tastaturet. Hvis du vil justere tabulatorene i SymWriter,
velger du Avstand og Tabulatorer i Format menyen.

>

T 7 Alternativt kan du velge knappen for Antall Tabulatorer tvers over siden i verktaylinja.

Hvis du vil angi et antall like tabulator innstillinger over siden, kan du enten skrive inn et tall fra 1 - 8
eller bruke opp/ned pilene.

P fwstand og Tabulatorer ﬂ

Tabulatorer

Antall Tabulatorer tyens over siden: 2

Avstand Tegn avstand
Varrirett avskand: amm = Avstand meflom Bokstaver:  100% |5
Lirje avstand: 100% <

Ekstra mellomrom mefom avsnitt: 3 mim

Lagre som Standarder |Gjerinnestt Standarder igjen) ok | vty

Du kan ogsa velge & Lagre endringene som nye standardinnstillinger, eller Gjeninnsette de
opprinnelige standardene igjen med knappene nederst i dialogen ovenfor.
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Mellomrom

Du kan endre den vannrette avstanden mellom ord eller symboler. Du kan ogsa forandre avstanden
mellom linjer og legge til ekstra mellomrom mellom avsnittene. Hvis du vil justere mellomrom velger
du Avstand og Tabulatorer i Format menyen.

~ Alternativt kan du velge knappen for Antall Tabulatorer tvers over siden i verktaylinja.

Etter hvert som du gjgr endringer i denne delen av dialogboksen vil du se effekten av disse
endringene umiddelbart pa den valgte teksten.. Du kan ogsa velge & lagre endringene dine som nye
Standard innstillinger, eller gjenopprette de gamle standardene (nederst til venstre).

P Austand og Tabulatorer g

Tabulatorer

Antall Tabulatorer brers over siden: E

Avstand Tegn avstand
Vermrett avstand: Imm Avsiand meflom Bokstaver:  100%
Lirje avstand: 100%

Bistra mellamrom mefom avsnitt: 3 mim

Lagre som Standerder | |Gjerinnsatt Standsrder igjen| oK [ avbeyt

Horisontal avstand pavirker mellomrommet mellom ordene.

O &

Jeg liker stranda
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Avstanden mellom linjene pavirker avstanden mellom sammenhengende linjer ved linjeskift.

5= = % %ad

ﬁ-
fo2a
Det er min favorittplass
\C')/
I N
nar det er sol

Ekstra mellomrom mellom avsnittene pavirker hvor mye plass det blir mellom avsnittene.

_\
Nér det er solskinn,
) 2
vy
liker jeg é se pd surfere.

Mellomrom mellom bokstavene pavirker hvor mye plass det blir mellom individuelle bokstaver.
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Grafisk mellomrom

Du kan velge & endre avstanden mellom bilder og tekst — og endre avstanden mellom flere bilder.
Hvis du vil redigere avstanden(e) velger du Grafikk i dokumenter i Format menyen. Bruk pilene for
a endre alternativet(ene) du vil endre i Margin og Utfylling delen nederst.

Margin og Utfylling
Spesifiser maraginen mellom grafikk og tekst: 2,00mm 5

Spesifiser utfyllingen mellom flere bilder: 0,50mm =

Lagre som Smndarder] [Gjeninnsett Standarder igjen] [ K, ] [ Avbryt

Mellomrom mellom grafikk og tekst

Nar du endrer innholdet i boksen for Spesifiser marginen mellom grafikk og tekst (ovenfor), sa
pavirker du avstanden mellom et bilde og teksten ved siden av. Etter hvert som du endrer starrelsene
vil du se resultatene av disse endringene umiddelbart.

Ot EO1

Nar jeger ferie  liker

4 g4 pa stranda.

Mellomrom mellom flere bilder

Nar du endrer innholdet i boksen for Spesifiser utfyllingen mellom flere bilder i skiermdumpen
ovenfor, sa pavirker du avstanden mellom to bilder. Nar du endrer stgrrelsen ser du resultatene av
endringene umiddelbart (i eks. her er begge parameterne endret):

O 1 =01

Nar jeger pa ferie liker jeg

!

@& g9a pa stranda. |

Som ovenfor kan du ogsa velge a Lagre endringene dine som nye standardinnstillinger,
eller Gjeninnsette de opprinnelige standardene igjen med knappene nederst i dialogen. For & godta
endringene, klikker du pa OK.
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Tekst gverst

Du kan velge om du vil se tekst over eller under symbolene i dokumentet. Det gjgr du med Tekst
gverst valget i Format menyen. Du blir da vist felgende dialogboks, der du kan velge hvordan du vil
vise tekstene i forhold til symbolene - og Lagre som standard eller Gjeninnsette de

opprinnelige standardene igjen.

[ = Konfigurer Tekst gverst =
B B Telst over symboler @ E Tekst under symbober
|Lag'e S0 S‘Iz:dard] |G_]erlmsett Standard igpen l Ok ] | Ayt

Tekst over symboler:

jeg  liker stranda

* ©

Tekst under symboler (standard):

AN

liker stranda
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Kopiere symboler til andre programmer

Du kan kopiere symbolisert innhold fra SymWriter og lime det inn i andre programmer som Word og
Power Point. Det kan veere nyttig hvis du gnsker & bruke favorittsymbolene dine eller ta med deg
symbolisert innhold som du er forngyd med og vil bruke utenfor SymWriter. F.eks. kan du lage en
Power Point presentasjon for en bestemt gruppe som vil ha gkt utbytte av at du bruker symboler. |
stedet for & bruke andre programmer (f.eks. en bilde-editor) for & kopiere symboler fra SymWriter kan
du bare bruke Kopier som bilde funksjonen.

For & kopiere et bilde fra SymWriter til bruk i et annet program, klikker du farst pa det aktuelle ordet
eller bildet du vil bruke og velger enten Kopier som bilde fra Rediger menyen, klikker pa hgyre
mus knapp og velger Kopier som Bilde eller trykker Ctrl+Alt+C.

e

Hvis du kopierer et bilde som er blitt symbolisert fra tekst, vil det assosierte ordet bli tatt med i det
kopierte bildet.

Eller du kan trykke p& Kopier som Bilde knappen i verktaylinja.

\’/’& Klipp ut Cerl-X
%— Kopier CirlsC
sl % Kopier som bilde Cirle AlteC
Min fe riel KF LUminn Cul-V
Justering »
‘= Punkter

<}~ Tal denne setningen

Vis/Sijul symboler F10
Symboler i farge/SH

Flertalls kvalifikatorer

L3R gl ¢

Boyningsform Kvalifikatorer
1 'Mer/Mest kvalifikatorer

| et annet program, som f.eks. Word eller Power Point, kan du sa trykke Ctrl+V for & lime inn
symbolet som et bilde.

@H S 0=

HIEM  SETTINN  UTFORMMG

<

7@ - 0 %

MASSEUTSENDELSER ~ SEGENNOM  VISNING  TILLE*

| AasbCeDe | AaBbCer AaBbC: e
Ovesstrfe) [ Restigering

Cofbri Brodte (11 - A" A" Aa- do =

im & F K U -ax x
inn~

Utiippstavie

Min  ferie jeg floy til Australia
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Kopiere en tavle til andre programmer

Du kan kopiere visse deler av miljger samt symbolisert innhold fra et dokument som: tavler, brett,
knapper og tekstbokser for bruk i andre programmer som Word og Power Point. Det kan veere nyttig
hvis du gnsker & bruke symbolisert innhold i form av tavle f.eks.. Du kan bruke denne funksjonen til &
lage ordkort fra en tavle i SymWriter, kopiere bildet til Word og deretter skrive det ut.

Hvis du vil kopiere en tavle som et bilde fra SymWriter for bruk i et annet program, sa ga i Design
modus og velg tavla i Objekt Modus - og velg enten Kopier som bilde fra Rediger menyen, klikk
pa hgyre museknapp og velg Kopier som bilde - eller trykk pa Ctrl+Alt+C.

e

Eller du kan trykke p& Kopier som bilde knappen i verktgylinja.

Henwg ' FTINADG S

| et annet program, som f.eks. Word eller Power Point, kan du trykke Ctrl+V for & lime inn symbol
innholdet som et bilde.

- - ’ . "
CoMoeobe -[1} <N o Mae B QST et Y Jaanacen) amecn 2B it AABI st e et AERSes Lm0 - T
Vitwnd | Phgere . Tos p

| B | &
sang | bakrylle | lampe
| ¥V
telefon stol bard
T HE| &
do kommose | drivesord
¢ 8 | =
motte vase bilde
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Vis alternative valg

Det fins en rekke mater & vise dokumenter pa. Disse alternativene er tilgjengelige fra Vis menyen. Du
kan bruke disse valgene til & optimalisere hvordan du lager dokumenter. Du kan ogsa endre alle
aktive verktaylinjer - og skape nye uavhengig av hvilket niva av grensesnitt du har valgt.

["u"'rs] Format  Symboler  Tale  Vinduer Verktey Hjelp

Side Layout ¥ | [] SideSkift Visning
Zoom * |11 Utskriftsvisning
Sidevalg... | Lepende visning

Sideoppsett

Det er tre mater & vise sidene i et dokument pa.

Velg layout ved & gd i Vis menyen og sa Side Layout.

["u"'rs] Format  Symboler  Tale  Vinduer Verktey Hjelp

Side Layout P[] SideSkift Visning
Zoom Y | [1] Utskriftsvisning
Sidevalg... | | Lependevisning

MO END 0 e R . D ~n00

Sideskift visning DO T T L TR P
Viser antall sider loddrett under hverandre med & & B19 & © X
et klart skille mellom dem. Angis weeth ged of e deed Me dod e deod tosh drinces

Ankis ix the Grock rome for o ikl -hooded god cmicotod with
@ "licston ond W afterhfe w Egyptan mythcligy. In the oroent

Eqrptoms lonpaogt, Anas o brows o Tage The oldent knpwn rentin of

Andes i o the O Knpiem pyrimvd ats, ahere M o SatO0ted with W Bral of T
Bing AN the Nee, Anbin sar the mert bepertont 908 of the Deod but he won reploced

daneg the Wasle Grgim by Osne

Me Ny romes o comracbon wnth s funorory rele, schoon e e ix gpon Ay meundan

Rk i Ts mmisshanss ae a Sssdicban sl Vhs darsrsad sad Wisin Sambi sad the

—— -
CREERC - e ""00
L) ¥iaw All=ss I ’

< ®* A L0

Utskrifts visning 2-%..818.253
Viser én side om gangen. For & navigere i dette = -

dokumentet ma sidene vaere "vendt" forover og
bakover.
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UMD & ——a MBS A ""00

B T e~ = P N
Lgpende visning & W 14 o X
Dokumentet blir da betraktet som et langt ot i o Bt R AL N o

dokument uten pauser.

Ankis i e Grock rome for ¢ jockal beodod god emiotstod mith

A "riceton and the eftarlife m Egypton mytrciogy. In the ancom

/ Eqypron longuope. Anbis is knowa o8 Dapu The dldest inoan seenan of
Andig of in the Old Kingdom pyromd tects, whore he 1S offocetod mith the burial of e
g At s e, Andis was the st impirtest god of tha Dead bt ba was reploced
Sy We Widde Knplon by Oseun

e 008 AOmEE A COMCTn with NS funarary role, suhas He ohe is ipon NS mounton

R diiiiins is iiiiia at o ahaRasbin Al W deioiid sad hiis Saskha s e

Zooming

Velg zoom nivéet som passer i dokumentet ditt. Velg sa Vis menyen og deretter Zoom.
Tilpass vidden sikrer at bredden p& dokumentet fyller den tilgjengelige plassen.

Tilpass plassen gjgr at sidestgrrelsen passer helt.

["u"is] Format Symbeler Tale Vinduer Verktey Hielp

Side Layout 3 g E % = |
Zoom > 200% vidde
Sidevalg... 150% vidde
Side Navigering y | F=] Tilpass vidden
75% vidde
*#  Verkteylinje og Startbilde Valg... 505 vidde
[l Symbolvelger Il Tilpass plassen

_ r

Velg Sidevalg for & tilpasse zoom alternativene til dine gnsker og lagre eller gjeninnsette
standardene.

- ™
™ Sidevalg ]

Side layout Zoom Miva

@ [ ] Sideskift Visning (7 200% vidde

() [1] Utshriftsvisning () 150% vidde

@ | | Lepende visning i@ [ ] Tilpass vidden
) 75% vidde
() 50% vidde

i 1l Tilpass plassen

) Egendefinert | i00%: Width

Lagre som Smndard] [GjeninnsettSiﬁndard igjen] [ (]4 ] [ Avbryt
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Sidenavigering

Navigere Sideskift og Lgpende visning

Hvis du er i Sideskift eller Lapende sideoppsett kan du bla opp og ned i dokumentet ved hjelp
av rullefeltet pa siden, eller med musehjulet.

Du kan ogsa bruke Ga til side knappen i verktgylinja: Sde2 =

Navigere Utskriftsvisning

Hvis du er i Utskriftsvisningens side layout, vil Ga til side knappen i verktaylinja ha bade Ga til
forrige side og Ga til neste side valg tilgjengelige:

= side2[z] E
B F Kimess

Du kan ogsa navigere pa sidene i dokumentet ved a velge Vis menyen og Side navigering:

Format Symboler Tale Vinduer Verktoy Hjelp

Side Layout k

Zoom 3
I Sidevalg... U= |z s

Side Mavigering F | |~ | Forste Side

"#  Werkteylinje og Startbilde Valg... ATEETL:

Meste side

U Symbobelger | | Siste Side

| Grafikileser
Tavlevisning Cirle Shift+ G

Vis Doblel Panel

Sidepanel Feltstarrelser
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Sidepaneler

Til hgyre i dokumentet er det et panel som brukes som Symbolvelger og Grafikkleser.

Du kan velge hva som skal vises i panelet ved & bruke Vis menyen.
Velg Symbolvelgeren eller Grafikkleseren for & vise den ene og skjule den andre fanen. Nar
panelet er valgt, vises en kantlinje rundt den aktuelle fanen i det hagyre panelet.

Hvis du velger Vis Dobbel panel, vil en hake vises ved siden av alternativet i Vis menyen. Nar Vis
Dobbel panel er valgt, vil den hgyre ruten ha én fane for symboler og grafikk og plassen under deles.

Grafikkpanel Symbolpanel Dobbel panel
Symboler | GcaﬁHTI Symibler | Crafik | [ET———r
:;ilm5mm| | SWLI

—
>

P B (FL

i

Ne

é bjorn %wl\_k Fﬁ % K 3

Eaboer yr Famelegqi.

v A P
Ap| | | X
bla
sommerfugl S o, W—
| @ & 7]

bld undulat brachiosaur. [ gt

blekksprut
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Sidepanel feltstarrelser

Du kan endre starrelsen pa elementene i Grafikkleseren og Symbolvelgeren. Det kan gjare det
enklere & bla gjennom store mapper med grafikk eller om du er i en hgy eller lav skjermopplgsning..

For & redigere feltstarrelsene velger du Sidepanel Feltstarrelser funksjonen nederst i Vis menyen.

| dialogboksen som vises kan du bruke glidebryterne til & endre stgrrelsen pa feltene

i Symbolvelgeren og Grafikkleseren. Nar du justerer glidebryteren, vil boksen til hgyre for
glidebryteren endres automatisk for 8 gjenspeile den nye stgrrelsen. Nar boksen viser "Normal", betyr
det at glidebryteren star pa standardfelt starrelsen i SymWriter.

= Rediger Sidepans] fettstarmelzer ﬁ
Symbolvelger Feltsterrelse
U
Grafikkleser Feltstorrelse
)
Emmsm :innmnti Standarider -gjm] (=3 [ Bvbryt

Du kan lagre endringene dine som nye standardinnstillinger for framtidige dokumenter ved hjelp
av Lagre som Standard knappen. Hvis du endrer gliderbryternes innstillinger og gnsker &
gjenopprette tidligere innstillinger klikker du pa Gjeninnsett Standarder igjen knappen.

.Sy'rbu‘u' [cd1 s.wu-e Grafick
(]

W l. . ] i - =
m’:' %;ﬁ Th] 4.:-?\ @ B

S 55 N o
e ,@ | s
8 X --ty- Webopet b u:guul
. P

A & 5

brackiccs. brachiosa. heschiooe.

P w e §

’
pleichprut =1

biwn heil  baun ughke ddln
aervrmefug)
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Verktaylinjer

Antall knapper i verktgylinjene avhenger av grensesnittet som ble valgt i SymWriters startside.

Du kan redigere alle verktgylinjer og ogsa lage grensesnitt med skreddersydde verktgylinjer som kan
velges pa startsiden.

Fil Rediger V¥is Format Symboler Tale Vinduer Verktey Hijelp

A0S & 5 1z l= &5 s 4

Verktgylinjer som leveres med Symwriter 2

| startside dialogen kan du velge de forhandsdefinerte grensesnittene som falger med SymWriter. Det
er fire standard verktgylinje sett som fglger med programmet. To med full tilgang til programmet og to
for nybegynnere:

Fulle Verktgylinjer — med tilgang til alle funksjoner for dokumentskriving.

Design Verktgylinjer — med tilgang til alle funksjoner som trengs for & skape et miljg

Miljg Verktaylinjer — med de grunnleggende funksjonene som trengs nar du kjarer et miljg
Skrive verktaylinjer — med de grunnleggende funksjonene som trengs nar du skriver
dokumenter

PowbdPE

MERK: Til tross for at disse verktgylinjene er forhndndsdefinerte kan du laste inn ethvert
grensesnitt og bruke denne spesifikke verktaylinja til & lage en egen verktgylinje, som deretter
kan lagres som et eget grensesnitt.

MERK: Hvis du har oppgradert fra SymWriter 1 til versjon 2, kan du fortsatt bruke dine gamle
verktgylinjer. Du kan slette alle verktaylinjer som du ikke gnsker a bruke fra verktgylinja og
Startside valgene.

Fulle verktgylinjer:

Denne verktgylinja har et grensesnitt med et omfattende utvalg av funksjoner for & skrive dokumenter.
Disse inkluderer komplette alternativer for symbolkontroll (som & velge kvalifikatorer, hudfarge, osv.)
samt formatering, staving og innstillinger osv.. Denne verktgylinja anbefales for viderekomne brukere
og veiledere som skal lage materiale.

Fil Rediger Wi Format  Symboler Tale Vinduer Verktoy Hielp
T Ty - = | =
Hl0sdI BB % sie1 G|EE =

AT -1 - F K U {2 |z symbostomeise: 12

= ] = =

&

L]

@ 1l
=

oy

@ "

@
_D
E
1]
n
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Designe verktaylinjer:

Dette brukergrensesnittet kan ikke velges fra startsiden slik som de andre. Det velges automatisk nar
du skal utforme et miljg. Dette verktgylinje settet inneholder det meste av Fulle Verktaylinjer
grensesnittet og har flere alternativer for utforming av miljger (i form av knapper for a lage scener,
brett og tavler). Denne verktaylinja anbefales for avanserte brukere og veiledere.

MERK: Du kan velge & skjule Lag et miljg grensesnitt (nedenfor) ved & bruke Startbilde
menyen pa startsiden til & oppheve merkingen av alternativet Vis Designer knappen.

; Eil Bediger Yis Eormat Symboler Tale Milje Vinduer Nerktoy Hjelp
EEBQ 5B R sdel |2 EEE = | R E & 37
AT v ~i7 I F K U symboksrese: 14 vtuj-@ C"‘ O‘)t Ill|: Qmi}g

be

Denne verktgylinja har kun det mest grunnleggende nivaet av funksjoner. Den er utformet slik at den
kan bistd en bruker som bare gnsker & lage et dokument ved hjelp av et miljg. Verktaylinja kan veere
nyttig for bryterbrukere og brukere som enna ikke er fortrolig med a skrive.

Miljg verktaylinjer:

Fil Rediger W¥is Format Symbeler Tale Vinduer Verktey Hijelp
] . = -
)= E 12 = (] side 2] ok

Ved hjelp av denne verktgylinja kan du:

Ga tilbake til startsiden

Starte et nytt dokument

Apne et dokument

Apne et miljg

Lagre dokumentet

ke starrelsen pa tekst og symboler
Redusere starrelsen pa tekst og symboler
Sl& symboler pa eller av

Navigere i sidene i dokumentet
Bruke muntlig tilbakemelding

Utfare en rask endring
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" Skrive verktaylinjer:

Denne verktgylinja har et mer variert grensesnitt som kan statte en bruker som gnsker & utforme et
dokument med eller uten et milja.

© Bl Rediger Vis Format Jymboler Tale Vinduer Verktoy Help

HO =B -G swe - Fizlz[ 2 s EEE=ELEEE 4 L

Med denne verktgylinja kan du:

= Ga tilbake til startsiden

= Starte et nytt dokument

= Apne et dokument

= Apne et miljg

= Lagre dokumentet

= Skrive ut dokumentet

= Velge en skrifttype

= Velg en skrifttype farge

= Velge a gjare teksten fet

= ke stgrrelsen pa tekst og symboler
= Redusere starrelsen pa tekst og symboler
= Sla symboler pa eller av

= Redigere symbolfarger

= Navigere i sidene i dokumentet

= Justere avsnitt til venstre

= Midtstille avsnitt

= Justere grafikk til venstre

= Midtstille grafikk

=  Bruke muntlig tilbakemelding

=  Stavekontroll

= Utfagre en rask endring hvis du bruker et miljga.

Redigere verktaylinjer

Du kan endre enhver B2 Veranyfinie og Startbikde Valg -
verktgylinje og skape nve |, T i
uav englg ay Vilket niva f:| z E] < SEPARATOR > = =] Returner til startbildet
av grensesnitt du har valgt. = S 1 ) Nytt dokument
éxol-'-et og Lim inn & g:%':m b is i:;:do&umml
- . - la - = |
Verktgylinje editoren kan [orade bl | Antell Tabuistorer | suhvur
du se via Verktaylinje og | susteing i PO Rbhonec.
Startbilde valget e EL
. . . . Avsnitt 3
i Vis menyen. Du vil da bl g P A 3
presentert for dette Staving o e [x]
. Formattering eafikk | Dokumnenter.., —
grensesnittet: [ Symboler Brett t
| Kvalifikatores @ Ny knapp... 1
| Endre Medus " Ny tekstboks..
& Nytt brett..
1 Velg Skannerckiefalge
| Design Modus
e Avsiutt design medus
e Design Modus
" HurtigRedigering
Al
& Lagre
| Nyt dokumaent M
E Kasppestivretse
9=o8 0 i
Rediger Starthidet © Ale verktoyhyer
: [ Lagre som... ] Valgt verkteyinge
[ Aven

60



Verktgylinjer (venstre panel)

Panelet til venstre (ovenfor) viser en liste over alle verktaylinjene i dokumentet. Du kan velge en fra
lista for & endre den, f.eks. Formattering. Nar en verktgylinje er valgt vil du se en rad firkant som
omslutter den spesifikke delen av verktgylinja.

A& dI| -1 BB J Uizl= smowe 0 - £ 0] G009 0 %[
i # DD EFIEAE S==u EE €9 L08 ® WO D
Panelet inneholder ogsa fglgende tre knapper og tilherende funksjoner:
EJ Opprett en ny verktaylinje
[XJ Slett den valgte verktgylinja
5 o .
«*s+] Endre navnet pa den valgte verktgylinja
Tilgjengelige knapper (midtre panel)
Tilgienaelige knapper
< SEPARATOR = = | Dette panelet inneholder en liste over alle knappene som er
Angre tilgjengelige for & legges inn i verktaylinjer, delt i kategorier.
f_}_’ Angre = . . . .
o Gi Den eneste funksjonen i denne lista som ikke er
b bjerom kategorisert og ikke er en knapp er <SEPARATOR>.
Antall Tabulatorer <SEPARATOR> brukes til & skille knappene p& en
== Antall Tabulatorer... verktaylinje ved & sette inn en loddrett linje.
Awslutt
" Returner til starthildet I eksempelet her blir Qen brukt_ti! a dele visse _
Aveni formateringsknapper i verktgylinja for formatering.
wenitt
F Avsnitt... For & legge til en knapp i den valgte verktaylinja bruker du
=== Avstand og Tabs... den rgde vannrette pil knappen mellom panelene:
Grafikk | Dokumenter...
Brett 5

Aktive verktgyknapper (hayre panel)
Dette panelet inneholder en liste over alle knappene som er aktive i den valgte verktgylinja.

Du kan bruke felgende knapper for & endre denne verktaylinja:

[XJ Slett knappen
[IJ Flytt knappen opp en plass i lista

[LJFIytt knappen ned en plass pa lista

Nar du flytter en knapp med de vertikale pilene, endrer du plasseringen av knappen i den valgte
verktgylinja. Den rgde pilen som peker oppover flytter den valgte knappen ett steg til venstre i
verktgylinja. Den rgde pilen som peker nedover flytter den valgte knappen ett steg til hayre.
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Ny verktgylinje eksempel

Med Verktgylinje valgene kan du f.eks. sette opp en ny verktgylinje spesielt for Ordklasser:

@Bruk Lag en ny verktagylinje knappen i Verktgylinje panelet og gi den navnet Ordklasser.

Symboler
Kwalifikatorer
Crdklasser

[IJFinn sa Ordklasse delen i Tilgjengelige knapper panelet og legg knappene til den nye
verktgylinja med hgyrepila.

Ordklasser Ordklasser Substantiver

X | Fjern markeringer Verb
Substantiver Ed Fjern markeringer
Verb

[I[ZDU kan endre rekkefglgen pa knappene i verktgylinja. Det kan kanskje vaere lurt &
flytte Fjern markeringer lengst til hgyre pa den nye verktgylinja for & f& mindre bevegelser for enkelte
brukere. Bruk opp- og ned-pilene til & flytte knappevalgene opp eller ned.

IR STV

[
[

Verktgylinje knappestarrelser
For & redigere starrelsen pa knappene i verktaylinjene, gar du i Verktgylinje og Startbilde
valg i Vis menyen.

Bruk radioknappene til & velge den verktaylinja du vil endre starrelsen pa. Hvis du

velger Alle verktaylinjer vil alle knappene i verktaylinjene dine bli pavirket. Hvis du

velger Valgt verktaylinje vil kun knappene i verktaylinja som er valgt i Verktaylinjer panelet bli
pavirket.

Knappest@rrelse

D Bruk pa:

(1 Alle verktaylinjer
@ Valgt verktaylinje

Nar du flytter glidebryteren pa skalaen vil knappene pa den valgte verktaylinja eller alle verktaylinjene
endres for & reflektere endringen umiddelbart.

Hvis du har en verktgylinje som er spesielt viktig kan det veere lurt & endre knappestgrrelsen for
akkurat den verktaylinja.

Nar du har gjort noen endringer og klikker pa Lagre vil du bli fert til en dialogboks der du kan sette
opp et nytt brukergrensesnitt med dine nye verktgylinje innstillinger.

Klikk pa Avbryt for ev. & ga tilbake til dokumentet og forkaste alle endringene.
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Lagre verktgylinjer

Nar du er ferdig med endringene kan du velge Lagre aktiv som ny. De vil da bli lagret i et nytt
brukergrensesnitt som du kan sette opp i fglgende dialogboks:

@ Lag Grensesnitt @‘

Knappe tekst: Julie

Knappe bilde: | C:/Users kjersti/Pictures/Julie fjulie.png [:]

[7] Last en Miljg fil automatisk
Mitjafil

o
D

| [] Aktiver Bryterstyring Lagre Bryter Innstillinger '
|

OK ][ Avbryt ]

| denne dialogboksen kan du gi navn og bilde til et nytt brukergrensesnitt for SymWriter, som vil
inneholde de lagrede endringene som ble gjort i verktaylinja.

Skriv inn et navn for det nye brukergrensesnittet i feltet ved siden av Knappeteksten.

Velg et bilde til det nye brukergrensesnittet ved & klikke pa det aktive bildet eller klikk pa den gra fil-sti
boksen ved siden av Knappebildet.

Apne automatisk med et miljg

Hvis du vil at det nye brukergrensesnittet kun skal gjelde for et bestemt miljg, klikker du i boksen ved
siden av Last en miljgfil automatisk. Deretter kan du velge et miljg ved & klikke pa den gra boksen
ved siden av fil-stiens felt.

Tillate bryterstyring automatisk

Du kan ogsa tillate bryterstyring ved a klikke pa boksen nedenfor. Ved & velge dette alternativet vil
du automatisk aktivere bryterstyring hver gang dette grensesnittet blir valgt. For a lagre det aktive
bryteroppsettet i grensesnittet kan du krysse av i boksen ved siden av Lagre bryteroppsett.

Etter at du har klikket pa OK kan du velge det nye grensesnittet fra startsiden.
MERK: Hvis du har valgt & Laste en miljgfil automatisk med det nye grensesnittet, vil du bare

ha muligheten til & apne det angitte miljget fra startsiden.
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Kopiere, slette og sortere verktagylinjer

H-Ee

Rediger Starthildet

Du kan administrere dine tilpassede grensesnitt ved &
bruke Rediger Startbildet knappen fra nedre venstre hjgrne av Verktgylinjer og
Startsiden dialogboksen. | den falgende dialogen vil du se alle de tilpassede grensesnittene dine:

'g Rediger Startbildet o — - - w—— .

Konfigurer dtt egendefnerte Grensesnitt

Skrive Karneval Sykkeltur
Verktaylnjer
enkel

Proww 4o o] [Noe| [ K oe| [l [

[ |

‘E Last Vaigt Q Lagre Aktre som Ny

Kopiere

B

i Hvis du vil kopiere et grensesnitt, velger du et grensesnitt med venstre museknapp og trykker
pa Kopier valgt knappen. Det vil fare deg til en lignende dialog for & Redigere grensesnittet som du
kan bruke til & endre navn og bilde pa& grensesnittet. Du kan ogsé endre det kopierte grensesnittet til &
automatisk laste en miljgfil og / eller muliggjare bryterstyring. Det kan vaere nyttig for en bruker som
har satt opp en optimalisert verktgylinje og gnsker a bruke de samme verktaylinjeinnstillingene pa
tvers av flere grensesnitt som er konfigurert til & automatisk laste miljger.

Slette

: : For & slette et grensesnitt velger du grensesnittet du vil fierne med venstre museknapp og
klikker p& Slett knappen. Da far du en advarsel for & sikre at du virkelig @nsker & fortsette med den
valgte handlingen.

Sortere

11213
415j0
7818

Sorteringen av grensesnitt refererer til rekkefglgen grensesnittene dine vil vises i nar du velger
et fra startsiden. Hvis du vil flytte et grensesnitt, velger du det og bruker venstre eller hgyre piltaster
for & flytte det. Hvis du vil ordne grensesnittet etter alfabetet, klikker du pa Sorter knappen.
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Skrivebords snarveier

Du kan starte SymWriter med et forhdndsdefinert grensesnitt fra skrivebordet hvis du gnsker det.

—

Rediger Startbildet

For & sette opp en snarvei pa skrivebordet velger
du Rediger Startbildet fra Verktgylinje og Startbildet dialogen.

| den fglgende dialogen kan du administrere alle dine tilpassede grensesnitt.

= tezge Slrtyidet | —— — — [ 3]

Kerfigurer 2oz egendefnerts Crensesnts

Ry
&

Karaal ks

(@ ] i Dy erme| e (o] (N o] H | [

o)

!

== |For a opprette en snarvei pa skrivebordet for grensesnittet, ma du fegrst velge dette
grensesnittet med venstre museknapp og deretter klikke pa Lag snarvei pa skrivebordet knapp.

Du vil nd ha en snarvei til SymWriter pa skrivebordet med samme navn som det valgte
brukergrensesnittet ditt.

MERK: Hvis du har valgt a laste et miljg med dette brukergrensesnittet automatisk, vil du
umiddelbart ga til dette miljget nar du starter det og hoppe over startsiden.
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Apne, lagre og skrive ut dokumenter

Denne delen beskriver hvordan du apner, lagrer og skriver ut dokumenter.

Vi anbefaler at du lagrer arbeidet ditt regelmessig. | tillegg kan det veere gunstig for enkelte brukere &
beholde fysiske kopier av enkelte dokumenter.

Du kan ogsa lagre og dpne dokumenter direkte fra SymWriter Online og aktivere automatisk lagring
for & sikre at du ikke mister arbeidet ditt.

Apne dokumenter

by
Apne et dokument ved & velge Apne dokument i Fil menyen, eller klikk p& Apne et tidligere
lagret dokument ikonet i verktaylinja. Herfra kan du navigere til den filen du gnsker & dpne. Standard
stien for & pne SymWriter dokumenter er:

Windows 7 - C: \ Users \ username \ Documents \ Widgit \ SymWriter - brukernavn er en variabel
som Windows vil erstatte.

»

Navn Dato endret Type Starrelse

[ Gullhir2.swdoc SymWriter Docum... 14 kB
7_] skrivefeil.swdoc SymWriter Docum.., 2kB
] tale.swdoc SymWriter Docum... 2kB
_"‘] te.swdoc SymWriter Docum... 11 kB
- test.swdoc ymWriter Docum... 2kB
_} testfil.swdoc iter Docum... 3287 kB

] Tur nut knut.swdoc Writer Docum... 57 kB

Apne dokumenter i miljger

Hvis du bruker et miljg kan du laste inn et dokument direkte i miljget. Det kan veere nyttig hvis du har
brukt et komplekst miljg og lagret dokumentet slik at du kan fortsette senere.

M By o fems ki W jeder jeee Hee

Bh=aSena g o (([EFIFHUAFS=snE=¢3» &
T EIEEREY I S e e = e T - A =
— e & & 900000 eyl ==
=-08 % =
Egypt er i nordest  Afrike :
Egypt er bygget wed ehva Nilsen.l
I !
Ay

i
i

Egyptiske  kenger  ble  kalt  foraoer.

|

5 1!

BRI

Egyptiske konger |

Pl

ble kalt prester.

E

e

[ —

ble kalt faraoer.

3| kN
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Hvis du vil &pne et dokument uten et miljg, ma du ga tilbake til startsiden og velge Skriv et
dokument. Deretter kan du &pne et dokument ved hjelp av en av metodene beskrevet ovenfor.

A0@ES BB D s (ESEEE ==

.,,9 ,‘ FS Me v 14 vi F K u T: = Symboltprrebe: 14

= .

Egypt er i nordest Afrika.

N g Do BD.

Egypt er bygd ved elva Nilen.

I ot R —

Egyptiske konger  ble kalt  faraoer.

(f]

x:{:—i )
%EIED

H

=~ s

m It
hod I“

Apne Widgit Online dokumenter

Hvis du har en Widgit Online konto, kan du apne online dokumentene dine direkte i SymWriter.

MERK: Du ma sette opp Widgit Online kontoinnstillingene dine i SymWriter 2 for & fa tilgang til
dokumentene. Se Innstillinger

Du &pner et SymWriter Online dokument ved & ga i Fil menyen og velge Apne Widgit Online
Dokument.

Du fér da se en liste over alle online dokumentene dine. Velg filen du vil &pne og klikk p& Apne.

o e S
% Gipen Syrmarter: Onbre Doxument =)
Name Author Croated Modified 2
1] Anubis Egyptian Mythology James Barber  31/10/2012 31/10/2012
) anyming Words Jarmes Bacber  29/10/2012 30/10/2012
) Heaty Eating James Barber 29/10/2012 29/10/2012 |
': Greek Mythology James Barber  29/10/2012 2971042012
1] Rivers & Coasts James Barber 29/10/2012 29/1042012
1] Using Demexracy Jormes Barber  29/10/2012 29/10,2012
B®) viking sages James Barber  29/10/2012 31/10/2012 -
Cancmt
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Lagre dokumenter

Herfra kan du navigere dit du vil lagre dokumentet ditt. Standard stien for lagring av
g SymWriter dokumenter er:

Windows 7
C:\Users\username\ Documents \ Widgit \ SymWriter - hvor username (brukernavn) er en variabel
som Windows vil erstatte

| 2% Select 2 save filename [=5c7]
( ;\J [ . « Documents » Widgit » SymWiites v | 49 || search p
Neme Date modified Type Size Tags
i Documentation Ban"b“
B(On‘tﬂl
B Desltop
X B egyptian sentences
o RecentPlaces E\\ﬂmt and sink
W Computer B‘W'Y
[ Documents Blhketo
B Pictuees [ sightseeing
B Music [ westher
4 Recently Changed
Noee »
Folders A
File name: A4
s AR T
Seve a5 type :\f, Nriter Writing Doc ("swdoc) 7
- Hide Foldess (_swe | [ Conce |

Nar dokumentet er lagret, vil valg av Lagre pany lagre oppa filen. Hvis du gnsker & lage en egen kopi
av dokumentet med et annet navn, velger du heller Lagre som.

MERK: Det er viktig & lagre arbeidet ditt regelmessig.

Lagre dokumenter til Widgit Online

Hvis du har en Widgit Online konto, kan du lagre dokumentene dine direkte i Widgit Online.

MERK: Du ma sette opp Widgit Online kontoinnstillingene dine i SymWriter 2 for & kunne
bruke denne funksjonen. Se Innstillinger

For & lagre et dokument i Widgit Online gar du i Fil menyen og velger Lagre dokument til Widgit
Online.

Du far da fram en liste over alle online dokumentene dine. Gi dokumentet et navn i
feltet Dokumentnavn og klikk pa Lagre.

Name Author Croated Modified -
B Anubis Egyptian Mythology James Barber 31/10/2012 31/10/2012
‘ Rhvyming Words James Bacber 29/10/2012 30/10/2012
Healthy Eating James Barber  29/10/2012 29/10/2012
Greek Mythology James Barber  29/10/2012 29/10/2012
Rivers & Coasts James Barber 29/10/2012 29/10/2012
“ Using Dernocracy Jarmes Barber  29/10/2012 29/10/2012 _
Document Name: Float & Sk
[Csme ][ come

Nar du har lagret dokumentet, kan du fa tilgang til det via Widgit Online eller ved & &pne dokumentet
fra Widgit Online via SymWriter 2 programmet.
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Autolagring

Du kan velge & aktivere autolagring for dokumentene og miljgene dine. Da kan du gjenopprette
arbeidet ditt neste gang du laster inn SymWriter om noe gikk galt i programmet eller datamaskinen.

Klargjare for Autolagring

For a konfigurere autolagrings innstillingene klikker du pa Verktay menyen, velger Innstillinger og
gar i System fanen. Autolagring av dokumenter kan gjares mellom 30 sek. og 10 min..

Autolagring

Autolagring serger for & lagre en kopi av
dokumentet ditt i en midlertidia mappe i tilfelle
noe gér galt med pc-en eller programmet mens
du arbeider.

Aktiver Autolagring hver | Sminutter =

Nar autolagringen er aktivert vil alle dokumenter bli lagret i h.h.t. valgt intervall i nedtrekkslista.

Dokument gjenoppretting

Skulle noe gé galt med

| Syeriwntar har 0ppdaget en wageat sesipen som du kan redde, Dy kan enten radde den eller slatte fikne,

datamaskinen mens du
arbeider, vil du fa melding
gverst pa startsiden neste
gang du kjgrer SymWriter:
"Symwriter har oppdaget en
ulagret sesjon som du kan
redde. Du kan

enten redde den

eller slette filene.". Du kan
velge om du gnsker &
gjenopprette den siste
arbeidsgkten eller slette den.

Hvis du velger & ikke
gjenopprette den siste gkten,
vil den bli slettet permanent.
Hvis du velger & gjenopprette
den vil den bli lastet. Du bgr
da bruke Lagre som for &
lagre dette restaurerte
arbeidet med et nytt navn.
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Symwriter Fil kompatibilitet

Nar du bruker SymWriter 2 kan du apne dokumenter fra tidligere versjoner av SymWriter. Men
du kan IKKE apne dokumenter lagret i SymWriter 2 i versjon 1 av SymWriter. Hvis du prgver & dpne
et miljg lagret i SymWriter 2 i versjon 1 far du felgende melding:

48, &6

Denne filen ble loget i

B B4

oppdatere Sym\rter  for & dpne den

m—
BE =&

Oppdatedngen er gratis,

— B

Besek downloods widgitcomn eller normedia na/nedlasting |

Hvis du bruker versjon 1 av SymWriter har du rett til en gratis oppdatering til SymWriter 2.

Ga til downloads.widgit.com eller normedia.no/nedlasting og falg instruksjonene for & oppdatere
programmet.

Utskrift

@ For & skrive ut dokumentet gar du i Fil menyen og velger Skriv ut ... eller
velger Utskrift ikonet i verktgylinja.

Du far da fram denne eller en liknende dialogboks:

[ Skriv ut e |

Skriver Her kan du velge hvilken skriver du
Navn: = Egenskaper... vil bru.ke, hvor mange kop_pr du vil ta
ut og justere utskriftsinnstillingene.
Status:  Kar Utskriftsmulighetene avhenger av
Type: HF Color LaserJet 2600n hva slags skriver du har. Hvis du har
Sted: LSBO01 valgt & se dokumentet som en
Kommentar: [ Sk til fl kontinuerlig layout og @nsker & se
sideskiftene, kan du velge Vis
Litskriftsomrade Eksemplarer Sideskift fra Side
At Artall eksemplarer: |1 3: oppsett i Vis menyen.
(" Sider fra: |1 til: -
" Merket omrade i’g l’ﬂ 43’&
oK | Bybryt
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Sideoppsett, marger og papirfarge

For & sikre at dokumentet er satt opp pa den mest effektive maten, kan du
velge Sideoppsett i Fil menyen for & konfigurere de innstillingene du vil ha. Enhver endring du gjar i
innstillingene her vil bli reflektert i SymWriter dokumentet, samt i den trykte versjonen.

-

Side oppsett

===

Papirstarrelse Marginer
@ Standard A4 (21cm x 29.7cm) -
) Egendefinert
Storrelse
Vidde: [21,00 om 120 |2
Heyde: |29,70 am
Orientering
@ Portrett () Landskap
Papirfarge
Klikk for & endre papirfarge @

Lagre som Sbndarderl [Gjeninnsett Standarder igjen]

1,00 [2] am
1,20 (= om

1,20 |5 om
ok || Avbryt

Papirstarrelse

Nar Standard knappen er valgt kan du velge blant mange forhadndsdefinerte standardstarrelser i
nedtrekkslista. Nar Egendefinert knappen er valgt, kan du legge inn dine egne personlige valg.

Orientering (Portrett og Landskap)
Velg mellom staende og liggende retning for dokumentet.
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Papirfarge
For & endre papirfarge kan du klikke pa boksen til hayre og velg en ny farge. Den farste gangen du

apner SymWriter vil standard papir fargen vaere hvit. Nar du skifter papirfarge vil bakgrunnen i
SymWriter endres for a gjenspeile de nye innstillingene.

Som nevnt i Endre linjefarge pa symboler, kan det vaere lurt & endre papirfargen for & gi en god
kontrast til symbollinje fargen. Det er spesielt nyttig for a gke lesbarheten for brukere med
synsvansker.

Papirfarge

Klikk for & endre papirfarge |:|

g O It P~ B

Ko inngangen du horer klokka.
o

Ko ved inngangen  nar du herer klokka.

Marginer

Velg papirmargene.
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Tale

SymWriter kommer med en tale funksjon som er tilgjengelig i verktgylinja og fra Tale menyen. Den
kan brukes til & optimalisere dokumentet pa flere mater. F.eks. kan du lage en "lydbok" med denne
funksjonen. Pa grunn av at talefunksjonen vil forsgke a lese alle setninger uavhengig av grammatikk
eller staving, er det nyttig & forst& fonetikken i spréket og gi tilbakemelding p& ordene nér de skrives.

SymWriter kommer med den norske ScanSoft stemmen Stine og engelske Daniel og Serena.

Tale ved behov

Det er to hgyttaler ikoner i verktgylinja som kan gi tilbakemeldinger fra det skrevne dokumentet.

Q)\ Klikk pa enkelthgyttalerikonet for & fa den valgte setningen lest opp.
Klikk igjen for & hgre 'neste' setning.

D For & spille av den siste setningen om igjen, klikker du pa gjenta tale ikonet.

Disse to alternativene er ogsa tilgjengelige fra Tale menyen.

Auto tale

Med talefunksjonen i SymWriter kan du lytte til hver bokstav, hvert ord og/eller setning etter at de er
skrevet.

Tale | Vinduer Verktey Hjelp

dr Tal F6 == =
Gjenta tale —
1] T':'. IE Swrmhnlet )
Tal etter Bokstawv L Ikke tale
% Tal etter Ord @  Bruk syntetisk tale
A Tal etter Setning Bokstavnavn
Tale Av P3 , Bokstavlyd

Tale Innstillinger

Bruk Tale menyen til & velge de beste innstillingene for dokumentet ditt.

Nar et alternativ er valgt, vil en kantlinje vises rundt det aktuelle ikonet. Du kan kombinere
alternativene slik du vil til enhver tid.

Velg Tal etter Bokstav for & hgre hver bokstav bli talt straks den er skrevet.
Velg Tal etter Ord for & hgre hvert ord bli talt straks ordet er skrevet.

Velg Tal etter Setning for & hare hver setning bli talt nar den er ferdig skrevet.
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Stemmevalg

For & velge en stemme, gar du i Tale Innstillinger nederst i Tale menyen ovenfor. Da vises en ny
dialogboks med en nedtrekks-liste over alle tilgjengelige stemmer. Du kan velge hvilken som helst
stemme fra denne lista.

Tale | Vinduer Verktey Hijel|

nfl:Z Tal F&

Gjenta tale ™ Velg stemmehastighet léj

Tal etter Bokstawv L Velg stemme: [Taleboka TTS Mana (Morsk) hd ]
; Tal etter Ord Stemmehastighet
A Tal etter Setning {

. Sakte Rask
Tale Av Pa [
Tale Innstillinger [Lagre som Siﬁndarder] [Gjeninnsett Standarder igjen] [ OK ] [ Avbryt ]

Bade Stine stemmen (med kunstig tale) og Taleboka (med levende tale) falger med programmet.
Nora talesyntesen kan leveres hvis det er behov for mer nynorsk liknende uttale. Ta ev. kontakt.

Velg stemmehastighet

Velg Tale Innstillinger i Tale menyen for & endre hastigheten pa den valgte stemmen og bruk
glidebryteren i Stemmehastighet delen av boksen til & justere hastigheten.

Sjekk at talen hgres bra ut med Test knappen pa hgyre side nar du har plassert glidebryteren.

Tale | Vinduer Verktey Hjel|

i'fl: = | Tal F&

Gjenta tale ™ Velg stemmehastighet &J

Tal etter Bokstawv r velg stemme: [Talebok.a TT5 Mona (Morsk) - ]
4 Tal etter Ord Stemmehastighet
% Tal etter Setning : {
- Test

. Sakte Rask
Tale Av Pa r
Tale Ir‘lr‘lsti”inger Lagre som Smndarder] [Gjeninnsett Standarder igjen] [ oK ] [ Avbryt ]
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Staving

Varse @ vase
() vase
SymWriter har en unik stavekontroll med bade bilde- og
}g varsle talestatte.
Nar en stavefeil er gjort, vil SymWriter foresla ord fra den
"~ medfalgende ordlista og vise aktuelle symboler (enkel).
ﬁh vare Stavekontrollen kommer med symbolforslag og kan tale nye ord

slik at brukeren kan forsta ordene bedre (full).

ghpvares
vares

sarve

versa

Lazr Dette Ordet

Mer... 4

Markering av feil

SymWriter har en fleksibel stavekontroll. Du kan velge om stavefeil skal markeres gjennom hele
dokumentet eller ikke.

Du kan endre markeringene i Staving delen til hgyre i Tale fanen via Innstillinger i Verktgy menyen.

rm Program]nnst‘i_l_linger - — n . L | i - L

Tale & Staving | Grafikkleser I System I Online |

Tale Staving
Disse valgene pavirker talens virkemate ved programstart. Sjekk mens du skriver
Aktiver Tale @ Marker Stavefeil
Tal mens du skriver Tal etter Bokstav Innstilling () Tkke marker Stavefeil
() Bruk syntetisk tale
Tal etter bokstay @ Bokstavnavn Symbol Ekskludering

© Bokstaviyd [ Rediger Symbal Ekskluderings liste

Tal etter Ord

Tal etter Setning

Standard Talestemme
Velg Sprak: Velg StandardStemme
Engelsk_aU ‘ "u'o:ﬁlizer Stine (22khz) -

|| [ P Y
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Bruke den enkle stavekontrollen

Varse @ vase

) vase

Favarsle

gy vare
vare
ghpvares
vares
sarve

versa

Laer Dette Ordet

Mer..

For & se enkle forslag til ord for en stavefeil kan du klikke med hgyre
museknapp pa ordet.

Da vises en liste med forslag illustrert med symboler der det er mulig.

Hvis du ikke vil at SymWriter skal markere det viste ordet som feil, kan du
klikke pa Leer dette ordet.

Bruke hele stavekontrollen

varse]

Sjekk Staving

varse

B vase

¥ varsle

Cavarsle

Prav ard

Prav

._1 . Prawv det nye ordet

») Tilbake il det opprinnelige ord:
1 n

=¥ G5 til peste Fail

(Laer det e ardet|

med det nye ordet i.

'<H; Hear setningen
-

[Luke stevekantral

For & aktivere hele stavekontrollen kan du

velge Stavekontroll i Verktgy menyen, eller klikke

pa Stavekontroll ikonet (dersom den vises i
verktgylinja du bruker) eller trykke pa funksjonstast F7.

Stavekontrollen vil sgke gjennom dokumentet for
eventuelle skrivefeil. Hver gang en feil blir identifisert
vil et nytt panel apnes pa hgyre side. Der vises en liste
over foreslatte rettelser. Fra denne lista kan du velge
a prave et nytt ord.

Merk at lista eventuelt bare vil vise et utvalg av mulige
ord og at du kanskje ma rulle nedover for & se alle
forslagene.

Klikk pa ett av de foreslatte ordene. Ordet vil nd vises i
feltet nedenfor under Prgv ord.

Du kan fa talt det nye ordet ved & klikke
pa hayttaler ikonet til hgyre for boksen.

Klikk p& Prgv det nye ordet knappen for a se det
foreslatte ordet i dokumentet. Hvis valget ikke er det du
vil ha, klikker du Tilbake til det opprinnelige

ordet knappen for & sette inn det opprinnelige ordet
igjen.

Klikk p& Her setningen for & hare hele setningen talt

Klikk pa Ga til neste feil for & gjiennomga neste feil.

Hvis du ikke vil at SymWriter skal markere det opprinnelige (viste) ordet som feil, kan du klikke
pa Leer det nye ordet.

Nar du er ferdig med a bruke stavekontrollen, klikker du pa& Lukk stavekontroll.

76



Legg til ekstra staveforslag

Det er mulig a lage egne forslag til stavefeil. Noen stavefeil skyldes en fonetisk tilnaerming til
skrivingen, f.eks. ved & skrive uttalematen marn i stedet for morn eller jikk i stedet for gikk osv., noe
som er ganske vanlig. Ettersom stavekontrollen bare kan analysere bokstaver, sa vil de vanlige
foreslatte rettelsene ikke alltid vaere ngyaktige nok for det mente ordet.

ard - jikk |
—ermar A gikk
~aFmdaren mg“:;
b i

»%ﬁ maorn Jj; rikk

ﬁ tarn 2" rikk

A térn Bkk

kikk

mern dikk

Lzer Dette Ordet Lamr Dethe Ondes

M., J L -

Med Symwriter fglger en rekke forslag til korrekte skrivemater for ord som skrives helt lydrett. Du kan
legge inn flere egne forslag til riktige skrivemater ved a ga
via Verktgy menyens Rediger staveforslag til Egne Staveforslag vinduet.

"2 Egne Staveforslag é

Lego til &n ny pastering Brsisterande posteninger
Faibstaving, f.eks, eer Fail T Staveforsing =

Jikke gikk
Farslag for datte ordet, f.eks, vaer, . )
hrwar e gir

x
Jitt gitt iett Postering
P Legt jore gjorde

jort gjort

JE=g Jeq

jwi jeg

ier digr =

ok [ abor |
Bruk Legg

til en ny postering for & legge til nye feilstavinger og deretter nye staveforslag til korrekt(e) ord
atskilt med komma. Klikk pa Legg til for & legge til dine nye feil og mulige forslag. Du kan ogsa
oppdatere eksisterende oppfaringer ved a velge dem fra Eksisterende posteringer og legge inn nye
forslag. Nar du klikker pa en eksisterende oppfaring, vil Legg til knappen erstattes av

en Oppdater knapp. Nar du er ferdig med & legge inn forslag, klikker du p& Oppdater.

Klikk Slett Postering for a fierne en valgt (markert) oppfaring. Nar du er ferdig klikker du OK.
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Slette ekstra ‘korrekte’ ord

En stavefeil kan ha blitt markert som riktig og lagt til i SymWriters ordliste ved et uhell.

Du kan slette slike elementer fra lista over tilleggsord som er blitt lagt inn. Velg da Rediger
ordbok i Verktgy menyen.

= Rediger din egen ordliste ﬁ
stas) Legg il et rd
joggumeg
hvaskjera
Sett valgee ord
| Skt
|
Frm
I Tem

| den nye dialogboksen vil du finne en liste over oppfgringer som har blitt lagt til i SymWriter ordliste.
Hvis det er mange oppferinger, kan du bruke Finn feltet for & sgke mer effektivt.

Nar du har funnet et ord som har blitt lagt inn ved en feil, s& klikk pa Slett knappen for a fierne denne
oppfaringen.

Nar du er ferdig med a fierne oppferinger, klikker du OK.
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Vis ordklasser

Det er mulig & markere verb og substantiver i dokumentet med separate farger for a skille
ordklassene.

For & konfigurere disse alternativene méa du velge Vis ordklasser i Verktgy menyen. Du far da tre
valg:

Wis Ordklasser » || Ssubstantiver
Innstillinger... Verb
Kenfigurer...

Klikk pa Substantiver for & markere alle substantiver i dokumentet. Klikk pa Verb for & markere alle
verb i dokumentet. Nar du har markert en ordklasse, vil en sort firkant vises pa ikonet for den

ordklassen. Klikk p& Konfigurer og velg en farge som den markerte ordklassen skal vises i.
Standardfargen for substantiver er bla og standardfargen for verb er rad:

O tt >R =G + B

Nar jeg drar pda tur tar jeg med kart og kamera.
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Ordlister

I Symwriter er en ordliste en fil som knytter ord til bilder. Hvis du skriver katt i Symbol modus nar du
bruker programmet, vil den lastede ordlista automatisk vise symboler som er koblet til ordet katt.
Symbolene som vises ndr du skriver vil variere med ordlistene som er lastet inn i SymWriter.

—-

katt katt

Du kan aktivere eller deaktivere ulike typer ordlister i SymWriter avhengig av hvordan du vil bruke
programmet. Du kan ogsa bruke SymWriter til & lage egne ordlister.

Ordliste typer

Widgit symboler

De ordlistene som er koblet til alle sprakene i Widgits Symboldatabase, er de eneste som kan ha
aktive ‘Smart Symbolisering’ funksjoner. Ved hver programvare oppdatering blir Widgit databasen
ogsa oppdatert for a sikre at du har tilgang til det stgrste og nyeste ordforradet.

Merk: Du kan ikke redigere Widgit Symbol databasen, men du kan gjgre dine egne standard
symbolvalg (se Velge Standardsymbol).

Brukerordliste

Denne ordliste filen er koblet til din Windows profil og derfor vil eventuelle endringer du gjgr i denne
ordlista kun veere tilgjengelig for deg, med mindre du deler paloggingsdetaljene dine med andre. Det
fins bare én brukerordliste per bruker. MERK: Brukerordlista er alltid aktiv.

Emneordliste

Disse ordliste filene er vanligvis reservert for mindre ordlister, dvs. sma sett med spesifikke ord. Disse
filene er ogsa lette & dele blant flere brukere. Nar et dokument som bruker en emneordliste blir
lagret, blir ordlista og alle dens oppfaringer integrert i filen. Hvis du legger denne filen inn p& en annen
datamaskin, vil ordlista veere tilgjengelig sammen med dokumentets innhold. De fleste
ressurspakkene til Symwriter har gjerne en emneordliste inkludert, som f.eks. en Gammel Egyptisk
historie.

Symbolsett ordliste

Disse ordliste filene er den sterste typen ordlister og bestar vanligvis av alternative symbolsett som
ofte er lagd av tredjeparts selskaper eller organisasjoner, som f.eks. Makaton (engelsk organisasjon
for komm.) eller PCS symbolsettet. Denne type ordlister er ikke sa lett & dele med andre som
emneordlister, fordi de ikke integrert i SymWriter dokumenter, selv om de kan brukes i programmet.

Nar du starter SymWriter farste gang, vil den aktive standardordlista vaere din brukerordliste i
forbindelse med Widgit Symboler Databasen og Smart Symbolisering systemet.
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Laste ordlister

For & administrere ordlister som er aktive og tilgjengelige for SymWriter, kan du
bruke Symboler menyen og velge Symboler og Ordlister... Ved hjelp av denne dialogen kan du
konfigurere hvordan symbolene skal fungere i henhold til dine ordliste preferanser.

Symboler delen

r Y
R Symboler og Ordlister [t o]
Symboler
O“oo: 8 —
o oqﬁ\ Bruk Widgit Symboler D 18— &“&*23
n—

| Symboler delen kan du velge mellom Bruk Widgit symboler, som vil aktivere bade Smart
Symbolisering og Widgits Symboldatabase (samt ev. aktiverte emneordlister), eller Bruk kun
Ordlister, som bare vil symbolisere i h.h.t. aktiverte ordlister i Ordlister i bruk panelet nedenfor. Det
kan f.eks. veere nyttig nar du arbeider med et bestemt tema som kan kompliseres av alll
symboliseringen som tilbys via Bruk Widgit symboler.

MERK: Du kan velge ‘Bruk Widgit symboler’ uten & ha aktivert en ordliste. Men du kan ikke
velge ‘Bruk kun Ordlister’ og ga tilbake til dokumentet hvis du ikke har aktivert en Ordliste.

Ordliste delen

Emne Ordlister | Symbolsett Ordlister

Tilgiengelige Ordlister Ordlister i bruk 1.
= Cappelen = | | [£ Widgit Pictures
i= heimkunnskap — | | iE devetegn |
i= iskogen = lulie
= karneval =
= klaer

=l morolista

i=| petter
= salat
= skogtur 7
Altiver Ordliste Deaktiver Ordliste
[] Flere valg...
[Lagre som Smndarder] [Gjeninnsett Standarder igjen [ K ] [ Avbryt
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Panelet til venstre vil vise Tilgjengelige Ordlister som ikke er blitt aktivert for det aktive dokumentet.
For & aktivere en ordliste velger du en ordliste i det venstre panelet og klikker
pa Aktiver Ordliste knappen.

Panelet til hgyre viser ordlistene som vil bli brukt i det aktive dokumentet. Den gverste ordlista vil
automatisk fa prioritet foran de andre. F.eks. hvis du har aktivert tre ordlister, som hver har et eget
symbol for ordet ‘katt’, vil symbolet i den gverste ordlista bli ferstevalget i SymWriter. Du kan
bruke Opp og Ned pilene til hayre for panelet for & endre rekkefalgen péa ordlistene og Deaktiver
Ordliste knappen for a flytte den valgte ordlista til det venstre panelet og deaktivere den.

Nar du er ferdig med & konfigurere ordlistene kan du klikke pa OK for a ga tilbake til dokumentet og
legge inn endringene, eller klikk pa Avbryt for & ga tilbake til dokumentet uten & lagre endringene. Du
kan ogsa lagre endringene sa de vil fungere som standardkonfigurasjon ved a klikke p& Lagre som
standard. Klikk pa Gjeninnsett Standarder for & gjenopprette de opprinnelige innstillingene.

Rad om & Apne flere ordlister

Du kan velge Bruk Widgit symboler og aktivere Emneordlister samtidig.

Men hvis du velger Bruk Widgit symboler og aktiverer en Symbolsett ordliste vil du fa en advarsel.
Du kan fortsette, men husk at & blande ulike symbolsett kan forvirre brukeren, ettersom ulike
symbolsett kan visualisere begreper forskjellig. Hvis du kjenner symbolsettene og strukturen deres sa

er det OK, f.eks. & blande et ekstra fotobibliotek med Widgit symbolene. Hvis du ikke kjenner
symbolsettene bgr du unnga a blande dem, siden de kan representere begreper pa ulike mater.

MERK: A aktivere Widgit symboler og andre symbolsett ordlister samtidig kan ogsé fare til at
programmet kjgrer saktere.

Symbol Begrensninger

Enkelte symboler i Widgit databasen kan virke oppskakende (f.eks. edderkopp, troll, drepe, mord
osv.) og/eller vaere uegnet for noen brukere. Begrensede symboler vises ikke som standard nar du
starter SymWriter. For & endre tilgangen til begrensede symboler, kan du gé i Symbolermenyen og
velge Symboler og Ordliste ...

Klikk pa Flere valg... og pa Vis Symbol begrensninger knappen for a vise kategoriene med
regulerte symboler.

Klikk pa knappen ved siden av kategoriene med laste symboler som du vil skal vises, for a aktivere
symbolisering av disse begrepene.

| Flere valg...
Symbaol begrensninger

Vis symbaol begrensninger
kategorier
Stoff og doping misbruk
Menneskelig forplantning

Lagre som Standarderl |Gjeninnsett5tandarder igjen (n]4 ] | Avbryt

b

o

Klikk pa OK for & ga tilbake til dokumentet og legge inn forandringene, eller klikk pa Avbryt for & ga
tilbake uten a lagre endringene. Du kan ogsa lagre endringene som standardkonfigurasjon ved &
klikke pa Lagre som Standard. Klikk ev. pd Gjeninnsett Standarder igjen for & gjenopprette de
opprinnelige standardinnstillingene.
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Ekskluderte symboler liste

Symbol Ekskludering Hvis det er ord du ikke vil ha symboli;ert kan
_ du lage din egen Symbol Ekskludering
Rediger Symbal Ekskuderings iste ordliste. Det kan veere spesielt nyttig hvis du

arbeider med en bruker som kan veere fglsom

r — o for visse ting, som f.eks. edderkopper e.l.. Du
E Syrmbal E!-l:sklude-rlng:hﬂc . . 2 .9
. kan konfigurere lista ved a ga
Orel| derne lista il ikke bl gitt symbaoler | den smarte symbaolseringen, Bruc i Verktgy menyen og klikke
denne st 6 B ubchid: meningsigss ord o 8 b symboleert. p& RedigerSymbol Ekskluderingsliste i Tale

Erre.| og Staving fanen. Ord som er utelukket vil ikke
. bli symbolisert og vil heller ikke vises i forslag til
X Fiem stavemater. De vil ogsa bli markert som feil

1 stavinger.

e

8 imim | MERK: Ordlisteoppfaringer og
egendefinerte stavekontroll
ordlisteoppfaringer vil overstyre
ekskluderingslista.

Sprik: | I sk -

[ ox || awtest |

Endre sprak

Farste gang du starter SymWriter, vil standardspraket veere en av de sprakversjonene du har
anskaffet (f.eks. norsk bokmal). Du kan ha flere Widgit sprakpakker tilgjengelig, avhengig av hvilke
databaser du har installert. Nar du endrer spraket vil symboliseringen av ord og setninger ogsa endre
seg pga. nye referanser i symbol databasen. Andre ting som vil endres

er talestemmen og stavekontrollen.

A endre spréket endrer ikke grensesnittet du bruker i Symwriter. Det ma ev. endres manuelt. For &
endre spraket i SymWriter, gar du i Symbolermenyen og velger Sprak ... Widgit symboldatabasen er
nd mer enn 20 ar gammel og i kontinuerlig videreutvikling. Det fins ca. 20 sprak i symboldatabasen:
De fleste EU sprakene og noen andre. Alle de fem engelske sprakvariantene fglger med ved
leveranser pa norsk.

[ \elg et Axtive Spriket [l
Tigiengelige Spriic Klikk pa OK for & ga tilbake til dokumentet
[ 1 og legge inn forandringene, eller klikk
Bl Engelsk AU pa Avbryt for & ga tilbake uten & lagre
lEl Engelsk CA endringene. Du kan ogsé lagre endringene
" - som standardkonfigurasjon ved a klikke
Bl Enoelsk N7 | p&Lagre som Standard. Klikk ev.
— | p& Gjeninnsett Standarder igjen for &
Engelsk UK gjienopprette de opprinnelige
B ¢ geisk US '| standardinnstillingene.
E Marsk
Lagre som Standard| [Geninnsett Standardigien| [ ok | [ avenyt
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Lagre ordliste endringer

Nar du skriver i et dokument vil du sannsynligvis bruke redigeringsfunksjoner som Endre ordene for et
symbol, Endre bildet for et ord og Endre fargene i et symbol. Slike endringer lagres vanligvis i det
aktive dokumentet, men du kan ogsé velge a lagre endringene for bruk i andre dokumenter. Eller
kanskje du bare gnsker a fierne ordliste oppfaringer fra dokumentet. Du kan lagre og administrere
ordliste endringene dine og danne nye ordlister ved & ga i Symboler menyen og klikke pa Lagre
ordliste endringer.

P Lagre ordliste endeinger. - = oS

' QOrclists postennger Nytt Ordistenavn

tassen

koger

User Wordihst

pette

r L
L leootl ok (akbv) ordiste
[ = Leggtiate Usar Wordist
Hveefor er ordisty dage?

[ veig Crdister |

En eler flere av de vaigte elementene
er | bruk og kan fde dattas,

Fiber
Vis: | Alle clementar b

Ordliste oppfagringer Panel

| panelet til venstre med tittelen Ordliste posteringer vil du finne nye symboler som er opprettet i
lopet av arbeidsgkten. Det du se her avhenger av innstillingene i Filter boksen under denne:

Filter

Vis:

Alle elementer
Elementer i bruk
Elementer ikke i bruk

Nar Alle elementer er valgt, vil du se alle de nye ordene du har lagd i lgpet av gkten. Nar Elementer
i bruk er valgt, vil du se alle de nye ordene du har lagd i lgpet av gkten - og som fins i dokumentet.
Nar Elementer ikke i bruk er valgt, vil du se alle de nye ordene du har lagd i lgpet av gkten — og som
for gyeblikket ikke fins i dokumentet.
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Ordlister panel

| den hgyre ruten kalt Ordlister vil du ev. se en liste over Emneordlistene dine. Brukerordlista vil
alltid veere lastet inn. Nar en ordliste er gralagt her betyr det at ordlista ikke er lastet inn. Du kan laste

inn en ordliste fra denne dialogen ved a klikke pa Velg Ordlister knappen som tar deg til Symboler
og Ordlister dialogen.

Lag ny ordliste

Du kan ogsa lage en ny ordliste i denne dialogen. Skriv da inn et navn for den nye ordlista under Nytt
Ordlistenavn og klikk deretter pa Lag ny ordliste knappen.

Mytt Ordlistenavn

Hesteutstyr

Lag ny ordliste

Den nye ordlista vil automatisk bli lastet inn og lagt inn i Ordliste panelet pa hgyre side.

ctanve -

Hesteutstyr

Legge til ordliste oppfaringer

Du kan legge til ordliste posteringene dine i ordlister som er lastet inn. Velg da farst den ordlista
i Ordlister panelet pa hgyre side som du vil legge oppfaringene dine inn i og s@rg for at den er lastet

inn. Velg sa ordliste oppferingen du vil kopiere og klikk pa Legg til knappen. Hvis du vil legge til alle
de nye ordene dine, klikker du pa Legg til alle.

Slett posterin
| = Legg i |

| = Legg til alle |

[T

Slette ordliste oppfaringer

Du kan slette ordliste oppfaringer ved a velge dem i Ordliste posteringer panelet til venstre og

deretter klikke pa Slett postering. Hvis oppfaringen du pregver & slette er i bruk, far du ikke slettet den
her fgr den er blitt slettet i dokumentet.

Klikk OK for & utfare endringene eller Avbryt for 8 ga tilbake til dokumentet uten & lagre endringene.
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Vis ordlister

Hvis du vil se hvilke av ordlistene dine som er tilgjengelige kan du ga i Symboler menyen og videre
til Symboler og Ordlister, der ordlistene dine er oppfart i Ordlister panelet.

Hvis du vil se pa innholdet i ordlistene kan du bruke Wordlist Manager programmet. Det er et
separat redigeringsprogram for symboler.

For & &pne Wordlist Manager gar du i (Windows) Start menyen nede til venstre pa oppgavelinja og
velger:

“Alle programmer > Widgit > Common > Wordlist Manager”

Wordlist Manager er et ideelt verktay for & f& oversikt over omfanget av alle Widgit symbolene. Du
kan se pa hvert bilde og ord i alle ordlister uten ev. & gjgre endringer.

| symboleditoren kan du gjgre deg kjent med hvordan Widgit symbolsystemet fungerer slik at du
lettere kan planlegge hvordan du ev. vil endre og / eller lage egne ordlister.

Redigere ordlister

Du kan bruke det separate Wordlist Manager programmet til & redigere ordlistene dine.

For & &pne Wordlist Manager gar du i (Windows) Start menyen nede til venstre pa oppgavelinja og
velger:

“Alle programmer > Widgit > Common > Wordlist Manager”

Det er flere mater du kan redigere en ordliste paA med Wordlist Manager. F.eks. ved & oppdatere
ordlista ved & legge til, redigere og slette ord eller oppdatere symboler ved a legge til egendefinerte
bilder og kvalifikatorer.

Lokalisering av bilder ved lagring av ordliste endringer

Nar du arbeider med dokumenter som er lagd av andre brukere i SymWriter, kan du finne
interessante symboler som er blitt brukt i deres ordvalg. Hvis du gnsker & se om bildet er et Widgit
symbol, et tredjeparts bilde eller et Widgit bilde kan du bruke fil-stien som vises i Lagre ordliste
endringerdialogen.

Klikk pa Symboler menyen til hgyre og sa Lagre ordliste endringer. Nar du har funnet oppfaringen
for symbolet du leter etter, kan du holde musa over forhdndsvisningen av symbolet og fil-stien vises.

En eller flere av de valgte
elementene er | bruk og kan ke
sleties.

Symbol grafikk: /graphics_co/widgit rebus/c/cat.emf
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SymWriter miljger

Miljgene i SymWriter gjar skrivingen lettere ved hjelp av tavler og knapper. Disse kan lages med bare
tekst, tekst & symbol stgtte eller kun symbol formater. Det betyr at SymWriter kan stgtte dem som
ikke kan skrive tekst, men som kan skrive ved & bruke symboler samt tekstskrivere med et begrenset
ordforrad.

En av fordelene ved & bruke miljger er deres evne til & gke engasjement og motivasjon hos brukerne
ved a skape visuelle strategier i form av plakater og skilt eller organisatoriske verktay som personlige
time/dag/ukeplaner, handlelister osv..
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Miljg begreper

I e . Miljger
& Skriveprosess vinduet for dokumentet samt
b B 9 3 < tavler og andre verktgy for a bista skrivingen
i omiddoy Bhar mg Sk | .
kalles Miljget.
A, & Dokument omréde

Ugler ther & spise  mus, | X i o
Dokumentet (eller skrivevinduet) er det omradet

av skjermen der du kan skrive direkte inn og som
kan fa input fra en eller flere aktive tavler.
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Scener

En scene (til venstre her) er et omrade av
skjermen som er atskilt fra dokumentomradet og
som kan inneholde Tavler, Brett, Knapper og
Tekstbokser.

Tavler
En tavle er en rekke med regelmessige felter.

e =

Lastebilen er

Felter

Et felt er en enkelt enhet innenfor en tavle. Et felt har vanligvis en ramme og kan inneholde tekst,
symbol/er eller begge deler.

D Grupper

En gruppe er et sett med tavler eller brett oppa hverandre - som opptar den

L || samme plassen pa scenen. F.eks. kan et felt i en tavle vaere lenket til en ny
tavle pa ngyaktig samme sted, men med ulike felter og valg alternativer
CRLICIEE tilgjengelig.
I giengelig
+ Hvis en tavle er en del av en gruppe, vil du se Kg ikonet nederst i venstre
felt:
B aemn &
& 1 :
+ Du kan se alle tavler i en gruppe med Tavleleseren.
N N R #
+
aul =
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Handlinger

Handlinger er funksjoner i felter eller knapper som er konfigurert til & utfgre bestemte oppgaver i et
dokument. F.eks. kan du gnske & ha en Slettknapp for & kunne fierne det forrige ordet du skrev osv..

Reciger Cellahandinger ===
o Covchog g
Tigengeion harclinger Aktve celetandirger;
Feles | g | At
B Lerike til trcle
A e celle innkald
& Semd &n retur
" Serd en Tab
W Send et bilde
% Mytt evnitt
4"_: Slett til venstre
X Slett siste ord

X Slen pivte ord

& &

Bekrrvain:
Shetter ordet tl vensire for tekst markpren.

o

Brett

Et brett er et fri form omrade der bilder og tekstbokser kan plasseres fritt. Elementer p& et brett kan
opptre som felter og sende innholdet til dokumentet mens det inneholder handlinger. Et brett kan
ogsa ha et bilde som bakgrunn.

s N N

F|le| 1

Frokost Snacks
\ © % @

o A liker jeg ikke |
9 | %0 =a o (% w ©®
| S @8

§ Middag | Dessert éﬁ @

vet jeg ikke om Jeg liker |

Knapper

En knapp er lik et enkelt felt som kan plasseres i et Brett eller direkte pd en Scene. Den kan ogsa
inneholde handlinger.

0g
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Tekstbokser

En tekstboks ligner pa et enkelt felt som kan plasseres i et Brett eller direkte p& en Scene. Den kan
ogsa inneholde handlinger og leveres med handlingen 'Send Felttekst’ som standard. Tekstboksen
ligner pa en knapp.

Trykk pd knappen for & starte

Tekst modus

Tekst modus brukes til & skrive i tavle felter. Du kan velge denne modusen ved & klikke
pa Tekst ikonet i verktgylinja.

I

Objekt modus

Objekt modus brukes til de fleste andre formal, f.eks.: endre starrelse, lenking, redigering, visning og
bevegelige elementer. Du kan velge denne modusen ved & klikke pa Pil ikonet i verktgylinja.

R
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Bruke et miljg

Du kan begynne & bruke et eksisterende miljg ved a velge Bruk et miljg knappen i
Startsiden.

Nar du gjer det far du se standardmappen for lagring av Miljger:
(C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments (Miljger)\).

I ey ]
3 3 B - Pubkc - Documerds + Wbt  Symricer + Erwironimems * Morske miteer sym3 *
[T r—— By ord br ker dr
[l
Duttscy
(g m Dy liker & spise

ni. d,'r spisar
Qhkta om fisk
Erarger - Iranspart
Iaunritrmm

— e s R

- — & e

Du kan kjare et lagret miljg fra denne mappen péa én av to mater: ved a dobbeltklikke p& miljget eller
ved & velge et miljg med et museklikk og deretter velge Apne. Hvis du gnsker & se pa de sist brukte
miljgene, kan du velge Siste ikonet nederst i venstre hjgrne.

1 Bygg ord b d p.swe
2 Dyr liker a spise.swe
3 Fakta om fisk.swe
4 Favarittrnat.swe

@ 5 Motsetninger med tilbakemelding Levende eller ikke.swe

Nar du velger et milijg med et museklikk fra en mappe eller via Siste menyen, far du se en
forhandsvisning av det miljget i panelet til hayre, med mindre miljget er fra versjon 1 av SymWriter.

Apne dokumenter i Miljger

Nar du har lastet inn et miljg, kan du apne et dokument fra Fil menyen eller verktgylinja og
dokumentet blir lastet direkte inn i miljget. Det kan veere nyttig hvis du har brukt et omfattende miljg
og lagret dokumentet slik at du kan fortsette pa et senere tidspunkt.

b i
< - (EEEE A Erew

i EE K B e ¢ 2S00 RN 9

— e
=-o6 % =
Eqemt  er i nondost  Adrika 7

=- D5

Eqmt e bygget  ved  shm Misen |

Z It R

Egypciske  keoger bl kot Baooec

Egyptiske konger |

ble kalt prester.

ble kalt faraoer.
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Miljger: Symwriter fil kompatibilitet

Nar du bruker SymWriter 2 kan du apne miljger fra tidligere versjoner av SymWriter. Men du
kan IKKE apne miljger lagret i SymWriter 2 i SymWriter versjon 1. Hvis du prever & apne et miljg
lagret i SymWriter 2 i SymWriter versjon 1, far du falgende beskjed (i dokument form):

48 Le@:

Denne filen ble loget i SymWriter 2.

B B4

oppdatere Sym\rter  for & dpne den

o
BE =&

Oppdaterdngen ar grats.

— B

Besek downloods widgitcom eller normedio no/nedlasting l

Hvis du bruker versjon 1 av SymWriter, har du rett til en gratis oppdatering til SymWriter 2.

Ga til downloads.widgit.com eller normedia.no/nedlasting og falg instruksjonene for & oppdatere
programmet.
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Eksempel miljger

SymWriter leveres med en rekke eksempler pa miljger som du kan bruke og som kan gi ideer til nye
miljger. De kan ogsa redigeres for & lage mange nye miljger.

Dyr liker a spise

[ T pe——r ey y— °
-~
SC=89 "= 2 w (EEFIRA FSeriiEE4D®

[ 7 cu B F K U IS s o - LAWY O %[HEHT=SNO

P A e

Kuer llker & splse gess

En aktivitet for & koble dyr med maten de eter.

= Klikk pa bildene av dyr sender forhandsdefinerte tekster for det valgte dyret til dokumentet.

= Tekstboksen sender innholdet sitt til dokumentet.

= Klikk pa bildene av mat sender forhandsdefinerte tekster for den valgte maten til dokumentet og
setningen tales. Markgren plasseres pa neste linje for den neste setningen.

Gullhér
SleRo 'Be D wi P EFACAN S a - EEaD ® L
, . BN o G S e > . RS ) S -

Gullhdr o  bjamene

=
& +
Gulhér cg bjomene

O E B~ B

Kkt pd heer zetring ford hove historien.

o &
Klikk pd telekncppen ford Pere igen

En talende historie der setningene danner et komplett dokument som kan skrives ut.

= Tavla tar opp det meste av skjermen, men er plassert slik at tekstene vises sentralt i
dokumentet.

= Etter hvert som setningene velges, plasseres teksten midt i feltet og tales.

= Tale knappen vil gjenta det siste som ble talt.

*  Nar historien er ferdig kan du lagre eller skrive ut dokumentet for & se hele fortellingen.
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Motsetninger med tilbakemeldinger Levende eller ikke

B m 0 e RS EE S

[ -::--FR'IJ11|:|.-W--::-";“.'_:

% TR
B = 3

i T al
1 Disse  ar leweanda

w [
2§
D

L

En enkel tavle satt sammen av to tavler.

= | den fgrste tavla skal brukeren angi hvilke figurer som er levende i de andre feltene.
= | den andre tavla skal brukeren angi hvilke figurer som ikke er levende.
= Riktige svar blir sendt til dokumentet, lest opp og et tabulator hopp settes inn.

= Feil svar blir ikke sendt og farer til talte kommentarer av typen: "Denne lever" og "Nei denne

lever ikke."

Setninger Dyr spiser

SN2 2039 =3 = uEE ez
[ 2 G TR ER Fowe O nx[lSwe
T ——
& :%“ 00

Ei mus spiser osl

&=

Ei mus

En enkel tavle-gruppe for & danne sekvenser med enkle setninger.

= Hver skjerm har to opsjoner for & fullfgre starten pa setningen.

= Setningen vil bli lest opp nar oppgaven er fullfgrt.

= Slette knappen vil fierne den forrige setningen.

* Neste knappen vil avslutte sekvensen, sette inn et nytt avsnitt og ga til den neste tavla.
= Den siste siden har en Tilbake knapp med en talt melding.

94



Setninger Egenvurdering-skanning

P lege v hama Gmmss e Rmiea wewy R
SO&#ES nhE D" w c[EERE = emin B 5
|| # & e A K LR R e o [S R O = @

O M+ |

Lise liker & lese og |

%L o
se ] - E
nul:urfu-g ik histarig drama

Dette er strukturert skrivetrening for brukernes egenvurderinger.

= Neste knappen vil tale setningen og ga til et nytt avsnitt.
= Navne-feltet til venstre er en enkel tavle som kun bestar av et felt, slik at en raskt kan redigere
feltet for andre brukere.

Setninger Egenvurdering-skanning

* Navne-feltet er inkludert i hver tavle, slik at hele setningen kan skannes. Navne-feltet ma
redigeres i hver tavle.

Lag ord
:l N = wo 0 [ A = EE4»® L
e ca - F KU R s s - [ S =T S
Ay e e
e

En enkel tavle-gruppe lagd av tre tavler for & danne s& mange ord som mulig.

= Hver bokstav blir sendt til dokumentet uten et mellomrom.
= Mellomrom feltet vil legge til et tabulator hopp og sé tale ordet.
= Det fins tavler med ordene "julenisse”, "halloween", "puslespill”, "supermann" og "sngstormen"”.
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Farger Transport

B e e e e e ey

= [ =F=JR N wi T EEFEE T amay EE &% ® 2
= - - F N 2 = e 1 - [ (B[] o ]
: Ny S iy
= i
Lastebdzn er grann Eﬂlm

En enkel tavle-gruppe for & danne en sekvens av enkle setninger om farger.

= Huyis feil farge velges, far en talt en melding som sier: ‘Den er ikke bla. Prgv igjen’ osv. Og
feilfargen slettes.

= Brukeren far bare fortsette nar den rette fargen, som vises i den farste feltet, blir valgt.

Favorittmat

N rtn T pilvest | Fo-somma W &

SN IR D" »i IEEIANAN=S= =L EESL P L
e GRS T T | = W LR R e iy S - )

g Oid

Til frokost liker jeg grat

Dette miljget har alt!

= De granne feltene sender forhandsdefinerte tekster (for eks. "Til middag") og lenker til andre
brett med mat.

= De ulike matsortene er bilder som kan velges fra brettet og ha fatt tildelt handling som a "sende
bilde som et symbol" med forhandsdefinert tekst.

= Feltene "liker jeg", "liker jeg ikke" og "vet jeg ikke om jeg liker" er alle i en enkel tavle uten lenker.

= Slette- og Enter handlingene er i knapper pa scenen.
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Motsetninger med tilbakemeldinger Flyter eller synker
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Dette miljget har samme struktur som "Motsetninger uten tilbakemeldinger Levende eller ikke"
ovenfor, men her sender alle feltene innholdet til dokumentet uansett om det gis riktige eller gale svar.

Mao. vises alt i dokumentet, men brukeren kan ev. slette feilsvarene selv.

Hvor vokser disse

Iyronan . Plrris dvamare | iy e W]

disdo o= w: IEFEIALS S SaanESs€D® L
¥ -u M F K U2 e s - LS g RETSINO

ARG N

GUTr WORRI Undar  Zrae

i

| Lok { Radbeter [ Blemkdi aear  Jarda. |

& | ™| AP " R

Mars Poteter Brokkol Purre Erter under  jorda P buskar,
Et to sceners miljg som spgr "Hvor vokser disse"?

= Menytavla i den venstre scenen lenker til tre separate mat-tavler som vises nederst til venstre.
= En annen permanent tavle med fire mulige svar ligger nederst til hgyre.
= Hver av feltene i denne svartavla vil tale setningen og ga til nytt avsnitt.
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Ordbank symboler — vinterveer

B s i it § R LSRR T ST -

=
ENECER IR = F TR e
# - - R [ 2 s o [ R (] e [
am  winberen  er dirt kaldt 1

Et sett med tavler for & skrive om vaeret om vinteren.

= Den farste tavla kan brukes til & lage enkle setninger.

= Den neste har flere ord eller alternative former for ord.

= Den tredje tavla har et mer generelt ordforrad.

Det fins ogsa felter for a slette siste ord, lage en ny setning eller avsnitt og a tale en setning.

Ordbank tekst — vinterveer

EEINE = wi FEEACEE Sl EFE ¢S &L
B Dot po0e ~u - F K U 12 |z sewsmees 2 - [ Ii"_" NEErEEY: ]

om vintaren ar det ofte gioth

| O winbeeen | Waer and | and I ] IiMi.hc |N:f|ifill| Satle l
far stter @3 |E|.Ef derne um | erdet weldig ofte glott il jul
Felie fokge vimes [ forrige uke | vt | roen gonges cldri nea Libs

En serie med tavler for & skrive om veeret og derved bidra til & gke ordforradet. Hver av de grenne
feltene lenker til et utvalg av ord som er relatert til vaertypen i det valgte feltet.
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To teksttavler for & lage ord: en tavle for & starte pa et ord og en annen tavle for a fullfare ordet.

= Huver felt er konfigurert til IKKE & sende mellomrom.
= Feltene som gir mulige avslutninger pa et ord, gjar et tabulator hopp og taler sa ordet (rett/galt)
etter at feltinnholdet er sendt.

"Bygg ord b d p" er en variant av dette, med mulighet for & bygge mange andre ord

Strukturert skriving Jesu fgdsel

Bl B S 00 = AR = EE 5.
14 e Ere ) o T S P = o R A e R

EE. > & o+l 48

Historien om  Jesusbornet  og  den  farste  julen '

; ¥ By 2

Histarien Jesusbarnet

om et
+ ;..u. ﬁ_ " ad
og den  farste julen Ginbar

Dette miljget inneholder en sekvens av tavler for & skrive med ord om Jesu fadsel.

= Hver tavle har ord som gir mulighet for & skrive enkle setninger om fgdselshistorien.

= Hayre pil feltet legger til et punktum, taler setningen og gar til ny linje far den lenker til neste
tavle.

= Slette feltet sletter det forrige ordet.

= Enter feltet legger til et punktum, taler setningen og gar til ny linje.

= Venstre pil feltet kan brukes til & ga til foregaende tavler.

MERK: Det fins ogsa maler for mange av disse miljgene der du kan legge inn ditt eget innhold,
og hvor all formatering og lenker er ferdige.
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Lagre og skrive ut arbeidet ditt

Nar du bruker et miljg, har du samme lagrings- og utskriftsmuligheter som nar du skriver et dokument.
Du kan imidlertid bare skrive ut og lagre innholdet i selve dokumentomradet.

Lagre

For & lagre arbeidet ditt velger du bare Lagre fra Fil menyen, eller klikker pa Lagre ikonet i
verktgylinja. Herfra kan du navigere til der du vil lagre dokumentet.

Standard stien for SymWriter dokumenter er:

Win 7/ 8:
Delte dokumenter: C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter

Personlige dokumenter:
C:\Users\brukernavn\Documents\Widgit\SymWriter - der brukernavn er en variabel som Windows vil
erstatte.

Nar dokumentet er lagret, vil valg av Lagre igjen lagre over filen. Hvis du gnsker a lage en egen kopi
av dokumentet med et annet navn, velger du Lagre som.

MERK: Det er viktig & lagre arbeidet ditt regelmessig!

Utskrift

@ For & skrive ut dokumentet gar du i Fil menyen og velger Skriv ut ... eller
velger Utskrift ikonet i verktgylinja.

Du far da fram denne eller en liknende dialogboks:

[ Skriv ut [

Skeriver

MNawvn: HP Color Laserlet 2600n - Egenshkaper...
Status: Klar

Type: HF Color Laseret 2600n

Sted: USBO01

Kommentar: [~ Sheriw til fil
Utskriftsomrade Eksemplarer

" At Artall eksemplarer: |1 3:

(" Sider fra: |1 til: -
" Merket omrade _]-ry _Lg _313

oK | Pwbryt

b

Her kan du velge hvilken skriver du vil bruke, hvor mange kopier du vil ta ut og justere
utskriftsinnstillingene. Utskriftsmulighetene avhenger av hva slags skriver du har. Hvis du har valgt &
se dokumentet som en kontinuerlig layout og gnsker & se sideskiftene, kan du velge Vis

Sideskift fra Side oppsett i Vis menyen.
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Redigere miljg i bruk

Du bruker kanskje et miljg til & skrive et stykke arbeid, og innser at du trenger & gjgre en endring. Du
kan da bytte til Designer modus nar som helst mens du kjgrer et miljg for & gjere endringer. Det er to
mater & redigere et miljg du bruker pa:

K
@

Hurtig Redigering - for & gjgre raske, ikke permanente endringer.

Full Redigering - for & gjgre permanente endringer.

Hurtig Redigering

Hurtig Redigering kan veere nyttig for & gjare midlertidige endringer. De kan besta av justeringer som
a: endre ordforradet i et miljg for & gjgre det mer tilgjengelig for en bestemt bruker, legge til innhold for
a gjgre det mer relevant, eller bare improvisere en ny funksjon (som et bakgrunnsbilde for et brett
f.eks.).

E For & bruke Hurtig Redigerings funksjonen trykker du pa knappen i verktgylinja og gar
i Verktay menyen eller trykker pa Ctrl+Q pa tastaturet. Nar du har valgt Hurtig Redigering far du se
folgende bilde nede i hgyre hjgrne:

@ Nar du er ferdig med a gjare endringer i miljget kan
du trykke pa den grenne Kjar knappen for & ga tilbake til

dokumentet. I Kwikk Redigeringsmodus vil ikke endringer

du gjer bli lagret permanent i miljget.
MERK: Endringene du gjar i Hurtig Redigering er Bruk Fil menyen for & lagre endringene
midlertidige og vil ikke bli lagret med miljget. dine.

Full Redigering

Du bgr bruke Full Redigering nar du gnsker a gjgre permanente endringer i et miljg, eller lagre det
som en kopi. | motsetning til Hurtig Redigeringmodus vil bli bedt om & lagre arbeidet etter at du er
ferdig med a gjare endringer og vil ga tilbake til dokumentet. Det kan potensielt veere distraherende
hvis du arbeider med en bruker.

E For & ga i Designer modus for Full Redigering gar du via Verktgy menyen og Bytt til
Designer og deretter Bekreft. Du kan ogsa bruke den rede Rediger knappen hvis den er tilgjengelig
i det aktuelle verktaylinje settet.

@ Nar du er ferdig med endringene i miljget kan du trykke pa den grgnne Kjgr knappen for a ga
tilbake til dokumentet. Du vil bli bedt om & lagre endringene dine. Du kan velge Lagre for & skrive
over det ndvaerende miljget, eller Lagre som for a lage en kopi.

MERK: Du trenger ikke a lagre miljget for & bruke det, men det anbefales at du gjer det!
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Sidepaneler

Sidepanelene betegnes som hhv. Symbolvelger og/eller Grafikkleser. De er tilgjengelige som
standard nar du bruker Design Modus som en tavle-leser.

Miljger kan lagres med én eller begge sidepanelene synlige eller ikke. Sa nar du kjarer et miljg kan
sidepanelene vises eller ikke. Du kan velge hva som skal vises og skjules av paneler ved a bruke
valgene i Vis menyen.

Grafikkpanel Symbolpanel Dobbel panel
Symboler G«aﬁﬂ Symboler | Grafis | [ symboter g ot |
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111 o T3 Frvm symbcier

> H
7 T8

;s Q % ‘@ | Grafikk
bille bjrn %ﬂ I\_R E ?EET} _.,g =

Eacer yr Famelenqgi
v R S
Ayl g | A

blekksprut bl& Flagg  Felkl  FalkZ
sommerfugl —

@ = 2 .

| [ Cielte pider

bld undulat brachiosaur. [ o ke

in

102



Tale

Du kan bruke den syntetiske talen til & lese opp dokumenter mens du skriver, eller etterpa. Tale
funksjonen har ekstra program i Design modus pé grunn av mulighetene for & bruke Felthandlinger.
F.eks. kan du ha et miljg med en scene med en tavle, Knapp, Bilde eller tekstboks som er konfigurert
til & gi lyd tilbakemeldinger som:

Felttekst - Taler teksten synlig i det valgte feltet.
Forha&ndsdefinert tekst - Taler brukerdefinert tekst.

Setning - Taler teksten i setningen hvor markaren er (eller umiddelbart bak den hvis den aktuelle
setningen er tom).

Avsnitt — Taler teksten i avsnittet hvor markaren er (eller umiddelbart bak den hvis det aktive
avsnittet er tomt).

Gjenta - Taler siste muntlig tale.
Spill av lyd - Spiller en spesifisert lydfil. Lydfilen ma veere i et .Wav eller .Mp3 kompatibelt format.

Du kan ogsa bruke ‘Tal etter Send’ funksjonen i forbindelse med de falgende Send handlingene:
Send Feltinnhold, Send Felttekst og Send Forhandsdefinert tekst.

Tale indikatorer

Hvis du ikke har noen form for utstyr for & here lyd, kan du veere uvitende om at SymWriter er opptatt
med & utfgre lydfunksjoner.

~

~
Nar SymWriter spiller av lyd, vil du se hayttalerikonet nederst i hgyre hjgrne av skjermen.

Teksten som blir omgjort til lyd vil ogsa bli markert grann for & indikere den aktive prosessen.

o g &

symwriter |narkerer nar den taler

EEE'I.'"'I
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Bryterstyring

Du kan sette opp og bruke bryterskanning i SymWriter. For & bruke bryterskanning ma du koble til en
kompatibel bryter til datamaskinen, eller du kan bruke tastaturet eller musa. USB-enheten, tastatur
eller mus vil generere et brukerdefinert tastetrykk nar den aktiveres.

| -
== For & sla pa bryterstyring pa, kan du bruke Bryter knappen i verktaylinja eller trykk Ctrl+J pa
tastaturet.

Alternativt kan du bruke Verktgy menyen for & navigere til Tilgjengelighet undermenyen og deretter
velge Bryter er pa.

Du kan ogsa konfigurere hvordan du vil at din Bryterskanning skal fungere med Brytervalgene:
metoden for skanning, mengden av brytere, passelig forsinkelse perioder mellom brytere, etc..

w For & fa tilgang til dialogboksen for Brytervalg, kan du bruke knappen i verktaylinja din hvis den
er tilgjengelig.

Alternativt kan du bruke Verktgy menyen for & navigere til Tilgjengelighet undermenyen og velg
deretter Brytervalg ...

Programmet er opptatt Indikatorer

Handlinger som er forbundet med Utskrift og Tale kan ta tid og forvirre nar det tilsynelatende ikke
skjer noe, f.eks. om SymWriter taler, men du ikke har skrudd lyden pa. Nar disse handlingene
aktiveres endrer derfor SymWriter prosessenes prioritering.

For & sikre at du er klar over hva som foregar (i de aktive prosessene), vil SymWriter indikere at den
er "opptatt" med det aktuelle handlings ikonet nederst i hgyre hjgrne av dokumentomradet.

o LS
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Lage miljger
Det er mange forskjellige typer miljger du kan lage. For eksempel:

= En'Levende eller Ikke' aktivitet med to lister over ting som enten er i live eller ikke. Hver riktig
valgt Felt vil sette inn bildet og ord etterfulgt av en fane.

1
— "‘\ l""
—_— - . -

Disse er levende |

iRl

= En "Ordbygging' aktivitet, hvor ordene er bygget fra to separate kolonner og riktige ord stgttes av
symboler.

[ p——

krakk fram prarm bre

=

o
an
o o
a0
f.I'U'E

o~

| SymWriter kan du:

= Lage et nytt miljg

= Redigere et eksisterende miljg for & oppdatere det, tilpasse det for en bruker eller som en
plattform for & lage et annerledes miljg med lignende funksjoner

= Bruke et mal miljgsom du kan bringe i den retningen du gnsker
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Lage et nytt miljg

For & lage miljger ma du starte SymWriter hjelp av Lag et miljg knappen.

SN

Nar du har klikket pa Lag et miljg, vises Miljgdesigner dialogen.

ﬂ Designe et nytt miljz M

‘ielg scene design og panel innstilinger | det nye miliget, Du kan
endre disse innstilingene senere hvis du vil,

Scener Sidepaneler

Alternativt kan du laste et eksisterende miljg eller lage et fra en mal
ved & bruke knappene nedenfor.

[ ie; Last et miljo | Siste miliger v

[ w Lag fra en mal ]

Herfra kan du velge utformingen av det nye miljget: Hvor mange scener du gnsker skal veere aktive i
dokumentet og hvilke sidepaneler som skal vaere synlige nar Miljget kjgres i Kjgr modus.

Srener Sidepaneler Sidepaneler

velg hvilke sidepaneler som D ‘ } ‘
Symboler

skal vises ndr miljoet brukes.
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Redigere et eksisterende miljg

For & redigere et miljg kan du apne et lagret miljg fra startsiden. Klikk pa Lage et miljg.

S

Klikk pa Last et miljg knappen for & bla gjennom lagrede miljger.

I e £1 M B Lol =
L) G Decwvenss © WEGE * SydAiter © Envronmincs + Norweglan Esironsents 020413
unu%-m- — Cryr liker & spise
[
Dedtag
o -
Dok
Mt Fakta om fisk
18 .
| 1T - TraRSORT
—
] Hmr vokser disse
=
- J I . = )

Du kan ogsa klikke pa Siste (miljger) knappen nede til venstre for a velge blant de sist brukte
miljgene.

SN —
Favorittmat.swe
Gullhar.swe
Setninger Egenvurdering.swe

Bygg ord b d p.swe

Fakta om fisk.swe

E Né&r du er i Designeren kan du apne et miljg med Apne miljg ikonet til venstre i verktgylinja.
Du kan ogsa gjgre det fra Fil menyen.
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Maler

SymWriter har et utvalg av maler som du kan lage miljger av. De er vanligvis delvis komplette med
funksjoner som scener og tavler (noen ganger med konfigurerte handlinger) og tomme felter som du
kan fylle ut. De fleste malene har ogsa et komplett miljg som du kan studere og teste.

Apne en mal
Du kan apne et mal miljg fra startsiden.

& Klikk Design et miljg og miljg Designer dialogboksen vises.

Velg Lag fra en mal for & lage et nytt milig ved & velge fra et utvalg av forhandsdefinerte oppsett.

m Lag fra en mal |

Standard fil-stien for lagring og apning av miljger inneholder ogséd en mappe som heter Maler. Denne
mappen inneholder Mal miljger med vanlige funksjoner fra typiske miljger i Scener og Tavler.

Lagre fra en mal
Nar du lagrer miljget vil det ga til dialogboksen Lagre som. Det forhindrer at du overskriver malen. Du
ma ev. ga tilbake til Maler mappen for a lagre oppa den opprinnelige filen.

Du kan ogsa lagre egne filer som maler i Maler mappen. Det er nyttig hvis du har lagd skrivemaler
som andre veiledere kan endre for & mate individuelle behov.

SymWriter Maler

Nedenfor gis en beskrivelse av noen av malene som er inkludert. Hver mal har en tilsvarende
komplett eksempelfil som du kan referere til nar du fyller ut malen.
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Gullhar Mal

”

E

E

= Dette er en tom versjon av eksempelmiljget ‘Gullhar
= Den kan brukes til & lage dine egne historier

ELL LR LI tw] L E LTS i L Bl e ==l ]
i o T B (W F K AL o tx v P = [ % ORI ET= @ [T =

= Dette er en tom versjon av eksempelmiljget ‘Hvor vokser disse’

Farger 5 Mal

EECCEL AR | E DRI g =1Ll E T
i vr o A7 b F KL e e o o [ 0 [T~ @ TR

C

&N grann ting g

= Dette er en tom versjon av eksempelmiljget ‘Farger - transport’
= Den korrekte fargen som skal velges, vises i den farste feltet i hver tavle.
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Motsetninger uten tilbakemeldinger Mal

H B N BLWE I
SERR IR0 w PEFIATEIOLE B - -3
L Tl F KU - i - e S AR 15 4L

LN

il

= Dette er en tom versjon av eksempelmiljget ‘Motsetninger uten tilbakemeldinger Flyter og
synker’

Bygg ord Mal

.
Tl 3 B i LA e G R
Tl F KL + e B (] | 0] % [T @ T
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i
[} 4 I
.|
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. pa—

= Dette er en tom versjon av eksempelmiljget ‘Bygg Ord br dr kr’

Lagre miljger

Nar et miljg lagres i Designeren, blir alle scener og tilhgrende komponenter lagret sammen med
dokumentet.

% Du kan lagre med Lagre Milja ikonet i verktaylinja eller klikke pa Lagre Miljg fra Fil menyen.

MERK: Hvis du klikker pa Lagre eller Lagre som fra Fil menyen, vil det KUN lagre dokument
delen av miljget og ikke selve miljget.

MERK: Hvis du har testet Miljget ditt kan du ha noe tekst og symboler i dokumentet. Du ma
slette dette fgr du lagrer miljget, med mindre du vil at det skal vises hver gang miljget apnes i
Kjgr modus. Se Teste et miljg.
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Scener

En Scene er et omrade av skjermen atskilt fra dokumentet, som kan inneholde tavler, brett, knapper
og tekstbokser.

A lage en Scene fra Startsiden

™ Designe et nytt miljs \ i

Velg scene design og panel innstllinger | det nye mifjset. Duw kan
endre disse nnstilingene senere hvis. du il

Scener | Sidepaneler |

Alberrative kan du laste et skesterende milje eler lage &t fra en mal
ved § bruke knappene nedenfir,

| Blstetmis ||  Sstemiger |+

[ w Lag fra en mal ]

| ok || e |
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fiskene

Nar du velger Lag et miljg fra startsiden
far du fram Design et nytt miljg dialog
skijermen. For & velge en scene til
dokumentet, klikker du pa den scenen du
vil ha tilgjengelig. Nar en Scene er valgt,
vil den endre farge til en mgrkere nyanse
av blatt.

Nar du klikker OK, far du se dokument ditt
med den valgte scenen i Design modus.

For & justere starrelsen pa scenen, kan
du dra den gra kanten naermest
dokumentomradet og justere starrelsen
du gnsker.



Nye scener og Slette scener i Designer

Scener kan legges til eller fiernes nar som helst. Du kan legge til eller fierne Scener ved hjelp av
knappene i verktgylinja:

Ny Scene

= | Klikk p& dette ikonet for & velge Legg til Ny Scene verktayet og hold s& musepekeren over
l en av de fire sidene av skjermen der du gnsker a legge inn en ny scene. En ny scene vil
1 vises der det er mulig a sette inn en. Klikk pa venstre museknapp for & legge inn scenen.

Slett Scene

: » | Klikk p& dette ikonet for & velge Slett Scene verktayet og hold deretter musepekeren over
g l scenen du vil slette. Nar scenen du vil slette skifter farge, klikker du
L' pavenstre museknapp for & slette den.

Du kan ogsa velge begge disse alternativene fra Miljg menyen.

Bruke flere scener

Det kan veere lurt & bruke mer enn én scene. A bruke flere scener kan vaere gunstig for & skille ut
informasjon som kan sendes til dokumentet.

Du kan f.eks. ha en tavle som fungerer som en meny pa venstre side av scenen og en gruppe med
andre tavler i en scene nederst, som vist nedenfor. Scenen til venstre inneholder en tavle med
falgende felter: "Pa stranda", "Substantiver", "Verb" og "Adjektiver" - og scenen nederst inneholder en
tavle med mange felter som utgjgr en ord- eller bildebank, avhengig av hvilken felt som er valgt fra
scenen til venstre. Hvert av menyvalgene i feltene i den venstre scenen vil gi adgang til en av tavlene

i gruppen nederst.

Baduhirekle

i

skiellens

o Bring Scenen framover
Rekkefglge pa Scener e
Nar du har flere scener kan du endre rekkefglgen pa lagene. Hvis du REESAR
vil endre rekkefglgen pa scener, hayreklikker du pa scenen som du vil
endre og velger Bring Scenen framover eller Flytt Scenen bakover.
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Scene utseende

Hayreklikk pa bakgrunnen av scenen (utenfor tavla) for & f& bakgrunnsmenyen. Klikk pa Scene
Egenskaper... | dialogboksen som apnes kan du endre fargen pa en scene, velge en fargeovergang
og starrelse.

r© -
™ Scene Egenskaper @
Bakgrunn
‘ Ensfarget ‘ \ Fargeovergang J
Farger Orientering
[ ] [| @ Loddrett
|
) Vannrett
Starrelse
Scenestgrrelse som prosent av hgyden 36 %% =
[Lagre som Smndarder] [Gjeninnsettsmndarder igjen] [ QK ] [ Avbryt
L

Farger og Fargeovergang

Velg fargene du vil bruke som bakgrunnsbilde i tavla. Hvis du velger Fargeovergang, vil du ha
muligheten til & velge to farger og retning.

Starrelse

Du kan spesifisere scenestgrrelsen som en prosentandel av den totale hgyden. Det er spesielt nyttig
hvis du vil lage et sett av miljger som alle skal veere like.
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Tavler

Tavla er en av de viktigste komponentene i et miljg. Tavla bestar av en rekke felter som skal
inneholde informasjon og handlinger slik du har bestemt.

Et miljg kan brukes til & planlegge ting som f.eks. ukentlige aktiviteter ved hjelp av to tavler i et milja:
en tavle pa en scene til venstre i miliget og en tavle pa en scene nederst. Tavla til venstre kan
inneholde dager i uken, som skal sendes til dokumentet. Tavla nederst kan inneholde aktiviteter og
handlings-felter for & utfgre andre funksjoner, som f.eks. a slette ord eller legge inn linjeskift osv.

T ]
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e = s | =
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Lage en tavle

: For & lage en ny tavle: Velg Ny tavle ikonet fra verktgylinja, eller velg tavler fra Miljg menyen
og deretter Ny tavle ... Nar du har gjort dette, vil Lag en ny tavle dialogboksen vises:

P Lag en Ny Tavle ﬁ
Layout | Usssende | lcentitet | Ferhdridgvisning
Eghonner 3 |
Rader k
Tipags cellers 1 |
& Symbeler ag bkl
K bkt
| Legg bl en Send handing | hver colle '
"
||
L Standarder Standarder Avbryt
= | [ciennset: igen [t [ e | f
1 ]

Kolonner

Bruk dette feltet for & angi antall kolonner i tavla.

Rader

Bruk dette feltet for & angi antall rader i tavla.

Velg feltstarrelse for

Velg & ha symboler og tekst eller bare tekst i feltene. Du kan redigere dette senere i felt etter felt.

Legg en send handling til hver felt

Nar denne boksen er krysset av, vil hver felt sende innholdet i dokumentet nar du er i "Kjar modus".
De fleste tavler brukes til & sende innhold, slik at du vanligvis vil anske & markere denne funksjonen.
Imidlertid kan det veere lurt & la denne veere umerket for tavler som skal fungere som en meny. Denne

funksjonen kan redigeres fra felt til felt nar tavla er satt inn.

MERK: Hvis du har lagd Felter for symboler og tekst sa vil Send feltinnhold handlingen bli lagt
til. Hvis du har lagd Felter kun for tekst, sa vil Send felttekst handlingen bli lagt til.

Utseende fane

Bruk denne fanen for & ga til et grensesnitt der du kan endre utseendet pa tavla.

Identitets fane

Bruk denne fanen til & sette navn og notater pa tavla.

Last Standarder Klikk her for & laste standard innstillingene.

Lagre Standarder Klikk her for & lagre de aktive innstillingene som standard innstillinger.

Lag

Nar du klikker pa Lag vil en gjennomsiktig forhdndsvisning av Tavla bli last til markaren. Nar du
holder markaren over en scene, vil en grd ramme vises der det er mulig for deg a sette inn tavla. Klikk
med musa pa en gra ramme for & sette inn tavla.
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Plassere en tavle

Nar du har lagd en tavle vil en forhandsvisning av tavla bli festet til musepekeren slik at du kan
plassere den pa en scene. Nar du beveger markgren over en scene, vil en grd ramme vises der det
er mulig & sette inn tavla. For & sette inn en tavle klikker du p& venstre museknapp.

Det er mulig & lage en kg ved & sette inn en tavle pa toppen av en eksisterende tavle.

Hvis du lager en ny tavle og flytter markaren over en eksisterende tavle, vil den eksisterende tavla
bli gralagt som indikasjon pa at den nye tavla kan settes inn her. Klikk pa venstre museknapp for &
sette inn tavla og skape en Kg.
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Tavlas utseende

Du kan redigere utseendet pa tavla slik du vil. Det gir muligheter til & endre farger, starrelser og
former pa deler av tavla.

Sjekk at du er i Objekt modus og klikk pa hgyre museknapp. Velg Rediger tavlas utseende
(egenskaper) fra lista over alternativer. En ny dialogboks vil vises:

"= R=diger tavlsegenskapsr ! E .
[ sabgun | L ]
s ] | ]
Kanteffekter
Effikt: [Skyage -
Effekifarge: |_] i
Kanbadde: B & pﬂp'r
. y |
Limj= bybcosdse; 4 =
Higrreracius (38 m z g
Trervendig marging & B @ i 2
lenkedecele] [ AP
tey stré
4 =
Lagre som Stendarder | |Gjeninnsett Standarder igjen | o [ Aty

Bakgrunn henviser til fargen i feltene.

Linje henviser til fargen pa kanten av feltet.

Effekt gjelder funksjonen rundt kanten av feltet.
Effektfarge refererer til fargen pa effekt funksjonen.

Kant bredde refererer til bredden pa effekt funksjonen.
Linjetykkelse refererer til stgrrelsen pa kanten av feltet.
Hjgrneradius refererer til krumningen av hjgrnet av feltet.

Intern margin refererer til plassen inni et felt som du kan skrive i.

Lenkede felter refererer til fargen pa felter som har veert lenket.
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Farge

Du kan endre fargen pa bakgrunnen, linje, effektfarge og lenkede felter i en tavle. Velg da den
medfglgende farge boksen til hgyre for den funksjonen du gnsker a redigere.

Transparens (gjennomsiktig)

Du kan ogsa velge a ha bakgrunnen, linjer og lenkede felter gjennomsiktige. Klikk da pa knappen for
det du vil endre. Nar knappen velges blir fargen aktivert. Nar knappen ikke velges blir
funksjonen gjennomsiktig.

Layout

Boksene ved siden av linjetykkelse, hjegrneradius, kantbredde og Intern margin kan brukes til & velge
verdier for de angitte egenskapene.

Eventuelle endringer du gjar vil bli vist i forhdndsvisnings panelet pa hgyre side av dialogboksen.

Nar du er forngyd med endringene kan du klikke pa OK for & bruke dem. Hvis du @nsker & gjgre
endringene til nye standardinnstillinger, klikker du p& Lagre som standard - og velger
ev. Gjeninnsett standard hvis du vil ga tilbake til de forrige standardinnstillingene.

Du kan ogsa redigere utseendet til individuelle felter eller grupper av felter, ved & markere feltet(e) du
vil endre. Heayreklikk pa den/de merkede feltet(e) og velg Rediger tavlas utseende (egenskaper) fra
lista over alternativer.

Tavle informasjon

Du kan redigere informasjonen for en tavle fra Identitets fanen, nar du lager en tavle eller redigerer
tavle utseendet.

Identitet Forh&ndsvisning
MNawvn:  Ukeplan
Maoter: =
1dag r dat
Bruk denne tavla for & velae den ukedagen du vil planleage| *
....... mondag

Du kan bruke denne dialogboksen for & gi navn til en tavle og skrive notater. Hvis du bruker flere
tavler og / eller brett, kan dette vaere en god mate a bidra til & skille mellom dem.

Navnet pa en tavle eller brett vises under tavla eller brettet i Tavleleseren.
Eventuelle merknader du har tilordnet en tavle eller brett vises nar du holder musa over tavla eller
brettet i Tavleleseren.
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Markere felter

Felter kan markeres for & endre utseendet eller for & utfgre handlinger som kun skal utfgres i
bestemte felter. Disse justeringene kan pavirke feltfarge, formatering og handlinger osv...

For & markere felter ma du vaere i Objekt modus.
Metode 1: Velg tavle og dra over en gruppe av felter.
Metode 2: Velg tavle og hold Ctrl nede mens du klikker pa hver felt du vil markere.

Hvis du endrer utseendet pa valgte felter, vil kun disse feltene forhandsvises i Tavle egenskaper
(Utseende) dialogboksen. | dette eksemplet er bakgrunnsfargen endret i den gverste feltraden.
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Flytte og endre starrelse pa tavler

For & endre starrelsen pa og flytte en tavie ma du velge den i Objekt modus. Klikk pa tavla. Nar du
har gjort det vil du se en rosa ramme rundt tavla med bla drapunkter.

= Hvis du vil flytte tavla, drar du i de rosa stolpene.
= Bruk de bla drapunktene for & endre starrelsen pa en tavle.

Hvis du vil flytte en tavle til en annen scene, kan du klippe den ut (Ctrl+X) og lime den inn (Ctrl+V).

MERK: Hvis tavla er i en gruppe vil alle endringer du gjar pavirke hele gruppen.

MERK: Du kan ikke dra en tavle av scenen.

Flytte og endre starrelse pa flere tavler pa samme scene

Du kan flytte og endre starrelse pa s& mange tavler som du vil samtidig, s& lenge alle er p4 samme
scene.

Hold da Ctrl tasten nede og klikk pa hver tavle du gnsker & flytte og / eller endre starrelsen pa.

Nar du har gjort det vil du se en grenn ramme rundt taviene med bl& drapunkter.

= Huvis du vil flytte tavlene, drar du i de grgnne stolpene.
= For & endre stgrrelsen pa tavlene, bruker du de bla drapunktene.
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Endre stgrrelse pa individuelle rader og kolonner i tavler

Du kan flytte feltkantlinjer for & lage en uregelmessig tavle. Plasser da musepekeren over
mellomrommet mellom to felter og markeren vil forandres for a indikere at feltkanten kan dras.

Bruke tavle kantlinjene for & endre stgrrelse pa kolonner og rader

Tavle kantlinjene kan ikke bare benyttes til & endre starrelser og reposisjonere hele tavler, men ogsa
til & endre starrelsen pa kolonner og rader. For & endre stgrrelsen pa en kolonne eller rad, velger du
et felt (i Objekt modus) som tilhgrer den raden eller kolonnen du vil endre.

=  For & endre starrelsen pa kolonnen, bruker du det midtre drapunktet
pa venstre eller hayre side av tavlekanten.

= For & endre stagrrelsen pa raden, bruker du det midtre drapunktet pa avre eller nedre side av
tavlekanten.

Du kan ogsa bruke tavlekantene til & endre starrelsen pa flere kolonner og rader. Da ma du markere
feltene (i Objekt modus) som tilhgrer kolonnene eller radene du vil endre. Hold da Ctrl knappen nede
og klikk i feltene. Deretter endrer du stgrrelsen pa tavla som beskrevet ovenfor.
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Sla sammen felter

Valgte felter kan slds sammen. Marker feltene du vil sl& sammen ndr du er i Objekt modus.

L Velg SI& sammen ikonet i verktgylinja eller Sla sammen felter via Miljg i Tavler menyen for &
sla sammen felter.
Alternativt kan du markere de aktuelle feltene, klikke pa hayre museknapp pa en av dem, og ga

via Rediger disse Tavle feltene ... til Sla sammen felter.
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Dele felter

Du kan dele et eller flere felter, inkludert de som tidligere har blitt slatt sammen. Velg da feltet eller
feltene du vil dele i Objekt modus. Nar du har valgt feltet du vil dele kan du klikke pa Del
felt knappen i verktgylinja eller velge Del felter i Miljg i Tavler menyen.

| B Del Celle varmrett
] [t} Del Celle vertikalt

Velg hvordan du gnsker & dele det valgte feltet:

Del felt vannrett Del felt loddrett

Del feltgenskaper

Nar du deler felter som har ulike formateringsegenskaper, vil de nye feltene automatisk tilpasse disse
egenskapene i forhold til feltet de kom fra.

Jeg liker

o

Jeg liker ikke | Jeg likerikke
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Sette inn og slette rader og kolonner

For & sette inn eller slette rader og kolonner ma du veere i Objekt modus. Det finnes en rekke
knapper i verktgylinja for & sette inn og slette rader og kolonner. Du vil ogsa finne disse valgene
i Rader og Kolonner i Tavler menyen under Miljg menyen.

Bruk denne knappen for a sette inn en kolonne til venstre for det valgte feltet.

[
hd

Bruk denne knappen for a sette inn en kolonne til hgyre for det valgte feltet.

E! Bruk denne knappen for a slette kolonnen som tilharer det valgte feltet.

Bruk denne knappen for & sette inn en rad over det merkede feltet.

Bruk denne knappen for & sette inn en rad under det valgte feltet..

x
-~ Bruk denne knappen for a slette raden som tilharer det valgte feltet.

Ny rad og kolonne formatering

Nar du setter inn nye rader og kolonner fra eksisterende som inneholder ulike
formateringsegenskaper, vil de nye radene og kolonnene automatisk tilpasse egenskapene sine i
forhold til raden eller kolonnen de stammer fra.

= (@

GA pa  biblioteket
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Legge innhold i tavler
| likhet med nér du bruker et dokument eller skriver i dokumentomradet, kan du skrive inn i felter i
taviene med tekst alene, tekst og symboler, og du kan ogséa sette inn bilder.

Innholdet du legger inn i tavlene kan gi mange forskjellige muligheter for bruk av miljgene. F.eks. kan
du velge & skrive symbolisert tekst i en tavle, med ett ord i hver felt slik at tavla kan brukes som en
ordbank til & skrive med. Hele setninger eller setningshalvdeler kan brukes til & bygge opp en historie.
Eller miljger kan gjgres i tekst alene for mer selvsikre lesere av dokumenter.

tekst % @

symboler

Skrive symbol eller tekst i felter

Nar du lager en tavle kan du velge om feltene skal dimensjoneres for 'Symboler og tekst’ eller ‘Bare
tekst'. Se mer om & lage tavler under avsnittet Lage tavler. Valget avgjgr om det du skriver i tavla vil
bli representert med symbolstgattet tekst eller bare tekst, og hva slags Send handling som legges til
feltene.

Tilpass cellene til
@ Symboler og tekst
() Kun tekst

Nar du har lagd og satt inn en tavle i miljget kan du endre skrivemodus. Trykk F10 for & velge mellom
a skrive med symbolstgtte eller bare tekst. Alternativt kan du bruke Vis Symboler knappen for &
velge mellom de to.

T [

tekst %

symboler

MERK: A endre skrivemodus etter at tavla er lagd vil IKKE endre Send handlings typen i feltet.

Nar du skriver i et tavlefelt kan du redigere innholdet pd samme mate som du gjar i et dokument.
F.eks.: Du kan bruke Symbolvelgeren for & velge det mest passende symbolet, erstatte et symbol
med et bilde fra Grafikkleseren eller bruke F11 for & endre teksten for et symbol. Se mer informasjon
under avsnittet Skrive med symboler.
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Legge til bilder i felter

| Symboler | Grafidc | Legge til bilde i et felt
Du kan legge inn individuelle symboler og bilder i felter.
e &.‘O Du kan bruke Grafikkleseren i den hgyre ruten for a navigere til et bilde som
an’f’ a;.le du @nsker a legge til i et felt.

Nar du har funnet et bilde som du gnsker & bruke, velger du det ved & klikke

ﬁ __@ pa venstre museknapp.

bie bilbry Na&r du har valgt et bilde, vil en gjennomsiktig kopi av det festes til
musepekeren for & plasseres i feltet. Nar du flytter markaren over feltet, vil

;‘; ﬂ en grd ramme vise hvor det er mulig & sette inn bildet. Klikk
\ pa venstre museknapp for & sette inn bildet.

hille bjarm
-
blekksprut bid
sormmeasfu..

e

bld undulat brachiosa..

Legg til et symbol i et felt

For & legge til et symbol i et felt, ma du ferst taste ordet som du vil finne det tilharende symbolet for
i Finn Symbol sgkelinja i Symbolvelgeren — og sa trykke pa Enter pa tastaturet eller klikke pa Finn
symbol knappen.

Finn symbal | honning

Velg symbolet du vil bruke fra Symbolvelgeren. Nar du gjgr det vil en gjennomsiktig kopi av det
festes til musepekeren for & plasseres i feltet. Nar du flytter markeren over feltet, vil en grd ramme
vises der det er mulig a sette inn symbolet. Klikk p& venstre museknapp for & sette det inn.

Tavler Symboler Grafikk |

Vis ndr dette miliget blir kjgrt

—
‘ @ Finne symboler

Du kan ogsa sette inn bilder fra nettsider eller andre steder pa pc-en ved a kopiere og lime dem inn.
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Felt layout standarder

Standard innstillingen er & midtstille et avsnitt - og det anbefales for a gi mest mulig plass i felter.

Tekst og symbolstarrelser vil automatisk endres for a passe best mulig nar du skriver i et felt.

Tilsvarende vil tekst og symbolstarrelsen endres for & passe til feltstarrelsen nar du forstarrer et felt
i Objekt modus. Du kan ogsa bruke Utvid for & passe knappen i verktaylinja for & sikre at
feltinnholdet passer best mulig.

N
W N

Dimensjonere innhold i felter

I motsetning til i dokumenter eller i dokumentomradet i et miljg, kan du ikke bruke rullegardinboksene
for skrift og symbolstarrelse nar du endrer innhold i et felt.

For & endre starrelsen pa feltinnhold brukes @k Sterrelse og Reduser Tekst og Symbol knappene i
verktgylinja:

IT 1T |= fow

For & gjgre symbolet i et felt s& stort som mulig uten & pavirke tekststarrelsen, holder
du Shift tasten pa tastaturet nede og klikker pA @k Symbolstarrelse knappen.

For & gjare teksten i et felt s& stor som mulig uten & pavirke symbolstgrrelsen, holder
du Shift tasten pa tastaturet nede og klikker p& @k tekststarrelse knappen.

Original felt - Stgrst symbol - Stgrst tekst

=

eske

=

eske

aske
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Rydde felter

Nar du lager en tavle, er det sannsynlig at teksten og symbolstarrelsen vil variere fra felt til felt:

O

5B ARG

Pa nn_sdug gdr jeg pd

Rydd felter funksjonen gir deg mulighet for & ha matchende tekst og symbolstarrelser i s& mange
felter som du vil. Den gjor alle valgte felter lik feltet med det minste innholdet. Rydd felter knappen
finner du i verktaylinja, eller du kan velge Rydd felter fra Miljg menyen under Tavler menyen.

] ")

+
EEE £or 5 rydde alle felter i en tavle, velger du tavla og feltene du vil rydde opp i og klikker p& Rydd
felter knappen i verktgylinja.

il | @
P4 onsdog gbr  jeg pd kino
= ol
3L % )
forskjellige  aktiwteter skolen
= o
g

3
EEE For 3 rydde bestemte felter, bytter du til Objekt modus for & markere feltene du vil rydde opp i
og klikker pa Rydd felter knappen i verktgylinja.
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Utvid for a passe

Hvis du vil at innholdet i et felt skal passe best mulig, klikker du i feltet og pa Utvid til & passe
knappen i verktaylinja. Det kan ogsa benyttes pa en gruppe med uthevet tekst.

o N

MERK: Bruk av ‘Utvid for & passe’ vil endre storrelser som er valgt, slik som med ‘Rydd felter’.

MERK: Hyvis feltinnholdet ikke utvides til & passe i feltet, kan det skyldes at det fins mellomrom
for eller etter feltinnholdet. | sa fall ma du slette de tomme plassene for a kunne bruke ‘Utvid
for & passe’ funksjonen.
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Bruke formateringspenn i Designer modus

Dette avsnittet refererer til formatteringsfunksjonene nar du utformer et miljg i SymWriter. De forblir de
samme som nar de blir brukt i et dokument, men p& grunn av at det kan veere flere ulike
skriveomrader i Designeren (som f.eks. felter og knapper) er det flere méater & bruke funksjonene pa.

Formateringspennen er en funksjon som kan brukes til & kopiere tekst og symbolformatterings -
egenskaper og anvende disse om igjen andre steder der det er gnskelig og mulig. Nar du lager et
miljg kan dette verktayet veere nyttig for raskt & tilpasse formatteringsegenskapene til spesifikke felter,
knapper eller tekstbokser. Formateringspennknappene fins i verktgylinja:

rd

For & kopiere formatering klikker du pa knappen.

7

For & lime inn formatering klikker du pa = knappen.

firfirsle

| dette eksempelet gnsker vi & endre formateringsegenskapene til hver felt slik at de faller i 3 ulike
kategorier:

= grann skrift (for dyr som lever pa land),
= lilla skrift (for dyr som flyr)
»  bl& skrift (for dyr som lever under vann).

Ordene 'firfisle", "hegre' og 'fisk' er allerede utfgrt, sa det er de feltene som kan brukes som spesifikke
startpunkter for bruk av formateringspennen. For & starte formateringen kan du velge 'firfisle' feltet

i Objekt modus, eller klikke i eller markere ordet i Tekst modus og sa klikke pa Kopier
formaterings knappen:

firfirsle

For & bruke disse kopierte formateringsegenskapene i andre aktuelle felter, merker du dem ved &
holde Ctrl knappen nede og klikke i hver aktuell felt og sa klikke pa lime inn formatering knappen.

130



-I
skJEII

131



Lage konsekvente tekst og symbolstarrelser

Nar du bruker Utvid for & passe funksjonen pa tvers av en rekke felter eller hele tavla, kan du
oppleve at sluttresultatet blir en tavle med inkonsekvente starrelser pa tekst og/eller symboler. Det
kan gi en utilsiktet rotete effekt.

Ved a bruke Rydd felter funksjonen kan du sikre konsekvens pa tvers av tavla, men du kan ogsa
skape et misforhold mellom feltene pga. ulik mengde tilgjengelig plass i hver enkelt felt.

i 8

krokodille

moskusokse

Det er mulig & beholde tekststgrrelsen og samtidig gjgre symbolet s& stort som mulig. Marker da
teksten i et felt, hold Shift tasten nede og klikk pa @k Symbolsterrelse knappen.

Alternativt kan du beholde symbolstgrrelsen og samtidig gjere teksten stgrst mulig. Marker da teksten
i et felt, hold Shift tasten pa tastaturet nede og klikk pd @k Tekststarrelseknappen.

R

krokodille

B

Hvis du vil bruke de nylig konfigurerte tekst- og symbolstarrelsene pa resten av tavla, velger du det
nylig endrede feltet og kopierer formateringen der med formateringspennen, og velger deretter
resten av feltene og bruker lim inn formateringspennen for a lime inn de kopierte egenskapene.
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R

krokodille

moskusokse

MERK: Du kan ogséa bruke formateringspennen til & kopiere denne formateringen pa tvers av
alle tavler i miljget for & sikre konsekvens.

Oppsummering av trinnene
Du kan bruke fglgende framgangsmate for & lage et milijg med konsekvent formaterte tavler:

Sett inn innholdet

Velg hele tavla og Rydd felter

Velg et felt og Shift + @k symbolstgrrelsen

Plukk opp formateringen i dette feltet med formateringspennen

Velg feltene / tavlene og lim inn denne formateringen med lim inn formateringen

arwdPE
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Brett for fri form utseende (layout)

| SymWriter er det ikke alltid ngdvendig & bruke tavler. Tavler kan veere raske og nyttige for a
arrangere felter i en vanlig (eller delvis regelmessig) form. Noen ganger kan det vaere mer
brukervennlig & arrangere og variere felter og stgrrelser uavhengig av hverandre. | SymWriter er
det brett som inneholder en slik gruppe objekter. Et brett kan ogsa ha et bilde som bakgrunn.

P& et brett kan du plassere:

= Grafikk
= Knapper
= Tekst og Symbolbokser

- — = -

Ndr jeg skal pa stranda

tar jeg med meg........

Hvert av disse objektene har tilgang til Rediger Felthandlinger dialogen og slik kan de fungere pa
samme mate som felter i en tavle. Du kan ogsa lenke til et brett pA samme mate som du kan lenke til
en tavle. Brett kan stables i gruppe som tavler og du kan ogsa ha brett og tavler i samme gruppe.

Folgende verktaylinje ikoner kan brukes som snarveier til funksjoner relatert til brett:
Bruk denne knappen for & lage et nytt brett.

Bruk denne knappen for a lage en ny knapp.

Bruk denne knappen for & lage en ny tekstboks.

__— | Bruk denne knappen for a redigere utseendet pa knappen eller tekstboksen som er valgt.
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Lage et brett

Du kan lage et nytt brett ved & velge Nytt brett ikonet. __“: ‘

Du far da fram Lag et nytt brett dialogboksen.

27 Lag et byte Brest SR [===)
Usmersde | Goemiter | ) Farhinivsning
[—|
htn] /—
Wanbeffekter
Effeda: Iiume =
Effektfargs: [ ——
" Fanitwitde; 3 v "
Uyt 1
Hprrerades (%] 15
[
[
"
L
[Logre som Stanciwer | et Ssandarder gten| [ weon |
— —

Her kan du redigere utseendet pa brettet slik du vil ha det. Du kan ogsa redigere informasjonen som
gjelder brettet, f.eks. navn og notater ved hjelp av Identitet fanen.

Nar du har lagd et brett, vil en gjennomsiktig kopi festes til musepekeren slik at du kan plassere det i
en scene. Nar du beveger markgren over en scene, vil en grd ramme vise hvor det er mulig & sette
inn brettet. Klikk p& venstre museknapp for & sette inn brettet.

Brettets utseende

Du kan redigere brettets utseende som du vil: Endre farger, starrelse og form pa deler av brettet osv.

Sjekk at du er i Objekt modus og klikk pa hgyre museknapp i tavla pa hgyre side. Velg Rediger
brettets utseende (egenskaper) fra lista over alternativer (eller via knappen i verktaylinja).

®

En ny dialogboks vises:
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Kantwdde: 2
Linjetybdonioa: 1 M wa .U .
Hiorneradus (%): 15 IS —@( $ v
e -
[Lagre som Standarder| [Greninnzett Standarder igen | o« [ avbot |

Bakgrunn refererer til hovedfargen pa brettet.

Linje henviser til fargen pa kanten av brettet.

Effekt gjelder funksjonen rundt kanten av brettet.
Effektfarge refererer til fargen pa effektfunksjonen.
Kantbredde refererer til bredden pa effektfunksjonen.
Linjetykkelse refererer til stgrrelsen pa kanten av brettet.

Hjgrneradius refererer til krummingen i hjgrnet av brettet.

Gjennomsiktighet (Transparens)

Du kan ogsa velge a ha Bakgrunn og Linje gjennomsiktige. Klikk da p& knappen for det du vil endre.
e velges, vil funksjonen bli gjennomsiktig.

Nar knappen er valgt, blir fargen aktivert. Nar knappen ikk

Layout

Boksene ved siden av Kantbredde, Linjetykkelse og Hjgrneradius kan brukes til & sette verdier pa

egenskapene som er oppfert.

Ev. endringer du gjar vil vises i forhdndsvisnings panelet pa hgyre side av dialogboksen.

Nar du er forngyd med endringene klikker du OK for & bru

du vil ga tilbake til de forrige standardinnstillingene.
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Legge til et bakgrunnshbilde

Du kan bruke et bilde som bakgrunn for et brett.

Bruk Grafikkleseren for & finne et bilde som du vil bruke som bakgrunn for brettet. Nar du har funnet
bildet, velger du det med venstre museknapp og klikker deretter i brettet for & droppe det der.

Gjer om denne grafideen til Bakgrunn

Legg til Ny Tavie
Legg til Nytt Brett

Test denne Cellen
Rediger Handlinger for denne Geafikken

Tilgjengelighet
X Slett denne Grafikken

Nar bildet er satt inn i brettet, klikker du med hgyre museknapp pa det og velger Gjgr om denne
grafikken til bakgrunn.

u

Fjerne et bakgrunnsbilde

For a fierne et bakgrunnsbilde fra et brett, klikker du pa hgyre museknapp i brettet og velger Fjern
bakgrunnsbildet.

u u
S
Gjer om denne grafikken til Bakgrunn
Legg til Ny Tavle 4
Legg til Nytt Brett 4

Test denne Cellen
Rediger Handlinger for denne Grafikken

Tilgjengelighet

K Slett denne Grafikken
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Legge til grafikk i brett

For & sette inn et bilde i brett, velger du Grafikkleseren og velger
et bilde med venstre museknapp og setter det inn i brettet ved a klikke pa nytt.

Eller du kan bruke Symbolvelgeren for & sgke etter og legge til et symbol i brettet.

Dette bildet kan bare vaere til pynt, eller du kan legge til handlinger i det for & fa det til & virke som en
tavlefelt.

For & legge til en handling i bildet klikker du pa Handlings ikonet gverst til venstre i bildet.

Det vil bringe fram Handlinger dialogboksen:

ﬁ Fediger Cellehandinger e ﬁ1
Tilgjengelige handinger Aktive cellehandinges:
Eeles I iyl A Yelg grafikksterrelse III
* Side Mavigering - &' Send et bilde
' SUSHH:SH @ Send forhdndsdefinert tekst
[+ Sleriv ul ot
[+ Lagrer ag Laster daealon IXI
4 Send
) celleinnheld =~
AT celletekst
& forhandsdefinert tekst
=" symbolisert innhald
P iy cellegrafikk som et symbal
4 retur
[" tab ' Py kopieeak || P
Beskrivelse: E -
Sender brukerdefinert tekst til dokumentet, med
grafideen i cellen som symbelet for telsten, Derme Tiekst & sende
handingzn er bare gyldg dersom det er et symbel
i celen og handingen inmehokder tekst, Hvalene er de sterste dyrene i havet. De svommer L

] Tal etter sending

Leoa i =

De vanligste handlingene som brukes med Brett grafikk er:

= Send forhandsdefinert tekst
= feltbilde som et symbol

Du kan ogsa legge til funksjonelle handlinger i elementet, f.eks. ‘Send en Enter’, 'Tal' etc..
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Knapper

Knappene tilsvarer de enkelte feltene som utgjgr en tavle. De kan tildeles handlinger, lenkes til tavler
eller brett, brukes til & inneholde et bilde eller symbolstattet tekst eller bare tekst.

En knapp kan, i motsetning til et felt, plasseres i et brett eller direkte pa en scene. Nar en knapp
droppes pa en scene, vil den oppfare seg pa samme mate som nar den slippes pa et brett, bortsett
fra at den da vil forbli permanent synlig. Det kan vaere nyttig for & sikre at felles handlinger, f.eks.
'Slett siste ord' alltid er tilgjengelig.

Legge til en knapp

“ T Welg Ny knapp knappen i verktgylinja for & legge til en knapp.

Nar du klikker pa denne knappen, far du fram fglgende dialogboks:

™ Lag en ry Knspp ﬁ
" Utsmerde | m‘“"ﬂ
(Eagom | |
fotme, | [

Feanfeffekbar
Effaits gen =
Effektfarge:
Wan bradda: s -
Linjetykheize: ¥
Hiorneradius (%] 100
Inrveenciy margen: £

[caricace cuses] ——

| Lagre som Standarder| |Gennsett Standarder igien|

Bakgrunn refererer til den viktigste fargen pa knappen.

Linje henviser til fargen pa kanten av knappen.

Effekt gjelder funksjonen rundt kanten av knappen.

Effektfarge refererer til fargen pa effektfunksjonen.

Kantbredde refererer til bredden pa effektfunksjonen.

Linjetykkelse refererer til starrelsen pa knapp kanten.

Hjgrneradius refererer til krummingen av knapp kanten.

Intern margin refererer til plassen inni knappen som du kan skrive i.
Lenkede felter henviser til fargen pa knappen nar den har veert lenket.

Nar du har lagd en knapp, vil en gjennomsiktig kopi festes til musepekeren slik at du kan plassere den
pa en scene eller et brett. Nar du beveger markaren over en scene eller et brett, vil en gra
rammevises der det er mulig & sette inn knappen. For & sette inn knappen klikker du

pa venstre museknapp.
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Tekstbokser

Tekstbokser er lik de enkelte feltene som utgjer en tavle. De kan tildeles handlinger, lenkes til tavler
eller brett, brukes til & inneholde et bilde eller symbolstattet tekst eller bare tekst.

En tekstboks kan, i motsetning til et felt, plasseres i et brett eller direkte p& en scene. Nar en
tekstboks droppes pé en scene, vil den oppfare seg pd samme mate som nar den slippes pa et brett,
bortsett fra at den forblir permanent synlig. Det kan vaere nyttig for a sikre at felles handlinger som
f.eks. 'Slett siste ord', alltid er tilgjengelige.

Tekstbokser likner knapper, men har andre visuelle standardinnstillinger tilpasset tekst-basert input.

Legge til en tekstboks

S
- T

"1 Fora legge til en tekstboks kan du velge Ny tekstboks knappen i verktgylinja.

Nar du klikker pa denne knappen, far du fram fglgende dialogboks:

™ Lag en ry Tekstboks HH

[T r—— Forhdndsvisning

Wan boddas 2

Limjatyidozina: 2

Hierneradies (30 g

Innivendiy margin: 2

[y N —

[Laﬂ':wnEtﬂ'ldﬂ'\cH'. |Wunﬂmwm] Lag [ Awhirgt

Bakgrunn refererer til hovedfargen pa tekstboksen.

Linje henviser til fargen pa kanten av tekstboksen.

Effekt gjelder funksjonen rundt kanten av tekstboksen.

Effektfarge refererer til fargen pa effekt tekstboksen.

Kantbredde refererer til bredden pa effekt funksjonen.

Linjetykkelse refererer til starrelsen pa tekstboks kanten.

Hjgrneradius refererer til krummingen pa tekstboks kanten.

Innvendig margin refererer til plassen i tekstboksen som du kan skrive i.
Lenkede felter henviser til fargen pa tekstboksen nar den har veert lenket.

Nar du har lagd en tekstboks, festes en gjennomsiktig kopi til musepekeren slik at du kan plassere
den pa en scene eller et brett. Nar du beveger markaren over en scene eller brett, viser en gra
rammehvor det er mulig a sette inn teksten. Klikk pa venstre museknapp for a sette inn tekstboksen.
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Lenke elementer pa brett og scener

Knapper, grafikk og tekstbokser kan alle bli satt direkte pa en scene eller et brett. Disse elementene
kan bade brukes til & sende informasjon til dokumentet og bli lenket til tavler eller brett.

Automatisk lenking

Nar du har lagd et element, kan du legge til et nytt brett eller tavle i miljget, som automatisk vil bli

lenket til dette elementet.

For & gjare det klikker du med hgyre museknapp pa elementet og velger Legg til en ny

tavle eller Legg til et nytt brett og velger deretter Lenket fra dette feltet.

Rediger Knappe utseende

Legg til Ny Tavle 3
Legg til Nytt Brett

Tkcke lenket

Lenket fra denne Cellen

Lenket fra denne Cellen med en Tilbakeknapp

Test denne Cellen

Rediger Handlinger for denne knappen

Du kan ogsa velge Lenket fra dette feltet med en Tilbakeknapp som automatisk vil produsere

en tilbakeknapp for den nye tavla eller brettet.

Manuell Lenking

Alternativt kan du velge Lenkeverktgy fra Tavler fanen og deretter bruke lenke ikonet for a velge

elementet du vil lenke til en tavle eller brett.

&

Lenkeverktay

Du kan ogsa bruke Lenke ankeret innenfra selve elementet. ®

En grgnn pil vil utga fra midten av elementet og feste seg til musepekeren.
Styr pilen til den tavla eller brettet som du vil lenke elementet til i
Tavleleseren og klikk s& pa venstre museknapp for a bekrefte valget og
lage lenken.
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Lenkede tavler

I tillegg til & inneholde informasjon som kan sendes til dokumentet, kan tavler ogsa gi tilgang til og
styre et stort ordforrad i den ellers begrensede plassen som scener vanligvis tilbyr.

Du kan f.eks. ha en tavle med en scene som meny pa venstre side og en gruppe av andre tavler i en
scene nederst, som vist nedenfor.

Scenen til venstre inneholder en tavle med felgende lenkede felter: "Pa stranda", "Substantiver”,
"Verb" og "Adjektiver" og scenen nederst viser en tavle med mange felter som inneholder ulike
ordbanker (du kan ev. legge til en bildebank ogsd). Innholdet i disse avhenger av valgt felt i scenen til
venstre. Hver av menyfeltene i scenen til venstre er lenket til en av tavlene i gruppen nederst.

7 | ¥ | # | ¢ | =

stranden sala bama badehdndkle vannet

% T ¢y

krabbene skjellene fiskene
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Automatisk lenking

Automatisk lenkede tavler eller auto-lenkede tavler, er tavler som lages automatisk og lenkes fra et
felti en tavle. Det kan veere nyttig hvis du gnsker at et felt skal fungere som et menyfelt og fare til
flere alternativer for et bestemt emne.

Nar du har lagd en tavle, kan du velge a legge til et nytt brett eller tavle i miljget, som kan lenkes fra et
felt du velger. Den nye tavla eller brettet vil bli lagd i samme form som den opprinnelige tavla og vil bli
del av en gruppe.

For & legge til en auto-lenket tavle, klikker du p& hgyre museknapp pa feltet i tavia som du vil lenke
fra og velger Legg til en ny tavle og deretter Lenket fra dette feltet.

Fediger Tavlas utseende

Luegeg til My Tavle k| [kke lenket
Ligeg til Myin Brett L3N Lenket fra denne Cellen
W Welg Alle Felter i Ko l Lenket fra denne Cellen med en Tilbakeknapp

@ Test denne Cellen
Rediger Hendlinger for denme cellen
Rediger denne Cellen L3
! Tom denne Cellen

Tilgjengelighet k

M Slett denne Tavia

Ga  til parken

Du kan ogsa velge Lenket fra dette feltet med en Tilbakeknapp alternativet, som automatisk vil vise
en knapp som tar deg til den forrige tavla.

nup
-~ = Z2 '
Tilbake G& i teater Gad pa konsert

& i 4 +
Mgte venner | shoppe I og | I

MERK: Hvis du har lagd en gruppe og gnsker en mate & navigere gjennom gruppen pa i
kronologisk rekkefglge, kan du bruke felthandlingene "Lenke til neste i gruppen" og "Lenke til
forrige i gruppen". "Lenke til neste i gruppen” vil ga til neste tavle eller brett i gruppen (selv
om du omorganiserer tavlene i Tavler fanen) og "Lenke til forrige i gruppen” vil ga i motsatt
retning.

Dette er veldig nyttig hvis du bruker stablede tavler i kronologisk rekkefglge og planlegger a
omorganisere tavlene ved anledning.
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Manuell lenking

Hvis du vil lenke fra et felt til en tavle eller brett pa en annen scene, ma du lenke manuelt ved hjelp
av Tavleleseren.

For & lage lenken kan du:
= bruke Lenkeankeret inne fra feltet. ®
eller

= velge Lenkeverktayet fra Tavler fanen til hayre og bruke lenke-ikonet til & velge feltet du vil

lenke fra.
r—

LenkeVerktay

Nar du starter en lenke, vil en grann pil starte fra midten av feltet og feste seg til musepekeren. Far
denne pilen til tavla eller brettet som du vil lenke feltet til i Tavleleseren - og klikk deretter
pa venstremuseknapp for a bekrefte valget og lage lenken.

it &
= +
t E

B

x +
.--"-'

b &

=) T

st t

|

Hvis det er flere tavler i miljget kan det veere nyttig & aktivere eller deaktivere rulling i Tavleleseren,
for & f& starre kontroll over lenkingen.

MERK: Hvis du har lagd en gruppe og gnsker en mate & navigere gjennom gruppen pa i
kronologisk rekkefglge, kan du bruke felthandlingene "Lenke til neste i gruppen” og "Lenke til
forrige i gruppen". " Lenke til neste i gruppen" vil ga til neste tavle eller brett i gruppe
rekkefglgen (selv om du omorganiserer tavlene i Tavler fanen) og "Lenke til forrige i gruppen”
vil g& i motsatt retning.

Dette er veldig nyttig hvis du bruker stablede tavler i kronologisk rekkefaglge og planlegger a
omorganisere tavlene ved anledning.
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Lenket felts utseende

Det er lett & holde styr pa de lenkede feltene i miljget hvis du gnsker.

Du kan redigere utseendet pa tavler slik du vil. Du kan endre fargen pa felter i tavla, men ogsa de
spesifikke feltene som er lenket.

For & redigere utseendet pa lenkede felter, klikker du med hgyre museknapp pa tavla med de
lenkede feltene og velger Rediger tavlas utseende (egenskaper) fra lista over alternativer. En ny
dialogboks vises:

[ : Rediger tavieegenskaper ﬁ‘
Usseerde | Identitet | Ferhirdsvisning
[ sagnon | | |
e | ]
Kanteffekher
Effiekt: [Skyage -
Effektfarge: 1
Kanbvidde: B 3
o
Lirj=bycosdom: 4
Hijgrreradus (3] m
Irersesnidiy margin: B
e I | —
| y
|| Lagre som Standarder | |Gjeninnsett Standarder igen | oK [ awbeyt
(E— - L

Klikk pa boksen ved siden av Lenkede felter knappen og velg blant mange farger.

lLenkede celler] | |

Hvis du klikker pa selve Lenkede felter knappen, vil alle lenkede felter i den valgte tavla bl
gjennomsiktige og du kan da ikke velge farger fra boksen ved siden av Lenkede felter knappen. Klikk
pa Lenkede felter knappen igjen for a sla pa fargevalg for lenkede felter igjen.
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Endre rekkefglgen patavlene i en gruppe
Ved hjelp av Tavleleseren kan du endre rekkefglgen pa tavlene i en
gruppe.

| Tavleleseren vil den ytre rammen rundt en tavle (denne kanten har
samme farge som scenen) omkranse tavlene og/eller brettene som
tilhgrer samme scene.

Den bleke indre rammen rundt en tavle eller et brett vil omslutte tavlene
og/eller brettene i samme gruppe.

Nar du ser pa en gruppe i Tavleleseren, kan du bruke falgende knapper
for & endre rekkefalgen:

Bruk denne knappen for & flytte en tavle gverst i gruppen.
Bruk denne knappen for a flytte en tavle ett trinn opp i gruppen.

Bruk denne knappen for & flytte en tavleett trinn ned i gruppen.

- & = =

Bruk denne knappen for & flytte en tavle nederst i gruppen.

Tavle informasjon

Tawler

| symboler | Grafick |

-

A

[Egypt ligger

4= = = =p

4= d= = =

e

Du kan redigere identitets informasjonen | fesiger taviesgenskaper
for en tavle med notat knappen

| Utseende Edentitet

i Tavleleseren. ™~ Men: - Lrecager

Foter:

Enck derme tavle for & velge den dagen du wil planiegge

Eller du kan klikke

med hgyre museknapp pa en tavle eller
et brett i sceneomradet og velge Rediger
tavlas utseende (egenskaper) og
deretter Identitets fanen. Disse notatene
kan veere nyttige for & minne om
teknikker eller ting nar du gar inn i miljget
senere, eller for & gi rad til kolleger som
kanskje vil kopiere og redigere dette
miljget videre. Hvis du har lenket tavler i
miljget, kan det f.eks. veere lurt & _
bruke notat feltet til detaljer om hvilke apesomSoeo] [emtnecs skt o)

s

Idag er

—

mandag
—

=) Lo |

tavler som er lenket ved &
bruke tavlenavn som referanser.

Du kan skrive inn tavlenavn i navnefeltet og gjgre notater om tavla i notat feltet. Disse notatene vises

nar du holder musepekeren over den aktuelle tavla i Tavleleseren.
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Hjemmetavle

Hjemmetavla er utgangspunktet for enhver bryterskanning og mé derfor veere umiddelbart tilgjengelig
i et dokument. Nar du lager et nytt miljg, vil den ferste tavla som du setter inn bli hiemmetavla som
standard.

m Hjemmetavla er lett gjenkjennelig pa grunn av Hjem ikonet i hgyre felt nederst. Det er ogsa
tydelig i Tavleleseren.

Hvis du legger til en annen tavle i miljget, kan du endre Hjemmetavla. Endre Hiemmetavla ved &
klikke med hgyre museknapp pa tavla som du vil gjare til den nye Hjemmetavla - og velg Sett denne
tavla til & veere "Hjem" via Tilgjengelighet menyen.

TE_LLST —

5% Rediger Tavlas utseende
Legg til My Tavle »
Legg til Mytt Brett k
&# Velg Alle Felter i Ke

@ Test denne Cellen
Rediger Handlinger for denne cellen
Rediger denne Cellen r

Tem denne Cellen

Tilgjengelighet * | ] Sett denne Tavia til & vaere "Hjem”

X Slett denne Cellen Rediger Skannemetode...

el el RedigerHorbar Skanning.

Hjemmetavla m& veere den fgrste tavla som vises i gruppen, sé:

= Hvis du setter en tavle til & vaere hjemmetavla s& vil den automatisk flyttes til toppen av gruppen.
Det kan du se direkte i Tavleleseren.

= Tilsvarende vil en tavle i en gruppe som inneholder Hjemmetavla, bli flyttet til toppen av gruppen
i Tavleleseren, slik at den tavla blir den nye Hjemmetavla.
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Sette opp sidepaneler for miljget

Sidepanelene refererer til Symbolvelgeren og Grafikkleseren. Disse panelene er tilgjengelig som
standard bade i Design modus og i Tavleleseren. Du kan velge & legge til eller fierne dem fra det
heyre panelet ved & bruke de rette alternativene fra Vis menyen.

Vise panelene nar miljget kjarer

Du kan velge hvilken side panelene skal veere synlige pa nar miljget brukes i Kjgr modus. Du kan
gjgre dette pa to mater:

1. Nar du lager miljget
Fra startsidens Lag et miljg kan du velge hvilke sidepaneler som skal veere synlige nar miljget
lastes.

™™ Designe et nytt miljs ﬁ

Vielg scene design og panel innstillinger i det nye miljget. Du kan
endre disse innstillingene senere hvis du vil,

Sidepaneler

Velg hvilke sidepaneler som
skal vises ndr miljget brukes. | s

@ B

HED

2. Etter at du har lagret miljget
Ved a velge Symbolvelger eller Grafikkleser og deretter bruke Vis nar dette miljget
kjgrer knappen under.

Symbaoler | Grafikk I Tavler |

viz n&r dette miliget blir kigrt

Du kan ogsa fa tilgang til disse alternativene fra Miljg menyen og Konfigurer Sidepaneler
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Felthandlinger

Felthandlinger er kommandoer i form av funksjoner o.l. som passer i miljger, som f.eks.: Knapper,
felter, grafikk (som blir kommandografikk nér de er tildelt handlinger) og tekstbokser. Du kan ha sa
mange handlinger du vil tilordnet et element.

Nar de er konfigurert, kan disse kommandoene med et enkelt klikk utfare de fleste av funksjonene
som finnes i menyene og verktaylinjene i SymWriter. Ved & klikke pa et felt i en tavle, kan en f.eks.
sette inn en setning i dokumentomradet, fa den lest opp og avslutte med & la markgren g4 til neste
linje.

Eksempler pa vanlige alternativer:

= Send feltinnhold — der innholdet i det valgte feltet blir sendt til dokumentet.

= Lenk til tavle — der maltavla eller brettet er gjort synlig (dvs. er brakt forrest i gruppen).

= Nytt avsnitt —der ".", "I" eller "?" blir sendt til dokumentet fgr en gar til ny linje og gjar neste
bokstav Stor.

= Skriv ut — der det aktuelle dokumentet skrives ut med standardinnstillinger.

Teste felter

Nar du konfigurerer handlinger for felter, kan du teste hvordan de vil fungere nar miljget er lastet. Det
kan veere nyttig for a teste individuelle felter uten & forlate Designeren. For & 'teste et felt' klikker du
med hgyre museknapp pa feltet du gnsker & teste og velger Test dette feltet fra dialogmenyen.

Rediger Tavlas utseende

Legg til My Tavle [

Legqg til Mytt Brett 3
&5 Velg Alle Felter i Ka

| @  Test denne Cellen
Rediger Handlinger for denne cellen
Rediger denne Cellen L

Tem denne Cellen

Tilgjengelighet b

3 Slett denne Cellen

Felthandling indikatorer

Det fins sma ikoner som er synlige i et felt og som indikerer status og handlinger som er tilordnet
dette feltet.
[T#lutseendet p& dette ikonet avhenger av om ikke-standard handlinger har blitt brukt i feltet.

Huvis ikonet er tomt betyr det at ingen ekstra felthandlinger brukes i elementet. Hvis ikonet inneholder
en prikk betyr det at nye felthandlinger brukes i elementet. Klikk pa handlingsikonet for & se alle
handlinger som er lenket til et felt, og for & legge til eller slette handlinger.

@ Dette er et lenke-anker som blir fargelagt nar feltet er lenket til en annen tavle eller brett.

A Dette er sendeikonet som vises i et felt ndr den er konfigurert til & sende symboler og tekst til
skrivedokumentet.

fi” Dette er sendeikonet som vises i et felt ndr den er konfigurert til & kun sende tekst til
skrivedokumentet.
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Felthandlings menyen

Nar du klikker pa handlingsikonet i et felt, eller pA hgyre museknapp i et felt og velger Rediger
handlinger for dette feltet, vises fglgende dialogboks:

2. Valgte handlinger

B Reciiger Calehandingers -
Tigergeie handige ik celeharalinger |
m:. “: : ¢ el alnirmhokd t « & Flytt handlinger
1. Handlinger a legge fil 2  Sondon i
& Sand foehinddefinert takst x « 7. Slett handlinger
Hytt g
28 bl pesie tanvie | e
A Sarad gl innkald
Ter—— ey  G. Kopier handlinger
Lt N
3. Beskrive handlingen = Tilatter parcing
P — # 4. Egenskaper for
handlingen
5. Legg fil handlinger =2 C 3
o Ayt

1. | panelet til venstre vil du se lista over tilgjengelige handlinger som du kan legge til i feltet

2. | den hgyre ruten ser du lista over handlinger i det valgte feltet

3. Dette feltet beskriver den valgte handlingen

4. Egenskaper delen viser deg de redigerbare egenskapene til den valgte handlingen

5. Klikk pa Legg til knappen for & tilordne den valgte handlingen til feltet (du kan ogsa
dobbeltklikke pa handlingen for & gjgre dette)

6. Kopier alle - kopierer alle handlingene i det aktive feltet og limer dem inn i den(de) valgte
feltet(e)

7. Slett en handling fra feltet

8. Flytt handlinger opp og ned for & endre rekkefglgen de skal utfares i.

Handlingsliste
| panelet til venstre vises en kort liste med handlinger som kan brukes i det valgte feltet.

Felles fanen blir valgt som standard fane hver gang du &pner Rediger Felthandlinger. Denne
kortlista inneholder ofte brukte felthandlinger.

Nylig fanen inneholder de sist brukte (aktive) handlingene.
Alt fanen inneholder alle mulige handlinger.

Nar du vil benytte en handling i et felt, velger du handlingen i panelet til venstre og klikker pa Legg
til knappen. Handlingen vil da vises i det hgyrepanelet. Avhengig av den valgte handlingen kan du
ev. justere egenskapene ved hjelp av knappene i Egenskaper delen.
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Kopiere handlinger til andre felter

/1 Send celle innhold | 1
:E; Tal setning
'&g Send en retur

(X]

(B Koperat ] [ I, tmimn |

Du kan kopiere handlinger fra et hvilket som helst
felt eller scene element. Det er spesielt nyttig nar du
har mange felter i et miljg som du vil skal fungere pa
samme mate.

For & kopiere felthandlinger géar du
i Handlinger menyen fra feltet og klikker pa Kopier
altknappen i Aktive Felthandlinger panelet.

Kopieringen blir liggende i utklippstavla inntil den blir
erstattet, slik at du kan apne en annen Rediger
Felthandlinger dialog og bruke Lim inn knappen
for & sette inn de kopierte handlingene.

MERK: Hvis du kopierer handlinger til et felt som
allerede inneholder handlinger, vil du bli advart
om at du er i ferd med & erstatte alle de aktive
felthandlingene der.

Endre handlinger i flere felter

A endre handlinger i flere felter gjer du ved & bare markere de feltene du vil redigere i Objekt
modus og velge Rediger handlinger for disse feltene ... Du vil da bli presentert for den

samme Rediger Felthandlinger dialogboksen:

@.}'1
£

Bediger Tavlas utseende

Legg til Ny Tavle
Legg til Mytt Brett
&¥ Velg Alle Felter i Kg

Rediger disse Tavle cellene

~. &  Tem disse Cellene
Tilgjengelighet

Slett denne Cellen

Rediger Handlinger for disse cellene
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Rekkefglge handlinger

Nar du har lagt inn alle felthandlingene du vil, kan du endre den innbyrdes rekkefglgen ved & markere
enkelte handlinger med venstre museknappog deretter bruke piltastene pa hayre side.

/1 Send celle innhold | 1
_‘E’_ Tal setning
évg‘; Send en retur

[_'r_n Kopiaah] [ I Lim inn ]

Rekkefglgen pa handlingene er viktig: hver handling blir utfegrt i den rekkefaglgen de er fart opp

Hvis du f.eks. gnsket & ‘Send felt innhold’ og deretter ‘Start ny linje’, ville du legge Send felt
innhold gverst i lista med felthandlinger og Send en retur pa andre plass. Hvis disse to handlingene

I& omvendt, ville feltinnholdet alltid bli lagt inn pa neste linje

Aktive cellehandlinger:

/1 Send celle innhold .0 S
" | ~
&2 Send en retur - ” 8 o R
. -.'n 0B - -2 -9
. wolilnn

Aktive cellehandlinger:

" Send en retur “. 2
,7| Send celle innhold - s “. "

Merk at her blir Enter (Retur) sendt fgr innholdet, som da skrives pa linja under

:Lg
Y
L §
wlig
!
Ely
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Handlingers egenskaper

Lista over Tilgjengelige handlinger er delt inn i kategorier. Hvis du vil se pa hver kategori, klikker du
pa pilen ved siden av den aktuelle kategorien.

Tilgiengelige handlinger

Felles Mylig Alt

» Justering *
» Flytt markeren
4 Velg tekst
til starten pa linja
til slutten av linja —
velg tegn til venstre
velg tegn til hayre
velg cpp
velg ned
velg forrige ord
velg neste ord
Velg til starten pa avsnittet

m

Noen handlinger er komplette i seg selv, som f.eks. slett siste ord, mens andre krever input med
tilleggsinformasjon.

Type 1. Handlinger som har valgfrie egenskaper

Send felt innhold handlingen kan f.eks. ha ekstra informasjon tilordnet ved bruk av egenskapsdelen.
Ingen av disse ekstrahandlingene er valgt som standard.

Egenskaper

[] Tal etter sending

[] Thke legg til ekstra mellomrom

Et annet eksempel er Send et bilde handlingen, der det alltid er et valg lagd med standard.

Egenskaper

Justering

@ Venstre () Midtstll ) Hayre
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Type 2. Handlinger som MA ha definerte egenskaper

2(a) Handlinger som trenger tekst:

Alle type 2 handlinger vil, nar de blir lagt i Aktive felthandlinger, vises uthevet i rad farge for &
indikere at de krever tilleggsinformasjon. Hvis du praver a ga tilbake til dokumentet ved & klikke pa
OK uten & taste inn tilleggsinformasjon, blir du bedt om & gi manglende informasjon i en dialogboks.

-

[« Send forhandsdefinert tekst

| dette eksempelet vil handlingen Send forhandsdefinert tekst fra Send kategorien bli lagt til Aktive
felthandlinger. | dette scenariet ma du fylle ut teksten som skal sendes.

Egenskaper

Tekst & sende

[] Tal etter sending

2(b) Handlinger som trenger farge:

Et eksempel pa denne handlingen er Endre tekstfarge fra Tekstformatering kategorien. Her ma du
velge fargen.

Egenskaper

Farge[i

I 1 (OO
I 1 [ NN
[ 1 [ [ [ ]
0] O B E B E OO
0
[ FlereFarger.. |

2(c) Handlinger som trenger en starrelse:

Eks. pa slike handlinger er Sett skriftstgrrelse fra Tekstformatering kategorien, Sett Symbol-
stgrrelse fra Symbol Dimensjonering kategorien og Sett bilde
stgrrelse fra Avsnittsgrafikk kategorien.

Egenskaper

Skrifttype stgrrelse
14

L1l

2(d) Handlinger som trenger en fil-sti eller URL til en nettside:

Et eksempel pa dette er Last dokument handlingen fra Lagre og laste kategorien eller Lenk til
tavle fra Lenke kategorien.

Egenskaper

Filnawn

154



2(e) Handlinger som trenger en Lenke

Lenk til tavle handlingen krever at du oppgir navnet pa tavla som du vil lenke det merkede feltet til.
Du kan gjare dette ved & bruke ‘dropp ned’ boksen. MERK: For & bruke denne handlingen méa du ha
gitt navn til tavlene dine.

Egenskaper

MEltavla eller rammen

frukt
hwaor
salat
sorter

Ved & bruke Lenk til et miljg handlingen kan du konfigurere et felt til & &pne et eksisterende miljg
som du har tilgang til p& datamaskinen. For & velge et malmiljg kan du bruke mappe ikonet for &
navigere til gnsket miljg. Hvis du vil overfgre dokumentet ditt til det nye miljget, markerer du

i Overfgr dokument boksen, ellers blir det nye miljget lastet med et tomt dokumentomrade.

MERK: Hvis du ikke gnsker & overfare et dokument, kan det veere lurt & legge inn et Lagre alternativ i
miliget. Denne Lagre handlingen kan vaere i samme felt, s& lenge den kommer fgr Lenke handlingen,
eller et nytt felt eller en ny knapp. ldeelt sett bar dette valget veere synlig far det alternativet som
bringer deg til et nytt miljg. Det vil gjare det mulig for brukeren & lagre arbeidet sitt far det blir fiernet
av det nye miljget.

Egenskaper

M&Imiljg

[7] overfer Dokument

2(f) Handlinger som trenger innhold i Utklippstavla (Send symbolisert innhold)

For & konfigurere et felt med handlingen Send Symbolisert innhold, ma du angi litt symbol innhold i
hoveddokumentet og sa kopiere det til utklippstavla (du kan gjare det ved & merke teksten, klikke
pa hgyre museknapp og velge kopier eller trykke Ctrl+C pa tastaturet).

Den kopierte teksten er det symboliserte innholdet som sendes til dokumentet og som uansett
symbolvalgene du gjer vil bli reflektert hver gang du bruker feltet. Nar du har kopiert teksten du vil
bruke i Send Symbolisert innhold, sé velg Rediger i Egenskaper og klikk Lim inn fra
Utklippstavla.

ooa Rediger Dokument innhold &

For & redigere denne egenskapen velger du litt tekst i

hoveddokumentet og kopierer den til Utklippstavia. Lim inn fra Utklippstavla

Legg innholdet til handlingen ved & bruke Lim Inn knappen.

=0 @ P+

Det war engang et troll som villeha kjett, og han

i @ > PR

gikk ut  om notta ford finme mat

Kopier til Utklippstavla Lukk
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Liste over alle handlinger

Justeringer

Handling navn

Juster avsnitt

Juster bilde

Flytt markgren
Handling navn

Flytt markgren til venstre
Flytt markgren til hgyre
Flytt markgren opp

Flytt markgren ned

Flytt markgren et ord til venstre

Flytt markgren et ord til hgyre
Flytt markgren et avsnitt opp
Flytt markgren et avsnitt ned
Til starten av linja

Til slutten av linja

Starten pa& dokumentet
Slutten pa dokumentet

Tekst Valg

Handling navn

Velg til starten pa linja
Velg til slutten av linja

Velg et tegn til venstre

Velg et tegn til hgyre

Velg opp

Velg ned

Velg forrige ord
Velg neste ord

Handling Beskrivelse

Just. avsnitt til venstre, hgyre el.
midten

Just. bilde til venstre, hgyre el.
midten

Handling Beskrivelse

Flytter markgren til venstre i et
dokument.

Flytter markgren til hgyre i et
dokument.

Flytter markaren opp i et
dokument.

Flytter markagren ned i et
dokument.

Flytter markaren et ord til
venstre i et dokument

Flytter markaren et ord til hgyre

i et dokument.

Flytter markagren et avsnitt opp i

et dokument.

Flytter markgren et avsnitt ned i

et dokumen

Flytter markaren til starten pa
linja.

Flytter markgren til slutten av
linja.

Flytter markaren til starten pa
dokumentet.

Flytter markgren til slutten av
dokumentet.

Handling Beskrivelse
Velger til starten pa linja.
Velger til slutten av linja.

Velger et tegn til venstre i et
dokument.

Velger et tegn til hgyre i et
dokument.

Velger oppover i et dokument.
Velger nedover i et dokument.
Velger forrige ord i et dokument.
Velger neste ord i et dokument.
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Egenskaper

KRAV: Venstre, Midtstille, Hayre

KRAV: Venstre, Midtstille, Hayre

Egenskaper

Egenskaper



Velg til starten pa avsnittet

Velg til slutten av avsnittet

Velg til starten pa dokument
Velg til enden av dokumentet

Velg alle

Fjern valgt tekst

Velg ord

Velg avsnitt

Slett
Handling navn

Slett venstre

Slett siste ord

Slett hgyre

Lenke
Handling navn

Lenk til tavle

Til forrige tavle

Til forrige tavle i gruppen

Til neste tavle i gruppen

Velger fra markarposisjonen
eller gjeldende valg til starten pa

avsnittet.

Velger fra markgrposisjonen
eller gjeldende valg til slutten av

avsnittet.

Velger til starten pa dokumentet.
Velger til slutten av dokumentet.

Velg all tekst i det aktive
dokumentet.

Fjerner valgt tekst i det aktive

dokumentet.

Velger gjeldende ord ved
markgren.

Velger hele avsnittet der
markeren star.

Handling Beskrivelse

Sletter et tegn til venstre for

tekstmarkgaren, eller sletter all

merket tekst. Det tilsvarer

Backspace (Tilbake) tasten pa

tastaturet.

Sletter ordet til venstre for
tekstmarkaren.

Sletter et tegn til hgyre for

tekstmarkgaren, eller sletter all
merket tekst. Det tilsvarer Slett

tasten pa tastaturet.

Handling Beskrivelse

Bringer fram maltavla eller
brettet.

Maltavle eller brett kan veere i
samme eller annen gruppe til det

lenkede feltet.
MERK: For & bruke denne
handlingen m& du navngi
tavlene dine

Tilbake til forrige tavle.

Gar til forrige tavle eller brett i
gruppen. Hvis du er i det farste

elementet, gar denne

handlingen til det siste elementet

i gruppen.

Gar til neste tavle eller brett i
gruppen. Hvis du er i det siste

elementet, gar denne
handlingen til det fgrste
elementet i gruppen.
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Egenskaper

KRAV: Maltavle eller ramme.



Til et miljg
Mer informasjon

Apne
Handling navn

Nettside

Program

Sidenavigering
Handling navn
Flytt til neste side
Flytt til forrige side
Flytt til startsiden

Flytt til siste side

Ordklasser
Handling navn

Fjern markering av avsnitt
Marker substantiv

Marker verb

Skriv ut

Handling navn

Aktivt dokument

Lagring og lasting
Handling navn

Lagre dokumentet som

Lagre dokument

Last inn dokument

Last inn miljg

Send

Lukker det gjeldende miljget og
apner et nytt, ev. overfgres
dokumentet til det nye miljget.

Handling Beskrivelse

Apner angitt nettside i
nettleseren.

Apner et bestemt program.

Handling Beskrivelse

Gar til neste side i dokumentet.
Gar til forrige side i dokumentet.
Gar til startsiden i dokumentet.

Gar til den siste siden i
dokumentet.

Handling Beskrivelse

Avmarkerer avsnittets farge til
sort.

Markerer substantiver i et avsnitt

i farger.

Markerer verbene i et avsnitt i
farger.

Handling Beskrivelse

Skriver ut det aktive dokumentet
med skriverens
standardinnstillinger.

Handling Beskrivelse

Lagrer det aktive dokumentet.
Filnavnet bestemmes av
brukeren i Bruker modus.

Lagrer det aktive dokumentet
med angitt filnavn. Filnavnet
bestemmes av veilederen i
Design modus. Lagre flere
ganger fgrer til at filen blir
overskrevet.

Laster dokumentet med angitt
filnavn.

Laster miljget med angitt filnavn.
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KRAV: Malmilja.

Egenskaper
KRAV: URL til nettside

KRAV: Program filnavn

Egenskaper

Egenskaper

Egenskaper

Egenskaper

KRAYV: Filnavn

KRAV: Filnavn

KRAV: Filnavn
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Handling navn

Send feltinnholdet

Send Felt tekst

Send forhandsdefinert tekst

Send symbolisert innhold
Mer Informasjon

Send feltbilde som symbol

Send en Enter

Send en Tab

Send et bilde

Send et Sideskift

Tale og lyd
Handling navn

Tal felttekst

Tal forhadndsdefinert tekst

Tal setning

Tal avsnitt

Gjenta tale

Spille av lyd

Symbol kontroll
Handling navn

Endre symbol

Handling Beskrivelse

Sender innholdet i feltet til
dokumentet.

Egenskaper

VALGFRITT: Tal etter sending.
Ikke legg til ekstra mellomrom.

Sender feltteksten til

VALGFRITT: Tal etter sending.
dokumentet, som om brukeren

Ikke legg til ekstra mellomrom

hadde tastet den.
Sender brukerdefinert tekst til KRAV: Tekst & sende
dokumentet. VALGFRITT: Tal etter sending

Sender brukerdefinert innhold
til dokumentet. Beholder
symbolvalgene.

KRAV: Dokument innhold

Sender brukerdefinert tekst til
dokumentet, med bildet i feltet
som symbol for teksten.

Sender et linjeskift (Return) til
dok. Valg av "Kun for utfylte
avsnhitt" betyr at linjeskift ikke
blir sendt hvis markgren
allerede star i et tomt avsnitt.

KRAV: Bilde i feltet
KRAV: Tekst & sende

VALGFRITT: Kun for utfylte avsnitt

Sender et Tab mellomrom til

dokumentet. VALGFRITT: Tal etter sending

Sender bildet i det aktive feltet
til dokumentet. Denne
handlingen er bare gyldig
dersom det er et bilde i feltet.

Sender et Sideskift til
dokumentet.

KRAV: Venstre, Midtstille, Hayre
KRAV: Bilde i feltet

Handling Beskrivelse

Taler teksten som er
synlig i valgt felt.

Egenskaper

Taler brukerdefinert

KRAYV: Tekst som skal tales
tekst.

Taler teksten i setningen
hvor markgren (eller
umiddelbart bak
markgren hvis den aktive
setningen er tom).

Taler teksten i avsnittet
med markaren (eller rett
bak hvis aktivt avsnitt er
tomt).

VALGFRITT: ikke ga til ny side etter tale

Gjentar siste tale.

Spiller angitt lydfil i wav

el. mp3 format. KRAV: Lydfi

Handling Beskrivelse Egenskaper

Endrer symbolet til andre
symboler innen et symbolsett.
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Sla av / pd symbolene

Endre teksten for et symbol

Symbol Dimensjonering
Handling navn

@k symbol og tekst starrelse

Dette tilsvarer F9 tasten pa
tastaturet.

Slar av el. pa symboler i
dokumentet og veksler dermed
mellom Tekst eller Symbol
modus. Dette tilsvarer F10
tasten pa tastaturet.

Endrer teksten for et symbol(er)

til egendefinert tekst. Ordbildet

vil vise det samme symbolet og KRAV: Ny symbol tekst
den egendefinerte teksten. Det

tilsvarer F11 tasten.

Handling Beskrivelse

@ker starrelsen pa symbolet
og teksten i et avsnitt.

Egenskaper

Reduserer stgrrelsen pa

Reduser symbol +tekst stgrrelse symbolet og teksten i et

@k symbolstgrrelse

Reduser symbolstgrrelse

Sett Symbolstarrelse

Grafikk i Avsnitt
Handling navn

@k grafikkstgrrelsen

Reduser grafikkstgrrelsen

Sett grafikkstgrrelsen

Tekst formatering
Handling navn

Fet tekst

Skréastill teksten

Understrek teksten

Endre tekstfarge

avsnitt.
@ker starrelsen pa symbolet.

Reduserer stgrrelsen pa
symbolet.

Setter symbolstgrrelsen til en

forh&ndsbestemt verdi. KRAV: Symbolstarrelse

Handling Beskrivelse

@ker sterrelsen pa flytende
grafikk.

Egenskaper

Reduserer starrelsen pa flytende
grafikk.

Angir flytende grafikkstarrelse
pa det aktive dokumentet til en
forhnandsbestemtverdi.

KRAV: Bildets hgyde

Handling Beskrivelse
Gjar teksten Fet ved
markgrposisjonen og gjar
valgt tekst Fet.

Egenskaper

Gjgor teksten Kursiv ved
markgrposisjonen og gjar
valgt tekst kursiv.

Understreker teksten ved
markgrposisjonen
og understreker valgt tekst.

Endrer farge ved
markgrposisjonen og skifter
farge pa valgt tekst.

KRAV: Farge
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Endre skrifttype

Normal Skrifttype
Mer Informasjon

Innrykk Avsnitt

Rykk avsnitt tilbake

Punkter til avsnitt
Fjern punkter fra avsnitt

Sett skriftstarrelse

Skift Caps lock av/pa
Ok tekststarrelsen

Reduser tekststarrelse

@k symbol og tekststgrrelse

Reduser symbol +tekst starrelse

Setninger og tegnsetting

Endrer skrifttype ved markar

og valgt tekst. KRAV: Skrifttype navn

Fjerner all tekstformatering
ved markgrposisjonen og
valgt tekst.

Rykker avsnittet til hgyre med
en Tabulator stopp.

Rykker avsnittet tilbake (til
venstre) med en Tabulator

stopp.
Legger punkter til avsnittet.

Fjerner punkter fra avsnittet.

Sett skriftstgrrelsen til
forhandsbestemt verdi.

Slar STOR bokstav Av og Pa.
@ker valgt tekststarrelse.

KRAV: Skrifttype starrelse

Reduserer valgt
tekststarrelse.

@ker stgrrelsen pa symbolet
og teksten i et avsnitt.

Reduserer stgrrelsen pa
symbolet og teksten i et
avsnitt.

Handling navn Handling Beskrivelse Egenskaper
Sender en ".", "I" eller "?" il

Ny setning den aktive teksten og KRAV: Setningslutt ".", "I" eller "?"
kapitaliserer neste Bokstav.
Sender en ".", "I" eller "?" og en

Nytt avsnitt ny linje til den aktive teksten 0g KRrAV: Setningslutt ".", "I" eller "?"
kapitalisererneste Bokstav til
slutt.

Kapitaliser neste Bokstav Skriver neste bokstav med stor
Bokstav.

Angre

Handling navn Handling Beskrivelse Egenskaper

Gjgr om
Angre

Gjgr om en endring.
Angre en endring.
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Bryterstyring

| SymWriter fungerer bryterstyring kun nér du kjgrer et miljg.

Du kan sette opp og bruke bryterskanning i SymWriter. For & bruke bryterskanning méa du koble et
kompatibelt brytergrensesnitt til datamaskinen, eller du kan bruke tastaturet eller mus alternativer.
USB-enheten, tastatur eller mus vil generere brukerdefinerte tastetrykk nar de aktiveres.

Disse tastetrykkene er ogsa nyttig for veiledere for a teste hvor tilgjengelige aktivitetene er for brytere,
uten at de behgver & kobles til. Du ma s@rge for at de tastene du definerer for bryterskanning ikke er
taster som vil bli brukt til andre formal enn alternativ styring.

Sla bryterstyring pa

—_—

For & sla pa bryterstyring kan du bruke Bryter knappen i verktaylinja eller trykke Ctrl + J pa
tastaturet.

Alternativt kan du bruke Verktgy menyen for & ga i Tilgjengelighets menyen og velge Bryter er
pa der.

Brytervalg
Verktoy | Hjslp
\_“:“ 38 til Designes L e o gmm =2% —= ']
o S HurtigRedigerin CirieQ | — = ]
& For & fa tilgang til dialogboksen for Brytervalg, kan | k:m o o 12 - E k;;-'_;|Et'@
du bruke knappen i verktaylinja hvis den er tilgjengelig. [EY S .
. o - = Sjekk staving mens du shriver
Alternativt kan du ga via Verktgymenyen B FRediger ordbok..
FE

til Tilgjengelighets menyen og velge Brytervalg ...

J Rediger Staveforslag..
Standard fanen som da apnes er Modus fanen.

Tilgjengelighet
Wiz Ordklasser

b | @ Brytererav
LA Eryter Valg

™ Kaonfigurer Bryter filgjengefighet

Innstillinger...

[ Woda [venng |

Snu Brytermedus
A C ]
Searne madus
& aneenty skanning
Luzdek 12 aharning
WolorreHad sharning
PR ¥nfonre skarning
Retrangs shanrrg
Attty Siarning
Adfiver
Bruk Mus som bryter

Bruk museinagper som brytere

valgte Msshnanper for

[Lagre som Stendarder| |Grernnoxtt Stardarder iien|

Eryler Konfigurering
& Tobeyline
Ert bryter
t |10 selunder &
valgte Tastatur taster for

Skanri End

el | Home

Valgte Tazsstur taster for

ghe taster for bruk | retningssksnning

T
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Skanne modus

Skanne modus Skanne modus refererer til hvordan du navigerer i felter og felt i

brett.
@ Vannrett skanning

Loddrett skanning Det fins flere former for skanning som er tilgjengelige:

KolonneRad skanning
Rad/Kolonne skanning
Retnings skanning

Auditiv Skanning

Horisontal skanning (Standard Skanne modus)
Nar denne blir valgt gar skanningen horisontalt fra venstre mot hgyre. Nar markaren kommer til det
siste feltet i en rad, vil den fortsette 8 skanne neste rad pa samme maéte.

Vertikal skanning
Nar denne blir valgt gar skanningen vertikalt fra topp til bunn. Nar markaren kommer til det siste feltet
i kolonnen, vil den fortsette & skanne neste kolonne pa samme mate.

Kolonne / Rad skanning

Nar denne blir valgt vil skanningen markere en hel kolonne - og flytte til neste kolonne fra venstre mot
heyre med et enkelt "pip". Nar et valg er gjort, gar skannemarkgren nedover de enkelte feltene i
denne kolonnen. Nar markgren nar det nederste feltet, forsvinner den og et dobbelt "pip" hgres. Et
valg som gjares pa dette tidspunktet lar deg fortsette & skanne hele kolonner - og hvis du velger a
fortsette skanningen vil du begynne pa toppen av den samme kolonnen.

Rad / Kolonne skanning

Nar denne blir valgt vil skanningen markere en hel rad - og flytte til neste rad med et enkelt "pip" fra
gverst til nederst. Nar et valg er gjort, gar skannemarkgren bortover de enkelte feltene mot hegyre i
raden. Nar markaren nar det siste feltet i raden, forsvinner den og et dobbelt "pip" hares. Et valg som
gjgres pa dette tidspunktet lar deg fortsette & skanne hele rader - og hvis du velger a fortsette
skanningen vil du ga til den farste feltet i samme rad.

MERK: Nar et valg er gjort i Kolonne/Rad eller Rad/Kolonne modus, vil standardinnstillingen
returnere markgren til startpunktet i den aktive tavla, med unntak av nar du velger en lenket
tavle (der skannemarkgren vil ga til startpunktet i den lenkede tavla).

Denne standardinnstillingen kan endres med Rediger Skannemetode funksjonen i Design modus.
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Retningsbestemt Skanning

folite Teakahs: tates fas Nar denne er valgt kan du regulere skanningen med

de tastene du vil navigere med. Du kan konfigurere

Aktivt valgte taster for bruk i retningsskanning. dette ved hjelp av de aktive Valgte Tastatur taster
for bruk i retningsskanning delen av Brytervalg-
Opp y ene som na blir tilgjengelige.
\ w 4‘
Venstre Hoyre
Left LRt | denne delen kan du sette opp dine egne taster for
Down | retningsbestemt skanning. Standardinnstillingene

UG "Opp", "Ned", "Hgyre" og "Venstre" refererer til pil-
tastene pa tastaturet. De valgte tastene kan endres
| ved a velge den knappen du vil endre og trykke pa en

. L ny tast for & erstatte den opprinnelige.

MERK: Nar et valg er gjort i alle modi bortsett fra Kolonne/Rad eller Rad/Kolonne skanning, vil
ikke standardinnstillingen flytte skannemarkgren i det hele tatt, med mindre en lenket tavle er
blitt valgt (i sa fall vil markgren ga til starten av den lenkede tavla).

Denne standardinnstillingen kan endres med Rediger Skanne metode funksjonen i Design modus.

MERK: Alle Skannemodi gjelder for vanlige tavler. Det er ogsa mulig & skanne felter i brett,
men da ma du sette opp skannerekkefglgen manuelt.

Redigere skannemater

’; Valg [se3/] Du kan konfigurere hva feltene skal gjare etter at de har blitt valgt
. /| ibryterskanningen. Ved & tilpasse skanningen i feltene kan du
|

Konfigurerer hvordan en celle oppfiver velge den mest praktiske maten den kan fungere pa for brukerne.

seg etter en valgt handing i bryter

——] Hvis du vil redigere skanningen i feltene, ma du ferst sgrge for at
SR Lenting '| dueriObjekt modus og markere feltet (eller felt gruppen) som
| e o e | du vil redigere. Klikk sa pa hgyre museknapp og velg Rediger

Skanne metode ...

@ Stdidenne cellen . . .
‘ Dialogen til venstre vises.

Flytt t sste cele

Flytt ti startcellen . -
et Innstillingene du velger her vil gjelde for det markerte feltet,

markerte felter eller for alle feltene i tavla hvis du klikker
[7] Anvendes i alle felter i tavia pa Anvendes pa alle felter i tavla nederst.

[ ok | Avbryt
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Auditiv skanning

Na&r Auditiv skanning er aktivert, vil den synlige teksten i hver skannet felt bli lest opp.

Den Auditive (hgrbare) skanne funksjonen kan aktiveres eller deaktiveres i Modus fanen
i Konfigurer Bryter tilgjengelighet vinduet.

Auditiv Skanning
Alctiver

Av og til vil du bruke den auditive skanningen i felter der det ikke er noe tekst synlig, f.eks. nar du vil
aktivere en lydfil eller tale en forhandsdefinert tekst i stedet for den synlige teksten. For a konfigurere
disse spesielle auditive skanneinnstillingene, gar du i Design modus og

velger Objektmodus (skrapilen). Klikk p& hgyre museknapp i feltet eller feltet pa et brett som du vil
redigere - og velg Rediger Harbar Skanning ... via Tilgjengelighet menyen. Du far da fram

denne Auditive skannevalg dialogen:

rﬁ Auditive Skanne Valg ﬁ1

Konfigurer den auditive skannelyden for den valgte cellen
Lyd fra

@ Celle tekst () Egendefinert tekst () Lydfil
Tekst tale

Lyd filnawvn

oK || Avbryt

L

Felttekst er standard innstillingen. Nar denne knappen blir valgt, vil teksten i et felt p& en Scene eller
Brett bli talt ndr den markeres av skannemarkgaren.

Med Egendefinert tekst kan du lage din egen tekst, som blir talt nar feltet i en scene eller brett
skannes. Bruk feltet ved Tekst tale til & skrive inn teksten din.

Lydfil lar deg velge en kompatibel lydfil som spilles av nar vertsfeltet i en Scene eller Brett blir
markert med skannemarkgren.

Nar du kjarer et miljg, kan du aktivere de konfigurerte hgrbare skannealternativene ved & bruke en
museknapp. Du kan velge museknappen i Brytervalg i Bruk mus som bryter delen med rullegardin
boksen ved siden av Ga til felt / Harbar skanning.

3 til celle [ Auditiv Skanning:  |Heyre Knapp -
= Li

Hayre Knapp
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Flytte mellom tavler som ikke er lenket

Bruk Mus som bryter

Bruk museknapper som brytere

[7] Bytt museknapper
valgte Museknapper for

Skann: Heyre Knapp

G4 4l celle f Auditiv Skanning: Midtre Knapp

Velg: Vienstre Knapp
G4 til celle [ Auditiv Skanning:  |Midtre Knapp

Nar en skanner med brytere er den vanligste maten 3 flytte seg mellom tavler pa, & navigere
markgaren til et lenket felt og deretter velge den. Bryterskanningen vil da starte fra startpunktet i den
lenkede tavla.

Hvis du bruker et miljg med flere tavler som ikke er lenket sammen, kan du likevel & tilgang til dem
via bryterskanning, men du er da ngdt til & bruke musa.

Du kan finne ut hvilken museknapp som lar deg fa tilgang til en annen tavle ved & ga
via Verktgy menyen til Tilgjengelighet og deretter velge Brytervalg ...

Se etter Ga til felt / Auditiv skanning feltet i Bruk mus som bryter avsnittet (ovenfor og i Konfigurer
Bryter tilgjengelighet vinduet pa neste side). Der ligger museknappen du kan bruke for a fa tilgang til
enhver felt ndr musmarkaren peker pa den.

MERK: Denne metoden for & navigere i tavler anbefales ikke, men kan brukes som en
midlertidig lgsning hvis det er ngdvendig.

Bruke musa som en bryter

Du kan velge & bruke musa som en bryter. Apne da Verktgy - Tilgjengelighet - Brytervalg menyen
og marker for Bruk museknapper som brytere.

Standard kontrollene for musa er:

* hgyre museknapp for & skanne
= midtre museknapp for & ga til felt / auditiv (hgrbar) skanning
» venstre museknapp for & velge.

Hvis du gnsker & bytte funksjonene for venstre og hgyre museknapp, kan du markere for Bytt
museknapper.

Hvis du aktiverer musa som en bryter sa vil Ga til felt / Auditiv (hagrbar) Skanning funksjonen
automatisk bli lagt til den midtre museknappen.

Bruk Mus som bryter

Bruk museknapper som brytere

[] Bytt museknapper
Valgte Museknapper for

Skann: Hgyre Knapp

=3 til celle [ Auditiv Skanning: Midire Knapp

Velg: Venstre Knapp
& til celle [ Auditiv Skanning: | Midtre Knapp
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To brytere

Du kan ogsa velge To brytere i bryterkonfigurasjonsdelen av Brytervalg menyen.
Nar du velger To brytere vil du ha en skannebryter og en velgbryter.
Skannebryteren brukes til & navigere og velgbryteren til & aktivere.

Bryter Konfigurering

) Tobrytere

@ En bryter

Skannehast

tighet 1,0 sekunder =

Du kan bruke Valgte Tastatur taster for avsnittet til & velge hvilken tast som skal utfare hvilken
bryterhandling.

Valgte Tastatur taster for

Stann:
ela: Press A Key

B Distog

For & velge en ny tast pa tastaturet til en bryterhandling, klikker du pa knappen til hgyre for
handlingen du vil endre og trykker deretter pa den tasten som du vil erstatte den med. Som standard
er Skannebryteren "Home" tasten og velgbryteren "End" tasten.

En bryter og skannehastighet

Du kan velge En bryter fra Bryterkonfigurasjons delen av Brytervalg.
Nar du velger En bryter, vil du ha en velgbryter for & aktivere elementer.

For & velge en ny tast pa tastaturet for "velg" handlingen, klikker du p& den aktive "velg" knappen i
de Kartlagte Tastaturtaster for gkten og trykker sa den tasten som du gnsker & erstatte den med.

@ Dislog

Press A Key

Skanningen vil bli utfert automatisk pa faste intervaller som du kan stille i Skannehastighet oppe pa
hgyre side i Bryter Konfigurerings delen.

Bryter Konfigurering
) To brytere
@ En bryter

clannahaat

ghet 1,0 sekunder |5

Skannehastighet refererer til hvor lang tid det tar for den automatiske skanningen a flytte fra én felt til
den neste.
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Skjelveforsinkelse

Skjelveforsinkelse refererer til den forhandsdefinerte tiden mellom pafaglgende "skanninger" eller
"valg" far neste brytertrykk aksepteres. Det kan bidra til en mer ngyaktig navigasjon.

Med aktivert skjelveforsinkelse satt til f.eks. "2 sekunder", ma du vente to sekunder far du far utfart en
ny bryterhandling etter at den forrige ble aktivert.

For & aktivere skjelveforsinkelsen klikker du pa knappen ved siden av Aktiver
i Skjelveforsinkelse delen av Brytervalg.

Skjelveforsinkelse

Aktiver
Skjelveforsinkelse 0,2 sekunder |5

Bruk boksen ved siden av Skjelveforsinkelse til & angi gnsket tid.

Brytervisning

Du kan endre utseendet pa bryterskanningen i Visning fanen i Brytervalg menyen.
Modus | Visning |

Eonfigurer visnings egenskapens for skannemarkgrer

Markgr Kantvidde Markar overlegg
Juster kantvidde storrelze 10 piksler = @ Bruk Kanter og Pyl
Skannemarker ") Bruk kun Kanter
Farge: [!]

Auditiv Skannemarkar

Auditiv opptatt farge: | [ .

visuell Meldingsndikator for Gruppeskanning

Derine indikatoren fins kun i Kolonne [ Rad eller Rad f Kolonne
skanning, og indikerer en utgang fra den aktive skannegruppen,

e [

Markgr kantvidden henviser til tykkelsen pa kanten av skannemarkgaren. Du kan bruke dette feltet
til & endre vidden p& markgaren.

Du kan ogsa endre fargen pa skannemarkgren ved & klikke p& knappen ved siden av Farge.
Skannemarkgren vil ha denne fargen nar den skanner.
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Du kan endre fargen pa den Auditive (hgrbare) Skannemarkgren ved a klikke pa knappen ved
siden av Auditiv opptatt Farge. Skannemarkgaren vil ha denne fargen nar lyd aktiveres under
skanning.

Du kan ogsa velge hvilken del av markaren som skal farges i Marker overlegg delen ovenfor:

Nar Bruk Kanter og Fyll knappen blir valgt, vil hele det skannede feltet bli farget.

& .
Goto the

Nar Bruk kun Kanter knappen er valgt, vil bare kanten pa det skannede feltet bli fargelagt.

& @
Goto the

Du kan endre Farge pa en visuell feedback indikator nar skanningen har nadd slutten pa
en skannegruppe.

Visuell Meldingsindikator for Gruppeskanning

Derne indikataren fins kun i Kolonne [/ Rad eller Rad [ Kolonne
skanning, og indikerer en utgang fra den aktive skannegruppen.

Farge: @

Klikk p& knappen ved siden av 'Farge' for & endre den. Skanneindikatoren vil fa denne fargen nar en
kommer til slutten av en gruppe i Kolonne/Rad eller Rad/Kolonne skanne modus (oppe til venstre
i Konfigurer Bryter tilgjengelighet dialogen).

/5.

Go10 the

&

Goto the Supermorker
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Sette skannerekkefglge for brett

Skannerekkefglgen pa felter i et Brett ma defineres nar miljget lages.

11213
4150
7(a}9

For & angi skannerekkefglgen kan du klikke med hgyre museknapp pa brettet i Objekt
modus og velge Sett Skannerekkefglge. Du ma ha valgt brett for & kunne bruke Sett
Skannerekkefglge ikonet i verktgylinja.

Du vil na se tall som er knyttet til hvert objekt i brettet (radt 1 - tall pa elefanten i eks. nedenfor). Det
er standard skannerekkefglgen (den rekkefglgen feltene ble plassert i pa brettet).

® &

For & lage din egen skannerekkefglge for disse feltene, kan du klikke pa feltene i den rekkefglgen du
gnsker. Nar du har angitt den nye rekkefglgen blir tallene bla. (lgve = 1 og elefant = 2).

@ &

Klikk til slutt pA OK knappen ved siden av teksten ‘Du setter rekkefglgen feltene vil bli
skannet. Trykk OK for & avslutte’ gverst pa skjermen.
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Teste et miljg

@

Hvis du ikke har lagret miljget ditt blir du spurt om du vil Lagre, Bruke uten a lagre eller Avbryte. Du
kan n& bruke miljget pA samme mate som en bruker.

(-]

[ Skifter til design modus

Klikk pa det grgnne Kjgr (Play) ikonet i verktgylinja for a teste en tavle.

Nar du er ferdig med & teste miljget kan du klikke pa den rgde Red.
(Rediger) knappen for & ga til Design modus.

MERK: Nar du har testet miljget er det best & fjerne alt innhold i dokumentet. Ellers vil det bli
lagret med miljget.

T ———— g I
HESE &N i EE L LE LELET ELTLAT — EEREA N G AN A SO
! ey W e o e R ] T R # 2 e el K e s EE RS ATE e

]

B

w —

Busien er
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Hjelp menyen

Du kan bruke Hjelp menyen til & fa tilgang til den elektroniske handboka, hjelpeark og finne
informasjoner om din versjon av SymWriter 2.

[ Hielp |

[ [ SeBrukerveiledning F1
1 m Hijelpeark
1 Om...

Om Symwriter — Finn lisensnummeret ditt
For & se informasjon om SymWriter versjon, lisensnummer og annen lisensinformasjon, velger
du Om ... fra Hjelp menyen.

MERK: Nettverksadministratoren kan beslutte a skjule lisensnummer opplysninger av
sikkerhetsmessige grunner.

B About Symilriter
Cammuricate- SYMVriter

o Widgit

Kommuniser: SymWriter
Release Version: 2.0.23.46 (unofficial g7d685b)
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Innstillinger

Du kan fa tilgang til programinnstillinger dialogen fra Startsiden, fra et dokument eller miljg, eller fra
Verktgy menyen ved a velge Innstillinger... Ved hjelp av denne dialogen og fanene i den, vil du ha
en oversikt som du kan bruke til & tilpasse grunnleggende funksjoner i SymWriter.

Tale og Staving
Du kan velge maten talen skal fungere p&, konfigurere Symbol Ekskluderingslista, dine foretrukne
Tale stemmer, sprak og om stavefeil ev. vil bli indikert i Stavekontrollen.

[ = Program Innstillinger ﬂ

Tale BStaving | Grafideser | System | Onfine

Tale Staving
Disss valgene pavirker talens virkemite ved Sjekk mens du shriver
tart.
Pragrams @ Marker Stavefal
7] Aktiver Tale () Thke marker Stavefel
Tal mens du skriver

7 Tal etter bokstav Symbol Ekskludering

v

e Tal etter Ord | Redger Symbol Bkskluderings Iste

Tal etter Setring

Standard Talestemme

velg Sprik: velg Standardstemme

Engelsk_AL [Taleboka TTS Mana (Norsk) -
Engelsk_CA
Engelsk_MNZ
Engelsk_UK
Engelsk_US5
Nersk

QK | Avbryt

Grafikkleseren
Du kan velge stier til dine personlige filer og delte bilder i Grafikkleser fanen:
rm Frogram Inestilinger - w - w.'

| 'Td.,aijG-aHddesu Smrnhlnu
Grafikkleser Standard Lokasjon

Lokasion for Private Eldar Siartshed
C1fUsesrsfStein Ringstad Pictures) _l W Wi Bkder
Frivate Bider
Lokagzon for Delte Blder —
Gl Pubbe Fictur s/ [T} i
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System

| System fanen kan du angi hvor mange ganger du vil utfgre Angre funksjonen, og du kan angi mal
for hvor langt musehjulet skal rulle, konfigurere autolagring av innstillinger og
angi bildecache stgrrelse:

-3 Program Innstilinger &‘

-
|

Tole &5taving | Grafbddeser Spstem Crilne

Angre Musehjul Stotte

Sett hvor mange ganger du an angre. Storre

antel cker mirnebruken | progr N Sett maks antall bper du v rulle ned hver gang musehpuet roterer,

® 2
Autolagring Bilde Cachestgrrelse
;m: ucha::;x;fz:é:t;:;;:: ot a.\l'"'“ Sett b cachestivrelen for programmel, Stoere vercier i gi
w_.ww._"c:xmm“w;"cmﬂ bedre effeiner pd po-er med mye minve.
& arbesder,

7] Aktrver fartlagrng e [Smicutter | I

. Ekstra
Siste Lister Minst stor
Tem kstere over nylg bokte fles

Cache storrelsen er satt til 131071 kilobyte (kb),
Tty .

Online

SymWriter Online - Hvis du har registrert en SymWriter Online konto, kan du synkronisere den med
SymWriter programmet som bruker Onlinekategorien. For & synkronisere online kontoen din med
applikasjonen, skriver du inn e-postadressen og passordet du registrerte SymWriter online med og
klikker pa Test. Hvis du har lagt inn riktige opplysninger, vil ordet "Suksess!' vises ledsaget av et
grent hakeikon.

B Program Inestilinger a » &

ToeaStavng | Grafiddeser | System | Criew

Syrrartee Crioe Sroey Snstlnger
Epost Nettverket mtt bruker en proxy server
Passoeck Proxy server detaljer
o Test |
Rapport Froxy serveren min krever godkjanning

< Tilat at datte programmat rapporierer bruksstatistik

Hya of Cette?

Proxy innstillinger — Hvis nettverket bruker en proxy  Proxy Innstilinger
server kan du bruke denne delen til & konfigurere

den til & fungere med SymWriter Online. En proxy [V Nettverket mitt bruker en proxy server
server er en spesiell mate a fa tilgang til Internett p3, Proxcy server detaljer

pa tvers av et nettverk. Den virker som en effektiv

buffer mellom bruker og Internett. Det anbefales at Server:

en ekspert el. administrator gjgr dette.

. 5 . Port: 0
Klikk pa Nettverket mitt bruker en proxy
server avmerkingsboks for & ga i denne delen og 4| Proxy serveren min krever godkjenning
skriv inn detaljene. Hvis serveren krever Server fullmakter
godkjenning sa klikk p& denne boksen og legg inn
din server legitimasjon. Brukernavr
Passord:
Bekreft passord;
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Rapportering — Med denne funksjonen tillater du at SymWriter 2 programmet anonymt kan
rapportere statistisk informasjon tilbake til Widgit om de mest vanlige funksjonene som benyttes. Det
gir produsenten mulighet til & se hva som brukes og forbedre programmet i trad med det over tid.
Ved & klikke pa denne boksen bekrefter du at du gir tillatelse til at bruksdata sendes til Widgit.

l

Denne tilater at informasjon om bruken av pregrammet bl lwporte;l aEmyml 8l
VWidgit Software, stk at de kan forbedre programmet over tid,

Rappart Proxy serveren min kre

[7] Tilat at dette programmet rapporterer bruksstatistic

Hva er datte?

Ved & markere denne boksan anerkjenner du at du gir tlatelss til & sende

bruksdata t Widgit og lagres. =
T

Lokasjon (mappe) for filer

MERK: CSW SymWriter 2.0 stiene har samme standard stier som SymWriter 1.0 i en standard
installasjon.

MERK: Disse standardstiene kan avvike noe pa forskjellige nettverk.

Win 7/8:

Delte Dokumenter:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter

Personlige Dokumenter:
C:\Users\username\Documents\Widgit\SymWriter - hvor username er en variabel som Windows vil
erstatte.

Miljger:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments (Miljger)\Norwegian Example Files
(Norske Eksempelfiler)\

Miljg Maler:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments (Miljger)\Norwegian Example Files
(Norske Eksempelfiler)\Templates (Miljger)\

Miljg Tastaturer:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments (Miljger)\Norwegian Example Files
(Norske Eksempelfiler)\Keyboards(Tastaturer)\

Emne ordlister:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic wordlists (Emne ordlister)

Symbolsett ordlister:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists (Symbolsett ordlister)

Bruker ordlister:
C:\Users\username\AppData\Roaming\Widgit\Common Files\User Wordlists (Bruker ordlister)
- hvor username er en variabel som Windows vil erstatte.
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