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InPrint 3

‘f_'.'?,. =@ Helt nya

aT'IE

2 InPrints

Ditt basta verktyg for att skapa bildstdd

Skapa bildstod, arbetsmaterial och symbolbdcker med Widgitsymboler
Den hér handledningen kommer att guida dig genom de funktioner som ingar i InPrint 3.

Support
Du kan ocksa hitta material att ladda ner fran var hemsida:

http://www.symbolbruket.se/produkter/inprint3#tab_material

Om du har fragor &r du valkommen att kontakt oss sa hjalper vi dig gama:

Telefon: 013 - 71270
E-post: support@symbolbruket.se

Copyright
Widgitsymboler © Widgit Software/Hargdata 2018

Version
Den hdr manulen géller for version 3.2
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http://www.symbolbruket.se/produkter/inprint3#tab_material

Oversikt 6ver InPrint 3

InPrint 3 &r ett layoutprogram som du anvander or att skapa bildstéd for utskrift. Det kan tex vara bildstéd i form av
bildkort, pekkartor, arbetsblad, scheman, och symbolbdcker.

General Questions

| & 3}
Victorian Britain
Supported Boak

Tamsin | Sophia

Charley | Charncey

Mereury

i Venus

Ventricle

Jupiter

. Saturn

Uranus

InPrint 3 anvénder Widgits smarta symbolisering med fler &n 14 000 Widgitsymboler, vilka har utvecklats for att ge
stéd i kommunikation och skrivutveckling samt ge tillganglighet till information.

Nya kraftfulla funktioner @,

Nya enkla verktyg for att skapa rutnét och ramar gér det I4tt att M

tillverka en méangd olika layouter. Nya funktioner for att designa % J E
din layout hjalper dig att géra material med proffsigt utseende. ~ ==

Mallar for olika typer av bildstod
Med hjélp av ndgon av de manga mallama skapar du latt eget
material med bildstdd. Det finns mallar f6r bildkort i olika

storlekar, meningsbyggnad, spel och aktiviteter, scheman, E
ordférrad, symbolbdcker och mycket, mycket mer.

ol EX

Anpassa innehallet i ditt dokument

Anpassa dina dokument genom att ersétta symbolen eller
frasen med dina egna fotografier eller bilder. Du kan ocksa \élja
nagon av de fler &n 4000 bildema i Widgit Media som ingar i
programmet utéver de 14 000 Widgitsymbolerna.

[mm
InPrinte
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Nya funktioner i InPrint 3

InPrint 3 &r en helt omgjord version av det gamla programmet In Print 2.
Det du gjorde i In Print 2 kan du fortfarande géra, men pa mycket enklare och snabbare sétt.

Skapaverktyget

: Skapa ramar med olika utseende, pratbubblor och rutnat. Fa

\_] = Symboler och text tillgang till dina bilder, bade fran din dator och fran det nya

@ bildbiblioteket Widgit Media. De hér funktionema anvénder du
T Text "® Syrmboler enkelt fran det nya behandiga Skapaverktyget .

] Ram med kantlinje

! | Ram utan kantlinje

@ Anvand sparad design

Nya funktioner for rutnat

@ "= Symboler och ted Att skapa och redigera rutnat ar nu mycket enklare och mera intuit
\ " Anvdnd det nya Skapawverktyget f6r att skapa rutnét
T Tex ™ Symboler ® Dela cell och sammanfoga celler

EI 000 " Foérdela rader och kolumner jdmnt

C)0)D) Bipetiemss : Andra avstand mellan cellema for att skapa bildkort

aum Avancerade instéllningar for finjustering av storlekar pa rutna

Rd * Tabba mellan celler nar du fyller i innehallet
J
LAY A

Q00

Y] { 35 celler )

© Hargdata/Widgit 2018 Sida7av213



Lagga in bilder pa olika satt

Du kan |&gga in bilder i ditt dokument i InPrint 3 fran flera olika kallor,
antingen som erséttare av symbolen eller som en I6s bild pa sidan. |
Skapaverktyget kan du \élja att anvanda en egen bild fran Mina bilder i
datom, hamta bild fran valfritt stélle i datom/natverket eller anvanda nagon
av de 4000 bildema i Widait Media som foljer med InPrint 3.

/ B C

Du kan ocksa kopiera en bild frén en webbsida och klistra in direkt i
dokumentet.

[ | Widgit Media

R —

=il Mina bllder

ﬁ Hamta bild

® Nar du markerar en bild kommer den dynamiska fliken Bilder att visas langst upp i
fonstret. Har kan du vanda, rotera och andra storlek pa bilden. Om det ar en bild fran
Widgit Media kan du ocksa byta fargema i bilden.

Intuitivt grénssnitt

g 2 Arkiv Redigera Visa Sidor Symboler Bild Arrangera
= vt R - — : 7
P = NI ey k- N Linjefarg | Linjetjockiek: 0,00 ns| | ® = Bredd: } 3.3am *I
" - - Hdjd: | 5,1cm =
Spegel-  Vand upp Rotera Rotera Andra hojd  Andra bredd B . Lagg p& Byt . '
vind  ochner = motsols medsols  behdllbredd behdllhgjd LN Bakgrund | Horradie: effekt firger Marginaler [7] Métt...
Vand och rotera Aterstill proportioner Ram ] Innehll Storlek

InPrint 3 anvénder ett helt nytt intuitivt grdnssnitt, som ger dig full atkomst till alla funktionermna.

Raden med flikar som I6per I&ngs den 6wre delen pa skarmen innehdller flikar med ikoner som anvénds i olika delar
av programmet.

Det finns tva typer av flikar:

" Fasta flikar som alltid &r synliga
" Dynamiska flikar som visas nar vissa typer av objekt ar markerade. De dynamiska flikarna visas i annan
farg.
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De nya bilderna Widgit Media

The Heart

Ventricle

Jupiter

< .
o Saturn

Uranus

Férutom de fler &n 14 000 Widgitsymbolema i InPrint 3 foljer det ocksa med ca 4000 bilder i mappen Widgit Media . |
Widgit Media finns bilder som anvénds som illustration i olika typer av resursmaterial eller ndr du vill satta samman
flera bilder.

Overskadlig sidhantering

X

 proaerag] ' 14 & roii b =)
L= = E . ed ® | i M Pl ozel ey U [= il
L I sin o s | el el -'— —'f Lagg Ll  Kopiera  Ta bort
1_ 2 3 4 5 6 7 8 ] 10 11 12 E]
Bokuppslag

Sida 1 av 12w Sidhanteringen % Markera B Anpassa till bredd ] Anpassa till hGjd - ee—

Sidhanteringen ger dig snabb tillgang till att dverblicka och hantera sidoma i ditt dokument.

" Alla sidoma visas med miniatyrbilder

* Andra ordning pa sidoma genom att dra och flytta dem
" Lé&gg till, ta bort och kopiera sidor

" Véaxla mellan att visa enstaka sida eller bokuppslag

Sparad design

_J | "® Symboler och text ‘ @ | D= Symboler och text ‘ \ \ Linje
[ T Text P Symboler E T Test = Symboler - 3 7 Linje pa frihand
. o Em
L Ram med kantlinje O] Bildkort ‘{ Anvénd sparad design
Qdd
Ram utan kantlinje Rutnat
C ) 03
E:’ - ’ ﬁl____'l Anvand sparad design
000

[3 Anvand sparad design

Om du ofta skapar ramar, rutn&t och linjer med en viss instélining av utseendet kan du anvénda funktionen
spara design for att slippa géra samma instéllning om och om igen. | en sparad design ingar alla visuella installningar
som du gjort for typen av objekt, sa att du kan ateranvdnda dem senare.
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Ny symboliseringsmetod
Smart symbolisering kommer att hjélpa dig att vélja ratt symbol utifran
% /'% ﬁ ordklass.
Jag pad  bdr.

Kombinera ord och kombinera symboler for att fortydliga innehallet i en mening.

@ A OR M s

Komihdg att tamed dinasaker ndrdu gar hemifran.

Mallar

ey

£+ =
. ] e G e W0 #a E +3 18
Conmaia W doeell T jTss ; 3 MR U begengn ond WSt o ek e "

/ \.I Monday Totrdoy | |Wesnesdoy || Thurssy Friday
AW e e S | | s
Ay ot L

ey @é] s M Congratulations
( ) 7 ) - -
AN topic N 1
e Y
Sesd T % Rt
N

Med InPrint 3 foljer ett stort antal fardiga mallar som du kan anvénda for att skapa dina resurser. Att anvinda mallar
sparar mycket tid om du ofta skapar dokument som ska ha samma layout och utseende, men med olika innehall.

Exempel och fardigt resursmaterial

e e e el e e

T
i \: ="
\8

"
W/

@
Egyptian Gods

Supporied Book

]

| U
Victorian Britain

Supported Book

b
e
i
=
-
e
=
e
s
e
=
=
-+
=
-
<
s
<=
-
<=
el
<=
s
=
he.cd
e
e
b=

AR EREFE LR R 3L ERERERITLRE

FE3FEEERETEESRELEE D

o

InPrint 3 innehaller ett antal fardiga exempel och resursmaterial som du kan andra i eller skriva ut direkt.
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Snabb tillgang till dina filer

4= Namnl8s Dokument 1* - InPrint = a x
Arklv | Redigera  Visa  Sidor  Symboler 7 Hjalp
=] Spara o O 0 il Templates » Schema och planering
[h Spara som... L W E E 5 i)
BN EEEEEEE 0
[ . = A
i Nytt ¢ ¥ &
~ ] L (o]
& Oppna 2 :
£ Visa for utskrift 5 dagar 5 dagar 7 dagar 7 dagar Dagens Dagsschema ma- Dagsschema ma- Dagsschema ma-
= planering - planering - planering - planering - aktiviteter 56 analog 50 digital 50
1 Mallar liggande staende liggande staende
P = AR EAE BEENE
1& Senast anvanda . . L EaATE BN EmE || = EiEE: PR
1l Sorting Activity - Metal or Plastic.ipdoc L
. W .
1) Sentence Matching - Red Riding Hood.ipdoc | [T
1) Quiz with Answers - Diwali.ipdoc .
Dagsschema mé-fre analog  ma-fre analog ma-fre digital ma-fre digital ma-fre firg ma-fre liggande  md-sé analog
[ . liggande stdende liggande stdende liggande liggande
] Resursmaterial 99 99 99 99
lca e (R | e L DR IR | EEE NN -
Support g E[E[E[A[E[E[E
ma-sd analog ma-sd digital ma-so digital ma-sén firg  ma-son liggande  Manadsblad Nu och nésta Planera dagen
stdende liggande stdende liggande
= (E| W
e R = 1 2 3 1 2 3 &
: & o % -
) 3 o A - ]
@Instarlnmgar - - N N
X stang T Skapa..

Med fliken Arkiv har du snabb och 6verskadlig tillgang till:

® Mallar - Fardiga mallar som du kan utga ifran for att skapa ditt material
" Resursmaterial - Fardigt material med symbolstéd
" Senast anvanda - Hitta snabbt de stangda dokument som du nyligen arbetat i

Symbolvaljaren

i s — ¢

' i Symbolviljaren * X
. " Plocka symbol
| arbeta A

%Jag gillar att arbeta i trddgarden. ﬁ-g

t1e A

éJog gillar att arb|etc1 med datorer.

W

T

O — S —
Nar du skriver kommer symbolviljaren att visa altemativa symboler till innehallet.

| symbolvéljaren kan du stélla in vilken symbol du vill ska visas som standard. Du kan ocksa soka efter symboler som
du \ill anvdnda som illustration pa sidan.
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Bildarkivet

' Bildarkivet & = x | |bildarkivet far du snabb tillgang till de bilder du har i datom eller
natverket, men ocksa till de 4000 bildema som finns i
4 &> A | Widgit Media.
m Library Som standard kommer bildarkivet att visa l&nkar till mappen Mina
~ | bilder, Min dator och Widgit Media, men du kan sjélv
I&gga in lankar i bildarkivet till de bilder och mappar som du ofta
anvander.
T Om du har manga olika mappar som du hémtar bilder ifran kan du
L ocksa skapa en lista med favoriter som du enkelt nar med ett klick
Widgit Pictures n
. ictu
Media dator

Symbolstédd stavningskontroll

Den enkla stavningskontrollen

Pﬂpﬂ1@ . Hogerklicka i ett felstavat ord sa visas ordforslag med symboler.
apa
‘ apa Den utbkade stavningskontrollen
_______________ ® | Den utékade stawningskontrollen ger dig méjlighet att se ordet i meningen.
LK/ Pappa
=l Du kan anpassa stawningslexikonet genom att sjalv 1&gga till egna ordférslag for
# prd vanliga felstawningar.
<= ppa
para

Godklinn ordet soom ritistavat

Mer. b .
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Forbattrade layoutverktyg

B BB % Eas W [Z]

Langst Flytta Flytta Langst —— | e Gor till
bak bakdt framdt fram L | IS — grupp
Ordna Justera Fordela Gruppera

Fliken Arrangera innehaller verktyg som hjélper dig att organisera innehallet i ditt dokument.

Anvand fliken Arrangera for att:

" Ordna objekt, dvs flytta dem till forgrunden, bakgrunden, bakéat eller framét i férhallande till varandra
* Justera objekt sa de ligger i linje horisontellt eller vertikalt

" Fordela avstandet jamnt mellan objekt horisontellt eller vertikalt

* Lagga samman flera objekt till en gemensam grupp sa att de hanteras som ett enstaka objekt

Meny med hogerklick

Q- - ‘ﬁ? Genom att hégerklicka i ett objekt 6ppnas en meny dar du
] ( . far tiligang till de vanligaste funktionerna for objektet.
kst sl . Beroende pa vilken typ av objekt du hégerklickar i kommer
% Klipp ut Crl+X . olika innehall att visas i menyn.
|“: Kopiera Crl+C
B Kopiera som bild Ctrl+AltsC
=) B Klistrain Ctrl+V (]
Dela cell ¢
Lasning b |
Innehallets starbek ¥
# Spara design .
Ordna v
D\?ﬂ .................{5

l&m cellens innehdall
Ta bort rutndt

Storlekstyper

1

Innehllet  Innehdllet  Ramen utdkas  Ramen har
fyller ramen  krymper  med innehdllet  fast storkek

Storlekstyper

Ramar, rutnét och pratbubblor i InPrint 3 kan stéllas in med olika egenskaper for hur storleken pa innehallet ska
hanteras. Det finns fyra olika Storlekstyper:

* Innehallet fyller ramen — innehallet blir stérre eller mindre nar ramens storlek andras

" Innehallet krymper — storleken pa innehallet forsoker behallas med den storlek du valt

" Ramen ut6kas med innehallet — ramen blir stére nar innehallet ckar (kan inte anvéndas for rutnét)
" Ramen har fast storlek — innehall som inte far plats i ramen \visas inte

© Hargdata/Widgit 2018 Sida 13 av213



Tips for dig som tidigare anvént In Print 2

Det du gjorde i In Print 2 kan du fortfarande géra, men pa mycket enklare och snabbare sétt.
Har nedan fdljer en lista med de vanligaste funktionema i bada versionema av programmet och med forklaringar om
vad som &r nytt.

Skapa rutnat

In Print 2

| In Print 2 skapade du forst en ram och valde sedan att utifran den ramen skapa ett rutnat. Da fick du i dialogrutan
vélja egenskaper for rutnatet samt hur manga rader och kolumner du \ille ha.

a
ch B
[ Frames and Pictures | Speech Optio A
B Cebs acioms Toblewadh o) Cobmnwidth o Cellwidth o)
ppearance... - o =
_> emr . _> _>
Coldoom  Totlehoghima] Fowheifijoml  Colght [mn]
Make a table... = i 2l

Uset avbasabie ekl .0, T sble v, T e heicHt. Cokamr vt o o
bl e creptatie up 5 one decmal pomd Lo 0x e Thep vl be
sarvied 4 o the neered decan pord m .

Fit g, 1k b o 203 62w vl b 2 S 3 B L st o8

257w v be 240 .
L3 Cancel
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InPrint 3

I InPrint 3 &r det mycket enklare och snabbare att skapa rutnét.

™ Symboler och text

T Text Fm Symboler

B /BEC

Qa0
200 Bildkort
ool

Rutnat
P
UAC) Anvand sparad design
ame
@ ™8 Symboler och text
\ T Texdt P Symboler
=
Q00
D00 Bifas
Qad
Ry
)
LIS Al
o
GxG { 36 celler )

© Hargdata/Widgit 2018

For att skapa ett rutnt, klickar du pa skapaverktyget for Nytt
rutnat till vanster pa skarmen.

Fran menyn Rutnéat som da visas kan du \élja:

® om innehallet ska stéllas in for

Symbol och text, Text eller Symboler

® om du \ill anvénda layouten for Bildkort eller for Rutnét
® om du \ill skapa ett rutnat utifran en sparad design

Nar du valt den typ av rutnét som du vill skapa, sa visas en bild av
rutnatet ihop med din muspekare. Langst ner visas information om
antalet rader och kolumner samt om det sammanlagda antalet
celler som kommer att skapas.

Du kan da dra upp det antal rader och kolumner som du vill att
rutnatet ska fa. Nar du valt storlek pa rutnétet sa visas en
forhands\isning av rutnétet fastsatt vid muspekaren sa att du kan
placera det dar du 6nskar pa sidan.
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In Print 2
| In Print 2 fanns olika ikoner for att vélja att skapa ramar med olika visning avinnehallet:

Y

_ﬁ Oppen symbolram. En ram som véixer med innehéllet.

—
-
[
b=

il

Last symbolram. En ram med bestédmda yttermatt dar innehallet storlek anpassades efter ramens
storlek.

Y
8

il

—
-
[
=]

The ol Oppen textram. En ram som véxer med innehallet.

and the
pussycat

The ot ] L8SE textram. En ram med bestédmda yttermatt dér innehallet storlek anpassades efter ramens storiek.

and the
pussycat

Pratbubblor, med textlage som standard.

W0,

InPrint 3

| InPrint 3 &r det enklare att skapa ramar av olika typ och du har ocksa mdjligheten att vélja funktionen 'Sparad
design’.

For att skapa en ram, klickar du pa skapaverktyget for Ny ram till
= Symboler och text vanster pa skarmen.

T Text "s Symboler Fran menyn Ram som da visas kan du \dlja:

" om innehallet ska stéllas in for

Y e e Symbol och text, Text eller Symboler
J " om du vill skapa en ram med kantlinje, en ram utan

kantlinje eller en pratbubbla
' Ram utan kantlinje * om du \ill skapa en ram utifrdn en sparad desian

E/EHC

Nar ramen har skapats kan du andra dess Storlekstyp, dvs hur

- storleken pa innehallet ska anpassas nar du fyller pa innehall i
':; 2 Pratbubblor * | ramen. pa P fyller pa

@ Anvand sparad design
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Anpassa innehallet till ramen

In Print 2

I In Print 2, fanns majligheten att anvanda ikonen 'Anpassa innehallet till ramen'’ for att fa symboler och text sa stora
som majligt i ramen. Detta var en anvéndbar funktion nér man &ndrat storlek pa en last ram och innehallet da blev for
smatt.

InPrint 3
7] E ] ran

T

Innehillet  Innehéllet  Ramen utdkas  Ramen har
fyller ramen krympsar  med innehdllet  fast storlak

Storlekstyper

| InPrint 3 anvénder du istéllet de nya storlekstypema for ramar, rutnét och pratbubblor. Du far da battre kontroll dver
hur storleken pa innehallet beter sig:

" Innehallet fyller ramen — innehallet blir storre eller mindre nar ramens storlek andras

" Innehallet krymper — storleken pa innehallet forséker behallas med den storlek du valt

* Ramen utékas med innehallet — ramen blir stémre nar innehallet dkar (kan inte anvéndas for rutnét)
" Ramen har fast storlek — innehall som inte far plats i ramen visas inte

Véaxla mellan symbollage och textlage

In Print 2

| InPrint 2 bytte du mellan symboll&ge och textldge i den tomma ramen genom att klicka i ikonen for detta i
Formateringspanelen till héger:

ﬁ | Visade att stycket var instéllt i symboll&ge.

Visade att stycket var instéllt i textlage.

Som altemativ kunde man ocksa anvanda F10-tangenten for att véxla Iage fér den tomma ramen.
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InPrint 3
I InPrint 3, véljer du symboliseringsléage direkt nar du skapar ramen,

l'm T -. |-i| rutnétet eller pratbubblan.

Symboler = Ersittmed  Om du senare \ill andra l&ge gér du det i den dynamiska fliken som

och text 10Xt Symboler en bild visas for det markerade objektet. Om du tex har skapat en ram och
markerar den sa Véljer du fliken Ram och hittar dar ikonemna for att véxla
l&ge. | InPrint 3 kommer dessutom innehallet att automatiskt &ndras
utifran ditt val avl&age, antingen laggs det till symboler eller sa stangs
symbolema av. Om det ar en pratbubbla du markerat kommer ikonema
att finnas under fliken Pratbubbla.

Du kan fortfarande anvanda F10-tangenten for att véxla mellan de tre
olika symboliseringslégena.

Byta texten till en symbol

In Print 2
| InPrint 2 fick du gbra sa har for att andra texten under symbolen:

Skriva ordet f6r att hamta upp symbolen du ville anvanda.

Klicka i texten och sedan klicka pa ikonen "Hund-Fido’ i
verktygsfaltet.

+ Da forsvann texten under symbolen sa att du kunde skriva in
+den nya texten.

Efter detta var du twuingen att trycka pa hogerpilen pa
tangentbordet for att kunna fortsétta skriva.

— =~
Lyla is a  guide dog
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InPrint 3

Du gor pa ett liknande, men enklare sétt i InPrint 3:

Skriv ordet for symbolen du \ill anvénda.

— % m—h
Labrador dr ledarhund
Ga till fliken Redigera och vélj ikonen Byt symboltext, eller
B tryck pa F11-tangenten.
[—
Byt
symboltext
e s e a4 i ~ = Daersétts texten under symbolen med en gron ruta dér du

' _ skriver in den nya texten.
A=

dr

Lyla  ar

ledarhund
Darefter kan du trycka pa Enter eller klicka pa OK i det
_@ grona faltet som visas 6verst i dokumentet. Du kan
ﬂ fortfarande anvanda hogerpilen. Avbryt eller Esc angrar valet.

ledarhund

Sdka efter symboler

In Print 2

1. Chooze wordlist
¥ Symbal List

Graphics] Lines Use List 1

I InPrint 2 kunde du séka efter symboler genom att i Bildarkivet
vélja fliken Fran ordlista’.

" Picture List

2. Type vour word and click “'Find"

||:at

Find

© Hargdata/Widgit 2018
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InPrint 3

~| Symbolvaljaren + x |InPrint 3 kan du sdka efter symboler direkt i

ﬁ ;S& Plocka symbol

symbolvéljaren till héger pa skarmen.

Nar du har sokt efter en symbol kan du markera
den och lagga in den som en bild i ditt dokument
elleri en cell i ett rutnat. Detta &r speciellt
anvandbart nar du \ill anvénda en symbol utan
text till.

Ikatt | | Hitta symbol

Kopiera och klistra in pa ny sida

h I : Da du kopierade ett objekt och klistrade in pa ny sida i In Print 2,
Klistra in sa placerades det alltid pa samma position pa den nya sidan.

% Klistra in pa plats Nar du \ill géra detta i InPrint 3 hogerklickar du nagonstans pa den

5 ey nya sidan och i menyn som \isas Véljer du alternativet Klistra in
= Visa linjaler pa plats.

-1_ Visa stédlinjer Om du istéllet véljer Klistra in sa kommer objektet att sitta fast vid
! Visa bakgrundens stodraster muspekaren och du kan placerad det var du ill pa sidan.

T& Instéllningar fér stddraster och ¢

Lagg till sida
Ta bort sida
™ Kopiera den har sidan

Instéllningar fér dokument
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Sidhuvud och sidfot

In Print 2

| InPrint 2 fanns funktionen ’huwudobjekt’ som mdjliggjorde att du kunde visa samma objekt pa manga sidor, som ex

ett sidhuwud med en logga eller en sidfot med sidnumrering.

[Frames and Pictures | Spesch  Options  Window  Help

Make a table...
Edit table size...
Rows

Columns

.iiLFJQ_%J

Lacking-
W Leave unlacked

I™ Lock position

I~ Lock text and symbals

1~ Put this item

| D | T ] e e © onleft hand pages orly e
-. P W. .t. Unmerge table cel " on right hand pages orly [ Wld It'
I I gl : ’ @ on all pages ’ U

H H Fit content to f P
T  RRRREEE . it content to frame - Start Pa | § - ]

Make full width
Make full height

Clear frame content

Copy frame to pages...
Master items

Rotate...

0
& Start from page 1
" Start from cunent page

For page numberi
number in your tei

ing use ~in
{Use shilt 2
top left)

stead of the pa
nd the key

ge
near the

Cancel

For att gora ett objekt till huwudobjekt markerade du objektet och valde sedan menyn Ramar och bilder samt 'Skapa
huwdobjekt’. Darefter kunde du vélja vilka sidor som objektet skulle visas pa.

InPrint 3

| InPrint 3 anvander du istallet funktionen Sidhuwd och sidfot. Objekt som du l&gger in i sidhuwudet eller sidfoten
kommer att visas pa alla sidor i ditt dokument. Om du vill att ett objekt ska synas pa varje sida utan att finnas i
sidhuwud eller sidfot kan du istéllet lagga in objektet och spara dokumentet som en mall.

=i symisclbuket | Horgdata
Ostrn Horg Torpangen
583 51 Unksping

Sidhurud

[t Pa fliken Sidor hittar du ikonen for att Redigera sidhuvud/sidfot.

In Print 2
I In Print 2 anvandes funktionen huwudobjekt for att visa sidnummer.

For att 1agga in sidnumrering skapade du forst en ram och i den skrev du in tangentbords-symbolen = som en
platshallare for sidnumret. Ramen gjordes sedan till ett huwudobjekt sa att den syntes pa varje sida i dokumentet.
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InPrint 3
| InPrint 3 gor du detta pa ett mycket enklare sétt. Pa fliken Sidor lagger du till

B @ funktionen for sidnumrering i den markerade ramen.
Sid- Sid- p Klicka pa ikonen Sidnumrering sa Visas sidnumret for den aktuella sidan i ramen.

g nummer  antal Klicka pa ikonen Sidantal sa \isas det totala antalet sidor. Tex. 'Sida 1 av6'.

Infoga [

® Notera: Om sidnummer ska Visas pa alla sidor sa lagger du ramen med sidnumret i
sidhuwudet eller sidfoten.

Markera allt

For att &ndra i flera objekt samtidigt i In Print 2, var du twungen att forst dra &ver alla objekten for att markera dem och
du kunde inte markera objekt pa flera sidor.

@‘: Mark m I InPrint 3 ar detta mycket enklare. Genom att anvanda verktyget

7 RIkEA Markera i Sidans statusrad kan du markera objekt i hela dokumentet.
akers s Ctrl+A Du_ har sarskilt stor nytta av detta om du vill &ndra utseende pa alla

] objekt avsamma typ i hela dokumentet.

Du kan markera:

' Markera ramar
= Allt — alla objekt i dokumentet

Sida — alla objekt pa den aktuella sidan
Ramar — alla ramar i dokumentet

) " Rutnat — alla rutnat i dokumentet

. Markera bilder ® Linjer — alla linjer i dokumentet

x Markera ++4.77, 0.24cm ® Bilder — alla bilder i dokumentet

Markera rutnat

Markera linjer

A ) 2

® Notera: Nar du markerar objekt pa manga sidor kan du inte flytta eller andra storlek pa
dem.
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Smart symbolisering och ordlistor

| In Print 2 anvandes ordlistor som en I&nk mellan ordet du skrev och symbolen som visades. Vilken symbol som
visades berodde pa vilken eller vilka ordlistor som var aktiva.

Som standard anvander InPrint 3 istéllet det nya systemet med smart symbolisering. Nar du skriver med symboler
kommer den smarta symboliseringen att analysera meningen och vélja ratt symboler utifran ordklass.

Om du t.ex skriver "Jag bar pa bar’, sa kommer symboliseraren att visa verbet for det forsta ordet "bar” och
substantivet for det andra.

Xk &%

Jag bdr

Varje gang som programmet uppdateras kommer databasen med nya Widgitsymboler och utdkat ordfdrad ocksa att
uppdateras.

® InPrint 3 anvander fortfarande ordlistor fér andra kompletterande bildbaser samt fér egna
ord och bilder som du vill I&gga till.

Amnesordlistor

Vid sidan av den smarta symboliseringen kan du \élja att aktivera en eller flera amnesordlistor med personligt eller
specifikt ordforrad.

Ordlistor for symbol/bildbaser

Om du har kompletterat InPrint 3 med en extra bildbas fran tredjepart sa &r denna efter installation tillganglig som en
ordlista fér symbol/bildbas. Detta géller for Ritade tecken, Pictogram och Bliss.
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Oppna dokument fran In Print 2

.Cip

Du kan fortfarande anvanda dina dokument som &r skapade i In Print 2 (.cip files) och &ppna dem i InPrint 3. Nar du
sparar dokumenten kommer de att fa det nya fiformatet (.ipdoc).

G4 till fiiken Arkiv och vélj Oppna. | dialogrutan kan du vélja om du \vill 8ppna filer avformet .ipdoc eller .cip. N&r du
dubbelklickar pa en fil avformatet .cip kommer den att 6ppnas i InPrint 3 och du kan fortsétta att anvénda det och
redigera det precis som for dina nya filer.

Du kan ocksa Oppna dina tidigare filer .cip genom att dra dem fran Windows Utforskaren in till InPrint 3.

Under fliken Arkiv kan du \élja Spara som och far da méjlighet att spara ditt dokument som en fil med formatet

.ipdoc.
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Starta InPrint 3

For att Gppna InPrint 3, gar du till Windows startmeny och véljer:
“Alla program > Widgit > InPrint 3 > InPrint 3"

Om du \id installationen har valt att ikon f6r InPrint 3 ska skapas pa ditt skrivbord sa kan du
ocksa dppna programmet genom att dubbelklicka pa ikonen.

N&r programmet startar kommer du att se startfonstret dar du kan vélja att &ppna ett sparat dokument, fardigt
resursmaterial eller vélja bland nagon av de fardiga mallama.

4t Mamindés Dokument 8* - InPrint - [n] k4
Arkh Redigera Wisa Sidor ‘Symbaler 7. Hialp
(=] Spara o @ 0 usl Templates » Mallar » Schema och planering
_Q Spara som... J & ] ] A x =
R IR » tassens ; Ny 0 =
1 Nytt s . [
] ; « 4
& Oppna ‘
=2 Visa far utskrift 5 dagar 5 cagar 7 daga T cdagar Dragens dagsscherna md-  dagsschema md-  dagsschema mi-
E planering - planering - planering - planering - akctiviteter s0 analog st digital 0
i Mallar liggande stdende liggande stdende
]:T;Senastanvﬁnda SRR o R e R || R E s E

171 Baok Simplified - Victorian Technologyipdoc
1 Bauk Supported - Victorlan Tachnaloggpdoc
11 Landscape - Tortoise and Hare - Symibols.ipdoc

md-fre analog ma-fre analog ma-fre digital ma-tre digital ma-fre tirg ma-fre liggande  ma-sd analog md-s0 analog
=1 . liggande staende liggande stdende liggande liggande stdende
2] Resursmaterial 19 a9 et ag

T = E [N

EISUppnrl SCRR NN = N | | (= A[E[E]N

ma-sd digital md-sd digital mi-son firg  ma&-sdnliggande  Manadshlad Mu och ndsta Planera dagen  Planera helgen

liggande sthende liggande

* i 1 3 I N D)

.. 4
@ allni = " = -

Installningar . v

X stang Skalfa fler malla_. Skapa..

® Notera: Du kan ocksa 6ppna programmet genom att dubbelklicka pa en fil for InPrint 3 i
z Windows Utforskaren.
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Startfonstret

{3 Spelplan - vinter - Inrint - a 5

Vea fox uskr

1 s H seare -
(& spara som. v i FUT:::
—— [ Oppra = +1
4 isa for utski = i
5 -_—»——);Q‘:‘al: b @ @ .
6 ——> | senast anvanda
«
7 ——> 7] resursmateria == e
@ @
Q ——> (G} instaliningar . Saivut =11
10— X sung I s ] |

Nar du startar programmet kommer du till startfdnstret dar du Véljer det dokument du vill arbeta med. Inne i
programmet kan du alltid komma tillbaka till startfonstret genom att ga till fliken Arkiv.

Med fliken Arkiv har du tillgang till ett antal olika ikoner, fér olika &ndamal och som &r placerade runt kanten pa
skarmen. Nar du har éppnat ett dokument och klickar pa Arkivkommer dokumentet att visas i visningspanelen (12) i
mitten pa skarmen.

Under fliken Arkiv/startfonstret kan du:

Spara ett dokument eller en mall

Skapa ett nytt dokument

Oppna ett sparat dokument

Foérhandsvisa dokumentet for utskrift i visningspanelen
Visa mappen med de firdiga mallama i visningspanelen
Visa en lista éver de senast anvanda filerna i visningspanelen
Visa mappen med resursmaterial i visningspanelen

Fa information om support

Oppna programmets instaliningar

Stanga dokumentet

Skriva ut ditt dokument

POOVONOIARWON -

-_
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Spara och 6ppna
Skapa ett nytt dokument

For att skapa ett helt nytt dokument gar du till fliken Arkiv och \éljer Nytt

; Du kan ocksa skapa ett nytt dokument genom att anvénda nagon av alla de mallar som finns i InPrint 3. Ga
till fliken Arkiv och vélj Mallar for att visa, 6ppna eller redigera nagon av de fardiga mallama.

Oppna dokument

For att ppna ett redan sparat dokument gér du till fliken Arkiv och véljer Oppna.
| dialogrutan som visas kan du navigera dig fram till filen du vill ppna.

Denna sékvag &r standard for dokument i InPrint 3:
C:\Anvindare\%anviandarnamn%Dokument\Widgit\InPrint

Notera: %anvéndamamn% &r den inloggade anvandarens namn i Windows.
:@ Genom att \édlja Senast anvinda under fliken Arkiv, kan du visa och 6ppna de dokument som du senast

har haft 6ppnade.

Spara dokument

For att spara ditt dokument gar du till fliken Arkiv och \éljer Spara.Nu visas dialogruta dar du kan \élja var
du vill spara ditt dokument.

Denna sokvag &r standard for att spara dokument i InPrint 3:
C:\Anvidndare\%anviandarnamn%Dokument\Widgit\InPrint

Notera: %anvéndamamn% &r den inloggade anvandarens namn i Windows.

N&r dokumentet sparats forsta gangen kommer valet att "Spara” nasta gang att skriva éver din fil. Om du vill
gora en separat kopia av ditt dokument kan du ge det ett nytt filnamn genom att vélja Spara som ... och
sedan védlja Spara dokument som ...

Spara mallar

[;‘”s' [ InPrint 3 har du méjlighet att spara ditt dokument som en malll.

Att anvanda Mallar sparar mycket tid ifall du ofta skapar dokument som har samma struktur och layout, men som
ska ha olika innehall. En mall &r nagot som du skapar en gang och som du sedan anvénder om och om igen.

Denna sokvag &r standard for att spara mallar i InPrint 3:
C:\Anvandare\Delat\Delade dokument\Widgit\InPrint\Mallar

Nar din mall &r sparad kan du hitta och éppna den for anvéndning bland de andra mallama i startfonstret..
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Spara automatiskt

Du kan \élja att aktivera funktionen Spara automatiskt for dina dokument. Med Spara automatiskt aktiverad kommer
ditt arbete, \id en ovantad krasch av datom eller av programmet, att kunna aterskapas nasta gang du startar InPrint 3.

En rod markering kommer att visas hogst upp i startfonstret och dar kan du élja pa att aterstélla ditt arbete eller ta
bort tillfalliga filer.

b

—) InPrint har upptackt ett osparat arbete som du kan aterfa. Du kan antingen aterstilla det eller ta bort det.

\; ‘) d| Mallar »

@ Aktivera Spara automatiskt
z For att gora instéllningar for funktionen Spara automatiskt gar du till fliken Arkiv och
valjer Installningar. Under fliken System kan du aktivera eller stédnga av Spara
automatiskt. Du kan ocksa stélla in hur ofta ditt dokument ska sparas automatiskt.
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Senast anvanda

‘& InPrint — (] X
Arkiv ? | Hialp
I . - g
1] Nytt Tidigare filer Tidigare kataloger
& Oppna . ing Activity - Metal or Plasti A T
PP sorting c"“f"’ sl or Plastic . . D Documents\Widgit\InPrint\Resource Packs\Example Files |
- Mall Example Files\Comprehension Activities |
allar - - . )
L Sentence Matching - Red Riding Hood D Documents\Widgit\InPrint\Resource Packs\Example Files

fa 5 Example Files\Comprehension Activities oo v
@
lQ Senast anvinda D Documents\Widgit\InPrint\Resource Packs\Example Files

+ | Quiz with Answers - Diwali

{5l Sorting Activity - Metal or Plastic.lpdoc Example Files\Comprehension Activities ‘:I

19 Sentence Matching - Red Riding Hood.ipdoc
i Quiz Questions - Remembrance Day D e o )
12 Quiz with Answers - Diwali.ipdoc Example Files\Comprehension Activities Documents\Widgit\InPrint\Resource Packs\Exempel

= o ® | Dictionary Symbols - Mountains A-C D Widgit\Communicate innehall\In Print dokument\Exempel
i) Resursmaterial ' Widgit\InPrint\Resource Packs\Example Files\Books J—
M:#In Print 3\Exempel
Support : Dictionary - Simple - Egypt i v \ P
71 Widgit\InPrint\Resource Packs\Example Files\Books D M“\#In Print 3\Exempel
== |Photograph Album - Coasts st
ﬂ Widgit\InPrint\Resource Packs\Example Files\Books ‘:I
.| Book One Symbol - Victorian Technology [:I ;\/I\?;n Print 3\Exempel

:- | Widgit\InPrint\Resource Packs\Example Files\Books

== . - |Crossword - Winter Weather
ﬂ i ' |Resource Packs\Example Files\Activities and Games

Wordsearch - Solids and liquids
Resource Packs\Example Files\Activities and Games

Recipe - Biscuits
Resource Packs\Example Files\Activities and Games

B} Installningar

q 0dd One Out
X Sténg .EH Kerstin\Desktop\Example Files\Activities and Games ¥

| InPrint 3 kan du se en lista 6ver de dokument som du senast haft dppnade sa att du snabbt kan hitta och 6ppna
dem igen.

Ga till fliken Arkiv, under Senast anvanda ser du de tre senast anvdnda dokumenten. Klickar du pa Senast anvanda
sa kommer filer du senast anvant samt de mappar de finns i att visas i visningspanelen. InPrint 3 visar upp till 30
senast anvanda dokument. Klicka pa ett dokument for att dppna det for redigering i InPrint 3. Klickar du pa en mapp
visas innehdllet sa att du kan vélja en fil att dppna.

® Gor sa har for att nollstalla listan:
z 1.) Ga till fliken Arkiv och \élj Installningar.
2.) Vdlj fliken System och klicka pa knappen Tom senast anvanda under rubriken
Senast anvinda filer.
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Oppna dokument fran In Print 2

e EEEER ﬁ

.Cip == ipdoc

Du kan fortfarande anvanda dina dokument som &r skapade i In Print 2 (.cip) och éppna dem i InPrint 3. N&r du sparar
dokumenten kommer de att fa det nya filformatet (.ipdoc).

G4 till fiiken Arkiv och vélj Oppna. | dialogrutan kan du vélja om du \vill 8ppna filer av formatet .ipdoc eller .cip. N&r du
dubbelklickar pa en fil avformatet .cip kommer den att 6ppnas i InPrint 3 och du kan fortsétta att anvanda det och
redigera i det precis som for dina nya filer.

Du kan ocksa 6ppna .ipdoc-filer och .cip-filer genom att dra dem fran Windows utforskaren in till InPrint 3.

Under fliken Arkiv kan du vélja Spara som och far da mgjlighet att spara ditt gamla dokument som en fil av formatet

.ipdoc..
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InPrint 3 innehaller ett stort antal fardiga mallar som du kan anvanda att utga ifran nér du skapar ditt material. Mallar
sparar mycket tid om du ofta skapar material med liknande layout och struktur, men med olika innehall.

Oppna en mall

i olika kategorier och du kommer att se mappar for varje kategori. Dubbelklicka pa en mapp for att Gppna

:Z For att hitta mallama gar du till fliken Arkiv och véljer Mallar till vanster pa skarmen. Mallama &r sorterade
A
den och se dess innehall. Dubbelklicka pa den mall som du vill anvénda.

Anvanda mallen

N&r du 6ppnat mallen kan du bérja redigera innehallet och utseendet pa samma sétt som or alla andra dokument.

En mall &r i grunden ett dokument som \ilket som helst, men alla objekt som finns pa forsta sidan i en mall kommer
att kopieras till varje ny sida man lagger till i dokumentet. Det kan vara praktiskt om du \ill ha samma layout pa alla
sidoma.

Om du inte \ill att den nya sidan som du lagger till ska ha samma layout som mallens férstasida kan du ta bort eller
redigera innehallet.

Till manga mallar finns ocksa ifyllda exempel. Ga till fliken Arkiv och \élj Resursmaterial och Exempel sa kan du se
hur fardiga dokument som &r gjorda utifrdn mallar skulle kunna se ut.

Spara som mall

D“é I InPrint 3 har du méjlighet att spara ditt dokument som en mall. Ifall du gang pa gang skapar dokument
som har samma layout och inte hittar nagon mall som passar dig, sa kan du géra en egen mall.

Skapa ditt dokument med den layout du vill ha och ga sedan till fliken Arkiv och vélj Spara som — Spara som
mall...

Denna sokvag ar standard for att spara mallar i InPrint 3;
C:\Anvindare\Delat\Delade dokument\Widgit\InPrint\Mallar

Nar din mall &r sparad kan du hitta och éppna den under fliken Arkiv och Mallar.

® Kom ihag: En mall kan besta avflera sidor men det &r bara den forsta sidan i mallen
som kopieras nar du l&gger till sidor i ditt dokument.
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Fler mallar

Du kommer att kunna ladda ner nya mallar fran var hemsida efterhand som de skapas. Ga till fiken Arkiv och Valj
Mallar. Langst ner pa sidan klickar du pa knappen Skaffa fler mallar...
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Resursmaterial

o
Egyptian Gods & Victorian Britain

Supported Book Supported Book

b e e e 8 st e e e

o

InPrint 3 innehaller fardiga exempel som resursmaterial som du kan skriva ut direkt eller anpassa.

Oppna fardiga exempel och resursmaterial

resursmaterial kommer du att hitta &ven dessa har. Dubbelklicka pa mappen Exempel for att se de fardiga

For att hitta det fardiga materialet gar du till fiiken Arkiv och véljer Resursmaterial. Om du har kopt extra
exempel och resurser som medféljer programmet.

Anvanda resursmaterial

Nar du har éppnat ett exempel eller en fil fran ett resursmaterial, kan du \élja att skriva ut det direkt eller andra
innehall och utseende i precis som i de dokument du sjélv skapat.

Manga av exemplen har en motsvarande mall som du kan anvénda for att skapa en egen resurs med likadan layout.

Mer resursmaterial

Fran var hemsida kan du ladda ner eller kdpa mer fardiga resurser.

Ga till fliken Arkiv och \élj Resursmaterial, langst ner pa sidan kan du sedan klicka pa knappen Skaffa mer
resursmaterial. .. for att komma direkt till platsen for detta p4 Symbolbrukets hemsida.
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Installningar

Grundinstallningar for hur InPrint 3 ska vara installt vid start av programmet gér du i dialogrutan Instéllningar for
programmet.

Ga till fliken Arkiv och \élj Installningar nere till vénster pa skarmen.

Instéllningama ar indelade i 3 sektioner:

= Installningar for progranmimet .

Drekurment Sysham Online

Métt och linjaler

Fribed e mibitt: Metrisid (mmjem) = [ isa Ninfaber vid start
Stodraster och stodlinjer
Stiidraster Sibdlinjer

| wisa stisdraster
Huviedlinge varje: 0, 5lhem
Uapdel ning inuti rutan: |2

Sltidinje 1Gr sida Stisdline fir dokumentel .

Fiast mok

__| Fist mat stidraster |+ Fast mt sidams insehdll

Stavning
Kontrollera stenvning mesdan du shrber

(| Markera felstvade ard
(W Markera inte felstavade ord

ok | Awbnt
Under fliken Dokument gor du instéliningar for:

" Matt och linjaler. V&lj den enhet du \ill anvénda for matt samt om du \ll att linjaler ska vara isas eller gj
nar programmet startas.

® Bilder i dokument. Stall in det satt som du \ill att bilder du I&gger in i dokumentet ska anpassas efter.

" Stédraster och stédlinjer. Valj om stodraster ska visas eller ej samt gdr instéllningar for hur dess linjer ska
se ut och hur tétt de ska vara placerade. Stall in den farg du vill anvanda for Stodlinje for sida och Stédlinje for
dokumentet. Vélj om objekt du l&gger in i sidan ska anvénda funktionema Fast mot stédraster och Fést mot
sidans innehall.

® Stavning. Valj om felstavade ord ska markeras eller inte medan du skriver.

" Sarskilda instillningar fér formatering. Bocka fér har om du vill att ikonen for Inramning ska visas. Om du
valjer att visa ikonen fér Inramning kommer den att finnas under verktygsfaltet Redigera. Inramning innebéar att
du kan fa en ram runt symboler och ord nér du skriver texter i ramar.
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= Installningar for progranmimet

Dakument System Cmline

Angra

Skl in maximalt antal ghnger att dngra. u
shifrre antal desto mer minne anvander
programimel.

v

[ R

Spara automatiskt

Whlj am du vill st programmet automaliskt
sparar aktuellt dokument. Dakumentet kan o
fterskapas om ndgot hander med din datos
miadan du jebbar | programmet,

[+ Aktivera spara automatiskt |5 minuber v
Senast anvanda filer
Tdm bstarna med senast anvanda filer

Tam senast anviinda

Anvandarens granssnitt

E Arwand larger i anvdncarens gransnil

=

Stod for mus med rullhjul

Seall in det maimala antalet steq du willl scrolla | testen nar du rullar
ol s hjul.

e
Lagringsstorlek for bilder

S5l In programmets kagringsstorlek fir bilder Hagre varde ger
béltre ulitrande pd en dabar mesl mydost minne.

[ |
Extra smd Extra stora
Lagringsstorleken fir bilder &r satt till 65535 kilebyte (kb),
Aterstilining av standardinstéliningar

Aterstailer de instaliningar som du sparat som standard tilibaka till de
som installerades med programmet

Etprstall standard

o]

Abiryt

Under fliken System goér du installningar for:

* Angra. Stéll in hur manga ganger du ska kunna angra. Notera: Ju stdrre antal ganger du véljer desto mer
minne anvander programmet.

" Spara automatiskt. \VValj av eller pa for Spara automatiskt. Om du véljer pa, sé kan du ocksa védlja hur ofta
som dokumentet ska sparas automatiskt.

® Senast anvanda filer. Tém listorna med senast anvénda filer.

" Anvandarens granssnitt. VValj om du \ill att farger ska anvandas eller gj flikarmas uppdelning i sektioner.
® Zoomningsgrad. Stéll in vilken grad av zoomning som dokument ska &ppnas i som standard.

¥ Stod for mus med rullhjul. Stéll in de antal steg du vl scrolla i texten nér du rullar pa musens hjul.

® Lagringsstorlek for bilder. Stéll in programmets lagringsstoriek for bilder.

Aterstillning av standardinstiiliningar. Aterstéller till de instéllningar som programmet installerades med.

* Dialogruta for bekréaftelse. Bocka for om du inte vill visa dialogrutan som bekréaftar att du vill ta bort ett

objekt.
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Online

4= Instaliningar fiir progranmmst x>

Dokurnent Systam Olinee
Rappartening
[« Till&it att programmet skickar rapport om arvEndningen
W B el hir?

[nstaliningar fdr progy

[ Mitt natwerk anvander en proxysenes

Inst@lningar fir prowyseraar

Min proeoysenier amvander autentisenng

_I::!':_ Ayt

Under fliken Online gor du installningar for:

" Rapportering. Valj om du tillater att programmet skickar anvéndarstatistik. Detta innebar att InPrint 3
anonymt skickar information tillbaka till Widgit Software angaende vanligt anvénda funktioner. Pa det sattet kan
programmet efterhand forbattras.

" Instédllningar for proxy. Om ditt natverk anvander en proxysener kan du hér fylla i de nédvandiga
uppgiftemna.
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For att hjdlpa dig igang finns det olika typer avinformation som du hittar under fliken Arkiv.

| den vanstra panelen véljer du Support sa éppnas information i visningspanelen i mitten pa skarmen. Vilket innehall
som \isas beror pa om din dator &r ansluten till Intemet eller €.

Om datorn &r ansluten till Internet visas en sida som lankar till information, referensblad och support som finns pa
var hemsida.

Om datorn inte ar ansluten till Internet kommer du att se en sida i programmet som lankar till olika typer av
information och hur du kan kontakta Symbolbruket | Hargdata for att fa hjalp.
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Uppdateringar

Den senaste versionen av InPrint 3 finns alltid for nedladdning fran hemsidan
https://download.widgit.comVinprint3/?lang=se.

InPrint 3 kommer automatiskt att séka efter uppdateringar varje gang som programmet startas. Nar det finns en stérre
uppdatering kommer du att fa ett meddelande om detta i startfonstret. | ett rétt falt hdgst upp pa skarmen far du
mdjlighet att 1anka \vidare till nedladdningen.

Arkiy 2| e
o
|| Mytt
@ Oppna = =
N ] » PeeEeee )
B %
| | Mallar 3 & )
.} J
I - i ]
{ @ Senast anviénda -] B ’
2 5 dagar planering - 5 dagar planering - 7 dagar planering - 7 dagar planering - Gagens aktiviteter Dagsschemna mi-sé Bagsschema mi-s6
17| Speiplan - vinter bggande stiende liggande stiende analog digital
1} Doming - fordon & amxEE e
3] et - eta  racigiecen - B TR TR TR TR TR TE TR TR EDED : B
«- s = ¢
| . e
:2) Resursmaterial W W W
e
L.27] Support
Dagsschema ma+sa Dagsschema mafre analog liggande  md-fre anabog stiende  md-re digital liggande micfre digital stiende md-fre farg liggande
SENEER SWEREER
E N ETN (X S mE(EE R MOERY B EEIEE | (EEE R E e
enhfre liggande mi-3d analog liggande  mbd-o analog sthende  md-sd digital ligaande mi-1d dighal stiende mb-sn 13y liggande mi-2éin liggande
EH]
...... - -
AR EIELR E o : i
@Insﬁllningar - - z b -
| (=] a ] HE RN |
x Stéing L a - - -
Skag

Shalta fer ratac.,
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Prova-pa-version

Om du \ill prova InPrint 3 fore kdp sa kan du installera en prova-pa-version for 21 dagar. Prova-pa-versionen
innehaller alla funktioner som programmet har i fullversion. Ladda ner programmet fran var hemsida och starta
installationen, sa kommer du under installationen att kunna begara en licenskod for prova-pa-version.

Varje gang du startar InPrint 3 kommer programmet att visa dig status for din prova-pa-licens. Ett rétt falt langst upp
pa skarmen visar hur manga dagar du har kvar pa din licenstid. Om du \éljer att kdpa fullversionen kan du harifran
ocksa vélja att aktivera till fullversion med den licenskod som du far vid kopet.

ut lérdag 12 augusti 2017.

for programmet. Aktivera nu

arki
@i Tiden fér att prova programme
) = i
B Dy har 13 dagar kvar pa dint
| ] Myt ‘n -f * =» i@ Templtes » Schema och planering
i o
@ Oppna =
= = eeees s
e &
|| Mallar S !
]
. -
{ @ Senast anvanda & E
ol 3 5 dagar planering - 5 dagar planering - ¥ dagar planering - 7 dagar planering -
(%] Spaiplan - vinler bggande stiende liggande staende
1} Doming - fordon - SRR
1] Comeciita - fetn i ridig e - sy L e EE s
«- s =
:2) Resursmaterial "
Support
Dagsschema ma+sa Dagsschema méfre analog liggande md-fre anabog stiende
SENEAR
SR NE-NE UE | 5N EEEEE

-z digital liggande

= [E|[H]

enhfre liggande mi-3d analog liggande mdb-cd analag sthende

@ Instéliningar
x Sténg

Shalta fer ratac.,
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Dagens aktiiteter

mére digital liggande

mi-1d dighal stiende

Dagsschema mi-s6
digital

Dagsschemna mi-sé
analog

EaEe

= |l

ma-fre digital stiende md-fre farg liggande

v e RN DEAE VEAE YL

mb-sn 13y liggande mi-2éin liggande

Sida 39 av213



Oversikt éver granssnittet

2 3 4 5
(= J 2] kil e | Ve Ssor  Fymboier | Fam  Amangens i
‘;}é‘ E—'] i B e v :1-1 v: Tl 1= 8 soueons. ﬁ O 3 === %
Voput Kopem  <im FKu W TR = Y (B e P | T | AR C eI I
Kippberd Format N Storek p bt och wymboier Symibler Stycke 7
) *| symbovataren ax
g '& Phacka symbol
~
-
11— \ 4 Y
<6
Hitta pymbal
Bldarinet Elax
i 4 &> x

#t Library *

Skapaverktyget- For att skapa ramar, rutnat, linjer och for att hamta bilder.

Raden med flikar- Flikama innehaller alla funktionema for redigering.

Dynamiska flikar- Olika flikar visas beroende pa \ilken typ av objekt som &r markerat.

Siduppslaget- Har visas den aktuella sidan. Du kan scrolla upp och ner for att visa de olika sidorna i ditt
dokument.

Extra yta- For att placera innehall du anvénder till sidan medan du arbetar och som inte kommer att skrivas ut.
Symbolviéljaren- Foér att vélja bland symbolalternativen eller stdnga av symboler.

Bildarkivet- For att hdmta och I&gga in bilder i ditt dokument.

Sidans statusrad- For att anvinda sidhanteringen, zoomning och géra markeringar i hela dokument.
Sidhanteringen- For att Iagga till, ta bort och andra ordning pa sidor i dokumentet.

APON=

.@.00.\‘.0).0"
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Raden med flikar

Raden med flikar visas langs hela 6we delen pa skarmen. Varje flik innehaller ikoner med funktioner for olika delar i
programmet. Det finns tva typer av flikar:

" Fasta flikar som alltid visas
® Dynamiska flikar som enbart visas nér vissa objekt & markerade
De dynamiska flikama visas i annan farg.

Lista 6ver innehallet i de olika flikarna

Fasta flikar
Arkiv - startfonstret; spara, 6ppna och skriv ut. Har finns ocksa mallar, senast anvanda filer, resursmaterial, support
och instéllningar

H spara
g Spara som...

{1 Nytt
& Oppna

£ Visa for utskrift

Redigera- dndra utseende pa innehallet av symboler och text

% @ I; ‘FSME > |14 ~[ i1 b = H +5 Specifikationer... ﬁ O @ E=EEt ¢
oot Kaiera  Kistrain ] K U] WlFer 8 i TUD 0 oetee (B [ [ il e e, o o= = =
Klippbord Format ] Storlek pd text och symboler Symboler Stycke ™
Visa- zoomning, linjaler, stédlinjer, stédraster och fast mot
[C1] Anpassa till hojd | ] Anpassa till bredd | | hn g 1=+ skapa stodiine... D i

o Symbol-  Bild- Visa Visa Visa —_— . Fastmot  Fast mot

- ] + 64% viliare arkiv  linjaler  stodraster  stodlinjer © Stodraster och stodlinjer..  stidraster | innehdll

EREaN Paneler Stodraster och stodlinjer

Sidor- 1&gg till och ta bort sidor, instéllningar for dokumentet, sidhuwud och sidfot

=k JH B OB | B 0 B B 0 s 0 5

— Lagg till Ta bort | Hantera Bok- Sid- Sid- Marginaler Orientering Pappersstorlek Redigera
Ga till sida | |1 - sida sida sidor  uppslag  nummer antal sidhuvud/sidfot
Navigering Dokumentets layout Infoga & Egenskaper

Symboler- \élj ordlistor och sprak, kontrollera stawningen

+ =
m |‘-—ﬂ £ agc E Redigera stavningslexikon Sppel
Instaliningar spara symbol ~ Valj Kontrollera B . Kontrollera stavning
symboler  andringar  sprak stavning  [# Lagg till stavningsférslag medan du skriver
Symboler och ordlistor Sprak Stavningskontroll
Dynamiska flikar

Ram (nér en ram &r markerad) - funktioner for att &ndra ramens utseende och egenskaper

-. T -. ‘_.| Numeférg Linjetjocklek: C] El = Marginaler <A A E:—::i
b = — : __, o ¥

Symboler Ersatt med N - - = Lagg pd - Innehdllet  Inmeh8llet  Ramen utskas Ramen har
achtext | 1 SYTROlET | ki Bakgrund | Hormradie: cfrekt Z|[=][= Retera AN A} fierramen  kymper | medymehBlet faststoriek 11 Mdtt..
Innehdll Utseende ] Justering M~ Storlekstyper Starlek

Pratbubbla (ndr en pratbubbla dr markerad) - funktioner for att andra pratbubblans utseende och egenskaper _
lm T '. .Lnjefarg ( == _- Margnaler A p [T] ’E] [A_‘] Bredd: | 7,00cm |§

Hajd: 432cm &

Installningar =

Symboler 2 pratubblor Innehlet Innehdllet Ramenutokas Ramen har
och toxt | TEXt Symboler Dﬁakgrurl:lsfarg —|[=][=] Rotera AI:_). ﬂ-b.\. fller ramen | krymper  medinnehllet  fast storlek [+ Mtt...
-
Innehl Utseende Justering ] Storlekstyper Storlek
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Rutnat (nér ett rutnét &r markerat) - funktioner for rader och kolumner, avstand och att sammanfoga celler

JEH + % o
8 - ] I || . ) . 3 rader,
[ E |! Fordela raderna jamnt & Eed - Fordela kolumnerna jamnt @ ask Avstand i rutnatet | § | 1 3 kolurmnner
Infoga  Ta bort . <+ Infoga Ta bort & Dela Samman- Olika stora
rad rad  Radhdjd: |2r5?“” *|  kolumn kolumn | Kolumnbredd: |3,50CIT1 *| cell fogaceller celler.. [] Redigera rutndtets mitt... 9 celler
Rader Kolumner Celler Matt = Dimensioner

Celler (ndr ett rutnét & markerat) - funktioner for att &ndra utseende och egenskaper pa cellema i ett rutnét

i — I e Bredd: | 3,500m %
Fm I Um =" .Lmjefarq Linjetjocklek: | 0, 50mm [+ |_] == Marginaler A L)
=== Hosd: [ 2,57m (2]
Symbaler Ersatt med - ' = Legg pa Innehdllet | Innehllet | Ramenuttkss  Ramen har
ochtext =Xt Symboler | T I:‘Ba"gr““d Herneadier [ 0,00mm =] oAy =][= Rotera  AD AN flerramen | krymper | med mchdlet faststorlek Matt...
Innehdl Utseende ~ Justering [ Storlekstyper Storlek

Linje (nér en linje &r markerad) - utseende pa linje samt instéllningar av linjens matt

Linjestil: v - Barjan: — v| \ Langd: |11,13cm =
Linje- Snap <
Tiocklek: 0,80mm |¥| farg Slut: — | tg450  Vinkel frén lodlinje: (900 =

Utseende Vinklar och métt

Bild (nér en bild & markerad) - vand, rotera, forhallande mellan héjd och bredd, farger pa bildens linje och bakgrund

- = —) — Bredd: 3,9cm ¥
D <] A ﬂ‘:—‘\l A‘}- l;l D N Linjeférg | Linjetjocklek: |D,DO = l—J g = Heid: |5 =1
. . 0jd:  5,1cm |+
Spegel-  Vand upp Rotera  Rotera Andra héjd  Andra bredd , ! . Lagg pd Byt ) - )
vénd ochner  motsols medsols  behdll bredd  behdll hojd NBakgrund | Homradie:  0,000%]  effekt farger Marginaler [+] Matt...
Vand och rotera Aterstall proportioner Ram Fa Innehdll Storlek

Ram med bild (nédr en ram med en bild & markerad) - vénd, rotera, ta bort bild, byt férg i bilden, &ndra ramens
utseende

Rt A Y e _ sess [ room
D 4 A A‘I\_:\.\. Al‘?_'}.. . Limjeféarg | Linjetjocklek: C] M @ = i

Spegel-  Vand upp Rotera Rotera I:‘ . - = Lagg pd Bild Byt .
vind och ner motsals  medsols Bakgrund | Harnradie: effekt - farger Marginaler L] Matt...
Vand och rotera Utseende Il Innehdll Storlek

Cell med bild (nér en cell med en bild & markerad) - vand, rotera, ta bort bild, byt farg i bilden, &ndra ramens
utseende

=, <~ ~ - _ Bredd: | 3,5cm =
I> <] A /N FiR Wl uinieférg | Linjetiockiek: 0,50 ns J ¢ ® = ' -
Spegel-  Vand Rot: Rotel Liggpd  Tabort Byt Hojd: | 2,6am [
pegel-  Vénd upp otera ra o . Lagg p a ) o
vand ochner | motsols medsols  |_|Bakgrund | Hormradie: |“,”[1 “'| effekt bild firger Marginaler 5] M&tt...
Vand och rotera Utseende & Innehdll Table Cell Size

Arrangera(ndr nagot objekt & markerat) - ordna, justera, fordela och gruppera objekt
B BB Gy =& _I

Lingst Flytta Flytta L{;'mgé.t . Gor till
bak  bakdt framdt fram T il == arupp
Ordna Justera Firdela Gruppera

Sidhuvud och sidfot (nér du redigerar sidhuvud och sidfot) - sidnumrering och instéallningar for sidhuwud och sidfot

Eﬁ + I W ﬁ_d:l Imlﬁ @ l__l__|‘| Framfér sidans innehall [ 1ngen pé forsta Hijd sidhuvud: 8

Ingen pd sista  |sid S
ciel Gl Sid- Sid- Flytta il Ta bort sidhuvud o [ ingenp siaan Hoid sdfots Sténg sidhuvud
sidhuvud  sidfot nummer  antal sidan och sidfot I—I__L_| Bakom sidans inneh3ll [ Olika p& udda & j&mn sida J ) S0an [+ och sidfot
Navigering Infoga [ Rensa Lage val Sténg
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Ddélja eller visa ikoner under en flik

Du kan ddlja och visa ikoner som finns under en flik genom att sammanféra verktyg i samma sektion till en
gemensam ikon. Detta kan vara anvéndbart om du arbetar pa en liten skarm eller en skdrm med lag uppl&sning.

For att délja gruppen avikoner hdgerklickar du i nagon av ikonerna och Vdljer Visa som gemensam ikon.
=
B 2 Arkiv Redigera Visa Sidor Symboler Bild
¥ S R Y | 5
P X -

Visa som gemensam ikon ! ?
Spegel-  Vand upp Rotera Rotera 1) hijd  Andra bredd
vand och ner motsols  medsols behdll bredd  behall hajd

Vand och rotera Aterstall proportioner

N&r en sektion med ikoner har sammanforts och du vill anvénda nagon av de dolda ikonema, klickar du pa den
gemensamma ikonen for att fa fram en popup dar alla ikonerna \isas.

e

o 2 Arkiv = Redigera Visa  Sidor  Symboler | Bild | Amangera

5 .

Dﬂq Andra hisjd  Andra bredd . =
! behllbredd behdilhojd  [\Bakorund | Homradie: 0,00 n|
vand och rotera

- Aterstall proportioner Ram

NJUinjefarg  Linjetjocklek: |0,00 n%

For att Visa hela sektionen igen klickar du pa den gemensamma ikonen sa att popupen visas. Dar hogerklickar du i
nagon av ikonerna och bockar av Visa som gemensam ikon.

=
- 2 Arklv  Redigera  Visa  Sidor  Symboler | Bild | Amangera
!;I g NLinjeférg Linjetjockiek: 0,00 n>
D—cq Andrahdjd  Andra bredd A anireea i
] 1l hi Bakgru Homradie: 0,00 -
R S behdll bredd  behall hijd
- Aterstall proportioner Ram
- L
D{] P{ AN AN |

Spegel- Vind + V\isa som gemensam ikon |
vand och ner motsols  medsols
Vand och rotera
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Siduppslag

Varje dokument innehaller ett eller flera siduppslag. Dessa kan visas som en eller tva sidor beroende pa om du stallt
in dokumentet att visas som Bokuppslag eller som Enstaka sidor.

Extra yta

CER T e e e ~ = Varje siduppslag har sin egen Extra yta som &r
e N T =Y e . den ljusbla ytan som omger sidan.
. - & . Dukan anvinda den extra ytan for att placera ut
> — ' Qe “* | objekt som du just nu inte anvéinder.
=of A~
T o Objekt som ligger pa den extra ytan kommer inte
%\ = {;;ﬂ_*\ .= att skrivas ut.

S % 1%
e 2

Flytta objekt

Du kan flytta objekt vart du vill pa den aktuella sidan, men du kan inte flytta det ver sidans kant till en annan sida.

Om du il fiytta ett objekt fran en sida till en annan kan du Klippa ut (Ctrl+X) objektet fran den forsta sidan och
sedan Klistra in (Ctrl+V) det pa den andra.
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Kortkommandon

Arkiv

Spara dokument
Skriv ut

Ctl+S
Ctl+P

Redigering

Klipp ut
Kopiera
Kopiera som bild

Klistra in
Klistra in pa plats

Gor till grupp
Dela upp grupp

Behall proportioner vid storleksindring
Behall proportioner med fixerad mittpunkt

Ctd + X
Cirl+C
Ctl+Alt+C

Ctl+V
Ctd + Skift + V

Ctl+G
Ctrl + Skift + G

Ctl+2Z
Ctl+Y

Skift + dra och &ndra storlek
Ctrl + dra och &ndra storlek

Textformatering

Fet stil
Kursiv
Understruken

Vénsterjustera
Centrera
Hogerjustera

Cti+F
Cil + K
Ctd+U

Ctl+L
Cil+E
Ctl+R

Symbolisering

Bléddra i symbolvéljaren
Stédng av symbol

Véaxla mellan symboler och text, enbart text eller

enbart symboler
Byt symboltext

© Hargdata/Widgit 2018

F9
Skift + F9
F10

F11
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Markering

Markera allt pa sidan
Markera all text
Markera stycke

Markera flera celler i rutnat
Avmarkera celler i en markering

Markera flera objek
Avmarkera objekt i en markering

Ctd + A
Ctrl + A (i en ram eller cell)
Ctd+H

Ctrl + musklick
Ctrd + musklick

Ctrl eller Skift + musklick
Ctr eller Skift + musklick

Sidhantering

Markera flera sidor
Markera en foljd av sidor

Ctrl + musklick
Skift + musklick

Arrangera

Flytta langst bak
Flytta bakat
Flytta langst fram
Flytta framat

Zoomning

Ctr + Skift + [
Ctd +[
Ctrl + Skift + ]
Ctdl +]

Zooma in
Zooma ut

Ctrl + Numeriskt tangentbord +
Ctrl + Numeriskt tangentbord -

Verktyg

Kontrollera stavning
Hjalp
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Skapa objekt

For att skapa nya objekt anvander du Skapaverktyget som

—] = Symboler och text innehaller fyra ikoner och som du hittar till vénster pa skamen.
@ Var och en avikonema ger tillgang till altemativ pa objekt som
T Text "= Symboler kan skapas.
\ Du kan vélja att skapa:
= C] Ram med kantlinje ) Ramar - Mer om att skapa ramar
[

Rutnét - Mer om att skapa rutnat

\ Linjer - Mer om att skapa linjer
il
) Pratbubblor »

Ar— Bilder - Mer om att 13gga till bilder

-l
@ Anvand sparad design

Symbol- eller textlage i ramar och rutnat

Nar du skapar en ram eller ett rutnét kan du vélja om denna ska vara installd fér Symboler och text, Text eller
Symboler.

Mer om symboliseringldgen
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Symboliseringslagen
N&r du skapar en ram eller ett rutnét kan du vélja mellan olika symboliseringslagen.

-. Symboler och text

T Text

-. Symboler

Ett objekt som &r skapat for att innehalla symboler kommer att vara hégre &n ett objekt for text, men de kommer att
ha samma bredd. Efter att du skapat objektet kan du enkelt andra dess storlek.

Ram med symbol och text Ram med text Ram med symbol
u [ katt ]
katt
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Byta symboliseringslage

Du kan i efterhand byta lage i en ram eller ett rutndt genom att anvénda ikonerma fér detta vilka finns antingen under
fliken Ram eller fliken Celler, beroende pa vad det ar du har markerat.

-. lkonen Symboler och text kommer att byta I&ge och automatiskt 1&gga in symboler till texten som finns i
ramen eller cellen.

Ikonen Text kommer att byta Iage och ddlja de symboler till texten som finns i ramen eller cellen.
Nar du byter till textldge kommer alla val avsymboler som du gjort att behallas, sa att om du senare lagger
tillbaka symbolema kommer de att visas pa samma séatt som du tidigare hade valt.

lkonen Symboler kommer att byta Idge och automatiskt gémma den text som
finns i ramen eller cellen och enbart 1Zmna kvar symbolema. Nar du skriver i ett
objekt i 1&get Symboler kommer texten du skriver att visas i gratt och symbolen
kommer att tillfalligt visas i mindre storlek. Nar du klickar utanfor objektet
kommer texten att forsvinna och symbolermna kommer att 6kas i storlek utifran
installning. Texten visas pa samma sétt igen ifall du senare &ndrar
symboliseringslége i objektet.

Ersitt med bild 6ppnar en dialogruta dér du kan vélja en bild som ska ersétta innehallet i ramen eller
-l cellen. Obsenera, att nér du gér detta kommer det innehall som redan finns i cellen att tas bort.

® N&r du byter symboliseringsldge i en ram eller i ett rutnat kan storleken komma att
andras. Detta beror pa \ilken storlekstyp som objektet &r installt med.
Mer om storlekstyper
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Storlekstyper

Den valda storlekstypen i en ram eller ett rutndt paverkar hur storleken pa innehallet kommer att &ndras nér du lagger
till mer innehall.

% »| Innehallet fyller ramen
/| Harkommer innehallet att automatiskt bli sa stort som mdjligt i en ram eller en cell.

Om objektet gors stormre eller mindre kommer innehallet alltid att goras sa stort som mgjligt.

Innehallet krymper

1 Har kommer storleken pa innehallet att forsoka goras med den storlek som du har stéllt in.

Om objektet gors mindre kommer innehallet att krympa for att fa plats. Om objektet gérs stérre kommer innehallet att
goras stdrre, men bara till den storlek som du har valt f6r symboler och text.

Ramen utékas med innehallet
Har kommer ramen att bli storre efterhand som innehdllet dkar. Storleken pa innehaller kommer gj att
andras, utan vara den installning som &r vald.

Observera: Den hér typen av storlek kan bara anvéndas for ramar och inte for celler i rutnat.

Ramen har fast storlek
Har har text och symbol en fast storlek och storleken kommer inte att &ndras nér du andrar storlek pa

ramen.
Om ramen eller cellen &r mindre &n innehallet i den sa kommer det e T R — o)
innehall som inte far plats inte att synas. Nar innehallet i en ram eller Tr hY
cell blir for stort kommer det att visas med en varning. For att visa hela ’ '2
innehallet behver da antingen ramen goras storme eller innehallet géras s .
mindre. . i :
[1 Kotten satt pd| ]
| A |
o= T -5
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Standard for storlekstyper

i i Ramar
D . Ramar skapas som standard med storlekstypen Ramen ut6kas med innehallet. De kommer
alltsa att véxa nar innehallet i ramen fylls pa.

2  Bildkort
E%E Rutnét i form av bildkort skapas med storlekstypen Innehallet fyller ramen eftersom du i kort oftast vill
att innehdllet i en cell ska vara sa stort som mdjligt.

Under fliken Redigera finns funktionen Samma storlek som du kan anvénda for att andra sa att allt innehall i
bildkorten far samma storlek. Nar du anvénder funktionen Samma storlek kommer rutnétets storlekstyp att
automatiskt andras till Innehallet krymper.

Rutnat
Rutnat skapas med storlekstypen Innehallet krymper sa att om du gor rutnétet mindre kommer
innehallet att krympa, men om du gér rutnatet stéme kommer storleken pa text och symboler att behallas

med den installning du gjort.
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Klippbordets funktioner

Funktioner fér klippbordet finns under fliken Redigera.

Grundfunktioner

% Klipp ut eller Ctrl + X kopierar det markerade objektet till klippbordet och tar bort originalet.
Kopiera eller Ctrl + C kopierar det markerade objektet till klippbordet.

% Klistra in eller Ctrl + V placerar det kopierade objektet fran klippbordet i ditt dokument.

Kopiera symboler till andra program

Du kan kopiera innehall fran InPrint 3 och klistra in i andra program som

Microsoft Word eller PowerPoint.
i i Markera ramen eller rutnatet och tryck sedan Ctrl + Alt + C eller ga till fiken
Kopiera Redigera och vélj ikonen fér Kopiera. Valj altemativet Kopiera som bild.

%‘? Kopiera
% Kopiera som bild

P el - Lot Pl = my

H"F

':\"J'-“J mimy | el Dawgs bematess B laes  beees e deas -
B i iy Aoa B EEa e Gy o s il
1y — Sykan 5 -H L e i g

o D e N uESRals EEmmE| S e o S
e ey Bt T s | Earey

PEE—
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Klistra in pa plats
: Nar du \éljer den vanliga funktionen for att klistra in sa kommer objektet att
% vara fastsatt vid muspekaren och du kan placera det var du \ll pa sidan.

— Om du vill fa en enhetlig layout och darfor will klistra in objektet sa att det
Klistra in placeras pa exakt samma stélle som originalet hade trycker du istéllet Ctrl +
Skift + V. Du kan ocksa hogerklicka i dokumentet och \élja Klistra in pa
plats.

; = Du kan ocksa ga till fliken Redigera och \élja Klistra in och dar \élja Klistra
Klistra in

in pa plats.
% Klistra in pa plats

@ Notera: Du kan ocksa Kopiera en hel sida fran Sidhanteringen.
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Ramar

Ramar ar objekt som kan placeras var som helst pa sidan och som kan innehalla:
" Bade symboler och text
* Enbart text

® Enbart symboler
" Bilder

Ramar kan skapas utan kantlinje sa att deras innehall visas utan linjer, kanter eller bakgrund och deras utseende kan
varieras pa en mangd olika satt. Du kan ocksa skapa ramar i form av Pratbubblor.

+ & AR E%\

Min  katt ar svart och

. ol

Det hdar ar min katt. Han tycker om att ligga pad
mattan och leka med sin leksaksmus. Hans
favoritmat ar tonfisk och kattmjolk.
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Skapa en ram

"® Symboler och text

)
@ T Tet Fm Symboler
B
-

D Ram med kantlinje

() pratbubblor >

H—

[3 Anvand sparad design

For att skapa en ny ram gor du sa har:

E] | Skapaverktyget till vanster pa skarmen \éljer du ikonen for Ny ram.

=T

Valj om du \ill anvanda Symboler och text, Text eller Symboler.

D 1 Vélj den typ avram du Ml gbra: Ram med kantlinje, Ram utan kantlinje eller Pratbubblor .

Du kan ocksa skapa en ny ram som anvénder sparad design.

Notera: Oawsett vilken typ avram du Véljer sa kan du i efterhand &ndra ramens utseende.

N&r du har valt typ avram kommer en
férhandsvisning avramen att sitta fast vid
muspekaren sa att du ser hur den kommer att
visas i ditt dokument.

Klicka med vanster musklick pa den plats i

sidan dér du \ill placera ramen. Om du angrar dig

och inte vill satta fast ramen pa sidan sa gor du

ett hogerklick istéllet. Du kan ocksa trycka Esc

pa tangentbordet.

Nar ramen har placerats pa sidan kan du flytta den genom att klicka i
nagon av kanterma pa ramen och dra den till ny plats. Du kan
andra storlek genom att dra i storlekshandtagen i kantera pa ramen.
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® Nar du skapar, fiyttar eller andrar ramens storlek kan du anvanda funktionen
Fast motsom innebér att ramen kommer att justera sig i linje med andra objekt pa
sidan. Punkter for att fastas mot visas med svaga gra linjer.

Sa snart du har skapat ramen kan du klicka i den och bdrja fylla i den.

" Mer om att skriva med enbart text
" Mer om att skriva med symboler

Du kan ocksa lagga in en bild i en ram genom att anvanda funktionen Ersitt med en bild som du hittar
under fliken Ram.

" Mer om bilder i ramar och celler
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Pratbubblor

For att skapa en ny pratbubbla véljer du ikonen Ny ram i Skapaverktyget till vanster pa skarmen. Nu 6ppnas menyn
for pratbubblor och hér kan du vélja mellan:

Tre typer av Pratbubblor
Tre typer av Tankebubblor
Tre typer av Affektbubblor

Du kan ocksa \élja riktning pa pratbubblans spets.

_J "® Symboler och text

H [
D

Pm Symiboler

D Ram med kantlinje

' Ram utan kantlinje

'~_l Prathubblar » Riktning: >/ < > J(

e =
[3 Anvand sparad design Pratbubbla: &q_ _3 _ W L

Jaie XT! . _f—K_Hv_"

-
{ C Y
Q;L“\ . s A

:._,“w"\‘\. g}
Affektbubbla: = g
Zan g

Nar du har valt typ och utseende pa pratbubblan kan du placera den i ditt dokument pa samma sétt som fér andra
ramar.

Tankebubbla:

® Markera, flytta, &ndra storlek och stélla in méatt fungerar ocksa pa samma sétt som for
vanliga ramar.
© Hargdata/Widgit 2018
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Utseende pa pratbubblan

Nar du har lagt in pratbubblan i ditt dokument kan du i efterhand andra storlek genom att dra i storlekshandtagen
och du kan ocksa &ndra pratbubblans utseende.

For att andra till en annan typ av pratbubbla eller annan riktning pa spetsen

[l Linjeférg oo gér du till fiiken Pratbubbla och éljer Instéllningar pratbubblor.
Instaliningar
; i pratubblor Pa fliken Pratbubbla kan du bl.a. ocksa andra Linjefarg, Bakgrundsfarg,
[ ] Bakgrundsfarg . Storlek och Symboliseringsldge i pratbubblan.
Utseende

O O
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Markera en ram

Markera en ram for att skriva i

______________ [ — Foér att markera en ram och bérja skriva i den klickar du var som helst i
Q O ramen.

N&r en ram ar markerad for att skrivas i visas en streckad linje runt
ramen och en textmarkdr inuti ramen visar var texten kommer att
skrivas.

Markera en ram for att flytta den

For att markera en ram for att flytta eller for att &ndra storlek pa den, hégerklickar du i ramen och \éljer Markera
ram fran menyn som \isas.

Om ramen redan &r markerad for att skriva i kan du markera ramen for att kunna flytta den eller &ndra storlek pa den
genom att klicka i dess kant.

Nar en ram &r markerad for att flytta eller andra storlek pa visas en heldragen linje runt ramen och du ser ocksa
storlekshandtagen som du drar i for att &ndra storlek.

Markera ram
% Klipp ut Ctrl+X ]
-------- [ Kopiera Ctrl+C

Markera flera ramar

For att markera flera ramar kan du antingen klicka och dra med musen 6ver alla ramama eller halla nere Ctrl-
tangenten och klicka i ramama som ska markeras.

Du kan andra egenskaperna for alla markerade ramar samtidigt. Detta &r anvandbart for att:

" &ndra utseende pa ramarna

" &ndra teckenstil och storlek

" &ndra lage for farg avpa samt hudfarg
" arrangera ramarna

Om du \ill andra storlek pa ramar som ett gemensamt objekt kan du férst goéra dem till en grupp.
Mer om att géra till grupp
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Markera alla ramar pa alla sidor

ﬁ Markera allt
E“E Markera sida Ctrl+A

___J Markera ramar
@ Markera rutnat
\'\; Markera linjer

ﬂ} Markera bilder

% Markera

Sida 60 av213

Du kan markera alla ramar i hela dokumentet samtidigt. Detta kan vara
sarskilt anvandbart om du Vill &ndra alla ramamas design pa en gang.

Ga till Sidans statusrad langst ner pa skarmen och vélj Markera och
dérefter Markera ramar.

Notera: Nar du har markerat objekt som finns pa flera sidor kan du inte
flytta dem eller &ndra storlek pa dem.
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Flytta och &ndra storlek pa ramar

Flytta en ram

™ AEr, Markera ramen eller ramama du \ill flytta, klicka i kanten mellan

= 5 storlekshandtagen och dra ramen till den nya platsen.
Du kan finjustera forflyttningen av en ram i sma steg genom att
anvanda piltangenterna pa ditt tangentbord.

—

|-

® Om funktionen Fést mot &r aktiverad sa kommer ramen medan du flyttar den med
z musen att "fasta mot’ positioner som ligger i linje med andra objekt pa sidan.
Du kan justera placeringen av ramen tillsammans med andra objekt pa sidan genom
funktionema under fliken Arrangera.

Flytta en ram till en exakt plats
o+ 1.80, 1.80cm Gor sa har for att flytta en ram till en exakt plats:

" Markera ramen.

Matt och Ldsnin - %
0 — " Gatill Sidans statusrad langst ner pa skarmen och valj ikonen for
Bredd: 7,71cm [+ {:} Matt och Lasning.
Haojd: 3,47cm = * | dialogen som visas kan du bestdmma X och Y koordinaterna for
- 1 60cm = det 6vre vanstra hérnet pa ramen.
. f b
v: 1,80cm '+ Notera: Den hér instéllningen kan du ocksa gora under fliken Ram dér du
véljer ikonen Matt...
Lasning
| ] @ Storlek och lage
[ ] & Innehall

Flytta en ram mellan sidor

& 0B Du kan inte dra en ram fran ett siduppslag till ett annat. Fér att flytta en ram till en annan sida markerar du
4~ ramen och \éljer sedan ikonema under fliken Redigera eller kortkommandot for att klippa ut ramen
i (Ctrl+X) och sedan klistra in den (Ctrl+V) pa en annan sida.
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Andra storlek pa en ram

] [] [] Du kan andra storlek pa en markerad ram genom att dra i storlekshandtagen
( h som finns i kantema pa ramen. Om funktionen Fést mot ar aktiverad kommer
ramen att ndr du &ndrar dess storlek ‘fasta mot’ positioner som ligger i linje
n med andra objekt pa sidan.

[

Om du \ill &ndra storlek pa flera ramar samtidigt som om de var ett enda
" objekt kan du forst géra dem till en grupp.

O m =4

@ Hur storleken pa innehallet kommer att bete sig nér du &ndrar storlek pa ramen beror pa
vilken storlekstyp ramen &r instélld med.

Gora en ram med exakt storlek

—— = Dukan stélla in sa att en ram far exakt den storlek du vill. Ga till fliken Ram och
Bredd: 7,00cm~|  specificera matten under Bredd och Hjd.

Hojd: [2,88cm =]

[4] Matt...
Storlek
.
© | —p 2@
]
Glad =
L T

Du kan rotera en ram genom att anvanda nagon av ikonema for Rotera som finns under fliken Ram.

Gor sa har for att rotera ramen:

" Markera ramen
* Klicka pa nagon avikonema for Rotera.
" For varje klick pa ikonen roteras den markerade ramen 90°medsols eller motsols beroende pa \ilken ikon du

valt.

Rotera medsols

VAN
Rotera motsols
N

Bade symbol och text kan redigeras som vanligt efter att ramen har roterats.

Sida 62 av213 © Hargdata/Widgit 2018



Ramens utseende

Du kan gora instéllningar for en eller fliera markerade ramars egenskaper och utseende under fliken Ram.

0,50m~| J

. Linjefarg  Linjetjocklek:
. = Laga pd
|:| Bakgrund Hornradie:  3,00mv  affekt

Utseende N~

i Klicka pa Linjefarg eller Bakgrund for att vélja en annan férg fran

fargpaletten. Om du Véljer Fler farger... kan du \élja en egen nyans av
EEEEEEEEEEE T
HONEENEERETE ver om frgpaletten

AL ENENECENC
OOOBEOEBECCEC
COOE O EE O]

( More Colours... |
1
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Linjetjocklek

For att andra linjetjockleken kan du antingen skriva in vérdet i mm i faltet eller klicka pa uppat- eller nedatpilama. Om
du staller linjetjockleken till 0 mm innebar det att linjen inte visas.

Du kan vélja om linjen ska skapas pa insidan eller utsidan avramens grans. For att &ndra detta klickar du pa
knappen Fler instillningar [ i sektionen Utseende under fliken Ram. D& éppnas dialogrutan Ramens utseende
och dar kan du \élja Skapa linjetjockleken inat i ramen.

Ramens utseende a X

Lirjestil: Enfargad -

. Linjetocklek: Hernradie:

L Anvénd hérnradie i procent
Linjefarg [] skapa linjetjockleken indt i ramen u F

Effekt pd ramen

Bakgrundsfarg Effektfarg L C] D D

Ingen Rundad Rak
Tiocklek: 0,0mm = affekt Skugga kant kant

Spara design

Hornradie

For att andra hémradien for en ram kan du antingen skriva in storleken i mm i féltet eller klicka pa uppat- eller
neratpilama. Om du staller hémradien till 0 mm innebar det att ramen far fyrkantiga hom.

Du kan ocksa stélla in hémradien i procent.

For att andra hémradien i procent klickar du pa knappen Fler instillningar [w i sektionen Utseende under fliken
Ram. Da 6ppnas dialogrutan Ramens utseende och dér kan du Vélja att bocka fér Anvand hérnradie i procent.
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Utseende pa ramens kantlinje

For att andra utseendet pa ramens kantlinje klickar du pa knappen Fler instillningar [ i sektionen Utseende under
fliken Ram. Da 6ppnas dialogrutan Ramens utseende.

Du kan vélja mellan 5 olika stilar:

" Enfargad

" Streck

" Punkt

" Streck punkt

" Steck punk punkt

I —— — g ———— I ——— mEm—————

Rt TR |
| : - I 1 i 1
| ¢ 1 ! i

| | | ' ¥ |
{ ' ' A -
————J A TIT Sl T L. h-—-—-J - —

Ramens utseende - X

. Linjetjocklek: Herrradie:

Lirjestil: Streck -
o Enférgad Anvand hérnradie i procent
Linjeférg [ skapa linjetiocklt grery [ o

Effekt p& ramen Streck punkt
Streck... punkt

Bakgrundsfarg e C E] O D

Ingen Rundad Rak
Tiocklek: 0,0mm = affekt Skugga kant kant

Spara design
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Skugga och andra effekter

— Du kan lagga pa skugga och andra effekter till en ram.

J

Ldgg pd
effelkt

[

Klicka pa ikonen Lagg pa effekt.

For att andra utseendet pa ramens effekt klickar du pa knappen Fler instillningar [« i sektionen Utseende under
fliken Ram. Da 6ppnas dialogrutan Ramens utseende.

Ramens utseende =
. Linjetjocklek: 050w  Homradie: 13,00 n¥/
Linjefarg [ | skapa linjetjockicken indt i ramen || Anvand hérnradie i procent
’_‘ Effekt pé ramen
Bakgrundsfarg ' Effekifarg 8 L] 5 (@
PSS Tlocklek: 0,00 mm » m Skugga lel::ﬁd :‘:r:;
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Instéllning av utseende pa ramens effekt
Under rubriken Effekt pa ramen kan du \élja:

Skugga

" Skugga

" Rundad kant

" Rak kant
Rundad kant
Rak kant

For var och en av dessa effekter kan du ocksa stélla in:

" Féarg
" Fargens genomskinlighet
® Tjocklek

For att stalla in genomskinligheten i en skugga, rundad kant eller rak kant klickar du pa Effektfarg sa dppnas
fargpaletten och dér du kan géra &ndringen genom att dra i skjutreglaget till hdger.
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Sparad design

@ Anvand sparad design

Markera ram
% Klipp ut

DL-" Kopiera

B% Kopiera som bild
I Klistra in

Symbaoliseringslige
Innehdllets starlek
Lasning
Orena

# Spara design
Tam ramens innehall

Ta bort ram

Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V

Nar du har stallt in utseendet pa din ram kan spara dess
design sa &r det enkelt att senare gora fler ramar med samma
utseende. Hogerklicka i ramen och \élj Spara design.

For att skapa en ny ram som anvander den sparade designen
gar du till Skapaverktyget och \éljer Ny ram samt Anvand
sparad design.

InPrint 3 kommer ihag den design du har sparat (dven om du
startar om programmet) till dess att du valjer att spara en
annan design pa det hér sattet.

Mer om Sparad design
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Marginaler och justering i en ram

Under fliken Ram och sektionen Justering och marginaler kan du &ndra positionen pa text- och symbolinnehall i en

ram

Anvand ikonema for justering for att stélla in hur innehallet i en - ~

ram ska vara placerat:

= Owerst vénsterjusterat
= Owerst centrerat

= Owerst hégerjusterat
Mitten vansterjusterat
" Mitten centrerat

" Mitten hdgerjusterat

" Nederst vansterjusterat
" Nederst centrerat

" Nederst hogerjusterat

ord ord ord
L > o L A
. ™y ' ra "y

ord ord ord

ord ord ord

" Ak A A
Marginaler

Du kan stélla in ramens marginaler for att bestdmma hur langt fran kanten pa ramen som innehallet ska visas.

-

Marginaler a
Marginaler f&r ramen
Alla marginaler samma

Vanster: | 4.0 mm Elﬁ'.'erk: ’ 4,0 mm -

Héger: 4,0 mm |+ |Nederk:| 4,0 mm 5

Stang

© Hargdata/Widgit 2018

Anvand ikonen Minska marginaler for att géra marginalerna mindre.

Anvand ikonen Oka marginaler for att géra marginalema stérre.

Du kan bestdmma exakta matt genom att klicka pa
ikonen for Mer instéllningar v vid sektionen Justering

och marginaler.

Har kan du stélla in exakta marginaler i mm och ocksa
bestdmma om du \ill att alla marginaler ska vara
desamma, eller om det ska vara olika métt fér uppe, nere,

vanster och héger marginal.
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Ramens storlek och lasning

Notera: Hur en ram péverkas nér du l&gger till mer innehall i den eller &l ) a3
andrar storlek pa den beror pa den valda storlekstypen. Installningen — 5
fdr detta gor du under ﬂ|ken Ram Innehdllet  Innehdllet | Ramen utdkas  Ramen har
fgller ramen  krymper  med innehdllet  fast storlek
Storlekstyper

Mer om Storlekstyper

Stalla in storleken pa en ram

Du kan enkelt &ndra storleken pa en ram genom att dra i storlekshandtagen.

Bredd: |7,00cm =
—— Du kan ocksa stélla in exakta matt for Bredd och Hojd genom att skriva in storleken i
Hojd: 2,88cm~|  falten eller klicka pa uppat- eller nedatpilen for storlek under fliken Ram.

4] Matt...
Storlek
Klicka pa Matt... for fler installningsmdjligheter. Matt och Lisning . X
| dialogrutan kan du: Bredd: 7,00cm (= [~
HGjd: 3,000m =, &
* stalla in Bredd och Hojd = =
" bestdmma X och Y koordinatema for ramens Gwre vénstra hém = 1,80cm [+
" lasa Storlek och lage y: 1,80cm =
* lasa Innehallet L&sning

| & storlek och lige
" | & Inneh&ll

Lankning av bredd/hojdférhallandet

Du kan vélja om méattet pa Bredd och Hojd ska vara lankade eller inte. Om de ar l&nkade kommer
bredd/h¢jdférhallandet pa cellens matt att behallas.

&2 Bredd och hgjd &r lankade

¢/ Bredd och hgjd &r inte lankade

Lasning
& Omdu \ljer lasning av Storlek och ldge kommer du inte att kunna &ndra storlek pa ramen eller flytta den.
Du kan fortfarande redigera innehallet och &ndra utseendet.

Om du valjer lasning av Innehall kommer du inte att kunna andra ramens innehall eller utseende. Du kan
fortfarande &ndra storlek eller flytta pa ramen.

Att en ram &r last pa nagot eller bada satten visas med ikonerna for lasning som syns ndr ramen &r markerad.
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Rutnat

Genergl Questions
Aztee Vecabulary é LI:I}_I
® ABBEE B B = :
@ = | B == e
Aztec Temple lq P
> _.A_ ~%—1— i E‘LE % Mummy 'iﬁ@ % o
ke el 2 -@; 3:(_:. .?i_ .ﬁ Brush Teeth Get dressed =
Sign Stotue ...-E._. ﬁ .@ &*_ Toman = 5 oY 90 = . @
§é = Bowa3galoa
RichNobles  Priests “;E__ LA o e e e e g
el i ) I Charley = Charncey B = %0 d (3=

Rutnét ar en typ av objekt som ger dig manga mdjligheter nér du utformar innehallet i ditt dokument.

Fran Skapaverktyget kan du gora bildkort, etiketter, ordfdrradsblad, scheman, kommunikationskartor och mycket,
mycket mer utifran olika typer av rutnéat .

Utseende och storlek pa rutnatet kan ndr som helst andras under flikama Rutnét och Celler.

© Hargdata/Widgit 2018 Sida 71 av213



Skapa ett rutnat

™ Symboler och text

T Tedt Fm Symboler

B/ HC

Q00
OO Bildkort
nmm

Rutnat

e
JAZ) Anvand sparad design
00

For att skapa ett nytt rutnat gor du sa har:

| Skapaverktyget till vanster pa skamen valjer du ikonen for Nytt rutnat.

-. T -. Valj om du \ill anvénda Symboler och text, Text eller Symboler.

o2 Valj den typ av rutnat du vill géra: Bildkort eller Rutnét.
EEE Du kan ocksa skapa ett nytt rutndt som anvénder Sparad design .

Notera: Oawsett \ilken typ av rutndt du \éljer sa kan du i efterhand
dndra dess egenskaper, utseende och ocksa lagga till eller ta bort
rader och kolumner.

"® Symboler och text

N&r du valt typ av rutndt kommer rutnatsverktyget att visas vid din
muspekare. Dar ser du antalet rader och kolumner samt antalet

E/HU

celler som rutnatet kommer att innehalla. = lamir s
| rutndtsverktyget drar du med musen for att fa ett rutnat med det
antal rader och kolumner som du vill ha och klickar sedan for att 000 Bijpeitea=s
bekréfta ditt val. En férhandsvisning av rutnétet kommer att sitta 000
fast vid muspekaren sa att du ser hur det kommer att visas i ditt
dokument.
Ry

05

L i_ll Al

Ul

Gx6 {36 celler )
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Klicka med vanster musklick pa den plats i sidan dér du . B i
vill placera rutndtet. Om du angrar dig och inte \ill satta
fast rutnétet pa sidan sa kan gor du ett hogerklick
istallet. Du kan ocksa trycka Esc pa tangentbordet.

b, el
Nér rutnétet har placerats pa sidan kan du flytta det ] ' s, '
genom att klicka i nagon av kantema pa rutnétet och dra i hYS ATE )
det till ny plats. Du kan andra storlek genom att dra i
storlekshandtagen i kantema pa rutnatet.
N AN AN A
Nar rutnatet har placerats kan du klicka i en cell och - ~ aVa )
borja fylla i innehallet.
L] []
L AR AN A
L Y Y T
Y, AN AN &
[ L] L]

® Nar du skapar, flyttar eller andrar rutnatets storlek kan du anvanda funktionen
Fast motsom innebar att rutnatet kommer att justera sig i linje med andra objekt pa
sidan. Punkter for att fastas mot Visas med svaga gra linjer.

Tabba mellan celler

Det gar snabbt att fylla rutndtet med innehdll genom att du kan trycka pa Tab-tangenten for att flytta dig till nésta
cell. D4 kommer den forsta symbolen i symbolvéljaren att fyllas i. Kom ihag att du kan ga tillbaka och titta om du det
finns fler altemativ.

" Mer om att skriva med enbart text
" Mer om att skriva med symboler

-l

Du kan ocksa lagga in en bild i en cell i rutndtet genom att anvénda funktionen Ersétt med en bild som du
hittar under fliken Cell.

" Mer om bilder i celler
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Markering av rutnat och cell

Markera en cell for att skriva i

For att markera en cell for att fylla i innehall klickar du var Q _____________________ | E——— O
som helst i cellen. ! AYE AYd AR
Nar en cell &r markerad for att skrivas i visas en streckad | i
linje runt hela rutnétet och en textmarkor inuti cellen i | i
visar var texten kommer att skrives. : 4N N <
! = aYd Al

® Notera: Du kan anvanda Tab-tangenten I |j
for att flytta dig fran cell till cell i ett rutnét. | i
i FAN FAN .
i ~ ~ ~ i
i J\ AR )

S e 16

Markera ett rutnat for att flytta det

For att markera ett rutnat sa att du kan flytta eller &ndra storlek pa det hogerklickar du var som helst i rutnatet och i
menyn som visas Véljer du Markera rutnat.

Om en cell redan ar markerad for att skriva i kan du markera rutnétet for att kunna flytta det eller &ndra storlek genom
att klicka i rutnétets kant.

Nar ett rutnat &r markerat for att flytta eller &ndra storlek pa visas en heldragen linje runt rutnatet och du ser ocksa
storlekshandtagen som du drar i for att &ndra rutnétets storlek.

1 AL,
Ctrl+X H H ‘
| Al hlg 1

—\] Ir— [ Kopiera Ctrl+C
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Markera celler

GOr sa hér for att markera en cell i ett rutnat: ] |—| H

® Klicka i rutnatet for att markera det
® Hall nere Ctrl-tangenten och klicka i cellen du

Mill markera. —
e
eller [ [
" Hogerklicka i cellen och valj Markera cell
'S ™

G0or sa har for att markera flera celler i ett rutnat:

" Klicka i rutnatet for att markera det
® Hall nere Ctrl-tangenten klicka sedan i de celler [ - s I
som du vill markera. De markerade cellema

kommer att fa en skuggad bakgrund.

[

eller

" Klicka och dra 6ver cellema i rutnitet for att
markera dem.

Markera flera rutnat

For att markera flera rutnét kan du antingen klicka och dra med musen 6ver alla rutnaten eller halla nere Ctrl-
tangenten och klicka i de rutnét som ska markeras.

] ] 1 O ] ]
- N7 w - ~ 7 ~
b AN A \, LN s
C1- N ~ O [~ ~ ~ ]
%, AN A ' A N A
1 L1 1 O [l L1 Dy kan andra egenskapema for alla

markerade rutnét samtidigt. Detta &r anvandbart for att:

" &ndra rutndtens utseende

" &ndra teckenstil och storlek

* andra lage for farg avpa samt hudférg
" arrangera rutnaten

Om du \ill andra storlek pa rutndten som ett gemensamt objekt kan du forst gora dem till en grupp.
Mer om att géra till grupp
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Markera alla rutnat pa alla sidor

ﬁ Markera allt
E“E Markera sida Ctrl+A

___J Markera ramar
@ Markera rutnat
\'\; Markera linjer

ﬂ} Markera bilder

% Markera

Sida 76 av213

Du kan markera alla rutnat i hela dokumentet samtidigt. Detta kan vara
sarskilt anvandbart om du Vill &ndra alla rutndtens design pa samma gang.

Ga till Sidans statusrad langst ner pa skarmen och vélj Markera och
dérefter Markera rutnit.

Notera: Nar du har markerat objekt som finns pa flera sidor kan du inte
flytta dem eller &ndra storlek pa dem.
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Flytta pa rutnat

[ ™ %D Markera rutnétet (eller rutndten) du vl fiytta, klicka i
ra N 7 kanten mellan storlekshandtagen och dra till den nya
platsen.
Du kan finjustera forflyttningen av ett rutnat i sma steg
genom att anvénda piltangenterna pa ditt skrivbord.
b, L
) § q |
L "
O = 0]

® Om funktionen Féast mot &r aktiverad sa kommer rutnétet medan du flyttar det med
z musen att "fasta mot’ positioner som ligger i linje med andra objekt pa sidan.
Du kan justera placeringen av rutnatet tillsammans med andra objekt pa sidan genom
funktionema som finns under fliken Arrangera.

Flytta ett rutnét till en exakt plats

M&tt och Lasning . x | Gorsaharfor att flytta ett rutnét till en exakt plats:
Bredd: 771cm | - ” Markera rutnétet.
Hjd: 3,47cm [+ & Ga till Sidans statusrad langst ner pa skarmen och élj ikonen for
— Matt och Lasning.
X: | 1,60cm [+ . : . , .
| | dialogen som visas kan du bestdmma X och Y koordinatera for
1,r':| 1,80cm | det 6vre vinstra hornet pa rutnétet.
Lasning
| | @ Storlek och lage
[ ] @ Innehall

+} 1.80, 1.80cm

Notera: Den har installningen kan ocksa goras under fliken Rutnat, dar du véljer ikonen Redigera rutnatets matt...
eller under fliken Celler dar du \éljer ikonen Matt.

Flytta ett rutndt mellan sidor

&, B Du kan inte dra ett rutn&t fran ett siduppslag till ett annat. For att fiytta ett rutnét till en annan sida markerar
4y du det och \éljer sedan ikonema under fiiken Redigera eller kortkommandot for att klippa ut rutnétet
% (Ctrl+X) och sedan klistra in det (Ctrl+V) pa en annan sida.
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Storleken pa rutnat

Det finns flera sétt att andra storlek pa och inom ett rutnét:

= Andra storlek pé hela rutnatet
* Andra storlek pa rader och kolumner
* Andra storlek pa enstaka celler

|
it 1 I »
l . AW . . v . . 7
I o “\ ™) - ™) ™) a3 ™)
I
Tt | »
I . AN w . v v . J
b —— >
Notera: Hur ett rutnat paverkas nar du lagger till
X A [As ] [AA | ' mer innehall i det eller &ndrar storlek p& det beror
_)A\ ? F = pa den valda Storlekstypen. Installningen for
storlekstyp gér du under fliken Celler.
Innehdllet Innchdllet Ramen utdkas Ramen har o, . ) -
. a celler i ett rutnét kan vara instéllda med
fy'hr ramen k rymper med in HEhaELEt fﬁt storiek olika Storlekg" .
Storlekstyper

Stalla in storleken pa hela rutnatet

)
)

)
[

] —

] ] L]
' Wil -
[17 o < |
e < <"

Du kan enkelt &ndra storleken pa ett rutnat genom att dra i storlekshandtagen. Om funktionen Fast mot ar aktiverad
sa kommer rutndtet medan du andrar storlek pa det med musen att "fasta mot’ positioner som ligger i linje med andra

objekt pa sidan.

Om du\ill andra storlek pa flera rutnat samtidigt kan du forst géra dem till en grupp.

storlekstypen.

® Hurinnehdllet i en cell i rutnétet paverkas nar rutnétets storlek dndras beror pa den valda
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GoOra ett rutndt med exakta matt

(® hndra rutnitets storlek GO & hér for att ge ett rutnét ett exakt matt:

Rutnét * Markera rutnétet.
Bredd: | 11,40cm |3 " Ga till fliken Rutnat och vélj Redigera rutnatets matt... for att 6ppna
Hjd: 5,58cm |+ dialogrutan Matt och Lasning.

® Till vénster i dialogrutan fyller du i den Bredd och Héjd som rutnatet ska ha.

Notera: Du kan ocksa &ppna dialogrutan for Matt och Lasning genom att ga till fiken Celler och
vélja Matt... eller till Sidans statusrad langst ner pa skarmen och dér klicka pa ikonen for Matt
och lasning.

Fler installningar for rutnatets matt

Du kan \élja att \isa fler och mer avancerade instillningsméjligheter for matt pa och inom rutnétet.

-—I—- 1,80, 1.80cm

Ga till fliken Rutnat och vélj Redigera rutnatets matt... for att 6ppna dialogrutan Matt och Lasning. Om endast de
grundldggande instéllningama visas kan du klicka pa knappen Visa fler sa uttkas dialogrutan med fler funktioner.

Matt och Lsning P
(@) Andra rutndtets storlek () Andra storlek p& rader och kolumner
Rutnat Rader och kolumner Celler
Bredid: 11,40cm |+ 5 Kolumnbredd: 3, 500m = Avstlnd kolumn: 0 45cm = Bredd: 3,50cm
: i = =
Hejd: | 5,58cm [+ Radhiijd: 3,57cm * Avstdndrad:  045om = Hisjd: 2,57cm
Lisning Lage
| | & storlek och lage X | 1,20cm = |
Innehéll [ —
(] @ In v | 10,45cm = | Ty

V4lj Andra rutnitet storlek for att redigera matten for hela rutnétet. Nar du gor andringar ser du hur det paverkar
storleken pa rader, kolumner och celler. Nar du klickar i en cell kan du se vilka matt den har.

| den héar dialogrutan kan du ocksa:

" Lasa rutnatets storlek och lage
" Lasa rutnatets innehall
" Bestdmma rutnétets position pa sidan utifran dess éwe vanstra hom
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Storlek pa rader och kolumner

Du kan andra storlek pa en rad eller en kolumn i ett rutnat genom att forst markera rutnétet och sedan dra med
rwusen i radens/kolumnens awskiljare.
+|+

r LY '

e

\, AN J
'd ™ ™
\ Fan S

Stélla in rad/kolumn med exakta matt

Du kan stélla in exakta méatt for en rad eller kolumn under fliken Rutnét och dar skriva in vérdet for Radhojd eller
Kolumnbredd.

Radhéjd: [2,57cm 2 Kolumnbredd: [3,50cm  [3]

Aterstélla storleken pa rad/kolumn

Du kan aterstélla storleken pa rad/kolumn sa att du far i N

samma storlek igen. Detta gor du under fliken Rutnat och dar

véljer du Fordela raderna jamnt eller Férdela kolumnerna

jamnt.
L | "
'l + ™y
. S

a % Férdela raderna jamnt

H++ Fordela kolumnerna jamnt

(LT
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Fler instéllningar fér storlek pa rad/kolumn

Du kan vélja att \isa fler och mer avancerade instillningsméjligheter for matt pa och inom rutnétet.

Ga till fliken Rutnat och vélj Redigera rutnatets matt... for att 6ppna dialogrutan Matt och Lasning. Om endast de
grundldggande instéllningama visas kan du klicka pa knappen Visa fler sa uttkas dialogrutan med fler funktioner.

Matt och Lsning

PO
() Andra rutndtets storlek {®) Andra storlek p& rader och kolumner
Rutnat Rader och kolumner Celler
Bredid: 11,40cm = - Kolumnbredd: |3,50cm 2| Awstind kolumn: [0,45cm |2 Bredd: 3,50cm
a K [ 1 [
HGjd: 5,58cm v Radhajd: [2,57cm +| Avstind rad: [0,45cm |+ Hijd: 2,57cm
Lisning Lage
| | & storlek och lage x: | 1,20cm [+
@ Innehall “ =
] @in y: | 10,45cm p——

V4lj Andra storlek pa rader och kolumner nér du ill géra instéllningar for dessa och inte for hela rutnétets storlek.

" Om du klickar i en cell i rutnétet kommer de andringar du gor hér att endast paverka den rad och kolumn
som cellen ingar i.

" Om du har markerat hela rutnatet kommer alla radema eller kolumnerna att &ndras.

Fyll i vérdet for Kolumnbredd och Radhéjd. Rutnétet kommer da att visas med de &ndringama du gor sa du ser
vilken effekt som méatten du anger kommer att fa pa rutnatet och cellema storlek.

Notera: Du kan ocksa 6ppna dialogrutan for Matt och Lasning genom att ga till fliken Celler och vélja Matt... eller
till Sidans statusrad langst ner pa skamen och dér klicka pa ikonen fér Méatt och Lasning.
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Storleken pa en cell

Du kan &ndra storlek pa en enstaka cell i ett rutndt genom att dela cellen eller sammanfoga celler med varandra.
Du kan ocksa skapa olika stora celler genom att &ndra cellens marginaler.

Olika stora celler

Du kan gora en eller flera celler mindre &n de 6wriga i rutnatet. Detta kan vara sarskilt anvéndbart o du skapar enkéter,

kryssrutor eller liknande.
\/ O e X

Sant eller falskt

7 e i
Grodorna léigger igg pé histen. O
G e F
e W b
\t‘ Grodyngel forvandlas till grodor. O
L i »y

Klicka i den cell du vill andra eller markera flera celler samtidigt med Ctrl- tangenten.
Ga till fliken Rutnét och vélj ikonen Olika stora celler....

Du kan antingen stélla in Cellens storlek med de méatt du \ill ha, eller andra Cellens yttre marginal.

Sammanfoga celler

Att sammanfoga celler till en stérre cell finns under fliken Rutnat. Markera cellema och valj ikonen
Sammanfoga celler.

03 ] O o I
—
IS

] ]

D D L _.-"D D'L D . _JD
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Dela celler

Ga till fliken Rutnét, markera cellen du vill dela upp och \élj ikonen Dela cell. Du kan \élja att:

| Dela cellen vertikalt

=1 Dela cellen horisontellt
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Lagga till och ta bort rader/kolumner

Du kan l&gga till rader och kolumner till ett rutndt. Du kan ta bort rader och kolumner fran ett rutnét.

Lagga till rad

Ikonen or att 1&gga till en rad till rutnatet finns under fliken Rutnét. Klicka i négon cell som grénsar till den
plats dar du \ll lagga till den nya raden och vélj sedan ikonen Infoga rad. Du kan da vélja om raden ska
infogas ovanfor eller nedanfér den aktuella raden:

= 11]

Ny rad ovanfor

— Ny rad nedanfér

Ta bort rad

Ikonen for att ta bort en rad fran rutnétet finns under fliken Rutnét. Markera en rad genom att klicka i nagon
| avdess celler. Du kan markera flera rader genom att halla nere Ctrl-tangenten och klicka i en cell i varje
rad som du \ll ta bort.

ra!ﬂ|

Vélj sedan ikonen Ta bort rad.

L&agga till kolumn

¥ Ikonen for att lagga till en kolumn till rutnétet finns under fliken Rutnét. Klicka i nagon cell som gransar till

5 den plats dar du \vill I&gga till den nya kolumnen och Valj sedan ikonen Infoga kolumn. Du kan da vélja om
kolumnen ska infogas till vénster eller héger om den aktuella kolumnen:

o
’t:'_ Ny kolumn till vanster
|

-
|

Ny kolumn till héger

Ta bort kolumn

Ikonen for att ta bort en kolumn fran rutnétet finns under fliken Rutnat. Markera en kolumn genom att klicka
i nagon av dess celler. Du kan markera flera kolumner genom att halla nere Ctrl-tangenten och klicka i en
cell i varje kolumn som du \ill ta bort.

EI<|

Vélj sedan ikonen Ta bort kolumn.
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Lasa rutnatets storlek

Nar du lagger till rader och kolumner till ett rutnat vars storlek inte &r Iast kommer rutnétet att bli stérre. Om du vill att
rutnétet ska behalla samma storlek nar du lagger till rader och kolumner sa kan du forst lasa rutnétets storlek.

GOr sa hér for att lasa rutnatets storlek:

" Markera rutnétet.
* Klicka pa ikonen for Matt och Lasning pa Sidans statusrad langst ner pa skarmen.

+}+ 1.80, 1.80em

* | dialogrutan som \visas bockar du fér Storlek och ldage under rubriken Lasning.
Lasning

@ Storlek och lige
[] & Innehall

Rutnit som inte ar last:

'3 w N i " N n
N, r N, r N, r N, r N, r
4 w - 3 T d T "
\, r \, . N, o’ N, o’ \,

Rutnat som ar last:

i T o " i " 5 " 5 )
\, r \, . N, o W o W .
i = i " 4 “ “ )
" . %, r %, P P r

Notera: Dialogrutan Matt och Lasning finns ocksa under fliken Rutnéat, dar du véljer ikonen Redigera rutnatets
matt... samt under fliken Celler dar du \éljer ikonen Matt....
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Avstand i rutnatet

Du kan andra storleken pa avstandet mellan celler i ett rutnét. Detta kan vara anvéndbart exempelvis nér du vill géra
bildkort som du ska klippa isér.

G4 till fliken Rutnt, klicka i en cell och vélj sedan n&gon avikonema for Avstand i rutnéitet: Minska eller Oka sa
andras mellanrummet mellan cellema i hela rutnatet.

=1 ¥

Avstand mellan rader/kolumner

Du kan stélla in avstandet mellan enstaka rader och kolumner genom de avancerade installningar for rutnatets matt.

Ga till fliken Rutnat och vélj Redigera rutnatets matt... for att 6ppna dialogrutan Matt och Lasning. Om endast de
grundldggande instéllningama visas kan du klicka pa knappen Visa fler sa utékas dialogrutan med fler funktioner.

Matt och Lisning

PR
() Andra rutndtets storlek (®) Andra storlek pd rader och kolumner
Rutndt Rader och kolumner Celler
Bredd: 11,40cm - Kolumnbredd: |3,50cm 3| Avstind kolumn: [EScm |+ Bredd: 3,50cm
e {/ | | =
Hijd: 8,60cm % Radhdid: (2,57cm :' Avstind rad:  |0,45am e Hijd: 2,57cm
Lisning Lage
| | & storlek och lage X; | 4,80cm (¥
‘ o =
|_ @ Inrehill ¥ | 8,28cm |+ Visa Frre

Vélj Andra storlek pa rader och kolumner nér du vill géra instéllningar for dessa och inte for hela rutnétet.

" Om du klickar i en cell i rutnétet kommer de andringar du gor har att endast paverka den rad och kolumn
som cellen ingar i.

" Om du har markerat hela rutndtet kommer alla radema och kolumnema att andras.

Fyll i vardet for Avstand kolumn och Avstand rad. Rutnatet kommer da att visas med de dndringama du gor sa du
ser vilken effekt som méatten kommer att fa pa rutnétet och cellema storlek.
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Marginaler och justering i celler

Under fliken Celler och sektionen Justering k an du dndra positionen pa text och symboler i rutnatets celler.

Anvand ikonema for justering for att stélla in hur innehallet i en - N N "
cell ska vara placerat: ord ord ord

= Owerst vénsterjusterat
= Overst centrerat g J L J L y
- O\BI’St ht')gerjusterat - = ' =
" Mitten vénsterjusterat
= Mitten centrerat ord ord ord

" Mitten hdgerjusterat

" Nederst vansterjusterat : : : : : i
" Nederst centrerat
" Nederst hogerjusterat

ord ord ord

" Ak A A
Marginaler

Du kan stélla in cellens marginaler for att bestdmma hur langt fran kanten pa cellen som innehallet ska visas.

Anvand ikonen Minska marginaler for att géra marginalerna mindre.

Anvand ikonen Oka marginaler for att géra marginalema stérre.

-

Du kan bestdmma exakta matt pa cellens marginaler
genom att klicka pa ikonen fér Mer instéllningar [w vid
sektionen Justering och marginaler.

Marginaler a X

Marginaler f&r ramen
Har kan du stélla in exakta marginaler i mm och ocksa
[ Ala marginaler samma bestdmma om du vill att alla marginaler ska vara
desamma, eller om det ska vara olika métt fér uppe, nere,

Vanster: . 4,0 mm Elﬁ'.'erk: ’ 4,0 mm vénster och ht')ger marginal.

Héger: 4,0 mm 5 ||Nederk:| 4,0 mm

Stang

3 |~li|

4
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Rotera en cell

s g N ~

& || A

mdssa jocka jacka
. 4N 4
i Sl 11 4

vantar halsduk vantar halsduk

\ AN A \ F

' ™)

&

Du kan rotera innehallet i en cell i rutnétet genom att anvénda ikonema for Rotera under fliken Celler.
Gor sa har for att rotera cellen:

" Markera cellen (hégerklicka och vélj Markera cell).

" Klicka pa nagon av ikonema for Rotera.

" For varje klick pa ikonen roteras den markerade cellen 90°medsols eller motsols beroende pa vilken ikon du
valt.

Rotera medsols
A [~

Rotera motsols

A

Bade symbol och text kan redigeras som vanligt efter att cellen har roterats.
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Rutnéat och cellers utseende

Under fliken Celler gér du instéllningar for utseende och egenskaper for cellema i ett rutnat.

0,50m~| J

.Linjef“airg Linjetiocklek:

) <) Légg pé
DBakgrund Hornradie:  3,00mw  offekt

Utseende N~

Markera det du vill &ndra utseende pa

Du kan markera olika delar i ett rutnat:

" En cell —klicka i cellen

* Flera celler — hall nere Ctrl och klicka i varje cell

" Hela rutnatet — klicka i kanten pa rutnatet, eller hogerklicka och valj Markera rutnat
* Flera rutnét - hall nere Ctrl och klicka i varje rutnat

- . . | 1 Klicka pa Linjeférg eller Bakgrund for att vélja en annan farg fran
. Linjefarg | Linjetjocklek: |0, fargpaletten. Om du valjer Fler farger kan du Vélja en egen nyans av

HEERRENERNNNE [ figema Dragiskjutreglaget for genomskinlighet for att stala in
EDEEEEE graden av genomskinlighet pa den valda fargen.

i A (. Mer om Frgpaletten

OO0OEONECCE0 -

N o

Fler farger... -
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Linjetjocklek

For att andra linjetjockleken kan du antingen skriva in tjockleken i mm i féltet eller klicka pa uppét- eller nedatpilama.

.

Du kan vélja om linjen ska skapas pa insidan eller utsidan av cellens grans. Som standard ritas linjens tjocklek
utanfor cellens grans. For att &ndra detta klickar du pa knappen Fler instéllningar [w i sektionen Utseende under
fliken Celler. Da 6ppnas dialogrutan Ramens utseende och dar kan du vélja Skapa linjetjockleken inat i ramen.

Ramens utseende .
. Linjetjocklek: 0,50n>|  Homradie: 3,00 n=
Linjefdrg [ ] skapa linjetjockleken indt i ramen || Anvand hémradie i procent
’_‘ Effekt pd ramen
Bakgrundsfarg Effektfarg (] |:J D D
| o s G e O

Hoérnradie

For att andra homradien for en cell kan du antingen skriva in storleken i mm i féltet eller klicka pa uppat- eller
nedatpilama. Om du staller hdmradien till O innebar det att ramen far fyrkantiga hém.

)

Du kan ocksa stélla in hémradien i procent. Om du stéller in hémradien for 100 % kommer du att fa en rund cell.

For att &ndra hémradien i procent klickar du pa knappen Fler instillningar [w i sektionen Utseende under fliken
Celler. Da 6ppnas dialogrutan Ramens utseende och dar kan du \élja att bocka for Anvand hérnradie i procent.
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Linjestil

For att andra utseendet pa rutnétets linjer klickar du pa knappen Fler instillningar [ i sektionen Utseende under
fliken Celler. Da 6ppnas dialogrutan Ramens utseende.

Du kan vélja mellan 5 olika stilar:

" Enfargad

" Streck

" Punkt

" Streck punkt

" Steck punk punkt

I —— — g ———— I ——— mEm—————

Rt TR |
| : - I 1 i 1
| ¢ 1 ! i

| | | ' ¥ |
{ ' ' A -
————J A TIT Sl T L. h-—-—-J - —

Ramens utseende - X

. Linjetjocklek: Herrradie:

Lirjestil: Streck -
o Enférgad Anvand hérnradie i procent
Linjeférg [ skapa linjetiocklt grery [ o

Effekt p& ramen Streck punkt
Streck... punkt

Bakgrundsfarg e C E] O D

Ingen Rundad Rak
Tiocklek: 0,0mm = affekt Skugga kant kant

Spara design
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Skugga och andra effekter

— Du kan lagga pa skugga och andra effekter till en cell.

J

Ldgg pd
effelkt

[

Klicka pa ikonen Lagg pa effekt.

For att andra utseendet pa cellens effekt klickar du pa knappen Fler instillningar [ i sektionen Utseende under
fliken Celler. Da 6ppnas dialogrutan Ramens utseende.

Ramens utseende -
. Linjetjockiek: 0,50n%  Homradie: M
Linjefarg [ ] skapa linjetjockleken indt i ramen || Anvand hémradie i procent
’_‘ Effekt p& ramen
Bakgrundsfarg Effektfarg () |:J D D
Spara design Tlocklek: 0,00 mm m Skugga RI}J:::Td }.—,T::i

Instéllningar for utseendet pa effekt
Under rubriken Effekt pa ramen kan du vélja:
" Skugga

® Rundad kant Skugga
® Rak kant

For var och en av dessa effekter kan du ocksa stélla in:

" Féarg
" Fargens genomskinlighet Rundad kant
® Tjocklek

Rak kant
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Sparad design

| . .
E% Anvind sparad design

Markera rutnat

% Klipp ut
|ij Kopiera
+ Kopiera som bild

I Klistra in
Dela cell

Lasning

Innehallets storlek
f Spara design
Ordna

Tém cellens innehall
Ta bort rutnit

Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V

Nar du har stallt in utseendet pa ditt rutnat kan du
spara dess design, da blir det enkelt att senare goéra
fler rutnat med samma utseende. Hogerklicka i
rutnatet och \élj Spara design.

For att skapa ett nytt rutndt som anvénder den
sparade designen gar du till Skapaverktyget och
valjer Nytt rutndt samt Anvand sparad design.

InPrint 3 kommer ihdg den design du har sparat
(@ven om du startar om programmet) till dess att du
vdljer att spara en annan design pa det har séttet.

Mer om Sparad design

Sle
I
Lo [o] [e2
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Linjer

Parts of a Plant

-
& My Mame is:

&0

My Family o
@ My Mum is colled:

@ My Dod is called:

Water: Changing State

My birthday is:

Du kan lagga till linjer och pilar for att skapa en mer varierad utformning av ditt symbolmaterial. Linjer kan anvéndas
for att visa namnskyltar, ordningen i en beskrivning, skapa rader for att skrivas pa eller helt enkelt som dekorativa
objekt pa en sida.

Utseende och storlek pa linjen kan ndr som helst andras under fliken Linje.
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Skapa en linje

‘z! Anvand sparad design

For att skapa en ny linje gor du sa har:
| Skapaverktyget till vanster pa skarmen \éljer du ikonen for Ny linje. Valj den typ av linje du vill géra:

\ En enstaka rak Linje kommer att skapas.

7 Anvand Linje pa frihand for att skapa en sammanhangande linje med hjélp avflera klickpunkter.

Du kan ocksa skapa en linje som anvénder Sparad design.

Linje
For att gora en enstaka rak linje i Skapaverktyget véljer du
---------------------------------- —|— altemnativet Linje. Din musmarkér kommer da att &ndras till ett kors.

Klicka i sidan och dra upp linjen, en streckad smal markering visar
var linjen kommer att skapas.

Klicka igen dar linjen ska sluta sa skapas den pa sidan. Du kan
ocksa klicka och dra med musen for att skapa linjen pa sidan.

Linje pa frihand
For att géra en sammanhangande linje som skapats av flera klickpunkter \éljer du Linje pa frihand. Din musmarkéor
kommer da att andras till ett kors.

Klicka i sidan och dra upp linjen, en streckad smal markering visar var linjen kommer att skapas. Flytta musen till
platsen for nasta punkt och klicka dar for att skapa klickpunkten och fortsétt sa till dess att linjen &r klar.
Dubbelklicka for att avsluta linjen sa skapas den sista delen av linjen.
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Linjens utseende

Under fliken Linje kan du &ndra utseendet for en linje eller linje pa frihand kan andras pa manga séatt.

Linjestil: | eessssssss - - Borjan: V|
_ Linje-

Tjocklek: 080mm s farg St | —Pp | |
Utseende

Linjestil

Du kan vélja mellan 5 olika linjestilar i rullgardinsmenyn:

easssssssmme Heldragen

- e e e Streck

seeecssseee Hunk

owm o @m o @ Funkistreck

commeooame unktpunktstreck

Tjocklek

For att andra tjockleken pa linjen kan du antingen skriva in vérdet i mm i faltet eller klicka pa uppat- eller nedatpilama.

Tjocklek: | 0,80mm % |

Farg

. Linjefarg i Linjetjocklek: |0,! Klicka pa Linjefarg for att \élja en annan férg fran fargpaletten.
gl e

B ] o e ; Om du vdljer Fler farger kan du vélja en egen nyans av fargema. Drag
.HEHEE E i skjutreglaget for genomskinlighet fér att stalla in graden av

iSEEEEE genomskinlighet pa den valda fargen.
OODORDEEODEC - Mer om Fargpaletten.
I o o

Fler farger... -
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Linjens boérjan och slut

Det finns 4 typer av bérjan och slut for en linje, dessa valjer du i rullgardinsmenyema for Bérjan och Slut:
Ingen pil

Enkel pil

Kompalkt pil

Punkt

Sparad design

M

) . Nar du har stéllt in utseendet pa din linje kan du spara dess
'\t Anvand sparad design design sa blir det enkelt att senare gora fler linjer med samma
o utseende. Hogerklicka i linjen och vélj Spara design.

For att skapa en ny linje som anvénder den sparade designen
gar du till Skapaverktyget och éljer Ny linje samt Anvand

o ' sparad design.
(’ @ Kopiera Ctrl+C . . . .
] InPrint 3 kommer ihag den design du har sparat (&ven om du
% Klipp ut Ctrl+X startar om programmet) till dess att du \aljer att spara en
Ty Kopiera som bild Ctrl+Alt+C annan design pa det har sattet.
Las linje Mer om Sparad design
# Spara design
Ordna »
Ta bort linje

© Hargdata/Widgit 2018 Sida 97 av 213



Linjens l&angd och riktning

P{ Langd: | 941lcm |5

Fast g <o -
it 450 Vinke! frin lodlinje: | 900 =

vinklar och mitt

Under fliken Linje kan du stélla in en linjes specifika langd
och placera den med en bestamd vinkel.

Flytta en linje

plats.

Du kan flytta en linje genom att klicka i sjélva linjen och sedan dra den till ny

Du kan andra vinkeln och langeden pa en linje genom att dra i
storlekshandtaget i &nden av linjen.

Om funktionen Fast mot ar aktiverad sa kommer linjen medan du fiyttar den med
musen att "fasta mot’ positioner som ligger i linje med andra objekt pa sidan,
vilket gor det enklare for dig att skapa en enhetlig design.

Fast mot 45°

R Om du har aktiverat funktionen Fast mot 45° sa kommer linjen medan du drar i
| ]

b '

™, #

handtaget att ‘fasta mot’ alla 45° punkter.

7=1  Du kan andra langden pa linjen manuellt genom att dra i storlekshandtaget i &nden
och géra linjen langre eller kortare.

Du kan ocksa stélla in en bestdmd langd for linjen under fliken Linje dér du skriver

in vérdet for Langd i cm/mm.

Sida 98 av213

© Hargdata/Widgit 2018



Vinkel fran lodlinjen

: g 2| Dukan &ndra vinkeln pa linjen manuellt genom att dra i handtaget i
Vinkel frén lodlinje: |90° ¥ | anden och dra anden till ny vinkel.

Du kan ocksa stélla in vinkeln for linjen under fliken Linje dar du
kan klicka pa pilama uppat och nedat vid Vinkel fran lodlinjen. Du
ser da genast hur pilens vinkel &ndras. Du kan ocksa skriva in ett
varde for vinkeln direkt i faltet.

Tips: Om du \ill vara saker pa att linjen du skapat &r lodrat skriver
du in vardet 180°, och om du \ill ha en vagrét linje skriver du in

vardet 90°.
Lasning
M&tt och Lasning . x| <%+ 1.80, 1.80cm Du kan lasa den markerade linjens storlek och lage
- . Batanll ccnom att klicka pa ikonen for Matt och Lasning pa
Bredd: 9,00cm ~ % Sidans statusrad langst ner pa skamen.
HGjd: 0,00cm 5 7
X: 10,50cm +
y: 18,04cm ¥
Lasning
i Storlek och lage
[&]

Markera alla linjer pa alla sidor

Du kan markera alla linjer i hela dokumentet samtidigt. Detta kan vara

Markera allt sérskilt anvandbart om du \ill &ndra alla linjemas design pa en gang.

Markera sida Ctri+A | Ga till Sidans statusrad langst ner pa skémen och élj Markera och

darefter Markera linjer.
Markera ramar

) Notera: Nér du har markerat objekt som finns pa flera sidor kan du inte
| Markera rutnat flytta dem eller &ndra storlek pa dem.

v4

Markera linjer

&% Markera bilder

3
% Markera
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Bilder

About Widgit

Prepositions

2ARREAREEE
o & 8 0950202209
& O Bl e e et

begon o1 & sl formily comprny, beosering fomaus b “Writing with Symbels” Vo
o s Bt e Pave mainoined ous orginal ethas of doing our best 50 heis.
than peoghs wha, for whatpusr rogton, e the printed wond hand 1o scceis.

< M &

The bird is on the cor

Widgit Symbels

B e ey e ——

P

86 Qe Sowet Gubbiraion, Leamingean e, CVIZ A
180N DEMAS I ielmidisn

Du kan l&gga till bilder i dina InPrint 3-dokument fran en rad olika kéllor och anvdnda dem antingen som erséttare av
symbolen eller som en illustration pa sidan.

Med Skapaverktyget har du tillgang till mappen Mina bilder, du kan Himta bilder fran din dator eller nétverk och
du kan vélja att anvéinda nagon av de ca 4000 bilderma som finns i Widgit Media, som installeras med InPrint 3.

Du kan ocksa kopiera bilder fran en webbsida och klistra in dem i dina dokument.
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Lagga till bilder
Du kan l&gga till bilder i ett dokument fran en rad olika kallor.

Du kan lagga bilder direkt pa sidan, i en ram eller i en cell i ett rutnat.
I~} G

hund

katt

L&gga till en bild fran Widgit Media

Widgit Media &r en stor samling bilder som féljer med InPrint 3.
Bilderna tacker ett brett spektrum av @mnen och kan anvéndas som
illustrationer, dekorationer och for att bygga upp miljéer.

Du hittar bilderna i Widgit Media via bildarkivet till hger eller genom att
vélja Ny bild och Widgit Media i Skapaverktyget till vanster pa

8 /B U

skarmen.
L . N&r du har hittat bilden du vill anvénda kan du klicka i den for att vélja
i) Wldglt Media den och sedan klicka fast den pa sidan, du kan ocksa klicka och dra in
bilden pa sidan.
e
=i | Mina bilder

' Hamta bild

Lagga till en Widgitsymbol som en bild

| Symbolvaljaren s x Widgitsymbolema visas nér du skriver text, men du kan ocksa anvénda
s dem som en bild i ditt dokument.
ﬁ 3 Plocka symbol Langst ner i Symbolviljaren kan du skriva in ordet fér den symbol du

vill anvanda och klicka sedan pa Hitta symbol (eller tryck pa Enter).
Markera symbolen du \ill anvénda och klicka sedan in den pa sidan, du
kan ocksa klicka och dra in symbolen pa sidan

katt

. Du kan ocksa lagga till en Widgitsymbol utan att visa text genom att
katt Hitta symbol anvanda symboaliseringslaget Symboler.
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Symboler i farg, svartvita/enfirgade

ﬁ Alla Widgitsymbolemna kan visas i farg eller svartvita (da kan du \élja den farg du \ill anvénda som linjeférg
i symbolen).

Vdlj ikonen Visa i farg for att véixla mellan av och pa fér symboler i farg

Lagga till egna bilder

| bildarkivet kan du hdmta egna bilder som du har sparade i din dator

] eller i natverket. Use the to browse your computer or network to find your
own images.
@ Du kan ocksa anvénda Skapaverktyget och Ny bild for att Himta bild
fran din dator.
® Du kan ocksa dra in en bild direkt fran ett fonster i

Windows Utforskaren till ditt dokument.

E

weat | \Nidgit Media

2l Mina bilder

ﬁ Hamta bild

|

Lagga till en bild fran en webbsida

Du kan l&gga till en bild fran en webbsida till ditt dokument..

Hogerklicka pa en bild i webblasaren och vélj Kopiera bild. Hogerklicka sedan i InPrint 3 och \élj Klistra in (eller
tryck Ctrl + V) och klicka fast bilden i dokumentet.

Oppra link i ny ik

Oppna link | nytt fanster

l.']prlr:a L&nk i inr;ngni'.nfnm'rp'

Spara lank som.,

Kopbera lankadress

B HEHL

Fifi is a shy pup win
boves to roll around Oppna bild i my flik

grass
Spora bild som...

SponsorFifi  Kopiera bild
Kopiera bildadress

Stk pa Google efter bild

Inspeklera
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Bildarkivet

Resource Library E * X
AR SRS b
{1 Library *

“Widgit
: My Widgit
Fictires Computer Media

Bildarkivet till hdger pa skarmen ger dig snabb och enkel tillgang
till egna bilder du har i datom och natverket samt till de ca 4000
bildema i Widgit Media.

Som standard kommer bildarkiwet att visa lankar till dina personlig
mapp Mina bilder, till Min dator, Skrivbordet och till

Widgit Media. Filer som finns i de hér katalogemna visas som
miniatyrbilder och du kan klicka och I&gga in en bild i dokumentet
antingen som bilder pa sidan eller som

ersittare fér en symbol.

Navigera i bildarkivet

Dropbox Favorites

© Hargdata/Widgit 2018

Links

Resource Library E * x
N4 e ”
| » C: ¥ Users » Graham *

Klicka pa en mapp i bildarkivet sa visas dess innehall av
undermappar och miniatyrbilder.

Anvand navigeringsikonerna och adressfaltet Gverst i bildarkivet
for att flytta dig framéat och bakat mellan dina filer och mappar.

Klicka pa ikonen for Hem for att komma tillbaka till den 6versta
nivan i bildarkivet igen.
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Anvanda en bild fran bildarkivet

|

Resource Library = » x | Nardu har hittat bilden du \ill anvénda kan du klicka pa den for att
ARy [ g # | markera den, och sedan klicka i sidan for att placera den. Du kan
= | ocksa klicka och dra b ilden till sidan. Bilden kommer att vara fast vid
| & Science * Heart muspekaren till dess att du sé&tter fast den pa sidan.
m|55|ng i colour >

Du kan hégerklicka for att angra markeringen av bilden.

m

inferior inferior
VENa Ca. VENa cava

L Dok

left atrium  left atrium
missing pulmona

il Y

Koppla ifran bildarkivet

heart

ﬁ**u

|

Resource Library =3 Som standard kommer bildarkivet att finnas i panelen till héger pa
m 4 skarmmen, nedanfor symbolvéljaren och vara kopplad till denna.
ﬁ::'-'ik or undock this window | ¥\ Om du énskar placera bildarkivet pa annan plats pa skarmen kan
m Library * u du koppla ifran det fran symbolvéljaren genom att du klickar pa

ikonen for koppla ihop eller koppla ifran. Nar du gjort detta
kommer bildarkivet att bli ett eget fonster sa att du kan dra det till
en annan plats pa skarmen.

Klicka pa ikonen koppla ihop eller koppla ifran igen for att fiytta
fonstret tillbaka till panelen till hoger, eller dra det tillbaka pa plats
nedanfér symbolvaljaren.
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Personliga installningar i bildarkivet

Du kan lagga till egna genvégar till bildarkivet for att gora det lattare att komma at platsema med dina favoritbilder.

Skapa genvag

For att skapa en genvég anvander du forst bildarkivet for att
navigera till bilden eller mappen, hégerklickar sedan i denna och

4« # | vdlier Skapa genvig i bildarkivet.

# » Graham * Desktop * o Genvagen kommer att l&ggas in pa bildarkivets éversta niva sa
| P den visas nar du trycker pa ikonen for Hem.

Resource Library E t X

Early Years -  Graham
Stats and ... Istock r

- Add shortcut to library
Gra% Health — Metafile
Photaos Project  Collection..

A} 4]

Online Operator
Trainina Interface

Dino

m

Mew folder

@ Notera: Du kan exempelvis lagga genvég till bilder som du ofta anvander, som vissa
fotografier eller organisationens logotype.
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Favoriter

i Resource Library E t X I : Resource Library E * X
4 € » 4«9 »
|11 » Graham * Pictures 171 » Graham * Pictures [j

2015-06-20  2015-07-07  2015-07-13 2015-06-20 2015-07-07  2015-07-13 ‘
12.45.05 11.2741 174517 ‘ =

m

12.45.05 11.27.41 174517

o - -

Om du brukar hamta bilder fran manga olika mappar till dina dokument kan du géra en lista éver favoriter som du
enkelt kan navigera till.

Oppna en mapp och klicka pa den gra stjdman i adressféltet till héger i bildarkivet, da blir stjgman gul och mappen hat
lagts till som favorit.

[ = » x | Listan med dina favoriter ser du nér du klickar pa
= N ikonen Favoriter till hdger om navigeringspilama
AR [ * iy i bildarkivet. Dubbelklicka pa den mapp du vl
X Dropbox } anvdnda sa visas innehdllet i bildarkivet.
. Graham =

¥

.. Kilimanjaro Pictures

. Widgit Staff
Design Images 7

. Pictures

Make a folder

Aldre version med Widgit bilder

| Resource Library ® X :
[ m ’ [ * P ‘ Show Legacy Widgit Pictures

iﬂ] Library * R ._

InPrint 3 innehaller fler &n 4000 bilder | Widgit Media och som du hittar i bildarkivet. Om du tidigare anvént In Print 2 i
datomn sa kan du fran bildarkivet ocksa visa Widgit bilder som installerades med det gamla programmet.

For att hamta fram sokvégen till Widgit bilder klickar du pa den lilla ikonen Visa Widgit bilder fran dldre version
som finns léngts upp i bildarkivet. Da kommer mappen f&r Widgit bilder att 1agga sig pa den éversta nivan i bildarkivet.
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Widgit Media

The Heart

555 " il g MNeptune

"}/ o

Jupiter

« Saturn

Uronus 5

| InPrint 3 far du férutom de fler an 14 000 Widgitsymbolema ocksa tillgang till ca 4000 bilder i Widgit Media. Bildema
tacker ett brett spektrum avamnen och kan anvandas som illustrationer, dekorationer och for att bygga upp miljoer.

.Eidarh\ret E = x
fi 4 ¢ Jr
= Lbrary * Widgit Media *

i1 [(*5) (@] (&Y [Z [123

Sprakliga Antal,
begrepp klockor

] (R A= @F"ﬁ 46

Ménster Personer  Fotografier  Miljger  Naturkun... Aret

Bocker  Grundlig... Geografi Historia

| Widgit Media finns bilder for:

= Antal, klockor = Miljéer

= Bocker " Monster

® Fotografier ® Naturkunskap

= Geografi ® Personer

® Grundlaggande begrepp " Sprakliga begrepp
* Historia = Aret
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Oppna Widgit Media genom att klicka pa mappen fér Widgit Media i bildarkivet.

Resource Library BE III »
AR RN »
|[:| Library *

=

=

Widgit
Media
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Bilder i ramar och rutnatets celler

Du kan lagga bilden direkt pa sidan, i en ram eller i en cell i ett rutnét.

Ifall du vill 1&gga in en bild som fyller ut en ram eller cell maste denna vara tom pa text, symboler och tecken (som
exv. mellanslag). Om ramen/cellen redan har innehall maste du férst radera detta annars kommer bilden inte att
kunna laggas in dar.

En bild som ligger i en ram eller i en cell har lite andra egenskaper an en vanlig bild direkt pa sidan.

Dynamiska flikar

Nar du markerar en ram eller en cell i ett rutnét (Ctrl +klick i cellen) och denna innehaller en inlagd bild visas en
dynamisk flik som skiljer sig lite fran den vanliga fliken for bilder. Dessa flikar kallas for Ram med bild och Cell med
bild.

Arkiy Fedigera Visa Sidor Symibolber Fam med bild Arrangera

Arkiv Redigera Vica Sidar Symboler Rutnat Call mead bild Arrangera '

Under dessa flikar har du tillgang till de funktioner som du kan anvanda nar du lagt in en bild i en ram eller cell, dvs nar
ramen eller bilden inte innehaller nagon text.

Markera en bild i en cell

For att markera en bild som ligger i en cell, klickar du helt enkelt i
cellen. Du kommer att se att bilden & markerad genom att den har
fatt en bla ram runt sig.

]

Ta bort bild

Nar du har lagt in en bild i en ram eller en cell kan du inte i efterhand l&gga in symboler och text till den.

For att témma ramen eller cellen, sa att det gar att skriva i den igen \éljer du ikonen Ta bort
bild. D4 kommer ramen eller cellen att aterga till sina vanliga egenskaper och du ser
textmarkdren dar du kan skriva. Du kan ocksa trycka pa Delete pa tangentbordet for att ta bort
den markerade bilden.

Storlek och proportioner

En bild som l&ggs in i en ram eller en cell fyller ut ramen eller cellen men behaller alltid sina proportioner oavsett
hur du andrar storleken pa ramen eller cellen.

© Hargdata/Widgit 2018 Sida 109 av 213



Storleken pa ram med bild
Du kan &ndra storleken pa en ram genom att dra i storlekshandtagen.

Du kan stélla in de exakta métten fér Bredd och Hojd pa ramen genom att skriva vardet B
i faltet eller klicka pa pilama for uppat och nedat. Bredd: | 7,0cm :|

H&jd: | 3,0cm %]

[[4] Métt...

Storlek

Storleken pa cell med bild
Du kan &ndra storleken pa hela rutndtet genom att dra i storlekshandtagen.
Mer om storleken pa rutnat

Utseende pa ram och cell med bild

Du kan andra utseendet pa en ram eller cell med bild i pa
samma satt som du gor for vanliga ramar, celler och bilder.

Du kan andra:

" Linjefarg

Linjetjocklek
Bakgrundsfarg

® Hérmradie

Lagga till skugga eller effekt
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Hantering av bilder

Markera bilder pa sidan

{1 Klicka pa en bild for att markera den.

For att markera flera bilder kan du antingen dra med musen runt bildema, eller hlla
nere Ctrl-tangenten och klicka i varje bild.

=
L1
Markera alla bilder pa alla sidor

et Du kan markera alla bildema i hela dokumentet samtidigt. Detta kan vara
' Markera allt o .. o . ) . A

i sérskilt anvandbart om du \ill &ndra alla bildemas design pa en gang.

E} Markera sida Ctrl+A

Ga till Sidans statusrad langst ner pa skarmen och vélj Markera och
dérefter Markera bilder.

: ) Notera: Nar du har markerat objekt som finns pa flera sidor kan du inte
. Markera rutnat flytta dem eller &ndra storlek pa dem.

__J Markera ramar

o

—

Markera linjer
Markera bilder

& Markera

Flytta en bild

Markera en eller flera bilder och dra dem sedan till ny plats genom att klicka i kanten pa bilden.

| |f

Du kan finjustera forflyttningen av en bild i sma steg genom att anvénda piltangenterna pa ditt skrivbord.

® Om funktionen fast mot ar aktiverad sa kommer bilden medan du flyttar den med musen
z att 'fasta mot’ positioner som ligger i linje med andra objekt pa sidan.
Mer om Fast mot
Du kan justera placeringen av bilden tillsammans med andra objekt pa sidan genom att
anvaénda funktionerna under fliken Arrangera.
Mer om Arrangera
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Flytta en bild till en exakt plats

BT | Matt och Ldsnin - X

For att flytta en bild till en exakt plats pa sidan gér du till <} 180, 1.80cm = —
Sidans statusrad langst ner pa skammen och élj ikonen Bredd: A71cm [+ A
for Matt och Lasning. H&id: 3 47cm = &f
| dialogen som visas kan du bestdmma X och Y LA 4 =
koordinaterna for det 6vre vénstra hornet pa bilden. e 1,60cm =
Notera: Den hér instaliningen kan du ocksa gora under y: 1,80cm =
fliken Bild déar du \éljer ikonen Matt... .

Ldsning

| ] @ Storlek och lage

[ ] & Innehdll

Andra storlek pa en bild

Du kan andra storlek pa en bild genom att dra i storlekshandtagen.

Om funktionen fast mot &r aktiverad kommer bilden att ndr du &ndrar dess
storlek ‘fasta mot’ positioner som ligger i linje med andra objekt pa sidan.
Mer om Fast mot

Om du \ill &ndra storlek pa fiera bilder samtidigt som om de var ett enda
objekt kan du forst géra dem till en grupp. Mer om att gdra till grupp

Gora en bild med exakt storlek

Du kan stalla in en exakt storlek pa bilden genom att ga till fliken Bild och skriva in ——
métten for Bredd och Héjd. Bredd: 7,00cm +

Hoxd: 2,88cme]

[+ Matt...

Storlek
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Aterstélla proportioner

Om en bild har strackts ut och fatt fel proportioner sa kan du aterstélla storleksforhallandet genom att vélja:

;l Andra héjd — behall bredd

D" Andra bredd — behall héjd

Du kan ocksa hégerklicka i en bild och i menyn som \isas \élja Aterstill proportioner. Detta kommer alltid att
andra bredden och behalla héjden.
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Andring av bilder

Vanda bilder

Du kan vanda bilder bade horisontellt och vertikalt genom att \élja funktionema for vénd och rotera under fliken Bild.

D q Spegelvand

'Vl Vind upp och ner

X
Rotera bilder
P Y Du kan \élja att rotera en bild motsols eller medsols.
~ A'\ Rotera medsols
( ) A Rotera motsols
l |
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Byta farg i bilder
Du kan byta farger i Widgitsymbolema, de flesta bildema i Widgit Media och andra bilder i vektorgrafikformatet .svg.

Markera bilden som du \ill byta farger i, ga till fiken Bild och vélj ikonen Byt farger. Nu Visas en dialogruta
dér du kan byta fargema.

Notera: Om ikonen for Byt farger &r gra nar du markerat bilden innebar det att bildformatet inte stdder byte av farg, det
géller exv. fotografier och bilder av formaten .jpg och .png.

Tank pa att om den markerade bilden ligger i en ram eller cell s& finns ikonen for Byt farger under fiken Ram med
bild eller Cell med bild

Klicka pa fargen du Ml byta ut, antingen direkt i bilden eller pa knappen for fargen.

o ‘= Symbolens farger X
Klicka i en fargknapp for att byta till
annan farg,
eller klicka direkt i symbolens férg och
byt till en annan farg.

0 []

DENEEEE
HOEN EIEC]
OO EENECOEEC
LOOEOEACCEeC

i — EEONEO
O | Mina farger
E ]

| Fler farger..

Vélj en ny farg fran paletten som visas eller vélj Fler farger om du vl vélja mellan fler nyanser.

Byt pa detta sétt de farger du 6nskar och klicka pa OK nér du &r klar.

o ‘&= Symbolens firger X
—]
Klicka i en fargknapp for att byta till
annan farg,
eller klicka direkt i symbolens farg och
byt till en annan farg.
= ) =y § ey |
O oK  Avbyt
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Utseende pa bildens inramning

Under fliken Bild kan du &ndra utseendet for inramningen av en bild.

.Linjef"a'rg Linjetiocklek: j 9 —

Lagg pa Byt

NBakgrund | Hémradie: |000nT] St  farger Marginaler
Ram F Innehall
Linjeférg
- Valj Linjefarg eller Bakgrund for att bestdmma de
. Farg farger du vill anvanda.

Om bilden &r ett fotografi kan du Vélja en linjefarg och
.......... stélla in linjetjockleken. Om bilden &r symboal eller bild
] O fran Widgit Media kan du ocksa \élja en bakgrundsférg.
D= [ [ [ Valj farg fran fargpaletten som visas eller klicka pa Mer
L IEDIECIEECIEIEC ] farger... for att vélja bland fler nyanser. Lés mer om
OOO00OOCOOC0)| Faroealetten.

Fler farger...

Linjetjocklek

For att &ndra linjetjocklek runt bilden skriver du in vérdet i mm i faltet eller klicka pa uppat- eller nedatpilama. Om du
stéller linjetjockleken till 0 mm innebar det att linjen inte visas.

Hornradie

For att andra homradien for en ram runt en bild kan du antingen skriva in storleken i mm i féltet eller klicka pa uppat-
eller nedatpilama. Om du stéller hémradien till 0 mm innebar det att ramen far fyrkantiga hom.

Du kan ocksa stélla in hémradien i procent. Du kan anvénda den instéllningen for att géra en rund bild med
hémradien 100%.

For att &ndra hémradien i procent klickar du pa knappen Fler instillningar [w i sektionen Ram under fliken Bild. Da
Oppnas dialogrutan Ramens utseende och dar kan du \élja att bocka fér Anvdnd hérnradie i procent.
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Skugga och andra effekter

|:l Du kan l&gga pa skugga och andra effekter till ramen runt en bild.

Ldgg pd
effelkt

M=

Klicka pa ikonen Effekt. For att &ndra utseendet pa ramens effekt klickar du pa knappen Fler instéllningar [ i
sektionen Ram under fliken Bild. Da éppnas dialogrutan Ramens utseende.

Instéllning av utseende pa ramens effekt

Effekt pd ramen

[ Effektfarg

HONNEEEEEEE -
0
0 S I

I OEECEE
OOEEDEEOECO

Minia fanger

Fler farger..

-
Eeitfig | N

Under Effekt pa ramen kan du \élja:

o U D ® Skugga
En Rundad
ke Skga g, mt * Rundad kant
" Rak kant

For var och en av dessa effekter kan du ocksa stélla in:

" Farg

© Hargdata/Widgit 2018

" Fargens genomskinlighet
" Tjocklek
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Marginaler

Du kan andra marginalema for en bild. Detta kan Marginaler a X
vara anvandbart nér du har en synlig ram runt

bilden och vill ha stérre utrymme mellan bilden Marginaler for ramen

och ramen.

+| Alla marginaler samma
Under fliken Bild véljer du ikonen Marginaler sa :I -

Oppnas denna dialogruta. Skrivvérdet i mm i Vanster: |0,00 n=léverk: 0,00 n¢|
faltet, eller klicka pa uppéat- och nedatpilama. Du ) = . =
ser genast effekten av &ndringen i bilden pa sidan. Hoger:  |0,00 nv Nederk: 0,00 ﬂv|

Stang
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Skriva texter

& H F+H

Tlolec wos thegodof roim  ond woter,

& v

He could get angry.

gvi B +®@

He could send thunderstorms ond  hail,

Tlaloc was the god of rain and water.
He could get angry.

He could send thunderstorms and hail.

% Tholes was the god of rain and water,

£

He could get angry,
%’é‘% é/ He could send thunderstorms and hail.

InPrint 3 innehaller fler &n 14 000 Widgitsymboler som du kan anvanda or att skapa ett varierat innehall av
symbolstédda dokument. Beroende pa behovet hos den som du arbetar med eller vilken typ av resurs du skapar kan
du \élja att skriva med symboler , skriva med enbart text eller illustrera en text med symboler.

Den smarta symboliseringen kommer att analysera meningen du skriver och féresla symboler utifran ratt ordklass,
och genom att anvénda symbolvaljaren har du full kontroll éver hur varje ord symboliseras.

© Hargdata/Widgit 2018
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Skriva med symboler

L]
5+ £
Tamsin och  Sofia gillar att leka i trddgarden.
L >,

Genom att \élja Symbolldge nar du skapar en ny ram eller nytt rutnat far du automatiskt symboler ovanfor din text.

Den smarta symboliseringen kommer att analysera texten medan du skriver och hjélpa dig att \élja rétt symboler
utifrn ordklass.

Med fler &n 14 000 symboler i Widgit symbolbas kommer du ofta att ha flera symboler att vélja pa for ett ord. Om du
vill vélja en annan symbol &n den som visas nér du skriver anvénder du symbolvaljaren, som ocksa kan anvandas
nar du vl stdnga aven symbol till ett ord.

Guide to Symbols

Det finns ett antal olika metoder som du kan anvanda fér att ge symbolstéd till
@Widgi‘t dina texter. Den metod som du \éljer beror pa den niva av symbolstéd som

innehallet kraver.
Guide to Symbols

| den hér engelsksprakiga guiden beskrivs de olika metoderna vilket ger dig en
bra inblick i hur du pa olika sétt kan stodja text med symboler.

Klicka har for att éppna héftet som pdf: Guide to Symbols.pdf

Using symbois affactively in accessbie informaton
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Anvanda smart symbolisering

Nar du skriver kommer den smarta symboliseringen att analysera meningen och hjélpa dig att vélja ratt symbol utifran
ordklass.

Om du exempelvis skriver "Jag bar pa bar’ kommer symboliseringen att vélja ett verb for det forsta "bar” och ett
substantiv for det andra, sa att symbolen \isar rétt betydelse av ordet.

Wy

Jog bdr pd  bdr.

| symbolvaljaren kan du sjalv\élja en annan symbol om du vill.
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Symbolvaljaren
| symbolvaljaren till hdger pa skarmen visas alla tillgangliga symboler for ord och fraser medan du skriver.

Klicka pa en symbol i symbolvéljaren for att byta symbol i dokumentet, du kan ocksa trycka pa F9 pa tangentbordet
for att bladdra bland de altemativa symbolemna. For att sténga aven symbol till ett ord klickar du pa ikonen stang av
symbol som \isas sist efter symbolalternativen i symbolvéljaren.

Nar du har valt en symbol fér ett ord eller en fras, kommer denna att anvéndas som standard for ordet/frasen i det
aktuella dokumentet.

Q __________________ oS ‘Ci\ Symbolvaljaren * X
I "N Plocka symbol
7% © ﬁ-g ® T
éJag gillar att arbeta i tradgarden. )/2@-

‘ﬁ @ A

W

T
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Spara symbol som standard

| symbohvéljaren kan du stélla in vilken symbol som ska anvéndas som standard for ett ord eller en fras &ven i de nya
dokument som du skapar.

Nar du har bytt symbol och \ill att den ska anvands som standard hégerklickar du i den symbolen som du férdrar i
symbolviljaren och \éljer Goér till standard.

Symbolviljaren + =
“3 Plocka symbol
gunga o]

& ¥
2
E} Ng :

| det har exemplet har vi bytt symbolen fér ordet "gunga” nér det ar i form av ett verb (att gunga). Om du skriver ordet
som substantiv (en gunga) kommer den smarta symboliseringen &nda att \élja den ratta symbolen som visar

substantivet och inte verbet.

Spara avstangd symbol som standard

Vanligtvis ar inte alla symbolera nédvéndiga att visa, ex. symboler fér abstrakta begrepp som “som”, “men”, “om”
som da kan stangas av. Ofta kan den \iktiga betydelsen av en text bli tydligare om man inte anvander symboler for
abstrakta begrepp. Vissa abstrakta symboler &r darfér avstangda redan fran borjan da programmet.

Om du stanger av en symbol och \ill spara denna instéllning, sa att symbolen inte heller visas i nya
dokument, hégerklickar du i ikonen Stang av symbol och \éljer Gor till standard.
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Byta texten till en symbol
Om du vill kan du &ndra texten som hér ihop med en symbol.

Skriv ordet som visar symbolen som du vill anvénda och ga sedan till fiken Redigera.

B = w=

Labrador d@r ledarhund.

\5 Klicka i ordet och vélj ikonen Byt symboltext. Du kan ocksa tryck pa F11-tangenten.

Skrivin det nya ordet och tryck sedan antingen pa Enter eller hégerpil pa tangentbordet. Du kan ocksa klicka pa OK
i det grona faltet som isas Gverst pa sidan.

¥ . e 9 e i Uiy o O g bk o P B

Ebz=%f

dr ledarhund

= W
E}» «
Lyla dr ledarhund.

Ordet “Lyla” visas nu tillsammans symbolen for en labrador och kommer att fortsétta att vara sa i det aktuella
dokumentet (symbolen kommer ocksa att fortsétta vara associerad med ordet labrador).

Du kan spara nya tillagg till ordférradet sa att du kan anvénda dem &ven i andra dokument. L&s har om hur du
sparar till ordlista.
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Byta bilden till ett ord

Du kan byta ut den symbol som \isas nér du skriver ett ord mot en annan symbol, mot en bild du har sparad i datom
eller mot en bild fran Intemet.

Lagga till en annan symbol

-

\

felix

\

Ga till symbolvaljaren till hdger pa skarmen, skriv ordet fr symbolen du vill anvénda istallet

och klicka pa Hitta symbol.

~ Plocka symbol

Klicka pa symbolen du \ill anvénda och klicka sedan fast den tillsammans med ordet. Du ser

en gra markering som \isar var symbolen kan séttas fast.

L&agga till ett foto eller egen bild

7

\

felix

\

J/

Ga till bildarkivet och leta reda pa bilden du vill anvanda.

Markera bilden for att hdmta den och klicka sedan fast den tillsammans med ordet. Du ser en

gra markering som Visar var bilden kan séttas fast.

Lagga till en bild fran Internet

7

felix

~\

Hogerklicka i en bild pa en webbsida och vélj Kopiera bild. Ga tillbaka till InPrint 3,
hogerklicka i sidan och élj Klistra in. Klicka fast bilden tillsammans med ordet. Du ser en

gra markering som \isar var bilden kan séttas fast

© Hargdata/Widgit 2018
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Kombinera symboler

Du kan kombinera flera symboler tillsammans och anvénda ovanfor ett enstaka ord eller en hel fras. Bérja med att
skriva ord for ord for att visa de symboler som du vill anvanda i kombinationen.

ﬁ-.
e

Ugglan och katten dktetill stranden.

{ox
@
)

ﬁi

[ [

o4& %

uggla katt tog med
O

Markera sedan orden tillsammans och under fliken Redigera \éljer du ikonen Byt symboltext. Du kan
ocksa trycka pa F11-tangenten.

L

tog med

Skriv nu det nya ordet eller frasen du \ill anvénda for bada symbolema tillsammans och tryck sedan pa Enter eller
hogerpil pa tangentbordet. Du kan ocksa klicka pa OK i det gréna faltet som visas Gverst pa sidan.
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Kombinera ord

Du kan kombinera flera ord tillsammans under en gemensam symbol pa tva olika sétt.

En symbol fér en markerad text

Skrivdin text. Markera darefter de ord som du vill ska ha en gemensam symbol. Hogerklicka sedan i den av
symbolema som du \ill ska anvéndas som gemensam for de markerade orden. | menyn som visas valjer du Anvand
denna symbol fér den markerade texten.

w

bla Vi Markera ram
—= Anvind denna symbol fér den markerade texten

% Klipp ut

© Kopiera

% Kopiera som bild

I Klistra in
Symboliseringslage
Innehéllets storlek
Lasning

Ordna

# Spara design

Tém ramens innehall

Ta bort ram

Nu kommer hela den markerade texten att visas med bara den symbol som du valde.

@

bld val
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Sléppa en symbol dver flera ord

Om du markerar fler &n ett ord kan du ersétta alla symbolerna i markeringen med en annan gemensam symbol eller
en bild.

Du kan:

" lagga till en bild fran bildarkivet
" lagga till en symbol fran symbolvéljaren
" kopiera en bild fran en webbsida

Du ser en gra markering som \isar var bilden kan sattas fast.

|
G i 1
= -.L f-ln;' J
P
laser

tigern

u

7o
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Skriva med enbart text

Aeroplane Engineers

Fold the paper in half,

Fold the corner back,

Fold the edge back.

Fold the edge back ogain.

Turn Over and fold the same.

Mow unfald the plane.

Spinning Screws

<y

Fauprent

£
3
g€
L]

Fut the magnet on top of the screw.

Put the screw tip on the bottom of
the battery.

Put the wire on top of the battery.

Find the other end of the wire.
Touch the wire on the edge of the
magnet.

Watch the screw spin.

Experiment 1

Hold the troy the right way up like the picture,

Now drop the tray.

Does the tray fall differntly to the piece of paper?

Try dropping the tray upside down.

Whats the difference?

Om du \éljer Textlage nar du skapar en ny ram eller nytt rutnét sa far du enbart text och inga symboler. | ett
dokument som &r skrivet i textldge kan anvandaren klicka i ett ord och se ordets betydelse med hjélp avsymbolen i
symbolviljaren, istéllet for att symboler visas direkt i texten.

Detta kan vara till stor hjélp for den som har kommit I&ngre i Ias- och skriwutvecklingen, men som anda behéver
tryggheten i att kunna kontrollera sina ord med hjélp avsymbolema i symbolvéljaren.

Se ordens betydelse i symbolvaljaren

3 | 'e}
Spdnningen dr den elektriska knuffen som skickar

0 .
'strommen genom kretsen.

o (5,

=

o

3 Plocka symbol

Spdnningen A

%3 T
s

W | o

—

En person som inte behéver symboler till hela texten kan ha nytta av fa ordens betydelse visade med symboler
antingen medan de sjélva skriver eller genom att i efterhand kunna klicka i ett ord i texten. | symbolvéljaren ges

bada mgjlighetema.

Ibland finns det enbart en symbol att \élja pa och ibland finns det flera, symbolvéljaren kommer alltid att visa alla
altemativen som finns f6r det markerade ordet.

ordet i ditt dokument.

® Notera: Om du klickar i symbolen i symbolvéljaren kommer symbolen att infogas till
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Anvanda den enkla stavningskontrollen

O 0
Spdningen. fir dan _alaltricka knuffen som skickar

E . JuLY) S d i H
stromme__ RE RS |
| ;
Ci} _____________________ 4% Spaningen | @
#2% Spaningen
@ Gdspningen

Ord som &r felstavade kan visas med en réd markering. Anvandaren kan da hogerklicka i ett felstavat ord for att med
den enkla stavningskontrollen fa stawingsforslag visade med symboler.
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F

ormatera innehallet

Under fliken Redigera kan du formatera innehdllet for bade symboler och text. Fliken Redigera innehaller funktioner
for val av teckensnitt, teckenstorlek, symbolstorlek, farger for text och symboler men ocksa standardformatering som

exv. fet stil och understruken.

-

T B2

Min berattelse

A e

Johan  kér  engrdn buss.

=l &+ -

pen ar SLOY, grén och
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Formatera text

Enklast formaterar du texten under fliken Redigera. Markera den text du vill &ndra och anvénd sedan de olika
funktionema som finns i flikens verktygsfalt.

F5 Me

.. Byta teckensnitt — Valj fran rullgardinsmenyn.

. Teckenfarg — Valj for att dppna fargpaletten, rutan visar den aktuella fargen.

' F Fet
K Kursiv
u Understruken

Genom att klicka pa ikonen for Fler instéllningar [w under sektionen Format visas dialogrutan Text- och
symbolformat dér ytterligare installningar fér formatering kan goras.

Angaende fargpaletten

. Farg

5 O O |
5 I |
(0 A O S
I o
N

Fler farger...

|

Du kan andra textfarg genom att \élja farg fran paletten.

Du kan stélla in egna farger och anvénda dem i dina dokument. Du kan ocksa
spara en installd farg till Mina farger sa att de finns kvar néarhelst du il
anvénda dem i programmet.

Angaende teckensnitt

Med InPrint 3 installeras teckensnittet FS Me som standard. Detta teckensnitt &r speciellt utvecklat av Fontsmith och
Mencap for att underldtta lasbarheten av text for personer med Ias- och skrivproblematik. Har hittar du mer information

om FS Me:

http://www.fontsmith.com/fonts/fs-me/weights

licens for det.

® Notera: Aven om detta teckensnitt &r licensierat for anvéindning i ett flertal produkter
med Widgitsymboler s& kan du inte anvanda det i andra program savida inte du koper
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Inramning av symboler och ord

trddet.

Flickan klattrar

Inramning &r en instéllning fr formatering som ger dig mdjlighet att visa den symboliserade texten inramad med en
enkel ram runt varje symbol och dess text, eller enbart runt symbolen.

Den hér idén for att 6ka l&sbarhet introducerades av Dr. Antonella Costantino i Iltalien och anvénds dar i all
programvara for AKK. Av tradition visas innehallet med enfargade symboler och med texten placerad ovanfor
symbolen, men det gar i SymWriter bra att anvanda denna formateringen &ven med symboler i farg och med texten
nedanfdr symbolen.

Satta pa och stanga av funktionerna for inramning

Sarskilda instadllningar for formatering

Visa formatering av funktionen Inramning

oK Avbryt

Gor sa har for att visa ikonen for inramning i programmet:

1. Gatill startsidan och klicka pa Instéllningar.

2. Vdlje fliken Dokument och under rubriken Sarskilad instéllningar for formatering bockar du for rutan vid
Visa formatering for funktionen Inramning. Om du inte \ill visa ikonen i programmet bockar du av valet.

3. Klicka OK for att bekrafta andringen.

Nar du valt att visa funktionema fér inramning sa hittar du sedan dessa under fliken Redigera och i sektionen
Symboler.
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Anvanda inramning

9 = 14

Byt - = .= .=
férger..  ramning Indrag *= «= 11—
e |
. fm
: |
| —— - -
Ingen Ram runt Ram runt
ram allt symbalen

{E}:’z Fler installningar. . .

Om du vill I&gga till inramning till innehallet i en eller flera ramar markerar du dessa och klickar sedan pa ikonen for

Inramning, som du hittar i sektionen Symboler i fliken Redigera.

Har kan du valja mellan tre olika lagen fér formateringen:

Ram runt allt - bade symbolen och dess tillhérande text far inramning.

Ram runt symbolen - enbart symbolen far inramning.

Ingen ram - varken symbolen eller texten far inramning.
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Installningar fér utseende pa inramning

Farmiatering awv inramning - X
Typ
|
' P ™
| |
| - - - -
Ingen Ram runt Ram runt
ram allt symbalen
Ramfarg: . Linjetjocklek: 0,3mm =
Bakgrundsfarg: Ramens storlek: | Medium -

Spara som standard | | Aterstall till sparad standard

Férutom att stélla in hur inramningen ska visas kan du har ocksa stélla in farg. tjocklek och storlek pa ramen. Klicka
pa ikonen Fler installningar nederst i dialogen for instéllninar av Inramning.

Valj farg pa ramen genom att klicka i fargrutan intill Ramfarg. Valj linjetjockleken genom att klicka pa pilarma for
uppéat eller nedat intill Linjetjocklek eller genom att skriva in vardet manuellt. Valj farg pa bakgrundengenom att klicke
i fargrutan intill Bakgrundsfiarg.Ramens storlek kan stélla in som Liten, Medium eller Stor.

Du kan spara dessa instéllningar som ny standardinstéllining.

Har finns ocksa en knapp for att aterstalla instéllningama till din tidigare sparade standard.
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Andra storlek pa symboler och text

® Angaende storlek for symbol och text Symbolstorieken férhaller sig relativ till
z textstorleken, sa att symbolstorlek 14 ska passa bra tillsammans med textstoriek 14.

Nar du anvander symboliseringslaget Symboler &r valet av textstorlek gramarkerad och
gar inte att \élja.

Du kan andra storlek pa symbol och text antingen oberoende av varandra eller gemensamt.

14 V[ 1T |1 ED pm

14 v| = = 58 =

Storlek pd text och symboler

Andra storlek pa symboler eller text oberoende av varandra genom att anvénda dess respektive
14 -« rullgardinsmeny for storlek eller genom att klicka pa respektive ikon for gor stérre eller gor
mindre.

Andra storlek pa symboler och text gemensamt genom att anvéinda de ikonema for gér text
Um | 'm och symbol storre eller gor text och symbol mindre.
I I

Samma storlek

N&r du har fyllt i rutnét och ramar kan du ha fatt olika storlek pa innehallet, da kan du stélla in sa att innehallet istallet
visas med samma storlek pa symboler och text.

Markera rutnatet eller de ramar dar du Ml att innehallets storlek ska &ndras, ga till fliken

|| - Redigera och \élj ikonen Samma storlek. Storleken kommer da att &ndras sa att alla
markerade objekt far samma storlek pa innehallet som det objekt vars innehall har den minsta

"l' storleken och storlekstypen &ndras automatiskt till “Innehallet krymper”.

[ ] ]
Markera innehall for att andra storlek

For att andra storlek pa symboler eller text markerar du forst det innehdll som du vill andra pd, och anvander sedan
funktionema som finns under fliken Redigera.

Du kan ocksa markera sjélva rutnatet eller ramen vars innehall du vill &ndra pa och sedan géra dndringama. Da
kommer allt innehall i rutnatet eller ramen att &ndras.

® Notera: Andringar avinnehallets storlek paverkas av vilken storlekstyp objektet &r
z installt for. Mer om storlekstyper
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Symbolernas farg

Du kan andra instéllningar for symbolernas farg sa att du kan skapa mer anpassat material. Du kan:

® véxla mellan symboler i farg eller enfargade (svartita)
" byta linjefarg i symboler

" byta till annan hudfirg

" byta farger i symbolen

Véaxla mellan symboler i farg eller enfargade

Alla Widgitsymbolera kan \visas antingen i farg eller enfargade.

Markera innehallet du \ill &ndra och ga sedan till fliken Redigera dér du véljer ikonen for Visa i farg av eller
pa.

& o

Elefanten gomdesig bakom tradet.
S S

(& 9 5

Elefanten gomdesig bakom fradet.

Byta linjefarg i symboler

Linjefargen pa Widgitsymbolemna kan andras pa samma séatt som textfarg kan &ndras. Oftast anvénds detta for
anvandare med synnedsattning for att fa bra kontrast mot bakgrunden. Nar du byter linjefarg kommer symbolen
automatiskt att &ndras till enférgad.

Markera innehéllet och ga till fliken Redigera dér du \éljer Fler instillningar [w under sektionen Format. Nu
Oppnas dialogrutan Text och symbolformat.

" " Valj den farg du \ill anvénda som linjefarg vid rubriken Linjefarg for symboler.
Linjefarg fér symt : J e jetarg forsy

For att fa bra kontrast mot linjefargen kan du ocksa byta bakgrundsfarg for ramen (fliken
Ram). Detta kan vara sarskilt anvandbart fér anvandare med synnedséattning.

Mk Lo

00
i

Stdllerirad framfor dorren nérklockan ringer.

e

Stdallerirad framfor dorren ndr klockan ringer.
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Hudfarger

Du kan vélja hudfarg for alla symboler som visar personer.
Markera innehallet du vill &ndra och ga till iken Redigera. Valj ikonen for hudférg. % -

0 Hickan ar glad,

Hud-
farg

000000 =0

Hickan ar glad.

R =Q

Hickan ar glad.

Nu visas en liten ruta dar du kan \élja den hudfarg som ska anvéndas.
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Byta farger i en symbol

Du kan byta ut fargema i en symbol for att géra symbolen mer passande i sammanhanget. Om du beskriver fargen pa
ett kladesplagg som ex. "en gron skjorta” (se exemplet nedan) sa ser du att du far tva symboler med olika farg.

Genom att byta farg i symbolen och ev. ocksa redigera texten till symbolen gér du meningen tydligare att forsta for
symbollasaren.

Jag kopte en gron skjorta.
Klicka i ett ord vars symbol du vill &ndra farger i, ga till fliken Redigera och vélj ikonen Byt farger.

= Symbelens fanger %

Klicka i en fargknapp fie att byta till
annan farg,

eller klicka direkt i symbolens fErg och
ket till en annan Farg.

; L &N
| |
I T
LI I
e
|: Fler fargec..

| dialogrutan kan du klicka pa den farg du vill byta ut antingen direkt i en detalj i symbolen eller pa knappen for fargen.
Valj den farg du \ill anvénda istéllet och klicka sedan pa OK.

ey 4O

Jag kopte en gron skjorta

® Notera: Du kan pa samma sétt byta farger i de flesta bildema i Widgit Media, antingen
nér den anvénds som I6s bild pa sidan eller som erséttare aven symbol.

N&r du bytt fargen i symbolen kan du passa pa att ocksa byta ut texten under symbolen. Markera exv. texten “en
gron skjorta®, hégerklicka i symbolen med skjortan och valj Anvand denna symbol for den markerade texten.

T @

Jag kopte en grdn skjorta.
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Byta farger i hela dokumentet

i Markera allt
© Markera sida Ctrl+A

Markera ramar
Markera rutndt
. Markera linjer

. Markera bilder

& Markera

480 2
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Du kan véxla mellan symboler i farg eller enfargade, byta hudfarger och
linjefarger for allt innehall i hela dokumentet.

Ga till Sidans statusrad langst ner pa skarmen och \élj Markera och
darefter Markera allt, Markera ramar eller Markera rutnat beroende
pa vad du vill géra och gor sedan andringen.

Notera: Nar du har markerat objekt som finns pa flera sidor kan du inte
flytta dem eller &ndra storlek pa dem.
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Specifikationer: Grammatiska markdrer

En symbol kan som tilldgg ha en grammatisk markdr, en s.k. specifikation, som kan \isa plural, tempus,
komparativisuperiativ eller bestamd form.

Plural
Komparativ
Bestédmd form
Tempus
Superiativ

? ! T ¥3
d- @ B-F @

Glrufferna var tystare, men lejonet smdg tystast.

agrON =

Specifikationer kan stangas av/séttas pa antingen for enstaka symboler eller for hela dokumentet.

For enstaka symboler

For att stanga av/sétta pa specifikationen till ett ord gar du till fiken Redigera dér det finns ikoner for de olika
specifikationerna. Klicka i ordet eller markera texten och vélj sedan med hjalp avikonema om \ilka specifikationer
som ska vara av eller pa.

_l__l_ Specifikation plural

Specifikation tempus
' ' Specifikation ’are/ast’

Specifikation bestamd form
-‘ P

Stélla in specifikationer for hela dokumentet

Du kan andra installningen for specifikationer i innehallet i hela

@ Markera allt dokumentet.
- E} Markera sida Ctrl+A Ga till Sidans statusrad langst ner pa skarmen och \élj Markera och
: darefter Markera allt, Markera ramar eller Markera rutnat beroende
|~J Markera ramar pa vad du \ill andra.
@ Markera rutnit Anvénd sedan ikonema for Specifikationer under fiken Redigera
| Markera linier Notera: Nar du har markerat objekt som finns pa flera sidor kan du inte
\13 J flytta dem eller andra storlek pa dem.
_ 5[:] Markera bilder

& Markera
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Formatering av stycket

Justering av text

Text i ramar och rutnét kan justeras till vénster, centreras eller justeras till hbger genom att anvanda ikonema for
Justera under fliken Redigera.

Radavstand

Du kan oka eller minska avstandet mellan skrivna rader inuti en ram eller i en cell i ett rutnit. Radavstandet stéller
du in med ikoner under fliken Redigera.

I Oka avstandet mellan rader.

* Minska avstandet mellan rader.

Indrag

Du kan gdra indrag for markerade stycken i texten. Du kan &ndra for ett enstaka stycke genom att klicka i det eller
markerar flera stycken i samma ram. Indrag stéller du in med ikoner under fliken Redigera.

Indrag gérs som standard med 15 mm, eller sa kan du skapa egna Tabb-stoppar.
For att gora ett indrag i stycket, eller for att 6ka indraget ytterligare véljer du ikonen Oka indrag.

For att minska indraget véljer du ikonen Minska indrag.

Punktlista

* == For att skapa en punktlista i stycket (eller markerade stycken) \éljer du ikonen Punktlista under fliken
* = Redigera. Gor pa samma sétt for att stdnga aven punktlista.

Avstand och placering

| installningama for avstand och placering kan du dndra avstandet mellan bokstéver i ord, mellan ord och rader samt
stalla in placeringen av symbolema i férhallande till texten.

Ga till fliken Redigera och klicka pa ikonen fér Mer instéllningar [« under avsnittet Stycke sa \visas dialogrutan for
Avstand och placering.
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Avstand

Du kan andra installningen pa avstand mellan ord eller symboler, du kan ocksa andra radavstandet och lagga till extra
avstand mellan stycken.

Avstand mellan ord pawerkar avstandet mellan orden i meningen

Radavstand pawerkar avstandet mellan rader dar en text fortsatter pa nasta rad eller nér man gor en mjuk
radbrytning (Skift+Enter)

Extra avstand mellan stycken pawerkar avstandet mellan stycken (nér du trycker Enter)

Avstand mellan bokstaver pawerkar avstandet mellan individuella bokstaver i orden

Placering av symboler

| samma dialogruta kan du vélja om du il att texten ska visas 6ver eller under symbolerna i ditt dokument. V&l
antingen Symbolerna ovanfér texten eller Texten ovanfér symbolerna .

1O d

Jag qillar katter.

Symbolerna ovanfor texten:

Jag gillar katter.

VAR

Texten ovanfér symbolerna:
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Tabbstoppar

SN T B T R T T B T B B T T T T
e e R e @
i R i
| 25 & s
| N 4 |
\| grénsaker: sallad tomat
B R
frukter:
O TP £

Med tabbstoppar kan du stélla upp texten i fasta avstand med tryck pa tabb-tangenten. Du kan l&gga till tabbstopp i
enram elleri en cell i ett rutnat.

Som standard ar stycket i en ram eller en cell installd med tabbstoppar varje 1.5cm.

Lagga till tabbstopp

Visa och ser till att du valt Visa linjaler.

Q {1 Q

( e i Darefter klickar du i ramen eller cellen dar du il
os r‘;‘?"} 0 anvanda tabbstoppet. Klicka sedan in
\ v . tabbstoppet i den horisontella linjalen ovanftr
grénsaker: sallad tomat gurka dokumentet.
C (]
Nar en tabbstopp har lagts till i den horisontella
5% linjalen visas det med en morkbla markering
.. for tabbstopp.
& I £

® Notera:Ett tabbstopp du lagt till géller endast for den markerade ramen eller cellen.
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Flytta ett tabbstopp

b D £ For att flytta ett tabbstopp klickar du och drar den mérkbla

markeringen pa den horisontella linjalen till en ny plats pa
linjalen.

Da visas en tillféllig stodlinje for att hjélpa dig att hitta ratt position
"""""""""""""""""""""" 1 att slappa tabbstoppet pa.

saker: sallad

____________________________________________ _L
Ta bort eller redigera ett tabbstopp
| Redigera tabblage . x | Fératt ta bort ett tabbstopp du lagt in pa linjalen
| klickar du i det och drar sedan musen ner det
Tabbstopp: fran linjalen.
3,95cm ~|  Légg till Du kan ocksa dubbelklicka i markeringen for
| tabbstopp pa linjalen for att Gppna dialogrutan for
3.95ecm att redigera tabblaget. Dar kan du \élja att
Lagga till, Redigera och Rensa tabbstopp.
Rensa
Rensa allt .
Tabbstopp som standard
Avstand: |1,50cm L Verkstill

stang
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Design
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InPrint 3 innehaller en rad funktioner som du kan anvanda for att anpassa utseendet och designen av ditt material.

Fargpaletten som finns under de olika flikama kan anvéndas for att &ndra farger pa objekt i ditt dokument. Du kan
vélja mellan en standardpalett eller specificera egna farger. Egna farger kan sparas och anvandas igen i
dokumentets fargpalett eller i Mina farger som du har tillgang till varje gang du 6ppnar programmet.

Om du ofta anvénder samma design pa objekt sa kan du spara tid genom att anvénda funktionen Sparad design, da
behéver du inte géra om instéllningamna for objektet gang pa gang. Du kan spara olika design fér ramar, rutnét och
linjer. Den sparade designen finns kvar &nda till dess att du sparar en ny design, och finns kvar &ven nér du sténgt av
programmet.
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Fargpaletten

[ InPrint 3 kan du sjalv stélla in vilka férger du vill anvénda i ditt material. Under flikama hittar du fargpaletter for att
andra farg pa text, ramar, rutnat, linjer, pratbubblor, symboler osv.

Standardpaletten

iniefa e .|+ Na&rdu\éljer ikonen for fargpaletten visas en uppsattning av farger
. Sl i = Linjetjocklek: E som du kan vélja ifran for det objekt du har markerat.

EEEEEEEEEEE N
EOEEEEEEEED 00
EOEEEEEEEND

DODEEEROOE0 -
DO000000000 -

Fler farger... -

Genomskinlighet

E Forutom att kunna \élja fran ett utbud av farger kan fargpaletten ocksa anvandas for att gora ett objekt
e genomskinligt eller delvis genomskinligt.
~ | Valj funktionen for Genomskinlig l&ngst upp i den hdgra delen av fargpaletten for att gora ett markerat objekt
= helt genomskinligt.

2 Anvand skjutreglager till hoger for att stélla in graden av genomskinlighet pa det markerade objektet.
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Fler farger

&= Farger e

I ny aktuel

Webbfarg = | 204288

H: |20% (= C: |77 % =
s: (7 B M [s3% [
B: [55% (5 ¥: Iu % -
K [4s% [2]
a |32

0 e

= =

|I.égq till i Mina ﬁirgerl oK Avbryt

Langst ner i standardpaletten kan du vélja Fler farger. Nar du Véljer detta visas en dialogruta dér du kan stélla in
exakta nyanser av farger med hjélp av féljande varden:

" Webbfarg #

" HSB (Nyans, Mattnad och Ljusstyrka)
“ RGB (Rdd, Gron och Bla)

" CMYK (Cyan, Magenta, Gul och Svart)

Detta ar sarskilt anvandbart om du vill skapa material som ska passa med verksamhetens logotyp eller varumarke.

Knappen Skapa varianter kommer att gora 3 ljusare nyanser och 3 mérkare nyanser av den valda féargen, sa att du
kan vélja matchande farger att anvanda i ditt material.

Knappen Légg till i mina farger kan anvandas for att spara en specifik firg som kommer att visas i standardpaletten
varje gang du anvander programmet.
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Egna farger

InPrint 3 ger dig mdjlighet att anpassa utseendet pa objekten i dina resurser genom att du kan valja farger fran en
standardpalett. Du har ocksa mdjlighet att anvénda egna farger vilket ar sarskilt anvandbart nér du \ill anvénda en farg
som matchar din organisations logotyp eller varumarke.

InPrint 3 anvander sig av 3 typer av fargpaletter:

" Standardpaletten
" Dokumentets farger

® Mina farger

Dokumentets farger

.theﬁirg Linjetjocklek: | 0,50mm |

EDENEEEEEERE N
EOENEEEERENC
BLERENECEN |
I o
LOOO0O00O00O00]

Om0

-
-

Mina farges

Fler farger... Ll

Att anvdnda samma uppséattning farger i hela dokumentet &r ett bra sétt att fa ett proffsigt utseende pa sitt material.

De farger du sjalv har lagt till under Fler farger visas i en egen sektion nedanfor standardfargerna i fargpaletten for det
aktuella dokumentet. Darfér &r det enkelt att hitta och anvéinda samma nyans ér ett annat objekt i samma dokument.

Om du exv. har lagt till en egen fargnyans i en ram sa kan du anvanda samma fargnyans for en text eller for en linje
du skapar.

@ Notera: Om ndgon annan 6ppnar ett dokument dar du lagt till egna farger kommer
fargema aven dar att visas som dokumentets férger i fargpaletten.
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. Linjefarg | Linjetjocklek: | 0,50mm &

EEENEEEEEES N
BN o
() O
OODOREEECEEC]
HOOOOO00O0O00

Ol

Mina farger

Fler farger... 4

Om du vill anvanda egna farger aven i andra dokument kan du lagga till fargen till paletten Mina farger.

For att lagga till farger till Mina farger klickar du pa knappen Fler farger... i fargpaletten. | dialogrutan stéller du in
den farg du \ill anvanda och klickar sedan pa knappen Lagg till i Mina farger.

—

|Lagg till i Mina farger |

Paletten Mina farger kommer att visas I&ngst ner i fargpaletten, under dokumentets fargpalett (om du har anvant
sadana i dokumentet). Mina farger ar tillgéngliga i alla dokument och varje gang du startar programmet.

Ta bort fran Mina farger
Om du il ta bort farger fran paletten Mina farger, hogerklickar du i fargen och \éljer Ta bort fran Mina farger.

® Notera: Om nagon annan &ppnar ett dokument dér du har anvant Mina farger, sa
kommer de fargema att vara tillgéngliga fr anvéndning som farger fér dokumentet, men
inte i andra dokument.
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Sparad design
En Sparad design &r en installining av utseendet pa ett objekt som har sparats for att kunna anvéndas igen.

Om du ofta skapar ramar, rutnét och linjer med samma utseende kan det vara bra att spara designen, sa att du inte
behéver géra samma instéllningar om och om igen.

Du kan spara olika design for ramar, rutnat och linjer. Den instéllning du sparar kommer att finnas kvar varje gang du
startar programmet till dess att du valjer att spara en annan design.

Spara design

Markera rutnat

Klipp ut Ctrl+X
Kopiera Ctrl+C
Kopiera som bild Ctrl+Alt+C
Klistra in Ctrl+V

Dela cell »

Lasning »

Innehallets storlek »
# Spara design
Ordna »

Tom cellens innehall

Ta bort rutnat

Gor de a@ndringar du 6nskar for det markerade objektet. Hogerklicka sedan i objektet och i menyn som visas Véljer du
Spara design.
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Du kan spara designen for detta:

Rutnét

® Linjeférg och linjetjocklek

" Om linjetjockleken ska skapas inat i ramen eller
inte

" Homradie

® Om hémradien ska ha absolut varde eller visas i
%

" Bakgrundsfarg

" Skugga eller annan effekt

" Typ av effekt, effektfarg och tjocklek

" Marginaler

= Justering av texten

® Awstand for rader och kolumner

® Cellens marginaler

= Storlekstyp

Linjer

" Linjeférg och linjetjocklek
" Linjestil
® Linjens bérjan och slut

Ramar

® Linjefarg och linjetjocklek

" Om linjetjockleken ska skapas inat i ramen eller
inte

" Homradie

® Om hémradien ska ha absolut varde eller visas i
%

® Bakgrundsfarg

" Skugga eller annan effekt

" Typ av effekt, effektfarg och tjocklek

" Marginaler

= Justering av texten

= Storlekstyp

Anvanda en sparad design

U
EH

| P Symboler och text ‘ HH | = Symboler och text ‘ E \ Linje
\ =
T Tedt "= Symboler T Text "W Symboler R 7 Linje pa frihand
B Qo
Ram med kantlinje 00 Bildkort "E! Anvand sparad design
aag
Ram utan kantlinje Rutnat
- e e |-_'F|_-'
\, /) Pratbubblor ' ul_g Anvand sparad design
Qdd
@ Anvand sparad design

Ga till fliken Arkiv dar Skapaverktyget finns till vénster pa skdrmen och dar véljer du att skapa en ny ram, ett nytt

rutnét eller en ny linje. Valj altemativet Anvand sparad design.
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Arrangera objekt

- A L

Langst Flytta Flytta Langst —— . Gor till
bak bakdt framdt fram ™ il = = grupp
Ordna Justera Fordela Gruppera

Fliken Arrangera innehaller ett antal verktyg som hjalper dig att organisera objekt du har anvant i ditt dokument.

Anvand fliken Arrangera for att:

Ordna objekt dvs andra deras placering framfor eller bakom varandra
Justera objekt sa att de placeras i samma linje horisontellt eller vertikalt
Férdela objekt med jamn fordelning horisontellt eller vertikalt

Gruppera objekt tillsammans sa att de hanteras som en gemensam enhet
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Ordna

Du kan andra ordningen mellan objekt i dokumentet genom att flytta dem framfor och bakom varandra.

Ga till fiken Arrangera och markera ett objekt. Anvéind sedan ikonema som finns under sektionen Ordna, eller
hogerklicka i objektet och valj Ordna och nagot av valen i undermenyn.

% Langst bak
1

Flytta bakét

Flytta framat

% Langst fram

Tom

spelar

TORCEEEEEEERTER <ot
plE=EHEg

ke
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Justera

Du kan justera objekt s& de placeras i linje med varandra och med gemensam horisontell eller vertikal axel. Du kan
vélja att justera antingen kantermna pa objekten, eller mittpunktema pa dem.

Markera forst objekten antingen genom att dra med musen 6ver dem, eller genom att anvanda Ctrl + vansterklick.
Ga till fiken Arrangera och \élj nagon av ikonema under sektionen Justera.

~— Vaénsterjustera
—

- Centrera lodratt

S

=
 I—

Hogerjustera

H |_| Justera mot 6verkant

. Centrera vagratt

|_| H Justera mot nederkant

Q 1 @)
i 1 O
Q O
L] L]
Q O
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Fordela jamnt

Du kan fordela avstandet mellan objekt jamnt antingen horisontellt eller vertikalt. Du kan \élja att fordela avstandet
utifran mittpunktema pa objekten eller utifran kantema.

Markera forst objekten antingen genom att dra med musen 6ver dem, eller genom att anvanda Ctrl + vansterklick.
Ga till fliken Arrangera och \élj nagon avikonema under sektionen Fordela.

|I] D Fordela mittpunkt horisontelit
|

——— Fordela mittpunkt vertikalt
S —

|:|| |H Fordela kanter horisontellt

1 Fordela kanter vertikalt

[ ]

¥

Fordela mittpunkt horisontelit:

I
I
I
I
|
B >
|
|
I

—Y

Fordela kanter horisontellt:
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E Optic Nerve E Optic Nerve

Du kan foga samman manga objekt till en gemensam grupp sa att de hanteras som en gemensam enhet. Du kan da
flytta eller &ndra storlek pa gruppen istéllet for att gora individuella andringar for varje del. Om du exv. har skapat en
sida med manga ramar, pilar och bilder och vill flytta dessa till ny plats for att géra rum fér annat innehall tar det lang
tid att flytta varje individuell del. Skapar du en grupp avdem kan du flytta allt pa samma gang.

» Ga till fiiken Arrangera, markera objekten antingen genom att dra med musen runt dem, eller genom att
©]| anvénda Ctrl + vansterklick, och vélj sedan ikonen Gor till grupp.

I%I Du kan ta bort objekten ur en grupp igen genom att ga till fliken Arrangera och dér vélja ikonen Dela upp
grupp.

Du kan ocksa dela upp gruppen genom att klicka pa ikonen for grupp i 6we vanstra homet.
1
LJ

Dela upp grupp Ctrl+Skift+G

] 7
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Andra storlek pa en grupp och pa markerade objekt tillsammans

Nar du andrar storlek pa en grupp kommer gruppen att &ndra storlek som ett enda objekt.

Om du istéllet for att gruppera markerar flera objekt och &ndrar storlek pa dem, kommer varje objekt att @ndras i
storlek individuellt men i proportion till varandra.

Andra storlek pa en grupp
-
1O
Min  katt
e
[ {it
Min é
m—
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Sidor

- . ? S :
Rowing Guide 215 Toe-Rogthoree " . Y

| InPrint 3 kan du skapa varierat material pa en eller flera sidor.

Med funktionerna under fliken Sidor och med Sidhanteringen kan du:

* Andra Dokumentets layout genom att l&gga till, ta bort, kopiera och byta ordning pé sidor
" Visa dina dokument som Bokuppslag eller som enstaka sidor med Siduppslag

® Redigera Sidans egenskaper som orientering, pappersstorlek och marginaler

® La&gga till Sidhuvud och sidfot till ditt dokument

® Anvanda Sidans statusrad for att markera och lasa objekt
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Navigering

Du kan navigera bland sidoma i ditt dokument pa flera olika satt:

Skrolla

Du kan anvanda musens rullhjul eller rullningslisten pa sidan for att flytta dig uppat och nerat i dokumentet.

:
¥
Ikoner f6r navigering

Under fliken Sidor finns ikoner for Navigering i dokumentet.

Ga till Forsta sidan
| i

‘ Ga till Forra sidan
Ga till Nasta sida

Ga till Sista sidan

Du kan ocksa vélja den sida du \ll ga till genom att \élja eller skriva in sidnumret i faltet och klicka pa Ga till sida.
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Sidans statusrad

Sidans statusrad finns langst ner pa skarmen.

Sida 4 av 12 w Sidhanteringen % Markera  +}+ 1.80, 14.00am BB Anpassa tlbredd  [§] Anpassa till hajd

Harifran kan du:

* QOppna Sidhanteringen
" Markera olika typer av objekt i hela dokumentet

* Oppna dialogrutan fér Matt och Lasning

" Anpassa till h6jd som fyller ut sidan pa héjden

® Anpassa till bredd som fyller ut sidan pa bredden
" Vélja grad avzoomning

Anvand verktyget Markera for att markera
olika typer av objekt i hela dokumentet.
Detta &r séarskilt anvéndbart ndr du vill &ndra
utseende eller egenskaper for alla objekt av
samma typ pa en gang. Du kan markera:

Markera allt
Markera sida Ctrl+A

2

= Allt pa alla sidor
" Allt pa den aktuella sidan

* Alla ramar ) - Markera ramar
= Alla rutnit Y
. o m[l

Alla linjer 4! Markera rutndt
= Alla bilder —La

Markera linjer
. Markera bilder

% Markera

" |4

Notera: Nar du har markerat objekt pa flera sidor kan du inte fiytta eller byta storlek pa dem.
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Matt och Lasning

o 180, 1.80am Nar du har markerat ett objekt visas de aktuella Xoch Y koordinaterna for objektets 6wre vanstra
Rathall oM pa Sidans statusrad.

Nar du klickar pa dessa vérden 6ppnas dialogrutan for Matt och Lasning. M&tt och Lisning - X
| den har dialogrutan kan du géra féljande instéliningar for det markerade objektet: | Bredd: 7,00cm = 5}
“ X och Y koordinater f6r det 6we vanstra hémet Hojd: 3,00cm :
= Bredd och Hojd x:: 1,80cm =]
" Lasa storlek och lage y: 1,80cm =
 Lasa innehall L&sning
| & storlek och lage
| & Innehdll

Lasning
i Lasa storlek och lége innebér att du inte kan &ndra storlek eller fiytta pa objektet, men du kan fortfarande
redigera innehallet och &ndra utseendet.

Lasa innehall innebar att du inte kan redigera innehallet eller &ndra pa utseendet, men du kan fortfarande
flytta och &ndra storlek.

Nar ett objekt ar markerat kommer du att se att det &r Iast genom att det Visas en indikator med ett hdnglas.

Bredd/hojdférhallande

Du kan vélja om du vill lanka forhallandet mellan Bredd och Hojd. Nar bredd och héjd &r Iankade kommer
proportionema att vara samma nér storleken é&ndras med storlekshandtagen i hémen.

a# Bredd och hdjd &r lankade
¢7? Bredd och hjd &r inte l&nkade
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Dokumentets layout

Lagga till sidor
ED L&gg till en enstaka sida genom att vélja ikonen Légg till sida under fliken Sidor.

jj Lagg till sida fore aktuell sida

ﬁj Lagg till sida efter aktuell sida

.“i | Sidhanteringen kan du lagga till flera sidor pa en gang.

Ta bort sidor

Du kan ta bort en enstaka sida genom att ga till sidan du vill ta bort och sedan \élja ikonen Ta bort sida
under fliken Sidor.

@ | Sidhanteringen kan du bort flera sidor pa en gang.

Klicka pa ikonen for Sidhanteringen pa Sidans statusrad langst ner pa skdrmen. Markera de sidor du will
ta bort med Ctrl + vansterklick eller med Skift + vénsterklick i den forsta och sista sidan du vill ta bort.
Klicka sedan pa ikonen Ta bort.

Ordningen pa sidor

| Sidhantingen pa Sidans statusrad langst ner pa skérmen kan du vélja att andra ordningen pa sidoma i
dokumentet.

Klicka i en sida (eller ett bokuppslag) och dra till ny plats inom dokumentet. Om du vill flytta fler &n en sida markerar
du forst de du vill fiytta med Ctrl + vansterklick.

Kopiera en sida
| Sidhantingen pa Sidans statusrad langst ner pa skammen kan du vélja att kopiera en sida i dokumentet.

. li Markera sidan du \ll kopiera och \élj sedan ikonen Kopiera. Valj hur manga kopior av sidan du vill géra
och klicka pa OK. De nya sidorna laggs till direkt efter sidan du kopierade och du kan sedan byta plats pa
dem om du sa dnskar.
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Bokuppslag

Ett dokument som bestar av flera sidor kan visas pa tva olika satt:

" Enstaka sidor, for dokument som &r tankta att skrivas ut som separata sidor. En sida Visas at gangen.
" Bokuppslag, for dokument som ar ténkta att skrivas ut som en ikt bok. Tva sidor visas at gangen.

Nar du vdljer att visa som bokuppslag kommer den férsta sidan i dokumentet att visas som en enstaka sida eftersom
detta &r bokens omslag.

Enstaka sidor:

B Cracibans - b midpinies . mivdry 1 "
=] L R T

. i T ™ =1y % .~

y A5 [+ = EB U O B8 O
L e Maprae ety fyueeis Rk

LT R H - & s

L— [ R—p— v TR [

T e W

Bokuppslag:

EE . I e

N.ASEI

Byta lage

Du kan byta lage mellan Bokuppslag och Enstaka sidor med ikonen for att \éxla l&ge antingen pa
Sidhanteringen eller under fliken Sidor.
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Arbeta med dokumentet i laget bokuppslag

| Sidhanteringen kan du byta ordning pa uppslagen. For att flytta pa ett bokuppslag klickar du i det och drar det till
ny plats. Om du enbart \ill flytta en sida och inte hela uppslaget trycker du Ctrl + klickar i sidan du \ll flytta.

Nar du har stéllt in laget for bokuppslag kan du flytta bilder, linjer, rutnét och ramar fritt mellan de tva sidoma i
uppslaget.

® Notera: Om du flyttar en sida i ett uppslag som innehaller ett objekt éver bada sidoma
z sa kommer objektet att ligga kvar pa originalsidan.

Sidhanteringen:

w Sidhanteringen &k Markera 3 Anpassa till bredd Bl Anpassa till hajd
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Sidhanteringen
| Sidhanteringen har du dverblick och kan hantera ditt dokument som en helhet.

Du hittar Sidhanteringen pa Sidans statusrad l&ngst ner pa skarmen.

B E | @ B L ed P ki & L= RN E
) .o = s aa NI | neaR 2t | 8 -8 L2e | _u ge s:ess &)Y |Laggtl | |Kopiera |Tabort
et | | N | PO Gm ey nzw = maie: | mmam Ey el fC

¥ Sidhanteringen k Markera B Anpassa til bredd  [§l Anpassa till hojd

L&gga till sidor

Fi Du kan l&gga till en eller flera sidor genom att \élja ikonen Lagg till. Du véljer hur manga sidor du vill lagga
till och om de ska infogas fore eller efter den markerade sidan.
Du markerar en sida genom att klicka pa den i Sidhanteringen.

Ta bort sidor

@ Ta bort den markerade sidan genom att \élja ikonen Ta bort. Du kan ta bort flera sidor genom att forst

markera dem med Ctrl + vénsterklick i de sidor du vill ta bort och sedan \élja ikonen Ta bort.

Kopiera en sida

och klicka pa OK. De nya sidora laggs till direkt efter sidan du kopierade och du kan sedan byta plats pa

1i Markera sidan du \ill kopiera och \élj sedan ikonen Kopiera. Valj hur manga kopior av sidan du vill géra
+
dem om du sa dnskar.

Ordningen pa sidor
Anvand Sidhanteringen for att &ndra ordning pa sidoma i dokumentet.

Klicka i en sida (eller ett bokuppslag) och dra till ny plats inom dokumentet. Om du \ill fiytta fler &n en sida markerar
du forst de du vill flytta med Ctrl + vansterklick.

Byta lage

Du kan byta lage mellan att visa dokumentet som Bokuppslag eller som enstaka sidor genom att vélja
D] ikonen for Bokuppslag.
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Sidans egenskaper

Marginaler

Sidans marginaler &r kantema pa sidan som objekt kan “fasta mot”.

Under fliken Sidor kan du med ikonen Marginaler stélla in hur breda marginaler du vill ha pa sidan.

ﬁ Inga — Inga sidmarginaler

Smala - 10mm marginaler

[T  Normala - 18mm marginaler

&  Breda - 28mm marginaler

%  Du kan ocksé stélla in Egna marginaler.

3 Under fiiken Sidor och med ikonen Orientering kan du \élja rotationen pa dokumentet. Dokument kan
vara:

B Staende
j Liggande

Pappersstorlek

—n,  Under fliken Sidor och med ikonen Pappersstorlek \éljer du storleken pa dokumentet.
1 Standardstorlekama &r:

" A3

" A4

" A5

" US Letter

" US Legal

" US Executive

Du kan ocksa stélla in egen pappersstorlek med Egen.
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Du kan l&gga till sidnumrering till en ram eller en cell i ett rutn&t.
#

Sidnumrering
Vilken sida som numreringen ska starta pa stéller du in genom att klicka pa ikonen for Fler
Sid Sid- instéllningar [w i sektionen Infoga under fliken Sidor.

MILITMMEr antal
Infoga M

Vélj ikonen Sidnumrering for att visa sidnumret for den aktuella sidan.

V4lj ikonen Sidantal for att ocksa l&gga till visning av det totala antalet sidor, som exv. "Sida 2 av 6™
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Sidhuvud och sidfot

Objekt du lagger in i sidhuwudet och sidfoten kommer att synas pa alla sidor i dokumentet. Objekt i sidhuwudet och
sidfoten placeras automatiskt bakom allt annat innehall pa sidan.

Nar du redigerar sidhuwud och sidfot kommer det vanliga innehallet pa sidan att vara synligt, men det gar inte att
markera eller géra andringar i det.

Du kan placera objekten du vill anvanda for sidhuwud och sidfot var du \ill pa sidan. Du kan anvanda stodlinjer i
dokumentet for att markera den yta du \vill anvanda som sidhuwd och sidfot.

Sim symisclbruket | Horgdata
Ostra Horg Forpangen
583 51 Unksping

Sidhurnud

Lagga till sidhuvud och sidfot

=

Under fliken Sidor och med ikonen Redigera sidhuvud/sidfot kan du vaxla éver till I&get dar du kan redigera
sidhuwud och sidfot.

Nar du vaxlat for att redigera sidhuwud/sidfot kommer den dynamiska fliken Sidhuvud och sidfot att bli aktiv

Véxla lage for redigering

=

X

For att redigera sidhuwud/sidfot kan du antingen dubbelklicka i ett objekt du tidigare lagt in i
sidhuwudet/sidfoten eller ga till fliken Sidor och dér vélja ikonen for Redigera sidhuvud/sidfot.

For att avsluta redigering av sidhuwud/sidfot kan du antingen dubbelklicka i ett objekt du lagt in pa sjélva
sidan (utanfor sidhuwud/sidfot) eller ga till fliken Sidhuvud och sidfot och dar \élja ikonen Stang sidhuvud.

Navigering

Under fliken Sidhuvud och sidfot kan du anvanda ikonerna fér navigering for att direkt visa 6versta delen eller
nedersta delen av sidan.

Ga till sidhuvud
4 |
! I Ga till sidfot
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Sidnumrering

Du kan lagga till sidnumrering i sidhuwudet eller sidfoten, da kommer sidans nummer att automatiskt laggas in pa
varje sida. Skapa forst en ram i textlage och I&gg in den i sidhuwidet eller sidfoten.

Vélj ikonen Sidnumrering for att 14gga in sidnumret fér den aktuella sidan.

Valj ikonen Sidantal for att visa det totala antalet sidor som dokumentet har, t.ex. "sida 2 av 6™.

Du kan stélla in for vilken sida som sidnumreringen ska starta genom att klicka pa ikonen for Fler instéillningar [w
under sektionen Infoga.

Ta bort sidhuvud och sidfot

IEEI:] Du kan flytta objekt som finns i sidhuwud eller sidfot till dokumentets sida genom att vélja ikonen
Flytta till sidan.

Du kan ta bort alla objekt som finns i sidhuwud och sidfot genom att vélja ikonen Ta bort sidhuvud
X -
= och sidfot.

Installningar for sidhuvud och sidfot

Du kan \élja att inte visa sidhuwud och sidfot pa alla sidoma i dokumentet. Bocka foér och Vélj hur manga av de forsta
sidorna och av de sista sidorna dar du inte \ill visa sidhuwd och sidfot. Detta kan vara anvandbart nér du skapar
exv. en bok och \ill att omslaget ska visa annat innehall &n de éwiga sidorna.

Du kan ocksa visa olika sidhuwud och sidfot pa udda och jamna sidor. Detta kan vara anvéndbart nar du skapar exv.
en bok och \ill att sidnumreringen alltid ska vara placerad pa boksidans yttre kant.

Stédlinjer for sidhuvud och sidfot

_ — Sidhuwd och sidfot har egna stédlinjer som du kan anvénda som referens till de objekt
Hejd sdhuvud: [3,00em 51 du lagger in dar. Objekt kommer att *fasta mot” de har stédlinjema.

Heyd sidfot: 3,00am = Under fliken Sidhuvud och sidfot kan du stélla in stodlinjemas placering med: Hojd pa
' sidhuvud och Hajd pa sidfot.

X;m

Sidhuneud
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Visa
Under fliken Visa kan du:

= Stélla in zoomning
" Vélja att gémma eller isa paneler
® Hantera linjaler, stédlinjer, stédraster och “fast mot”

Wit | [Ewwsasivas] [ [ B2 55 [ s sommston. D L

Symbol-  Bild- Visa Visa Visa e Fastmot  Fastmot
& + 100% [ Nalare | | arkiv| lnjaler sticraster | gidinjer | 18 Stidraster ochstidinjer..  cpiiacter | pnehll
Zoomning Paneler Stodraster och stodlinjer
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Zoomning
Valj den niva av zoomning som passar ditt dokument.

Under fliken Visa eller pa Sidans statusrad kan du stélla in den zoomningsniva som du vill ha (10% till 400%) .

Anpassa till bredd gér dokumentet sa brett som mdjligt utifran det givna utrymmet.

Anpassa till hojd stéller in sa att hela sidan syns pa hojden.
+
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Paneler

Du kan vélja att stélla in om du vill ddlja eller visa panelema symbolvéljaren och

D D bildarkivet.
Som standard &r de har panelema placerade pa platsen till héger pa skarmen. Du kan dock

Symbol- Bild- koppla ifran dem och flytta dem som I&sa paneler och placera dem var du vill pa skérmen.
vl i

Paneler

Panelemna kan placeras tillsammans den ena ovanfér den andra, sa att du ser bada samtidigt eller ovanpa varandra sa
att du istéllet valjer panel med hjélp av flikama som da visas.

Symbolviljaren Bildarkivet
Symbolvaljaren + X Bidarkivet FE X
Q) Floda symbo _ﬁ 4 € x
- ' % » Monster * Diverse
gd ut med hunden
fal
Ne
hunden
e kX . S
banderoll 1 banderoll 2
knapp 4
— K
banderoll 3
i banderoll  gypjosion 2
Y Fx
- -
% ling A
banderoll
explosion rosett 1
|| vitta symbol | A e ISV
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Visa linjaler, stodraster och stodlinjer

wall  VAlj Visa linjaler for att vaxla mellan att visa linjaler eller €.

| T

Vélj Visa stédraster for att véxla mellan att visa stddraster eller ;.

_I_ Vélj Visa stédlinjer for att véxla mellan att visa stédlinjer eller g].
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Arbeta med stodlinjer

Lagga in stodlinjer

Du kan lagga in stodlinjer pa sidan pa tva olika satt:

1. Dra en stodlinje fran en horisontell eller vertikal linjal.
2. Gatill fiken Visa och \élj ikonen Skapa stédlinje. Med denna dialogruta kan du exakt bestdmma positionen
for stédlinjen.

Nér du skapar en stédlinje fran dialogrutan - T
kan du stélla in avstandet fran det 6we fed Skapa stidlinje x
vanstra homet pa sidan, antingen som en
liggande eller staende stodlinje. Du kan = iktning
stélla in pa ilken sida i dokumentet som Lage och rk
den ska skapas pa. Du kan ocksa \élja om 3 r
det ska vara en stddlinje for sidan, eller for Avstand frn Gvre viinstra himet: | 3,0(m z
dokumentet. Rikinina: i | =

= Stodlinje for sida \isas enbart pa

den sidan dér den skapades Skapapisda |1 &

= Stodlinje for dokumentet visas

pa alla sidoma i dokumentet ﬁ %t;il; ﬁ il stncﬁgzt

OK Avbryt

Redigera stddlinje

Du kan dra i en stodlinje for att flytta den, sévida den inte ar |ast.

Hogerklicka i en enstaka stédlinje for att visa menyn med altemativen for redigering. Har kan du:

* Andra stédlinjen till att bli stédlinje fér dokument altemativt stodlinje for sida
" Lasa eller lasa upp stodlinjen

* QOppna dialogrutan med stédlinjens egenskaper

® Ta bort stodlinjen

" Ta bort alla stodlinjer i dokumentet

Instélliningar for stddraster och stédlinjer

Stidraster och stédlinjer

L | installningarna for stédraster och

|45 stodiinjer kan du: e s
tafar [ viea etadraster
* Stélla in matt och linjefarg for e R |:| e I:‘ s .

stédrastret
= Stélla in farger for stoédlinjerna
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Fast mot
Nar du flyttar objekt pa sidan kommer de att “fasta mot”sidans marginaler och sidans mittlinjer. Du kan ocksa
stélla in s att objekt &ven faster mot annat:

iw Fast mot stodraster gor sa att objektet faster mot stédrastret &ven om detta inte ar installt for att visas.
E Bocka av detta altemativom du upplever att du inte kan placera objekt fritt pa sidan. Denna funktion &r

awstangd som standard.

+  Fast mot innehall gor sa att objektet faster mot andra objekt som finns pa sidan. Detta &r sarskilt
D anvandbart nar du placerar objekt i en rak linje pa sidan. Denna funktion ar aktiverad som standard.

r Fast mot stodlinjer gor sa att objektet faster mot stodllinjer i dokumentet . Fast mot stddlinje &r aktiverad
.Lj som standard.
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Skriva ut

i Spelplan - vinter - InPrint - o x
Arkiv | Redigera  Visa  Sdor  Symboler 7 wEp
Visa for utskrft
g Spara Wisa som
® Enstaka sdor
[b Spara som... r n U s
O [I] sokuppssg
1) oy [ ﬁ ]
Oppna
& Oppl +1
exvo kast
=h Visa for utskrift
I @
| <2l Mallar
|=
L@ Senast anvanda
151 Spaiplan - virter
1) Domine - fordon
1) Chackista - leta  tradgirden
i Resursmaterial
[Z) support
+
a0 kst
i ® Widgit 20022017 | www. =]
Skriv ut
@Inst&llnmgar
X sting P s |

Du kan skriva ut ditt dokument antingen fran fliken Arkiv, dar dokumentet visas for utskrift eller genom att trycka
Ctrl+P var som helst i programmet.

Funktionen visa for utskrift ger dig méjligheten att se hur dokumentet kommer att se ut i utskrift innan du skriver ut
det till papper.

rage 7 [£]

Under fliken Arkiv, dar dokumentet visas for utskrift finns ikoner for navigering mellan sidoma i dokumentet langst
ner pa skarmen. Har kan du ocksa skriva in en sida som du \ill ska isas.

Om forhandsvisningen &r installd for att visa bokuppslag, kommer det uppslag som innehaller sidnumret du skriver in
att visas.

© Hargdata/Widgit 2018 Sida 177 av213



Installningar for visning

Visa som

£ D Enstaka sidor
@ [ | | Bokuppslag

Visa for utskrift kan visa dokumentet i tva lagen:

" Som Enstaka sidor. En sida i taget \isas.
* Som ett Bokuppslag. Tva sidor i taget visas.

® Notera: Om du \dljer att visa férhandsvisningen som en bok och antalet sidor i
dokumentet inte ar delbart med fyra, kommer en vaming av visa hur manga sidor du bér
I&gga till eller ta bort for att dokumentet ska kunna anvéndas som bok.

Skriva ut

Skriv ut

Ga till fliken Arkiv sa att du ser skdrmen visa for utskrift, och Vélj ikonen Skriv ut langst ner till hdger pa skarmen.

Nu visas en dialogruta for utskrift dar du kan gdra installningar for utskriften. Till exempel kan du vélja vilken skrivare
du \ill anvanda, \ilka sidor du \ill skriva ut och hur manga kopior som ska goras.

Under skrivarens Installningar kan du ocksa \élja fler utskriftsmdjligheter for den valda skrivaren som exv. om skrivaren
har instaliningsmgjligheten att skriva ut dokumentet som héafte/bok.

Skapa PDF

Skapa PDF

Under fliken Arkiv kan du ocksa \élja att skapa ett PDF-dokument av ditt InPrint 3-dokunent. Klicka pa knappen
Skapa PDF sa ¢ppnas en dialgogruta dar du kan \élja sékvég for den skapade filen och ocksa ge den ett namn.
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Symboler och ordférrad

éﬁ % # a‘t{c ﬁ Redigera stavningsliexkon Sppal

Instalningar a till- ¥ Kontrolera - Kontrollera stavning
symbaoler 5:?:“513 spr. stavning Lagg till stavningsforsiag medan du skriver
Symboler ochordistor ~ Sprik Stavningskonirol

Under fliken Symboler kan du géra foljande installningar:

" Stélla in sprak for ditt dokument

" Aktivera eller avaktivera ordlistor

" Visa eller inte visa symboler f6r begrénsat vokabular

" Stawningskontrollera ditt dokument och redigera stavningslexikonet

© Hargdata/Widgit 2018
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Ordlistor

En ordlista ar en fil som kopplar ihop ord och bilder med varandra. Om du skriver “katt” i symbollége i InPrint 3 sa
kommer den aktiva ordlistan att visa den symbol som ar sammankopplad med ordet “katt”. Vilken symbol som visas
beror alltsa pa vilken eller vilka ordlistor som &r aktiva i InPrint 3.

Du kan \élja att ha olika ordlistor aktiva i InPrint 3 beroende pa hur du vill anvanda programmet. | InPrint 3 kan du
ocksa skapa nya egna ordlistor.

Typer av ordlistor

Widgitsymboler med smart symbolisering

Ordlistan fér den kompletta databasen med Widgitsymboler ar den enda ordlistan som innehaller smart
symbolisering. | samband med nya programuppdateringar kommer ocksa Widgit symbolbas att uppdateras sa du et
att du alltid har tillgang till alla nya symboler och ett uppdaterat ordférrad.

® Notera: Du kan inte redigera ordlistan for Widgit symbolbas, men du kan sjélv
bestdmma ordningen for vilka symboler som ska visas som standard eller som ska
stangas av.

Anvandarordlista
Det hér &r den personliga ordlistan som &r associerad med din Windowsprofil och darfér finns det en anvéndarordlista

for varje inloggad anvandare i datom. De &ndringar du gér i den hér ordlistan kommer alltsa bara att gélla dig, savida
inte flera delar inloggning i datorn. Man kan bara ha en anvandarordlista per anvéndare i datom.

Notera: Anvandarordlistan &r alltid aktiv

Amnesordlistor

De hér ordlistorna anvénds oftast som kompletterande ordlistor till Widgitsymbolerma och innehaller ett litet begrénsat
ordférrad inom ett speciellt &mnesomrade. En sé&dan ordlista kan enkelt delas mellan olika anvéndare. Nér ett
dokument som innehaller ord/bilder fran en &mnesordlista sparas, kommer ordlistan att automatiskt sparas i
dokumentet. Om du senare 6ppnar dokumentet i en annan dator sa kommer darfér ordlistan och hela dess innehall att
bli tillganglig &ven i nasta dator. Om du \vill spara egna ord eller bilder och \ill att fler &n du ska ha tillgang till dem &ven
i nya dokument, sa &r det till en &mnesordlista du sparar dem.

Ordlista fér symbol/bildbas

Detta &r ofta en stor ordlista som anvénds for att ge tillgang till extema symbol/bildbaser fran andra leverantérer som
ex. Ritade tecken, Pictogram eller Bliss. Denna ordlista sparas inte i dokumentet och kan darfor inte delas mellan
anvéndare lika enkelt som en amnesordlista.

Standardinstallning vid start

Nar du startar InPrint 3 forsta gangen kommer den smarta symboliseringen med Widgitsymboler och din
Anvandarordlista att vara de aktiva ordlistorna.
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Aktivera ordlistor

For att bestamma vilken eller vilka av dina ordlistor som ska vara aktiva i InPrint 3 gar du till fliken Symboler dar du
véljer ikonen Instéllningar symboler.

= Symbeler och crdlistor e
Symboler
T “"-p:
W * Annvand ) Anvand
= \ Widgitsymhbaler = endast ordistor

| den Gversta sektionen Symboler kan du \élja mellan Anvand Widgitsymboler, som ger dig tillgang till smart
symboalisering med hela Widgit symbolbas (plus ev. aktiverade amnesordlistor), och Anvdand endast ordlistor, som
enbart kommer att hdmta symboler utifran vilka ordlistor du lagt till i faltet Aktiva ordlistor.

Tillgangliga ordlistor

Amnesorglistor  Ordistor fée symbsol bildbaser

Tillgéngliga ordistor Orclistor som & akliva 1
i Widgit Health SE | E Kass2
E Vikingatiden +
Aktvers ordista Inaktivera ordista
Fler instaliningar. ..
Spara som standard | | Aterstal til sparad standard m Avbryt

Panelen till vanster visar de tillgangliga ordlistoma som finns i din dator och som inte &r aktiverade fér anvandning i det
aktuella dokumentet. Markera ordlistan i vanstra panelen och klicka pa knappen Aktivera ordlista for att géra den
aktiv.

Panelen till hdger visar de ordlistor som &r aktiva i det aktuella dokumentet. Den ordlista som star lIangst upp i listan
kommer att visas i forsta hand fére de andra ordlistorna. Anvand knappama for Upp och Ner for att flytta ordlistoma i
den ordning du vill ha dem.

Rad angaende att ha flera ordlistor aktiva

Om du \éljer Anvand Widgitsymbole och ocksa aktiverar en Ordlista for symbol/bildbas sa kommer du att fa ett
varningsmeddelande.

Du kommer att kunna fortsatta och géra ditt val, men du bér vara uppmarksam pa att du i dokumentet kommer att
blanda olika symbolbaser. Att gbra detta kan ibland vara fénirrande fér anvéndaren eftersom olika symbol- och
bildbaser anvander olika séatt att visualisera begrepp.

® Notera: Att anvénda bade Widgitsymboler med smart symbolisering och en stor ordlista
for en extra symbol eller bildbas kan resultera i att programmet arbetar Iangsammare
med symboliseringen.
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Spara andringar till en ordlista
Da du skriver ett dokument kan du l&gga till eget innehall genom att:
" Byta ut texten under en symbol
" Byta ut bilden till ett ord
" Byta farger i en symbol
De hér andringarma kommer att automatiskt sparas i det aktuella dokumentet.
Om du vill anvanda de har tillaggen aven i andra dokument kan du spara dem till en ordlista.

For att spara den har typen av andringar du gjort gar du till fliken Symboler, dar véljer du ikonen Spara till ordlista.

i Spara sndringar till cedlista w
COrd att spara Hamn pd ny orolista Ordisbor
[ langhat | [ Anvandarcrdlista
rokstenen : = "l"llringa!id:ﬂ
!d:ipn:r SRR ITE Widgit Health SE
Klass :
Ta bort ord
LEgg Hl
» Alctell markerad ordista

o Ligotlals | [vikngancen
Verfor & en del ordistor grk?

Aitivera ordistor
Fitar Ett eller fiera av dna markerade val
anvands och kan inte tas bort.
Viza: | Alls ord -

o] i

Ord att spara

| vénstra panelen Ord att spara \isas de nya symboler och ord som du har lagt till i dokumentet. Vad som visas i
listan bestdms av det Filter du stéllt in i rutan nedanfér.

Filter

Ord som anvands
| Ord som inte anvands

Som standard visas Alla ord, och da visas alla nya tilldgg du gjort i dokumentet.

Vid val av Ord som anvands sa kommer de nya tillagg du gjort i dokumentet och som just nu faktiskt finns i
dokumentet att visas.

Vid val av Ord som inte anvands sa kommer du att se nya tillagg du gjort i dokumentet men som inte just nu visas i
dokumentet.
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Ordlistor

| hégra panelen Ordlistor Visas din anvandarordlista samt en lista 6ver dina @mnesordlistor. Om en ordlista &r gra
betyder det att den finns i programmet men inte &r aktiv. Du kan aktivera en ordlista direkt fran den har dialogrutan
genom att klicka pa knappen Aktivera ordlistor. Da Visas dialogrutan Symboler och ordlistor dar du kan vélja att
aktivera en ordlista du \ill anvénda.

Skapa ny ordlista

| den héar dialogen kan du ocksa skapa en ny @mnesordlista. Skrivin namnet pa din nya ordlista i faltet nedanfor
Namn pa ny ordlista och klicka sedan pa knappen Skapa ny ordlista.

Mamn pa ny ordista
| Vikingatiden| |

Skapa ny ordiista

Den nya ordlistan kommer att l&ggas till i den hégra panelen och automatiskt vara aktiverad.

Ordlistor

Anvandarordlista
Vikingatiden
Widgit Health SE

Klass /

L&agga till nya ord till en ordlista

Du kan \élja att lagga in dina nya ord antingen till en amnesordlista eller till din anvandarordlista. Markera forst
ordlistan i panelen Ordlista till hoger, dérefter markerar du ordet/symbolen du vill 1&gga till fran listan av ord till vanster
och klickar pa knappen Légg till. Om du vill Iagga till alla ord/symboler i listan till vénster klickar du pa knappen
Lagg till alla.

Ta bort ord
= Lagg til

= Lagg til alla

Om du il I&gga till nya ord till en ordlista for symbol/bildbas anvénder du istéllet Wordlist Manager.

Wordlist Manager &r ett verktyg som medftljer vid installationen av InPrint 3 och som du anvénder fér att hantera dina
ordlistor.

Du hittar Wordlist Manager i Alla program>Widgit>Common>Wordlist Manager. Anvandarhandbok for Wordlist
Manager hittar du under Hjélp nér du har startat programmet.

Ta bort ord som annu inte sparats

Du kan ta bort ord fran listan i vénstra panelen Ord att spara, genom att markera ordet och sedan klicka pa knappen
Ta bort ord. Om ordet och symbolen anvénds i dokumentet kan du dock inte ta bort det fran listan forrén du forst har
tagit bort det ur dokumentet.

Notera: Fér att ta bort ett ord som redan har sparats till en ordlista anvénder du istéllet Wordlist Manager.
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Anvanda ordlistor fran In Print 2

Ordlistorna som In Print 2 anvénde har filandelsen .cwl och de ar som standard sparade i:
C:\Anvéndare\Delat\Delade dokument\Widgit\Communicate innehall\Ordlista
InPrint 3 anvander ordlistor med filandelsen .cfwl och de &r som standard sparade i:

C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic Wordlists (&Gmnesordlistor)
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists (ordlistor fér symbol/bildbas)

Manuell konvertering av ordlistor fran In Print 2

Med InPrint 3 installeras ocksa programmet Wordlist Manager som du bland annat kan anvénda for att géra om dina
egna ordlistor fran In Print 2 till ordlistor som kan anvéndas i InPrint 3. Du kan inte konvertera gamla ordlistor som
anvands med extemna bildbaser.

Du hittar Wordlist Manager med foljande sokvag:
Alla program > Widgit > Common > Wordlist Manager

| Wordlist Manager klickar du p& knappen Oppna och bockar fér In Print 2 (*.cwl). Valj sedan den ordlista du will
konwertera.

Klicka p& Kopiera, och vélj sedan att det &r en Amnesordlista du \ill skapa. Fyll i Namn pa ordlista och klicka OK.

® Notera: Ordlistor f6r symbol/bildbas anvands for ordlistor fér externa bildbaser som exv.
z Ritade tecken, Bliss eller Pictogram. De gamla ordlistoma fér dessa bildbaser kan inte
konwerteras och anvéndas i InPrint 3. De externa bildbasema behdver installeras igen for
att ordlistor och bildfiler ska fungera i InPrint 3.

| InPrint 3 gar du till fliken Symboler och \dljer ikonen Instéallningar symboler for att aktivera den konwerterade
ordlistan.
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Begransat vokabular

Det finns symboler i Widgit symbolbas som kan uppfattas som stétande eller opassande fér vissa anvéndare. Du kan
stélla in om detta begransade vokabular ska visas eller inte. Denna installning gér du under fliken Symboler och med
ikonen Instéllningar symboler.

Klicka pa knappen Fler instillningar...sa visas valen for Begransat vokabular.

| rutora bockar du av de kategorier for symboler som du inte \ill ska visas.

missbruk och droger
kroppsintima funktioner

Fler instéliningar. ..
Begransat vokabular Platser fifr kataloper

Wiza symboler fior

Oppna amnesordistor
migsbruk och drager il

kroppsintma funktioner Oippria ordistor for symbal fbilchassr

Spara som standard .E.ter: tal Hl sparad skandard E Avbryt
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Byta sprak

Det standardsprak som InPrint 3 &r installt for &r den sprakversion som du kdpt. Du kan ocksa ha tillgang till
ytterligare sprak. | den svenska versionen av InPrint 3 ingar engelska som extra sprak, utan extra kostnad.

" Nar du byter sprak kommer symboliseringen och stawningskontrollen att ske med det valda spraket.
" Nar du byter sprak andras inte spraket i programmets menyer och granssnitt.

For att byta sprak gar du till iken Symboler dar du vdljer ikonen Valj sprak.

< Wilj alctuellt sprak 4
e Valj

Tillgénghga sprak

E Engelska AU
B+) engeiska ca
B Engelska NZ
Engelska UK
B Engelska US
Svenska

Spara som standard  Aterstall til sparad standard E Avbryt

Har kan du ocksa valj vilket sprak du \ill ska vara standard for alla nya dokument du skapar. Klicka pa Spara som
standard.
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Stavning

InPrint 3 innehaller en stawningskontroll med bildstéd. Om du
FH:I Fu:ﬂ gor ett stavfel kommer InPrint 3 att utifran sitt
@ stawingslexikon foresla ord med tillhérande symboler.
apa

_______________ M apa
() pappa

& pipa

5% pipa

para

Godklinn ordel soom ritistaal

e b

Markera stavfel

Du kan \élja att stélla in sa att stawingskontrollen ska markera staviel i
dokumentet eller inte gbra det.

- For att andra installningen gar du till fiken Symboler dar du \éljer av eller pa
med ikonen Markera felstavade ord. Om du \ill &ndra standardinstallningen
Konbrolera 5|;.:|-..1-.-|.g for alla nya dokument du skapar, gér du denna installning under fliken Arkiv

s di dhrives och Installningar.

Kontrollera stavningen

Det finns tva sétt att kontrollera stavningen:

" Enkla stawningskontrollen, som visar stawningsférslag med symboler nar du hégerklickar i ett felstavat ord
" Utdkade stavningskontrollen, som du har tillgang till under fliken Symboler eller genom att trycka pa F7-
tangenten.

Du kan gdra egna till&gg till stavningsforslagen samt redigera stavningslexikonet.
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Anvanda den enkla stavningskontrollen

q EI] N&r du har valt att markera felstavade ord kan du hégerklicka i ett rédmarkerat
Pap ord for att se stawningsforslag till ordet. Da visas en lista med forslag och med
{4# apa tillhérande symboler.

E ﬁ o . Om det &r ett korrekt ord som du inte \ill att InPrint 3 i fortséttningen ska
(i) pappa markera som ett felstavat ord \éljer du Godkéann ordet som rattstavat.

& pipd
-
% pipa
para
Gedklinn ordet som rittstaval

e Ly
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Den utdkade stavningskontrollen

Oppna den utékade stawningskontrollen antingen under fliken Symboler dar du véljer ikonen Kontrollera stavning,
eller genom att trycka pa F7.

| det 6wre faltet kommer det felstavade ordet att visas i sin mening och vara markerat med blatt. Det nedre féltet visar
stawningsforslag tillsammans med symboler.

f= Kontrollera stavningen — [ X

_ @ Ignorera
Ignorera alla

Min papa dr glad.

Lagg til

Hoppa over

Forslag

BRE Db

apa apa pappa pipa pipa gapa

>

Annan stavning: a forsla Angra Stan
g g g g
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Ratta ett stavfel

Om ordet och symbolen for den korrekta stavningen visas bland stavningsforslagen véljer du denna och klickar sedan
pa knappen Andra sa uppdateras dokumentet. Du kan ocksa \élja Andra alla for att ratta alla likadana staviel i hela
dokumentet.

Om inte stawningsférslagen visar det ord och symbol som du ville anvanda, kan du prova att skriva en annan stawing
avordet i faltet Annan stavning och sedan klicka pa knappen Nya férslag.

f& Kontrollera stavningen — O X

tl @ Ignorera

_ : Ignorera ala
The fiting on the noticeboard said

Lagg il
Hoppa over
Forslag
=] &£ E s
- i ot e Andra ala
writing writing writing writhing
.( >
Annan stavning: ‘wr'rcthg ‘ Nya forslag Angra Stang
Annan stavning: |writting | Nya farslag
Andra val

Om ordet som ar markerat som felstavat inte &r ett stawningsfel utan exv. ett egennamn som inte lexikonet kanner till
kan du i stavningskontrollen vélja att:

" Ignorera — ignorerar denna férekomst av det felstavade ordet

" Ignorera alla — ignorerar alla fdrekomster av det felstavade ordet
" Lagg till — I&gger till ordet som ett rattstavat ord i lexikonet

" Hoppa 6ver — gar till nasta felstavade ord utan atgard
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Redigera stavningslexikon och stavningsférslag

¥ jet] Fiedigera stavningslesdkon
abe Sppel
Eontrolera . y 1 Kontrolera stavming
stavning E Ligg til stavringsfordag mesdan du ekriver
Stanmingskonirol

Redigera stavningslexikon

For att redigera ditt lexikon gar du till fliken Symboler dar du \éljer ikonen Redigera stavningslexikon.

Du kan lagga ftill ett ord som &r réttstavat men som stawningskontrollen inte kénner till sdésom namn pa platser och
personer.

Du kan ocksa ta bort ord som har godkénts som rattstavade av misstag.

Om listan innehdller manga ord kan du anvénda féltet Hitta for att enklare soka efter ordet.

@ Redigera stavningslexikon -4
kat Lagg till ett ord
Lagg til
Ta bort markerat ord
Ta bort
Hitta
! Rensa
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Redigera stavningsférslagen

Du kan sjalv lagga till egna ordforslag for felstavningar dar stawningskontrollen inte hittar ratt ord at dig exv. om du
skriver "shorta” istéllet for “skjorta”.

Eftersom stawningskontrollen bara kan analysera bokstaver och inte fonem sa &r ord som later lika i bérjan men som
skrivs med olika bokstaver exempel pa ord dar man kan behéva lagga in egna stavningsforslag.

For att lagga till egna stawningsforslag gar du till fiiken Symboler dar du véljer ikonen Lagg till stavningsférslag.

= am fill =1.'|-,r'r.:|:";‘u<la§ S |

Lagg Wl i Lisks oroer ord som lagts ol
H'_’ n det feistanads nrd_e.t Felsu-.-"lin-g Stavningsforslsg (s
by
. GURing guindga
Sarvy in rattstavade ondfisrslag,
Avgrines varje ordftrsisg mad et hanna g
A e x
e | imnEn ngen Ta bort ord
. > L d jenast qenast
Jum djur
s i
jagedt voghurt
Linmat warahurt X

Anvand sektionen Lagg till nytt for att skriva in ett nytt ord sa som det ar nar det ar felstavat. | faltet nedanfor skriver
du sedan in det eller de rattstavade orden som ska foreslas, atskilda med ett kommatecken. Klicka sedan pa Lagg
till.

Om du vill andra eller uppdatera ordfdrslagen till ett felstavat ord kan du markera ett ord i listan och sedan skriva in
dina &ndringar i faltet med férslag till vanster. Nar du Valjer ett ord som redan finns i listan kommer knappen Lagg till
att andras till Uppdatera. Klicka pa knappen Uppdatera nar du gjort klart de &ndrade ordférslagen.

Klicka pa Ta bort ord for att ta bort ett markerat ord fran listan.
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Support

For att du ska fa ut sa mycket som mgjligt i anvéndningen av InPrint 3 finns material som du kan ta del av antingen
direkt i programmet eller via http://symbolbruket.se\. Har finns instruktionsblad, vanliga fragor, handledning och
installationsguider.

Om du stéter pa problem i InPrint 3 eller behéver hjalp med nagot nar du anvénder programmet sa kontaktar du oss
pa:
Tel: 013 — 712 70 E-post: support@symbolbruket.se
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http://www.symbolbruket.se/produkter/inprint3#tab_support

Menyn Hjalp
? | Hisip Du hittar Hjdlpavsnittet I&ngst upp till hdger i programmet.

[0 Hjslp med sokfunktion F1 Hérifran kan du:

'm Anvindarhandbok och referensblad = Visa den sékbara handledningen

Om... " Visa PDF-versionen av handledningen och referensbladen
® Visa information om programmets version mm

For att hitta information om versionsnummer, licenskod, licensinformation och utgivare véljer du Menyn Hjélp och

et About InPrint "
&Y @
W InPrinte
@ o
I‘.: = ) -d it
InPrint Published By
Version: 3.0.0
; sl Widgit Software
Build Information: 0+1203 26 Queen Street
Serial number: XK XN - KN -NNXE-KHRX Cubbington
r e Leamington Spa
Copyright {c) Widgit Software 2012 - 2016 CV32 TNA
Licensing Information United Kingdom
Developed By: 01926 333680
Simon Detheridge, Milenco Ieremid, Bob Johnston, Ben Stevenson s widgit. com
info@widqit. com

Widgit Symbols and Design:

Cate Rae, Guillaume Dudaud-Wiliams, Tom Jelley
Language Development:

Fredd Rae

Testing and Technicak

James Atiree

Resources and Documentation:

Graham Cobbett
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Hitta din licenskod
Du hittar din licenskod genom att vélja Menyn Hjélp och Om...langst upp till hdger pa skamen.

f= Om InPrint

&% @
@

¢ o |nPrinte

InPrint Utgiven pa svenska av
Version: 3.0.4
: e Symbolbruket | Hargdata
Build Information: P Vi Fyimr
Licenskod: 200- X006 XXX XXX~ XXXX-XXXX 585 91 Linkdping
Sverige
Copyright (c) Widait Software 2012 - 2017
Licensing Information 013-712 70
werwi symbolbrukst.se
Utveklad av: info@symbolbruket.se
Simon Detheridge, Milenco Teremici, Bob Johnston, Ben Stevenson
Widgitsymboler och design:
Cate Rae, Guillaume Duclaud-Williams, Tom Jelley
Sprakutveckling:
Fradd Ras
Testning och teknishdt:
James Attres
Resurser och dokumentation:

c ot
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Installation

EHEE

® =]

- W23

<
InPrinte =—30

InPrint 3 kan installeras pa olika sétt, antingen med en DVD som Symbolbruket | Hargdata har levererat eller med den
senaste \ersionen av installationsfil som kan laddas ner fran https://download.widgit.com/inprint3/?lang=se

Installationsfilerna finns i tva format:

.exe filer for lokal installation
.msi filer for natverksinstallation

Efter installation maste InPrint 3 aktiveras via Intemet. | natverksinstallation kan detta goras automatiskt under
installationsprocessen.

Om din dator inte ar uppkopplad mot Intemet kan du istéllet géra en manuell aktivering av programmet, detta beskrivs
i detalj i Aktiveringsquiden.

® Det arinte att rekommendera att anvdnda exe-filerna for installation i natverk eftersom
dessa inte sttdjer automatisk aktivering och de kan inte byggas in i en msi.
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Lokal installation

Systemkrav

Minimum: Rekommenderat

Operativsystem: Windows Vista eller senare Operativsystem: Windows 7 eller senare
Processor: 1 gigahertz (GHz) eller snabbare Processor: Dual core processor

Minne (RAM): 512MB Minne (RAM): 2GB
Harddiskutrymme: 3GB Harddiskutrymme: 3GB
Skarmupplésning: 1024x768 Skarmupplésning: 1920%1080 (1080p HD)

Fore installation

Kontrollera att du har rattighet att installera program pa datorn

For att kunna installera ditt nya program sa behéver du ha administratorsréttigheter pa datom. Nastan alla privata
anvandare har detta som standard, men i storre natverk som i skolor och pa arbetsplatser kan du behéva kontakta en
natverksadministratér/tekniker.

Installera Windows Installer 4.5

Installationen kraver att Windows Installer 4.5 ar installerad.

Windows Installer 4.5 foljer med InPrint 3 och om den inte redan finns installerad pa din dator s& kommer den att
installeras innan installationen av InPrint 3 startas.

Installera
1. Logga in pa datom med administratérsrattigheter och 1agg | DVD-skivan med InPrint 3.

Installation ska nu starta automatiskt. Om den inte startar s 6ppna DVD-skivan och klicka sedan pa ‘Autorun.exe’
som finns i katalogen ‘Autorun’.

2. Nu startar installationen av InPrint 3 (det har kan ta en stund).

3. Du kan nu \élja att: Widgit InPrint (SE) Setup — =
* Programmet skickar anonym Widgit InPrint (SE)
anvéndningsstatistik till Widgit.* InPrintg Vélkommen
Setup kommer att installera Widgit InPrint (SE) pa din dator. Klicka pa
| Programmet aUtomatISkt SOker efter Installera far att fortsatta, eller Stang for att avsluta.
i &4 @
uppdateringar.
E @ Skicka anonym anvandarstatisitik till Widgit. Detta ger oss majlighet att
@ D efter hand farbéattra programvaran.
n . o .
Genvagar pa Skn\’bordet Skapas @ 0 5ok efter uppdateringar nar programmet startas

Skapa genvigar pa skrivbordet

Widgit InPrint (SE) licensvillkor,

Version 3.0.80.0

EWi(’gi.t I:‘Jag accepterar licensvillkoren

www.widgit.com

Anpassa @ Installera Sting

© Hargdata/Widgit 2018 Sida 197 av213



® Du kan ocksa \élja att géra en ‘Anpassad’ installation dar du sjélv kan \élja var
programmets olika delar ska installeras.

Anpassade installationer kan passa bra i natverksmiljéer och fér anvéndare som inte ill
anvanda standardkatalogema.

Om du vill gora fler &ndringar | hur programmet ska installeras sa kan du istéllet gora en
administrativ installation vilket finns beskrivet i guiden for nétverksinstallation-
network installation guide .

4. Efter det att du godkant willkoren for [ Wiagit Inprint (5B) Setup [ESNEE =)
installationen sa kan du klicka pa ‘Installera’ for || Widgit InPrint (SE)

' .~ Widgit InPrin
att borja. @' 9
Klicka pa ‘Avbryt om du vl avbryta
installationen. Setup status
Pa skérmen visas hur installationen fortskrider. Bearbetar.  WidgitInPrint

- -

Du kan nar som helst klicka pa ‘Avbryt’ for att
abryta installationen.

* Anonym anvandningsstatistik hjélper oss att utveckla programmet vidare. Bara musklick sparas, inget innehall fran
nagot dokument eller annan information sparas och all statistik ar helt anonym.

Aktivering

Innan installationen slutférs sa kan en aktivering behéva géras. | den aktiveringsguide som da visas kommer du att
behdva ange den licenskod som féljde med InPrint 3.

Aktiveringen finns beskriven i Aktiveringsguiden InPrint3’.

Klicka du pa ‘Awsluta’ nér installationen av InPrint 3 har gatt klart.

Kontakta oss

Om du behéver hjélp eller mer information om installationen av InPrint 3 s& kontakta oss pa:

Hemsida: www.symbolbruket.se/

Telefon: 013 -712 70

E-post: support@symbolbruket.se
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Natverksinstallation (Network Installation)

1. Admin 5 Depl 3. Deploy
Installation of . C-or:%ﬂsyir ’ Additional msi
Core.msi ' Packages

Installing Widgit Products

This guide explains how to install Widgit products onto a network. The products covered by this guide are listed below
(you may not hawe licences to install all of these):

® InPrint 3 or later

= SymWriter 2 or later

" First Keys 3.3.18 or later
" Wordlist Manager

" Language add-on packs

Widgit provide both exe bundle installers, and MSI packages for the above products. It is recommended that you use
the exe bundle installers for standalone installations, and the MSI packages for network installations.

It is not recommended to use exe bundle installers for network installations, as they do not support automatic

activation during installation, and cannot be wrapped in an MSI. The latest MSI packages can be downloaded from
http://download.widgit.com/network/
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Deploying via MSI Packages

Products are split up into multiple MSI packages:

" Core.msi - The core shared components (symbols and language databases).

® InPrint.msi - InPrint specific program files.

" InPrint_resources_uk.msi - InPrint language specific resources (such as example files, templates and

exercises)

" WordlistManager.msi - Free tool to help create and edit Wordlists
The Core components must be installed first. You can create an admin image from the Core package to configure
how you want the suite of products set up. You can then select which additional packages you wish to install and
deploy them without any additional configuration. They will inherit their configuration from the Core package.

The sequence of events for a successful deployment should be:

F

1. Create an admin image for the core msi
package, providing your custom settings.

9

2. Deploy your customised image onto your
network.

A 4

3. Deploy any additional msi packages that you
require, without modification.
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Things the Installer Needs to Know

In order to perform a successful deployment, the installer requires three sets of information:

1. Folder locations
The installation allows you to configure the locations of certain application folders. These are:
Program files

The main program files, speech engines, and language databases. These are normally installed in the main “Program
Files” folder unless you specify an altemate location. We strongly recommended that these files are installed on a
local disk, not a network location.

Shared files

Shared files are split into two categories.

“Shared Application Data” includes shared wordlists and spelling dictionaries which you may want to configure
network-wide and enable for all users.

“Shared Documents” include templates, exercises, and example files that you may wish certain users to be able to
edit but provide to all users. It is recommended that you store these on a network location.

User files

User files include user-specific wordlists and the user's own documents. It is strongly recommended that you store
these files in the user’s profile (the default behaviour) and use roaming profiles if you wish to enable access from
multiple machines.

2. Settings

Create desktop shortcuts
When enabled, this will create desktop shortcuts for all users.

Allow anonymous usage statistics to be sent to Widgit
When enabled, the program will occasionally send information on how it is used to Widgit. This information is for
statistical purposes only and will be used to improve the quality of future versions of the software. It contains no
personally identifying information.

Check for updates (default: off)

When enabled, the program will check for updates on startup and prompt if a later version is available. This is disabled
by default for network installations as most users will not have access to install the newer version.

Show licence key in about box (default: off)

When enabled, the program will show the licence key in the about box. This can assist with technical support, but is
disabled by default for network installations.

3. Activation Settings

Seweral Widgit products require online activation before they can be used. Licence keys can be provided for individual
products, product bundles, and language add-ons. You should provide all licence keys you wish to be activated on
target machines as part of the admin install, and they will be activated when the package is deployed. You may also
need to provide proxy server details in order for activation to work successfully, depending on your network.
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Creating an Admin Image

1. Insert the application CD. = Run

Go to 'Run' and enter: msiexec /a

d:\installer\netinst\core.msi = Type the name of a program, folder, document or Internet
. . . 4 resource, and Windows will open it for you.
(If your CD-Rom drive has a different drive letter than
D, make sure you type this instead.) Open: | msiexec /2 d\installer\netinst\core.msi %
0K Cancel Browse...
2. The administrative installation will then begin. Widgit Core: Administrative Install ==

Click ‘Next’ on this screen to continue. : : :
Widgit Core: Administrative Install

This will oreate an Administrative Install for the "oore’ Widgit
MS1 package, for deployment onto & network,

Plegse use this to configure setfings shared by the Widgit
sute of appbrabons. Subsegquent MST padages wil not have
any configurable settings, so they can all be deployed
sdently without modification once s ttings have been made
here.

Flaate ensure you have resd the Network Instal Guide at
Fittp: fjhenmmioad widgit. com/

www.widgit.com

3. You will first be asked where you would like to
create the admin package.

The default location for this is in your ‘My
Documents’ area. Note that if you would like your
admin package available on a network location, it can
be very slow if you enter a network path here. It will
be much faster to create the admin package in the
default location and then copy the files manually
afterwards.

Plaase cheope the destination folder for the admin image.

[ raatar Ihdgt Symbakmer,

Click ‘Next’ to continue

www.widgit.com
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4. You will now be asked where you would like to i Widgit Core: Shared Files i
install the Shared Files.

These are files such as Wordlists, Templates, and Shared Files Location
Resource Packs which can be shared between all s e S
users. can be shared between al users

Where would you e o put the shared fles?

()1 the ‘Al Users’ profile area

(Z)1In & spedific location, such &5 & network share

www.widgit.com

You have two options:

" Install in the ‘All Users’ Profile Area (Default) - This will install the Shared Files locally on the target
machine in the ‘All Users’ area.

" Install in a specific location, such as a network share - This option allows you to specify where you want
the various shared files installed on your network.

5. If you select the second option, you will be asked 1 Widgit Core: Shared Data Location = 8]
to specify locations for:

) Choose Shared Data Location
" Shared data files such as wordlists.

® Shared document files such as templates
and resource packs.

Flease specify where you want te store shared data Fes
(2.0, wordists) on your network:

[es\ProgramDataimdgt,
After selecting where you would like the Shared Files
to be installed, click ‘Next’ to continue.

Flease spedify where you want to store shered document
fles (r.g. ermarcrements, templates) on your network:

ez sers Public\Documents|Widgit Shared)

www.widgit.com
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6. You can now choose where you would like the o4 Widgit Core: Program Files =
application program files installed.

You hawe two options: Program Files Location

® Install in the default ‘Program Files’ e e

area (Default) - This will install the application
program files locally on the target machine in
the ‘Program Files’ area.

" Install in a specific location on the target
computer - This option allows you to specify
a non-standard install location for the

()1 the: defoult Frogram Fles' area

(C)1n & specific location on the target computer

application program files on the target www.widgit.com
machine.
Bk [ mwet | [ conce
After selecting where you would like the application
program files to be installed, click ‘Next’ to continue.
7. You can now select the following installation ) Widgit Core: Preferences - 9]

preferences:

Installation Preferences
" Create desktop shortcuts

" Allow anonymous usage statistics to be
sent to Widgit

¥ Check for updates

" Show licence key in about box

Please select your prefered opbons from the settings
Eeeivr, which will be appled to any irstaded Widgit programs.

[+¥] reate deskiop shortauts for main applcations
[+] Alorw amonymous usage statistics to be sent to Widgit

. . . Cheech: fior
After making your selections, click ‘Next’ to = G
continue. [+#] Shor seriad rusmiber i about be
www.widgit.com
8. An intemet connection will be required for i) Widgit Core: Proxy Server = E
automatic activation of some Widgit products.
Proy Server

You may need to provide proxy sener details in order
for activation to work successfully, you hawe the '

opportunity to do so on this screen. oy e

BCRvaRON.

IF your nitweork hag a prowy senver, you il need to

After entering the information required, click ‘Next’ to configure it. Das your natwork Use A peexy sarver?

continue.

8 Mo prowy server is required
() Yes, without suthentication
(_es, with & userneme and passeord

www.widgit.com

Sida 204 av 213 © Hargdata/Widgit 2018



9. You can now enter the licence key of any product 1 Serial Keys =
you wish to activate.

The products associated with each licence key will Serial Keys

be activated automatically when installed. | e e e e e

. . . Bctivabe, ome per ne

After entering all licence keys, click ‘Next’ to
. The products assocated with each serial key wil be

continue. activated sutomatically when instaled

www.widgit.com

You have now entered all the information required to create an admin image. Click ‘Next’ to continue and begin the
creation of the admin image, or click ‘back’ to make any changes.

An admin package will be created including an MSI and a large number of files. Note that if you want to copy or
move these files to another location, you must copy the MSI and the additional folders together, keeping the relative
paths the same.

You only need to create an admin package for the Core component. Other MSls, such as inprint.msi, can be
deployed as they are.
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Deploying to Your Network

The most important thing to ensure is that the Core package is deployed before the additional packages. After the
Core package is deployed, you can deploy the additional packages in any order, however we have included below
some examples of the deployment process depending on what software you want to use.

® Note: These installers require Windows Installer 4.5 in order to run. Deploying this on
your network is outside the scope of this document, but should be done first.

& @&
i) 3 |InPrint3
@ ¢ Deploy Core.msi
@

¢ Deploy InPrint.msi
¢ Deploy InPrint_resources_uk.msi
¢ Deploy WordlistManager.msi

N :
i g ) SymWriter 2
T }ﬂ.ﬁ.ﬁ. 2 * Deploy Core.msi
:-_ ¥ i * Deploy Speech_uk.msi
ook g'.a u<n - .ﬂﬁ * Deploy Symwriter.msi
a@ ‘E; atf 11 Q’,*?' ¢ Deploy SymWiriter_resources_uk.msi
5_%3_ i'?rﬁ Sk * Deploy WordlistManager.msi

‘?: l;"

First Keys 3

* Deploy Core.msi

* Deploy Speech_uk.msi
* Deploy FirstKeys3.msi
¢ Deploy Firstkeys3_resources_uk.msi
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Client Machine Recommended Running Specifications

Minimum System Requirements:

Operating System: Windows Vista or above
Processor: 1 gigahertz (GHz) or faster processor
Memory (RAM): 512MB

Hard disk space: 3GB

Resolution: 1024x768

Recommended System Requirements:

Operating System: Windows 7 or above
Processor: Dual core processor

Memory (RAM): 2GB

Hard disk space: 3GB

Resolution: 1920%1080 (1080p HD display)

If you are using Group Policy for deployment and would like help installing the software, please view the ‘Group Policy
Deployment Guide’ in the documentation folder on the installation CD or download it from
http://download.widgit.com/network/
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Aktiveringsguide InPrint 3

oA
{5’ Aktivering dver Internet
e

Ange licenskod

l' Manuell aktivering

Om din dator har tillgang till Intemet sa &r det har det enklaste och
snabbaste séttet att aktivera InPrint 3.

Om du forsoker aktivera InPrint 3 pa en dator som &r anslutet till ett

satt:

storre natverk, skola eller arbetsplats, sa kan du behéva ange Proxy-

instélliningama for natverket for att aktiveringen ska kunna

genomforas.

Du kommer att kunna ange detta under aktiveringen.

Om din dator inte har tillgang till Intemet sa
kan du aktivera InPrint3 med genom att géra
en Manuell aktivering pa nagot av féljande

Anvanda en annan dator

Om du har tillgang till Intemet via en annan

dator, ga till http://activation.widgit.com pa

den datom och \élj att Aktivera din

installation.

Via telefon

Du kan ocksa ringa till oss pa ordinarie
kontorstid sa hjalper i till med aktiveringen av

din installation.

Widgit produktaktivering

Med Widgit produktaktivering kan du aktivera och hantera licenserna for dina Widgit-produkter, som till exempel

InPrint 3.

Widgit produktaktivering dppnas fran Windows startmeny, eller fran Windows programkatalog :
C:\Program Files\Widgit\Common Files\Activator

Fore aktivering

Kontrollera att du har réttighet att installera program pa datorn
For att kunna installera ditt nya program sa behéver du ha administratérsréattigheter pa datom. Nastan alla privata
anvandare har detta som standard, men i stémre natverk som i skolor och pa arbetsplatser kan du behéva kontakta en

tekniker.
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Sa har gor du aktiveringen

1. Oppna Widgit produktaktivering [ Akiverngsgide
Widgit programserie
Med Widgit produktaktivering kan du: i i
@wid it 58 har ser licensstatusen ut fér dina Widgitprodukter.
" Se aktuella licenser for alla dina Widgit- 9 > L [F— ’ @' Akiverad I
produkter.
® Se licenskodema for alla aktiverade T ’ J%’ Abtheras
Widgit-produkter pa datom. ' ]
¥ Inte aktiverade produkter

" Begéra att fa en gratis prova-pa-icens
via e-post for program som du inte har
licens for.

" Ange och aktivera en licens for

m

o,
"m" InPrint ’ Inte aktiverad

Begér en gratis prova-pa-icens

Aktivera en licenskod

tl I I horande Wld |t- rodukt Skriv in licenskaden for det kopta progammet eller far prova-pidicenseni
g p faltet nedan. l
Verkevn
www.widgit.com

2. Ange en licenskod att aktivera

Widgit programserie
Ange en licenskod for valfri Widgit-produkt sa e
kommer den automatiskt att kontrolleras. @W|dg|t S8 e ensstusen B i Widaprocer
H e ngelskt spraktilla Wiz ‘7 iveras i
En grén bock eller ett rétt kryss visar om Al Enoele sprileas B e

licenskoden godkéndes eller inte.

. o . o venskt spraktilla == Kiiverad
Klicka pa Aktivera nér licenskoden har e e ‘ & -

godkénts.

¥ Inte aktiverade produkter

a®n, [
"m'- InPrint ‘ Inte aktiverad

Begér en gratis prova-pa-icens

i

Aktivera en licenskod

Skriv in licenskoden for det képta progammet eller for prova-pS-icenseni
faltet nedan.

— e aas et e g v 4
Ladda ner program som saknas

www.widgit.com

3. Aktivera

Nasta steg ar att vélja hur du vill géra aktiveringen.
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Aktivering 6ver Internet

Det har ar det enklaste och snabbaste séttet att
aktivera en licens.

Valj det har altemativet nér din dator har tillgang
till Intermnet.

Om du forsoker aktivera via en dator som &r
anslutet till ett stoérre natverk, skola eller
arbetsplats, sa kan du beh6va ange Proxy-
instidllningarna for natverket for att aktiveringen
ska kunna genomforas.Klicka da pa Instéllningar
for Proxy Senver och ange dessa.

Klicka pa Nasta for att fortsatta.

Nu visas resultatet fran aktiveringen.

Om aktiveringen lyckades sa klicka pa Nasta.
Nu kommer startsidan for aktivering att visas dar
du kan \élja att aktivera ytterligare en licens,
eller att avuta aktiveringsprocessen.

Om aktiveringen inte gick att slutfora sa kan det
bero pa nagot problem med din
Intemetanslutning.Klicka i sa fall pa Tillbaka
och prova att istéllet att géra en Manuell
aktivering.

Sida 210 av213

7% Aktiveringsquide

Widgit programserie
Aktivera ditt program

= - -
l?'iWIdg It Det snabbaste och enklaste sattet att aktivera ar over Intemet,
aktivering.

Internetanslutning

@ Den har datorn ar ansluten till Internet

) Den hér datorn &r inte ansluten till Internet

N&r du & redo att fortsstta, kicka p3 Naista.

Om duinte har Internetansiutning p den hér datorn, valj det andra alternativet nedan for att géra en manuell

Installningar for proxyserver

www.widgit.com

Widgit programserie
Resultat av produktaktiveringen

i@,iWidg it Allz dina produkter har aktiverats,
Engelskt spraktilligg

Aktiveringen genomfordes J

Det hér &r forsta g&ngen som den hér produkten aktiveras pd den hér datorn.
Vi har inte dina anvandaruppaifter for den har produkten.

Svenskt spraktillagg
Aktiveringen genomfordes J

Det hir r forsta gingen som den hér produkten aktiveras pd den hér dator.

Vi har inte dina opgifter for den har produkter

"g"‘ InPrint

Aktiveringen genomfordes Q/

Det hér r forsta gingen som den hér produkten aktiveras pd den hér dator.
Vi har inte dina anvandaruppgifter for den har produkten,

www.widgit.com
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Manuell aktivering

Om din dator inte har tillgang till, eller kan
aktivera 6ver Intemet, sa \alj da att istéllet géra
en Manuell aktivering.

Klicka pa Nasta for att fortsétta.

Du kan nu vélja att aktivera med hjélp aven
annan dator, €eller via telefon.

Oavsett vilket du valjer kommer du att behéva din
licenskod och ett unikt Dator ID. Bada dessa
kommer att visas pa skarmen.

Lat aktiveringsguiden ligga kvar pa skdrmen
och ga till https://activation.widgit.com for att
darifran fa en aktiveringskod.

Vélj Aktivera din installation och Vvélj produkt.

Fyll i din licenskod och ditt Dator-ID. Klicka pa
knappen Aktivera.

Efter att ha angivit licenskoden och dator ID
kommer du att fa en tillhérande Aktiveringskod.
Ga tillbaka till Aktiveringsguiden och skrivin
koden i rutan f6r aktiveringskoden.

En grén bock kommer att visas nér
aktiveringskoden har godkants. Klicka pa Nasta
for att aktivera.

© Hargdata/Widgit 2018

/| Aktiveringsguide

Widgit programserie
Aktivera ditt program

EWidgit

www.widgit.com

Widgit programserie
Manuell aktivering

Det snabbaste och enklaste sattet att aktivera &r Gver Internet,
Om du inte har Internetanslutning p8 den hér datorn, valj det andra alternativet nedan for att géra en manuell
aktivering.

Internetanslutning

©) Den har datorn ar ansluten till Internet

@ Den hér datorn &r inte ansluten till Internet

Nar du ar redo att fortsatta, Kicka p3 Nasta.

EWidgit

www.widgit.com

Aven om den har datorn inte & ansluten tl Internet,s& kan du fortfarande aktivera dina Widaitprodukter via
“Manuel aktivering”.

Anvanda en annan dator

Om du har tllg&ng il en dator som & ansluten tl Internet, g4 til https: factivation widdit.com ach valj dér
“Aktivera din installation”.

Via telefon

Hargdata kan , under normal kentorstid, hjélpa dig med att géra en manuell aktivering.
Ring til 013 - 712 70 5 kan vi hislpa dig med att géra en manuel aktivering.

Vi kommer att behéver veta ditt Dator ID.

Dator-ID: vel w4 Py va . -

Ange nedan aktiveringskodensom du fatt:

Licenskod: - e A -

Aktiveringskod:
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Resultatet fran aktiveringen kommer nu att visas.

Om aktiveringen lyckades sa klicka pa Nasta.Nu
kommer startsidan for aktivering att visas dar du
kan \élja att aktivera ytterligare en licens, eller
att aMuta aktiveringsprocessen.
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Widgit programserie
Resultat av produktaktiveringen

— - "
@WIdg It Alla dina produkter har akliverats.

Engelskt spraktilligg

Aktiveringen genomfordes ¢

Det har ar forsta g&ngen som den har produlkten aktiveras p& den har datorn.
Vi har inte dina anvandaruppaifter for den har produkten.

Svenskt spraktillagg
Aktiveringen genomfordes ¢

Det har ar forsta g&ngen som den har produkten aktiveras p& den har datorn.
Vi har inte dina anvandaruppaifter for den har produkten,

‘g.’ InPrint

Aktiveringen genomfordes ¢

Det hér &r forsta gingen som den hér produkten aktiveras pd den hér datorn.
Vi har inte dina anvandaruppaifter for den har produkten.

www.widgit.com
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Standardsokvagar till filer

Nedan visas en lista med de sékvégar som anvénds som standard i InPrint 3. Om du har valt egna mappar eller har

fatt programmet installerat via natverk kan sékvagama vara andra &n de som &r standard.

Delade dokument:
C:\Anvandare\Delat\Delade dokument\Widgit\InPrint

Personliga dokument:
C:\Anvandare\%anvéndamamn%\Dokument\Widgit\InPrint
(dér Y%anvéndamamn% &r den inloggade anvéndarens namn i Windows)

Resursmaterial:
C:\Anvandare\Delat\Delade dokument\Widgit\InPrint\Resursmaterial

Mallar:
C:\Anvandare\Delat\Delade dokument\Widgit\InPrint\Mallar

Amnesordlistor:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic Wordlists

Ordlistor for symbol/bildbas:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists

Anvandarordlista:
C:\Anvandare\%anvéndamamn%\AppData\Roaming\Widgit\Common Files\User Wordlists

Ordlistor for InPrint 2:
C:\Anvandare\Delat\Delade dokument\Widgit\Communicate Innehall\Ordlista

© Hargdata/Widgit 2018
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